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CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA
CODIGO
VERSION
AGUIVIVE L DEMOCRACIA FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA Froo
NOMBRE: ELIZABETH RINCON CHINGHILLA C.C.No: 1.116.780.126
N° CONTRATO: CPS_989l ANO CONTRATO: | 2022| VIGENCIA DESDE:| 04 DE FEBRERO HASTA:| 03 DE SEPTIEMBRE
OBJETO DEL CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES.
NUMERO DE PAGO 5
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: JUAN JOSE GOMEZ VELEZ - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas.

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO
DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

APOYAR LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CARGUE DE LA INFORMACION
DIGITALIZADA AL MODULO DE ARCHIVO DEL SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DEL ARCHIVO CONTROLDOC

Esta actividad no fue requerida por el supervisor durante este periodo.

Esta actividad no fue requerida por el supervisor durante este periodo.
ELABORAR Y ACTUALIZAR INVENTARIOS DOCUMENTALES EN EL FORMATO (FUID) PARA
LOS ARCHIVOS DE GESTION Y CONTROL

BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE PLANES, CRONOGRAMAS, BASES DE DATOS,
INFORMES, ACTAS, OFICIOS Y/O PRESENTACIONES QUE SE RELACIONEN CON GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVOS.

Apoye en la elaboracion del informe con los listado de los codigos documentales de
cada dependencia, de la Camara de Representantes, seleccionando previamente el
tipo de documento utilizado en cada uno de los tramites administrativos de la entidad.

de acuerdo a la invitacion extendida por la Camara Representantes, en el marco de

ASISTIR A LAS CAPACITACIONES PROGRAMADAS POR EL GRUPO DE GESTION la ac?ualizacién en la gestion documental que se esta realizando en la entidad desde
DOCUMENTAL. los diferentes proyectos que cursan actualmente

Apoyé con la revision de documentos de las diferentes dependencias de la Camara
LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DE ACUERDO  |de Representantes clasificados de acuerdo a los tramites administrativos que

CON EL OBJETO CONTRACTUAL cumplen en cada una de las areas y la funcién documental para la que fueron
creados en la entidad

Productos y/o Otros Anexos

Observaci o Informacién Adicional

ELubeth ron cflind llo

FIRMA DEL CONTRATISTA

« En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

Si usted copia 0 imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada,
consulte siempre la Intranet
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FIRMA DEL SUPERVISOR

Si usted copia 0 imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada,
consulte siempre la Intranet



FORMATO DE EVIDENCIAS CUENTA N°5
ELIZABETH RINCON CHINCHILLA CPS_0989_2022

04 DE FEBRERO A 03 DE SEPTIEMBRE DE 2022

OBIJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LA CAMARA DE
REPRESENTANTES

ACTIVIDADES:

1. Apoyar la organizacion, administracion, y cargue de la documentacién digitalizada al médulo de
Archivo del sistema de gestion de documentos electronicos de archivo ControlDoc.

- Esta actividad no fue requerida por el supervisor durante este periodo.

2. Elaborar y actualizar inventarios documentales en el formato (fuid) para los archivos de gestion y
central.

- Esta actividad no fue requerida por el supervisor durante este periodo.

3. Brindar apoyo en la elaboracién de planes, cronogramas, bases de datos, informes, actas, oficios y/o
presentaciones que se relacionen con gestion documental y archivos.

- Apoye en la elaboracion del informe con los listado de los cédigos documentales de cada
dependencia, de la Camara de Representantes, seleccionando previamente el tipo de
documento utilizado en cada uno de los tramites administrativos de la entidad.

COMmsION W
NOMBRE DEL FORMATO DEFENDENCIA Cotso
Farma oo Olas "ir e RAAD06 0




4. Asistir a las capacitaciones programadas por el grupo de gestion documental.

- Asisti a la videoconferencia de la Transformacién digital en la Gestion Documental, de
acuerdo a la invitacién extendida por la Camara Representantes, en el marco de la
actualizacion en la gestion documental que se esté realizando en la entidad desde los
diferentes proyectos que cursan actualmente

VIDEOCONFERENCIA

La transformacion digital en l{
Gestion Documental
Taller de Ideacion y Soluciones Innovado

re 29 de Julio

® 2:00 p.m.
o

5. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el objeto contractual

- Apoyé con la revisién de documentos de las diferentes dependencias de la Camara
de Representantes clasificados de acuerdo a los tramites administrativos que
cumplen en cada una de las areas y la funcion documental para la que fueron creados

en la entidad
Control Interno Carpeta de archivos 5/05/2022 2:06 p. m.
Divisién de Personal Carpeta de archivos 10/03/2022 %14 a. m.
Divisign de Servicios Carpeta de archivos 16/02/2022 2:36 p. m.
Divisién Financiera Carpeta de archivos 16/02/2022 &:36 p. m.
Divisién Juridica Carpeta de archivos 25/03/2022 10:02 a. m.,
Formatos Oficina Planeacién y Sist..  Carpeta de archivos 16/02/2022 &:36 p. m
Formatos Protocolo Carpeta de archivos 16/02/2022 8:36 p. m
Oficina de Informacion y Prensa Carpeta de archivos 16/02/2022 8:36 p. m
til FORMATO SUPERVISION TRIMESTR...  DOCX Document 151KB  Ne 154KB 3% 23/11/2021 212 p. m.
til PAZ ¥ SALVO POR PRESTACION DE...  DOCX Document 31TKE No 3I5KB 12% 23/11/2021 213 p. m.



