REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARDS
ALCALDIA DE FACATATIVA

LA SUSCRITA SECRETARIA DE PLANEACION DE LA ALCALD{A MUNICIPAL DE FACATATIVA

CERTIFICA

Que, aunque existe dentro de fa planta global, no es suficiente dentro de la planta de personal de la
Secretaria de Planeacion Municipal, por lo cual se requiere una persona adicional que desarrolle las
siguientes actividades en [a dependencia;

1. Administrar la plataforma del sistema Unico de informacioén de servicios pablicos domiciliarios “SUI"
del municipio de Facatativa, gestionar los datos, diligenciar los formatos y formularios establecidos, y
cargar |a totalidad de los reportes que sean requisitos necesarios para que el municipio de Facatativa,
cumpla con todos los requisitos exigidos por el ministerio de vivienda, ciudad y territorio para el manejo
de los recursos del SGP — APSB enmarcados en el decreto 1040 de 2012, modificado por la ley 1977
de 2019 y gestionar los datos, diligenciar en los formatos y formularios establecidos y subiren el sistema
Unico de informacion de servicios plblicos domiciliarios “sui’ de la SSPD, los reportes pendientes
correspondientes al aplicativo inspector y a los siguientes topicos: alcaldia, administrativo y financiero,

comercial y gestion, técnico operativo, dentro de los términos establecidos para el cargue de la
informacion,

2. Apoyar a la secrefaiz

ion & los acueductos'veredales ntema admlnlstratwosytecmcos iv) En
S cl|rectnces de.la:secretar reali mpafiamierite en procesos de

05 (ley anti tramites);
co de informacién de
ecretarias y dependericias de la admlnlstracmn municipal y capacitar a los
a una de Ias secretarias de la admlnlstraclon mummpal enla func[onalldad del 5|stema

de la UtI|EZEIClOH de la pagina web del municipio y las tecnologias de la
nacion de tramites. Realizar seguimiento y monitoreo a los tramites en cada
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4. Apoyar a la administracion municipal de Facatativa en 13 inistracion y cargue a demanda de

informacion de ofras plataformas de entidades gubernamentales o entes de control, que sean
entregadas bajo la responsabilidad de la secretaria de planeacion.

5. Apoyar fa formulacion y el seguimiento a fos planes, programas y proyectos de secretaria de
planeacion en cumplimiento de su misionalidad.

8. Mantener organizados los documentos seguin lo dispuesto en Ia Ley 594 de 2000 y lo establecido en
las tablas de retencién documental de la Entidad.

7. Cumplir todas las disposiciones ambientales emitidas por el Comité Plan Institucional de Gestion
Ambiental PIGA.

8. Cumplir todas las disposiciones establecidas en el Sistema de Gestion de Calidad SGC.

9. Cumplir [as disposiciones de lo Entidad en lo relacionado con el Servicio de Atencion al Ciudadano
SAC y la respuesta oportuna de requerimientos y peticiones.

10. Dar estricto cumplimiento a los protocolos de bioseguridad establecidos y llenar la encuesta diaria
de condiciones de salud.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se pretende suscribir un confrato de prestacion de servicios cuyo
objeto es PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APQYAR EL DILIGENCIAMIENTO
SEGUIMIENTO Y ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION SUI-SS SUIT -
DAFP'Y PARA FORTALECE
desarrollar las actividz:
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