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FORMATO DEREQUERIMIENTO PRESTACION DE SERVICIOS
PARA NUEVO CONTRATO

Fecha de aprobacian: Cogvjosfa017
Codigo: 04-02-PO-0011

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE

1Dependencia o sade;
Unidad de Servicios de Salud PIC - Eontibon

Direccion & ls gue pertensce:

DIRECTORA DE GESTION DEL RIESGO

Qilen solicita (colosarcargn'y 7o parfl del requiente) : Focha de la Solicitud

REFERENTE VIGILANGIA EN SALUD PUBLIGA Dia Nes

Formato documentos minimos para telebrar contrato : Liste de Cheguen Pevsona
: Natural

1 3

Contrato Nuevo (Marque conuns X0} ¥

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG

{Previa veriticacion presupuestal)

La Direccion de Gestion del Riesgo en la dependencia Colectiva reguiers qarantizar of Apayh enel ares de VIGILANGIA EN SALUD PUBLICA enla Subred integrads de
servicios de salud Sur Occidente ESE. En concordancia con las obligaciones v actividades paciadas.

Deacripeion del servicio solicitado

Serequiere parantizar las actividades del. TECMICO ADMINISTRATIVO an lox difarerentes componentes de salud publica de 1a Subred Integrada de servicios de salud Sur
Qeeidente ESE

AREA ADMINISTRATIVO D ASISTENCIAL X
PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO CATHERINE GUEVARA - 52070474

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: h

HABILIDADES:

RIEBGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinisnies.Demora en el inicic ds ta ejecucion del contrato Erraras 6n 1a supervision. No informar
oportunamente al supervisor su designacion.Riesgo relacionads al conoomiento, expariencia v destrern en ol desempeiio de sus actividadesRiesgo por no asistencia a las
actividades programadas Rissgo relacionads con fas condictas gue miran la Intencionalidad del individuo v s sotitvidad valorativae ¥ 8lica anle las actividades y o3 ususnios.
Riesgo en la plansacion de s actividades por realizar.Riesgo porno cumplimiento de normas v politicas institucionales, entre las HUE sB encusiiran mision, vision,planes de
accion, objetivos, metas e indicadores Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad sstablecidos por ef supervisor para las actividades asignaday

Noenlrega de soporles | registros de las actividades de scuerds conlos procedimientas y requerimientos de In sntidad

. CANTIDAT [ Ohnervaciones
Iargie con unn X senn coreponda Tay {eas
condivionsd del contraty e,
S Setvdsiae
TIEMPOQ DE EJECUCION [i7is X 5 !
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES /| OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Recepciony gestion de la correspondencia interna y externa del area de VAP ds 14 unidad aslgnads

2. Gestion del archivo documental basados enlas normas do gestion documentat establecidas por ls institucion en coordinacién. con los téenicos en sisteras v reforentes de
cada subsistems :

3. Realizacion de cronograma de vehiculos v seguimiento diario al aprovechamiento del recurso

4. Organizacion del srehive de seguimiento: a las actividadoes mensualas, garaniizar fa disponibilidad de los soportes para certficacion de actividadas v participar en pre
auditoria de soporfes fisicos:

§. Articulacion con el lider local VSP parala solicitud mensial del pedido de insumos, recepeion, organizacion y distribucion de los mismos

5. Depuracion de coreo electronico del fider garantizando ef enwio de solicitudes a Jas aress encafgadas

7. Recepcion, verificacion v consolidacion de cronogramas de actividades ds la VSp

8. Control de inventarios del drea verificando la asignacion por parte de recursos fisicos de mueblas, equipos, materiales y Gliles a cada funcionario.

9. Solicitar 'y organizar mensualmente por subsistema ¥y toordinacion de backup de informacion, simacenamientos. coplag de seguridad de Tos diferentes archivos
magneticos de VSP

10. Verificar sn FOSYGA el pago oportuno de parafiscales para cerlificacion de talento humano dsl sren de V5P

11, Mantener actualizada las bases de lalento humano: contratado mensualments ©on sus novedades,

12. Asistiry participar en las reuniones programadas al interior del hospital (comite, COVES, COVECOM) yen espacios exira institucionalos locales y distitales sobre ol dreg
de interes v que gensren constriccion del conocimients, soclalizando posterionments 18 informacion oblenida 1+ Realizar entregas de lod productos de su inlervencion
cumpliendo 1o principios de veracidad, oportunidad: calidad segun dindmica y/o programacion de cada una de 1as lineas de intervencion.

2. Garantizar fa entrega oporluna de los productos teniende en cuenta los siclos de digitacion del componente,

3. Ejercer los principios de autogestion, auto regulacion ¥ autotentral en el desarmlio de sus aclividades ohieto delcontrato

4. Asistir a las reuniones ordinarias v extraordinarias convocadas por los lideres operativos, referente de viglancia en salud ambisntal. coordinador PIC v.de nivel central.

5. Alender las solicitudes v dar respuesta de manera oportuna a quejas y solicifudes asionadas por ol lider oparativo.

6. Enviary respander de manera oportuna los informes; solicitudes v quejas derivados de fa elecucion del presents contrato o de actividades delegadas por ef lider operativo
de la linea de intervencion segin sea requerido. ;

7. Atender oporiunamente & ta solicitud de ajuste de inconsistencias delectadas de los producios derivados de la efecucion de las actividades de IVG y sus carrespondientes
bases de datos,

8. Asistir, parlicipar activamente de las acciones del PSPIC en concordansia a la labor misional yio inslitucional de requeritse, adicionsimente prestar apoyo, v patticlhar enla
atencion de eventos de interés en salud publica sequn se fequisra.

Transversales: 1. Ejecutar las aclividades segun eriferios de attocontrol.

2. Salvaguardar los equipos v elementos puestos a disposicion parg el desarrolio del objelo contractusl.

3. Cumplir conlas normas y procedimisntes establecidos sn ios manuales ¥ reglamentos de a institicion:

4. Asistir a las diferentes reuniones, eventos o espacios que le sean asignados yio delegados

§. Participar en el proceso de acreditacion en salud de a Subred

6. Mantener, desarrollar e implementar la vision v la misién de la Subred e impulsar y promocionar nuestro portalolio de servicios.

7. Presentar y entregar informes opordunaments en los formatos avalades por la Secretaria Distrital de Salud v 1a Subred, 0o cada una de fas sctividades realivadss v Gus
respectivos soportes: {Cronograma; informes, entre otros)

8, Presentacion y acompafiamiento a las auditorias internas yaxdernas encaso de requerirse;

9. Parficipar activamente en procesos y metodologias de atencion ante un evento prioritarie de Salud Publica o alerias epidemiologioas yus se presante de marera oritics an
la Bubred, segun s requigra. ?

10. Adherirse a los procedimientos internos para la solicitud dé insumos necesarios en las lineas de accion, teniendo en cuenta Ios linsaniientos del contrato PSPIC, manual
de contrataciones /o defnds procedimientos aplicablas.

11 Realizar entregas de fos productos de su intervencion cumplienda los principios de veracidad, oportunidad, calidad segdn dindmica vio programacionide tada una delas
fineas de infervencion.

12. Garantizar la entrega oportuna. de los productos teniendo an cuenta 108 clcles de digitacion del componente.

13: Ejercer los principios de autogestion, auto regUlacion’y autocontrol en el desarrollo de sis actvidades obiels del contrato.

14, Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias corivocadas por los lideres operativos, referente de vigilancla en salud ambiental, coordinador PIG ¥ e nivel centrall

18. Atender las solicitudes y dar respuesta de manera oporiuns a quejasy solicitudes asignadas por el lider oparative.

16. Enviat y responder de manera oporfuna los informes, solicitudes ¥ quejes derivados de I gjecucion del presents contralo o de achividados delegadas por al Hider oparalivo
de la linea de infervencion seqlin sea requerido.

17 Atender oporfunamente a'la so!icifu&dg\a}usm de inconsistencias detectadas de Jos productos derivados de la ejecucion de las aclividades de IVC v sus corespondientes

bases de datos. -
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DIRECTORA DE GESTION DEL RIESGO SUBGERENTE DE PRESTAGION DE SERVICIOS DE BALUD
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