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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 18 de agosto de 2022

Doctora

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNT.3362672

Coordinadora de los Programas de Integracion con la Media, Desplazados
Normalizacion y Certificacibn de Competencias Laborales

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de agosto del afio 2022

Referencia: No CO1PCCNT.3362672 del afio 2022

Doris Ortiz Montafio, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.772.196 de Bogota, en mi calidad de
Contratista del SENA, en la Coordinacion de los Programas de Integraciéon con la Media, Desplazados,
Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes de agosto
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y UN MIL SETENCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($39.631.767)
COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen a que pertenezca el contratista). Esta suma seré pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses
de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL
DIEZ PESOS ($3.950.010) COP, cada uno. b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de
2022, por valor de CIENTO TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($131.667) COP.

Plazo: sera hasta el 1 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional integral
programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,
para la ejecucién de acciones de formacién del programa de Articulacion con la Media en la red de
conocimiento Gestién Administrativa y Financiera, en la areas tematicas de Gestion Administrativa y
Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion de aprendices | Revision de guias, Actas de induccién y
en el area especifica del respectivo | talleres y organizacién reinduccién
programa de formacion, en las fases | de actividades para el en los colegios asignados con
0 Competencias establecidas y desarrollo del proceso evidencia en Drive:
programadas y de acuerdo con las de induccion y
disposiciones normativas expedidas | reinduccioén
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por la autoridad local o nacional
enmateria sanitaria, la formacién
sera orientada a través de medios
tecnolégicos mediante la modalidad
de trabajo en casa.

https://drive.google.com/drive/f
olders/ALNKPVkgoLVGmMVJW
uJKbE6gw-4dJXje5B

Orientar y apoyar a los aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Coadyuvar en la
formacion de acuerdo
con las necesidades del
entorno para el analisis
y estructura de
informacién en las
unidades
administrativas

Evidencias fotograficas en
Actas de

induccién y reinduccion en los
colegios asignados con
evidencia

en Drive:
https://docs.google.com
/document/d/1hFzZgBbY
MUPCsBGY20fOQPTTVTIIN

Rpk/edit

Garantizar la actualizacién de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los
aprendices.

Promover actividades y
estrategias con
aplicacion autbnoma
desde la apropiacion de
conocimientos de
acuerdo con los
requisitos de la
formacién

Evidencias fotograficas en
Actas,

del desarrollo autbnomo de
aprendices en apropiacion del
programay proyecto en Drive:
https://drive.google.com
/drive/folders/1jz3fUy9LPS
f60O6aDXuktXj1_Vv4qESsG

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempefio para la cual fue
seleccionado, debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Identificacion de
indicadores que
premitan hacer
seguimiento y evaluar
los procesos de
aprendizaje

Tabla de indicadores para
evaluar proceso integral en
Drive:

https://docs.google.com
/spreadsheets/d/1H4I5XF
hpUv_3IHI3zQzFk__oANTZS
2ct/edit#gid=650243072

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso de
certificacién de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcion Instructor, que el SENA
adelanta para certificar habilidades
pedagdgicas

Nivel Intermedio
competencia Laboral
Orientar Formacion
Presencial de Acuerdo
con procedimientos
técnicos y normativa
(vigencia 12 de julio de
2024)

Registo SENA
940400240201056

CC51772196C

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y dem@s requerimientos
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Entrega de productos de
acuerdo con lista de
chequeo a la
Coordinacion

Reporte notas de aprobacion
en Drive:

https://drive.google.com
/drive/folders/TwK29SRn3
S5TSW7FewMyVhASNnfSEAT
MAO06

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Sesiones presenciales
en las jornadas de

Listados de asistencia adjuntos
en las actas respectivas en
Drive:
https://drive.google.com/drive/
folders/1BWiBJR2H9wqXg49J
D4fmENLWRMVXkf8Y
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aprobado por la Institucion.

8 Participar en las actividades de Miembro de la Brigada Calendario de capacitaciones
seguridad y salud en el trabajo de emergencias programadas desde la
programadas por el Centro y acoger Direccion
las recomendaciones establecidas General:
en el protocolo de bioseguridad https://drive.

google.com/drive/folders/

1BWiBJR2H9w(qXg49JD4fm
ENLWRMVXkf8Y

Informe de progreso en
aprendices:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1WEe2SbXcvBXtyaB
wySm8RG8AJEI8k-zX

9 Orientar, apoyar, acompafiar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacién, incluyendo la
formulacion y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados.

10 | Participar en las diferentes
actividades programadas por el
Centro de Formacion, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional integral.

Reporte de notas de
acuerdo con el
cumplimiento de
sesiones formativas

Disefio de preguntas
para aplicacién en
pruebas de
conocimiento

Aporte Banco de Preguntas
pruebas virtuales en la
Competencia
Documentos:
https://drive.google.com/
drive/folders/1BWiBJR2H9w
gXg49JDAFMENLWRMVXKI8Y
https://drive.google.com/drive/
folders/1afAJYVBYgiala6r2p
pSHayOE030fcY3v
https://drive.google.com/drive/
folders/la_r_KzAsg6uPOKUS8
03ak1047LNdV611r
https://drive.google.com/drive/
folders/150MfmHzv4coejWuNz
-RO5WJIGRpc4qrkM

Uso de bata en ambientes de
formacién como identificador

institucional.

Tramitar

Evidencias de la
formacién dispuestos en
drive corporativo

11 | Brindar respuesta oportuna a los
diferentes requerimientos de la
comunidad educativa a través de los
canales de comunicacién dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal
digna y acorde con su rol de
Instructor conforme a los programas
de formacion que imparte el Centro.

Presentacion personal
de acuerdo con
protocolos
organizacionales

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8360968688 de la planilla, miplanilla correspondiente al mes de julio de 2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Anexos: 11 (Evidencias Acta aplicacion Pruebas de Conocimiento Colegio Lépez Osorio,
Pantallazo de correo para certificacion de competencias)

Cordialmente,

e nﬁj r(;9

Doris Ortiz Montafio
Contratista
C.C. No. 51.772.196

Recibi a satisfaccion:

Magaly Ledn Llanos

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNT.3362672

Coordinadora de los Programas de Integracién con la Media, Desplazados
Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Préteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar [a

seguridad y proteccion de fos datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRG DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- S QDEL DIA _$3__ DEL MES DE _@mﬁg_ DEL ARO 2022

OBIETIVO {S o - . . . . s . A
) Aplicacion prueba de conocimiente grado undécimo, competencias Elaborar Documentos y Reconocer Recursos Financieros. Liceo Cultural Lopez Oscrio Ficha 2278287
" GTRO | DEPENDENCIA TELEFONO! AUTORIZA FIRMA O PARTICIPAGION
Mo, HNOMBRES APELLIDOS - Mo, DOCUMENTO | PLANTA ;| CONTRATISTA LCUAL? EPRESA CORREC ELECTRONICO X SENA GRABACION VIRTUAL
- Liteo Culturad
4 |LUiS EDUARDO ACOSTA CORTES 1011088461 N/A WA Aprendz | o soro iseduardoa 577 @gmail.com 3170711438 nin
~ Liceo Cudlural A P) “
2 |AMDREA DEL PILAR BELLO RIARO. 1011080834| WA NiA Aprendiz 1 apez Osorio_|andreita bellod@gmail.com 31380894797 NIA ﬁn Y0 210,
Liceo Cullural o
3 |DANIELA BELTRAN ECHEVERRI 1011094314 WA NiA Aprendiz Hdpes Osorio |danielabellran2005@gmail. com 3112768482 NiA /i}‘jm{l-\ O Feihon
1iceo Cuitural :
CARDENAS ROMERQ 11193924Y3] WA NiA Aprendiz {1 apez Osorio deylercardenassii@gmail.com 3133985439 NiA. B w\(" v Cﬁ'ﬁemaﬁ
Liceo Cuilural Sahanc @
JULIANA ALEJANDRA __ |CARYAJAL PAEZ 1019605493] A NiA Aprendiz  Hopez Osorig _|ihoarodriguez0T @gmail.com 3213830566 Nia i '
Liceo Cultural -Ah%
¢ |IERSON JOVANY CASTRC CAICERO 1012340483]  N/A NiA Aprendiz__ i épez Osorip _|castrojerson3ab@gmaii.com 3214047547 NIA 5 AR C@f?ﬁtn
Liceo Cultural N
T |YEmNY MICOL _lcorTES CORONADD . iD11090450] hHA NiA AprendizHoper Osorio___|nicolcortesb0@gmait.com 3203881636 NiA Yewns Cord e -
Liceo Cultural ~ l .
|8 JCRISTIAN ANDRES DIAZ RODRIGUEZ 10757921717 A NIA Aprendiz  Hopez Oserip |Sristianpro1204@gmai.com 3204042104 NIA Cyvistimn D
Liceo Cultural
9 LyEnny DI MORALES 10667332121 NIA NIA Aprendiz 11 onez Osorio__[iennydinmdS@gmail.com 3223003800 NIA
{iceo Cultural Mh
30 JALAN JOEL FLOREZ MaRIN 10244865048 NIA NIA Aprendiz 11 anez Osorio _[Kingwoil032412¢0gmal.com 3145149345 MNIA
Liceo Cuitural - (‘ o
iL UAN ESTEBAN  |GOMEZ VALENCIA 11415140881 N/A NA Aprendiz_ 1t opez Osorio___|Manelflow2006@amail com 3046370075 NIA o (Omes
Liceo Cuitural ;
HILE PARE 10244781225 MIA NIA Aprendiz i dper Osorio hosepiimenez3250@gmail.com 2208461142 NIA h
i Liceo Culturat / é&fﬂ(%‘
; DANIED FELIPE LAMOHEROS MATEUS | 10406080720 B/A NiA Aprendiz_{1.épez Osorio | danielfeipstancharos2808@gmail.som 3006960875 BA i’ﬂ:’{ ALl EFRY
Liceo Guitural _A a = 7 .
4 JCARIOS ANDRES LIZARATO MEJA 1010106449] /A Ni& Aprentiz {1 éper Osorio___|fzerazocariitos@gmat.com 30224465610 A WONGS L2 1620
’ B Liceo Cultural ?7 I8 ] .
B IPAULA DANIELA  MAHECHA SEPULVEDA . 07IETHOTE]  AA INFA Aprendiz_ Héner Osorio |pautmahechagyimisena.edu.co 3204482863 NIA "mf/é MZ{\ )
R T Liceo Cultural R 1 Z iy
6 IGERALDINE LIZETH  |MARIN ARIAS 2BBE206]|  MA NIA Aprendiz 1 nes Oserio | geraldinmaning1 @gmall.com 3193831086 /A C/@.*VCE/C i it 17,
Licen Culural . . B
L P LLES CARLOS In MOLANO A NAA Apreadlz 11 apez Osoria wig. mentero.moleno@ymeall.com 3204725721 /A I/ K} Uy Mesf el g
| Liceo Cullural . V ' l H R
R STEFANIA MONYERG MOLANO 1013688359 NA NI Aprendiz 3 spex Qsorie | vale montero.molano@gmail.com 3233368102 N/A Alev ]a O]\‘t;'\ 0
Liceon Ciitural
19 RAVID SANTIAGO MONTERO VARGAS 101B595065| Nk NA Aprendiz 31 spez Osorio | davidmonero010@gmall.corn 3223666348 A Q@l@;ﬁ“ _____ .
Liceo Cultural =
20 [DANIEL ARTURO NARANJO NOVOA 1011081972 A NFA mprendiz |t spez Osorio_ | naranjodanislg28@gmail.com 3014889404 N/A f%
Liceo Cuilursl [4
21 |GABRIEL ALEJANDRO  [NUNEZ CASTRO 1010062007 NIA Ni& Aprendiz [ oper Osorie |oabriel.ganc.castro@gnrail.com 3132031580 NIA
Licto Cuitiral Ie / /
22 [VALERYN ORIANA PERILLA SANCHEZ 1033700871]  NiA NIA Aprendiz_ [Lepez Osorio _{valeperila?328idkm@omail. com 3016126187 Nia @ { J{I Yoih ,QD Y
Liceo Cultural k (\k .
73 |KAROL JINEY PUENTES JMENEZ 10216697081  NiA NI Aprendiz  |Loper Osarig karvljpuentes@gmait. som 3204684108 NIA O\ oy ﬁ Co
N Liceo Cultural f .
24 JJONNATAN BAVID RAMOS PENA 10700058241 NiA NIA Aprendiz  {ioper Osatic jonatandavidip@gmalt.com 31056239104 NA '@W |
Liceo Culturat L i
25 IPAULA ALEJANDRA RUEDA PADILLA 1027401321]  NiA NIA Aprendiz |Lopez Osorie | pausruedatigimisena.edu.co 3223371811 NiA fo's ;|(; E[ ;(_\(‘“h
Liceo Cultural ., ) .
26 [KEVIN STEVEN SANABRIA GUTIERREZ 1012325030 WA NiA Aprendiz 1L oper Osore | stivensanabriak@agmail.com 3144771212 NiA KQ\JI {\ZC{nQBr ey
Liceo Culturat i ]
27 1CAMILO SEPULVEDA SEPULVEDA TOLEDO 1034668291  N/A iR Aprendie  {Lopez Osorio camilosepulvedatoledo@omal. com NIA J}f % t{;nC}V(’J;%
Licee Cultural -
28 LIULIAN FERNANDD SUAREZ RODRIGUEZ 1000354304 NIA A Aprendiz_[1.oper Osoric lanam rodriguezb, 18@gmail.com 3014744845 AR ﬂwﬁ E
Liceo Cultural » . -
29 ITANIA XIMENA TORRES ESPINOSA 10223507711 NIA NIA Aprendiz_ [Lépez Osorio  Iximetorres1705@gmai.com 3194080307 NIA T@tlﬂ {w) TC)i YeS .
Liceo Cullural
30 |ANDRES FELIPE TORRES RODRIGUEZ 10212052558 WA N/A Aprendiz_|Lanez Osorio _|andftorres111111@misena.edu.co 3163770248 NA B ﬂ f\A\feS To\ ies
Licen Cultural s .
31 JJUANA VALENTINA ZAPATA MARIN 1034280088]  NiA Nis|Aprendiz|\oper Osore __|jusvzapatagimisena.edu.oo 3208347815 NiA Jores Z e,
]

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 1a seguridad v proteccion de los datos personales gue se
ancuentran almacenados en este documento, v les dara e tratamiente correspondiente en cumplimiento de io establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA tio- 75 DEL DiA B DEL MES DE _@Mﬂ_ DEL ARO 2033

QOBJETIVO (8)

Aplicacion prusba de conacimiento grade undécimo, competencias Elaborar Documentos y Reconocer Recursos Financiercs. Liceo Cultural Lépez Osoric Ficha 2278450

. OTRG | DEPENDENCIA TELEFOND! AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACIOR
Mo, NOMBRES APELLIDGS No. DOCUVENTG | PLANTA | CONTRATISTA | | o ory ENPRESA CORREQ ELECTRONICO EXT SENA GRABAGION VIRTUAL
-, |hicen Cuttural
¢ {JHON FREDY BARRETO GARCIA 1011088616  N/A NIA Aprendiz Lapez Osorlo baretogarciajhon2120@amail.com NEA J ;’10“ 6 .
Liceo Cudtural @
2| ANA MARIA BOMILLA QUITIAN 1013156930] A NIA Aprendiz {1 sper Osorio | nenisP00532@amail.com 3222162008 NIA Dig Zx)r\\\\a .
ticeo Cultural
LMY ALBERTG © ICALDERON PRIETG 1014661566;  NIA N/A Aprendiz 11 dper Osorio | calderonjimmyS1 @amail.com NiA
.|Licen Qultural X
S {BAVID ALEJANDRO 05 013104889 NIA UMA | Aprendiz - 1nex Osorto | davinchi20005@gmei com 3003183539 iR .
Liceo Culitral ,a}% ‘ p
RANK SERASTIAN Jépex Osorio icamachos499@iomait.com 3177391462 /A ot s 1o
Liceo Cullural
CARVAJAL VALERD UM UNA L Aprentiz HLoner Oserie  {andrescarvajal28095@gmail. com 3134300115 /A,
Licao Culturat
HODTTEB2AT| WA WA jApren: castellenosquinierodannaiucia@omai.com 3183617672 N/A Al ree .
§_iTeID SANTIAGO Jtozsssesart M | N lhmendiz [Lper Dsorio |ives col@onei.com soozsrese  vn__|Oowich ot
Liceo Cultorat [ETAR i \
SRURA VHACNA owa ] we laperez e raficeotoper@ _ 3200356367 NIA WY O CRPIne
e B
L) IPALILA ANDREA A LA Aprendlz | fisper Osorls  tvhoped0i@gmall. com 3136578795 A <G
Ueea Cultursi o {
R bk Nia Aprendiz {1 épez Osorin Ingilecn@misena.edu.co 204688747 NIA ,;;\gaél_
| Liceo Cudtural
PR LDUANCAMILD REscion-] BTN WA |Aprendiz|Lopez Osoio |juaniopezs28s4@pmai com 23461714 NIA Ttendeopce
1 Laceo Crfturat
P T LERLE DaviD AMEN0E2I9 N WA papvendi ez Oserie __|Jesus1a78moreno@gmail.com N/A A@S\b i,
I Liceo Guiturat
L COLEMNDRE WA dhprendiz | aper Dsare | |alejo2 inavarroboniia@gral.com 3135895644 NiA ANEN) &L--,
| Liceo Gultural
; e TATIANA LA N e z Osorlp | Jartizshirley 1 1@gmad com 3204518732 NiA tabiana Os 2.
Tticeo Gullural e T -
E [ 5 DONOVAN M L N IAprendizfLéper Osorio | Isergiopsalemancagigman.com NiA @é YYip ?G’n 9
% i Licee Guitural ‘b -
TEUOL GISSR - ..n2zaansn A /A Aprendiz |1 ooer Osoio_jnicolgisseth 1 3@gmail.com 2134773413 NiA
i Liceo Gullural
. 1294002088 MA LN Apeondiz Hioper Osorio  Ivanessatorras091 S@grmall.com 3203263555 NiA
Liceo Cullural i
t0B2838025]  h/A A Aprendliz_11.opez Osorip quiroganalaiia? 23@gmait cormn 3235032688 A :
Licge Culturai \'*_""&gd p.’,; L
..1012333800] A WA Aprendiz_[Lopez Osate | nicoli 363@gmail.com 3208541779 /A N cOVie Foovique;)
T Liceo Cultural . =
I RO BANTANATUA 101233G504] A WA Aprendiz |t épex Osorio  |lorenddayanrojassaniamaria123@amail.com 3134620756 N/A
| Liceg Cultural ' &S . N
ROWMFRO BAQUERQ | 1000035963]  N/A KA Aprendiz |1 epee Osorig | nicotasdavidromerobaguero@gmall.com 3016068783 NIA oy B‘&\‘-A Reriis &
Licee Cuiturat )
0 [IOGPEM NICOLAS  ISANGHEZ HERRERA 1025481723]  NIA i Aprendiz__ |1 epez Osorio | nicolassh314@gmail.com 3024242151 IN/A
Licen Cultural \..
ERNANDEZ 1018011282 NA NIA Aprendiz 11 dpez Osotip duvierstivensarmienlohernandez@gmalt.com 3212803853 NIA U‘C(C\(}iﬂﬁ(\ "y
Licen Cultural
HAARIA FERNANDA  TSLVAGAROIA 1014478394]  N/A A Aprendw |t opaz Osoro___| marafernandasivagarcia0@grmai.com 3022923650 /A -@m
’ Liceo Cukurat ’
A02B86528]  N/A NIA Aprendiz |Lépez Osotie santiagotavera00@gmail corn INFA
ticea Culturat "
| 27 |NIKZON EYERITH TIBAQUIRA GOMEZ 012336156] WA Nt |Aprendiz |Lepes Osorin | ntibaguir@gmall.com 3506239008 NIA [N ARYLY
Licen Cultural o ] M
28 INATALY SILVANA VELASQUEZ TELLO 10123307247  N/A NIA Aprendiz |1 sper Osoro velasquezielio3in@gmail.com 3013603573 PNA %4 [W
r
N .
30 N

e acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, e Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar fa seguridad y proteccién de los datos personales que se
encuentran almacenados en este documento yles dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 33 DELolA _8 bl MES bE @m* ok ARO 2022

OBIEFIVO (S s - - . . . . . .
) Apficacion prusba de conogcimiento grado undécimo, competercias Elaborar Documentos y Reconocer Recursos Financieros, Lices Cultural Lépez Osorio Ficha 2278452
OTRO ™ | PEPENDENCIAT TELEFGNG! AUTORIZA FIRMA O PARTICIACION
HNa, NOMBRES APELLIDOS No, DOCUMENTO | PLANTA | CONTRATIETA CUALT EMPRESA CORREQ FLECTRONICO EXT SENA GRABACION VIRTUAL
5 Liteo Culturat
4 |ASTRID SENAIDA AGUDELO SOCHA 1026140572 i NIA  |Aprendiz e Osorio | astidagudelob@gmall sorm 3057552290 /A . fﬂwfﬁ}z
Lices Cubtural
2 |JINNIREY LOHANA ALVAREZ RAMIREZ 10331126408 A NIA Aprendiz_{Lopes Osorio___{lohena2i6@gmail.com 3156754361 NIA ;Twm X M I Uizl
Liceo Cultural A
3 [MELANY S ENDY ARDILA GONZALEY 1027626600) NiA NIA Aprendiz_ |Léper Osorio melanyardila, 06@gmail.com 3183465742 NIA
Licee Cultural "
4 IKEVIN BALLESTAS GAME? 1001051504] /A N/A Aprendiz_Foper Osoria | ballestaskevinjesith@amail.com 3064815697 NIA & M{r‘\h n
Liceo Guitural .
5 [HANS ESTERAN BULLA ORTIZ 1016947767 /A NiA Aprendiz |1dper Osorio  jaberturi23456789@amail.com 3118071807 NIA e M
Lizeo Cudlursl
§ 1SEBASTIAN SNEIDER CABALLERQ MARTINEZ 10233665317 NIA A Aprendiz_ |1Lépez Oserip si18.sebastian@gmall,com 3004882572 WA @f '
ticeo Cultural .
7 _|DANIEL ESTEBAN CARRILLO LEON 1022352468]  NIA NiA Aprendiz  §ioper Osorie __|danieliB000@ouock.es 3222560643 i S M_A ‘/ﬁl ~ACSas il
Liceo Culturat o
8 BRANDON ESTEVAN CASTELLANOS RODRIGUEZ 1050542029 NIA A Aprendiz || énez Osorio Slevancastelanosi4@gmail.com 3144317602 INIA o e .
Liceo Cultural &
9 |ANGELA KARINA CASTRO VARGAS 10196868580!  N/A NI Aprendiz_ 1Lopez Osorie casirovargasangstagemail. com 3114649852 N/A g -
Liceo Cuitural .ﬂ%
10 HUANCAMILG DAZA RIOS 1014188001 N/A NIA Aprendiz |1 opez Osorio dazarios@amal.con 3218577586 NIA 6(
Liceo Cullural ~
1 1DANA ALEJANDRA DIAZ LOAIZA 0748104511  NiA A Aprandiz {iLapez Osorio 2B670306@gmall.com 3138260321 N/A
Licee Cuitural -
12_[KAREN VALENTINA DUSSAN MONTARA 1023364438 A WA aprendiz |iopez Osorio  |802dussankaren@gmel.com 3108153541 NA /0? (eod F20
Licgo Cuitural a
13 |BRAYAN FIGUERCA MATTA 10110948527 N/A N/A Aprendiz 1 eper Dsorio brayansteelfiguarca@gmeal.com 3008166688 IN/A [ EE
Liceo Cultural .
14 JANA MARIA GIRALDO MiLA 1012326740]  NIA /A Aprendiz |roper Osonio anamariagiraidomila27@gmail.com 3177313736 NIA O\ 65 ¥ 01 ( b
Lices Culldral '
15 |ANA SOFIA GUERRERO AGUDELD 1013808766  NA NIA Aprendiz  iiopez Osorin aguerreroagudelo@gmallcom 3202272121 MNEA
Liceo Cultural
18 LHONIER ANDRES GUTIERREZ GONZALEZ 10123180871  NA NIA Aprendiz | Léper Osorio thoniergutierrez 2a@omail com 3220531844 NIA
Liceo Cultural
17_[LUISA FERNANDA GUZMAN QUITIAN 1023366464|  NIA NiA Aprendiz 11oper Osorio  Hguamanluisa05@gmail.com 3125356136 NiA_ @ a@ﬁh(}ﬁdﬁ@ U'a‘\"i(‘lﬂ
Liceo Cuitural
18 |MANUEL ALEJANDRO HERNANDEZ RODRIGUEZ 10347787338 N/A MFA Aprendiz Laner Osorio manahermandez@misena.educo 3219443597 N/A
ticeo Cultural
19 |JUAN DIEGD MANOSALVA GOMEZ 1023367533 A NiA Aprendiz  §iapez Dsore | juan52103@hotmail.com MAC S 3unn Pernen iy,
Liceg Gultural .
20 [JARY DANIELA MARTINEZ GONZALEZ 10347780368]  NIA A Aprendiz__|Loper Osorio adrianitha_1978@hotmail com 3044940225 NIA '.X [ fui PR
Liceo Guitural " * .
21 IMATED MONTEAL EGRE OTALORA 1013596218] A NIA Aprendiz 11 épez Osorio imateo21032006@hotmates NIA ﬁ@(i 20 N -
Liceo Cuttural N N \
22 IGABRIEL FELIPE OVALLE HENRIQUEZ 1018604286 Nia NAA Aprentiz_|1eper Gsorio | gabrietovalle? 77 ghomail.com 3157502057 A Y oy ;e\ o8] yb o8
ticeo Cultural ~F
23 |LAURA NALLELY PRADA MEDINA 10223449761 N/A NIA Aprendlz _|tépez Osorip pradal? 77 @gmail.com 3219083680 NEA
Liceo Cullurat
24 |JOSEPH DAVID RIVEROS PEREZ 1013107054  N/A NiA Aprendiz i opez Osorip _|davidmillosx 1 17@omail com NIA Dq\v K ck L
Liceo Cultural
26 [JULIETH ESTEFANY RODRIGUEZ MENDEZ 1016595502)  NAA NIA Aprendiz | Looez Osorio estetanymendez026@gmall com 3213708548 NA o | k ﬂ&h.
Liceo Cuttural e
26 |BRAYAN SNITH RODRIGUEZ SUAREZ 10130008841 WA NIA Aprendlz || dpez Osorio bmyan.srodriﬂuezsuarez@wgmaii‘com 3123975806 NIA .
Liceo Cuitural (.JO‘ Omr <
27 [SALOME SANCHEZ DELGADD 1104938671 MiA NiA Aprendly 1) oper Osorio sanchezdelgadosalomes23@ameil.com 3223810790 NIA s, k.
Liceo Gultural
28 IESTEFANY YISETH SIERRA IBARNEZ 1034281781 NA NA Aprendiz  [1dper Osorio egierraibanez03@gmai.com 3024243710 INVA H}?
Liceo Gullural 1
29 [JUAN DIEGO TALERO PARRA 1073873651 N/A MNFA Aprendiz_ i opez Osorio diegotalerc2G05@gmail com 3134405712 NIA &
. Liceo Culturat [ S
30 [ANDRES TELLEZ MONTARNA 1000790718  NA NiA Aprendiz  |Loéper Osorio tellezmontanaasigmait.com 3507720818 N/A, L
Licee Cultural \
31 |MARIA VALENTINA VALERD MARCIALES 1016005311|  pa MA  iAprendiz|Lepex Gserio  Ivalentinavaleroi7296@email com 3143360313 NiA ® e /.
Liceo Cuilural . .
32 [BRANDON STIF WILCHES MOSQUERA 1012239891]  N/A A Aprendiz {Loper Osoro | lucienapatino865@gmail.com NA 6&'@] [al® J] On .

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servici
almacenados en este documento, v les dars el tratamiento correspondiente en cu
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ACTA No. 30

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

APLICACION PRUEBA DE CONOCIMIENTO GRADO UNDECIMO VIGENCIA 2021-2022
COMPETENCIAS PRIMER SEMESTRE 2022 PROGRAMA 134101: “TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA”

COLEGIO LICEO CULTURAL LOPEZ OSORIO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogot4, D.C. 8 de agosto de 2022 07:30 horas 15:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Colegio Liceo Cultural Lopez Osorio CENTRO

Centro de Gestion Administrativa

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo de bienvenida a los aprendices

2. Llamado a lista

3. Instrucciones aplicacién prueba de conocimiento grado undécimo

4. Aplicacion prueba 2 grado undécimo - Colegio Liceo Cultural Lépez Osorio
5. Revision Portafolios de evidencias

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la aplicacién de la prueba de conocimiento a los aprendices grado undécimo vigencia
2021-2022 - Colegio Liceo Cultural Lépez Osorio

por medio de SOFIA PLUS -TERRITORIUM

DESARROLLO DE LA REUNION

En el marco del desarrollo del convenio interinstitucional que tiene el Centro de Gestién
Administrativa tanto con instituciones educativas privadas como publicas y el desarrollo del Plan
Operativo del programa de articulacion SENA CGA, desarrollo de las pruebas utilizando la plataforma
institucional SOFIA PLUS - TERRITORIUM, se reunieron El sefior coordinador Carlos Paez y los
instructores SENA CGA , Doris Ortiz, Yenny Pérez y Shirley Salgado junto con los aprendices de
grado undécimo, fichas 2278287, 2278450 y 2278452 de la institucién educativa vinculada al
programa “TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA” Colegio Liceo Cultural Lépez Osorio,
con el fin de cumplir con el objetivo planteado y se desarrolld la siguiente agenda:

1.Bienvenida

2.Verificacion asistencia

3.Explicacién del proceso

4.Determinacioén del tiempo establecido para la prueba
5.Desarrollo de la prueba

6.Revisién de portafolios de evidencias de los aprendices

Seguidamente, cada instructor indic6é que en la prueba se evaluaran las siguientes competencias:

1. Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa como evidencia de
conocimientos

2. Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas como evidencia de conocimientos
3. Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas como evidencia de desempefio y producto

Una vez iniciado el proceso con los aprendices, se hizo llamado a lista encontrando la siguiente
asistencia a la prueba:

GD-F-007 V04
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Ficha: 2278450 y asistieron a la prueba 18 de 28 segun listado enviado por la coordinacién de
articulacion, de los cuales estan retirados, perdieron el afio o estan en otra ficha como se anexa en
listado adjunto.

Ficha: 2278452 y asistieron a la prueba 23 de 32 segun listado enviado por la coordinacion de
articulacion, de los cuales estan retirados, perdieron el afio o estan en otra ficha como se anexa en
listado adjunto.

Ficha: 2278287 y asistieron a la prueba 29 de 31 segun listado enviado por la coordinacion de
articulacion, de los cuales estan retirados, perdieron el afio o0 estan en otra ficha como se anexa en
listado adjunto.

NOVEDADES PRESENTADAS

No. APELLIDOS NOMBRES | DOCUMENTO | FICHA NOVEDAD
1 TORRES ANDRES 1021395255 | 2278287 BLOQUEADO EN
) RODRIGUEZ FELIPE SOFIA
> SUAREZ JULIAN 1000354304 | 2278287 BLOQUEADO EN
) RODRIGUEZ FERNANDO SOFIA
ACOSTA CORTES LUIS 1011088461 | 2278287 | PRESENTO PRUEBA
EDUARDO PERO NO PUDO
3 INGRESAR AL
' CORREO PARA
DESARROLLAR EL
EJERCICIO
CARDENAS DEYLER 1119392473 | 2278287 | PRESENTO PRUEBA
ROMERO DAVID PERO NO PUDO
4 INGRESAR AL
' CORREO PARA
DESARROLLAR EL
EJERCICIO
PERILLA VALERIYN 1033700671 | 2278287 | PRESENTO PRUEBA
SANCHEZ ORIANA PERO NO PUDO
5 INGRESAR AL
' CORREO PARA
DESARROLLAR EL
EJERCICIO
6 CARRILLO LEON DANIEL 1022352466 | 2278450 BLOQUEADO EN
' ESTEBAN SOFIAPLUS
7 MANOSALVA JUAN DIEGO | 1023367533 | 2278450 BLOQUEADO EN
' GOMEZ SOFIAPLUS
8 GUZMAN LUISA 1023365464 | 2278450 BLOQUEADO EN
' QUITIAN FERNANDA SOFIAPLUS
9 RODRIGUEZ YULIETH 1016595502 | 2278450 BLOQUEADO EN
' MENDEZ ESTEFANY SOFIAPLUS
10 BALLESTAS KEVIN 1001051604 | 2278450 BLOQUEADO EN
) GAMEZ SOFIAPLUS
11 TALERO PARRA | JUAN DIEGO | 1073673651 | 2278450 BLOQUEADO EN
) SOFIAPLUS
BULLA ORTIZ HANZ 1016947767 | 2278450 | NO PUDO INGRESAR
12. ESTEBAN AL CORREO NI A
SOFIA
13 OVALLE GABRIEL 1019604286 | 2278450 BLOQUEADO EN
" | HENRIQUEZ FELIPE SOFIAPLUS

GD-F-007 V04




4
SENA

N

CASTRO ANGELINA 1019988580 | 2278450 BLOQUEADO EN
VARGAS KARINA SOFIAPLUS
BONILLA QUITIAN | ANA MARIA 1013105939 | 2278450 | PRESENTO PRUEBA
PERO NO PUDO
INGRESAR AL
CORREO PARA
DESARROLLAR EL
EJERCICIO
CASTIBLANCO DAVID 1023369487 | 2278450 | NO PUDO INGRESAR
SANABRIA SANTIAGO AL CORREO NI' A
16. SENASOFIAPLUS, NO
CUENTA CON LAS
CLAVES

VALERO MARIA 1016005311 | 2278452 | PRESENTO PRUEBA
MARCIALES VALENTINA PERO NO PUDO
INGRESAR AL
CORREO PARA
DESARROLLAR EL
EJERCICIO

14.

15.

17.

El instructor menciono que cada competencia estd compuesta por 20 preguntas de seleccion mdltiple
con Unica respuesta - falso y verdadero, seleccién multiple con multiple respuesta, seleccionar la
imagen, rellenar el espacio, que se evaluardn a través de la plataforma SOFIA PLUS -
TERRITORIUM.

La docente enlace Angela Aguilar, y el profesor Juan Carlos Moscoso, realizaron acompafiamiento
a la aplicacién de la prueba.

v' Se logré el objetivo planteado

v Los instructores sugirieron fortalecer las competencias en las cuales se obtuvo notas bajas (por
debajo de una ponderacion de 69,99%), teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y
criterios de evaluacién contenidos en el disefio curricular 134101 “TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA” del SENA CGA, mediante la aplicacion de las respectivas ESTRATEGIAS
PEDAGOGICAS DE REFUERZO las cuales implementara el equipo de docentes por
competencia de la institucién educativa y supervisadas por el funcionario SENA CGA en mencion
para tal fin.

CONCLUSIONES

Los aprendices no saben seguir instrucciones verbales ni escritas dadas en la prueba de la ficha
2278287.

Las fichas 2278450 y 2278452 evolucionaron satisfactoriamente segin las instrucciones dadas
para la prueba.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

v Verificar excusas de las aprendices que no asistieron
0 no pudieron presentar la prueba del dia de hoy, con
el visto bueno de la docente enlace Angela Aguilar
para poder aplicar el proceso correspondiente

v" Aplicar prueba 2 de conocimiento a los aprendices
gue no pudieron presentar o0 acceder a la prueba

con justificacion comprobada, de acuerdo a
establecido por el “REGLAMENTO DEL
APRENDIZ SENA”

Generar la respectivas ESTRATEGIAS
PEDAGOGICAS DE REFUERZO a los aprendices
gue hayan obtenido resultados en las competencias
con una ponderacion inferior o igual 69,99

v Angela Aguilar

v Instructores
SENA-CGA

v’ Docente(s) que
orientan en las
competencias
evaluadas

Agosto de 2022

Por concertar

Agosto 2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Evidencia de conocimiento, pues por cruce con sesiones de formacion presenciales y
disponibilidad de herramientas tecnolégicas que permitieran el adecuado de la evidencia de
desempeno y producto, me vi en la necesidad de hacer retiro voluntario del proceso, pero ya
solicite la oportunidad para continuar con el proceso de certificacion.

v - o o
X & LICEO LOPEZ OSORIO - Google ! X | | verPlanifisPDF aspx x| + ‘
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= M Gmail Q. Buscar en el correo electrénico = @acto~ @ @
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Mai
@ Recibidos g Resultado de la prueba de conocimiento Reciidos x e B
B z
¥  Destacados
chat
© Pospuestos @) Sena Certificacion de Competencias Laborales «cericc2itaens s co e 242030 ¥ @ 1
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ORTIZ MONTARO DORIS
o ~® Categorias
st & Social ; retaciono peueba presentada
@ Notificaciones Norma: 240201081-1-Orientar formacin E- learming de acuerdo con procedimientos Iécnicos y normativa
F
i Proceso Proyecta: PN18-2022-11-9404-P639 - Grupo: 2 - Centro de formacidn: 9404 - CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
© Promociones
v oMas Tipo de prueba Incial
Resultado de 1a pruba 15 respuestas correctas do 22 Total Cabicacién 66,00
Etiquetas + .
dora la cualquier ink I comuniquese con su evakvador ECCL
»  22m3m8r , A e e e cilon
» 2278400 L « 5.b - Tecnol i ony tipos, ambientes virtuales de aprendizaje, herramientas, hardware, software, modos de redes sociales, foros,
2486144 2 fuentes de informacion, bases de datos.
» 2686157 " + 9.c - Programa de formacion: contenidos, tipos, modalidad de formacion, guias de i olos de iales sincronicas y asincronicas, objetivos do formacién y caracteristicas de formulacion
B Acapeaa L + 16-h. Didaciicos izaj: activdados,estrategia, ecnicas didact el do oy, prametos deseeccion
+ 18- - Didacticas del aprendizaje: actividades, estratogias, didacticas, vial de apoyo, pardmetros de seleccion
® Prioridad Sieaci i tpou: modelos i listas de chequeo
® PRUEBACONOCIM.. 1 + 20.-j-Rosultados de aprendizaje: concepto, tipos, caracteristicas de redaccion
®  Seguimiento + 21 - Resultados de aprendizaje: concepto, tipos, caracteristicas de redaccion
® TERRITORWUM
®  Verics Atertamarte
SISTEMA DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES
"ESTE CORREO ELECTRONICO ES GENERADO AUTOMATICAMENTE POR LAAPLICACION DE ECCL
4 Responder ) ( ~ Reenviar <El
@ SCGURDADILLOPY A it A ~ ~ Mosrartodo | X
= 0 122pm
88 O Escribe aqui para buscar o @ 21°C Soesdo A D) B2 A [
~ o X
M Solictud evaluacén desempeic X (@ LICED LOPEZ OSORIO - Google [ X | | verPlanillaPDf.aspx % | +
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= M Gmail X ® fctivo v
P 7 e ¢« moET B2O0E BD C
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D O Recibidos e DORIS ORTIZ MONTARNO <& W
¥ Destacades paraMartha ~
Chat
@ Pospuestos Instructora Mastha buenas tardes. acudo a su colaboracidn para tener a oparturidad 2 realzar 2 prueba de desempeio el ia de maiana viemes 5 de agosto 2 fa 700 am. quedo atenta d sus comentarios al respecto. Mil gracias
= D Importantes
2 ~
Spoces > Enviados Alentamente.
D Borradores ) Dors Oriz
(4] ~@ Categorias
e & social .
® Notificaciones 3
Foros
2 . . Martha Sastoque Rodriguez w
©  Promaciones = Bugotd D.C., & de agosto de 2022 Buena tarde candidata Doris: Tal como te indique 2n la primera evidencia No cumglid y te indique que me dijeras en cual horario
v M
Etiquetas + DORIS ORTIZ MONTARO < W oh
paraMartha =
B 2278387 - . . . . N . - . -
= o . Cordial Insiruciora, anexo voluntario &l proceso de cerfificacion de la competencias NSCL 240201081 orientar formacion e-l g de acuerdo con técnicos y normativa, teniendo
10
» 2 . en cuents queen la i6n que remiti sobre el doc | facilitado por usted, no cumpli por carenciz d - Iogicas. Dands 2l verbal en |z sesidn, de presentar la
» e - evidencia de desempefio y producto el diz viernes 5 de agosto a les 7:00 d | mafizna y en el listado de excel ya aparecia tod do, yo envi el dia licitendo su én, va que se sustituiz en la
"
» sciomun - reprogramacion, pero recibi su respuesta el viemes a las 7:32 2.m. donde me deciz que no era posible porgue ya habiz sida reprogramada y no habiz cumplido. Agradezco su atencidn. Mil gracias.
B Pricridad
Atentamente,
B PRUEBACONOCIM.. 15
B Sequimiento
B TERRITORIUM SENA
B Varios 7AV
Doris Oriz Montafio
Instructor
Centro de Gesiiin Adminishativa
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