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) EXCEDAN EL 10% DE LA MENOR

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Grupe de Gestion Documenial

FECHA: Enero de 2019

DENOMINACION DEL OBJETO

DEL CONTRATO Prestacion del servicio de fotocopiado para las
dependencias del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, de conformidad con las
caracteristicas {&cnicas establecidas.

Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para este proceso se
encuentra enmarcado en la minima cuantia, el presente estudio se elabora a
la luz de lo sefialade en el articulo 24 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082
de 2015, Se tiene en cuenta igualmente, la Constitucidn Politica de Colombia,
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

En cumplimiento de lo establecido en el decreto 210 de 2003, al Ministeric de
Comercio, Industria y Turismo le apoyar la actividad empresarial, produciora de
bienes, servicios y tecnologia, asi como la gestion turistica de las regiones del
pais, con el fin de mejorar su competitividad, su sostenibilidad e incentivar la
generacién de mayor valor agregado, lo cual permitird consolidar su presencia
en el mercado lecal y en los mercados internacionales, cuidando la adecuada
competencia en el mercado local, en beneficico de los consumidores v los
turistas, contribuyendo a mejorar el posicionamiento internacional de Colombia
en el mundo y la calidad de vida de los celombiano.

En virtud a lo anterior el Ministerio le corresponde dirigir v controlar en todos los
niveles, los procesos adminisirativos, coordinar la adecuada prestacion de los
servicios generales para su correcto funcionamiento, para llevar a cabo el
cumplimiento de estas actividades, especialmente las de cardcter misional vy
de conirol de la gestidon; las cudles se redlizan y desarrollaf a través de la
recoleccidén de evidencias y generaciéon de documentos que soportan la
reclizacidn de cada una de las actividades, ademdas la enfidad desarrolla
emas administrativos que apoyan el egjercicio de las funciones misionales
relacionadas con la contraiacidn de bienes vy servicios, presupuesto,
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contabilidad, tescoreria, Talento Humano y Administrativa, eic., dependencias
que requieren la duplicacién de documenios, ya sea para la generacion de
expedientes de copias de procesos como lo dispone la Ley 734 de 2002, la
rendicién de informes a otfras enlidades o copias solicitadas por los ciudadanos
de a acuerdo alo contemplado en la Ley 1712 de fransparencia y acceso a la
informacidn.

Es de anotar que el Ministerio no cuenta dentro de su inventario con méqguinas
fotocopiadoras para satisfacer esta necesidad, por esta razén requiere de
manera oportund y necesaria contar con equipos que permitan el buen
desarrollo operative de o entidad, con el fin de afender fodos los
requerimientos y prestar un buen servicio de manera oportuna y eficaz y el
derecho de la informacion a los ciudadanos.

Esta dependencia ha efectuado el andlisis de precios en el mercado vy
tomandc como referencia todos los gastos administrativos que hacen parie del
proceso de fotocopiado asi como los gastos de insumos y repuestos para Ias
fotocopiadoras de propiedad del Ministerio, toda vez que es mdés favorable
efectuar una contratacion de este servicio, teniendo en cuenta que los
Insumos tales como Tonners, papel, costos de mantenimienio corrective vy
preventivo es mas costoso para la entidad, que la contratacidn con un tercero
para la prestacion de este servicio,

Para llevar ¢ cabo este proceso se verificd el contenido en el Acuerdo Marco
de Precios de servicios de impresidn LP-AMP-114- 2016, vigenie hasta noviembre
de 2019; Tabla 1 segmentos del servicio de impresion y aplica la categoria
carpetas, cartas de informacidn fija y variable y formularios, CCE -538-1-AMP-
2017, que solo suministra los consumibles de impresion.

Teniendo en cuenta que las necesidades del Ministerio van mds alld de o
impresién de copias, toda vez gue se requiere que la contratacién del servicio
de folocopiado sea integral y que contenga la prestacidn del servicio con el
operario, la méquina fotocopiadora, los insumos, (papel, tfonner) el
mantenimienio preventivo y correciivo, se hace necesario realizar este
conirato por la modalidad de menor cuantic.

Asi mismo es importante resaltar gue con la moddalidad de minima cuantia el

servicio se prestard en las instalaciones del Ministerio, toda vez que los

documentos que genera la entidad son reservados y se correria el riesgo de

pérdida documental al retirarlos de la entidad para redlizar el proceso en una
l/énpresc: de copiado externo.
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El objeto a contratar estd incluido en el Plan Anual de Adquisiciones 2017 de la
entidad.

2. DESCRIPCION DEL-OBJETOACONTRATAR -~~~ = - . =

OBJETO: Prestacion del servicio de folocopiado para las dependencias del
Minisierio de Comercio, Industria y Turismo, de conformidad con los
especificaciones i€cnicas minimas.

TIPC DE CONTRATO: El objeto gue se requiere contratar comresponde a un
contrato estatal de prestacién de servicios de minima cuantia.

NIVEL DE CLASIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO:

La clasificacion del servicio objeto del presente Proceso de Seleccidn es el

siguienie:
CLASIFICADOR PRODUCTO O SERVICIO
UNSPSC
801461801 Servicio de alquiler o leasing de fotocopiadoras.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

En consideracidn a que el presupuesto estimado para la gjecucidon de la
presenie contratacion no supera el 10% de la menor cuantia del Ministerio de
Comercio, Indusiria y Turismo, la seleccidn del contratfista se redlizard por
modalidad de Minima Cuantia de conformidad con lo sefialado en el arficulo
94 de laley 1474 de 2011 vy los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS -~~~ .

ONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: A continuacidon se describen en forma
detallada las especificaciones técnicas minimas del servicio o adquirir.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

ALCANCE DEL SERVICIO

Prestar el servicio de fotocopiade con una (1)
fotocopiadora para el centre de copiado y un {1}
operario, debe incluir mantenimiento, papel tamaho
carta y oficio y el téner segun el consumo.

COSTOS

El valor del servicio debe incluir el costo de los insumos
como el suministro permanente de téner v papel segin
conNsuUMaos.

MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO

En la prestacion de este servicio se deberd incluir el
mantfenimiento  preventive y correctivo de o
fotocopiadora, con el suminisiro de repuestos que
garanticen al Ministerio el perfecto funcionamiento de la
misma para el servicio requerido, sin costo adicional para
la entidad.

El mantenimienio correctivo se deberd atender en un
plazo de dos (2) horas hdbiles a partir de la solicitud por
parte de la entidad.

DISPONIBILIDAD DE
PERSONAL

Una {1} persona que opere la folocopiadora v que
cuente con la experiencia requerida para este tipo de
servicio [manejo de mdaquinas y reproduccion de copias),
en un horario de 8:00 am a 5:00 p.m. de lunes & viernes,
este operario que sea empleado por EL CONTRATISTA
para el cumplimiento de las obligaciones que adquiere
en virlud de la ejecucidn del conirato, serd de su
exclusiva cuenta y riesgo. Serd de su responsabilidad el
page de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones
y demds inherentes a gue haya lugar. EL MINISTERIC no
adquiere ninguna relacidn civil o laboral con los
trabgjadores del CONTRATISTA.

COPIAS ADICIONALES

Si se requieren copias adicionales, contara con Ia
disposicidn de ifomarlas en sus instolaciones, previa
solicitud del supervisor del conirato.

MODELO DE LAS
FOTOCOPIADORAS

La fotocopiadora a utilizar para la prestacion del servicio
debe como minimo ser modelo 2017 o superior y en caso
de fallos debe ser cambiada por una foiocopiadora de
las mismas o mejores caracteristicas. Cuando  las
necesidades del Ministerio lo reguieran o cuando a
criterio del supervisor del contrato la fotocopiadora
presenie fallos que impidan la prestacion normal del
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servicio, esta deberd ser reemplazada.

CARACTERISTICAS
TECNICAS DE LA
FOTOCOPIADORA

» La fotocopiadora a utfilizar para la prestacion del
servicio debe ser como minimo modeloc 2017 o
superior.

» Minima velocidad de copiado de 50 copias por
minuto.

¢~ Minimo dos bandejas de alimentacion para papel
carfa y oficio.

e Minimo un dlimentador automdtico para 50
originales.

e Minimo un compaginador para 10  juegos,
incluyendo grapadora.

¢ Minimo 4 escalas de ampliacidn y 6 de reduccion
prefijadas y zoom de 50% hasta 400%.

+ Copiado doble cara automdtico.

CATALOGO DE LAS
FOTOCOPIADORAS
OFRECIDAS.

El oferente junto con su propuesta deberd presentar el
catdlogo de funcionamiento y especificaciones técnicas
de la fotocopiadera ofrecida.

Ante cualquier discrepancia  enire la informacion
consignada para cada modelo en la oferta v el
contenido de los catdlogos aporfados, el Ministerio de
Comercio Industriac y Turismo tomara las condiciones
contenidas en los catdlogos aportados las cuales deben
contener como minimo lo solicitado por el Ministerio, para
lo cual deberd indicar en la oferta en que parte del
catdlogo se encuentran en las especificaciones {écnicas
minimas exigidas.

La fotocopiadora con que se prestara el servicio deberd
contar con el Manifiesto de Importacidn, certificacion del
distribvidor en Colombia, carta del fabricanie,
especificando Marca y modelo.

RESERVA DE LA
\( INFORMACION

Los documentos, operaciones, procesos, tecnologia y
demds informacion del Ministerio de Comercio Industria y
Tuismo a la cual pueda tener acceso directa e
indirectamente el contratista, son de propiedad exclusiva
de la Entidad y por tanto, el mismo no podrd utilizarlos en
su favor, o en el de terceras personas o darlos a conocer
por via alguna, obligdndose el CONTRATISTA a guardar
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absoluta reserva al respecto.

El incumplimiento de esia obligacidn hard responsable al
CONTRATISTA por los perjuicios que se causen directa o
indireciamente a la Entidad, sin que ello impida la
iniciacion de las accionas penales.

FOTOCOPIADORAS
ADICIONALES

En caso de que la foiocopiadora con la cual se presia el
servicio presente fallas técnicas y con el fin de no
interrumpir el servicio, Ia misma deberd ser reemplazada
por una fotocopiadora de las mismas caracteristicas, es
decir como minimo modelo 2017 o superior, asf mismo
cuando las necesidades del Ministerio lo requieran o
cuando a criterio del supervisor del conirato o
fotocopiadora presente fallas que impidan la prestacion
normal del servicio, esta deberd ser reemplazada.

PROMEDIO MENSUAL DE
FOTOCOPIADO

Basados en las estadisticas irimestrales de la vigencia
2018, se definié que el promedio mensual de fotocopiado
es de 20.000 documentos aproximadamente.

- OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

DEL MINISTERIO:

» Verlficar que el servicio prestado por el confrafista se djustan a las
especificaciones seficladas en la propuesta y el contrato.
¥» Pagar el valor del confrato en los términos estipulados en la Ley y normas

reglameniarias.

»  Cumplir con las demds obligaciones que se deriven del contraio y las previstas
en la ley para el tipo de contrate a celebrar.

DEL CONTRATISTA:

» Ejecutar el confrato de conformidad con lo previsto en la invitacion
publica, estudios previos, elaborados por el MINISTERIO, la propuesta y el

contrato.

» Proveer los elementos y el personal descrito en las especificaciones
técnicas minimas exigidas.

» Cumplir con todas aguellas obligaciones inherentes al contraio vy
necesarias para la correcta ejecucién del objeto del mismo.

»  Guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que le sea suministrada
o conocida con ocasion de la ejecucidn del contrato.

¥ Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento v ejecucion.
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Informar oportunamente al supervisor los inconvenientes que se presenten y
proponer medidas inmediatas de solucion.

Presentar mensualmenie certificacidn en la que conste el cumplimiento de
las obligaciones frente ai Sistema de Seguridad Social Integral, Parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF), de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. El personal que sea
empleado por EL CONTRATISTA para e cumplimienio de las obligaciones
que adguiere en virtud de la ejecucidon del conirato, serd de su exclusiva
cuenia y riesgo. Serd de su responsabilidad el pago de salarios,
prestaciones sociales, indemnizaciones y demds inherentes a que haya
lugar. EL MINISTERIO no adquiere ninguna relacion civil o laboral con los
Trabajadores del CONTRATISTA,

Cumplir con las demds instrucciones que le sean impartidas por el supervisor
del confrato, que se deriven o tengan relacidon con la naturaleza del
contrato y con las que se encuentren previstas en Ia Ley.

Conocer y cumplir a cabalidad tos componentes de Calidad y Ambienial.
Cumplir con las demds obligaciones que se deriven del contrato, las
previstas en la propuesia, asi como las sefialadas en la ey para el tipo de
contrato a celebrar.

Et futuro contratisic deberd entregar al supervisor del confraio
mensualmente la estadistica de censumo por dreas, caracteristicas vy
servicios adicionales.

- CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD:

El Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo, dando cumplimiento a su Politica
Integral vy con el fin de promover la prevencion de la contaminacion, Ia
profeccion de los recursos naturales, ser multiplicador de las buenas practicas
ambientales y el fomento de las compras publicas sostenibles o verdes en el
estado, exige:

Criterio

Documentos e informacidn solicitados

E fotocopiado deberd redlizarse

preferiblemente a doble cara.

Ficha fécnica del equipo donde se
especifiqgue que cuenta con la funcion a
doble cara.

E equipo de fotocopiado debe cumplir
con norma técnica de bajo consumo
energético

Ficha técnica del producte donde se
evidencia el bajo consume energético.

B equipe de fotocopiado debe usar idner
gue contengan fintas disolventes suaves

ficha técnica del equipo donde se
especifique la composicion de las lintas
usadas

B equipo de fotocopiado no debe usar
téner que contengan metil efil cetona

ficha técnica del equipo donde se
especifigue la composicion de las {intas
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{MEK. por sus sigias en inglés}

usadas

B equipc de fotocopiadeo no debe usar
téner gque contengan ciclohexano

Ficha tfécnica del equipo donde se
especifique la composicidon de las fintas
usadas

B equipo de fotocopiade debe de
cumplir con el mayor rendimiento de hojas
por cantidad de linfa presente en el tdéner

Ficha técnica del equipo donde se
especifiquen el rendimienic de hojas
impresas

Contar con un programa pos Consumo
para reglizar una corecia disposicion final
y/o aprovechamiento de los equipos de
fotocopiado

Documento mediante el cual se evidencie
su dlianza o confrate con una empresa
legalmente consiituida para o corecta
disposicidn de equipos electrénicos

Certificar que el papel ullizado para el
fotocopiado vy demds documentos
relacionados con  la  elecucidén  del
contrato, debe cumplir con las siguientes
caracieristicas: * Papel bond blanco
tamafio carta de 75 grames. + Papel 100%
ecolégico o papel fabricado con madera
proveniente de plantaciones forestales
sostenibles. = Papel 100% libre de cloro
elemenial.

Cerlificacion firmada por el representante
legal donde se evidencie el compromiso
de usar papel 100% ecoldgico, o papel
fabricado con madera provenienie de
plantaciones forestales sostenibles y 100%
libre de coloro elemental para la impresién
de los informes, las encuesfas y demds
documenios  relacionados  con o
ejecucidn del confrato, adjuntando o
comrespondiente ficha técnica del papel a
utilizar,

Usar eficientemente las  instalaciones
eléciicas del Ministerio vy evitar usos
innecesaios de energia eléctrica, mieniras
lleve a cako el desanmclio del objeto del
contraio que se llegase a suscribir,

Cerfificacidn firmada por el representante
legal donde se evidencie el compromiso
de usar eficientemente las instalaciones
elécticas del Ministerio y evitar uscs
innecesarios de energia eléctrica, mientras
lleve a cabo el desarclle del objeto del

contrato que se llegase a suscribir.

- CRITERIO DISCAPACIDAD: No aplica.

- CRITERIO DERECHOS HUMANOS: No aplica.

- AUTORIZACIONES Y ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD: No aplica.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATOX

USTIEICACION

-

De conformidad con los estudios de mercado el valor estimado del conirato es
por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL

l/SElselENTOS SEIS PESOS ($39.540.606.00) MCTE., con IVA incluido v demds
impuestos que se causen.
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Para establecer el presupuesto oficial se explord en el mercado mediante
comunicacion escriia a seis (&) empresas, de las cuales cuatro (4) presentaron
colizacion, la cual arroja un promedio de Ciento Sesenta y Cuairo con Setenta
y Cinco Centavos ($164,75), por copia.

Teniendo en cuenia el incremento del IPC para la vigencia 2019 vy foda vez
que se requiere que la futura empresa contratista proporcione la persona vy los
suministros para poder operar el servicio de fotocopiado es coherente al valor
considerado en el estudio de mercados, de igual forma el promedio mensual
de copias a reproducir para esta vigencia serd mucho menor a la vigencia
anterior, debido a la austeridad en el gasto publico y al ahorro del papel.

Lo anterior quiere decir que para efecios de la evaluacion de ia oferta
econdmica, se tendrd como presupuesio oficial el valor del item o copiq, esto
es a la suma de {$164,75) sin perjuicio del presupuesto total asignade pard Ia
presente coniratacion.

FORMA DE PAGO: Con sujecion a las apropiaciones presupuesiales, al
Programa Anual Mensualizado de Caja de la vigencia 2019, a la sifuacién de
fondos por parte de la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional y al correspondiente tramite administrative, EL MINISTERIO pagard al
CONTRATISTA el valor del presente confrato en pagos mensuales previa
enifrega vy recibo a safisfaccion de las planillas de consumo de fofocopias por
dependencias, asi como del respectivo certificado de cumplimiento expedido
por parte del supervisor del contrate y ia acreditacién del pago de los aportes
del sistema de seguridad social infegral y parafiscales, cuando comresponda,
del mes en que se redliza el pago.

4.1.1. ANALISIS DEL SECTOR

El proceso para la contratacion de la prestacion del servicio de fotocopiado
para las dependencias del Ministerio de Comercic, Industria v Turismo, de
conformidad con las caracteristicas técnicas establecida para la vigencia
2018, a todo costo tiene como fin garantizar durante dicho periodo de fiempo
de manera oportuna y necesaria contar con equipos que permitan el buen
desarrolio operativo de la enfidad, con el fin de atender todos los
requerimientos y prestar un buen servicio de manera oporiuna v eficaz vy el
derecho de la informacién a los ciudadanos.

\/4.1 .1.1. Aspectos Econdmicos.

- Objeto del Proceso de Contratacion:
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Prestacion del servicio de folocopiado para las dependencias del Minisferio de
Comercio, Industria y Turismo, de conformidad con las caracteristicas técnicas
establecidas.

- Las condiciones particularmente:

Los proponentes interesados deben cumplir con los requerimientos establecidos
por la Entidad entre ellos ia experiencia y contar con los elementos adecuados
que permitan una buena prestacion del servicio integral de fotocopiado en la
Entidad.

- Las ventajas que representa para la Enfidad Estatal la contratacion:

El Grupo de Gesiién Documental, contard con un presupuesto determinado
que permita el servicio integral de fotocopiado v de esta manera lograr que se
brinde una atencidn oportuna a los usuarios.

4.1.1.2. Aspectos técnicos

El Ministerio desde el aspecto téchnico considerd necesaria la contratacién
teniendo un presupuesto fijo que permita ir descontando los valores por [os
servicios prestados de conformidad con la cantidad de copias expedidas, de
acuerdo con las necesidades de las dependencias del Ministerio.

Las especificaciones técnicas, se determinaron a partir del andlisis realizado por
el Grupo de Gestion Documental y de alli se establecié e experticia que debe
tener el proponente y los elementos adecuados para Ia prestacidn del servicio,

- Los plazos:
El plazo de ejecucion del contrato serd desde el cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamienio y ejecucion del contrato, hasta el 31 de diciembre de
2019 o hasta el agotamiento de los recursos desiinados para la presente
confratacién lo primero que ocurra.,
4.1.1.3. Aspectos regulaiorio.

- Criterio de sostenibilidad ambiental;

| tomar como referencia la Guia Conceptuat y Metodoldgica de Compras
Publicas Sostenibles y ofros documenios de consulta referenies al tema de

' 1B 1 A0
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sostenibilidad en la adquisicién de bienes o servicios, se establece que el
servicio objeto del presente esiudio previo, requiere de ciertos requerimientos
que garantizan la adecuada presiacion del servicio v le garantizan a [a Entidad
la adecuada utilizacién de cierfos productos o elementos que son utilizados en

este tipo de confratos, los cuales fueron identificados en el criterioc de
sostenibilidad del presente estudio previo,

+ Modadalidad de seleccidn del contratista y justificacidn, incluyendo
los fundamentos juridicos.

El proceso de seleccidn de minima cuantia y el futuro contrato que se suscriba
como consecuencia del mismo, se regird en lo perfinente, por las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglameniarios especialmente el Decreto
1082 de 2015 y demds normas que las modifiquen, adicionen o complementen
y se desarrollard con arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de
la Consiitucion Politica, en el Codigo Contencioso Administrativo, en la Ley 489
de 1998, las disposiciones del Cédigo Civil y Codigo de Comercio que le sean
aplicables.

El objeto que se requiere contraiar comresponde a un contrato estatal de
prestaciéon de servicios.

4.2. Estudio de la oferta y demanda

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo dentro de sus obligaciones tiene ia
de contar con un servicio integral de fotocopiado, que le permita desarrollar
las actividades diarias tanto misionales que desarreolla la Enfidad, lo que hace
necesario contar con un proveedor externo que garantice el Servicio de
fotocopiado que incluya los insumos taies como Tonners, papel, costos de
manienimiento correctivo y preventivo es mds costoso para ia entidad, que la
contratacion con un tercero para la prestacion de este servicio.

El Ministerio, ha adquirido en el pasado el Servicio objeto del proceso de
coniraiacion en estudio, con fundamento en ias ineludibles necesidades
logisticas para el desarollo de su propdsito misional relacionado con el
Comercio, Industria y Turismo, como lo es el disponer durante la vigencia fiscal y
de manera accesible de un servicio integral.

En virtud de lo anterior, para la determinacién de los costos del servicio a
contratar, se tuvo en cuenta el comportamiento histérico en la prestacion del
servicio del Ultimo trimestre del afo pasado, asi como también se realizd
sondeo de mercado con el fin de determinar, los costos unitarios aproximados.
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Calle 28 N? 13A ~15 / Bogols, Colombis e
Conmuador {571} 6087576 W = - o
mmhutﬂug EO 1 204 T

BS-FM-027 Vo



@ GOBIERNO
%4 DE COLOMBIA

PROCESOS DE CONTRATACION SIMILARES ADELANTADOS POR OTRAS ENTIDADES
UBLICAS:

P

VDR ;  blanco y. negro'y. servicios
DI ggg%aa'?é%e S aﬁnes (escéner), a precios fijos Unitariog -.
SASI-003- | Subasta Intearacion sin formula ‘de reajuste, para las diferentes
2018 Sg cig! : -~ [unidades operativas . dependencuas del_
_ - '_nlvel central de la eptidad, bajo la '
- modalldad de. Outsourcmg
SB-002- I(\:d?:;;e;caaon f:rt'aslg;c'rl':lg?ano A __Serwcuo de fotocoplas en Ias Oﬁcmas de[
2018 Cuantia Agropecuario 'I_Ca Seccpnal Boya@ P
_ 'Contratar Ios servu:ios mtegra!es de
. I 'fotocoplado, escaner y conexos, mcluldo
g;lo\'ai_: Minima ggenaa Nacional reqmpos, papel mantenlmlento preventlvo
2018 cuantia twn Y correctlvo, operarlos v demas insumos -
8 I:nfraestru_ctura - |rec los para Ia correcta prestacuon del
- |'servicio, ST _

En relacién con los procesos enunciados en el cuadro anterior, se encuentra
qgue los tres constituyen un servicio similar al que pretende contratar el
Ministerio, no obstante el precio por item depende del niUmero de copias
solicitadas, debide a que la cotizacidn por copia varia de conformidad con la
cantidad de copias ¢ reproducir, por lo anierior se tendrd en cuenia para
determinar el presupuesto oficial en el estudio de mercados del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, como corresponde al promedio cotizadoe para
un ndmero de 20.000 de copias, en cuya solicitud de cotizacion se indico de
manera clara las especificaciones iécnicas que contienes todos los insumos
requeridos para esta coniratacion,

PROPUESTA ECONOMICA

Para efectos de la oferta econdmica del presente proceso de contratacion, la
entidad fendrd en cuenta el siguienfe cuadro:

Calfe 28 N2 13A - 15 / Bogoid, Colombia
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GOBIERNO

DE COLOMBIA ¥ MINCIT

PROPUESTA ECONOMICA

Prestacion del servicio de fotocopiado para las
dependencias del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, de conformidad con las caracteristicas técnicas
establecidas.

UNIDAD VALOR

VALOR TOTAL INCUIDO IVA

5: PLAZO Y:LUGAR DE EJECUCION

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del presente conirato serd hasta el 31 de diciembre de
2019, y/o hasta agoiar los recurses lo primero que ocuira, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento v ejecucién.

LUGAR DE EJECUCION: Calle 28 No. 13 A-15, PISO 1 en Bogotd, D.C., en Ias
instalaciones del Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo.

D PRESUPUESTAL . QUE RESPALDA LA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESPUESTAL: No. 29219 de fecha: 2018-01-23
POSICION CATALOGO DE GASTOS: A-02-02-01-003; OTROS BIENES TRANSPORTABLES
{EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

UNIDAD EJECUTORA: 35-01-01-000 MCIT-GESTION GENERAL }

VALOR: TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL SEISES\IENTOS SEIS

PESOS ($39.540.406.00} MCTE
NOMBRE PROYECTO INVERSION NACIONAL: No aplica

AR AR,
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COBIERNO
DE COLOMBIA

%

FICHA EBI No. No apilica
LINEA/ACTIVIDAD QUE DESARROLLA: No aplica

¥ MINCIT

- JUSTIFICACION DE 103 FACTORESBE. EIECTION GUE FERMITAN IDENTIFIC
LA OFERTA MAS FAVORABI

Por tratarse de un proceso de seleccidn de minima cuaniia que reglamenta las
adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por
ciento {10%} de la menor cuantia de la Entidad, la escogencia recaerd en la
propuesia que oferte el menor precio previa verificacién de los requisitos
habilitantes exigidos, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENGIA DE:GARANTIAS

=it e Wy

El Ministeric de Comercio, Indusiria y Turismo debe propender por garantizar ¢l
Estado Colombianc el cumplimientc de los objetes coniractudies, buscando
que el Centratista asuma su responsabilidad dentro del procese contractual.

De conformidad con el arficulo 7 del decreto 1150 de 2007, los ariiculos
1082 de 2015 y atendiendo la naturaleza del CONTRATO como Ias obligaciones

del mismo, se deben amparar los siguientes riesgos por cualquiera de los
mecanismos previstfos en la norma:

RIESGO A AMPARAR: - PORCENTAJE “+. [ - -0 7 VIGENGIA®: i
Cumplimiento 20% del vaior total | Por el términe de ejecucion del
del contrato. confratc v de cuatro meses
mds
Calidad del servicio 20% del valor total | Por el término del contrato y tres
del confrato. meses mas.
El pago de  Sdlarios, | Minimo 5% del valor | Por el témino del ploze de
Prestaciones  Sociales e | total del contrato. ejecucion del contrato v tres
,lngemnizaciones. afios mas
Calfe 28 N® I3A ~ 15 7 Bogoid, Colombia m“m e
Coaminador (571) 6087676
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SEANALISISIDEBRIESCOVAFOR!

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, se entiende
por riesgo el evento que puede generar efectos adversos v de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del proceso de coniratacién o en la
ejecucién de un conirato. En el proceso se identifican los siguientes:

.
=
823 o ~
2o o B s,
L, e D
@y 0 ) e O
2o SR 2 poll e
Ga g3 = S| 8
= 52 ol 518
52 38 g 818
0 £ o0 8 ail =
© -0 o< e =R
£ £ g & 3|
g > 33 S
O o] o Q.
03
& .
O i =
2 l1o]1e |9 . - . 2 1loio
! S % 9 8 Perdida ¢ dano fortuito a los Afectar procesos que 21T ig|R
g 15| 8| g |documentos conlleven términosdentro | 8 | £ 12| <
I [iny 8— de las funciones propias del
) Minisierio
| 1818 :
g P g8 S o . o
5. 18 < | Monitoreo y revision
b= 1@ 10;'{:,:0 . -
o T2 g o~=1 ’
& B9 BR L
Ty ] - v Lo . ] L
2 ETEES 2353 | 8%
5 598 g% | B8
; we+sl  ERS =
o e e : 85 B Do
. hge B i L MO o O o
L WG Q9 G 23 .
R TR 2 LT E L
i Que no se preste el - %
o | servicio de ] Seguimiento
= , ol o| © < 2 a © o
< | folocopiado vl ol ol G| T o) O 02 | por parte del
= o Dl & & @& b4 i} o} cQ . Mensual
= | afecte afl | < 2| = a = & | Superviser de
Z H 2 9 o L
O |ciudadano que o & o4 6 Contrato
L | solicita. od &
\/ho CONDICIONES ADICIONALES'A TENER EN CUENTA
”m
- (IS O 1ano
Calfe 28 N° 13A - 15 / Bogold, Colombia e
Commador (571) 8067676 caca
W minGit gl v'.g B 20 BOSTOY

BS-FM-027 V9



GOBIERNO fan
DE COLOMBIA @MINCIT

- SUPERVISION E INTERVENTORIA

La supervision del contrato se ejercerd por la Coordinadora del Grupoe de
Gestion Documental quien adelantard Ia supervision en los términos de la
Resolucion No. 3861 de 2015 “Por la cual se adopta el manual de Contratacion
del Ministerio de Comercio Industria y Turismo y se dictan otras disposiciones” o
la que la modifique, adicione o sustituya.

El Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo no considera necesaria o
contrataciéon de una interventoria externa, toda vez que el supervisor asignado
por la Entidad cuenian con el periil y la experiencia requerida para redlizar 1o
supervisién de este conftraio.

Cordgialmenie,

Grupo Gestion Documentdal

Proyecio y Revisd: Ana Lucia Méndez Ledn
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