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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO PROCESO DE MINIMA CUANTIA N° - 03
(Febrero de 2019)

En aplicacion al arficulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y ol Capitulo 2, Seccién 1, subseccion 5 del
Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo solicita Ic
presentacion de ofertas bajo las siguientes condiciones:

CAPITULO |

OBJETO: "Prestacion del servicio de fotocopiado para las dependencias del Ministerio de
Comercio, Indusiria y Turismo, de conformidad con las caracteristicas técnicas establecidas
en el presente documento."

NIVEL DE CLASIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO:

La clasificacion del servicio objeto del presente Proceso de Seleccidn es el siguiente:

CLASIFICADOR PRODUCTO © SERVICIO
UNSPSC
80141801 Servicio de alquiler o leasing de fotocopiadoras.

2. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

Por el valor de TREINTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS SEIS PESOS
($39.540.606.00) MCTE., con IVA incluido y demds impuestos que se causen.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD: 29219

FECHA: 23 de enero de 2019,

UNIDAD EJECUTORA: 35-01-01-000 Gestion General

POSICION CATALOGO DEL GASTO: "Servicios prestados a las empresas y servicios de

Vroduccién"_
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3. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato serd desde el cumplimienio de los requisitos de
perfeccionamiento y gjecucién del conirato, hasta el 31 de diciembre de 2019 o hasta el
agotamiento de los recursos destinados para la presente contraiacion lo primero que ocurra.

LUGAR DE EJECUCION: Calle 28 No. 13 A-15, Edificio Ceniro de Comercio Internacional - CCl
Bogotd, sede del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

4. FORMA DE PAGO.

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja
de la vigencia 2019, a la situacién de fondos por parte de la Direccidon General de Crédito
PUblico v del Tesoro Nacional y al comespondiente trdmite adminisirativo, EL MINISTERIO
pagard al CONTRATISTA el valor del presente contrato en pagos mensuales previa enirega y
recibo a satisfaccidn de las planilias de consumo de fotocopias por dependencias.

El pago estd sujeto ala previa entregay recibo a satisfaccién de las planillas de consumo de
fotocopias por dependencics, la presentacidn de la facturg, el respectivo certificado de
cumplimiento expedido por parte del supervisor del contrate y el cumplimiento de pago de
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensidn y riesgos laborales
(si es persona natural), o, aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales (SENA,
ICBF y Cajas de Compensacion familiar) (si es persona juridica); de acuerdo con la Ley 1150
de 2007 vy el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 cuando corresponda, del mes en que se redliza
el pago.

Estd determinado para efectos de la presente contratacién, que los gasios que se generen
con ocasion de la gjecucidn del mismo (impuestos, tasas o contfribuciones, insumos
adicionales, elementos de trabagjo, entre otros) serdn asumidos por el coniratista por lo cual
deberd tenerios en cuenta para la presentacién de la oferta.

Bl Ministerio efectuard al contfratista las retencicnes que, en materia fributaria fenga
establecida la Ley v respecto de las cudles sea su obligacion efectuar la retencién. En los
demds casos, el contrafista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas ©
coniribuciones que se deriven de la presente coniratacion.

NOTA 1. En desarrcllo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para la realizacion de los pagos

derivados del contrato, el contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pagoe de

aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
pENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.
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5. VALOR DEL CONTRATO:

El Valor del conirato serd por el valor de la oferta econdmica del proponente: al cual sea
adjudicado el proceso.

6. CAUSALES DE RECHAZO, DECLATORIA DE DESIERTA, ADJUDICACION Y EXPEDICION DE
ADENDAS.

RECHAZO:
1. Cuandoe no se anexe a la oferta la carta de presentaciéon de Ia oferta.

2. Cuando se presenten 2 o mds propuestas por un mismo oferente, bajo el mismo nombre o
nombres diferenies.

3. Cuando no se presente la oferta econdmica - en los términos de la plataforma del Secop I,
0 cuando ésia supere el presupuesto oficial.

4. Cuando las propuesias tengan enmendaduras, alteraciones o iregularidades no salvadas
con la firma del oferente antes de su presentacion.

5. Cuando el oferente suministre documentos o informacién inexacta

6. Cuando el oferente esté incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en la ley.

7. Estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales (Art. 60 Ley 610 de 2000).

8. Cuando el oferente no subsane la ausencia de requisitos ¢ la falta de documentos
habilitantes.

2. Cuando el proponente no cumpla con las especificaciones técnicas minimas establecidas
en el proceso de minima cuantia del Secop il o presente exclusiones g las especificaciones
técnicas dlli establecidas.

10. Cuando las ofertas presentadas por proponentes que no estén registrados en la plataforma
delSecop I, y en caso de proponenie plural las gue no cumplan con lo establecido en la guias
de Colombia Compra, asi: Guia para presentar ofertas en Secop !l y Guia de creacién de
Proponente Plural en Secop Il {Disponible en el siguiente
link:https.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170719
presentar oferta proveedor.pdfiy
hitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_gui
a_proponente_plural_version_revisada.pdf

% DECLARATORIA DE DESIERTA; GA(,
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El Ministerio podrd declarar desierta el presente proceso de seleccidn, Onicamente por motivos
0 causas gque impidan la escogencia objetiva de una oferta, como son:

1. Cuando no se presente oferta alguna.

2. Cuando ninguna de las oferfas se gjuste & las condiciones consignadas en el presente
proceso de minima cuantia.

3. Por moftivos o causas contempladas en la ley o gue impidan la escogencia objetiva del
contratista.

En caso de no fograrse la adjudicacidn, el Ministerio declarard desierto el proceso medianie
comunicacion motivada, que se publicard en el SECOP (L. Si hubiere proponentes, el término
para presentar el recurso de reposicion correrd desde la noiificacién del acto
correspondiente.

ADJUDICACION

El MINISTERIC adjudicard en forma total el presente proceso de minima cuantia, al proponente
que haya oferfado el menor precio en su propuesta econdmica y cumpla con las condiciones
habilifantes del proceso del Secop [l y los documentos complementarios.

El MINISTERIO establece en el presente proceso de minima cuantia los requisitos minimos
habilitantes que serdn verificados Unicamente en el oferente con el menor precio.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso que
el oferente con el menor precio no cumpla con los requisitos habilitanies exigidos, se
verificardn los requisitos habilitantes solo de la oferta con el segundo menor precio y asi
sucesivamente.

REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

De conformidad con lo establecide en el articule 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Ministerio podrd modificar el pliego de condiciones a fraves de Adendas en la plataforma del
Secop |l antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

Asi mismo, podrd expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez finalice
el plazo para la presentacién de las ofertas y antes de la adjudicacion del contraio.

En {odo caso, la publicacion de las Adendas deberd hacerse en la plataforma del Secop Il en
los dias hdbiles, entre fas 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.. a mds tardar el dia hdbil anterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentaciéon en €l
cronograma esiablecido en la plataforma del Secop I,

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia ——e

Conmutador [571] 4067874 -l

www.mincii.ggl._cg L0 FIRITCAE
BS-FM-048 v4

MC-03



)

ol El progreso

. es de todos .

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO:
De acuerdo con lo establecido en el cronograma de la plataforma del Secop |I.
8. LUGAR EN QUE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS PROPUESTAS.

Las personas inferesadas en el presente proceso de seleccién deberdn presentar sus
propuestas Unicamente en la plataforma del Secop |l del referido proceso del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

8.1. Indisponibilidad del SECOP i

La Guia para actuar anfe una indisponibilidad del SECOP I, establece “Una indisponibilidad es
aquella que afecta la presentacion de las oferfas; (...); la elaboracidn o aplicacién de
Adendas en el SECOP II; {...), cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4)
Ultimas horas previstas para el evento correspondiente...”

En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponenies y el Ministerio
deberdn remifrse a la  Guia en comento, publicada en el  sitio
hitps.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia indisponi
bilidad secopil.pdf donde se encontrard las instrucciones para proveedores y compradores.

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP I, los proponentes
podrdn presentar sus ofertas al correo electrénico contratacion@mincit.gov.co dentro de los
terminos establecidos en la guia dispuesta para tal fin, publicada por ia mencionada entidad.

9. CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD.,

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, dando cumplimiento a su Polifica Integral y con
el fin de promover la prevencion de la contaminacién, la proteccidn de los recursos naturales,
ser multiplicador de las buenas practicas ambientales y el fomento de las compras publicas
sostenibles o verdes en el Estado, solicita incluir deniro de las manifestaciones realizadas por
el proponente en la carta de presentacion de la propuesta, que en caso de resuliar
adjudicatario, se comprometen a:

Criterio Documentos e informacién solicitados

El fofocopiado deberd realizarse preferiblemente | Ficha técnica del equipo donde se especifique
a doble cara. que cuenta con la funcion a doble cara.,

El equipo de fotocopiado debe cumplir con | Ficha técnica del producto donde se evidencia e
norma técnica de baje consumo energélico bajo consumo energético.
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El equipo de fotocopiade debe usar toner que
contengan tintas disclventes suaves

Ficha iécnica del eguipo donde se especifique la
composicion de las fintas usadas

El equipo de fotocepiade no debe usar téner que
contengan meiil efil cetona (MEK, por sus siglas en
inglés)

Ficha técnica del eguipo donde se especifique la
composicion de las tintas usadas

El equipo de fotocopiado no debe usar toner que
contengan ciclohexano

Ficha técnica del equipo donde se especifique la
composicidn de las finias usadas

El equipo de fotocopiado debe de cumplir con el
mayor rendimiento de hojas por cantidad de finta
presenie en el téner

Ficha técnica del equipo donde se especifiquen el
rendimiento de hojas impresas

Condar con un programa pOs Consumo  para
reclizar una comrecta  disposicidon  final  y/fo
aprovechamiento de los equipos de fotocepiado

Documento mediante el cual se evidencie su
dlignza o conlrato con una empresa legalmente
constiluida para la comecta  disposicion  de
equipos elecirénicos

Certificar que el popel ullizacde para el
fotocopiado vy demds documentos relacionados
con la gjecucion del contraio, debe cumplir con
las siguientes caracterisiicas: « Papel bond blanco
tamafio cartade 75 gramos. = Papel 100%
ecologicc ¢ papel fabricade con madera
proveniente de plantaciones forestales sostenibles.
* Papel 100% iibre de cloro elemental.

Certificacion firmada por el representante legal
donde se evidencie el compromiso de usar papel
100% ecolégico, o papel fabricade con madera
proveniente de plantaciones forestales sostenibles
y 100% libre de coloro elemental para la impresion
de los informes, las encuestas y demdas
documentos relacionados con la gjecucion del
contrato, adjuniande o comrespondiente ficha
técnica del papet a ufilizar.

Usar eficientemente las instalaciones etéctricas del
Ministerio y evitar usos innecesarios de energia
eléctica, mientras lleve a cabo el desamcllo del
objeto del contraio que se llegase < suscribir.

Certificacion firmada por el representante fegal
donde se evidencie el compromiso de usar
eficientemente los insialaciones eléctricas del
Ministerio y evitar usos innecesarios de energia
eléctrica, mientras lleve a cabo el desarrollo del
objeto del contrato que se llegase a suscribir.

CRITERIO DISCAPACIDAD: {No aplica)

ynnemo DERECHOS HUMANOS: {No aplica)
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10. REQUISITOS DE HABILITACION JURIDICA
10.1 Carta de presentacion.

Firmada por la persona natural proponente o por el Representante Legal de la sociedad,
consorcio o unidn temporal proponente o el apoderado constituido para el efecto, la cual
debe ser diligenciada segun el formato del Anexo No. 1.

10.2 Fotocopia completa de la Cédula de Ciudadania de la persona que suscribe la carta de
presentacion de la oferta en el presente proceso.

10.3 Certificado de existencia y representacion legal o ceriificado de inscripcién en el registro
mercantil, segin el caso.

Si es persond juridica cerfificado de existencia y representacion legal vigenie expedido por la
Cémara de Comercio del domicilio principal del proponenie, o si es persona natural
certificado de matricula en el registro mercantil y la de su establecimiento de comercio: con
fecha de expedicién no mayor a un (1) mes a la fecha de cierre del presente proceso.

La persona juridica debe acreditar que su objeto social le permite celebrar el contrato objeto
de esta convecatoria. Asi mismo, que su duracion es por lo menos igual al plazo del contrato
y un {1) aiio més. Cuando el representante legal de la persona juridica se halle limitado en sus
facultades para contratar y comprometer ¢ la sociedad, deberd anexar fotocopia del acta
de la junta directiva o asamblea de la sociedad, que lo faculte para presentar la oferta y para
suscribir el contrate hasta por el valor del mismo, en caso de adjudicacién, asi como la
autorizacion necesaria para presentarse en consorcio © unién temporal.

10.4 Poder.

Cuando el proponente actie a través de un representante o apoderado deberd acreditar
mediante documento legalmente expedido por un ente o por autoridad competente, que su
representante o apoderado estd expresamente facultado como tal para presentar a oferta
y/0 suscribir el contrato, Cuando el representante del proponente sea una persona juridica,
ademds de lo anterior, deberd acreditar el certificade de existencia y representacion legal
expedido porla Cadmara de Comercio de su domicilio.

10.5 Documento constitutivo del consorcio o unién temporal.

Para presentar oferiac como proponente plural [consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura) los interesados deberdn estar registrados en la plataforma del Secop I, de
acuerdo a lo establecido en la guias de Colombia Compra Eficiente, una vez registrados el
proponente plural acepta los términos y condiciones de! Secop 1.

Lo anterior estd definido en las guias del SECOP Il {Guia para presentacion de oferfas en
j/el Secop Il y Guia de creacién de proponente plural en el SECOP I} en las cuales se indica

I e
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enire oiros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en
linea.

Siia oferta es presentada por Consorcio ¢ Unién Temporal, en el documento de conformacidn
se debe indicar el nombre del consorcio o unidn temporal y ademds el nombre de los
integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 el
documento de conformacién se debe:

a- Indicar en forma expresa si su participacidon es a titulo de consorcio ¢ unidn temporal.

b- Designar la persona, que para todes los efectos representard el consorcio o la unidn
tempordal.

c- Sefalar Ias reglas basicas gue regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d- En el caso de la Unidn Temporal sefidlar en forma clara y precisa, los términos y extension
de la participacién en la propuesta y en su ejecucién vy las obligaciones y responsabilidades
de cada uno en I ejecucion del contrato, ios cudles no podrdn ser modificados sin el
consentimiente previo del Ministerio.

e- Sefalar la duracion del mismo que no deberd ser inferior a la del contrato y dos afios més.
f- Suscribir por todos sus integrantes y el representanie del mismo.

En caso de que no se sefale si se actia a titule de consorcio o unidn femporal, se enfenderd
que actia como consercio; y si no se discriminan los porcentajes, se asumird que cada
infegrante tiene el misme percentaje.

Si el contrato se suscribe con un consorcio o una unidn temporal, el contratista deberd tramiiar
y obtener el nGmero de ideniificacion fributaria.

Nota: Cuclquier comunicacion enviada por un proveedor (singular o plural} utilizando un
procedimiento distinto al de presentacidn de ofertas no constituye una oferta y en
consecuencia no serd tenida en cuenta como tal. Asi, un documento presentado de una
forma distinta como desde un proponente singular integrante de un proponente plural; o,
haciendo uso de un mensgje publico no constituye oferta y en consecuencia no podria ser
evaluadaq.

10.6 Certificacién sobre el cumplimiento de las Obligaciones Parafiscales y de Seguridad
Social.

Si es persona juridica certificacidn vigenie en la cudl se acredite que la empresa se encuentra
al dia en el page de aportes relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los
}poroﬁscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Esta certificacion debe
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estar suscrita por el Revisor Fiscal cuando corresponda o por el Representanie Legal de la
empresa d falta del mencionado Revisor Fiscal. Si la oferta es presentada por un consorcio o
unién femporal, cada uno de sus miembros deben presentar de manera independiente I
anterior certificacién.

St es persona natural certificacion en la cual se acredite bajo la gravedad de juramento, que
se encuentra dl dia en el pago de apories dl sistema de seguridad social integral. En caso de
que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio, adicionalmente
deberd adjuniar certificacién con la cual acredite estar a paz y salve por concepto de
seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados empleados vigente.

10.7 Verificacién responsables fiscales y antecedentes disciplinarios.

La enfidad consultara en las pdginas Web de la Contraloria General de la Republica v de la
Procuradurics General de la Nacién, los antecedentes fiscales y disciplinarios del proponente.
En el caso de consorcios o uniones temporales, respecto de cada uno de sus integrantes se
realizaran las mismas verificaciones.

10.8 Antecedentes judiciales.

La entidad consultara en la pdgina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la
persona juridica (consocio o unidn temporal} que presente la propuesta, en aras de verificar
que no reporta antecedentes judiciales.

10.7 Inhabilidades e incompatibilidades.

Esta manifestacion debe hacerse expresamente por el oferente en la carta de presentacidn
de la propuesta.

10.10 Cerlificacion Bancaria y Autorizacion.

1) Certificacion bancaria expedida por la entidad financiera en donde el proponente posea
cuenta corriente o de ahorros, en donde se indique el niUmero de la cuenta, clase, nombre

del titular y su nUmero de identificacién, a través de la cual el Ministerio efectuard el pago
del contfrato.

2) Autorizacién firmada por el representante legal para que se le consigne o se le fransfieran
los recursos producto de los pagos del contrato, a la cuenta corriente ¢ de ahorros de su

y propiedad.

10.11 Registro Unico Tributario (RUT)
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Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN, sobre la identificacion tributaria
& informacion del régimen de impuesios dl que perienece. Las personas juridicas y/o naturales
infegrantes de un consorcio o unidén temporal deben acompanar individualmente, éste
decumento cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por
reclizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto, o anterior de
conformidad con el articulo 348 del Estatute Tributarico en concerdancia con el articulo 66 de
la Ley 488 de 1998 que adiciond el articule 437 del mismo Estatuto.

10.12 Registro de informacién Tributaria (RIT)

Fotocopia del Registro de Informacidn Tributaria expedido por la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccidon de Impuestos de Bogotd. Las personas juridicas y/o naturdles infegrantes
de un consorcio o unidn temporal deben acompanar individuaimente este documenio.

Bl documento referido solo serd exigible para las empresas que ejerzan actividades industriales,
comerciales o de servicios en la ciudad jurisdiccidn del Diskito Capital de Bogotd.

11. VERIFICACION DE REQUISITOS TECNICOS

11.1 El proponente deberd sujetarse y cumplir con todos y cada uno de los puntos contenidos
en el Anexo No. 2 Especificaciones técnicas minimas del presenie proceso.

Esta manifestacion debe hacerse expresamente por el oferente en la carta de presentacion
de la propuesta {Anexo N° 1}, la cual forma parie de esta invitacidon publica y deberd suscribir
el Anexo N°2 Especificaciones técnicas minimas.

Noia: El proponente debe cumplir con los requisitos habilitantes juridicos y iécnicos del
cuestionario del pliego de condiciones de la plataferma del Secop I, al igual gque con lo
solicitado en el documenio complementario vy sus anexos. De ofra parte deberd tener en
cuenta las guias, términos y condiciones de Colombia Compra Eficiente para la presentacion
de oferia en la plataforma del Secop I, relacionadas a continuacién:

> Guia para presentar ofertas en Secop Il {Disponible en el siguiente link:
htips://www.colombiacompra.gov.co/fsites/cce_public/files/cce documentos/20170719
oresentar oferta proveedor.pdf.

» Guia de creacion de Proponente Plural en Secop [l (Disponible en el siguiente link:
https:/fwww.colombiacompra.qov.co/fsites/cce publicffiles/cce documenios/20170323
quig_proponente plural version revisada.pdi).

CAPITULO Il
/V\. REGIMEN LEGAL.
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El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccidn es el previsto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decrefo 1082 del 26 de mayo de 2015, las leyes
civiles, comerciales y demds normas que adicionen, complementen o regulen la materia.

Para la escogencia del ofrecimiento mdés favorable, el Ministerio revisard y verificard que la del
menor precic cumple con las condiciones establecidas en el proceso de minima cuantia de
la plataforma Secop [l en aplicacion al procedimiento de contratacion de Minima Cuantia.

2. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta debe presentarse deniro de la fecha y hora establecidos en el cronograma de
la plataforma del Secop I, para el presente proceso de minima cuantia. Lo oferta deberd ser
presentada en pesos colombianos, VA incluido v demds impuestos que se causen, si a ello
hubiere lugar, y deberd contar toda la informacidn de los requisitos habilitantes y documentos
para acreditarlos.

Para efectos de la presentacion de la propuesta econdmica se deberd realizar en los términos
de la plataforma Secop 1l del presente proceso de minima cuantia.

La presentacion de las ofertas por parte de proponentes singulares y plurales estén definidas,
y deben atender a lo indicado en los pliegos de condiciones del Proceso de Contrataciéon de
la plataforma del Secop lly las Guias de SECOP |l - Proveedores de Colombia Compra Eficiente.

Los proponentes deberan tener en cuenta las guios, términes v condiciones de Colombia
Compra Eficiente para la presentacion de oferta en la plataforma del Secop .

3. EVALUACION DE PROPUESTAS.

Las propuestas serdin evaluadas de acuerdo con la normatividad vigente y en particular con
lo establecido en los términos del presente proceso de minima cuantia.

Conforme « o establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la verificacion
de los requisitos habilitantes enunciados en el numeral 10 del capitulo | de la presente
invitacion se hard exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mds bajo, para
lo cual, la Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente una
reformulacién de la oferta.

En caso de que ésie no cumpla con los mismos, procederd ia verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse o habilitacion, se declarard
desierto el proceso.

La enfidad podrd adjudicar el conirato cuando sdlo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
yequerimien’ros contenidos en el presente proceso de minima cuantia.
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 del artficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreio 1082 de
2015, en caso de empate del menor precio, la enfidad aceptard la oferta que hava side
presentada primero en el tiempo.

3.1. FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACION

Por fratarse de un proceso de seleccion de minima cuantia que reglamenta las adquisiciones
de bienes, servicios y obras cuya valor no exceda del diez por ciento {10%) de la menor
cuantia de la Entidad, la escogencia recaerd en la propuesta que oferte e menor precio
previa verificacion de los requisitos habilitantes exigidos, de conformidad con fo establecido
en el arficulo 94 de la Ley 1474 de 2011 vy en capitulo V del Decreto 1082 de 2015.

FACTOR DEFINICION - RESULTADO - -
Se verificard que los servicios colizados| Establecer que el proponente
, contengan ¥ cumplan las{ con el precio mds bajo cumpla
VERIFICACION | osnecificaciones técnicas minimas y| con  la  totalidad  de  las
CONDICIONES | (o5 requisitos habilitantes  técnicos| especificaciones {écnicas
TECNICAS solicitados en el presente proceso de| minimas requeridos.

minima cuantia y en el estudio previo,
y se gjuste & las necesidades de la
enfidad.

Se tendrd en cuenta el cumplimiento| Esiablecer que el proponente
REQUISITOS de los requisitos habilitanies| con el precio mds bajo cumpla
HABILITANTES | oo jicitados. con los requisitos habilitantes el
resultado es de admision o
rechazo (hébil o no hdbil}.

RESULTADO FINAL: La adjudicacidn se hard a la propuesia que oferte el menor valor
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la
entidad y resulte habilitada.

La adjudicacién serd total.

4, OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

%OBLIGACION ES DEL CONTRATISTA:

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia -
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El Ministerio requiere que el futuro coniratista, en desarrollo del objeto del contrato, cumpla
como minimo con:

1. Ejecutar el objeto del contraio en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas y técnicas estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo
con la propuesia.

2. Proveerlos elementos y el personal descrito en las especificaciones técnicas minimas
exigidas.

3. Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes al contrato v necesarias para la
correcta ejecucién del objeto del mismo.

4. Guardar reserva de toda la informacion que conozca en el desarrollo del contrato vy

se compromete a mantener con carécter confidencial toda la informacién

propiedad del MIinCIT a la que fenga acceso en desarrollo del objeto del contrato.

Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Informar oportunamente al supervisor los inconvenientes que se presenten y proponer

medidas inmediatas de solucidn.

7. Presentar mensualmente cerfificacion en la que conste el cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, Parafiscales {Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF}, de conformidad con lo preceptuado en el
arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007. El personal que sea empleado por EL
CONTRATISTA para el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en virtud de la
ejecucidon del contrato, serd de su exclusiva cuenta v riesgo. Serd de su
responsabilidad el pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y demds
inherentes a que haya lugar. EL MINISTERIO no adguiere ninguna relacién civil o
laboral con los Trabajadores del CONTRATISTA.

8. Cumplir con las demds insirucciones que le sean impartidas por el supervisor del
contrato, que se deriven o tengan relacién con la naturaleza del contrato v con las
que se encuentren previstas en la Ley.

9. Conocery cumplir a cabalidad los componenies de Calidad y Ambiental.

10. Cumplir con las demds obligaciones que se deriven del contrato, Ias previstas en la
propuesta, asi como las sefaladas enla ley para el fipo de conirate a celebrar.

11. Entregar ol supervisor del contrate mensudlmente lo estadistica de consumo por
dareqs, caracteristicas y servicios adicionales.

12. Actuar con suma diligencia y cuidado en todas las gestiones que le corresponden,
con eficiencia, rectitud y lecltad para con el Ministerio de Comercio, Industria v
Turismo.

13. Asumnir la responsabilidad de todas las actividades relativas ¢ la gjecucion de las
obligaciones establecidas en este estudio previo.

14. Pagar los impuestos que se causen con ocasiéon del contrato.

o n

Las demds derivadas de la naturaleza misma del confrato, prevista en ia Ley 80 de 1993, la Ley
} 1150 de 2007, sus Decretos reglamentarios v las normas civiles y comercicles aplicables.

alle 28 N° 13A <15 / Bogold, Colombia o G&T
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DEL MINISTERIO:

1. Verificar gue los servicios prestados por el contratista se ajusten a las especificaciones
sefaladas en la propuesta y el contrato.

Pagar el valor del conirato en los férmines estipulados en la ley y normas reglamentarias
Cumplir las demds obligaciones previsias en la Ley aplicables a este tipo de contratos.

LN

5. GARANTIAS:

De conformidad con lo establecidce en la plataforma de Secop |l.

_ /f %\
JUAN CARLOS RONDON AVENDANO

}Seéreforio General

Provectd: Ang Maria Mdnica V.,
Revisd y VB®: G.C. Ivelt Lorena Sanobiia Gaildn - Coordinadar Grupo Comrarosy
Ana Lucia Méndez Ledn- Coordinodora Grupo Gesticn Documentital

Aprobrd/dohn Zobola Dioz - Asesor Secrelatla General .

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia et
Conmutador {571) 6067676 L YA
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha:

Seriores

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
Calle 28 No. 13 A-15Piso 9

Ciudad

Referencia: Proceso de Seleccion de minima cuantia N° - 03 DE 2019 del Secop .

El {los) sUSCHtO {S)uueeecvrivineicennne. , identificade como aparece al pie de mi firma, Represeniante
(s) Legal {es) de ..., de acuerdo con la Invitacién POblica del proceso de
Seleccidén de Minima Cuantia N° 03 de 2019, cuyo objeto es: “Prestacién del servicio de
fotocopiado para las dependencias del Ministerio de Comercio, Industia y Turismo, de
conformidad con las caracterfsticas técnicas establecidas en el presente documento” y hago
lexs siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso!, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y medificaciones o los mismos, y recibl del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo respuesta oportuna ¢ cada una de las solicitudes.

2, Que conozco, acepio y cumplo con el cédigo de ética del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

3. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Oferente y estoy
autorizado para suscribir el confrato si el Oferente resulta adjudicatario del Proceso de
Seleccidon de la referencia.

4, Que el servicio ofrecido cumple con la totalidad de los Requisitos Técnicos Minimos
identificados en el Anexc 2 especificaciones técnicas del Minima Cuantia de la contratacion
de la referencia.

Q‘ Termino definido en &l Decreto 1082 de 2015.
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5. Que la oferta econdmica presentada en la plataforma det Secop It ha sido elaborada
de acuerdo con el cuestionario [oferta econémica) de la plataforma del Secop I, 10s
Documentos del Proceso y hace parie integral de la Oferta.

6. Que los documentos que presento con la Oferia son ciertos y han sido.expedidos por
personds autorizadas para el efecto.

7. Que la oferta econdmica de la plaiaforma del Secop |l fue elaborada teniendo en
cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones que se
causen con ocasidon de la presentacion de la Oferta, suscripcién y ejecucion del contrato y
que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasidn del pago
de tales gastos.

8. Que en caso de resultar adjudicaiario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para
el efecto en el Cronograma de la plataforma del Secop I,

9. Que manifiesto que el Oferenie estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente
al sistema de seguridad social infegral vy demds aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

10. Recibiré notificaciones en la siguiente direccidn en:

Nombre del (Nombre)

contacto

Direccidon [Direccion de la companhia)

Teléfono [Teléfono de la companial - Celular

e-maiil [Direccion de correo elecirdnico de la companial

lgualmente manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del Oferente] gue:

11. Apoyamos la accidn del Estado Colombiano vy del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo para fortalecer a fransparencia y la rendicién de cuentas de la administracidn
publica.

12. No estamos en causal de inhabilidad o incompatibilidad alguna para celebrar el
contrato objeto del Procese de Seleccion de Minima Cuantia N° 03 de 2019.

13. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dédivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebendas a servidores pUblicos o asesores del Ministerio de Comercio,

Calle 28 N° 13A -15 / Bogola, Colombia -
Conmutador (871) 4067674 L
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Industria y Turismo o de las Enfidades Compradoras, directamente o a fravés de sus
empleados, contratistas o tercero.

14.  Noscomprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que fengan
por objeto o efecio la colusidon en el Proceso de Seleccion de Mihima Cuantia N° 03 de 2019.

15. Nos comprometemos a revelar la infermacién que scbre el Proceso de Seleccidn de
Minima Cuantia N° 03 de 2019 nos soliciten.los organismos de control de la Republica de
Colombia.

16. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados v asescres el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuesira parte, y la de nuestros empleados o asesores.

17. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimienio del presente compromiso
anticorrupcion.

18. Nos comprometemos, en caso de resultar adjudicatario, a dar cumplimiento a las
exigencias establecidas por el Ministeric en los criterios de sostenibilidad incluidos en el
documento complementario y en los estudios previos.

19. Manifiesto que conozco las guias, y acepto los términos v condiciones de Colombia
Compra Eficiente para la presentacion de oferta en la plataforma del Secop |I.

Firma representante legal del Oferente:

Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:

Froyectd; Ang Maria Mdnica V.

Revisdy VB°: G.C. Ivett Lorena Sanabvia Gaitdn - Coordinader Grupo Conlralos?
Ana Lucio Ménde? Ledn- Coordinadaora Grupo Geshidn Documental
Aprobid/John Zobolo Diaz - Asesor Secretaria General

alle 28 N° 13A -15 / Bogotd, Colombia L atn
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ANEXO No. 2 ESPECIFICAC]ONES TECNICAS MINIMAS MC-35

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: A continuacidon se descricen en forma detallada las
especificaciones técnicas minimas del servicio a adquirir.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Prestar el servicio de fotocopiado con una {1) fotocopiadora para el
centro de copiado y un (1) coperario, debe incluir mantenimiento,

ALCANCE DEL papel tamaho carta y oficio y el téner segln el consumo.

SERVICIO
El valor del servicic debe incluir €l costo de los insumos como el
suministro permanente de toner y papel segin consumos.
COSTOS ® ypap °
En la prestacidn de este servicio se deberd incluir el mantenimiento
preventive y correctivo de la fotocopiadora, con el suministro de
repuestos que garanticen al Minisierio el perfecto funcionamiento de
MANTENIMIENTO lcx mismu para el servicio requerido, sin costo adicional para la
PREVENTIVO Y entidad.
CORRECTIVO

El mantenimiento correctivo se deberd atender en un plazo de dos {2}
horas hdbiles a partir de la solicitud por parte de la entidad.

Una {1) persona gue opere la fotocopiadora y que cuente con la
expetiencia requerida para este tipo de servicio (manegjo de maguinas

DISPONIBIIDAD DE y reproduccidn de copias), en un horario de 8:00 am a 5:00 p.m. de

PERSONAL lunes & viernes, este operario que sea empleado por EL CONTRATISTA
para el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en virtud de
la ejecucion del contrato, serd de su exclusiva cuenia y riesgo. Serd
de su responsabilidad el pago de salarios, prestaciones sociales,
indemnizaciones y demads inherentes a que haya lugar. Eil. MINISTERIO

Calle 28 N° 13A -15 / Bogota, Colombia o i w3
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no adquiere ninguna relacidn civil o laboral con los frabajadores del
CONTRATISTA.

COPIAS
ADICIONALES

Si se requieren copias adicionales, contard con la disposicién de
tomarlas en sus instalaciones, previa solicitud del supervisor del
contrafo.

MODELO DE LAS

La fotocopiadora a utilizar para la prestacidn del servicio debe como
minimo ser modelo 2017 © superior y en caso de falias debe ser
cambiada por una fotocopiadora de las mismas © mejores
caracteristicas. Cuando las necesidades del Ministerio lo requieran o

FOTOCOPIADORAS cuando a criterio del supervisor del contrato la fotocopiadora
presente fallas que impidan la prestacion normal del servicio, esta
deberd ser reemplazada.

+ Lafotocopiadora a utilizar para la prestacidon del servicio debe
ser como minimo modelo 2017 o superior.
+ Minima velocidad de copiado de 50 copias por minuto.
. Minimo dos bandejas de alimentacién para papel carta y
CARACTERISTICAS oficio.

TECNICAS DE LA
FOTOCOPIADORA

¢ Minimo un alimentador automdatico para 50 originales.

e MiNimo un compaginador para 10 juegos, incluyendo
grapadorga.

»  Minimo 4 escalas de ampliacidn y é de reduccién prefijadas y
zoom de 50% hasta 400%.

» Copiado doble cara automdatico.

El oferente junto con su propuesta deberd presentar el catdlogo de
funcionamiento y especificaciones fécnicas de la fotocopiadora
ofrecida.

EATALOGO DELAS Ante cualquier discrepancia entre la informacién consignada para
OTOCOPIADORAS cada modelo en la oferta y el contenido de los catdlogos aportados,
OFRECIDAS. el Ministerio de Comercio Industria v Turismo tomard las condiciones
contenidas en los catdlogos aportados las cuales deben contener
como minime lo solicitado por el Ministerio, para lo cudl deberdindicar
en la oferta en que parte del catdlogo se encuentran en las
especificaciones técnicas minimas exigidas.
fcalle 28 N° 13A -15 / Bogoté, Colombia =
Conmutador [571) 6067676 s Q(
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La fotocopiadora con que se prestard el servicio deberd contar con
el Manifiesto de Importacién, certificacion del disiribuider en
Colombia, carta del fabricante, especificande Marca y modeio.

Los documentos, operaciones, procesos, tecnologia y demds
informacion del Ministeric de Comercio industria y Turismo a la cual
pueda tener acceso directa e indirectamente el confraiista, son de
propiedad exclusiva de la Entidad y por tanto, el mismo no podrd
utilizaros en su favor, © en el de terceras personas ¢ darlos a conocer
por via alguna, obligdndose el CONTRATISTA a guardar absoluic

reserva al respecio.
RESERVA DE LA

INFORMACION Bl incumplimiento de esta obligacidn hard responsable al
CONTRATISTA por los perjuicios que se causen directa o©
indirectamente a la Enfidad, sin que ello impida la iniciacion de las
acciones penales,

En caso de que la fotocopiadora con Ia cual se presta el servicio
presente fallas técnicas y con el fin de no interrumpir el servicio, Io
misma deberd serreemplazada por una fotocopiadora de las mismas
FOTOCOPIADORAS caracteristicas, es decir como minimo modelo 2017 o superior, asi
ADICIONALES mismo cuando las necesidades del Ministerio lo requieran o cuando a
criferio del supervisor del contrato la foiocopiadora presente fallas
que impidan la prestacién normal del servicio, esta deberd ser
reemplazada.

PROMEDIO MENSUAL | Basados en las estadisticas frimestrales de la vigencia 2018, se definid
DE FOTOCOPIADO gue el promedio mensual de fotocopiado es de 20.000 documentos
aproximadamente.

- CONDICIONES ADICIONALES TECNICAS A TENER EN CUENTA

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA:

El oferente deberd anexar como requisito técnico minimo a su OFERTA (2) certificaciones de
experiencia scbre contratos cuyos objetos hayan sido iguales o similares a la presente
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contratacidn, a fravés de contratos que a la fecha de cierre del proceso de seleccidén que
tramita el Ministerio hayan sido ejecutados, es decir debe tratarse de contratos cumplidos.

Las cerfificaciones de experiencia deberdn reunir los siguientes requisitos:

Nombre o razdn social del contratante.

Nombre o razdn social del contratisia.

Objeto del contrato.

Confratos cumplidos {para lo cucal se debe tener como minimo fecha de inicic y fecha

de terminacién).

Valor del conirato, cuyo monto del conirato sea de al menos del 100% por ciento del

valor de la presente Contratacion.

La cerfificacion debe estar debidamente suscrita por quien la expide.

En caso que la ceriificacion sea expedida a un consorcio 0 unidn temporal, en la

misma debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus

infegrantes.

> Sila certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal © son contratos nuevos, indicando en cada uno de
ellos sus plazos vy valor individualmente.

» Lafecha de expedicion de la certificacion no podrd ser superior a no podrd ser superior

a cuarenta y ccho (48) meses anteriores a la fecha de cierre del procesc de seleccion

que adelantard esie Ministerio.

Y YVVYY

Y v

El Ministerio de Comercio, [ndustiia y Turismo se reserva el derecho de verificar la informacion
presentada, En caso de que ésta sea inexacta o presente inconsistencics, el proponente serd
descalificado y su propuesta no serd tenida en cuenta.

Nombre
Firma Representante Legal
C.C. No. expedida en

Froyectd: Ana Maria Mdnica V,

Revisd y VB*: G.C, vett Lovena Sonabria Gaitdr - Coordinador Grupo Contralosf
Ang Lucio Ménde? Ledrr Coordinadora Grupo Gestion Documental

Aprobd/ Jahn Zobala Dioz - Asesor Secrelaria General
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