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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, D.C., Agosto 19 de 2022

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3472187
COORDINADORA ACADEMICA
ASISTENCIA Y GESTION ADMINISTRATIVA
La ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Agosto del afio 2022

Referencia: No 3472187 del afio 2022

Sonia Carolina Diaz Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.023.874.199 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestibn Administrativa,en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los
meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa para la ejecucion de acciones de
Formacion Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para

la modalidad virtual.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

| No | Obligaciones | Acciones realizadas |  Evidencias |
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Atender la formacion de aprendices
en el area especifica del respectivo
programa de formacion, en las fases
o0 Competencias establecidas y
programadas, y de acuerdo con las
disposiciones normativas expedidas
por la autoridad local o nacional en
materia sanitaria, la formacion sera
orientada a través de medios
tecnoldgicos mediante la modalidad
de trabajo en casa.

Se esta atendiendo la
formacion de aprendices
en los programas de
formacion tecndlogo en
gestion logistica y
tecnologo en gestion de
mercados, fases analisis y
planeacion, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.
Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Orientar y apoyar a los aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Se orientando y brindando
apoyo en la fases de
andlisis y parte de la fase
de planeacion,
acompafiando las
actividades en cada una de
ellas hasta la fecha.

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los
aprendices

Se cumple a cabalidad
durante el periodo en
Curso.

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas
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Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempernio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Formacion en los
programas de formacion
tecnologo en gestion
logistica y tecnologo en
gestion de mercados,
fases andlisis y planeacion,
competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.
Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de Mercados —
2364867, 2364896,

Trabajo realizado
siempre y cuando
se ha requerido.
Plataforma
Territorium

Fichas

Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestion de
Mercados —
2364867, 2364896,
2365021

2365021
Aplicar durante el periodo de Curso Curso de Capacitacion
duracién del contrato, al proceso de | Autoformacién en realizada por
certificacion de competencias segin | los Simuladores CloudLabs | Plataforma
normas de competencias que aplica Territorium
a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.
Cumplimiento oportuno con las Se ha dado entrega Plataforma
entregas de los distintos formatos 'y | oportuna de los disntos Territorium

documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos

formatos y documentos
requeridos.

Por otra parte, se hace
cargue de de evidencias,
juicios evaluativos y demas

Plataforma Sofia
Plus

Plataforma Secop |l
Plataforma Si
contratista
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en las diferentes plataformas requerimientos en las
dispuestas por la entidad. diferentes plataformas

durante el proceso de
formacion en los
programas de formacion
tecnologo en gestion
logistica y tecnologo en
gestion de mercados,
fases de analisis y
planeacién, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.

Las siguientes son las
fichas asignadas:
Gestion Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestién de Mercados —
2364867, 2364896,

2365021
Cumplimiento del manual, stdndares | Se ha dado cumplimiento Plataforma
y lineamientos vigentes para la del manual, stdndares y Territorium
orientacion de procesos de lineamientos vigentes para
formacion a través de ambientes la orientacion de procesos
virtuales de aprendizaje. de formacion a través de

ambientes virtuales de

aprendizaje.
Participar en las actividades de Se ha participado en las Plataforma
seguridad y salud en el trabajo actividades convocadas Territorium
programadas por el Centro y acoger | por el centro de Gestion Plataforma Si
las recomendaciones establecidas | Administrativa. contratista
en el protocolo de bioseguridad Correos
aprobado por la Institucion. electronicos
Orientar, apoyar, acompanar y Acompafiamiento y Plataforma
asesorar en forma permanente e asesoria permanente en Territorium
integral a los aprendices en el los programas de Plataforma Sofia
proceso de formacion, incluyendo la | formacién tecnélogo en Plus
formulacion y seguimiento de los gestion logistica y
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planes de mejoramiento que le sean
asignados

tecndlogo en gestion de
mercados, fases analisis y
planeacion, competencia
COMPRENDER TEXTOS
EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA
PRODUCIR TEXTOS EN
INGLES EN FORMA
ESCRITAY ORAL” de
acuerdo con las normas, la
red de conocimiento y el
area tematica de INGLES.
Las siguientes son las
fichas asignadas:

Gestién Logistica —
2365073, 2365096,
2369344

Gestién de Mercados —
2364867, 2364896,

2365021
10 | Participar en las diferentes Se ha participado en las Plataforma
actividades programadas por el actividades convocadas Territorium
Centro de Formacién, encaminadas | por el centro de Gestion Plataforma Si
al fortalecimiento del proceso de la Administrativa. contratista
Formacion Profesional Integral. Correos
electrénicos
11 | Brindar respuesta oportuna a los Se esta brindando Plataforma
diferentes requerimientos de la respuesta oportuna a los Territorium
comunidad educativa a través de los | diferentes requerimientos Plataforma Sofia
canales de comunicacién dispuestos | de la comunidad educativa. | Plus
por la entidad. Correos
electrénicos
12 | Proyectar una imagen personal, Se ha dado una correcta Plataforma
digna y acorde con su rol de imagen personal, digna y Territorium
instructor conforme a los programas | acorde con el rol de Plataforma Sofia
de formacién que imparte el Centro. | instructora. Plus
Correos

electrénicos

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1048300749 de la planilla, PagoSimple mes de julio de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO _X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en 20 folios

Cordialmente,

Firma

Sonia Carolina Diaz Martinez
Contratista

C.C. No. 1.023.874.199

Recibi a satisfaccion:
Firma
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) 3472187 del afio 2022
Coordinadora Academica de Asistencia y gestién administrativa
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Tienes instaladas extensiones que pueden afectar a la calidad de la llamada

To add names to this class, either start a Meet (and
let the extension will add them for you) or click the
edit class list button above and type/paste the

Alejandra Viloria

/ - 3 a 2
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: SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
fecha de inicio: 22 de Julio del 2022 - facha de vigencia: 22 de Agosto del 2022

Asunto: Invitacidon Sesion chat- Interactuar en lengua inglesa 25/07/2022 ®
Vista

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y Aprendiz
DESARROLLO DE SOFTWARE

PROYECTO: Desarrollo de aplicaciones y servicios con funcionalidad en
la nube para pequefias y medianas empresas.
FASE: Analisis - Actividades de Proyecto 3 (AP3)

B D W B o

Feliz lunes queridos/as aprendices,

]

En nuestro CHAT del proximo lunes podran ponerse en
contacto conmigo para aclarar las posibles dudas e inquietudes
sobre sus evidencias o en general de la competencia y mafiana
los espero en 1a sesion sincronica.

Fecha: 25/07/2022 Hora: 07:00 a 08:00 p.m.

Link a la reunidn: https://meet google.com/ria-omkc-ghg

No dudes en escribirme.

Lic. Sonia Diaz Martinez

Instructora Interactuar en lengua Inglesa - Bilingtismo

e

nm o & F [ ] 0 r P w » ~DEhe s

iy
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SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ

. ” fecha de inicio: 1 horas Antes - fecha de vigencia: 25 de Agosto del 2022
@ Evidencias
Asunto: Sesion sincronica - Interactuar en lengua inglesa 26/07/2022 ®
& B Metricas SCORM U
ista
® B Secion en linea
B Bk TECNOLOGIA EN ANALISIS Y Aprendiz
valuaciones
a DESARROLLO DE SOFTWARE
B Sondeos
Fase 1: Analisis. Determinar las especificaciones funcionales
& M \Wikis del software y metodologia a utilizar.
. . Actividad de Proyecto 1 (AP1) (Fecha finalizacion: 19/09/2022
= Q Asistencia - AP ( )
= Competencia: 240202501-01: Comprender informacion sobre
&l Galeria situaciones cofidianas y laborales actuales y futuras a traves de
— interacciones sociales de forma oral y escrita.
& Chat Welcome! Cordial saludo a todos los aprendices, espero gue
ustedes y seres querides se encuentren bien. Como de
Competencias costumbre este martes los estaré acomparando en la sesion
sincronica de explicacion de evidencias que estan disponibles
&= Acceso a portafolio de para entrega:
evidencias aprendices Evidencia de desempefio: Video
preseniacion. GA1-240202501-AA1-
Gamificacién EVO02. Vence: 01/08/2022
Martes 26/07/2022 de 06:00 a 07:00 p.m.
M Centro de Calificaciones Link a la reunién: hitps://meet.google com/ria-omke-ghg
o Ser puntuales en el ingreso dado que el tiempo de grabacion es
® Administrar Grupos limitado. Ingresar 5 minutos antes para configurar pariantes y .
-l O Escribe aqui para buscar
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SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
« fecha de inicio: 48 Minutos Antes - fecha de vigencia: 25 de Agosto del 2022

Asunto: Planning phase —ACT.iVitY 7 - Evidence explanation / Fase de planeacit’)n - Actividad 7 - EXD”C&Ci(]I’I de evidencia ®
Vista

. ) . Aprendiz
Meeting: Evidence explanation

Dear SENA apprentices:

Welcome! Cordial saludo a todos los aprendices del Tecndlogo en
Gestion de Mercados, fase de planeacidon, competencia de
bilinglisme. Espero que ustedes y seres queridos se encuentren bien.

IMe permito informarles el dia Miércoles 27 de juliode 6 a 7 pm se
llevara a cabo 1a sesion sincronica correspondiente a 1a explicacién de la
evidencia APO7-EV04- "Taller sobre preposiciones y vocabulario -
exhibicion comercial"

Recuerden, el link de acceso a la reunion es el
mismo: hitps://meet google. com/ttn-gthi-fiyx

Thank you very much for your attention. Take care and see you soon.
Teacher Sonia Diaz Martinez.
Instructora Bilinglismo

scdiaz99@misena.edu.co

Always do your best. What you plant now, you will harvest tomorrow
(Siempre haz lo mejor. Lo que plantas ahora, lo cosecharas maria

o E O P TR T
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Tienes instaladas extensiones que pueden afectar a la calidad de la llamada

To add names to this class, either start a Meet (and
let the extension will add them for you) or click the
edit class list button above and type/paste the

David felipe quintero caro Samara isel Sanchez vargas

3

g\ E] I?O &

19:02 | ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE ‘ ﬂ

7:02 p. m.
25/07/2022 E?-
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Tienes instaladas extensiones que pueden afectar a la calidad de la llamada i
Mensajes de la llamada X

Permitir a todo el mundo enviar mensajes Q

To add names to this class, either start a Meet (and
let the extension will add them for you) or click the
edit class list button above and type/paste the _ .
Los mensajes solo se muestran a los participantes de
names o= i
la llamada y se eliminan cuando termina

Google Meet Attendance - v2.1.1

0 hasta mafiana?

CRISTIAN NICOLAS VALDERRAMA RUBIANO 20:50
0k

CRISTIAN NICOLAS VALDERRAMA RUBIANO 20:51

Cudntos intentos tengo?

Listo

Envia un mensaje a todos
CRISTIAN NICOLAS VALDERRAMA RUBIANO

20:51 | SOFTWARE ANALYSIS AND DEVELOPMENT
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Tienes instaladas extensiones que pueden afectar a la calidad de la llamada i
Mensajes de la llamada X

Permitir a todo el mundo enviar mensajes Q

To add names to this class, either start a Meet (and
let the extension will add them for you) or click the
edit class list button above and type/paste the _ .
Los mensajes solo se muestran a los participantes de
names o= i
la llamada y se eliminan cuando termina
Google Meet Attendance - v2.1.1

Giovanny jimenez martin 19:03
ahhhh vale vale profe, profe y quiere decir que ya no
tenemos mas clase contigo?

no pues como la clase pasada digiste que hasta el 7
o algo asi fue que entendi

Giovanny jimenez martin 19:08
ahhhhh okey profe, gracias

Ah listo profe vale. Buena noche profe..

Envia un mensaje a todos

Giovanny jimenez martin
ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
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4 Meeting participants (4) Q

® You're joined as an attendee.
Learn more

() Someone started recording In the meeting (4)

Sonia Diaz Martinez (Guest) &\1 \@"\

Attendee

Luisa Alejandra Martinez Tovar & \,}

Started recording

Stella Murcia (Invitado) (Guest) & ()
\J

Attendee

Yelitza S. &

W You are muted

William C. & s P.

B X QD




:08 . (1] ? [ ]
In the meeting (4)
Sonia Diaz Martinez (Guest) & @\

Attendee

Luisa Alejandra Martinez Tovar &

Started recording

Stella Murcia (Invitado) (Guest) & \./

Attendee

William Hernan Camacho Gonzal... & & : e e

Attendee

Stella M. William C. % Luisa M.
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‘ = Rdbricas Archivos adjuntos
o Id Evidencia:315085733
Blogs JULIAN EDUARDO GARCIA CAMARGO X 1DQ4pHWEEL KKGIAT_wgeep_rXY... 820 A O @
@ B Seguimiento Intentos: 1 Vista
@ Configuracién i
T Fecha de Envio: 2022-07-30 15:39:06 Aprendiz
Calificacion: 82.0 A
Colaboradores. Id respuesta: 315085733
(=] )
Respuesta:
Escribe aqui la evidencia.
B .. Administrador LMS .
@teritoriom |~ Archivos:
1DQdpHWEeLKkGiAr_wgecp_rXYDWobpKg?usp=sharing l
=] CRISTIAN ADOLFO O 1 Comentario(s)
GONZALEZ PEREZ Regresar
- ! Instructor SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ
- " 2022-05-04 18:48:10
JORGE AUGUSTO Hello Julidn,
RIVEROS AREVALO
Instructar bueno, en primera instancia, recuerda que el video debias incluir una breve presentacion tuya, la cual faltd.
En general la evidencia esta bien, pero hay bastantes debilidades a nivel gramatical como el uso de tercera persona (s al final
NOHORA CECILIA del verbo) y preposicicnes. Adjunto tu PowerPoint con correcciones en maydscula y marqué en rojo partes mal pronunciadas
PAVAJEAU DIAZ para tener en cuenta.
Instructor
VideondenPresentacinnn___1352ecSab8baalc_ ppix
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SONIA CAROLINA DIAZ MARTINEZ Vista

n facha de inicio: 18 de Agesto del 2022 - Techa de vigencia: 18 de Seotiembre del 2022

Aprendiz

Asunto: Planning phase - Activity & - Evidence explanation / Fase de plansacion - Actividad 8 - Explicacion de evidencia

Meeting: Evidence explanation

B D W B

Dear SENA apprentices:

Welcomel Cordial saludo a todos los aprendices del Tecnélogo en
Gestion de Mercados, fase de planeacion, competencia de
bilingtiismo. Espero que ustedes y seres queridos se encuentren bien.

1]

Me permito informarles el dia Miércoles 17 de agosto de 6 a 7 pm se
llevara a cabo la sesidn sincrionica correspondiente a la explicacion de la
evidencia AP08-EV04- Inglés: Didlege en inglés: «Informe de
Presupuestos.

Recuerden, el link de acceso a la reunion es &l
mismo: https://meet google com/ttn-gthi-fyx

Thank you very much for your attention. Take care and see you soon.
Teacher Sonia Diaz Martinez.

Instructora Bilingiiismo

scdiaz99@misena.edu.co

Always do your best. What you plant now, you will harvest tomorrow
{Siempre haz lo mejor. Lo que plantas ahora, lo cosechards mafiana).
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