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En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la
Ley 80 del 28/0ct/1993 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Decreto 1082 de 2015, los
estudios y documentos prevms son el soporte del contrato a celebrarse y
deberan contener, como minimo, los siguientes elementos:

ASIGNACION DE RESPONSABILIDAD.
Nombre del Area: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Fecha de la orden: FEBRERO DE 2019

Estudios elaborados por: DIALMA ALEJANDRA REYES SOTELO
CARLOS ALBERTO CASTANO CRUZ

Cargo Servidor responsable: DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
TECNICO CODIGO 314 GRADO 3

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Constitucion Politica, en su articulo 2°, establece que: “Son fines
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion.

Que la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero cuenta con salas de
lectura, Salas y Auditorios, Museo Interactivo, Sala Infantil y Juvenil, Sala
de Maestros, Sala Multimedial, Sala Hellen keller, Domo Museo, Oficinas de
la Red Departamental, Sala de Idiomas, Sala Valle, Sala de Robdtica, Sala
Abrakadabra, Sala de Telematica, Archivo Filmico, Extension Cultural
Oficinas Admlnlstratlvas, Punto VIVE‘ Digital y Area Administrativa, que
requieren de insumos y materiales de papeleria y oficina para brindar a sus
usuarios, servicios de alta calidad, logrando un mejor desempefio en las
procesos misionales y administrativos de la institucidn.

Que a la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero le corresponde
garantizar a sus usuarios y funcionarios, los materiales e insumos de
papeleria y articulos de oficina necesarios para el normal desarrollo de las
actividades culturales, de ciencia, tecnologia, educacién y demés eventos
que se ofrecen en la Entldad de Ia misma manera, fortalecer los procesc:5
administrativos y misionales de la institucién.
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" 1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION
Por lo anterior, se requiere realizar el suministro de articulos de papeleria y
de oficina resaltando que la necesidad estd enmarcada dentro del objeto
misional de mejorar los procesos internos de la entidad, logrando el
fortalecimiento Institucional y garantizando la prestaciéon de 15 servicios
bibliotecarios basicos y complementarios y de extensién a la comunidad en
la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, que contempla una de
las metas del Plan de Desarrollo 2016-2019, “El Valle estd en vos”.

2.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS
ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

Se requiere realizar el suministro de articulos de papeleria
2.1.0bjeto: y utiles de oficina, que garanticen el normal desarrollo de
las actividades culturales, de ciencia, en todas las dreas de
la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero,

2.2.Codigo de | Cédigo Segmento  Familia Clase
Clasificacion - 14 11 | 15 | 00
14111500 - papel de imprenta y escribir

2.3.Lugar de |Santiago de Cali, Biblioteca Departamental jorge Garceés

ejecucion Borrero. Calle 5 # 24 A-91

2.4. Plazo El plazo de ejecuciéon es hasta el quince (15) de diciembre
total de de 2019.

ejecucion

(dias, meses):
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3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Ademas de las
contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista se
encuentra obligado a:

En desarrollo del objeto contractual el Contratista se compromete a
cumplir con la totalidad de las siguientes obligaciones:

Cumplir con el objeto contractual,

Suministrar la totalidad de los materiales, papeleria e insumos
requeridos, dentro del plazo de ejecucidn.

Suministrar materiales, papeleria e insumos acorde con las
especificaciones técnicas requeridas.

Cumplir con todo lo establecido en el abjeto del contrato.

Constituir la garantia Unica dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al perfeccionamiento del contrato y tramitar las
modificaciones que le sean solicitadas.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en la oferta

Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del
control y vigilancia del contrato y las demds que sean inherentes al
objeto de la presente contratacién,

Presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de las
obligaciones parafiscales y aportes al SSSI, de conformidad con la Ley
789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de
2007. Cumplir cada uno de los ofrecimientos hechos en su oferta,
Defender en todas sus actuaciones los intereses de la Biblioteca y
obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales,
Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del
contrato dentro de los plarzos establecidos,

Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quiien
actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algdn
acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la Biblioteca,
Disponer de personal capacitado, competente y calificado para
desarroliar cada una de las actividades del objeto contractual,

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del
objeto contractual.

3.1, OBLIGACIONES ESPECIUALES DEL CONTRATISTAS: Cumplir con los

implementos que se relacionan a continuacién:

:NOMBRE DEL ARTICUL {CANTIMED

o CANT

1 ALMOHADILLA TABLERC ECO UNIDAD 6
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2 BANDAS CAUCHO KILO ECO PAQUETE 2
3 BATOLA EN TELA MANGA GORTA _|UNIDAD ) 30
4 BATOLA EN TELA MANGA LARGA UNIDAD | 3c
> BISTRI METALICO UNIDAD 12
,,,,,, 6 BOLIGRAF®) BIC CRSITAL NEGRO UNIDAD 4080
7 BOLSILLO PARA 1 ¥ DVD SOBLE BOLSHLO UNIDAD 200
8 BOMBAS SURTIDAS PINATERIA X PAQUETES PAQUETE 36
9 | BORRADOR NATA 612 CAJA &0
10 | BORRADOR MIGA DE PAN PELIKAN MP -20 | UNIDAD 24
11 | CAJA ARCHIVO X200 CAJA 200
12 CARPETA DESAC ALETAS NORMA LUNIDAD 100
13 | FOLDER CELUGUIA QFICIO FABRS UNIDAD 100
14 | CARTON PAJA X PLIEGS 764100 PLIEGO 12
15 CARTULINA COLORES PLIEGO X 70100 BRISTOL __|PLEGO 100 |
16 CARTULINA NEGRA X PLIEGO 70100 PLIEGO 24
17 CD-RW TORRE X50 UNIDAD 4
A8 CINTA DOBLE FAZ TESSA ROLLO 6 |
19 CINTA EMPAGUE TRANSS 45100 COLBON ROLLO 120
20 CINTA ENMASCARAR 12°40 COLBON ROLLO 24
21 CINTA ENMASGARAR 45740 COLEON ROLLO 36
22 CINTA MAGIGA 19X33 TESSA ROWO 48
23 CINTA REGISTRADORA ERC 34/38 SEPON UNIDAD 5
24 CINTA TRANSPARENTE 24*50 COLBON ROLLO 24
25 CLIP MARIPOSA JUMBG METALICO X 100 CAJA 12
26 CLIP # 1 TRIPTON METALICO CAJA , 12
27 COLORES NORMA X 12 CAJA 24
28 GORDON PARA ESCARAPELA CON GANGHO UNIDAD 200
29 CORRECTOR LARIZ FABER CASTEL], UNIDAD 5
30 COSEDORA METALICA BATES 650 UNIDAD '
31 COSEDCRA METALICA TIFQ ALICATE N UNIDAD
32 CRAYOLADELGADARAPIDXTO CAJA 2
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ 33 DIRECTORIC INDICE ALFABETICO 80HOJAS OZF JUNIDAD ;
34 ESCARAPELA TIPQ CONGRESO UNIDAD 200
EE F.US 11" 11 A 1PARTE CAIA ‘ 3
36 | FESTONES PIRATERIA PAQUETE 24
37 FOMIVARIOS COLORES 70M100 PLIEGO 12
38 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO EXPEDIENTE RANK X 20 CAJA 120 |

Pagina 4 de 11

&,



ESTUDIOS PREVIOS

- = Version: 2
Biblioteca 2019
GRAPA ESTANDAR TRIPTON O WINGO GALVANIZADO O
39 COBRIZA CAIA 36
40 GUANTE DE POLIUTERANO Y NYLON CAIA 6
41 | LAPIZ HB ORIGINAL UNIDAD 120
42 LAPIZ MIRADO 2 UNIDAD 360
43 LEGAJADOR AZ OFICIO ECO UNIDAD 24
44 LIBRETA APUNTES PAPEL PERIODICO 1/2 CARTA UNIDAD 24
45 LIBRO CONTABILIDAD 200 FOLIOS ECO UNIDAD 12
46 MARCADOR BORRABLE PELIKAN 426 NEGRO AZUL ROJO VERDE | UNIDAD 48
47 | MARCADOR PERMA SHARPIE TANK NEGRO AZUL ROJO VERDE | UNIDAD 48
MARCADOR PERMA SHAPIE PUNTA FINA NEGRO VERDE AZUL
48 ROJO VERDE UNIDAD 48
49 MEMORIA USB 32GB UNIDAD 39
50 MINAS 0,7 FABER CASTELL UNIDAD 36
51 NYLON DELGADO X ROLLO ROLLO i 2
52 | NYLON GRUESO X ROLLO ROLLO ) Z
53 PAPEL BOND 115GR PLIEGO 400
54 PAPEL KIMBERLY PARA DIPLOMA MARFIL GRANITO RESMA RESMA 1
55 PAPEL PROPALCOTE 250GR PLIEGO 600
|56 PAPEL SEDA BLANCO PLIEGO 50
57 PAPEL SILUETA 50°70 PLIEGO 36
58 PASTA CATALOGO RED POINT 1,5 UNIDAD 30
59 PEGASTICK 40GR UNIDAD 12
60 PERFORADORA 1038 20H UNIDAD 5
61 PIOLA EN MADEJA UNIDAD 3
62 PORTAMINAS 0,7 PENTEL UNIDAD 12
63 POST IT TIPO BANDERITAS NEON PAQUETE 12
64 REGLA METALICA 30CM UNIDAD 6
65 REPUESTO BISTURI X10 UNIDAD 12
RESALTADOR AMARILLO VERDE NARANJA ROSADO AZUL PK
66 FLASH CAJAX10 UNIDAD 12
67 RESMA CARTA BOND FABRIFOLDER 75GR RESMA 400
68 RESMA OFICIO BOND FABRIFOLDER 75GR RESMA 40
RESPIRADOR CONTRA RIESGO BIOLOGICO PARA PARTICULAS
69 3M 1860 ORIG CAJA X 20 CAJA 12
70 ROLLO CONTAC COUVINYL ORIGINAL X 20 MTROS ROLLO ]
71 ROLLO PAPEL KRAF 30" X 150 ROLLO 4
72 ROLLO PAPEL TERMICO 57*30 ROLLO 300
73 ROLLO QUIMICO COPIA AMARILLA 7630 ROLLO 200
ROTULO REDONDO VARIOS COLORES AMARILLO ROJO AZUL
74 VERDE PAQUETE 48
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/5 SACAGANCHO ECO UNIDAD 6
IA: SEPARADOR 105 CARTULINA PAC X 5 PAQUETE 24
77 SERFPENTINA FINATERIA FAQUETE 24
78 SILICONA DELGADA UNIDAD 12
79 SLICONAGRUESA UNIDAD 12
80 SOBRE MANILA 17724 1/2CARTA £00 UNIDAD 50
81 SOBRE MANILA 22°29 CARTA ECO | UNIDAD 100
82 SOBRE MANILA 25'31 CARTA ESPECIAL ECO UNIDAD 100
83 SOBRE MANILA 25%38 OFIIQ ECO UNIDAD 100
84 SOBRE MANILA 27*37 QFICIO ESPECIAL ECO LUNIDAD 20
85 TABLERO 80 CM X 80 CM BLANGO UNIDAD 4
86 1 TAJALAPIZ METAL ECO UNIDAD 12
87 TAPETE MOUSE EN GEL ARTECMA UNIDAD 24
88 TIJERAS TRIPTON 6" UNIDAD 12
89 CARTULINA BRISTOL T0X100 PLIEGO 12
20 FAPEL CELOFAN 70X100 PLIEGO 132
91 CARTULINA FLUORESCENTESOX70 PLIEGO 24
92 PISTOLA SILICONA GRANDE UNIDAD 3
93 CAJA ARGHIVO #20 ORMA UNIDAD 80)
94 CAJA ARCHIVO 35-12 MINERVA UNIDAD 50
95 JUEGD AJEDREZ ESTUCHE MADERA UNIDAD 5
96 LUPAS GRANDES — UNIDAD 4
97 GORRO DESECHABLE X CAJA CAIA
98 TABLERG BORRABLE 120X80 UNIDAD
99 PINCEL UNIDAD =4
100 COSENORA KANGARD 23824 UNIDAD 1
101 IcOPORLAMINA LAMINA 10
102 BOLAS ICOPOR #1 LINIRAD 19
103 BOLAS IGOPOR #3 UNIDAD 12
104 BOLAS ICOPOR #4 UNIDAD 12
105 BOLAS ICOPOR #5 - UNIDAD 12
106 LAPIZ PRISMACOLOR BLANCO UNIDAD &
107 COSEDORA INDUSTRIAL 200 HOJAS UNIDAR 2
108 TAJALAPIZ ELECTRICO UNIDAD 3
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4.- FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION
La modalidad de seleccién en consideracién a la naturaleza del objeto que
se pretende contratar y la cuantia del mismo, establecido por el
presupuesto oficial del proceso, es el de minima cuantia, segtn lo previsto
en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
articulo 94 de la ley 1474 del 2011 y el procedimiento Aplicable es el
determinado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

5.- ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTAN EL VALOR DEL
CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato es por la suma de veintidés
millones novecientos veinticuatro mil quinientos seis pesos M/CTE.
($22.924,506.00) incluido IVA, acorde con el promedio que arrojaron las
cotizaciones realizadas en el mercado. ‘

Los precios globales, deben incluir todos los costos y los demds gastos
inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato, inclusive los
imprevistos, gastos de administracién, impuestos, descuento de
estampillas varias (7,2%), contribuciones y utilidades del Contratista. Estos
precios no estaran sujetos a revisiones y cambios.

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial para el presente proceso
es de veintidos millones novecientos veinticuatro mil quinientos seis pesos
M/CTE. ($22.924.506.00) incluido IVA, Acorde con el promedio que
arrojaron las cotizaciones realizadas en el mercado.

FORMA DE PAGO: La Entidad pagara al contratista en cuotas acorde con
los bienes recibidos, treinta (30) dias posteriores a la presentacién de la
factura por parte del contratista, previa verificacién por parte del
supervisor, presentacién de la factura, certificacién de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato.

6.- SOPORTE PARA TIPIFICAR, ESTIMAR, Y ASIGNAR LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO

Estimacion: El contratista deberd tener en cuenta que los pagos seran
efectuados por la BIBLIOTECA en los términos previstos en la minuta del
contrato y de acuerdo al cronograma o PAC. :
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE
COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR

= GARANTIAS

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor
de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero con ocasiéon de la
celebracion del contrato y su liquidacién, y los riesgos a los que se encuentra
expuesta la Entidad, el Contratista deberad constituir por su cuenta y costo,
una garantia de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015 a favor de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero- DACP,
con Nit. 890.399.039-9, que cubra los siguientes riesgos:

- CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por el 20% para garantizar las
obligaciones que se contraen, el pago de las multas y la clausula penal
pecuniaria, con una vigencia igual al término de duracion del contrato y
cuatro (04) meses mas, contados a partir del perfeccionamiento del contrato.

- CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 20% para garantizar las obligaciones que
se contraen, el pago de las multas y la cldusula penal pecuniaria, con una
vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (04) meses mas,
contados a partir del perfeccionamiento del contrato

RIESGOS DESCRIPCION % VIGENCIA
Cumplimiento Ejecucién cabal de
(Articulo las actividades Igual al término de
2.2.1.2.3.1.12 del | inherentes al objeto | 20 % Duracién del contrato vy
Decreto 1082 de | contractual, por seis (06) meses mas.
2015) parte del contratista
Calidad del bien
Articulo - - Igual al término de
(2.2.1.2.3.1.15 del | Calidad del servicio | 5 o0 | 52 8“0 Contrato y
Decreto 1082 de prestado sels (06) meses mas.
2015
Salarios
Prestaciones Pago de Salarios, NA
Sociales e | Prestaciones
Indemnizaciones
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Laborales
(Articulo
2.2.1.2.3,1.13 del
Decreto 1082 de

Decreto
2015)

2.2.1.2.3.1.17 del
1082 de

- 2015)
Responsabilidad
Civil o
Cubrir dafios por
Extracontractual .
(Articulo Responsabilidad NA

Civil
Extracontractual

8. ANALISIS DEL SECTOR PARA PROCESOS DE CONTRATACION

Servicio

PERSPECTIVA DESCRIPCION Y ANALISIS
LEGAL Ley 1474 de 2011 articulo 94 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del Decreto 1082 de 2015
Descripcion del Se requiere realizar el suministro
bien o servicio a de articulos de papeleria y Utiles de
proveer oficina, que garanticen el normal
desarrollo de las actividades
culturales, de ciencia, en todas las
areas de la Riblioteca
Departamental Jorge Garcés -
Borrero.
COMERCIAL Oferta del bien o Existen en el mercado varios

proveedores que estan en
capacidad de prestar este servicio,
informacidn que es consultada en
los diferentes procesos de
seleccion que la Biblioteca
Departamental ha llevado & caboy
donde se han presentado
pluralidad de oferentes.

Demanda dej bien
0 servicio

Estos bienes y servicios son
necesarios regularmente por
personas juridicas v naturales.
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Localizacién TODO EL TERRITORIO NACIONAL
geografica de los
proveedores
Formas de POR UNIDADES, bienes
distribucién, comercializados al por mayor y al
comercializaciéon u | detal, en el mercado existen
oferta del bien o proveedores especializados en
servicio, comercializar y prestar este
‘‘‘‘‘ servicio.
Fijaciones de Oferta - demanda
precio del bien o
servicio w .
Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en
TECNICA los estudios previos

9. INDICACION DE SI EL PROCESC DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UNA ACUERDO COMERCIAL

La Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, realizo la verificacién
de acuerdo con el proceso de seleccion y en los términos del Decreto 1082
de 2015 (Art. 2.2.1.2.4.1.1.), que establece lo siguiente:

De los Acuerdos y Tratados Internacionales en materia de contratacion
Publica. Las entidades estatales deberdn observar las obligaciones que en
materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de.libre Comercio (TLC)
vinculen al Estado Colombiano, para lo cual estableceran si la respectiva
contratacion a realizar se encuentra cobijada por los mismos. Para el
efecto verificaran:

a) Si la cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.

b) Sila entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo
de compras pliblicas.

¢) 51 los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la
cobertura del capitulo de compras publicas.

ENTIDAD | PRESUPUESTO | EXCEPCION PROCESO DE

EN EL CONTRATACION | CONTRATACION | El. ACUERDO

ESTATAL | DEL PROCESO | APLICABLE AL CONTRATACION
ACUERDO INCLUIDA | DE PROCESO DE CUBIERTO POR
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ACUERDO | SUPERIOR AL COMERCIAL
VALOR DEL
ACUERDQO
COMERCIAL
Canada NO NO NO
Chile NO NO NO
Estados NO NO NG
Unidos
El salvador NO NO NG
Guatema!a NO NO NG
Honduras NO NO NO
Liechtenstein | NO I NO NO
Suiza NO NO NO
México NO NO NO
Unidn NO NO N
Furopea
Comunidad NO NO NG
Andina de
Naciones )

DIALMA At?;%.thg A REYES SOTELO

DIRECCION ADMI

74
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