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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, Agosto de 2022.  
 
Señor (a) 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333261 
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Agosto del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333261 del año 2022 
 
Claudia Milena Giraldo Osorio, identificada con la cédula de ciudadanía No. 20.740.156 de Madrid 
Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS 

ONCE MIL CIENTO VEINTE PESOS MCTE ($48.311.120), Amparados en el CDP No. 822. Esta suma será pagada por el 
SENA de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) Cuatro millones trescientos 
noventa y un mil novecientos veinte pesos c/u. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los  usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura  de la ruta de emprendimiento SENA, para la gestión de los  programas de 
Emprendimiento. 

 
Obligaciones Especificas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 

lineamientos estratégicos, objetivos 
y metas establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

 
Asistencia a reunión de 
equipo  presencial 05 de 
Agosto con el equipo y el 
enlace regional en las 
oficinas del SENA 

Correo de 
citación y 
evidencia 
asistencia 
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2 Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 

individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de las 

metas.  

Drive 

3 Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 

cumplimiento 

Se realizo PREPICHT a 9 

emprendedores, el 10 de 

Agosto de 2022. 
 

Actas, listas de 
asistencia y 

demás 
evidencias. 

  
ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 38 

APRENDICES DE LOS 

PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ 

AL CLIENTE 2601297 Y 

TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 

2600956. 

2.            VIRTUAL 9 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 20 

APRENDICES TECNICO EN 

PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA 

FICHA 2482090, DE SAN 

MARTIN -META. 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   58 ORIENTADOS  

CREACION DE EMPRESA Y 

PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ 

ORGANISTA NIT. 1012371879-

2 CENTRO DE ESTIMULACION 

TEMPRANA Y PSICOLOGIA 

PSICOKIDS DIRECCION: 

CALLE 19 sur nro. 37 - 15 

BARRIO SAN JORGE 
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(VILLAVICENCIO META). 

2. DANILO ALBERTO BARRETO 

MARTINEZ NIT.  79850746-1 

EDEN DE LAS 

ABEJAS   DIRECCIÓN: FINCA 

ORQUIDEAS VRD ZURIA, 

(VILLAVICENCIO- META) 

3. JHON JAIRO CAÑON 

LESMES, SERVICIOS 

AGROPECUARIOS JD, 

DIRECCION calle12#1-79 

PUERO RICO (META) 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 

2022) 

 

 
4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 

información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas 

tecnológicas de la entidad, de 
manera coherente con las 

evidencias de prestación del servicio 

Se registró en el drive la 

información, y SIGE de lo que 

se ha adelantado y avanzado a 

la fecha. 

Drive y SIGE 

5 Participar en eventos de divulgación 
y sensibilización para el fomento de 

la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 

establecidos 

ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 38 

APRENDICES DE LOS 

PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ 

AL CLIENTE 2601297 Y 

TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 

2600956. 

Actas y listas de 
asistencia. 
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2.            VIRTUAL 9 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 20 

APRENDICES TECNICO EN 

PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA 

FICHA 2482090, DE SAN 

MARTIN -META. 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   58 ORIENTADOS  

6 Asesorar a los emprendedores en 
las diferentes etapas establecidas 
para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, 

ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

Durante el mes de Agosto  se 

realizaron asesorías para creación 

de empresa Fondo Emprender a los 

siguientes emprendedores: 

 

FORMALIZACION PROYECTO: 

KILIAN CENTRO TERAPÉUTICO 

INTEGRALESPECIALIZADO 

PEDIATRICO  EMPRENDEDOR 

MARLIN MORA  

ASESORIA FONDO EMPRENDER 

PROYECTO CAUCHOS 

ESPECIALES MALACA 

ESPERANZA ACEVEDO BAEZ 

PROYECTO MUZ POTRES 

BETTY USME LOPEZ 

 

Actas y listas de 
asistencia. 

7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 

marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender 

u otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 
las empresas sea de manera virtual 

o física. 

Se realizo el tercer 

seguimientio de puesta en 

marcha por FONDO 

EMPRENDER, de los tres (3) 

proyectos de la Convocatoria 

2021 de Acacias: 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 

Actas y listas de 
asistencia. 
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2022) 

 Asesorar a los Clientes del Centro 
de Desarrollo Empresarial SENA 

que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 

buscando la generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

ASESORIAS EN 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL: 

1) PASSIFLORA DE 

CASTILLA SAS NIT. 901375872-

3RL SANDRA MILENA ROA 

(CASTILLA LA NUEVA) 

 

2) GRUPO ECOARAR  SAS 

- ZOMAC. Nit. 901505477-6, RL 

HERNANDO RUEDA (SAN 

MARTIN- META) 

 

3) COMESTIBLES EL 

BAQUEANO NIT. 901446430-

7RL. KAROL DANIELA JIMENEZ 

GORDILLO (VILLAVICENCIO -

META) 

 

 

Actas y listas de 
asistencia. 

9 Dar cumplimiento a los lineamientos 
emitidos por la Coordinación 

Nacional y Regional en lo que 
respecta al uso eficiente en el 

proceso de asesoría al empresario 
en Fortalecimiento Empresarial de 

las metodologías para el 
mejoramiento de la productividad y 

medición del índice de productividad 
de forma periódica y regular 

NA NA 

10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 

alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 

atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 

comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 

inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 

mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 

empresarial. 

NA NA 
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11 Cumplir de forma periódica con el 
cargue de evidencias en las 

condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y 
regional de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

A la fecha se encuentran 
cargadas las evidencias 

en drive y sige 

Drive y SIGE 

12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de 

manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 

para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que 
la entidad coloca a disposición para 
la respectiva prestación del servicio. 

Se esta asesorando a los 

siguientes emprendedores, con 

proyectos para las Convocatoria 

CREAR: 

FORMALIZACION PROYECTO: 

KILIAN CENTRO TERAPÉUTICO 

INTEGRALESPECIALIZADO 

PEDIATRICO  EMPRENDEDOR 

MARLIN MORA  

ASESORIA FONDO EMPRENDER 

PROYECTO CAUCHOS 

ESPECIALES MALACA 

ESPERANZA ACEVEDO BAEZ 

PROYECTO MUZ POTRES 

BETTY USME LOPEZ 

 

Se esta gestionado la línea 

CRECER con los siguientes 

empresarios: 

Divattos S.A.S 901353180, 

Inversiones REEM SAS NIT. 

901451362-4  

INTEGRAR BIENES Y 

SOLUCIONES SAS  NIT 

901273615-9  

BLACK PAPER SAS NIT. 

901144733-7 

Actas, listas de 
asistencia y 
pantallazos 

plataforma Fondo 
Emprender. 

13 Ejecutar los indicadores 
establecidos por el Enlace Regional 

de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos de la 

coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 38 

APRENDICES DE LOS 

PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ 

AL CLIENTE 2601297 Y 

TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 

2600956. 

Actas y listas de 
asistencia. 
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2.            VIRTUAL 9 DE 

AGOSTO DE 2022, CON 20 

APRENDICES TECNICO EN 

PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA 

FICHA 2482090, DE SAN 

MARTIN -META. 

TOTAL, ORIENTADOS DEL 

MES:   58 ORIENTADOS  

CREACION DE EMPRESA Y 

PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ 

ORGANISTA NIT. 1012371879-

2 CENTRO DE ESTIMULACION 

TEMPRANA Y PSICOLOGIA 

PSICOKIDS DIRECCION: 

CALLE 19 sur nro. 37 - 15 

BARRIO SAN JORGE 

(VILLAVICENCIO META). 

2. DANILO ALBERTO BARRETO 

MARTINEZ NIT.  79850746-1 

EDEN DE LAS 

ABEJAS   DIRECCIÓN: FINCA 

ORQUIDEAS VRD ZURIA, 

(VILLAVICENCIO- META) 

3. JHON JAIRO CAÑON 

LESMES, SERVICIOS 

AGROPECUARIOS JD, 

DIRECCION calle12#1-79 

PUERO RICO (META) 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 
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2022) 

 

14 El contratista se compromete bajo 
sus propios medios a cumplir para la 

vigencia 2022 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y 

lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en cumplimiento 
de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán 

distribuidas por el Director regional 
con el apoyo del enlace regional, así 
mismo será verificada su ejecución 

mensual por parte del supervisor del 
contrato. 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de 

las metas. 

Correo  

15 En general, desarrollar todas 
aquellas actividades inherentes al 
objeto del contrato y necesarias 
para la correcta ejecución de los 

programas de emprendimiento en la 
regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 

cumplimientos contractual 

Evidencias anexas 
al informe 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento 
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de 
la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer 
la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y 
publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en ( 16) folios 

  
Cordialmente,  
 
 

 
 
 

Claudia Milena Giraldo Osorio 
Contratista 
C.C. No. 20.740.156 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Angela Marcela Suarez Ramírez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3333261 de 2022  
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2022 
 

1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y 
metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del 
centro de desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 

 
Asistencia a reunión de equipo  presencial 05 de Agosto con el enlace regional en las oficinas del SENA 

 

2. Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con 

base en los lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, segn la planeación regional y del centro de desarrollo empresarial, 

para los programas de emprendimiento. 

  

 
 

3.Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento. 
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Se realizo PREPICHT a 9 emprendedores, el 10 de Agosto de 2022. 

 
 

 

 

No NOMBRE APELLIDOS CORREO TELEFONO SI/NO PROYECTO

1 María Fernanda Ayala de la Cruz Villavicencio 1121917985 universalproyuca31@gmail.com 3155343995 SI

MEZCLAS PARA ALMOJABANAS, 

BUÑUELOS, PANDEBONO Y 

PANDEYUCA

2 Diego Taborda TorresLa macarena 1123863550 diegotabordatorres@gmail.com 3134027769 SI CAFÉ BAR EL TORO GOCHO

3 Héctor Parrado VILLAVICENCIO1121902657 parrado90@live.com 3197720490 SI A&I&CO

4 Cristhian geovany Duque Villavicencio 1121902059 cristiangduque@misena.edu.co 3118322461 SI DESAYUNOS A LA BRASA

5 Sandra Milena Ruiz vargas Villavicencio 1097992218 sanruiz1812@gmail.com 3204954570 SI EIWA ECO

6 Helberth Alejandro Acosta Linares Barranca de Upia 1121924635 alejandroacosta2906@gmail.com 3125635154 NO

ALEJANDRO ACOSTA CONTADOR 

PUBLICO

7 David StevenMendez segura Colombia 9/17/2000 diosdesalvacion33@gmail.com 3122719901 NA

MUNICIIO DE INVERSION 

BUENAVENTURA VALLE DEL 

CAUCA

8 John Roa Colombia 12/14/1985 Jroaauditores@gmail.com 3208753028 NA

MUNICIPIO DE INVERSION 

BOGOTA, TRASLADAR A BOGOTA 

PARA QUE LE HAGAN LA 

EVALUACION Y RUTA ALLA.

9 Carlos Mario Vega HernandezColombia 1014296861 carlosmariov04@gmail.com 3002171258 SI COPAIBA OIL
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Se realizo las siguientes orientaciones servicios SBDC y Fondo emprender: 

 

ORIENTACIONES  

1. VIRTUAL 5 DE AGOSTO DE 2022, CON 38 APRENDICES DE LOS PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 2600956. 

 

2. VIRTUAL 9 DE AGOSTO DE 2022, CON 20 APRENDICES TECNICO EN PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA FICHA 2482090, DE SAN MARTIN -META. 

 

TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   58 ORIENTADOS  
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CREACION DE EMPRESA Y PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ ORGANISTA NIT. 1012371879-2 CENTRO DE ESTIMULACION TEMPRANA Y 

PSICOLOGIA PSICOKIDS DIRECCION: CALLE 19 sur nro. 37 - 15 BARRIO SAN JORGE (VILLAVICENCIO META). 

 

 

 

2. DANILO ALBERTO BARRETO MARTINEZ NIT.  79850746-1 EDEN DE LAS ABEJAS   DIRECCIÓN: FINCA 

ORQUIDEAS VRD ZURIA, (VILLAVICENCIO- META) 
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3. JHON JAIRO CAÑON LESMES, SERVICIOS AGROPECUARIOS JD, DIRECCION calle12#1-79 PUERO RICO (META) 
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ASESORIAS PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER, tres (3) proyectos de la Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría de seguimiento el día 8 de agosto de 2022)., NIT. 901587378-6   
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GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  901587498- 1 (Asesoría de seguimiento el día 6 de agosto de 2022)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TROPICOS DE ACACIAS SAS NIT. 901591839-5 (Asesoría de seguimiento el día 18 de agsoto de 2022) 

 

4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus servicios 
en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de prestación del 
servicio 

 
Se tiene como plazo el cargue a SIGE Y DRIVE de evidencia el día                         25 de agosto de 2022 

 
5. Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos establecidos 
 

ORIENTACIONES  

1. VIRTUAL 5 DE AGOSTO DE 2022, CON 38 APRENDICES DE LOS PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 2600956. 
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2. VIRTUAL 9 DE AGOSTO DE 2022, CON 20 APRENDICES TECNICO EN PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA FICHA 2482090, DE SAN MARTIN -META. 

 

TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   58 ORIENTADOS  

6. Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, formulación de planes de negocio, con 
recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 
 
Durante el mes de agosto se realizaron asesorías para creación de empresa Fondo Emprender a los siguientes 
emprendedores: 
 
 
  



 
                                                                                                                        
 

 

 

GTH-F-062 V09 
 

FORMALIZACION PROYECTO: KILIAN CENTRO TERAPÉUTICO INTEGRALESPECIALIZADO PEDIATRICO  

EMPRENDEDOR MARLIN MORA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ASESORIA FONDO EMPRENDER PROYECTO CAUCHOS ESPECIALES MALACA ESPERANZA ACEVEDO BAEZ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PROYECTO MUZ POTRES BETTY USME LOPEZ 
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7.  Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del 
Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las empresas sea de 
manera virtual o física. 
ASESORIAS PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER, tres (3) proyectos de la Convocatoria 2021 de 

AcaciasDULCE PATILLA SAS (Asesoría de seguimiento el día 8 de agosto de 2022)., NIT. 901587378-6   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  901587498- 1 (Asesoría de seguimiento el día 6 de agosto de 2022)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TROPICOS DE ACACIAS SAS NIT. 901591839-5 (Asesoría de seguimiento el día 18 de agsoto de 2022) 
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8. Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 

1) PASSIFLORA DE CASTILLA SAS NIT. 901375872-3RL SANDRA MILENA ROA (CASTILLA LA NUEVA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) GRUPO ECOARAR  SAS - ZOMAC. Nit. 901505477-6, RL HERNANDO RUEDA (SAN MARTIN- META) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) COMESTIBLES EL BAQUEANO NIT. 901446430-7RL. KAROL DANIELA JIMENEZ GORDILLO (VILLAVICENCIO -

META) 
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13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos de la coordinación Nacional de Emprendimiento.   A la fecha se han realizado las siguientes 
actividades tendientes a cumplir con los indicadores de las metas regionales:   
 

Se realizo las siguientes orientaciones servicios SBDC y Fondo emprender: 

ORIENTACIONES  

1. VIRTUAL 5 DE AGOSTO DE 2022, CON 38 APRENDICES DE LOS PROGRAMAS, 

INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN CULTIVO Y 

COSECHA DE CACAO 2600956. 

 

2. VIRTUAL 9 DE AGOSTO DE 2022, CON 20 APRENDICES TECNICO EN PROYECTOS 

AGROPECUARIOS DE LA FICHA 2482090, DE SAN MARTIN -META. 
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TOTAL, ORIENTADOS DEL MES:   58 ORIENTADOS  

CREACION DE EMPRESA Y PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ ORGANISTA NIT. 1012371879-2 CENTRO DE ESTIMULACION TEMPRANA Y 

PSICOLOGIA PSICOKIDS DIRECCION: CALLE 19 sur nro. 37 - 15 BARRIO SAN JORGE (VILLAVICENCIO META). 

 

 

 

2. DANILO ALBERTO BARRETO MARTINEZ NIT.  79850746-1 EDEN DE LAS ABEJAS   DIRECCIÓN: FINCA 

ORQUIDEAS VRD ZURIA, (VILLAVICENCIO- META) 
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3. JHON JAIRO CAÑON LESMES, SERVICIOS AGROPECUARIOS JD, DIRECCION calle12#1-79 PUERO RICO (META) 
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ASESORIAS PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER, tres (3) proyectos de la Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría de seguimiento el día 8 de agosto de 2022)., NIT. 901587378-6   
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GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  901587498- 1 (Asesoría de seguimiento el día 6 de agosto de 2022)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TROPICOS DE ACACIAS SAS NIT. 901591839-5 (Asesoría de seguimiento el día 18 de agsoto de 2022) 

 

14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2021 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
en cumplimiento de los objetivos y líneas misionales del programa. Estas metas serán distribuidas por el Director 
regional con el apoyo del enlace regional, así mismo será verificada su ejecución mensual por parte del 
supervisor del contrato. 
 
Se entrego el Plan de Accion FORMATO PLAN DE ACCION (5W2H) con el seguimiento de las metas. 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 07 de Agosto de 2022 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

DESPACHO REGIONAL META 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMÍREZ         

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.3333261 del 20 de Enero de 2022 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter 
temporal a los usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial bajo la estructura de la ruta de 
emprendimiento SENA, para la gestión de los programas 
de Emprendimiento. 

VALOR:  $ 48.311.120 

CONTRATISTA: CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO 

NIT: 20740156-8 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Villavicencio Meta 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 20 de Enero de 2022 

FECHA DE INICIO: 01 de febero de 2022 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

(11) MESES desde el 01 de febero al 31 de diciembre de 
2022. 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$ 48.311.120 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

$ 26.351.520 

PRÓRROGA No x:  NA 

ADICIÓN No. x: NA 

SUSPENSIÓN No. x: NA 

FORMA DE PAGO: 
Once (11) pagos iguales por valor de ($ 4.391.920) 
Cuatro millones trescientos noventa y un mil novecientos 
veinte pesos C/U. 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 

lineamientos estratégicos, objetivos 
y metas establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

 
Asistencia a reunión de 
equipo  presencial 05 de 
Agosto con el equipo y el 
enlace regional en las 
oficinas del SENA 

Correo de 
citación y 
evidencia 
asistencia 

2 Diseñar, gestionar y hacer 
seguimiento al plan de acción 

individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la 

Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 

planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los 
programas de emprendimiento 

Se entrego el Plan de Accion 

FORMATO PLAN DE ACCION 

(5W2H) con el seguimiento de las 

metas.  

Drive 

3 Cumplir las metas asignadas 
estableciendo las acciones 
requeridas para lograr su 

cumplimiento 

Se realizo PREPICHT a 9 
emprendedores, el 10 de 
Agosto de 2022. 

 

Actas, listas de 
asistencia y 

demás 
evidencias. 

  
ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 38 APRENDICES 
DE LOS PROGRAMAS, 
INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL 
CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN 
CULTIVO Y COSECHA DE CACAO 
2600956. 
2.            VIRTUAL 9 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 20 APRENDICES 
TECNICO EN PROYECTOS 
AGROPECUARIOS DE LA 
FICHA 2482090, DE SAN 
MARTIN -META. 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   58 ORIENTADOS  
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CREACION DE EMPRESA Y 

PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ 

ORGANISTA NIT. 1012371879-2 

CENTRO DE ESTIMULACION 

TEMPRANA Y PSICOLOGIA 

PSICOKIDS DIRECCION: CALLE 19 

sur nro. 37 - 15 BARRIO SAN JORGE 

(VILLAVICENCIO META). 

2. DANILO ALBERTO BARRETO 

MARTINEZ NIT.  79850746-1 EDEN 

DE LAS ABEJAS   DIRECCIÓN: 

FINCA ORQUIDEAS VRD ZURIA, 

(VILLAVICENCIO- META) 

3. JHON JAIRO CAÑON LESMES, 

SERVICIOS AGROPECUARIOS JD, 

DIRECCION calle12#1-79 PUERO 

RICO (META) 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 

2022) 
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4 

Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la 

información referente al desarrollo 
de sus servicios en las plataformas 

tecnológicas de la entidad, de 
manera coherente con las 

evidencias de prestación del servicio 

Se registró en el drive la 

información, y SIGE de lo que 

se ha adelantado y avanzado a 

la fecha. 

Drive y SIGE 

5 Participar en eventos de divulgación 
y sensibilización para el fomento de 

la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos 

establecidos 

ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 38 APRENDICES 
DE LOS PROGRAMAS, 
INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL 
CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN 
CULTIVO Y COSECHA DE CACAO 
2600956. 
2.            VIRTUAL 9 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 20 APRENDICES 
TECNICO EN PROYECTOS 
AGROPECUARIOS DE LA 
FICHA 2482090, DE SAN 
MARTIN -META. 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   58 ORIENTADOS  

Actas y listas de 
asistencia. 

6 Asesorar a los emprendedores en 
las diferentes etapas establecidas 
para la creación de empresas tales 
como: orientación, entrenamientos, 

ideación y validación temprana, 
formulación de planes de negocio, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

Durante el mes de Agosto  se 

realizaron asesorías para creación 

de empresa Fondo Emprender a los 

siguientes emprendedores: 

 

FORMALIZACION PROYECTO: 

KILIAN CENTRO TERAPÉUTICO 

INTEGRALESPECIALIZADO 

PEDIATRICO  EMPRENDEDOR 

MARLIN MORA  

ASESORIA FONDO EMPRENDER 

PROYECTO CAUCHOS 

ESPECIALES MALACA 

ESPERANZA ACEVEDO BAEZ 

PROYECTO MUZ POTRES 

BETTY USME LOPEZ 

Actas y listas de 
asistencia. 
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7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en 

marcha de las empresas creadas 
con recursos del Fondo Emprender 

u otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 
las empresas sea de manera virtual 

o física. 

Se realizo el tercer 
seguimientio de puesta en 

marcha por FONDO 
EMPRENDER, de los tres (3) 
proyectos de la Convocatoria 

2021 de Acacias: 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 

2022) 

Actas y listas de 
asistencia. 

 Asesorar a los Clientes del Centro 
de Desarrollo Empresarial SENA 

que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 

buscando la generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

ASESORIAS EN 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL: 

1) PASSIFLORA DE 

CASTILLA SAS NIT. 901375872-

3RL SANDRA MILENA ROA 

(CASTILLA LA NUEVA) 

 

2) GRUPO ECOARAR  SAS 

- ZOMAC. Nit. 901505477-6, RL 

HERNANDO RUEDA (SAN 

MARTIN- META) 

 

3) COMESTIBLES EL 

BAQUEANO NIT. 901446430-

7RL. KAROL DANIELA JIMENEZ 

Actas y listas de 
asistencia. 
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GORDILLO (VILLAVICENCIO -

META) 

 

 

9 Dar cumplimiento a los lineamientos 
emitidos por la Coordinación 

Nacional y Regional en lo que 
respecta al uso eficiente en el 

proceso de asesoría al empresario 
en Fortalecimiento Empresarial de 

las metodologías para el 
mejoramiento de la productividad y 

medición del índice de productividad 
de forma periódica y regular 

NA NA 

10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 

alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios 

atendidos a mecanismos y fuentes 
de financiamiento y de 

comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 

inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 

mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 

empresarial. 

NA NA 

11 Cumplir de forma periódica con el 
cargue de evidencias en las 

condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y 
regional de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

A la fecha se encuentran 
cargadas las evidencias 

en drive y sige 

Drive y SIGE 
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12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de 

manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 

para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que 
la entidad coloca a disposición para 
la respectiva prestación del servicio. 

Se esta asesorando a los 

siguientes emprendedores, con 

proyectos para las Convocatoria 

CREAR: 

FORMALIZACION PROYECTO: 

KILIAN CENTRO TERAPÉUTICO 

INTEGRALESPECIALIZADO 

PEDIATRICO  EMPRENDEDOR 

MARLIN MORA  

ASESORIA FONDO EMPRENDER 

PROYECTO CAUCHOS 

ESPECIALES MALACA 

ESPERANZA ACEVEDO BAEZ 

PROYECTO MUZ POTRES 

BETTY USME LOPEZ 

 

Se esta gestionado la línea 

CRECER con los siguientes 

empresarios: 

Divattos S.A.S 901353180, 

Inversiones REEM SAS NIT. 

901451362-4  

INTEGRAR BIENES Y 

SOLUCIONES SAS  NIT 

901273615-9  

BLACK PAPER SAS NIT. 

901144733-7 

Actas, listas de 
asistencia y 
pantallazos 

plataforma Fondo 
Emprender. 

13 Ejecutar los indicadores 
establecidos por el Enlace Regional 

de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos de la 

coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

ORIENTACIONES  

1.            VIRTUAL 5 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 38 APRENDICES 
DE LOS PROGRAMAS, 
INFORMACIÓN Y SERVICIÓ AL 
CLIENTE 2601297 Y TÉCNICO EN 
CULTIVO Y COSECHA DE CACAO 
2600956. 
2.            VIRTUAL 9 DE AGOSTO 
DE 2022, CON 20 APRENDICES 
TECNICO EN PROYECTOS 

Actas y listas de 
asistencia. 
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AGROPECUARIOS DE LA 
FICHA 2482090, DE SAN 
MARTIN -META. 
TOTAL, ORIENTADOS DEL 
MES:   58 ORIENTADOS  

CREACION DE EMPRESA Y 

PLAN DE NEGOCIO de OFF: 

  

1. DIANA PATRICIA HERNANDEZ 

ORGANISTA NIT. 1012371879-2 

CENTRO DE ESTIMULACION 

TEMPRANA Y PSICOLOGIA 

PSICOKIDS DIRECCION: CALLE 19 

sur nro. 37 - 15 BARRIO SAN 

JORGE (VILLAVICENCIO META). 

2. DANILO ALBERTO BARRETO 

MARTINEZ NIT.  79850746-1 EDEN 

DE LAS ABEJAS   DIRECCIÓN: 

FINCA ORQUIDEAS VRD ZURIA, 

(VILLAVICENCIO- META) 

3. JHON JAIRO CAÑON LESMES, 

SERVICIOS AGROPECUARIOS JD, 

DIRECCION calle12#1-79 PUERO 

RICO (META) 

ASESORIAS PUESTA EN 

MARCHA FONDO EMPRENDER, 

tres (3) proyectos de la 

Convocatoria 2021 de Acacias 

DULCE PATILLA SAS (Asesoría 

de seguimiento el día 8 de agosto 

de 2022)., NIT. 901587378-6   

GALERIA.CAFÉ.LIBROS SAS  

901587498- 1 (Asesoría de 

seguimiento el día 6 de agosto de 

2022)  

TROPICOS DE ACACIAS SAS 

NIT. 901591839-5 (Asesoría de 

seguimiento el día 18 de agsoto de 

2022) 
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14 El contratista se compromete bajo 
sus propios medios a cumplir para la 

vigencia 2022 o en el tiempo del 
contrato, con las metas asignadas y 

lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en cumplimiento 
de los objetivos y líneas misionales 
del programa. Estas metas serán 

distribuidas por el Director regional 
con el apoyo del enlace regional, así 
mismo será verificada su ejecución 

mensual por parte del supervisor del 
contrato. 

Se entrego el Plan de Accion FORMATO 
PLAN DE ACCION (5W2H) con el 

seguimiento de las metas. 

Correo  

15 En general, desarrollar todas 
aquellas actividades inherentes al 
objeto del contrato y necesarias 
para la correcta ejecución de los 

programas de emprendimiento en la 
regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 

cumplimientos contractual 

Evidencias anexas 
al informe 

 
 

(Con corte 

al periodo 

a informar) 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

(Aplica para 

contratos de obras 

y adecuaciones) 

No. de 

días 

ejecutados 

% 

FEBRERO 

2022 

001 $ 4.391.920 $ 4.391.920 $43.919.200 9% 
 

N/A N/A 

MARZO 

 2022 

002 $ 4.391.920 $8.783.840 

 

$39.527.280 

 

18% 
 

N/A N/A 

Abril 

2022 

003 $4.391.920 $13.175.760 $35.135.360 27% NA NA 

Mayo 

2022 

004 $4.391.920 $17.567.680 $30.743.440 36% NA NA 

Junio 

2022 

005 $4.391.920 $21.959.600 $26.351.520 45% NA NA 
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Julio  

2022 

006 $4.391.920 $26.351.520 $21.959.600 60%   

Agosto 

2022 

007 $4.391.920 $ 21.959.600 

 

$ 17.567.680 

 

69%   

 

OBSERVACIONES 

 

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL 
DESARROLLO DEL CONTRATO. 
 

Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que 
afecten el desarrollo del contrato.  
 

2. LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período no se han presentado llamados de atención al contratista.  
 

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS 
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES 
PARAFISCALES 
 

Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de 
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, información que 
se puede constatar en la planilla No.  7846014014 expedida por NUEVO SOI 
correspondiente al mes de JULIO de 2022. 

 
Elaboró: CLAUDIA MILENA GIRALDO OSORIO Gestor de Emprendimiento SBDC -Centro de Desarrollo Empresarial 

.Revisó: ANGELA MARCELA SUAREZ RAMÍREZ Enlace Regional SBDC -Centro de Desarrollo Empresarial.Supervisor  


