
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

19
930710

Agosto de 2022REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - EMPRENDE RURAL MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 16617-804996ID de Proceso

No. de documento 516645
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS
cbuchelic@sena.edu.co 10.302.971 3152800870

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 057819211AHORROSBANCO DE OCCIDENTE

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3291592/2022 14822
$ 39.032.000
$ 17.434.293
$ 13.531.093

7 01/08/2022 31/08/2022 $ 3.903.200,00
$ 1.365.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral presencial, a
distancia o virtual; en el programa de formación SER, del centro de comercio y servicio, área o red de conocimiento: Emprendedor en
procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal; Según las necesidades del servicio, en el o los municipios del

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.903.200

$ 0
$ 5.268.200 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.222.210

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
526.820

-
-
-

8.200
-

249.900
195.200

1.561.280
 23810433

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.893.554,00

3.222.210,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

9.646,00
0,00

0,00
0,00

4.823.100,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 1.074.070

Reteica - 300

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0

249.900
195.200

1.561.280$
$
$
$
$

Julio
----------
Agosto

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar formación los siguientes Municipio:
Timbiqui, Vrda. Pueblo Nuevo-Ficha 2597584   los días 1-2-3-4-5-6-8-9-10-11-12-13 de Agosto de 2022 (120 horas)
Bolivar, centro poblado Ficha en proceso de creación los días 23-24-29-30-31 de Agosto de 2022 (40 horas)
Competencias:Manipular alimentos de acuerdo con norma Ejecutar procesos de producción de alimentos según procedimientos de la empresa
Resultados de aprendizajes: Establecer las condiciones óptimas para el manejo de alimentos, con base en criterios técnicos
y normativa vigente. Alistar las materias primas, insumos y equipos para la elaboración de productos de confitería y dulcería artesan
de acuerdo al programa de producción. Total de horas: 160

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS

CC-10302971

0

0

2022-08-15

2022-07

I

23810433

2022-07

23810433

2022-08-09

BANCO DE OCCIDENTE

FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-08-17

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS018 805001157 SOS-EPS 1 $ 0 $ 195.300 $ 195.300$ 0 $ 0$ 1.562.000

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 250.000 $ 250.000$ 0 $ 0$ 1.562.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 8.200 $ 8.200$ 0 $ 0$ 1.562.000

$ 453.500Total a pagar $ 453.500$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 16/09/2022



 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-07-18-6:04 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhramired HERNANDO   RAMIREZ DULCEYDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61222 Fecha Solicitud 2022-07-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-07-18 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina PROGRAMA SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6922 Dependencia Solicitante 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS MANUEL 
BUCHELLI 
CALLEJAS

CC:  10302971 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-07-25 2022-08-13 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIQUI 19,5 No 50

19,5 0,00 0,00 0,00 1.365.000,00 1.365.000,00

IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 
DE DULCERIA Y CONFITERIA 
ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE 
TIMBIQUI (VRDA. PUEBLO NUEVO) 
FICHA EN PROCESO DE CREACION, 
ENTRE EL 25 DE JULIO AL 13 DE 
AGOSTO DE 2022

Totales Solicitud de Comisión 0,00 1.365.000,00 1.365.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE DULCERIA Y CONFITERIA ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE TIMBIQUI (VRDA. PUEBLO NUEVO) FICHA EN PROCESO DE CREACION, ENTRE EL 25 DE 
JULIO AL 13 DE AGOSTO DE 2022

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10536527 Nombre: Hernando  Ramirez Dulcey Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 18/07/2022 16:36:08

1 de 7Página
FIRMA_SIIF
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 15 de agosto de 2022 

PRESENTADO A: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 
61222 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/07/2022 13/08/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Timbiquí (vereda pueblo 
nuevo) 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cauca / Comercio y Servicios   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación profesional integral en Emprendedor en procesamiento 
de productos de dulcería y confitería artesanal en el municipio de Timbiquí (vereda pueblo nuevo) Ficha 2597584. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Impartir formación profesional en las fichas 2597584. 
2. Conceptualización de la normatividad vigente en Colombia y reconocimiento de las buenas prácticas de 

manufactura. 
3. Proporcionar al aprendiz formulaciones de alimentos, para que determine, mediante los cálculos de cantidades, 

la materia prima e insumo requeridos para el procesamiento del alimento respectivo. 
4. Entrega de materiales de formación. 

RESULTADOS:  

 
1. Establecer las condiciones óptimas para el manejo de alimentos, con base en criterios técnicos y normativa 

vigente. 
2. Alistar las materias primas, insumos y equipos para la elaboración de productos de confitería y dulcería artesanal 

de acuerdo al programa de producción. 
3. Realizar la transformación de frutas y materias primas de la región para la obtención de dulces y confites 

artesanales teniendo en cuenta los requerimientos de proceso. 
4. Conformación Unidad Productiva AFRODUL 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico 
2. Lista de asistencia  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acatar la normatividad para el 
manipulador de alimentos según 
legislación vigente. 

2. Aplicar las buenas prácticas de 
manufactura en los procesos 
productivos según legislación 
vigente. 

3. Ejecutar actividades asignadas 
en el proceso de producción de 

Aprendices ficha 2597584 Agosto 2022 



 

GTH-F-087 V.01 
 

alimentos según procedimiento 
definido. 

CONCLUSIÓNES: 
 
Los aprendices de la ficha 2597584 reconocen la normatividad vigente (Resolución 2674/2013- BPM) para la 
producción de alimentos de acuerdo con el tipo de producto a elaborar (bocadillos, mermeladas, gomas artesanales 
de frutas, caramelos de coco). 
 
Los aprendices de la ficha 2597584 disponen y reconocen las diferentes   materias primas (frutas de cosecha), 
insumos, equipos e instalaciones para el proceso según los procedimientos de la formación. 
 
Entregaron materiales de formación si se conforma la unidad productiva AFRODUL 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Manuel Bucheli Callejas  
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales  

 
Ana Alexandra Rodríguez 

 
 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

Reconocer conceptos y principios de 

normatividad vigente alimentaria. 

Resolución 2674/13.  

Ficha 2597584, IE Santa Clara- Timbiquí. 

25/07/2022 

26/07/2022 

27/07/2022 
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Apropiación de principios y conceptos 

referentes a limpieza y desinfección. 

Elaboración de talleres de preparación 

de soluciones desinfectantes 

Ficha 2597584, IE Santa Clara- Timbiquí. 

Recepción de materiales de formación 

por parte del instructor. 

28/07/2022 

29/07/2022 

30/07/2022 
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Elaboración de talleres Planes Operativos 

de Saneamiento (Poes) y Enfermedades 

transmitidas por alimentos (Etas). 

01/08/2022 

Elaboración talleres formulaciones e 

identificación de materias primas, 

insumos, equipos y utensilios utilizados en 

la industria artesanal dulcera.  

Ficha 2597584, IE Santa Clara- Timbiquí. 

02/08/2022 

Entrega de Materiales de formación a los 

aprendices. 

03/08/2022 

04/08/2022 
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Verificación de Elementos de Protección 

Personal EPP de los aprendices y 

reconocimiento de materia prima (frutas e 

insumos y equipos (termometro, 

refractometro, gramera) para controles de 

proceso en la dulceria artesanal 

técnificada. 

Alistamiento de formulación 

Ficha 2597584, Casa adulto mayor- 

Timbiquí. 

04/08/2022 

05/08/2022 
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Elaboración de bocadillo de guayaba con 

maracuyá, mermeladas de chirimoya con 

coco y mangostino con maracuyá. 

Control de °Brix para determinar punto 

final del bocadillo y mermeldas 

Ficha 2597584, Casa adulto mayor- 

Timbiquí. 

06/08/2022 

 

 

 

 

 

 

Elaboración caramelos de coco, gomas 

artesanales de cacao con maracuyá y de 

coco con limón. 

Labores de desmoldeo y empacado de 

productos. 

Ficha 2597584, Casa adulto mayor- 

Timbiquí. 

08/08/2022 

09/08/2022 
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Elaboración de mani y coco confitado. 

 

Elaboración de gomas artesanales de fruta 

y mermemladas para participación en 

mercado local. 
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Ficha 2597584, Casa adulto mayor- 

Timbiquí. 

10/08/2022 

11/08/2022 

 

 

 

Participación mercado local en el parque 

principal de timbiqui. 

Unidad productiva AFRODUL 

12/08/2022 

13/08/2022 
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Participación mercado local en el parque 

principal de timbiqui. 

Unidad productiva AFRODUL 

12/08/2022 

13/08/2022 

 

 

 





















SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) 

Ciudad 

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad de juramento, en calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de los 

previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del estatuto tributario, modificado por el artículo 

15 de la ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del decreto 0099 de 2013, 

informo que las personas relacionadas a continuación tienen la calidad de dependiente a mi cargo: 

TI   1059242611 María Camila Bucheli Espitia  
 

HIJO 

RC 1029622953 Manuel Alejandro Bucheli Espitia HIJO 

 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 uvt mensuales, que me asiste en virtud de la 

normativa arriba citada. 

 

Igualmente, con mi firma declaro: que ninguna persona ha solicitado disminución de su base 

gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 

 

Cordialmente,  
 
 
 
Carlos Manuel Bucheli Callejas 
Contratista 
C.C. No.  10.302.971 de Popayán 

 

CERTIFICADO DEPENDIENTES 

Popayán, 23 de febrero de 2022 

 

Señores 
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