
                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Monteria, Agosto de 2022 

Señor:  
EDUIN JOSE NEGRETE RUIZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3448027  
Coordinador de Formación Profesional 
Centro Agropecuario y de Biotecnología El Porvenir 
Montería 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes AGOSTO del año 2022. 

Referencia: No. 3448027 del año 2022 
 
 
SILVIA MARIA VELLOJIN CONEO ,identificado con la cédula de ciudadanía No.1063153928 De 
Lorica en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agropecuario y de Biotecnología el 
Porvenir Regional Córdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referen-
cia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de CINCUENTA MILLONES 
CINCUENTA MIL PESOS MCTE. ($50.050.000), el SENA pagará al CONTRATISTA de la siguiente 
manera : Once (11) pagos iguales por los meses de febrero  a diciembre de 2022, por valor de 
CUATRO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS  MCTE ($4´550.000) cada uno. 
 
Los honorarios serán pagados por el SENA al CONTRATISTA de acuerdo al cronograma definido 
por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 
69319791485 del BANCOLOMBIA, cuyo titular es el CONTRATISTA, el cambio de cuenta por parte 
del CONTRATISTA deberá ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites 
pertinentes. Para que el SENA pueda adelantar los trámites administrativos para el pago. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 

 
OBJETO:  
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO FACI-
LITADOR PARA EJECUTAR ACTIVIDADES DE I+D+I A TRAVÉS DE PROCESOS DE 
FORMACIÓN, ORIENTACIÓN Y ENTRENAMIENTO A LOS APRENDICES, EN LOS PRO-
YECTOS DE LAS LÍNEAS DE FORMACIÓN DE LA ESTRATEGIA TECNOACADEMIA DEL 
ECOSISTEMA SENNOVA. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1. Participar en los equipos de di-
seño y desarrollo curricular y me-
todológico interdisciplinarios 
Convocados por la Tecnoacade-
mia, para garantizar integralidad 
en la formulación de proyectos 
formativos, diseño de guias activi-
dades de aprendizaje y talleres, 
planes de sesión, que alimenten 
el banco de proyectos. 

Elaboración de guía de 
aprendizaje para la uti-
lización en el Banco de 
Automatización y Ro-
botica del Aula móvil 
tecnoacademia itine-
rante córdoba. 

Anexo 1.  Captura de pantalla de 
elaboración guía de aprendizaje 
para la utilización en el Banco de 
Automatización y Robotica del 
Aula móvil tecnoacademia itine-
rante córdoba estación Robotica. 
 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

2. Participar y apoyar activamente 
los planes de Inducción, sensibili-
zaciones, transferencias, 
divulgación del portafolio de ser-
vicios de la Tecnoacademia y de 
los aprendices del Centro. 
 

Participación en divul-
gación del portafolio 
de servicios de la 
Tecnoacademia itine-
rante Regional Cór-
doba en la Institución 
educativa Roman 
chica Olaya ccorregi-
miento de la Doctrina.  

Anexo 2. Evidencia fotográfica 
de participación en divulgación 
del portafolio de servicios de la 
Tecnoacademia itinerante Regio-
nal Córdoba en la Institución edu-
cativa Roman chica olaya ccorre-
gimiento de la Doctrina. 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

3 Implementar en las etapas de di-
seño, desarrollo, evaluación y 
ajuste, las sensibilizaciones y 
formaciones para la vinculación, 
seguimiento, desarrollo y evalua-
ción formativa de habilidades y 
conocimientos en ciencia, tecno-
logía, innovación e investigación 
en aprendices, de acuerdo a la 
programación establecida para la 
TecnoAcademia , así como, habi-
lidades para la vida, blandas, de 
lectoescritura y en la formulación, 
orientación y gestión de proyectos 
de investigación aplicada, innova-
ción y/o emprendimiento según el 
proyecto para la vigencia 2022, 
los objetivos de las TecnoAcade-
mias y los ejes transversales del 

Participación en reunión 
dinamizador y equipo 
tecnoacademia itine-
rante , para la formula-
ción de proyectos de 
tecnología, innovación e 
investigación pertene-
cientes al segudon se-
mestre del 2022. 
. 

Anexo 3. Captura de pantalla de 
participación en reunión dinami-
zador y equipo tecnoacademia iti-
nerante , para la formulación de 
proyectos de tecnología, innova-
ción e investigación pertenecien-
tes al segudon semestre del 
2022. 
 
 
 
 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 
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modelo pedagógico de las 
TecnoAcademias. 

4. Diseñar e implementar acciones 
de formación para fortalecer las 
capacidades de investigación 
de los aprendices y la ejecución 
de proyectos que motiven la ge-
neración del conocimiento útil en 
su contexto regional, de acuerdo 
con las líneas de investigación de 
la TecnoAcademia y del semillero 

Participación en imple-
mentación de acciones 
de formación para forta-
lecer las capacidades de 
investigación de los 
aprendices y la ejecu-
ción de proyectos de 
acuerdo con las líneas 
de investigación de la 
tecnoacademia y del se-
millero biotronicos. 

Anexo 4.  Evidencia fotográficas 
de acciones de formación con 
aprendices para fortalecer la eje-
cución de proyectos en la I.E Je-
sús de nazareth Lorica. 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

5. Socializar actividades y buenas 
prácticas ejecutadas en las accio-
nes de formación con el fin de ser 
divulgadas y recopiladas, al igual 
que productos de la formación y 
de los proyectos de innovacióne 
investigación desarrollados con 
los aprendices 

 Socialización de activi-
dades ejecutadas en las  
acciones de formacion 
curso complementario 
código 23120012 reco-
nocimiento de la ciencia, 
la tecnología y la innova-
ción a partir de metodo-
logías experienciales 
para alcanzar aprendi-
zajes. fichas   
2540232, 2543106, 
2551446,2566521 

Anexo 5. Evidencias fotográficas 
y listado de asistencia de curso 
complementario código 
23120012. reconocimiento de la 
ciencia, la tecnología y la innova-
ción a partir de metodologías ex-
perienciales para alcanzar apren-
dizajes 
Fichas: 
2540232,2543106,2551446,2566
521 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

6. Mantener actualizado, completo y 
en buen estado el inventario de la 
Tecnoacademia recibido, y 
velar por la correcta utilización, 
cuidado y mantenimiento de los 
bienes por parte de los aprendi-
ces según los requerimientos del 
dinamizador, del Centro o de la 
Dirección General 

 Actualización de inven-
tario kits robóticos  de la 
Tecnoacademia Itiner-
nerante  y materiales de 
formación a cargo del 
Facilitador.   

Anexo 6. Evidencia fotografica 
de revisión y actualización de kits 
robóticos de la Tecnoacademia 
Itinernerante, en la I.E.jesus de 
nazareth del municipio de Lorica. 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

7. Mantener actualizada la informa-
ción del proceso formativo y sus 
respectivos soportes en los Apli-
cativos que se requieran de 
acuerdo con los procedimientos y 
herramientas definidas como 
SOFIA PLUS, Territorium, plata-
forma SENNOVA y los que sean 
requeridos por la coordinación 
Sennova, con criterios de oportu-
nidad, veracidad y confiabilidad. 

Evaluación del resultado 
de aprendizaje resultado 
de aprendizaje apropiar 
conceptos asociados a 
las ciencias básicas, bio-
tecnología, electró-
nica,prototipado , tecno-
logías virtuales, desarro-
llo de osftware y nano-
tecnología.  fichas: 
2551446, 2556521 
 
 

Anexo 7. Captura de pantalla de 
evaluación de resultado de 
aprendizaje apropiar conceptos 
asociados a las ciencias básicas, 
biotecnología, electrónica,prototi-
pado , tecnologías virtuales, 
desarrollo de osftware y nanotec-
nología..  2551446, 2556521 pla-
taforma Sena Sofia plus. 
 
 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

8. Ejecutar Eventos de Divulgación 
Tecnológica (EDT) u otras activi-
dades complementarias comota-
lleres y eventos, relacionados con 
la línea temática de la TecnoAca-
demia, velando por su adecuado 
desarrollo en las diferentes eta-
pas 

Planeación para la eje-
cución de eventos EDT 
de tecnoacademia itine-
rante cordoba en los mu-
nicipios acordados y 
centro agropecuario y de 
biotecnología el porve-
nir. 

Anexo 8. Evidencia fotográfica 
de reunión dinamizadora sen-
nova y equipo tecnoacademia iti-
nerante para la planeación de la 
ejecución de eventos EDT de la-
tecnoacademia itinerante cor-
doba. 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

9. Participar en comités, mesas de 
trabajo y demás espacios de ges-
tión, planeación, innovación, 
Desarrollo tecnológico, investiga-
ción, diseños curriculares y de-
más convocados por el centro,re-
gional, enlace nacional 
Tecnoacademia y/o la Dirección 
General 
 

Participación      
en reunión con Dinami-
zadora Sennova y 
equipo tecnoacademia  
itinerante regional cor-
doba.   
 
Participación en transfe-
rencia de conocimiento 
tercer encuentro de pro-
totipado de biotecnolo-
gía y robotica regional 
Meta. 
 
Participación en transfe-
rencia de conocimiento 
Sennova-Sector produc-
tivo. 
Participación censo 

Anexo 9. Evidencia fotográfica 
de participación en reunión con 
Dinamizadora Sennova y equipo 
tecnoacademia  itinerante regio-
nal cordoba.   
 
 
Anexo 10. Captura de pantalla de 
articipación en transferencia de 
conocimiento tercer encuentro de 
prototipado de biotecnología y ro-
botica regional Meta. 
 
 
Anexo 11. Captura de pantalla de 
participación en transferencia de 
conocimiento Sennova-Sector 
productivo. 
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Sennova 2022 aprendi-
ces pertenecientes al 
semillero de investiga-
ción. 
 
Participación en reunión 
con subdirector de cen-
tro agropecuario y de 
biotecnología el porvenir 
y equipo tecnoacademia 
itinerante. 
 
Apoyo en la creación de 
fichas de los facilitado-
res tecnoacademia itine-
rante para el curso com-
plementario código 
23120012 
 

Anexo 12 Captura de enlace dili-
genciado censo Sennova 2022 
aprendices pertenecientes al se-
millero de investigación. 
 
Anexo 13 Evidencia fotográfica 
en participación en reunión con 
subdirector de centro agropecua-
rio y de biotecnología el porvenir 
y equipo tecnoacademia itine-
rante. 
 
Anexo 14 Captura de pantalla de 
poyo en la creación de fichas de 
los facilitadores tecnoacademia 
itinerante para el curso comple-
mentario código 23120012 
 
Las anteriores evidencias de tra-
bajo se encuentran soportadas 
en onedrive en carpeta SILVIA 
VELLOJIN CONEO compartida 
en correo electrónico. 

10. Apoyar los procesos precontrac-
tuales, contractuales, poscontrac-
tuales y la supervisión cuando le 
sea requerido, con la elaboración 
de documentos técnicos para los 
procesos de adquisición de mate-
riales y/o equipos de formación, 
contratación del servicio de man-
tenimiento, evaluación de 
propuestas, estudios de mercado 
y de sector, etc. 

No aplica para fecha de 
solicitud de informe de 
ejecución mensual , de-
bido a que no han reali-
zado solicitudes para la 
elaboración de docu-
mentos técnicos para los 
procesos de adquisición 
de materiales y/o equi-
pos de formación, con-
tratación del servicio de 
mantenimiento, evalua-
ción de 
propuestas, estudios de 
mercado y de sector, 
etc. 

No aplica para fecha de solicitud 
de informe de ejecución mensual 
, debido a que no han realizado 
solicitudes para la elaboración de 
documentos técnicos para los 
procesos de adquisición de mate-
riales y/o equipos de formación, 
contratación del servicio de man-
tenimiento, evaluación de 
propuestas, estudios de mercado 
y de sector, etc. 

11 Guardar absoluta reserva sobre 
documentos, información, progra-
mas y materias que lleguen a su 
conocimiento por el desarrollo del 
objeto contractual. 

Manejo reservado de 
información enviada y 
recibida mediante  co-
rreo electrónico institu-
cional. 

Anexo 15. Captura de pantalla de 
Uso exclusivo de email institucio-
nal SENA para el desarrollo del 
objeto contractual Tecnoacade-
mia y/o la Dirección General. 

12 El/la contratista acepta que la in-
formación compartida y conocida 
por las partes en virtud de la eje-
cución del contrato y de los 

Aceptación por parte del 
contratista donde la in-
formación compartida y 
conocida por las partes 

Aceptación del contrato de pres-
tación de servicios No. 3448027. 
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proyectos de I+D+i, especial-
mente productos resultado de in-
vestigación, bases de datos, crea-
ciones, invenciones y en general 
la información que pueda afectar 
la generación de productos de 
I+D+i, así como la información de 
terceros suministrada para la ges-
tión de procesos del Ecosistema 
SENNOVA, es información confi-
dencial y, en consecuencia, 
no podrá divulgarse, compartirse 
o revelarse total o parcialmente a 
personas ajenas al contrato o 
proyecto; el/la contratista no po-
drá hacer uso de dicha informa-
ción para fines ajenos a la Enti-
dad, sin previa autorización es-
crita en la que se exprese la infor-
mación que podrá ser empleada y 
los términos de su uso. 

en virtud de la ejecución 
del contrato y de los pro-
yectos de I+D+i, espe-
cialmente productos re-
sultado de investigación, 
bases de datos, creacio-
nes, invenciones y en 
general la información 
que pueda afectar la ge-
neración de productos 
de I+D+i, así como la in-
formación de terceros 
suministrada para la 
gestión de procesos del 
Ecosistema SENNOVA, 
es información confiden-
cial y, en consecuen-
cia,no podrá divulgarse, 
compartirse o revelarse 
total o parcialmente a 
personas ajenas al con-
trato o proyecto; el/la 
contratista no podrá ha-
cer uso de dicha infor-
mación para fines aje-
nos a la Entidad, sin pre-
via autorización escrita 
en la que se exprese la 
información que podrá 
ser empleada y los tér-
minos de su uso. 

13 De acuerdo con lo preceptuado 
por el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982, modificado por el artículo 
28 de la Ley 1450 de 2011, el 
SENA será el titular de los dere-
chos patrimoniales de las obras e 
invenciones susceptibles de pro-
tección de derechos de autor que 
resulten de la ejecución del pre-
sente contrato, de las actividades 
que acompañe o en las que inter-
venga el/la contratista 
ejecutadas con recursos de la En-
tidad. El/la contratista garantiza 
que los trabajos y servicios pres-
tados al SENA en ejecución del 
contrato, no infringen derechos de 
propiedad intelectua 

Se aceptó las condicio-
nes establecidas. 

Aceptación del contrato de pres-
tación de servicios No. 3448027. 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA OR-
DEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLA-

ZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente in-
forme de ejecución contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como eviden-
cias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados 
y el No. de la planilla 4458514462 de la planilla expedido por Salud total correspondiente 
al mes de JULIO 2022. 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) 
se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el 
numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de ser-
vicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
 
Evidencias en (11) folios 
Cordialmente, 
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Firma                                                                
SILVIA MARIA VELLOJIN CONEO –  
Contratista                                                       
C.C. No. 1063153928 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
EDUIN JOSE NEGRETE RUIZ 
Coordinador Formación Profesional 
Centro agropecuario y de Biotecnologia el porvenir 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3448027 
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ANEXOS 
 

Anexo 1 Obligación Contractual N° 1. Captura de pantalla de elaboración guía de aprendizaje para 
la utilización para la utilización en el Banco de energías renovables del Aula móvil tecnoacademia 
itinerante córdoba estación Robotica. 
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Anexo 2. Obligación Contractual N° 2 Evidencia fotográfica de participación en divulgación 
del portafolio de servicios de la Tecnoacademia itinerante Regional Córdoba en la Institu-
ción educativa Roman chica olaya ccorregimiento de la Doctrina. 
 

 
 
 
Anexo 3. Obligación Contractual N° 3. Captura de pantalla del participación en reunión dinami-
zador y equipo tecnoacademia itinerante , para la formulación de proyectos de tecnología, innova-
ción e investigación pertenecientes al segudon semestre del 2022. 
 
Fecha:  4 de agosto. 
  

 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

Anexo 4. Obligación Contractual N° 4 . Evidencia fotográficas de acciones de formación con 
aprendices para fortalecer la ejecución de proyectos en la I.E Jesús de nazareth Lorica. 
 
Fecha: Mes de agosto. 

I.E Jesús de nazareth 

 
    

Anexo 5 . Obligación Contractual N° 5 Evidencias fotográficas de curso complementario código 
23120012. reconocimiento de la ciencia, la tecnología y la innovación a partir de metodologías ex-
perienciales para alcanzar aprendizajes  
Fichas: 2540232,2543106,2551446,2566521 
 
Fecha: Mes de julio y Agosto.
 

FICHA :254023 
 

 
 

 
 
 

FICHA: 2551446 
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FICHA: 2543106 

 
 

 

 
FICHA: 256652 

 
 
 

ASISTENCIAS 
 
FICHA 2556521 
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FICHA 25431106 

 
FICHA 2540232 
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FICHA 2551446 

 
 
 
Anexo 6. Obligación Contractual N° 6. Evidencia fotografica de revisión y actualización de kits 
robóticos de la Tecnoacademia Itinernerante, en la I.E.jesus de nazareth del municipio de Lorica. 
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Anexo 7. Obligación Contractual N° 7. Captura de pantalla de evaluación de resultado de apren-
dizaje apropiar conceptos asociados a las ciencias básicas, biotecnología, electrónica,prototipado , 
tecnologías virtuales, desarrollo de osftware y nanotecnología..  2551446, 2556521 plataforma Sena 
Sofia plus. 
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Anexo 8. Obligación Contractual N° 8  Evidencia fotográfica de reunión dinamizadora sennova y 
equipo tecnoacademia itinerante para la planeación de la ejecución de eventos EDT de latecnoaca-
demia itinerante cordoba. 
Fecha: 11 de agosto. 
 

 
 

 
 
Anexo 9. Obligación Contractual N° 9. Evidencia fotográfica de participación en reunión con Dina-
mizadora Sennova y equipo tecnoacademia  itinerante regional cordoba.   
Fecha: 11 de agosto. 
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Anexo 10. Obligación Contractual N° 9. Captura de pantalla de articipación en transferencia de 
conocimiento tercer encuentro de prototipado de biotecnología y robotica regional Meta. 
Fecha: 28 de julio 
 
 

 
 

 
Anexo 11 Obligación Contractual N° 9 Captura de pantalla de participación en transferencia de 
conocimiento Sennova-Sector productivo. 
Fecha: 29 de julio. 
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Anexo 12 Obligación Contractual N° 9 . Captura de enlace diligenciado censo Sennova 2022 
aprendices pertenecientes al semillero de investigación  
Fecha: Mes de agosto. 

 
 
 
Anexo 13 Obligación Contractual N° 9 Evidencia fotográfica en participación en reunión con 
subdirector de centro agropecuario y de biotecnología el porvenir y equipo tecnoacademia itinerante. 
Fecha: 8 de agosto. 
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Anexo 14 Obligación Contractual N° 9 Captura de pantalla de poyo en la creación de fichas de 
los facilitadores tecnoacademia itinerante para el curso complementario código 23120012. 
 
Fecha: 25 de julio. 
 

 
 
 
Anexo 15. Obligación Contractual N° 11 Captura de pantalla de Uso exclusivo de email institu-
cional SENA para el desarrollo del objeto contractual Tecnoacademia y/o la Dirección General. 
 

 
 
 


