Alcaldia de Monteria
Secretaria de Hacienda

MEMORANDO INTERNO

PARA:  Dr. Carlos Alberto Ordosgoitia Sanin - Alcalde Municipio de Monteria

DE: Secretaria de Hacienda

Por medio del presente me permito remitir la documente?k(n para la celebracién de
contrato con la sefiora RUBYS RAQUEL JULIO RODINO “dentificada con la cédula de
ciudadania No. 50.920.406 de Monteria, de conformidad con lo estudios previos
realizados para suplir la siguiente necesidad:

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA DE TESORERIA
CONTABILIDAD DE LA SECRETARIA DE &CIPI,ENDA MUNICIPAL

PLAZO:

CUATRO (4) MESES y CINCO (5) DIAS //

VALOR:

DOCE MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES /ylf’ SETECIENTOS
SESENTA Y DOS PESOS MICTE ($12.523.762).

OBLIGACIONES
PREVISTAS:

1. Realizar la recepcion y hacer seguimiento a los documentos
entregados en la oficina de tesoreria para el respectivo
tramite de pago de las cuentas de cobro presentadas por los
contratistas del municipio de Monteria, asi como la remision
de las mismas para la correspondiente liquidacién en la
oficina de contabilidad, para lo ¢dal debera presentar la
relacién de las cuentas recibida

2. Relacionar y remitir las planillas de los pagos de las cuentas
de cobro a la Fiduciaria, mediante oficio rem}erio, para lo
cual debera presentar los oficios proyectados:

3. Realizar la digitalizacion de todos los documentos
presentados por los contratistas del municipio de Monteria,
para su correspondiente pago, para lo cydeberé presentar
archivo digital de la relacién documenta

4. Organizar y archivar, los documentos fisicos y digitales
correspondientes a soportes de pago, requerimientos y
demas documentos que reposan en la oficina de Tesoreria,
para lo cual/dggeré presentar archivo digital de la relacion
documental.

5. Brindar apoyo a la Secretaria de Hacienda, en la impresion
de las ordenes de giro e informacion de pagos solicitados por
los contratistas y funcionarios del Municipio de Monteria,
para lo cual debera presentar el soporte deal‘a/?{rjansacciones
generadas por la plataforma de forma digitaf’

6. Desarrollar con celeridad y dentro de los plazos sefialados,
las demés/&ciones que considere necesarias y asigne el
supervisor.

IDONEIDAD Y
EXPERIENCIA
REQUERIDA

a) Tltulo com {ecnélogo, técnico en dreas relacionadas con el objeto
contractudl,

b) Experieycfa general: minimo 1 afio de ejercicio como tecndlogo o
técnico.
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c) Experiencia especifica: minifno de 6 meses en areas iguales o afines
a las del objeto contractual

Para adelantar la contratacion respectiva se anexa:

—

oo

Certificado de plan de compra
Estudio previo elaborado de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto
1082 de 2015.

Analisis del sector de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082
de 2015.

Certificado de disponibilidad presupuestal.
Certificado de Talento Humano que en la planta de personal no existe profesional
0 técnicos que puedan cumplir con las obligaciones antes mencionadas.

Dado en Monterfa, a los 18 dias del mes de agosto de 2022./

Atentamente,

MONI

D

Secretaria de Hacienda
Municipio de Monteria

Proyecté: Elizabeth Mangones — Contratista SHM&
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