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SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION DIRECTA: Ley 1150 de 2007 Art. 2° N(im. 4° literal h), articulo
2.2,1,2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015.

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gesfion.

v ASPECTOS GENERALES A TENER EN CUENTA:

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacidén de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
gque se trate, En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya cbtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aqueillos de naturaleza
| intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asf como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que soclamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta sifuacion en los
estudios y documentos previos.

PROYECTO 979 Control ‘a' Io_; factort:zs de deterioro de los recursos naturales de.la zona
urbana del Distrito Capital

LINEA. Sancionatorio

META Disminuir a 80 dias el tiempo de atencién a los procesos de notificacion de
los tramites administrativos
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Mediante el Decreto 108 de 2009 se establece la estructura de la Secretaria Distrital de
Ambiente, de manera especifica en el articulo 16 literal 4 se establece que "La Direccion de
Control Ambiental tiene por objeto dirigir los procesos técnico-juridicos necesarios para el
cumplimiento de las regulaciones que en materia ambiental sean aplicables al Distrito” {...),
y de manera especifica en su literal a. establece que una de sus funciones es: "Dirigir la:
gjecucion de politicas, planes, programas y proyectos necesarios para la evaluacién, control
y seguimiento ambiental al uso, explotacion, comercializacion, aprovechamiento vy
movilizacion de los recursos naturales sobre los cuales la Secretarfa es autoridad
ambiental”.

De acuerdo con lo a@nterior, le concierne a la Secretaria Distrital de- Ambiente de Bogota, en
su calidad de administradora del medio ambiente y de los recursos naturales renovables
dentro del area de su jurisdiccion, ejercer a prevencion de la respectiva autoridad la facultad
sancionatoria ambiental, de conformidad con el procedimiento previsto en la Ley 1333 de
2009 (Por la cual se establece el procedimiento sancionatorioc ambiental y se dictan otras
disposiciones), y en relacién con las actuaciones que se iniciaron en vigencia del Decreto
1594 de. 1984 (Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09 de 1979, asi
como el Capitulo 1l del Titulo VI - Parte 11l - Libro [ y el Titulo 11l de la Parte Il Libro | d&l
Decreto 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidos) (Régimen de
transicién), con ocasion de los hechos u omisiones que puedan constituir infraccién a la
normativa ambiental o que configuren dafioc ambiental. Al igual que la Resolucién No. 7572
del 10 de diciembre de 2010.

El Plan de Desarrollo Distrital de Bogotd Mejor Para Todos 2016-2020, adoptado mediante
el Acuerdo 645 de 2018, contempla el Eie Transversal 3 “Sostenibilidad Ambiental basada
en la eficiencia energética” incorpora, en su articulo 53, el programa “Ambiente Sano para
la Equidad y el Disfrute del Ciudadanc” estableciendo como una de sus metas de resultados
la de "Ejecutar 45.000 actuaciones técnico juridicas de evaluacién, control, seguimiento,
prevencion e investigacion para conservar, proteger y disminuir el trafico ilegal de |a flora y
de la fauna silvestre”, para lo cual, la Secretarfa Distrital de Ambiente fermulé el proyecio
de inversion 979 “Control a los factores de deterioro de los recursos naturales en la zona
urbana del Distrito Capital” y a través del desarrollo de la meta del proyecto de “Disminuir a
90 dias el tiempo de atencion a los procesos de notificacion de los tramites administrativos”,
a través de la cual de las actuaciones administrativas realizadas se requieren el manejo de
expedientes, a efectos de realizar las diligencias propias del tramite de notificacidn de actos
administrativos firmados a cargo de la direccion de conirol ambiental, y finalizar el proceso
en el aplicativo interno FOREST anexando el soporte de notificacion respectivo apuntando.
a mejorar el ejercicio de la Autoridad Ambiental, minimizando los impactos en los recursos
a controlar.

Dicho lo anterior y con ocasion del impulso de los procésos sancionatorios ambientales, se
astima la expedicién de 1800 actos administrativos mensuales para la vigencia 2019, los
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cuales requieren ser notificados y/o comunicados atendiendo e] procedimiento de fa Ley

1333 de 2009 y los procedimientos internos, en virtud de los principios de pubiicidad y
debido proceso, propios de [a actividad administrativa.

dependencias o Entidades que corresponda, lo cual repercutird en la descongestion del
proceso de notificaciones, aportando asi a Ig disminucién del tiempo.

En consecuencia, de lo anterior Y en razén a que en la planta de personal no existe el
personal suficiente con los conocimientos Y experiencia para ejecutar la actividad sefialada,
serequiere contratar los servicios de una(s) persona(s) que retina los requisitos del capitulo
denominado “CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA”.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a prestar, no se requiere presentacion de
oferta por parte del contratista en razon a que las obligaciones contractuales corresponden
al apoyo de procesos misionales de la entidad.

A. Objeto.
El contraioc que se pretende celebrar, tendra por objeto; “PRESTAR SERVICIOS |
PROFESIONALES PARA ADELANTAR EL PROCESO DE NOTIFICACION,
COMUNICACION Y PUBLICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS ORIGINADOS
EN LOS PROCESOS SANCIONATORIOS Y VERIFICAR LA RESPECTIVA
CONSTANCIA DE EJECUTORIA”,

B. Actividades a desarrollar segun la clasificacién UNSPSC hasta tercer nivel

Servicios de Personal
Temporal
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“Ley 1150 de 2007 Art

La modalidad de la presente contratacion corresponde a contratacidn directa para la
contratacion de servicios de profesionales (X) o de apoyo a la gestion ().

La presente modalidad de seleccion corresponde a la sefalada en el literal h) del numeral

> del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion de la entidad estatal.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asfi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Se requiere contratar los servicios de una(s) persona(s) con formacion profesional en
Derecho, sin experiencia.

Estudio de sector- Estudio de mercado

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por fa
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, esta entidad identificd que
el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién esta integrado por el
conjunto de profesionales y técnicos que prestan sus servicios en las entidades y diversos
organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacion de este sérvicio ho esta sujeta a requisitos particulares de
indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto la determinacion del
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perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esté relacionada con la idoneidad de éste,
{a cual debera ser avalada por-el solicitante de la contratacisn.,

El valor de la presente contratacion se estimo, de acuerdo con los valores establecidos en
la Resolucion 04349 del 31 de diciembre de 2018, por la cual se adopta la escala de.
honorarios para los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion de la Secretaria Distrital de Ambiente, en la categoria cuatro (4) nivel UNICO, de
conformidad al perfil requerido en el acapite anterior.

PRESUPUESTO OFICIAL: EI valor total del contrato sera hasta la suma TREINTA
MILLONES. SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($30.635.000) M/CTE.,
Incluido el IVA (Si aplica), todos Ios impuestos, tasas, contribuciones y demas costos
directos e indirectos que su ejecucion conlleve.

FORMA DE PAGO: La SECRETARIA, pagara el valor .del contrato en mensualidades
vencidas, a razén de DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS
($2.785.000) M/CTE., cada una o por el valor proporcional que resulte de la fraccién de mes
ejecutada, previa programacion del PAC y la entrega de los siguientes documentos: a)
Informe de actividades (IAAP) mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado
por el supervisor del contrato y; b) Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de
Seguridad Social Integral, para el periodo cobrado, en proporcién al valor mensual del
contrato.

El plazo de ejecucién del contrato es de ONCE (11) MESES, una vez cumplidos los
requisites de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO:
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TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la.gestién, conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: La ejecucién se desarrollara en Bogota D.C.
en la sede de la SDA Av. Caracas No 54-38 o el lugar-donde se desarrollen.las actividades
por parte de la SDA .

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO: Estas obligaciones se encuentran
contenidas en el formato de cladusulas comunes a los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién y hacen parte integral del contrato a celebrar

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Realizar la notificacidén y/o comunicacion de los actos
administrativos proferidos por la Direccion de Control Ambiental conforme a las
disposiciones establecidas en la normativa aplicable, dejando las constancias respectivas
en el expediente. PARAGRAFO: Deberd realizar de acuerdo a los cronogramas
establecidos en el plan de trabajo, notificaciones en la ventanilla de atencién al ciudadano
de la Sede Administrativas. 2. Elaborar y entregar (en la Sede Administrativa o en el
domicilio obrante en cada expediente) 1as citaciones, publicaciones de citacion, avisos de
notificacion, publicaciones de aviso, edictos, comunicaciones, oficios y memorandos que
conlleven a ia notificacién, finalizacién y entrega de los actos administrativos proferidos por
la Direccién de Control Ambiental. PARAGRAFO: Para el efecto, el contratista debera
afiliarse en la Administradora de Riesgos Laborales en el riesgo 2 conforme a la Tabla de
Clasificacién de Actividades Econdmicas para el Sistema General de Riesgos
Profesionales. 3. Proyectar y/o revisar las constancias de ejecutoria de los actos
administrativos y remitirlos dentro de. los términos establecides a las dependencias de la
Secretaria o Entidades correspondientes. 4. Actualizar y revisar la informacion que se
cargue en el aplicativo sancionatorio y los deméas sistemas de informacion de la Entidad
respecto de las actuaciones administrativas propias del proceso de notificacion. 5. Realizar
la actualizacién y organizacion de la informacion fisica y magnética de las actuaciones
administrativas en los sistemas de informacién de la Entidad, que en cumplimiento de sus
obligaciones se manejen en la Direccién de Control Ambiental registrando el tramite surtido
desde su recepcién hasta su finalizacién. 6. Presentar un informe del cumplimiento del plan
mensual de actividades asignado. 7. Desarrollar las demas actividades que le sean
asignadas por el supervisor del contrato, siempre que guarden relacion con el objeto
contractual.

OBLIGACIONES DE LA SDA: Estas obligaciones se .encuentran contenidas en el formato
de clausulas comunes a los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestidn del SIG, y hacen parte integral del contrato a celebrar
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SUPERVISION: La supervision del contrato sera ejercida por EL(A) DIRECTOR(A) DE
CONTROL AMBIENTAL.

Los contratistas prestaran garantia uinica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato, conforme a lo establecido en la normatividad contractual y que contengan los
siguientes amparos:

Plazo de ejecucién del conirato v

. 3 D
Cumplimiento 20% seis (6) meses mas
. - Plazo de ejecucion del contrato y
Q 3
Calidad del servicio 10% seis (6) meses mas
Responsabilidad Civil
Extracontractual NIA N/A

La Tipificacion, Estimacion y Asignacion de riesgos se encuentra contenidas en el formato
tabla de estimacion y asignacion de riesgos que hacen parte integral del contrato a celebrar.
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Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en la modalidad de seleccion de
contratacién directa.’

#
CARMEN LUCIA SANCHEZ AVELLANEDA

DIRECTORA DE CONTROL AMBIENTAL
GERENTE DE PROYECTO

FECHA DE SUSCRIPCION:

Proyects: Andrés Camilo Galindo Castro — DCA
Revisd: Ramadn David Gomez Parada — DCA
Aproba:

1 Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales.en Procesos. de Contratacion, Agencia Nacional de Contratacidn
Piblica -Colombia Compra Efisiente.

Control de Cambios

_Versién: _ Descripcién de la Modificacion

7 Se incluye encabezado y control de cambios. Se ajustaron obligaciones. | Junio 15 de 2018
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