ALGALDIA MAYOR
DE BOGOTA 0.C.

SCERGTARADE RAGENDA.
Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-02-2010

COMPLEMENTO DE LA INVITACION PUBLICA

MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA N° SDH-SMING-02-2019

RECOMENDACIONES GENERALES

*+ Leer cuidadosamente ta informacion contenida en la plataforma del SECOP II (pliego electronico)
correspondiente al presente proceso de selsccion, la cual incluye entre otros aspectos el cronograma del
proceso, el cuestionario que establece la informacién que los proveedores deben entregar con la oferta y los
documentos del proceso.

« Con la presentacion de la propuesta queda entendido que el proponente se acoge y acepta fodas las
condiciones estipuladas en el pliego electrénico y este complemento, asi como las establecidas en la ley.

+ Cerciorarse que cumple las condiciones y reline los requisitos sefialados en el pliego electrénico v su
complemento, por tanto, es necesario que proceda a reunir la informacién y documentacion exigida,

* Los Proponentes deberan inscribirse en la plataforma del SECOP Il, de conformidad con lo
establecido en “Ef paso a paso del Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

* Toda consulta debera formularse por los usuarios debidamente registrados en el SECOP II, a través de
mensaje enviado a esta misma plataforma. No se atenderan consultas personales ni telefonicas.

* S6lo mediante ADENDA se podran medificar el Pliego de Condiciones.

* Seré responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento
del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

* Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la presentacion
de la propuesta.

* Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACENDA

Proceso de Minima Cuantia SPH-SMINC-02-2019

CAPITULO |
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESC
11 OBJETO

Suscripcion al servicio de informacion juridica a través de un boletin informativo por correo
electrénico consulta web y biblioteca digital de legislacion colombiana actualizada.

1.14.1 Alcance del objeto:

Permitir el acceso permanente a los servidores plblicos y contratistas del Concejo de Bogota D.C,
via internet de la legislacién y jurisprudencia colombiana de todas las cortes y doctrina en general,
codigos, leyes, bibliotecas juridicas, legislacién nacional y distrital debidamente analizada y
concordada de facil manejo, con acceso a través de temas e indices anallticos o cronologicos,
incluyendo la remision de boletines diarios de noticias juridicas.

Suministrar un usuario con clave que tenga acceso sin restricciones para consultar toda la
jurisprudencia de forma ilimitada y permanente que sefiale el Concejo de Bogota D.C.

No. Resultado Volumen |
1 Entregar diariamente la informacién juridica mediante boletines informativos por Un (1) diario
el Concejo de Bogota.
2 Suministro de usuarios con clave para el acceso sin restricciones para la consuita | 100%
de la jurisprudencia de forma ilimitada y permanente gue requiere el Concejo de
Bogota D.C.
3 Realizar la entrega en medio fisico, electrénico o en CD, cuando sea requerida 100%
por los usuarios, de normatividad, jurisprudencia y proyectos de acto legislativos,
leyes y acuerdos que no se encuentren en la web de la herramienta.
4 Brindar capacitaciones a los usuarios registrados £n €l manejo de Software que | 100%
| requiere el Concejo de Bogotd D.C. |

1.2. PARTICIPACION DE VEEDURIAS.

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, articulo 15 de la Ley 850 de 2003, y el numeral
5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad les invita a consultar los
documentos del proceso Portal Unico de Contratacion - Sistema Electronico para la Contratacién
Publica - SECOP |l https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-Il a realizar las
recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen
dentro del mismo proceso

1.3 PARTICIPANTES:

Bajo los pardmetros establecidos en las Leyes B0 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, podran participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o
juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal), que dentro de la actividad
comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de Seleccidn de
Minima Cuantia y ademas cumpla con todos los requisitos exigidos en la presente Invitacién Publica,, &
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTA DIC.

Proceso de Minima Cuantia SDH-SMING-02-2019

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO

La ejecucion del contrato se financia con recursos de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota
D.C para la vigencia fisca! de 2019.

El valor estimado del contrato que se derive del presente proceso de seleccion, incluido el Impuesto
al Valor Agregado (L.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos, es la suma de SEIS MILLONES

CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE
($6.499-800).

La Oferta Econdmica no podra superar e! valor del presupuesto asignado para cada entidad seqgtin
el cuadro anterior, so pena de RECHAZO de la propuesta.

El anterior valor se encuentra respaldado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

No. 34

Unidad ejecutora: 04

Fecha: 28 de enero de 2019

Cédigo presupuestal: 111-04-3-1-2-02-02-03-0004-004

Valor: SEIS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS
MONEDA CORRIENTE ($6.499,800)

Vigencia: 2019

1.5 JUSTIFICACION DEL VALOR DEL PRESUPUESTO

La justificacion del valor estimado de los contratos que se deriven del presente proceso de seleccion
se encuentra contenida en el documento de Estudios Previos que se publica junto con esta Invitacién
en el Portal Unico de Contratacién - Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP Il
hitps.//www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-I|

1.6 CORRESPONDENCIA

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse a traves de la

plataforma del SECOP Il  https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-I|
1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO SELECCION

El cronograma puede ser consultado directamente en ¢l SECOP |l en el Link del proceso No. SDH-

SMINC-02-2019.
4 -
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DE BOGOTA DC,
BECRETARLA DE HALIENDA

Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-02-2019

CAPITULO Il

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Las especificaciones técnicas que se requieren, para desarrollar el objeto contractual deben contener
come minimo lo siguiente:

1. Software que contenga una amplia informacion juridica para la instalacion en red (Internet-
Acceso remoto), con actualizacion diaria.

2. Software que contenga herramientas de blsqueda amigables que permitan un facil, eficiente y
rapido acceso a la informacion juridica solicitada a través de palabras interrelacionadas o frases
textuales, en cualquiera de los grupos (codigos, leyes, jurisprudencia, etc.).

3. Permitir la consulta ilimitada de informacion oficial emanada del Gobierno nacional, Distrital, Altas
Cortes, Congreso de la Republica entre otros de: legislacion, biblioteca juridica digital,
normatividad, codigos, estatutos, jurisprudencia, regimenes, etc., debidamente analizados,
concordados, actualizados, de facil manejo, amigable y a través de temas e indices analiticos o
cronologicos.

4. Permitir la consulta, impresién y descarga en archivo Word, que pueda ser transcrita a otro
documento de trabajo de toda la informacion solicitada por los usuarios del Concejo de Bogota
D.C.

5. Emitir boletines informativos diariamente, que contengan la actualidad juridica.

6. Contener colecciones electronicas legislativas jurisprudenciales actualizadas; noticias juridicas
diarias trasversales a las aéreas del derecho; cadigos, estatutos y demas cuerpos normativos
electronicos los cuales deben incluir concordancias entre disposiciones legales, con
jurisprudencia y/o con doctrina oficial y analisis de vigencia actualizado.

7. Se debe garantizar el acceso a la informacion juridica a través de una pagina web que permita:
consultas de los contenidos suscritos mediante IP (Direccion de servidor de la institucion)
simultaneamente a usuarios ilimitados; motor de blGsqueda documental simple y avanzada, que
permita busquedas tematicas. Todos los documentos deben estar en texto completo y permitir el
envid por email, guardado, impresién y descarga en forma Word, HTML, RTF y/io PDF.

8. Suministrar toda la actualizacion de |la informacion en cuanto a reformas, derogaciones y demas
modificacionas que afectan los regimenes tales como:

Cadigos

Leyes

Jurisprudencia

Informacion clasificada en Sectores Tematicos
Demas normas y documentos que comprendan el Regimen Legal Colombiano ’ﬁ/y
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.,

SETRETARADE HarzNos.
Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-02-2019

9. Se debera garantizar la funcionalidad del producto, para ello se debe realizar el mantenimiento
correctivo y las actualizaciones correspondientes durante el plazo del contrato.

10.Se debe contar con un plan de capacitacion y soporte técnico. Este soporte cubre la atencion por
cualquier consulta derivada de problemas o dificultades de acceso de manera continua durante
el plazo del contrato; el soporte se suministra de forma, presencial, telefanica o por internet, segan
se requiera para la efectiva solucion de las dificultades.

2.1.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
2.1.2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1 Acatarla Constitucién, |a iey, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2 Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asf como en la
propuesta presentada.

3 Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud, pensiones,
ARL y aportes parafiscales, cuando haya fugar, y presentar los documentos respectivos que asi
lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de
2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003, articulo
23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen
o modifiquen.

4 Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del
contrato y las instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el
contrato.

5  Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

8  Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de
mefor calidad,

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y
entrabamiento que pudieran presentarse.

8  Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalla, a! supervisor o interventor del
contrato, segun corresponda.

9  Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y solo
salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

10 Acatar ias instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta La Secretaria Distrital
de Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o interventor del contrato.

11 Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos en el
evento en que le sean entregados por la entidad para la prestacion del servicio.

12 En cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a: a) Velar por
el respeto de los derechos constitucionales y laborales de los trabajadores que utilice para la
gjecucion del contrato, para io cual, eliminara formas de contratacion lesivas para los derechos
laborales de los trabajadores. b) Velar por el respeto de la legislacién laboral vigente e incentivar
la mejor oferta laboral y prestacional que garantice el acceso a mejores oportunidades de
trabajo. El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente numeral,
ocasionara el inicio de procesos sancionatorios, conforme con la normatividad vigente, esto es,
la impasicién de multas o la declaratoria de incumplimiento haciendo efectiva la clausula penal
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Proceso de Minima Cuantia SDH-SMINC-02-2018

13 Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 de fecha 19 de enero de 2011,
expedida por el Alcalde Mayor de Bagota D.C., en el sentido de no contratar a menores de edad,
en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por
Colombia, segun lo establece la Constitucion Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre
la materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.

2.1.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Enviar diariamente el boletin y la informacion juridica (legislacion y jurisprudencia) la cual debe
ser actualizada permanentemente mediante correo electrénico a todos los usuarios asignados
por el Concejo de Bogota D.C.

2. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y responder por su
calidad.

3. Asignar las claves de acceso a los usuarios que requiere el Concejo de Bogota D.C.

4. Brindar capacitacion a los usuarios registrados en el manejo de Software.

5. Entregar a través de correo electronico las solicitudes de informacion efectuadas por los
usuarios autorizados por el Concejo de Bogota D.C., sobre determinado tema ilimitadamente.

6. Mantener fijos los precios ofrecidos en la propuesta durante la ejecucion del contrato.

7. Brindar soporte técnico del programa en la red.

8. Garantizar el correcto funcionamiento de la aplicacion en la red y solucionar fallas de
funcionamiento que pudieran presentarse.

9. Realizar la entrega en medio fisico, electronico o en CD, cuando sea requerida por los usuarios,
de normatividad, jurisprudencia y proyectos de acto legislativo, leyes y acuerdos que no se
encuentren en la web de la herramienta.

10.Permitir a los usuarios del Concejo de Bogota D.C., en sitio web, blsquedas por indice
cronolégico, tematico y analiticos.

11. Expedir a nombre del Concejo de Bogota, D.C, la constancia de suscripcion del servicio objeto
del contrato.

12.Asignar una persona para atender el Concejo de Bogota D.C., quien actuarad como canal de
intermediacién entre el contratista y la entidad para que atienda todo lo relacionado con el
desarrollo del contrato. Para lo cual se debera disponer de un nimera de teléfono fijo y celular.
Para la firma de acta de inicio el contratista debera presentar al supervisor del contrato la
persona idénea designada como responsable de la cuenta.

13.Efectuar la devolucién de! valor correspondiente al periodo por el cual no se entregue
informacion, en el evento que se suspendan las entregas, por causas atribuibles al contratista.

14.Acreditar dentro de los 15 dias calendario siguientes a la fecha de inicio del contrato, que tiene
un establecimiento de Comercio o una Sucursal o una Sede en la ciudad de Bogota, para lo
cual se tendra en cuenta lo siguiente:

» Siel contratista es Una persona juridica acreditara la Sucursal en la ciudad de Bogota D.C.
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

« Sielcontratista es una personas natural o juridica que tenga un establecimiento de comercio
en la ciudad de Bogota D.C., acreditara su existencia a través del certificado de matricula
mercantil o certificado de existencia y representacion legal, segun corresponda.

+ Si el contratista no cuenta con un establecimiento de comercio o con sucursal en la ciudad
de Bogota D.C., debe acreditar una Sede en la ciudad de Bogota D.C., para [o cual le indicara
al supervisor del contrato la direccién en donde se encuentra ubicada.

15. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de! contrato.gy
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC,

Proceso de Minima Guantia SDH-SMINC-02-2019

CAPITULO 1Nl

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES, OFERTA ECONOMICA Y OTROS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

31 EVALUACION DEL MENOR PRECIO Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
el Comité Evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de la presente Invitacién
Publica a ia oferta presentada con el menor precio por grupo y realizara la verificacion aritmética,

Se aplicaran las reglas de subsanabilidad sefialadas en el paragrafo 1°, articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articuio 5° de la Ley 1882 de 2018.

Dentro del término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3.1.1 Potestad de verificacion

La Entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la
informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento
de dicha verificacion.

Asl mismo, la Entidad en relacién con la oferta econémica efectuars las comparaciones del caso,
mediante el cotejo de [os ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado,
de conformidad con lo establecido en el humeral 2 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por et articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

3.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

3.2.1 DOCUMENTOS DE HABILITACION JURIDICOS

1.Carta de presentacion de la | Deberd presentarse segun lo indicado en la seccion "Cuestionaric” del pliego |
propuesta electrénico publicado en la plataforma del SECOP i

2. Existencia y representacién legal. | Personas Juridicas:
Las personas juridicas deben acreditar
su existencia legal mediante los | La Secretaria Distrital de Hacienda reatizara la consulta de este documento desde
siguientes documentos: el Directorio SECOP que se encuentra en la plataforma del SECOP II.

Se verificara el Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido por la
Cémara de Comercio respectiva o por la autoridad competente en &l cual conste que |
la sociedad estd registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del
representante legal y que el término de duracién de ésta no es inferior a la del plazo
del contrato y un (1} afic mas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto
del presente proceso de seleccién o actividades afines.

La matricula mercanti! debe estar debidamente renovada, de conformidad con lo |
sefialado en el articulo 33 del Cédigo de Comercio, que establece: “ARTICULO 33. |
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ALCALDIA MAYOR
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SECRETARLA DE HACIENDA
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RENGCVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA.
La matricula se renovaré anualmente, dentro de [os tres primeros meses de cada afio,

("

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste s un consorcio o una unién
temporal, af cierre del presente praceso de seleccion deberdn contar con los requisitos
previstos, en cuanto al registro ¢ sucursal domiciliada, la indicacidn de las facultades
del representante legal, el término de duracién y el objeto social exigidos.

- En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe
presentar copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de Comercio, en
la que se sefiale que ha sido facultado por el drgano social competente para
comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de |a oferta presentada, o
en su defecto, presentar la certificacién del secretario de la Junta u drganc social
competente donde conste la autorizacién correspondiente. En el caso de los
Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada
una de las sociedades o personas juridicas que los integren.

Personas naturales:

L.a Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta de este documento desde
el Directorio SECOP que se encuentra en la plataforma del SECOP 1l

Se verificara el certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio
respectiva.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada, de conformidad con lo
sefialado en el arliculo 33 de! Cédige de Comercio, que establece: “ARTICULO 33.
RENOVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL - TERMINC PARA SOLICITARLA.
La matricula se renovaréd anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada afio

{.J)"

£l proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcie o una unién
temporal, al cierre del presente proceso de seleccion deberan contar con el presente
reguisito.

3. Fotocopia Cédula de Ciudadania.

Debera presentarse segin lo indicado en la seccién “Cuestionario” del pliego
electrénico publicado en la plataforma del SECOPR |1

4. Verificacion de no inclusién en el
Boletin de Responsables Fiscales.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en cumplimiento del artfculo
&0 de la Ley 810 de 2000.

5. Verificacion del Sistema de
Informacion de  Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad
{SIRI} de la Procuraduria General de
la Nacidn.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en cumplimiento del articulo 1
de la Ley 1238 de 2008.

8. Verificaciéon de antecedenies
judiciales del Ministeric de Defensa
Nacional - Policia Nacional.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizara la consulta en cumplimiento del articulo
94 del Decreto Ley 0019 de 2012,

7. Verificacion Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas —
RNMC.

La Secretaria Distrital de Hacienda realizard la consulta ¢qrrespondiente para dar
cumplimienteo al articulo 183 de la Ley 1801 de 2016

8. Certificacién del pago de
Parafiscales y Aportes al Sistema de
Seguridad Social.

| requiere: ,

El propanente debera allegar una cerificacion que contenga minimo la informacion
sefialada en el presente numeral y en el Formato No. 3,

Segun el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1883, modificade por el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
preponente debe acreditar en su oferta que se encuentra al dia en ¢l pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda, para ello se

b

D
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Persona Juridica: Adjuntard a su propuesta certificacion donde acredite el pagoe de
los aportes realizados durante por lo menos los seis {6) meses anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso de seleccitn a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacién debe suscribirla el Revisor Fiscal de ia sociedad, si el propenente
de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion suseribirla el
Representante Legal de la sociedad proponente.

Tratandose de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando
los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en
forma independiente dicha certificacidn expedida por ¢l Representante Legal o Revisor
Fiscal respectivo seglin corresponda,

Persona natural: Deber4 allegar las constancias de pago ¢ planillas a través de las
cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con fos Sistemas de Salud, |
Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos
ultimos cuando a ello hubiere [ugar.

Nota: En caso que el propenente se encuentre exonerado del pago de alguno de los
aportes con fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 reglamentado por el
articulo 7° del Decreto 1828 de 20113, 0 no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de seguridad social y apartes parafiscales en relacién con
personal, debe asi indicarlo en Ia certificacién expedida por el revisor fiscal o por el
representante legal o por el proponente persona natural, segun el caso, estos ultimos
bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestade con la presentacion de la
oferta.

9. Garantia de seriedad de Ia
ropuesta.

No aplica

10. Registro Unico Tributario

El proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una
unién temporal deben presentar junto con su propuesta fotocopia legible del Registro
Unico Tributario.

11. Propuestas Conjuntas

Propuestas presentadas por
consorcios o uniones temporales

Si la propuesta es presentada en consorcie o union temporal debera adjuntar a Ia
propuesta el documento de conformacién del consorcio © la unidn temporal, |
debidamente diligenciado y firmado para cada caso, segun lo dispane el articulo 7o. de
la Ley 80 de 1993. (Formularios A y B del Formato N° 2),

Los consorcios o uniones temporales constituidas se comprometen, en caso de ser |
adjudicatarios del presente proceso de selaccion a permanecer consorciados o unidos |
durante el tiempo de vigencia del contrato y un (1) afio més. Por lo tanto, debers |
indicarse expresamente que el consorcio o unidn temporal no podran ser liquidados o
disuellos durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

En ningdn caso podra haber cesién del contrato entre quienes integren el consarcio o
unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualments con
los requisites de orden juridico establecidos como persona natural o juridica, segin sea
el caso.

De igual forma, la Secretaria Distrital de Hacienda aceptara cualquier otro modelo de
compromise de consorcio o unién temporal, siempre y cuando conlenga como minimo, |
la totalidad de la informacién establecida en los Formularios A y B del Formato N° 2,
segun corrésponda.

Nota 1: De conformidad con los [Ineamientos establecidos por la Agencia Nacional de ‘
Conlratacién Ptblica ~ Colombia Compra Eficiente, para que un proponente plural ‘
(Consorcio o Unién Temporal) pueda participar en el presente proceso de seleccién,
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es necesario que se encuentre registrado previamente como consorcic o unién
ternporal en el SECOP 1, por tanto, los interesados en participar bajo esta figura deben
realizar su inscripcién de acuerdo con lo establecido en “Ef paso a paso del Registro
de Proveedores en el SECOP JI” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia
Compra Eficiente.

Es importante sefialar que, segun lo establecido por Colombia Compra Eficiente,
no seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas
desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

Nota: Se solicita a las organizaciones de la economia solidaria (cooperativas,
organismos de segundo y tercer grado que agrupen cooperativas u otras formas
asociativas vy solidarias, precooperativas, fondos de empleados, asociaciones
mutualistas y empresas de servicios en las formas de administraciones piblicas
cooperativas) tener en cuenta el concepto OJU-3000-01-01853-04 del 1° de diciembre
de 2004, expedido por la Superintendencia de Econemia Solidaria, el cual indica lo
siguiente: “En ese orden de ideas, y si se tiene en cuenta las prerrogativas y privilegios
de que gozan las organizaciones solidarias, podria deducirse la inviabilidad de que
éstas se asocien en consorcio o unién temporal con empresas comerclales para
celebrar contratos con entidades estatales, pues para nadie es desconocido que
éstas buscan utifidades movidas por su énimo de lucro, lo que las hace diferentes
sustanciaimente a las organizaciones de la economia solidaria, que se basan y se
construyen sobre principios y valores, especialmente de autoayuds, de done se predica
gue uno para fodos y todos para uno, buscando satisfacer necesidades pre-existentes
dal grupo que se asocia.” (Resaltado fuera de texic)

3.2.2 DOCUMENTOS DE HABILITACION TECNICA

3.2.21. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA

La Entidad verificard la experiencia con hasta tres {3) certificaciones de experiencia, expedidas por
el contratante, a nombre del proponente o alguno(s) de los integrantes del consorcio ¢ unién temporal
propenente, sobre contratos EJECUTADOS a mas tardar a la fecha definitiva de cierre del presente
proceso de seleccion inclusive, cuyo objeto, obligaciones, alcance ¢ condiciones sean similares al
objeto del presente proceso.

L.a experiencia acreditada dei proponente gue se presente como consorcio o union temporal sera la
sumatoria de las experiencias de ¢ada uno de sus integrantes, de conformidad con los parametros
establecidos en el presente numeral.

En relacién con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente participé
come integrante de un contratista plural, la regla que aplicara la Secretaria para la verificacion de
dicha experiencia comresponderd a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion,

Por lo menes uno de los contratos certificados deberé tener un valor igual o superior al 50% del
presupuesto oficial expresado ef SMMLV.

Para efectos de acreditar la experiencia en el objeto del contrato, el proponente debe tener en
cuenta los siguientes parametros:

a)} Las certificaciones presentadas para acreditar la experiencia requerida en el numeral 3.2.2 de
presente complemento de la invitacion publica SDH-SMINC-02-2019, deben contener come
minimo la siguiente informacién:

Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia;

Nombre e identificacién del proponente o integrante del proponente:

Objeto U cbligaciones o actividades;

Fecha de inicio, fecha de terminacidn y fecha de expedicién de la certificacion;

Canera 30 No. 2530
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. Direceion y teléfono, de quien expide la certificacion;
. Firma y cargo del representants legal o persona auterizada para expedir la certificacion.

b} La certificacién debe estar suscrita por parte del contratante del bien o servicio que certifica la
experiencia del proponente o del miembro del consorcio o de la unién temporal que se presenta
&l presente proceso de seleccion.

¢} Asf mismo, para acreditar la experiencia del proponente respecto de contratos ejecutados, la
Secretaria Distrital de Haclenda acepta como equivalente a la certificacion de experiencia, copia
de los contratos, siempre que se acompafen con la respectiva acta de liquidacién o de recibo
final y de tales documentos se derive, como minime, la totalidad de la informacién que permita
verificar el cumplimianto de la experiencia requerida al proponente.

d) Eiproponente, podra adjuntar a la(s) certificacion(es) todos los documentos que sirvan de soporte
o prueba de la(s} misma(s), siempre que de dichos documentos se derive como minimo la
informacidn que permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida al proponente,

e) Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no obstante, si
dichos valores se expresan en délares americanos los mismos se convertiran a la tasa de cambio
del d6lar americano a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogots, D.C. podra verificar la autenticidad de los
documentos aportados.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuates legales vigentes (SMMLV) del contrato
certificado, la Entidad tomara el valor total ejecutado y lo dividira por el valor del salario minimo
mensual vigente a la fecha de suscripcién del mismo.

Para efectos del calculo de salarios minimos de cada contrato se tendra en cuenta el valor ejecutado
del contrato hasta la fecha de cierre del presente process de seleccidn.

NOTA: Se entiende por vigencia fiscal el periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre.

Certificacion de la experiencia del proponente, en la cual participd en un Consorcio o Unién
TFemporal

Cuando el propanente certifiqgue contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio, la
certificacién debera indicar el nimero de integrantes y el correspondiente porcentaje real de
participacion y se le acreditara en la evaluacion su porcentaje real de participacién dentro de la Unién
Ternporal o Consorcio.

En caso de no ser posible la determinacion del porcentaje de participacion no se tendrd en cuenta la
certificacion.

3.3. VERIFICACION DEL PROPONENTE CON LA OFERTA DEL MENOR PRECIO

El proponente debe diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP II, el sobre econémico,
para lo cual debe tener en cuenta las pautas dadas por la Entidad en el mismo.

El unico documento valido para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas presentadas,
es el sobre econémico disponible en la Plataforma del SECOP Il del presente proceso de seleccion.

Una vez presentada la oferta en el cuestionario de la plataforma SECOP Il no se aceptara variacion
alguna en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta
para que la Secretaria pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se #‘Lﬁ
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aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad
a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

Los valores unitarios deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables,
tales como gastos de administracion impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, margen de
utilidad, prestaciones sociales y salarios del personal ofrecido, y demas conceptos que el
cumplimiento de! respectivo contrato conlleve.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente ofrece para la gjecucion del
respectivo contrato, su organizacion y capacidad operativa y logistica, y que como minimo pondra a
disposicién de la Secretaria Distrital de Hacienda, el personal necesario para la ejecucion de los
trabajos, durante la ejecucion y hasta la entrega total del objeto contractual a satisfaccion de las
Entidades Contratantes.

Los valores ofertados son fijos y se mantendran asi durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

En el evento en que los bienes causen IVA y éste no aparezca discriminado, la Secretaria Distrital
de Hacienda de Bogota, considerard que estad incluido en la propuesta y asi lo aceptara el
proponente,

Para los calculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a todos [os
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de
cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no
volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria
ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer los precios unitarios de los
items requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente
manera:

CENTAVOS | APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos | Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centaves a 0.99 centavos | Al peso colombiano inmediatamente posterior |

No obstante, lo anterior, en la propuesta final de precio presentada por el proponente que resulte
adjudicatario, a efectos de dar aplicacion de manera uniforme al descuento ofrecido, podra, si es
necesario, en algunos items establecer precios con decimales.

NOTA: Se rechazara la oferta cuando se presenten algunos de los siguientes eventos:

e Siel {los) proponente(s) expresa(n) algln tipo de ajuste o incremento a los valores de la
oferta.
Cuando los valores de la oferta se expresen en moneda diferente a pesos colombianos.
No se aceptaran modificaciones en las especificaciones de los items; dichos errores daran
lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.

+ En el evento en que de la correccidn aritmética que efectlie [a Secretaria el valor total
ofertado por el proponente supere el presupuesto oficial total de la entidad o el que haya sido
asignado al respectivo item, segun el caso%p
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CAPITULO v

ADENDAS, ENTREGA DE PROPUESTAS, OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS,
ASPECTOS DE LA EVALUACION, REGLAS DE SUBSANABILIDAD, CAUSALES DE
RECHAZO y DEMAS CONDICIONES DEL PROCESO.

4.1 EXPEDICION DE ADENDAS

Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omisién en los documentos del presente
proceso o requiere una aclaracion de cualquier estipulacion contenida en los mismos, debe formular
Su consulta a través de la plataforma del SECOP il (Observaciones a los documentos del
proceso’).

Dichas observaciones deberan ser presentadas a mas tardar dentro del término que se fije en el
cronograma del presente proceso para ello.

La consulta 0 su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacién de
propuestas, y en consecuencia si antes del cierre del presente proceso la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C. no publica las correspondientes respuestas, las condiciones de la
invitacion y sus adendas habran de tomarse como se expidieron originalmente.

La Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, se reserva la facultad de hacer Ias aclaraciones que
considere necesarias hasta antes del cierre del presente proceso, en cuyo caso las publicara en la
plataforma de! SECOP .

Toda madificacion a las condiciones previstas en la presente invitacion se hara mediante ADENDAS,
las cuales formaran parte integral del mismo.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar el Sistema Electronico de la Contratacién Publica
—~ SECOP I, hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-il para efectos de enterarse de las
Adendas o modificaciones que expida la Entidad, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo
2.211.1.7.1 y el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Segun lo previsto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 201 5 la
Secretaria Distrital de Hacienda de Bogoté publicara las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m.
y las 7:00 p.m., a mas tardar el dia habil anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la
hora fijada para tal presentacion.

De igual manera, es importante sefialar que la Secretaria podra expedir adendas para modificar el
cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de !a adjudicacion
del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del
articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015

Sera responsabilidad de cada proponente consultar la plataforma del SECOP 1| para efectos de
enterarse de las respuestas y adendas que expida la Entidad.

4

' Paso a paso de la minima cuantia. Solicitud subsanaciones a través del SECOP II &'MJO
(hitps:/fwww.colombiatcompra. gov.cofsecop-ii3235/22883/Solicitar%20subsanaciones)
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Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de |a carta de presentacion de fa propuesta,
que ha consultado en la plataforma del SECOP |l la informacion sobre preguntas y respuestas y
adendas, y que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las mismas. En el evento de no
anotarlo se entenderd, con la presentacion de la propuesta, que ha efectuado las consultas
respectivas.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacién sobre preguntas y respuestas se
entendera que ha sido consuitada por el representante legal del Consorcio o la Union Temporal.

Las adendas y el documento de preguntas y respuestas se publicaran en la plataforma del SECOP
Il.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que los proponentes gue participan en el presente
proceso conocen los plazos y tramites y demés condiciones establecidas en el pliego de condicicnes
electronico y en el presente complemento.

4.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP |, para lo cual los
interesados deben tener en cuenta lo indicado en el documento del proveedor “Presentar ofertas”
que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

So6lo serdn recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en
linea a través de Ila plataforma del SECOP li, es decir, con anterioridad a ia hora y fecha limite
establecida para la presentacién de ofertas en el cronograma del presente proceso de
seleccion.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. no
reconocera ningln reembolso por este concepto.

4.3 APERTURA DE OFERTAS Y ACTA DE CIERRE

En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de la oferta, asi
como a la publicacién en la plataforma del SECOP Il del Acta de Cierre.

4.4 OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS

Propuesta total: Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad del objeto e items del presente
proceso de seleccion de minima cuantia, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos minimos
solicitados en la presente Invitacién Publica.

Propuesta parcial por grupo: Se aceptaran propuestas parciales POR GRUPO siempre que estas
abarquen como minimo el contenido total del grupo para el cual se presenta |a oferta.

Propuestas alternativas: Los proponentes podran presentar ofertas alternativas y excepciones
técnicas o econdmicas, siempre y cuando ellas no signifiquen condicionamientos para la
adjudicacion, de conformidad con lo establecido en el numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de
1993. En el evento en que uno o varios proponentes presenten ofertas alternativas a su oferta bésicay
Camera 30 No. 2580 3
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la Secretaria Distrital de Hacienda estudiara la propuesta alternativa del proponente cuya oferta
basica haya resultado favorecida, de acuerdo con los criterios de evaluacién de las propuestas y de
contener condiciones de favorabilidad para la Entidad, podra ser o no seleccionada para la
adjudicacion correspondiente. En todo caso, las propuestas alternativas deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el presente proceso. Las propuestas alternativas se elaboraran en
documento separado de la propuesta basica, se depositaran en sobre separado, cerrado, sellado y
se identificaran como PROPUESTA ALTERNATIVA.

4.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

4.5.1 La comprobacion de que el proponente o aiguno de sus integrantes, cuando se presente en
consorcio o unién temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en la
legislacion colombiana vigente.

4.5.2 Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a las personas
encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.

4.5.3 Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes, sin que medie justificacion
razonablemente aceptable.

4.5.4 La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un
mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del presente proceso.
En este evento se rechazaran todas las propuestas en las que el proponente haya participado
directamente o por interpuesta persona.

4.5.5 La presentacion para un mismo grupo del presente proceso de més de una propuesta por parte
de una misma persona, directamente o por interpuesta persona, o como integrante de un consorcio
© unidn temporal.

4.5.6 Cuando una persona natural tenga la calidad de socio de 2 6 mas sociedades con excepcion
de las sociedades an6nimas y las encomandita por acciones, que se presenten a un mismo proceso
de manera separada, o cuando ademas de ser socio se presente como persona natural.

4.5.7 Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes,

4.5.8 En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o
de! consorcio 0 unién temporal, segln el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas.

4.5.9. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente y por medio diferente establecido en la
plataforma del SECOP 1I.

4.5.10 Cuando el proponente, una vez requerido por la entidad, no allegue los documentos, las
aclaraciones yfo explicaciones solicitadas; y cuando allegue la respuesta a los requerimientos fuera
del plazo que se fije para el efecto en el cronograma del proceso, la aplicacion de esta causal se
dara siempre y cuando la falta de dicha subsanacion no permita verificar ef cumplimiento de los

requisitos habilitantes. 2 0 m P f)
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4.5,11 Cuando el proponente no acepte 0 no se comprometa a cumplir en la carta de presentacion
o en cualquier otro documento que acompafie la propuesta, con las especificaciones técnicas
establecidas en el presente Complemento de Invitacion Publica, o, cuando incluya manifestaciones
o condicionamientos dentro de la carta de presentacién o en cualquier otro documento, que sean
contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

4.5.12 Cuando el valor total de la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado para el
proceso, o cuando el valor ofertado para cada entidad supere el valor dado para cada una de ellas
segln el numeral 1.4 del presente Complemento de la Invitacién Pablica SDH-SMING-02-2019.

4.5.13 Cuando el término de duracidn del proponente persona juridica sea inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) aflo mas, o cuando el término de duracion de la persona juridica
integrante del consorcio o union temporal sea infericr al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas.

4.5.14 Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de
la Nacion.

4.5.15 Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a gue se
refieren |os articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de Comercio.

4.5.16 Cuando oferta econémica no se encuentre diligenciada o no se encuentre diligenciada de
manera completa en el SECOP |, en la fecha y hora limite para la presentacion de las ofertas.

4,517 Se rechazaran las propuestas alternativas cuando no se presenten simultaneamente con la
propuesta basica,

4,518 Cuando se presente alguno de los eventos establecidos en el numeral 3.3 de la presente
Invitacion Publica.

4.5.19 Las demas previstas en la Invitacion pablica.

46  VISITA TECNICA

No aplica.

4.7 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

E! proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince (15) dias habiles,
sefialado en el acto motivado que asl lo determine, cuando a juicio de la Entidad se considere
necesario. Este término podra ser mayor si la Entidad ast lo requiere, de lo cual se dara cuenta en
el acto que lo seﬁaieyp
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4.8 PLAZOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

Todos los plazos del proceso contractual hasta la firma del contrato son los establecidos en el

cronograma, y podran ser prorrogados antes de su vencimiento, salvo que exista regulacién especial
en la ley o en el reglamento.

CAPITULO V
CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1 CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones de la presente invitacién
publica y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos estatales. En caso de

dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion serd el siguiente: invitacian, aceptacion de oferia,
y la oferta.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuars el respectivo registré presupuestal.

La Entidad emitira una (1) comunicaciones de aceptacion de oferta para el Concejo de Bogotd, D.C.
El contratista contara con tres (3) dias habiles para presentar las garantias; este término empezara
a contarse a partir de la fecha de entrega de la copia de |la comunicacion de aceptacion de la oferta,
junto con el instructivo de legalizacién por parte del Grupo de Legalizacion de la Subdireccién de
Asuntos Contractuales de la Direccién Juridica de la Secretaria Distrital de Hacienda.

El contrato que se emitira es de PRESTACION DE SERVICIOS.

5.2 VALOR DEL CONTRATO

Ei valor total del contrato sera el valor total ofertado por la suscripcion al servicio de informacidn

juridica, a quien se adjudique el presente proceso de seleccidn, o el valor total corregido de la misma,
si a ello hubiere lugar,

No obstante, el valor final de ios contratos sera el resultante de muliiplicar los precios unitarios de
los servicios, presentados en la propuesta por el nimero total de servicios, recibidos a satisfaccion
por el Concejo de Bogota.

5.3 PRECIOS UNITARIOS

Los precios unitarios de la propuesta son fijos durante la ejecucion y hasta la liquidacion del contrato.

El precio unitario deberd incluir el costo de personal, las especificaciones contenidas en la oferta, el
Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.) y demés impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional
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y/o distrital legales vigentes y demas costos directos e indirectos que conlleve la ejecucion del
contrato, todo lo cual asume el contratista por su cuenta y riesgo.

5.4 FORMA DE PAGO

La Secretaria Distrital de Hacienda efectuara un pago Unico contra la presentacion de la factura,
acompariada de |a constancia de suscripcion del servicio y certificacion de recibido de la suscripcion
expedida por el supervisor del contrato.

El pago se efectuara dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion
Administrativa y Financiera de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
obligaciones, expedida por el supervisor o interventor del contrato, acompafada de los respectivos
recibos de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension,
aportes parafiscales: Sena, |CBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

El pago se efectuara a través de! sistema SAP en la cuenta de ahorros o comriente de la entidad
financiera que indique el contratista, de la cual sea fitular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda
entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

5.5. PLAZOS DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de doce (12) meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de iniciacion u orden de ejecucion, previa aprobacion de la garantia Onica y
expedicién del registro presupuestal.

5.6 GARANTIAS

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTAD.C. - SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA, con NIT. 899.999.061-9, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias que se sefalan a continuacion, opciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1 .2 del Decreto
1082 de 2015, para lo cual debera dar cumplimiento a las estipulaciones sefialadas en el citado
Decreto y en la presente invitacion puablica.

« Contrato de seguro contenido en una poliza
e Patrimonio Auténomo
+ Garantia Bancaria

La garantia no podra ser cancelada sin fa autorizacion escrita de la Secretaria Distrital de Hacienda
de Bogota, D.C. EI CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para
mantener vigente la garantia a que se refiera el contrato.

Estara a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constitucién y mantenimiento de la garantia.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de
2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligacién de obtener, ampiiar o adicionar la
garantia en los casos antes sefialados, la Secretaria procedera a solicitar a quien expidio la garantia,

Garrerg 38 No. 25-90
contacten hd gov £ %
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su vez copia del documentio por medio del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su
plazo o suspende la gjecucion del mismo, o del acto administrativo, debidamente ejecutoriado, por
medio del cual se ha declarado su incumplimiento.

Todas las manifestaciones contenidas en ia poliza o en las condiciones generales de la misma,
contrarias o diferentes a las establecidas en la presente Invitacion Pablica y en especial para cada
uno de los amparos solicitados, se tendran por no escritas.

Cualquier diferencia que existiere entre lo consignado en Ia poliza y/o en las condiciones generales
de la misma y el Pliego Electronico de la Invitacién Publica y el presente Complemento de Invitacion
Publica primara lo establecido en el Pliego Electrénico de la Invitacién Publica y el presente
Complemento de Invitacion PGblica que se encuentran publicados en SECOP I1.

Las Polizas de seguros que garantizan el cumplimiento de las obligaciones deberan ser
expedidas por una entidad bancaria 0 por una compafiia de seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya péliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

NOTA: El contratista de conformidad con lo establecido en e! presente numeral debera expedir as
garantias gue amparen individualmente los contratos que se suscribiran resultado del presente
proceso.

La garantia debe amparar los riesgos establecidos en el pliego de condiciones electrénico
que se encuentra en la plataforma del SECOP II.

5.7 GARANTIA LEGAL DEL BIEN O SERVICIO:

En caso de no estipularse la garantia del servicio a prestar, el contratista esta obligado a responder
por la calidad, idoneidad, seguridad y el buen servicio que entrega, de conformidad con los articulos
7 ° y siguientes de la Ley 1480 de 2011- Estatuto del Consumidor.

58  SUPERVISION

L.a supervision del contrato sera ejercida por la jefe de la Oficina de Comunicaciones del Concejo de
Bogots, D.C.

5.9 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El supervisor ademas de las funciones establecidas en Ia guia para el ejercicio de supervision y
obligaciones de interventoria, 37-G-03, tendra las siguientes:

1. Verificar el normal funcionamiento del servicio de consulta de informacion juridica de
boletines informéticos por correo electronico, consultas en pagina WEB y biblioteca de la
legislacion y jurisprudencia colombiana actualizada, objeto de este contrato.

2. Impartir por escrito las érdenes y solicitudes necesarias para la correcta ejecucién del objeto
contractual,

3. Mantener el contacto con la persona asignada por el contratista que atendera todo lo
relacionado con el desarrollo del contrato

2 om f‘f
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510 DISTRIBUCION DE RIESGOS:

Se encuentran contenidos en la Matriz de estimacidn, tipificacion y asignacién de riesgos que se
publica.

5141 DOCUMENTOS:

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran, para todos los efectos, parte
integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales:

5.11.1 Los estudios y documentos previos

5.11.2 Ef Pliego Electrénico de la Invitacién Publica incluida en SECOP I, el complemento de la
invitacién publica del presente proceso, incluidas sus adendas y los demas documentos expedidos
por la Secretarfa Distrital de Hacienda de Bogotd, D.C. en desarrollo del proceso de seleccion.
5.11.3 La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma.
5.11.4 La comunicacién de aceptacion de la oferta.

5.11.5 El instructivo de legalizacion del contrato entregado al CONTRATISTA.

5.11.6 La comunicacion escrita de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. en que declara
que se han cumplido los requisitos de ejecucion del contrato y el acta de iniciacion, mediante la cual
se define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la ejecucion del mismo.

5.11.7 Las actas y demds documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las
partes.

512 LIQUIDACION: Terminada la ejecucion del contrato el supervisor procedera a su liquidacion
de mutuo acuerdo, conforme con lo ordenado en el articulo 60 de 1a Ley 80 de 1993 modificado por
el articulo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 que le sean
aplicables y las demas normas que las regulan, complementan y modifican.

513 DOMICILIO
Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogota, D.C.
514 INDEMNIDAD DE LA SECRETARIA DiSTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C.

El Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda contra todo reclamo,
demanda, accién legal, y costos que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del
objeto de este contrato, cuando haya lugar a ello.

Asi mismo, el Contratista mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda por cualguier
obligacién de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones
laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
gjecucién de las obligaciones derivadas del Contrato.

En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA DE BOGOTA, D.C. por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del
contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la SECRETARI’A;,,}
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DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. y adelante los tramites para ltegar a un arreglo del
conflicto. La SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y el contratista a
su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen a la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
DE BOGOTA, D.C., sin que la responsabilidad del contratista se atende por este reconocimiento, ni
por el hecho que la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C. en un momento
dado haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de sus intereses contra tales
reclamos, demandas o acciones legales.

Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral el confratista, no asume debida ¥
oportunamente (a defensa de la SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., ésta
podra hacerlo directamente, previa comunicacidn escrita al contratista y este pagara todos los gastos
en que ella incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, la SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA, D.C., tendra derecho a descontar el valor de tales
erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista, por razon de los servicios motivo del
contrato 0 a utilizar cualquier otro medio legal.

5.15.  FORMATOS O FORMULARIOS DE LA INVITACION PUBLICA QUE DEBE DILIGENCIAR
EL PROPONENTE.

Formato No.1: Carta de presentacion de la propuesta.

Formato No.2: Compromiso consorcial 0 de Unién Temporal (Formularios A y B).

Formato No.3: Certificacion pago aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales
Formato No.4: Compromiso Anticorrupcién.

516 ANEXOS DE LA INVITACION PUBLICA.

ANEXO No. 1: Estipulaciones contractuales adicionales - Comunicacion de aceptacion de la oferta
ANEXO No. 2: Matriz analisis de riesgo del proceso.
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