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PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
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11. INTRODUCCION

El Jardin Botanico José Celestinc Mutis - JB JCM es un establecimiente publico

del orden distrital adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente, creado

mediante el Acuerdo 39 de 1992, gue conforme al articulo 2 de la Ley 80 de 1593

es una entidad estatal regida para los fines contractuales por la Ley 80 de

1593, la Ley 1150 de 2007 y el decreto reglamentario 1082 de 2015 y demas normas
que lo reglamenten, adicionen o modifiquen.

En cumplimiento de la norma contractual dictaminada por el articulo 8 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentaric 1082 de 2015,
los estudios previos son el soporte para elaborar, en el caso de la contratacidn
directa, el contrato.

El Jardin Botanico José Celestino Mutis de conformidad con el articulo 1° del

Decreto 04C de 1993 es un centro cientificc y de asescramiento, por lo cual para
el cumplimiento de su misionalidad 1la Entidad ejecuta y desarrclla como

proyectos de inversién: La planificacidén y gestidn del paisaje sobre la malla

verde urpana; Investigacidén para la conservacién de los ecosistemas y la flora

de Bogotd D. C. y la regidn; Educacidn y participacidn en una Bogotd para todos;
Comunicacidén educativa, una herramienta para promover la cultura ambiental en

Bogotd desde el Jardin Botaniceo José Celestino Mutis, aunado al Fortalecimiento
institucional por un Jardin Boténicc mejor para todos, proyectos que igualmente

abarcan en sus mwetas el desarrollo de convenios c¢on entidades plblicas o

privadas en difusién de su conocimiento y agesoramiento.

En ese orden, la entidad plblica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las cbligaciones surgidas de convenios con entidades publicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor, requiere celebrar contratos de
prestacisén de servicios de apoyo a la gestidn, entendiéndose estos de acuerdo a
la jurisprudencia del Consejo de Estado como «todos aguellos otros contratos de
“prestacidén de servicioa” gque, compartiendo la misma conceptualizacidén anterior,
. esto es, el desempefic de actividades identificables e intangibles, el legislador
permite gue sean celebrados por las entidades estatales pero cuya ejecucidn no
requiere, en manera alguna, de acuerdo con lag necesidades de la administracién
{previamente definidas en los procesos de planeacidén de la Entidad), de la
presencia de personas profesionales o con conocimientos especializados, sean
estas naturales o Jjuridicas. Se trata entonces de los demds contratos de
prestacidén de  servicios, caracterizados por no ser prefesionales o
especializados, permitidos por el articule 32 No 3° de la Ley 80 de 19393, esto
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es, gque involucren cualesguiera otras actividades también identificables e
intangibles gque evidentemente sean requeridas por la entidad estatal y que
impliguen el desempefic de un esfuerzo © actividad de apoyo, acompaflamiente o
soporte vy de cardcter, entre otros, técnico, operacional, legistico, etc, segin
el caso, que tienda a s=atisfacer necesidades de las entidades estatales en lo
relacionado con la gestidén administrativalé] o funcionamiento de la
correspondiente entidad, perc sin gque sean necesarics o© esenciales los

conocimientos profesionales o especializados para su ejecucidn, los cuales, como

ge ha advertido, se reservan exclusivamente para el “contrato de prestacidn de
servicios profesionales”, y no para éstos de simple “apoyo a la gestidn”.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Dentro de la concepcidén del plan de desarrollo 2016 - 2020 “Bogotéd Mejor para
Todos* El1 Jardin Boténico José& Celestino Mutis consolide el proyecto de
inverzidén: ™“315 - Fortalecimiento Institucional para un Jardin Botédnico mejor
para todos.”, tiene por objetivo general ”“fortalecer la gestidn institucional

del Jardin Botanico, adelantando programas y actividades que permitan la
modernizacién de los recursos tecnolégicos y de infraestructura, garantizando la
prestacién transparente y eficiente de sus servicios”, vy como objetivos
especificos: 1. Implementar estrategias de transparencia y eficiencia en el uso
de los recursos, gue mejoren la calidad y accesibilidad de los servicics

ofertados a los ciudadanos, fomentando los procesos de participacidn; Z. Ejecutar
proyectos TIC s en el marco del Plan estratégico de tecnologias de la informacidn
vy las comunicaciones, que agilicen los procesos administrativos de la entidad; 3.

Disefiar e implementar un Plan Estratégico articulado a los procesos del Sistema
Integrade de Gestidén para garantizar la calidad de bienes y servicios ofertados
por la entidad; 4. Promover précticas ambientales participativas y concertadas
que promuevan el cumplimiento de los objetivos ambientales de la entidad, a
través de la ejecucidén de programas gue preopendan por el mejoramiento de la
gestién ambiental del Jardin; 5. Garantizar la gestidn documental adecuada del
Jardin Boténico, que garantice eficiencia en el maneje de la informacidn; 6.
Desarrollar proyvectos de mantenimiento y construccién de infraestructura, dque
mejoren las condicioneg administrativas y operativas de la entidad.

Fara garantizar el desarrollo del proyecto de Fortalecimiento, 1la
Secretaria General y de Control disciplinario del Jardin Botédnico,, requiere en
el Area contable, realizar andlisis de la informacién financiera de acuerde al

nuevo marco normativo contable NICSP para entidades de gobierno, en tal sentido y .

en relacién con la informacién contenida en el médulo LIMAY del programa
SICAPITAL, aplicable en 1la gestién de contabilidad, por lo tanto, se hace
necesario de un Técnico Categoria tres (3) Técnico cuatre (4]}, con titulo de
Técnico en Contabilidad Computarizada y/o Técnice en Contabilizacidn de
Operaciones Comerciales y Financieras con treinta y seis {36) meses o mas de
experiencia relacionada en <contabilidad y/o <finanzas, por lo cual el
Establecimiento Publico Jardin Botanico José Celestino Mutis considera dque DIANA
MARCELA ARCILA SUAREZ, cuenta con la idoneidad requerida para satisfacer las
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necesidades de la Secretaria General y de Contrecl Disciplinario.

37 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR. N

3.1. CBJETO:

El contrato gque se pretende celebrar, tendrd por objeto Prestar servicios
técnicos de apoyo en el Jardin Botédnico de Bogotd para registrar, depurar ¥y
conciliar informacién financiera, en el Médulo LIMAY del aplicativo SICAPITAL

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrocllar y cumplir el objeto del contrate, en las condiciones de
idoneidad, calidad oportunidad y conforme a las obligaciones, actividades vy
productos

2. Garantizar la calidad del servicio prestadoc para gue el objeto del centrato
se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual debera constituir
dentro de los cinco(5) dias hdbiles siguiente a la suscripcidén del contrato, la
garantia tnica establecida en el contrato, en la vigencia y montos asegurables
exigidos.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitandoc
todc tipo de dilaciones o entrabamientos gque pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la Ley,
pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho ¢ acto propio de sus cbligaciones
contractuales.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan
afectar el desarrollo y ejecucidn del objeto contractual.

6. Atender las observaciones de gquien ejerce el control y vigilancia del
contrato.

7. Apoyar los procesos de capacitacién que determine la Entidad, que estén
relacicnados con el cbjetc contractual.

8. Participar activamente en la implementacidén, mantenimiento y mejoramiento
continuo del Sistema Integrado de Gestidn, con el propgsite de asegurar el
cumplimiente de la misién institucional y la entrega de bienes y servicios con
altcs estandares de calidad.

5. Apoyar en la elaboracidén de las respuestas a los derechos de peticidn, gquejas
y solicitudes, asi como en la elaboracién de los informes de gestidén de la
dependencia respectiva, cuando sea necesario.

10. El1 Contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los
insumos, suministros, herramientas, dotacidn, implementacidn, inventarios, v/o
materiales gqgue le sean puestos a su disposicién para la prestacién de los
servicios realizados, los gque debe conservar en buen estadc, y devolver los no
fungibles en las mismas condiciones a la finalizacidn del mismo. Autorizando que
en caso de pérdida ¢ extravid injustificado, de acuerdo a su deber de cuidadc ¥y
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diligencia inmerso en el contrato, su valor sea descontado automdticamente de
los honorarios pactados.

11. Realizar y presentar para el tramite de pagos, los informes de las
actividades realizadas asi como los comprobantes de page de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARL} a que haya lugar, en
propercién al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. Esta presentacién de
informes deberd realizarse mensualmente, con corte al dia treinta (30) de cada
mes, salvo gque en el contrato se establezca una periodicidad diferente.

12. Entregar los informes especificos y extraordinarios, cuande le sean
solicitados por parte de quien ejerce el contrel y vigilancia del contrato.

13. Cumplir las Leyes y reglamentos respecto de las normas de seguridad y salud
en el trabajc que en su condicién de contratista le sean imponibles. PARAGRAFO
I. E1l contratista serd responsable del wuso de los elementos de seguridad
industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual la Entidad
contratante se exime de cualguier responsabilidad gue por el no uso o el usc
inadecuado o imprudente haga el contratista e los elementos de seguridad
industrial que le sean suministrados.

14. ELI contratista se encuentra en la obligacién de verificar mensualmente gue
la afiliacidn a la ARL se encuentre activa y vigente.

15. Cumplir con los pagos al sistema de seguridad social de conformidad con la
normatividad que le rige.

16. Entregar a la finalizacidédn del plazc de ejecucidn del contrato el carné
institucional y presentar el formato F.02-PA.032.01.02 correspondiente al
traslado de bienes al Almacén del JARDIN,

17. Cumplir con las siguientes actividades especificas

l.analizar, revisar y causar los gastos, costos y obligaciones a cargo de la entidad, de
acuerdo al reparto dado.

2.Depurar y contabilizar las 6rdenes de page.

d.analizar y contabilizar los documentos del Estade Diario de Tesoreria (AG, ALE, ACJ,
Recibos de Caja, ATF, TM Manuales )

4.ppoyar la conciliacidén de Ingresos de la entidad entre Tesoreria y Presupuesto.
5.Apoyar en el registro de transacciones manuales gque $e generen y reguieran su apoyo.
6.apoyar en el andlisis, conciliacidn y registro de cajas menores de la entidad.

7.papoyar las scolicitudes de revisidn de estudics previos, respuesta de chservaciones y
elaboracidn de evaluaciones financieras de los diferentes procescs contractuales,
cuande sea requerido.

8.Apoyar en la preparacidén y elaboracién de los Estados Financieros.

9.apoyar la elaboracién del Balance de Regalias y los informes relacicnados
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l0apoyar en la elaboracidn y actualizacidn de procedimientcs y politicas de operacidn.

1lppoyar actividades relacionadas con el preoceso de facturacidn electrdnica cuando se

requiera
l2¢rear conceptos para legalizacidén EDT.

13apoyar la expedicién de certificados de retenciones practicadas a los pagos realizados
por la entidad, cuandoc sea regueridoe

l4lLas demds actividades asignadas por el supervisor del contrato.

3.3. PRODUCTOS ENTREGAEBLES

RESULTADOS ESPERADOS

No. Resultado Volumen 1
1 Conciliaciones de ingresos
2 Informe detallado de los registros contables de las ordenes

de pago y de las transacciones manuales gue Se reguieran en
el periodo.

3 Registro contable de las cajas menores de la Entidad.
4 Reporte de certificados de retencidén generados durante el
periodo. : i o

3.4. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de este contrato es de 9.00 mesies) 15.00 dia(s],contados a
partir de la suscripcidn del acta de inicio; previo cumplimientoe de 1lcs
requisitos de perfeccionamiento, ejecucién y legalizacidén, y su vigencia sera
igual al plazo del contrato y un (1) mes mas. Pardgrafo. El Contratc queda
perfeccionado con la firma y requiere para su ejecucidn la suscripcidn del acta
de inicio, previa expedicién del registro presupuestal y la aprcbacidén de la
garantia Gnica por parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en
debida forma por el Contratista.

3.5. VALOR

.El valor total del contrato serid la suma de VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTCS VEINTICINCO

MIL PESOS ({($ 29,925,000.00}) M/CTE.

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacidn,
correspende a:

Rubro-Proyecto Descripeidn N.Cdp Fecha L Valor J
3.371.15-07-42-0315-185 185 - Fortalecimiento Inmstitucional por un ' 845 | 19-FEB-19 29325000
Jardin Botdnico mejor para todos _ . o o
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Este valor incluye todos los gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista para el cumplimiento del contrato. La Entidad no contratarid por un
valor superior al establecidc en este presupueste oficial.

Nota: Los convenios gue suscriba el Jardin Botanico José Celestino Mutis con
entidades universitarias o tecnoldgicas y tengan por objeto el desarrollo de
prédcticas académicas por parte de los estudiantes de dichas instituciones
educativas, deberan seflalar taxativamente la contraprestaciédn del mismo cuando a
ellec haya lugar.

3.6 FORMA DE PAGO:

El valor del presente contratc se pagard asi: el pago se ryealizara en cuotas

vencidas con corte al tGltimo dia de cada mes, asi: la primera cuota corresponderi
al valor proporcicnal por los dias laborados entre cumplimiento de los reguisitos
de perfeccicnamiento, ejecucién y legalizacidén, y el dltimo dia del mes

correspondiente, y el resto en pagos mensuales de TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA
MIL ($2.150.000 M/CTE), los cuales ge pagaran dentro de los cinco (5) dias

hadbiles siguientes a la finalizacién del respective mes de ejecucidn del contrato
previa entrega de los siguientes documentos:

En el casc de persocnas naturales:

a. Informe de actividades mensuales debidamente firmado por el supervisor de
contrato y el contratista.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social
integral {(Salud, Pensidén, ARL), para el pericdo cobrado, en propercidn al valer
mensual del contrato.

Nota: Para efectos del tiltimo pago, deberd entregar debidamente diligenciada vy
firmada la certificacidén conjunta, en relacidn con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y el acta de
terminacién de contrato.

Nota: {S&lo aplica para régimen comin) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo

1° del articulo 499 del Estatuto Tributario, "Para la celebracidn de contratos de
venta de bienes o de prestacidn de servicios gravados por cuantia individual y
superior a 3500 UVT, el responsable del Régimen Simplificado debera inscribirse .
previamente en el Régimen ComGn". Por lo anterior los contratistas que para el
presente afic superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el
Régimen Comln, deberdn presentar factura de wventa, con los requisitos del
articulo 617 del Estatuto Tributaric, incluyendo el Impuestc al Valor Agregado
{IVA), para cada pago.

Descuentos: El proponente en el valor de su propuesta deberd tener en cuenta que
el Jardin Botanico José Celestino Mutis, efectuard los descuentos de ley del
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orden Nacional vy Distrital segin las normas vigentes, de acuerdo con la
informacién tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la
actividad objeto del contrato. Asi mismo, dard estricto cumplimiento al descuento
del uno por ciente (1%) del valor bruto del contrato y de la respectiva adicidn,

si la hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital

Francisco José de Caldas, prevista en el Acuerdo 53 de 2002 del Concejo de Bogota
y el Decreto Distrital 043 del 8 de febrero de 2002 y conforme con sus
modificaciones de ley. Ademds retendrd el valer de las Estampillas "PRO-CULTURA"

vy "PRC PERSONAS MAYORES", creadas mediante acuerdos 187 vy 188 del 2005, y que

equivale la primera de ellas al 0.5% del valor del centrato y la segunda al 2%

del valor del contrate, o de su respectiva adicidén sin tener en cuenta el valor

del Impuestc a las Ventas, de conformidad con la normatividad apiicable scobre la

materia.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

Las ejecucién de las obligacicnes se desarrollardn en las instalaciones del
Jardin Botanico José Celestino Mutis, Bogotd D.C ¢ en el lugar dentro de la
jurisdiccién de Bogotd, D.C. que establezca el supervisor del contrato, o en un
lugar distinto por autorizacidén del correspondiente ordenader del gasto.

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATC A CELEBRAR

El contrato gque surja del presente proceso de seleccién corresponde a Prestacidn
de Servicios de Apoyo a la Gestidn reguladc por Ley 80 de 19983, la Ley 1150 de
2007 y demds normas gue las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones «¢iviles vy comerciales, de
conformidad con los Articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.5., del Decreto 1082 de
2015.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU_JUSTIFICACION

La modalidad de seleccidn pertinente para é&sta contratacidn, corresgponde a

contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley

1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, seglin los

cuales las Entidades Estatales pueden contratar Dbajo la modalidad de

contratacién directa la prestacidn de sgervicios profesionales y de apoyo a la

gestidén con la persona natural o juridica gue esté en capacidad de ejecutar el

objeto del contrateo, siempre y cuandc la Entidad Estatal verifique la ideneidad
o experiencia requerida y relacionada con el Area de que se trate. En este

caso, no es necesario gque la Entidad Estatal haya obtenide previamente varias

.ofertas, de lo cual el crdenador del gasto debe dejar constancia escrita.

los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn corresponden a aguellcos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria gque se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionadcs
con actividades operativas, lecgisticas, o asistenciales.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendrd en cuenta lo siguiente:

4.1 PERSONA NATURAL:
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Titulo de Técnico en Contabilidaahbomputarizada Y/g'Técnico en
Contabilizacidén de Operaciones Comerciales y Financieras.

FORMACION |

EXPERTENCIA Treintg 4 seis (3§) meses © mas de experiencia relacionada en
contabilidad y/o finanzas.

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIC ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo a las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los

articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulec 2.2.1.25.2 del Decretoc 1082 de 2015 y
con base en la metodoleogia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesqgos

de la presente contratacidn, posteriormente, se identifican y describen 1los

riesgos, segun el tipc y la etapa del proceso de contratacidn en la que ocurre.

Luegc, se evalllan los riegos teniendo en cuenta su impacto v su probabilidad de

ocurrencia, y finalmente se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los
controles existentes y el contexto de los mismos (Matriz de riesgos)

{Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacidn}

[f. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los
contratistas prestaran garantia Onica para el cumplimiento de las obligaciocones
surgidas del contrato. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por
compafiias de segurcs legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en general,
en los demés mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias nco serdn obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por c¢iento (10%) de la menor cuantia, caso en el cual
corresponderd a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo 1la
naturaleza del cbjeto del contrateo y a la forma de pago. Determinandocse que para
efectos de los contratos de prestaciédn de servicios profesicnales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razén a gque la experiencia de la Entidad indica que ante el
incumplimiento del <contratista y su correspondiente declaracidn, previo
procedimiento, y la imposicidn de multas o clidusula penal se hace nugatorio su
recuperacidén por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efectivo el wvalor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobro © cartera castigada, causéandose con ello un perjuicio a la Entidad.

El Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, seflala gque el contratista
podrid ctorgar Unicamente, comoe mecanismo de cobertura del riesgo cualgquiera de
las siguientes garantias:

a. Contrato de Segurc contenido en una pdliza
b. Patrimonioc autdnomo.
c. Garantia bancaria

Por lo anterior, para el presente proceso de contratacidn se regquiere sin
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excepcidén alguna de la constitucién de garantias, por lo cual el futuro
contratista se comprometerd a gque la misma se constituira a favor del Jardin
Botdnico José Celestino Mutis, NIT 8600301970 dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la suscripecidén del contrato.

La garantia constituida debera amparar:

1. AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones contractuales a su cargo, el pago de la cléusula penal
pecuniaria e indemnizaciones a gue hubiere lugar, el cual sera equivalente al
guince por ciente (15%) del valor total del contrato, con vigencia igual al
término de vigencia del contrato y cinco (5) meses més, contados a partir de la
fecha de expedicién de la garantia dnica de cumplimiento.

2. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio
prestado, en cuantia equivalente al quince por ciento (15 %) del valor total del
contrato, con vigencia por el términoc de vigencia del contrato y cinco (5) meses
mé&s, contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia unica de
cumplimiento

(Debe tenerse en cuenta que el monto de la garantia debe amparar el cien por
ciento (100%) del valor de la Cl&usula penal pecuniaria que es del quince por
ciento (15%) del wvalor del contrato}

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacién NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un
tratado de libre comercioc vigente para Colombia.

8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO ]

8.1 CLAUSULAS ESPECIALES
8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD.

EL. CONTRATISTA garantiza total confidencialidad sobre la informacién recibida la cual no
serd compartida o divulgada a terceras personas no relacionadas con el desarrolle de las
actividades encomendadas por el CONTRATANTE, en desarrollc del objeto contractual. Cualquier
informacién que sea requerida sdlo serd suministrada previa autorizacidn escrita y expresa
dada por el CONTRATANTE.

8.1.2 MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINCG MUTIS impondra wmultas
sucesivas diarias equivalentes al uno por ciento {1%) del valor total del contrate
por cada dia de mora, para cuya imposicidén se dara cumplimiento al debido proceso
de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el
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articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y se haran efectivas mediante acto
administrativo debidamente motivado. Las multas seradn descontadas directamente del
salde a favor del CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no page, serén imputables
a la garantia fGnica constituida por el CONTRATISTA, acorde con 1lo previsto en el
paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO 1: Igualmente, habra
lugar a la imposicidn de multas sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el
pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social
integral, previa certificacién de la mora mediante liquidacién efectuada por la
entidad administradora.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cuaiguiera de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA, se pacta a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS como pena penal pecuniaria, el eguivalente al quince por ciento (15%) del
valor total del contrato, esta c¢ldusula le serid impuesta mediante acto
administrativo debidamente motivado. PARAGRAFO: Tanto las multas, como la clausula
penal pecuniaria serdn descontadas directamente del saldo a favor del CONTRATISTA
si lo hubiere y en caso de no pago serdn imputables a 1la garantia Gnica de
cumplimiento, © mediante cualquier otro medio para obtener el pago incluyendo el
de la jurisdiccidn coactiva, acorde con lo previsto en el parégrafo del articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES: "'

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de visgta de

inhabilidades, incompatibilidades, formacién académica y experiencia exigida, el

ordenador del gasto o dependencia responsable de la contratacién, serad responsable
de la verificacién de la veracidad de 1los documentos que la soportan,

responsabilidad que se entiende asumida con la firma de los correspondientes

estudios previos, para efectos de determinar la idoneidad, se le requeriran los

siguientes documentos:

8.2.1 Por parte del contratista:

Hoja de vida del banco de la Entidad

Hoja de Vida Diligenciada en el aplicativo SIDEAP

Fotocopia de la Cédula de ciudadania

Fotocopia de la Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

Formulario tnice de declaracién juramentada de bienes y rentas debidamente
diligenciado en el aplicativo SIDEAP.

Impresién de reporte antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la
RepGblica vigente para la fecha de suscripcidn del contrato. .
* Impresién de reporte de antecedes disciplinarics de la Procuraduria General

de la Nacién vigente para la fecha de suscripcidn del contrato.
* Certificade de antecedes disciplinariogs de la Personeria de Bogotd D.C.,
vigente

para la fecha de suscripcién del contrato.
* Consulta en linea de Antecedentes Judiciales- Policia Nacicnal

* * * X% %

*

F.27-PA.04.01.14 Versién 1 Verificar su viagencia en el Listado Maestro de Documentos

*
Av. Calle 63 '3' . A
No. 60-3 Jardin Boténico de Bogotd #80T;
ﬁﬁ;;g?;z\?_m NUmero sisco: 2019-869 10 Pag. de 15 re M&ﬁstnwmf 1 gEJOR



¥

ALCALDIA MAYOR
DEBOGATA DL,
e
T s Jed Gl

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Fotocopia del RUT.

Fotocopia del RIT.

Registro de proveedores de Bienes y/o Servicios.

Certificados de estudios

Certificados laborales v/o de contratos ejecutados.

Constancia de afiliacidén a los sistemas de seguridad social en salud y pensidn
actualizadas.

Certificado de examen médico ccupacional

* O % N

*

Nota 1: En cuanto a los Certificados laborales y/o de contratos ejecutados due
acrediten la experiencia del contratista se aplicaran las siguientes reglas:

* Son suministradas bajo responsabilidad del contratista.

* Lag certificaciones deberdn contener: Nombres y apellidos completos, nimero de
identificacién de 1la persona certificada, objeto, funciones o actividad(es)
realizadas, fecha de iniciacién y de terminacidn, y la fecha de expedicién.

* No se aceptaran copias de minutas de contratos como certificaciones, en su
defecto se deberd presentar copia de las actas de liguidacidn.

* Las certificaciones deberan ser expedidas y estar firmadas por gquien sea el
competente para ello.

* 8i son expedidas por una persona juridica deberdn ser presentadas en papel con
membrete de la empresa o entidad en el gue aparezcan los datos necesarios para
verificar su contenido.

* Las expedidas por una persona natural deberdn contener el nombre de quien
certifica, direccién y teléfonos de contacto en los que se pueda constatar su
contenido.

Nota 2: Lo gue concierne para los exdmenes ocupacionales el Articulo
2.2.4.2.2.18.. Del decretoc 1072 de 2015 el cual sefiala * Que en virtud de lo
establecido en el paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012, la entidad
o institucién contratante deberd establecer las medidas para que los contratistas
sean incluidos en sus Sistemas de Vigilancia Epidemiolégica, para lo cual podrén
tener en cuenta los términos de duracién de los respectivos contratos. El costo de
log examenes periddicos serd asumide por el contratante. A partir del 15 de abril
de 2013, las personas gque tengan contrato formal de prestacidén de servicios en
ejecucidén, tendridn un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen
preocupacional (sic) y allegar el certificado respectivo al contratante. El costo
de los exémenes preocupacionales (sic) serid asumido por el contratista. Este
examen tendra vigencia mixima de tres (3) afios y serd valido para todos los
contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor
de riesgo mas alto al cual estard expuesto en todos los contratos. En el caso de
perder su condicién de contratista por un periodo superior a seis (6} meses
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continuos, deberi realizarse nuevamente el examen” 7
8.2.2 Por parte de la dependencia que solicita la contratacidn:

Certificacién de inexistencia de personal.

Estudios Previos.

Certificado de Disponibkilidad Presupuestal CDP.
Evaluacidén y certificacidédn de Experiencia e Idoneidad.
Memorandc remisorio de documentos para contratacién.

* % % X %

P. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO _J

Una vez realizada la minuta del contrato a suscribirse, EL CONTRATISTA debera
presentarse a efectuar su suscripcidn dentro de los cinco (5) dias héabiles
siguientes a que se le comunique gque la minuta se encuentra lista para su
perfeccionamiento, so pena de la anulacidén de la misma.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, el
contratista debera entregar a la Oficina Asesora Juridica del Jardin Boténico,

péliza Unica de garantia: expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia.

10.CONTROL Y VIGILANCIA o

La supervisidn del contrato serd ejercida por Secretaria General y de Controcl
Disciplinario , o a guien éste designe para tal fin, en los términos de la
posicidn juridica de la Contraloria General de la Nacidnexpresada en el Conceptc

Juridico: 2013EE11739% Fecha: 02/10/2013, en la cual el organismc rector del
contrecl fiscal expresa por consulta sobre el particular: "De otra parte, la
supervisidn de los contratos pedrd ser realizada por un funcicnario de planta o
por un contratista, siempre y cuando en esta dltima posibilidad, dentro de las
obligaciones por las cuales se le contrata se contemple la supervisién de
contratos." (Subrayado no corresponde al texto).

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el
articuloc 83 de la Ley 1474 de 2011, gque expresa: "Con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ccurrencia de actos de corrupcién y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades piblicas
estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segln corresponda. La
supervisidn consistird en el seguimiento técnice, administrative, financiero,
contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objetc del contrato (..)"

Igualmente para efectos de cumplir la supervisién permanente del contrato se I“
ajustarad a lo establecido en el Manual de Funcicnes de Supervisores e
Interventores y para lo cual cumplirad las siguientes funciones:

1. Suministrar toda la informacidén normativa y técnica disponible para la
ejecucién del contrato y brindar el apoyo administrativo y logistico
necesario para el desarrollo de las actividades objetoc del contrato.
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Supervisar técnica, administrativa, financiera, econdmica y legalmente
la ejecucién del contrato, por lo cual el Supervisor se encuentra
facultado para acceder en cualguier momento a las instalaciones fisicas
en donde se desarrollen las actividades por el CONTRATISTA y a los
documentos e informacién relacionada con la ejecucidn del contrato.

Exigir al contratista la informacién que considere necesaria para
verificar la correcta ejecucién de las actividades objeto del contrato
y para ejercer de manera general el control y vigilancia socbre el
mismo.

Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes,
asi como las especificidades pactadas y velar por que se cumplan los
paradmetros de calidad, eficiencia e idoneidad requeridos

Verificar directamente que EL CONTRATISTA cumpla las condiciones de

ejecucidén del contrato segtn los términos contractuales pactados, para

lo cual el Supervisor tendrd la facultad de requerirlo por escrito, con
el fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o

pueda ocurrir a fin de prevenirlo.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucidn del contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento por EL CONTRATISTA de
las cbligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articule 50 de la Ley 78% de 2002,
el articulc 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario deberid dar avisoc de @ esta
circunstancia al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica.

El supervisor deberad absoclver todas las consultas elevadas por EL
CONTRATISTE en relacién con la ejecucidn del objeto del contrato, vy
hacer las observaciones ¢ue estime convenientes. Si durante la
ejecucién del contrato se presentan dudas o diferencias gue no puedan
gser resultas por el Supervisor, este debera consultarlas al ordenador
del gasto para su decigidn.

Efectuar el recibo a satisfaccidn y cumplimiento del CONTRATISTA en el

correspondiente informe de actividades, el que se entenderd presentando
con su correspondiente firma en el documento de informe, giendo de

responsabilidad del supervisor que el recibo a satisfaccién corresponda
al objeto contratado, las actividades objeto de ejecucién y los

productos en las calidades y especificidades requeridas. El recibo a

satisfaccién o las observaciones al mismo deberda efectuarse por el

supervisor en un término no mayor a cinco (5) dias hédbiles contados a

partir de la fecha de recibo informe.

) ondinBoino oo
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10 Informar al ordenador del gasto cualquier demora e incumplimiento en
las obligaciones del CONTRATISTA.

11 El supervisor deberd constatar a la fecha de vencimiento del contrato
su total cumplimiento a satisfaccidén de la Entidad. Si llegaré a tener
observaciones o inquietudes sobre la ejecucién del mismo, no podra
expedir el certificado de cumplimiento final y recibo a satisfaccicén
hasta tanto no se haya procedido por EL CONTRATISTA a dar respuesta a
satisfaccién sobre las observacicnes vy requerimientos, debidamente
justificados, efectuados por el supervisor.

12 El supervisor deberd solicitar, si es necesario, la suspensién temporal
de la ejecucién del contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, desde el dia de ocurrencia de los hechos y justificando
plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los
hechos de la suspensidén, ante el ordenador del gasto y la Oficina
Agesora Juridica, mediante documento escrito, para que se proceda a
efectuar el tramite contractual a que haya lugar. La suspensidén del
contrato no prorrogard en ningln caso el plazo de ejecucidén del
contrato, s&lo lo interrumpird. Es responsabilidad del supervisor
efectuar el seguimiento al traémite contractual de la suspensidn.

13 Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar .
al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica sobre los
inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicio de la ejecucién del contrato, que se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de
1993, para la ejecucidén del contrato, esto es la expedicién del
registro presupuestal y la aprcbacién de la garantia.

14 Presentar los informes que sobre la ejecucién del contrato supervisado
le sean requeridos.

15 Presentar informe final scobre la ejecucidn del contrato y cumplimiento
a satisfacciém dela Entidad, copia del cual deberid remitirse a la
Oficina Asesora Juridica para gque repose en la carpeta contractual.

16 Las demds inherentes a la funcidn de supervisidén de conformidad con las
normas vigentes y la naturaleza de la funcién.

17 Adoptar las medidas que conduzcan a evitar la paralizacidn temporal o
definitiva en la ejecucién del contrate, circunstancias que debera .
comunicar al ordenador del gasto.

18 En caso de presentarse cesiones, adiciones o prorrogas al contrato cuya
ejecucidn se supervisa sera responsabilidad del supervisor del contrato
efectuar seguimiento al tramite contractual correspondiente.
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o0s arribas firmantes declaramos gque hemos revisado el presente documento y lo encontramcs ajustado a las
ormas y disposiciones vigente y per lo tanto, bajo nuestra respensabilidad, lo presentamos para la firma

{a) ordenador(a) del gasto del Jardin Botdnico Jeosé Celestine Mutis.
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