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contrats Niove Mariie caﬁ Ay X - :Fpmato dccgmenm minimos para c;ﬁit;z;: tontrato : Lista do Cheques Persona

ICIOREQUERDD T ! s “

JUBTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE g
: {Pravia verificacion presunuestal

La Direccion de Gestion del Riesgo en fa dependencia Colsctiva requisre garantizar el Apovo en el area do ESPACID VIVIENDA en Ia Subred Integrada de seviclonde -
: : salud Sur Oceidente ESE En concordancia con fas obligacionss v actividades paciadas. e

1 s Subred in:é rada de servicios de salug Sur Oreidents £

Dsaeripcion del sarvicio solicitado

T ~ ADMINISTRATVG ASISTENGIAL
PERFIL  IDIGITADOR(A) LAU
NUMERD DE PERSONAS RE%‘DAS: h '
HABILIDADES:

ejecuﬁiéndel'camram.Em;ea o0 la suparvision. Mo informar

esempefio de sus aclividadesRissgn por no asisiencia 4 las

actividades programadas.Riesgo relacionado con las conductas que miran | Intencionalidad del individuo v st actitvidad valorativa y élica ante las actividades y 105 usuarios,
nto de normas y politicas in Husionales, entre las que %8 encuentran mision, vision planes de

Riesgo en 1d planeacion de las actividades por realizar Riesgo por no cumplini : normas i enire Iz
[laccion, objetives metas e indicadorss Riesgo de no cumplimiento de los parametrss de calidad establecidas por of supsrvisor para las selividades asignadas

No entrega de soportas | registros de las actividadas de acuerdo con los procedimisntos y reguerimientos do Ia entidad

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabiidad o incompatibilidades snbmﬁnient&s,%mq’mﬁn &l inicio de
oportunamente al supervisor su dasignacion.Rissgo relacionads al conoermiento, experiencla y destreza en
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ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA - 1

1 Realizar actividades de digitacion del componente y demas registros de os software de Salud Pablica de acuerdo # los estandares. 2 Digitacion ‘pormanente do fa
informacion consignada en todos los fonmatos de gestion territorial que requisran ser ingresados a medi nético 3. Apover fa digitacion de Bases de datos del programa
Salud urbana y las demds que se deriven de 10s equipos del programa. 4, Efectuar procesos de control calidad de los contenidos de a5 fichas y formatos. 8 Recibiry
|aplicar fas orlentaciones del téenico de sistamas a fraves del supervisor v establecer fos metanisios para ifformacion. 6 Suinistrar los datos v la informatién de s bases)
de datos en el archive plano cuando sean roqueridos previa verficacian paraentrena, 7. Consolider [os résultados de sus actividades seulin Jos instrumentos de seguimionto]
que se hayan establecido 8. Apayar a) Técnico de sisternas en sl cruce enfre los datos ds las canalizaciones con las diferentes bages de datos existentas en a ESEG]
Verificar junto con el Técnico de sistemas fos srrores de estuctiura de fos datos (calidad del dato) an conjunto con ef coordinador de gestion de politicas ¥ programas, tenlando
en cuenta que la revision de fa calidad es un proceso pariadico v sistematico, que debe ser documentado vé que cdnstifuye; el soporte principal de 1a valider de la informacion
tegistrada en el aplicativo. 10, Suministrar los datos y la informiacion de las bases de datos en o archivo plano tuando sean requeridos prévia verificacin para entrega, 11,
Parlicipar activamente en ol desarolio do procesos de fortalecimisnto de Sompetencias dal lalento humeno dados por Ia Institucion v la Secretaria Distital de salud {1
Realizar entregas de los productos de su inlervencién cumplisndo I0s princivios de veracidad. oportun calidad sequn csmémk;ayla programacion de cada Uha e las)

lineas de intervencion. S ; i G
2 Garantizar la entrega oporiuna de los productos tenlendo en cuerita los ciclos de digitacion dal £OMpon;

3. Ejercer los principlos de autogestion, auto regulacion v autocontral en el desarrollo de sus actividades obisto del contrato. i
4. Agistir & las retniones ordinarias ¥ extraordinarias convocadas por los deres operativos, refersnte de vigilancla en salud ambiental, coordinador PIC v de nivel cential.
5. Alender las solicitudes v dar respuesta de manera oporina o queiasy salici;udgsfa,va?gg;adaS'pnr el lider operative, . :

6. Enviar'y responder de manera oportuna los informes, solicitides ¥ quejas dervados de 1a elecucion del presente sonirato o de actividades delogadas por ol fider operative
de Ia finea de intervencion segun sea fequerido, : L S

7. Atender oportunamente a Ja solicitud de ajuste de inconsistencias detectadas de 108 productos derivados de fa ejecucion de las actividades de VG ¥ 8us correspondientas!
bases da dajos, G : : i G i .

8, Asistir, parlicipar activamente de las acclones del PSPIC en concordancia & la labor misional y/o institucional de requenrse, adicionalmente prosiar apoya y pariclparenlal.
atencion dé eventos de interés en salud publica s8gUn 56 requlera. o : .

Transversales: 1. Eiecutar las actividades seglin criterios de autacontrol.

2. Salvaguardar los equipos y elementos puestos a disposicion para el desarrallo del ohisto contractial,
3. Cumplir con las nonmas y procedifriantos establecidos en los manualas v reglamentos :;zma institucion.
4. Asistir g Ias diferentes retnionas. evantos o espacios que s sean asignados yio delepados

5. Participar en sl proceso de acraditacion en saiud de la Subred i : - :
6. Mantenier, desarrollar & implementar Ia vision yiamision dela Subrad e imputsar,yp,mmccimnér nussi
7. Presentar y entregar informes oportunamente en los formatos avalados ot I Secretaria Distrital de
respectivos soportes: (Cronograma, informes. &nire olros) s o

|8 Presentacion y acompanamiento a tas auditorias internas y extemas en case de tequerirse. .
. |3, Paricipar activamente en procesos y metodologias ds atencién ante un svenito prioritarlo de Salud Pobl
{18 Subred, seatin sa requiera. - r - . . L ,
10. Adherirse & log procedimientos intemos pars la solicitud de insumos necesarios en las lingas de dceion, lenfends en cuenta los lineamientos def contrato PSPIC. manuat]
de cdnt’rataciones ylo demas procedimientos aplicables. : b o ! .
11. Realizar entregas de los productas de sy intervencion cumpliendo los principios de veracidad. oportunidad, ealidad sequn dindmita vio programacion de cada una do fag
lineas da intervencidn, : ; . L o

12. Garantizar Ia entrega oportuna de 1os productos tenlenda an cuenta los ciclos de digitacion dal componente. G ‘

13. EJercer los principios dp autogestion, auto regulacion y auloconirol en of desarrolln de sus actividades obisto del contrate, ‘ . ‘ .
14, Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas o los lideres operatives, referents de vigllancia en salud ambiental coordinador PIG v de nivel central
15, Atender las solicitudes y dar respuesta de manera oportuna a quejus v solisitudes asignadas por ol lider operative, : o . G b
18. Enviar y responder de manera oporiuna los informes, solicitudes ¥ gueias derivados de 1a gjecusion rmi présente conbrsto o de actividades delegadas por el lider operalivel
de la linea de Intervencion segdn sea requerido. L . - o -

17. Alender oportunamente a Ia solicitud de ajuste de inconsistencias deloctadas do los praductos derlvados
bases de datos G § : - i ) “
{18, Asistir, participar activamente de Jas geciones del PSPIC en concordancia ?
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