ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION

Lugar y fecha,

Sefiores

MUNICIPIO DE TUNJA
Calle 19 No. 9 — 95
Oficina 312

Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion — SMC - AMT
Estimados sefores:

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma,
en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el
Proceso de Contratacién de la referencia; cuyo objeto es: y
hago las siguientes manifestaciones:

1.

2.

Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacion y de sus
Anexos y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.

Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga
insubordinadamente al proponente que represento.

Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de
inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitucion Politica y la ley aplicable.
Que el proponente, en este caso (Indicacion clara del proponente a nombre de quien se
actua), estd compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante
legal, direccion, teléfono y fax son los siguientes: (Informacion de cada uno de los
integrantes que componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un
proponente persona juridica, se puede adaptar la declaracion, para suministrar la
informacién alli requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal
Unicamente)

Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y
condiciones establecidos en la invitacién y en la Ley, y cualquier omisién, contradiccion o
declaracién debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y
condiciones del proceso de contratacion dentro del cual se presenta la misma, y
aceptamos expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos con EL MUNICIPIO DE TUNJA, en caso de resultar
adjudicatarios del presente proceso de contratacion, a prestar los servicios ofrecidos en la
presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la invitacion para la
presente seleccion de minima cuantia, con las especificaciones y en los términos,
condiciones y plazos establecidos en la invitacion, y en las condiciones allegada a esa
entidad a través de la presente carta de presentacion.

Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer
técnicamente las caracteristicas y especificaciones de los servicios a que nos obligamos
a prestar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado
todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio. En particular
declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se prestaran al
MUNICIPIO DE TUNJA en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con
todas y cada una de las exigencias de la invitacion, sus Anexos, sus Formularios y
adendas que llegaren a suscribirse.

Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que
hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a
ejecutar, asi como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra
bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado
de la tecnologia y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que



10.

11.

12.

13.

14.

conocemos todos los factores determinantes de los costos de ejecucion del contrato a
suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido
incurrir en la investigacion de la informacién que pueda influir para la determinacion de
nuestra propuesta, no nos eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que
nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion,
reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situacién que surja y no haya
sido contemplada por nosotros en razon de nuestra falta de diligencia en la obtencion de
la informacion.

Reconocemos que ni el MUNICIPIO DE TUNJA, ni el personal interno o externo al mismo
gue haya intervenido en la contratacion que se promueve por medio del presente proceso
de seleccién y contratacién, han manifestado declaraciéon o garantia alguna expresa o
implicita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion contenida en
las fuentes de informacion analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales
proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier
audiencia o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevaran a cabo las labores
para la ejecucion del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo
contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido
considerado como una promesa o declaraciéon en cuanto al pasado o al futuro.
Reconocemos que ni la invitacion del proceso de contratacién, ni la informacién contenida
en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada
posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a
cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoria
en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que
para la preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido asesoria independiente en
materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y
adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccién del presente
proceso de seleccidn y contratacion y del contrato que se suscriba.

Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos
ofrece, conforme al Formato CON-F-036 “aceptaciéon de oferta ” de la invitacién y nos
comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna
naturaleza, por la sola adjudicacion que a nosotros se nos haga del contrato, salvo
aguellas modificaciones que determine incluir MUNICPIO DE TUNJA, por considerarlas
necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan
dentro del proceso de seleccién y contratacion, las que de antemano aceptamos.
Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningun tipo de informacion
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y en consecuencia,
consideramos que el MUNICIPIO DE TUNJA, se encuentra facultado para revelar dicha
informacion sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus
agentes o0 asesores, a los demas proponentes o participantes en el proceso de seleccion
y contratacion impulsado, y al publico en general (Esta declaracion puede ser suprimida y
sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene informacion confidencial,
en el caso de ser ello asi, debiendo indicar de manera explicita los folios en los cuales
obra tal informacidn, y la justificacion legal y técnica que ampara los documentos que sean
citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones,
decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal
confidencialidad a los mismos).

Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del
proponente, en caso de persona juridica, adaptando la redacciéon del parrafo a tal
circunstancia), quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso
de seleccion y contratacion bajo (Forma o titulo bajo el cual se presenta la propuesta),
declaramos y aceptamos, explicitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los
resultados y obligaciones del contrato ofrecido, segun los términos del Reglamento que
rige el proceso de contratacién, y reconocemos que nos encontramos vinculados o
comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de
todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacion de
la propuesta, de la correspondiente adjudicacién, y de la suscripcion del contrato
respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.



15.

16.

17.

19.

21.

22

Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de
la presentecarta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado
Unicamente la verdad en la informacion y propuesta suministradas, y que en
consecuencia no existe ninguna falsedaden la misma, siendo conscientes de
las consecuencias penales que pueden derivarse decualquier falsedad que se
evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en lasdeclaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta.

Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE TUNJA, cualquier
informaciénnecesaria para la correcta evaluacién de esta propuesta, dentro de
los términos que al efecto determine esa entidad.

Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su despacho, o en la (s)
siguiente (s) direccion (es): (Direccion para notificaciones): Teléfono (0s): Fax
Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales
(articulo 60 Ley610 de 2000).

La presente propuesta tiene como tiempo de ejecucion

Que la vigencia de la presente oferta es de_meses, contados a partir de la
presentacion de la misma.

Cordialmente;

NOMBRE DEL PROPONENTE

NIT o C.C.

DIRECCION

TELEFONO

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
C.C.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Atentamente,

FIRMA:




ANEXO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Yo, (Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como
aparece al pie de mi firma, (obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal del (hnombre del Proponente), manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis
actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos
los compromisos relacionados con la futura contratacion; suministrando al MUNICIPIO DE
TUNJA, toda informacion sobre actos de corrupcion, sobornos, subjetividad, presion o
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener
conocimiento.

Teniendo en cuenta que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE TUNJA, para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tenga por
objeto o efecto la colusion en el proceso de contratacion (insertar informacion)

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el proceso de contratacion
(insertar informacion) nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de

su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o0 asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas cumplimento del presente compromiso
anticorrupcion.

Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos
en el pliego de condiciones y en la futura contratacion.

En constancia de los anterior firmo este documento a los (insertar informacion) dias del mes
de (insertar informacion) de (insertar informacion).

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta
invitacion publicada la recibimos en:

Direccion:
Ciudad:
Email:
Teléfono:
Cordialmente;

NOMBRE DEL PROPONENTE

NIT o C.C.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA:




ANEXO No. 3 DECLARACION JURAMENTADA
“CAPACIDAD ADMINISTRATIVA'Y OPERACIONAL”

Tunja DIA MES ANO

OFERENTE:

Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa
y operacional para cumplir con el objeto de la presente contratacion el cual es el
“SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, TINTAS TONER Y ACCESORIOS DE
COMPUTO PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA”, garantizando al municipio de
Tunja la correcta ejecucion del contrato con calidad y eficiencia y el cumplimiento
del objeto, alcance y descripcion especifica de las actividades detalladas en los
estudios previos

Lo anterior podra ser verificado por EL MUNICIPIO DE TUNJA en cualquier momento
durante la ejecucion del contrato

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta
invitacion publicada la recibimos en:

Direccién:
Ciudad:
Email:
Teléfono:
Cordialmente;

NOMBRE DEL PROPONENTE

NIT o C.C.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA:




ANEXO No. 4
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Tunja DIA MES ANO

OFERENTE:

Por medio del presente documento presento la oferta técnica para la presente contratacion
cuyo objeto es “SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, TINTAS TONER Y
ACCESORIOS DE COMPUTO PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA”,

El contratista debera suministrar los elementos y Utiles de papeleria, oficina, toner, tintas, cartuchos
y demas, de acuerdo con las siguientes:

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEM BIEN O SERVICIO UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD MARCA

ALMOHADILLA PARA
1 S_ELLOS: A_Imohadllla de UNIDAD 50
fieltro reentintable de

1lcm x 6.70cm

2 AZ OFICIO UNIDAD 30
BANDAS DE CAUCHO

3 SILICONADAS CAJA X 50 CAJA 20
MG
BANDAS DE CAUCHO

4 SILICONADAS PAQUETE PAQUETE 20
POR 1 KILO
BANDERITAS

5 MINISENALES PAQUETE 400
AUTOADHESIVAS

6 BISTURI METALICO UNIDAD 100

GRANDE (18mm)
BLOCK DE HOJAS

7 CUADRICULADAS X70 UNIDAD 20
HOJAS
BOLSILLO PLASTICO

8 DELGADO TAMANO PAQUETE 10

CARTA (X 100 Uds)

BORRADOR DE NATA
® | GRANDE (Pz-20) UNIDAD 800

BORRADOR PARA
10 TABLERO ACRILICO UNIDAD 20

11 CARPETA CELUGUIA UNIDAD 200




TAMANO OFICIO

CARTULINA EN

12 OCTAVOS UNIDAD 100
CD CON ESTUCHE DE

13 FELPA UNIDAD 500
CINTA DE

14 ENMASCARAR ANCHA ROLLO 200
DE (48mmx40 Mts)
CINTA DE

15 ENMASCARAR DE ROLLO 200
(1"x40Mts)
CINTA TRANSPARENTE

16 (12mmx40Mts) ROLLO 200
CINTA TRANSPARENTE

17 ANCHA (48mm) PARA ROLLO 170
EMBALAJE X 100 Mts
CINTA TRANSPARENTE

18 DE (1"X5Mits) ROLLO 150
CORRECTOR LIQUIDO

19 TIPO ESFERO UNIDAD 350
COSEDORA DE

20 ESCRITORIO MINIMO (20 UNIDAD 150
Hojas)
COSEDORA INDUSTRIAL

2L | pARA (220Hojas) UNIDAD 25
CUCHILLA PARA

22 BISTURI GRANDE X CAJA 50
(10Uds)
DISCO DURO EXTERNO

23 DE 1TB UNIDAD 10
DVD CON ESTUCHE DE

24 FELPA UNIDAD 200
ESCUADRA DE 90

25 GRADOS DE 32 CM UNIDAD 10
CAJA POR 12 ESFEROS

26 NEGROS CAJA 100
CARPETA OFICIO

27 PLASTICA CON UNIDAD 50
GANCHO LEGAJADOR

o8 GANCHO LOTERO 11/58 UNIDAD o5
1.9 cms 0 19mm

29 GANCHO LOTERO 11/58 UNIDAD 50
2.5 cms 0 25mm

30 GANCHO LOTERO 11/58 UNIDAD o5
4.1 cms 041mm

31 GANCHO LOTERO 11/58 UNIDAD o5
5.1 cms o 51mm
GANCHO O GRAPA

32 PARA COSEDORA CAJA 100
GALVANIZADO 26/6
GANCHOS CLIPS

33 METALICO (X100Uds) CAJA 300

34 GANCHOS MARIPOSA CAJA 50

CAJA X(50 Uds)




GANCHOS PARA

35 COSEDORA INDUSTRIAL CAJA 30
(23/17)
GANCHOS PLASTICOS

36 PARA LEGAJAR PAQUETE 100
PAQUETE X 20 UDS
GANCHOS PLASTICOS
PARA LEGAJAR TIPO

37 EXPEDIENTE PAQUETE PAQUETE 50
DE (12CmsX100Uds)
CAJ APOR 12 LAPIZ

38 NEGRO (2H) CAJA 50
LIBRO DE ACTAS 200

39 FOLIOS CON INDICE UNIDAD 10
LIBRO DE ACTAS DE 200

40 FOLIOS RAYADO UNIDAD 60
TAMANO OFICIO
MARCADOR SHARPIE

41 NEGRO UNIDAD 100

42 MEMORIA USB 16GB UNIDAD 10

43 MEMORIA USB 32GB UNIDAD 10

44 MEMORIA USB 64GB UNIDAD 10

45 | MOUSE ALAMBRICO UNIDAD 40
MOUSE ERGONOMICO

46 VERTICAL ALAMBRICO UNIDAD 20

47 PAD MOUSE UNIDAD 10
PAPEL CARBON

48 PAQUETE POR 50 PAQUETE 5
UNIDADES
PAPEL PARA PLOTER

49 ROLLO DE 1M X 100MTS ROLLO 20
DE 70 Grs
PAPEL PARA PLOTER

50 ROLLO DE 1M X 100MTS ROLLO 20
DE 90 Grs
PEGANTE EN BARRA X

51 36 GRS UNIDAD 500

52 EAELGANTE LIQUIDO 240 UNIDAD 200
PEGANTE LIQUIDO

23 TARRO X 1KILO UNIDAD 1
PERFORADORA

54 INDUSTRIAL PARA (150 UNIDAD 3
Hojas)

55 PERFQRADORA PARA UNIDAD 100
(40 Hojas)

56 PILA RECARGABLE AA PAR 20

57 PILA RECARGABLE AAA PAR 20
MADEJA DE CABUYA

>8 POR 150 METROS MADEJA 80
PLUMIGRAFOS

59 CANETAS CAJA 20

HIDROGRAFICAS




(TINTA-AZUL) X12 Uds

POS IT (NOTAS
ADHESIVAS) GRANDES

60 (7.6CmsX7.6Cms) X 300 PAQUETE 100
HOJAS
POS IT (NOTAS
ADHESIVAS)
PEQUENOS

61 | (3.8Ccmsx3.8Cms) PAQUETE 50
PAQUETE POR 4 TACOS
DE 100 HOJAS
REGLA PLASTICA 30

62 | s UNIDAD 10
RESMA DE PAPEL

63 | TAMARIO CARTA 75Grs RESMA 3300
RESMA DE PAPEL

64 | TAMARIO OFICIO 75 Grs RESMA 3500
ROTULO

65 |AUTOADHESIVO PAQUETE 30
REFUERZO X 400 UDS
ROTULOS

66 | AUTOADHESIVOS 81X53 PAQUETE 100
X 48 ROTULOS
SACAGANCHOS

67 | pLASTICO UNIDAD 80
SILICONA EN BARRA

68 | DELGADA UNIDAD 8
SILICONA LIQUIDA

69 | EFRASCO X 250 ML FRASCO 50

70 | SOBRE BLANCO CARTA UNIDAD 100

71 | SOBRE BLANCO OFICIO UNIDAD 100
SOBRE DE MANILA

72 | EXTRAOFICIO UNIDAD 300

73 | SOBRE MANILA CARTA UNIDAD 1000

74 | SOBRE MANILA OFICIO UNIDAD 1000
SOBRE PLASTICO

> | TAmMARO OFICIO UNIDAD 100
ROLLO DE ETIQUETAS

76 | DE (102X49) X 1.000 ROLLO 150
ETIQUETAS
TABLA PLANILLERA

77 | PLASTICA TAMARNO UNIDAD 10
OFICIO
TAJALAPIZ CON

78 | DEPOSITO UNIDAD 100
TECLADO PARA

79 |COMPUTADOR UNIDAD 40
ALAMBRICO

80 |TIJERAS DE 8" UNIDAD 150
TINTA PARA

81 |ALMOHADILLA DE UNIDAD 70

SELLOS 28ML




82

TINTA PARA PLOTER HP
Desingnjet T-830 728
NEGRA 300 ML
ORIGINAL

UNIDAD

83

TINTA PARA PLOTER HP
Desingnjet T-830 HP 728
AZUL 300 ML ORIGINAL

UNIDAD

84

TINTA PARA SELLOS
AUTOMATICOS STAMP
INK NEGRA

UNIDAD

10

85

TONER HP LASER
COLOR AMARILLO-206-A
ORIGINAL

UNIDAD

86

TONER HP LASER
COLOR AZUL-206-A
ORIGINAL

UNIDAD

87

TONER HP LASER
COLOR NEGRO-206-A
ORIGINAL

UNIDAD

88

TONER HP LASER
COLOR R0OJO-206-A
ORIGINAL

UNIDAD

89

TONER PARA
IMPRESOR BROTHER
TN/820/850/880/890
ORIGINAL

UNIDAD

90

TONER BROTHER DCP-
8085D N (TN-650)

UNIDAD

91

TAMBOR PARA
IMPRESORA BROTHER
DCP-8085 DN

UNIDAD

92

CAJA PARA ARCHIVO
REF. X200 EN K720
MEDIDA ALTO 26.5CM *
ANCHO 21CM * FONDO
40CM APERTURA TIPO
NEVERA O LATERAL.
CON IMPRESION

UNIDAD

3000

93

JUEGO DETAPAS EN
YUTE DE 600GR CON
REFUERZO EN TELA
SINTETICA
PERFORACION
REDONDA. CON
IMPRESION.

UNIDAD

8000

94

CARPETAS 4 ALAS EN
PROPALCOTE DE 320GR
DESACIFICADA ALETA
LARGA

IMPRESAS A UNA TINTA
POR UNA CARA.

UNIDAD

2000




En mi calidad de proponente, realizo entrega de la presente OFERTA TECNICA- FICHAS
TECNICAS, que hace parte integral del presente proceso.

Con la suscripcion del presente documento manifiesto que me comprometo a lo aqui
sefialado, en caso que me sea adjudicado el contrato que se derive del proceso de
contratacion que se quiere iniciar.

Cordialmente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

NIT o CC:

DIRECCION:

TELEFONO:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
CC:



