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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR CONTRATO No. 3471264
INSTRUCTOR GRADO 17

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura.

Floridablanca, Santander

Referencia: No 3471264 del afio 2022.

Floridablanca, 31 de Agosto de 2022

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 8 del afio 2022

Oscar lvan Uribe Ortiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 91535103 de Bucaramanga, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro Industrial del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro millones
setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) once (11) pagos iguales mensuales por valor de cuatro
millones setenta mil pesos mte ($4.070.000) cada uno incluido IVA

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disenador Web, para la
elaboracion, adecuacion y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para
contenidos web, creacion de piezas graficas y material de apoyo multimedia solicitados para
el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la modalidad virtual y distancia
acordes al modelo pedagdgico de la institucidn, asi como por los lineamientos establecidos
por la misma.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar informes de actividades y demas Informes subidos en Trello. https://trello.com/
requeridos por el Grupo de la Ejecucion en b/f54AdyAy/sena
la Formacién Virtual, asociados a los 2022-
avances de las responsabilidades dise%C3%B10-y-
asignadas en coherencia con el Plan de desarrollo-3
Disefio y cronogramas de trabajo.

2 Dar respuesta diaria y oportuna a las Actividad realizada via maily | https://join.skype.
comunicaciones recibidas por parte de Skype. com/ucckWQVkC
todos los roles que componen el JGd
Ecosistema y en general del Grupo de
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Ejecucion de la Formacion Virtual de la
Direccion de Formacioén Profesional.

3 Apoyar las acciones que se adelantan Accion realizada por Drive. https://drive.goog|
desde el Grupo de Ejecucion de la e.com/drive/u/0/fo
Formacioén Virtual de la Direccién de Iders/14zMBkg5y
Formacion Profesional, encaminadas a la hqR6WV0B2k4S6
planeacion, ejecucion y fortalecimiento de la HdLCMZgi3DO
formacién virtual

4 Dar cumplimiento de entrega de acuerdo Se cumpli6 en el tema https://drive.googl|
con el cronograma de trabajo establecido Componentes ambientales. e.com/drive/folder
por el responsable del equipo o Lider del Cf1. s/TwNBrwWpY2Hx
Ecosistema de recursos educativos. NdX9Uk2bM25G

Qd9vsCkfgz

5 Dar solucién oportuna a aquellos Se cumplié en el componente | https://drive.googl|
requerimientos sobre hallazgos que se Costeo de la operacion. Cf 7 e.com/drive/u/0/fo
identifiquen en la revision de las piezas y Iders/1WumyUJo
recursos graficos elaborados. hl13DxQArOz-

6iV8sOthhwvOR

6 Realizar disefio de piezas graficas Piezas realizadas para el https://drive.goog|
solicitados para la adecuacion y montaje de | componente Prototipar y e.com/drive/u/0/fo
un programa de formacion bajo modalidad validar ideas. Cf 1. Iders/1gC8cH_N5
virtual y distancia de la institucion dDUJRIGMaBTOk

yH4GpROgVdl

7 Elaborar documentos PDF, libros Actividad no realizada en el
electrénicos y/o plantillas de contenidos, mes.
teniendo en cuenta lineamientos y
estandares establecidos.

8 Maquetar en formato HTML o lo dispuesto Maqueta realizada para el https://drive.goog|
los contenidos de los diferentes componente Operaciones e.com/drive/u/0/fo
componentes formativos segun propuesta electrénicas aplicadas en Iders/11hnQQBISI
grafica aprobada, lineamientos y estandares | contabilidad. Cf5. xpCUt2iuMzHfv6
del Ecosistema de recursos educativos. ZYv72Vwlu

9 Disefiar y realizar el montaje de recursos Disefio del componente https://drive.googl|
educativos establecidos en la métricas y Componentes ambientales. e.com/drive/folder
propuesta instruccional, asi como otros Cf1. s/TwNBrwWpY2Hx
estandares y lineamientos institucionales NdX9Uk2bM25G
definidos Qd9vsCkfgz

10 Co-construccion storyboard para la Actividad no realizada en el
produccién de recursos audiovisuales y/o mes.
interactivos asignados en el plan de trabajo.

11 Elaborar propuesta grafica para la Propuesta grafica del https://drive.goog|
diagramacion de contenidos asociados a los | componente Costeo de la e.com/drive/u/0/fo
componentes formativos para programas operacion. Cf 7 Iders/1WumyUJo
bajo modalidad virtual y distancia, hl13DxQArOz-
asignados en el plan de trabajo, atendiendo 6iV8sOthhwvOR
métricas estandares y lineamientos
institucionales definidos.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

TEM|  No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ra
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9437520761
expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de Julio del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente, Recibi a satisfaccion:

Firma Firma

Oscar Ivan Uribe Ortiz Rafael Neftali Lizcano Reyes
Contratista Supervisor Contrato No. 3471264
C.C. No 91535103 Instructor Grado 17

GTH-F-062 V09



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO - Agosto del 2022
CONTRATO No. 3471264— Oscar lvan Uribe Ortiz

Evidencia 1 — Reuniones mes de Agosto — via Teams.

Microsoft Teams Q Buscar

A\ Se inicié la grabacién y la transcripcién. Por el momento, las transcripciones de reuniones solo estan disponibles para usuarios de Teams seleccionados. Directiva dd

o
P

Martinez (Invitado) Wilson Andres Arenales Caceres

¢ D - 6 D &

a0
Gilberto Junior Rodriguez Rodrig'
® O i © 0 06O 0 © 0 O

Ernesto Navamo(Invitado) '@,.

Evidencia 2 - Se entrega redisefio final del componente Componentes ambientales. Cf1.

Componentes ambientales

Se abordaran temas que permitiran tener una concepcion clara de los
componentes ambientales, como determinarlos y evaluarlos, la manera
de participar comunitariamente para defenderlos conociendo las leyes
que los abarcan, asi mismo obtendra conocimientos sobre las técnicas
educativas para transmitir este conocimiento.

h-...




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO - Agosto del 2022
CONTRATO No. 3471264— Oscar lvan Uribe Ortiz

Evidencia 3 — Se entrega redisefio final del componente Costeo de la operacion. Cf 7.

Costeo de la operacion

El presente componente de formacion busca que el aprendiz logre
identificar los valores y/o costos implicados en la actividad del
transporte, mediante los cuales sera viable determinar |a rentabilidad
del mismo y facilitar la toma de decisiones tanto administrativas como
operativas durante la ejecucién.

Evidencia 4 — Se entrega disefio final del componente Prototipar y validar ideas. Cf 1.

Prototipar y validar ideas

El prototipado y la validacidn hacen parte de la 4a y 5a fase del Design
Thinking que se basa en: "bien hecho es mejor que bien dicho”; es un
conjunto de herramientas y técnicas para comunicar y materializar las
ideas, obtener retroalimentacion en el testeo o validacion y reducir la
incertidumbre a fallar antes de lanzar el producto al mercado.

Iniciar




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO - Agosto del 2022

CONTRATO No. 3471264— Oscar lvan Uribe Ortiz

Evidencia 5 — Se entrega disefio final del componente Operaciones electronicas aplicadas en contabilidad.
Cf5.

Operaciones electronicas
aplicadas en contabilidad

A traves del presente componente formativo el aprendiz reconocera los
diversos procesos y técnicas que abarcan las transacciones del
efectivo dentro de una organizacioén, igualmente los procedimientos
generales de la gestion del efectivo a través de diversas operaciones
financieras contemplando los lineamientos y estandares de la
contabilidad a nivel internacional y nacional.

FIRMA

Oscar Ivan Uribe Ortiz
C.C. 91535103
CONTRATO No. 3471264




