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En Villamaría-Caldas, a los veinticuatro (24) días del mes de agosto de dos mil ventidos (2022), el Municipio 
de Villamaría - Caldas, dentro del procedimiento de Invitación Publica  de Mínima Cuantía con radicado N° 
SMC-001-2022 “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PERSONAL DE ASEO, LIMPIEZA Y 
CAFETERIA, PARA LAS INSTALACIONES Y DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS”, en razón a observaciones presentadas, se permite 
realizar la siguiente ADENDA N°1: 

 
1. SE MODIFICAN LAS NOTAS DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS LAS CUALES QUEDARAN ASI: 

 
 

NOTAS: 

 

1. El contratista debe contar con personal especializado, con experiencia y los elementos necesarios que 

permitan la realización de sus labores de manera eficiente y oportuna. 

2. El personal deberá ser certificado en competencias laborales en el área de aseo, certificados por 

entidad autorizada para tal fin. Se deberá adjuntar el pago de seguridad social de los últimos tres 

meses en el cual se demuestre que hacen parte de la planta de personal del proponente 

3. El personal deberá ser certificado en servicio al cliente. Se deberá adjuntar el pago de seguridad social 

de los últimos tres meses en el cual se demuestre que hacen parte de la planta de personal del 

proponente. 

4. El contratista debe contar con Resolución de autorización del Ministerio de Trabajo para trabajo de 

horas extras. 

5. El Contratista, deberá contar con un profesional en salud ocupacional de planta para el 

acompañamiento del personal y las condiciones de seguridad de los mismos. 

6. Este servicio debe prestarse, siguiendo los procedimientos definidos por la entidad. 

7. El oferente seleccionado deberá suministrar la dotación correspondiente a las tres (3) operarias, 

cumpliendo con las normas legales vigentes e identificarlas mediante carnet. 

8. El contratista debe contar con mínimo un establecimiento de comercio, en los Municipio de Villamaría 

o Manizales-Caldas, con el fin de prestar los servicios de manera oportuna en el la Administración 

Municipal.   

9. El contratista deberá demostrar experiencia certificada en mínimos dos (2) contratos con objeto 

similar al de la presente Convocatoria Pública, superiores al presupuesto del proceso cada uno.  

2. SE MODIFICA ELK FORMATO 2 -PROPUIESTA ECONOMICA- EL CUAL QUEDARA ASI: 
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FORMATO N° 2 
PROPUESTA ECONOMICA 

 
OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PERSONAL DE ASEO, LIMPIEZA Y CAFETERIA, 
PARA LAS INSTALACIONES Y DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE LA 
ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS. 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

 

 

 

 

 

 

 

Para la realización del objeto descrito, la Alcaldía Municipal de Villamaria-Caldas tiene previsto las siguientes 

actividades: 

 
SERVICIO DE ASEO: 
 
El proponente seleccionado prestará en todas las dependencias, muebles y equipos de la Administración 

Municipal de la Alcaldía de Villamaria-Caldas, el servicio de aseo con suministros entregados por la Alcaldía, en 

los horarios señalados por ésta, de lunes a viernes todo el día e incluyendo sábado todo el día, para aseo 

general, de conformidad con las especificaciones técnicas de la presente invitación, el cual consta de las 

siguientes actividades: 

 

- Barrer, trapear, lavar, encerar y brillar pisos.  

- Limpiar y brillar adecuadamente, de manera que no se cause daño eléctrico o electrónico, a las 

puertas, paredes, espejo, piso y techo del ascensor.  

- Limpiar, desmanchar paredes, y cielo rasos.  

- Barrer, trapear y lavar escaleras y limpiar barandas de éstas.  

- Aspirar, desmanchar y lavar muebles y sillas.  

- Limpiar y desmanchar escritorios, mesas y archivadores.  

- Desocupar y limpiar papeleras en oficinas, baños y zonas comunes.  

- Limpiar teléfonos.  

- Limpiar cuadros y elementos decorativos.  

- Limpiar puertas, ventanas, ventanales, placas y letreros. 

-  Limpiar, exteriormente máquinas, computadores, impresoras, consolas, y fax.  

- Limpiar, desmanchar y desinfectar baños, sanitarios, lavamanos, pisos, paredes, espejos, papeleras y 

demás aparatos que se encuentren en los baños.  

- Realizar brigadas de aseo cuando se requiera y ordene con urgencia.  

- Rociar las plantas por lo menos una vez al día.  

- Informar sobre situaciones que se presenten relacionadas con daños en tuberías, ascensor, sanitarios, 

lavamanos, plateros, piletas, escaleras, lámparas, bombillos, pisos, vidrios, divisiones, ventanales, 

entre otros.  

-  Botar la basura diariamente.  

- Responder por los insumos de aseo que le suministre la Alcaldía. 

 

 

ITEM CANTIDAD 

Operarias para la prestación del Servicio de Aseo y Cafetería 

 

Lunes a Sábado* todo el día  

 

* El trabajo de los días sábados es extra a la jornada normal. 
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SERVICIO DE CAFETERIA  

 

El proponente seleccionado prestará en todas las Administración Municipal de la Alcaldía de Villamaria-Caldas, 

el servicio de cafetería en las actividades diarias, en los horarios señalados por ésta, y con los suministros 

aportados por la Contraloría, de conformidad con las especificaciones técnicas de la presente invitación, la cual 

consta de las siguientes actividades:  

 

- Preparar técnicamente y distribuir las bebidas tales como tinto, aromática y agua, por lo cuatro (4) 

veces al día o según lo disponga la Secretaria general, a todos los funcionarios.  

- Atender seminarios, reuniones, talleres, foros, conferencias y todo lo relacionado con sus funciones 

dentro de la Entidad.  

- Mantener en adecuado estado de aseo, limpieza y desinfección, todos los implementos, equipos y 

utensilios empleados para el servicio, así como las instalaciones físicas de la cafetería dispuesta para 

atender este servicio.  

- Responder por el buen uso de los insumos de cafetería que la Alcaldía le suministre.  

-  El proponente deberá responder por todos y cada uno de los bienes de propiedad de la Alcaldía 

entregados para su cuidado y control. Además responderá por los daños que llegara a causar a los 

bienes de la Entidad.  

 

NOTAS: 

 

1. El contratista debe contar con personal especializado, con experiencia y los elementos necesarios que 
permitan la realización de sus labores de manera eficiente y oportuna. 

 
2. El personal deberá ser certificado en competencias laborales en el área de aseo, certificados por entidad 
autorizada para tal fin. Se deberá adjuntar el pago de seguridad social de los últimos tres meses en el cual se 
demuestre que hacen parte de la planta de personal del proponente 

 
3. El personal deberá ser certificado en servicio al cliente. Se deberá adjuntar el pago de seguridad social de los 
últimos tres meses en el cual se demuestre que hacen parte de la planta de personal del proponente. 

 
4. El contratista debe contar con Resolución de autorización del Ministerio de Trabajo para trabajo de horas 
extras. 

 
5. El Contratista, deberá contar con un profesional en salud ocupacional de planta para el acompañamiento del 
personal y las condiciones de seguridad de los mismos. 

 

6. Este servicio debe prestarse, siguiendo los procedimientos definidos por la entidad. 
 

7. El oferente seleccionado deberá suministrar la dotación correspondiente a las tres (3) operarias, 
cumpliendo con las normas legales vigentes e identificarlas mediante carnet. 

 
8. El contratista debe contar con mínimo un establecimiento de comercio, en los Municipio de Villamaría o 
Manizales-Caldas, con el fin de prestar los servicios de manera oportuna en el la Administración Municipal.   

 
9. El contratista deberá demostrar experiencia certificada en mínimos dos (2) contratos con objeto similar al 
de la presente Convocatoria Pública, superiores al presupuesto del proceso cada uno.  
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EL VALOR DE LA PROPUESTA ES POR: __________________________________ (Escribir en letras)  
($____________________) (Escribir en números). 
 
De estar exentó de IVA informar en el valor total   
 
Declaro que conozco los estudios previos e Invitación Publica parte integrante del contrato. 
 
Nombre o razón social del Proponente: ………………………………………. 
Dirección…………………………………………… 
Teléfono…………………………………………….. 
Nombre del representante legal……………… 
Firma del Representante Legal………………… 
Cedula de ciudadanía……………………… 
 
 
 
 
 
 
3. SE ACLARA Y MODIFICA EL PLAZO DE EJECUCION, EL CUAL QUEDARA ASI: 
 

2.1 Duración o Plazo de ejecución: Desde la suscripción del acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 

2022. 

 
En los anteriores términos se presenta Adenda N° 1 dentro del proceso SMC-083-2022. 
 
 
 
 
 
 

ARGEMIRO OCAMPO VILLEGAS 
Secretario General  

 
Revisó: Jaime Eduardo Guarín Jurado - Asesor Jurídico  
 
Proyecto y Reviso: Juan Carlos Marín Gaviria - Asesor Jurídico  

 
 
 


