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: Nombre dela Umdad Prestadora de Serv;cms (si aplica)

| Nombre de Sede de Ia Umdad (S|

aplica)___~ _ , SRS R S o : R
Tipo de acta ' ‘ ' ' a ‘
COMITE __- REUNION _X_ OTRO__ NUMERO DE ACTA: 016,
| FECHA: MAYO 8 DE 2022 LUGAR: ZONA SOCIAL USs TINTALV HORA INICIO: 10:00 AM
RESPONSABLE STEWART AUGUSTO CRUZ FAJARDO . T
Supervisor contrato 6489 2020 - . HORA FINAL' 12:00 M
‘OBJETNODELAREUNION DR - ' -

Revisar y hacer segmmlento al cumpllmlento de las obllgacmnes Contrato 6489-2020 del servicio
de wgllanCIa y segurldad durante el ano 2022. ‘ "

ORDENDELDIA(TEHASATRATAR)

Lectura del acta anterior

. Verificacion de cumplimiento Compromlsos

Cumplimiento PQRS Y FELICITACIONES
Medios Tecnolégicos y varios” '

“-"-F'-PN.A

Compromisos. para el mes de mayo

DESARROLLO

1. Se realiza lectura del acta anterior para verificar el cumplimiento de los compromisos
establemdos en el mes de marzo y act1wdades que quedan pendlentes :

2. -Frente al cumphmlento de los compromlsos Ia 1ndu00|on solicitada’ para la hablhtamon se
realizo y se presentaron los soportes correspondientes durante la actividad , sin embargo
se requiere la evidencia f|5|ca o digitalizada para guardar dentro del archivo de seguumlento '
aI contrato : '

3. Sedio repueata a las PQRS pendientes en el rhes 'dé marzo B ) - .

-~

| 4 Se establemo como tiempo limite para respuesta PQRS y FELICLTACIONES dentro de los
5 dias habiles siguientes.a la recepcion de las mismas para dar cumpllmlento al tiempo

'establemdo para dar respuesta

5 Se realizo la cwcular de horarios actualizado de wsutas .a pacientes en hosp|tallza0|on y
_ reposan en cada punto de V|g|IanC|a junto con el manual y las consngnas especn‘" cas.
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[DESARROLLO

6. Se gestiond la elaboraclon de Ios ficheros sohcﬂados para el mes de abril, Ia entrega y
ubicacion de Ios mlsmos se hara efectlva en eI mes de junio :

No se recibio respuesta por parte de la ilder de Kennedy acerca de la periodicidad con la

que. se debe dar de baja a los objetos personales de los usuarios que dejan en la USS

Kennedy y nos son reclamados, por lo tanto se enviara correo a la lider reiterando solicitud

‘para establecer tiempo limite de almacenamiento de dichos objetos, ya que el coordinador

general de seguridad manifiesta que desde el mes de diciembre aproximadamente no se
realiza depuracmn de objetos y el cuarto de almacenamiento esta muy lleno

Se nnde mforme de la semana santa, informa el coordlnador de segurldad que. trascurrlo sin
mnguna novedad queda pendlente que Sepecol envié reporte formai de la mformacnon

9. Se. determlna la nece3|dad de realizar rotacion’ del persona! de V|g|IanC|a de Ias unldades
: que han tenido y reportado inconvenientes en la prestacmn del serwcm

'10 Medios Tecnologlcos Se dio cumpllmlento a las- sohmtudes de medlos tecnologlcos taI _
como se evidencias en'los mformes de gestion, dentro de Ios mas relevantes esta la unldad‘ '
de FIoralla : :

11. Se realiza sollmtud e. mstalacmn de camara en Ia nueva oficina de gestlon del conocumlento :
habilitada en el 3 piso del Tlntal

12.Se reporta que eI dia 30 de abrrl se cierra el servicio de vacunacmn del collseo Cayetano

Cafnizales
ACTIVIDAD ' ) RESPONSABLE FECHA DE
. - _ - o : CUMPLIMIENTO .
| Enviar ‘evidencia digitalizada de induccién | - - . S
personal nuevo sobre plataforma estrateglca Coordinador .~ Oscar 30 de junio 2022
Subred Sur OccldenteySepecoI © | Useche =~ . S
_InstaIaC|on ‘de camara en la oficina de | - R g T - :
_ '-gestlon del conommlento habllltada en el 3 Coordinador - Oscar Mayo 20 de 2022 .
~ plso de Tintal - " .. .| Useche ' T R B
'Compromlso de realiz’af rdtac'lon del T e P S
‘person_al de V|g|IanC|a que ha tenldo_-' Coordinador ~ Oscar |- Segunda semana de mayo
L S S : Useche - oo ol e
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~ | inconvenientes con Ia prestamon del SeNICIO
y ofi cializar la informacion o ,
| Hacer seguimiento a la elaboracion de los | Coordinador - -Oscar | LT
ficheros solicitados para el mes de ‘abril y | Useche - : - 15 mayo

comprometidos para la mstalacwn en _mayo

Realizar - reinduccion y | capac’:ita'cic‘;n al
personal de vigilancia de las sedes USS
TINTAL, USS FONTIBON, USS PABLO Vi ,

"Coordinador Oscar
“Useche

- Primera semana de mayo

2022 -

para acreditacion-
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= ACTIVIDAD

-i—f:-\f\h(

- :RES'PONSABLE*-_'-_* ~

- FECHA-DE'CUMPUMENTO :

| i ' C,on’\pz@m\sos

\t\, .

- Nata: Al firmar e"l-prefsente documento.me comprometo a cumplir con ias acﬁvidades de mejoramiento propuesto,,y que son de mi competencia

. FIRMA DE ASISTENTES -~

N°

NOMBRE

L IDENTIFICAGION

_UNIDAD -

‘CARGO O
ACTIVIDAD )

~ PROCESO AL
QUE
- PERTENECE

FIRMA .
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Indlcaclones de dlllqenmamlento del Formato

En eI Formato de acta se registra deforma fisica'o magnetlca la informacion'mas lmportante 0 relevante de Ios d|ferentes espacios de reunion qué se
generen en la-institucion de manera formal (comltes anal|5|s de casos, etc) o de manera informat. Su objeilvo es relaclonar lo que sucede se debate - . .
Ty acusrda en una reunion. . -

Con5|deramones para el correcto d|||gen0|arn|ento del acta . :
LR Las actas deben llevarse Unica y exclusivamenie en el formato establemdo por Ia |nst1tuc:|on para tal fin.
" El acta debe ser diligenciada en lstra imprenta .clara y legible, sin generar tachones ni enmendaduras
El acta débe ser diligenciada en su totalidad con esfero, nunca en lapiz. - o : -
- Se debe anotar el nombre campleto de la persona que presenta una mocion a proposicion : i
"Se debe realizar segu1mlento a Ios compromlsos establemdos hasta que se Iogre eI cumpl:mlento del ‘mismo en un 100%.

Contenido . del acta

En'cabezado: donde se encuentra la [nformacién general sobre: si la acta se debe a una reunién de la subred, de una unidad ¢ sede de
unia unidad el m’jmerode acta, fec:ha en la cual se realiza‘ hora de inicio hora ﬁnal responsable_de liderar la reunion y lugar.
Las variables que se encuentran en el encabezado deben garantlzar el siguiente. reglstro ‘ : K
1. - Nomero de Acta: reglstrar el numero-corsecufiva de la reunion a realizar teniendo en cuenta que se real[za por wgenc;la
- anual. Ejemp!o Comité de Historias Clinicag del Mes de Jumo corresponde a la sexta reumon reallzada en el afio, por lo-
- tanto se registrard como- la reunidn. No6: - :
'Fecha: Registra del dia que se realiza la reunion Lmhzando para elio el formato DDIMIVI/AAAA
Hora de inicio y final: Escribir la hora de inicio y de ﬁnahzacmn en forma numérica, establemendo §iesen Ia mafiana (a m)
tarde 0 noche (pm)
Lugar Escribir &l nombre del lugar o sede donde se reahza la reunlon
. Objetivo de la reunién: Indicar la finalidad de llevar a cabo la reunion, iniciar con verbo en lnf'nltlvo o b
Orden del dia: se registran los temas a tratar en orden cronologico y con -nimeros arabigos, en esie espacio es importante v -
de ser posible estab[ecer Ios tlempos propuestos para trabajar cada tema Los puntos reglamentanos para trabajar en el
orden del.dia son: ) ) '
. Veri’r'cacmn de quorum (Cuantlfcar el quorum) Ve S ;o ; -
Lectura y seguimiento a los cormpromisos - T ] T ) . - . N
. Beguimiento a las actividades planteadas . ‘ ; N o '
Socializacién Temas Transversales, - -
“Toma de Dec;|5|ones AcuerdosyComprormsos _ R
: «  Varios .. . ' ’
7. Desarrallo: se registrael desarrollo de los temas propuestos en el ordendel dla de forma orgamzada y cronolog[ca regmtrando
: los aspecltos mas relevanies en cada punto desarrollado, con nimeros ardbigos identificar cada punto del desarrollo ’gematlco .
. 8. ‘Compromisos:,se establecen los compromisos generados de la reunion - diligenciando de’manera completa la actividad a
desarrollar nombre'y cargo o actividad del responsab]e de e;ecutar Ia actnndad y la fecha de cumpl|m|ento del COMPramiso

L@

RS

T Al fnal se debe toiallzar el nimerode comprom:sos total de compromlsos resueltos yel porcenta]e resulta de la dlwsmn del_
' : total de’ compromlsos resueltos sebre el numero total de compromlsos X 100.

R 9, F;rma de parilmpantes En el iterr de partlmpantes se reglstran las personas asistentes d la reunion colocando su nombre
i ' ’ numero cle ldenhﬂcamon umdad a Ia que pertenece ,£argo o actlwdad y frma .

Se debe reahzar enla s:gwente reunlon c:tada reglstrando 3|empre % de avances y [as observac:lones que surgen frente al mismo, . _ AR




