INSTITUCION EDUCATIVA

SOLEDAD ACOSTA
DE SAMPER
Cartagena de IndiasD. Ty C.
ESTUDIOS PREVIOS
ENTIDAD QUE CONTRATA INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD
ACOSTA DE SAMPER

FUNCIONARIO RESPONSABLE | RECTOR

OBJETO Analizar la conveniencia para realizar proceso
de contratacion, cuyo objeto es: SUMINISTRO
DE MATERIALES PARA LAS IMPRESORAS
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD
ACOSTA DE SAMPER.

UBICACION CARTAGENA —BOLIVAR — LOCALIDAD TRES
- BARRIO BLAS DE LEZO (SEDE PRINCIPAL)

Que, por la cuantia, y los recursos del presente proceso de contratacion, se realizaran los
estudios previos del proceso, conforme al reglamento interno de contratacion de la
institucién educativa,

Los elementos minimos del estudio previo son los siguientes:
1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador
de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

1. LA DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

En la medida en que todas las personas tengan igualdad de posibilidades educativas,
tendran igualdad de oportunidades, para efectos de su realizacion. Desde esta
perspectiva, podemos alcanzar una solucién estructural a los problemas de extrema
pobreza que tanto afectan a nuestra sociedad.

Las instituciones educativas estatales tienen la facultad de administrar los Fondos de
Servicios Educativos, en los cuales se manejaran los recursos destinados a la adecuada

administracion de sus ingresos y para financiar gastos distintos a los de personal que
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faciliten el funcionamiento de la institucion. Estos Fondos como mecanismo presupuestal
tiene el propésito fundamental el derecho de los nifios y jovenes, y ademas conseguir
eficacia y celeridad en la atencion del servicio educativo y economia en el uso de los
recursos publicos.

La Institucion Educativa Soledad Acosta de Samper, con la finalidad de garantizar su
normal funcionamiento, debe proveer el suministro oportuno de los implementos de oficina
y papeleria, para garantizar el normal desarrollo de las actividades diarias, por lo cual se
hace el presente estudio, para definir y sustentar la conveniencia y oportunidad en la
compra de los elementos de oficina, debido a que en la actualidad se carece de estos en
la dependencia; los cuales son necesarios para el adecuado funcionamiento de la
institucion, asegurando no generar retrasos que afectan los servicios prestados por la
misma.

La necesidad se puede satisfacer mediante la contratacion de este servicio en la atencion
oportuna y adecuada del suministro de los elementos mencionados que se detallan en el
presente documento, que son necesarios para que los docentes y personal administrativo
pueda desarrollar sus funciones u obligaciones y asi satisfacer de manera adecuada la
prestacion de los servicios educativos a cargo de la institucién educativa Soledad Acosta
de Samper, pero para ello se requiere de la logistica necesaria como es la adquisicion de
estos elementos que se requieran para el funcionamiento de las impresoras de las
oficinas.

De lo anterior la Institucion Educativa Soledad Acosta de Samper se ve en la necesidad
de contratar el SUMINITRO DE MATERIALES PARA LAS IMPRESORAS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER.

De lo anterior, se concluye que se hace necesario la contratacion del objeto relacionado,
de una persona natural o juridica para que se realicen los respectivos mantenimientos

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADORDE BIENES Y SERVICIOS.

OBJETO: SUMINITRO DE MATERIALES PARA LAS
INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER.

IMPRESORAS DE LA

Segmento | Familias | Clases Producto | Nombre Producto
44000000 | 44100000 | 44103100 | 44103103 | Téner para impresoras o fax
12000000 | 12170000 | 12171700 | 12171703 | Tintas

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
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Las condiciones técnicas exigidas son las establecidas en el objeto del presente proceso
de contratacion.

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD
1 MASTER DUPLICADOR 2
2 TINTADUPLICADOR 5

4. ELVALORESTIMADODEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El valor estimado del contrato es CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS ($434.350) y corresponde a presupuesto con
valores unitarios por cantidades solicitadas, asi mismo fueron solicitadas dos cotizaciones
que reposan en el presente proceso, escogiendo la de menor valor.

5. ELPLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucién sera de 15 dias a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion.

6. EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

Se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 162 de fecha 8 de agosto
de 2022.

El presente estudio previo se suscribe 10 de agosto de 2022

Suscribe,

LUIS A.RAMIREZC ELL

Rector
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Cartagena de Indias, D. T. y C., 10 de agosto de 2022

Seiior:

HUGO ALBERTO CLAVIJO MARULANDA
IMPORMARCAS SAS

Direccion: Cll 49 68 13 Oficina 302

Medellin- Antioquia.

Correo: impormarcas@une.net.co

Cordial Saludo,

Asunto: INVITACION A PRESENTAR OFERTA

R i B i TR

Cartagenl de contratar SUMINISTRO DE MATERIALES PARA LAS IMPRESORAS DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER. por medio de la
presente me permito solicitar a usted se sirva a presentar cotizacion u oferta de servicios
con la finalidad de desarrollar el mencionado objeto.

P A M e e e S Ml e | S MR A M S g et et e

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 MASTER DUPLICADOR 2
< TN A DU LA U 5]

2. CONTENIDODE LA OFERTA:

Su oferta la puede hacer llegar a la siguiente Direccion: Sede principal Blas de Lezo
Sector Comercial o al correo de la institucion educativa, la cual debera contener minimo lo
siguiente:

R i I ettt AR A AN M A AR el a bbeel

" debidamente firmada.

Certificado de existencia y representacion o registro mercantil con vigencia inferior
a 60 dias.

Copia de la cedula del representante legal.

Reglstro Umco Tnbutano (RUT)

AW N

. "o ' ~ . ' . ~ [ U M2

Republica.
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Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal y persona
juridica expedidos por la Procuraduria General de la Republica.

Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas expedidas por la
Policia Nacional.

Certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social.

M amifinada Aa inhahilidad aar candana nar Anesatare dalitas caviialan Al mAanar A

18 arnos.

20 N O

3. VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor maximo de la oferta podra ser de
CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA
PESOS ($434.350). La institucion educativa, pagara al contratista el valor pactado,

el

Se efectuara el pago del 100% del valor contra entrega, una vez recibidos por la
Institucion Educativa, previa presentacion del cumplimiento por parte del contratista de las
obligaciones parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones), para lo cual debe
tenerse en cuenta lo senalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la
12y 110U UE 4UVU/. Ld IND THTULIVIN CUUUVATIVA TIU SE 1E5PULISdUNILAl d PUI Ta UetliVld e
los pagos al contratista, cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la
documentacion que sirva de soporte para el tramite del pago y no se ajuste a cualquiera
de las condiciones establecidas en el contrato.

e A . e '

Profesional Universitario de la Institucién Educativa Soledad Acosta de S’amper de
Cartagena.

)
|
———— x\
LUIS A. RAMIREZ CASTE
Rector
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ORDEN DE SUMINISTRO
NIT: 806.011.971-8 SBDEN DE SERVICIO 56
VALOR $434.350 PLAZO 15 dias

APELLIDOS DEL CEDULADE

ORDENADOR DEL LUIS RAMIREZ CASTELLON CIUDADANIA 9.093.940

GASTO
[CONTRATANTE | INSTITUC CATIVA AD ACOSTA DE SAMPE

NOMBRES Y HUGO ALBERTO CLAVIJO MARULANDA C.C. 15.509.982 representante legal de IMPORMARCAS
ADEI I IS NEY S AQC NITR114N20Q080

CUNIKAIISIA |
SE HA CELEBRADO LA SIGUIENTE ORDEN DE SUMINISTRO, BAJO LAS SIGUIENTES CLAUSULAS:

CLAUSURA PRIMERA. OBJETO: Adelantar por cuenta y riesgo del contratista el siguiente objeto: SUMINISTRO DE
MATERIALES PARA LAS IMPRESORAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER.
PARAGRAFO: ALCANCE DEL OBJETO: El alcance del objeto se determinaré por la oferta técnica y econémica presentada por
el contratista, la cual hace parte intearal de esta orden de suministro.

VLAUODUVLA OLUVITW AL 1M LML, LO PITOTTHIIE UIUGH UG DSUNTTIDSUU, Wiiuia Uil MIGLU UT CITLUULIVII UE 1o Uiad Hlauilico a palul ue

la expedicion del registro presupuestal.

CLAUSULA TERCERA. VALOR Y FORMA DE PAGO: Para todos los efectos legales y fiscales, EL CONTRATANTE, por su
parte asume la obligacion de pagar al CONTRATISTA la suma de CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO
MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS ($434.350).

La institucion educativa, pagara al contratista el valor pactado, asi: Se efectuara el pago del 100% del valor contra
entrega, una vez recibidos porla Institucién Educativa, previa presentacién del cumplimiento porparte del contratista de
las obligaciones parafiscales (salud, riesgos profesionales, pensiones), para lo cual debe tenerse en cuenta lo sefialado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007. La INSTITUCION EDUCATIVA no se
responsabilizara por la demora en los pagos al contratista, cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la
documentacion aue sirva de soporte para el tramite del paao v no se ajuste a cualauiera de las condiciones establecidas
en el conuaro,

CLAUSULA CUARTA. RELACION LABORAL: La presente Orden de Suministro, no genera relacion laboral con el
CONTRATISTA, ni con quien este emplee para el cumplimiento del objeto de este y en consecuencia tampoco el pago de
prestaciones sociales, ni seguridad social, la cual sera de obligatorio cumplimiento para el CONTRATISTA para asi cumplir
con los requisitos de la ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y poder ejecutar el contrato. Como también de ningun tipo de

CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA. SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: Las erogaciones correspondientes al
pago estan contenido en el presupuesto para el presente afio 2022, para lo cual se expidié la correspondiente disponibilidad
presupuestal No. 162 de fecha 8 de agosto de 2022

CLAUDULA DEATA INMADILIVAUED, ~ Fara 10s e1eclos ge 1a preserne uraen ue Suniinisuo, cL CUNIRALTID LA, uetiara
bajo la gravedad de juramento, que no tiene inhabilidad alguna para el ejercicio de la actividad q ue se encomienda, la que se
describe en la CLAUSULA PRIMERA OBJETO de la presente Orden de suministro y tampoco esta incurso en causal de las
sefaladasenlaley.

CLAUSULA SEPTIMA: SUPERVISION: La supervision de la presente orden de suministro 1a ejercera la Profesional

Haliimnenlbncin dala lnatibhinide Cdo o ambioe
Se firma electrénicamente por medio de la plataforma de SECOP |l

Aprobada por LUIS RAMIREZ CASTELLON
Tramitada. Franklin Cumplido /Asesor Externo
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