PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 25, numeral 7 de la Ley 80 de 1993 y de
conformidad con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de
2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.1.2.1.1
Modificado por el Art. 1 del Decreto 399 de 2021 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 modificado por
el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, el Centro de Gestion Administrativa y
Fortalecimiento Empresarial presenta a continuacion el estudio previo de Conveniencia y
Oportunidad para realizar un proceso de contratacion por la modalidad minima cuantia.
1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 21/07/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Coordinacion administrativa
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: SUBDIRECCION CEGAFE

Prestacion del servicio para fotocopiado y
empaste de planos para la nueva sede del
Centro de Gestion Administrativa vy
Fortalecimiento Empresarial

OBJETO:

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) creado en 1957 como resultado de la
iniciativa conjunta de los trabajadores organizados, los empresarios, la iglesia catdlica y la
Organizacion Internacional del Trabajo, es un establecimiento publico del orden nacional,
con personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa,
adscrito al Ministerio de Trabajo.

El SENA cumple la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social
y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral para la incorporacion de las personas en actividades productivas que
contribuyan al crecimiento social, econémico y tecnologico del pais.

En desarrollo de esa funcién, el SENA brinda servicios de formacion continua del recurso
humano, vinculando a las empresas, informacion, orientacion, y capacitacion para el
empleo, apoyo al desarrollo empresarial, servicios tecnologicos para el sector productivo,
y apoyos a proyectos de innovacion, desarrollo tecnolégico y competitividad.

Que, dentro de los principios de la funcién administrativa, se encuentra establecido en el
art. 3 de la Ley 489 de 1.998: “La funcién administrativa se desarrollaré conforme a los
principios constitucionales, en particular a los atenientes a la buena fe igualdad,
moralidad, celeridad, economia, imparcialidad, eficacia, participacion, publicidad,
responsabilidad, y transparencia. Los principios anteriores se aplicaran igualmente n la
prestacion de servicios publicos, en cuanto fueren compatibles con la naturaleza del
régimen.

En virtud de lo anterior, la gobernacion de Boyaca transfirio a titulo gratuito mediante
Resolucion 078 de 2019 un inmueble al SENA para la construccion de la sede nueva

GCCON-F-046 V.02



CEGAFE ubicado en la Vereda de Pirgua sobre la doble calzada BTS, en cercanias de
nuevo terminal de transportes y el jardin botanico.

De igual forma por parte del grupo construcciones de la Direccion Administrativa Y
Financiera emitid concepto técnico favorable el 27 de enero de 2020 bajo la siguiente
premisa: “... siempre y cuando los estudios y diserios y en especial el estudio geotécnico
entregado por la Gobernacion de Boyaca, determine la viabilidad de materializar el
proceso”

El 27 de octubre de 2020 la Gobernaciéon de Boyaca celebro contrato de Consultoria N°
3568 con el Consorcio F&A SENA 2020 representado legalmente por José Leonardo
Alvarez Fonseca; cuyo objeto es: Estudios y disefios para la construccion de la
infraestructura fisica para la nueva sede del SENA en el municipio de Tunja,
departamento de Boyaca, por un valor de MIL CIENTO NOVENTA Y SIETE MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($
1.197.586.799.00) mcte.

Con el fin de realizar la interventoria respectiva celebro contrato N° 3678 7/12/2020 Entre
la gobernacion de Boyaca con el Consorcio Interventoria Estudios SENA Representado
Legalmente por Freddy Humberto Pérez Suarez, el objeto de este contrato es la:
interventoria técnica, administrativa, financiera, juridica, contable y ambiental al contrato
de consultoria cuyo objeto es estudios y disefios para la construccion de la infraestructura
fisica para la nueva sede del SENA en el municipio de Tunja, departamento de Boyaca.

Desde el 3 de septiembre del afio 2021 se radico ante la curaduria urbana nimero 1 de la
ciudad de Tunja el proyecto completo el cual fue el resultado del contrato de Consultoria
N° 3568 avalado por la interventoria con el fin de obtener la Licencia de urbanismo y
Licencia de Construcciéon obra nueva para el proyecto sede nueva SENA Tunja bajo el
radicado 15001-1-21-0596 UCI-001; a la fecha se cuenta con Resolucion 0334 de 02 de
junio de 2022 “Por la cual se concede licencia conjunta de urbanismo en la modalidad de
desarrollo y construccidon en la modalidad de obra nueva”. La cual consta adicionalmente
de:

Plano Cantidad
Urbanisticos 8
Arquitectonicos 59
Estructurales 163
Movimiento de tierras 5
Levantamiento
topografico 4
Total 239

En virtud de lo anterior, Se requiere realizar la contratacion de copias e impresiones
digitales y fisicas planos de la Licencia de urbanismo — Construccion obra nueva para el
proyecto sede nueva SENA Tunja radicado 15001-1-21-0596 UCI - 001, del inmueble con
numero de matricula inmobiliaria 070 — 233447 y Numero predial 01 — 0302 — 0161 — 000;
para ello se requiere los siguientes juegos de planos:
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Fisicos:

Dos (2) juegos de planos con destino a la curaduria urbana 1 de la ciudad Tunja
- Un (1) juego de planos con destino a la Regional Boyaca
- Un (1) juego de planos para el centro de formacion.
Digital:

Un (1) juego de planos para el centro de formacion.
Adicionalmente se requiere que cada juego de planos se entregado debidamente rotulado
y embalado, para lo cual se estimaron las siguientes cantidades:

CANT Copiado digital de planos tamario pliego
8 Urbanisticos
59 Arquitectonicos

163 Estructurales

5 Movimiento de tierras
4 Levantamiento topografico
CANT Impresion de planos tamanio pliego

32 Urbanisticos

236 Arquitectdnicos

652 Estructurales

20 Movimiento de tierras
16 Levantamiento topografico
Cant Varios

24 Folder de 2.5"

24 Impresién color tamario carta para marcacion de portadas de folder
12 Cajas de archivo
12 Impresion color tamaiio carta para marcacion de cajas de archivo

10 Paquete de bolsillo portaplano *100

3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE

NECESIDAD
Cadigo Valor total | Nombre Direccion
UNSPSC (cada estimado del
codigo responsab
separado por | Descripcion le
;)
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82121700;8212
1900;82121500;
14111500;4412
1700;14111800

15-930510-403_Prestacion
del servicio para
fotocopiado y empaste de
planos para la nueva sede
del Centro de Gestion
Administrativa y
Fortalecimiento Empresarial

7.123.854,00

Gustavo
Enrique
Cely
Camargo

Calle 19No
12-29

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO | DESCRIPCION
1 8200000 8212000 | 82121700 | 82121700 Fotocopiado
2 8200000 8212000 | 82121900 | 82121900 Empaste de libros
3 8200000 8212000 | 82121500 | 82121500 Impresion
4 1400000 1411100 | 14111500 | 14111500 Papel imprenta y papel de
escribir
5 1400000 1411100 | 14411700 | 14411700 Productos de papel
6 1400000 1411100 | 14111800 | 14111800 Papeles de uso comercial
5. OBJETO

Prestacion del servicio para fotocopiado y empaste de planos para la nueva sede

del Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGOS COPIADO DIGITAL DE PLANOS TAMANO
UNSPC PLIEGO CANT
82121700 Urbanisticos 8
82121700 Arquitectonicos 59
82121700 Estructurales 163
82121700 Movimiento de tierras 5
82121700 Levantamiento topografico 4
IMPRESION DE PLANOS TAMANO PLIEGO CANT
82121500 Urbanisticos 32
82121500 Arquitectdnicos 236
82121500 Estructurales 652
82121500 Movimiento de tierras 20
82121500 Levantamiento topografico 16
VARIOS CANT
14111800 Folder de 2.5" 24
82121500 Impresion color tamano carta para marcacion de 24
portadas de folder
14111800 Cajas de archivo 12
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82121500 Impresion color tamafio carta para marcacion de 12
cajas de archivo

14111800 Paquete de bolsillo portaplano *100 10

Adicionalmente se requiere que los juegos de planos contengan lo siguiente:

Fisicos:

- Dos (2) juegos de planos con destino a la curaduria urbana 1 de la ciudad Tunja
- Un (1) juego de planos con destino a la Regional Boyaca
- Un (1) juego de planos para el centro de formacion.

Digital:

- Un (1) juego de planos para el centro de formacién.

NOTAA1: El oferente debera presentar la ficha técnica de acuerdo con las especificaciones
técnicas de calidad y cantidades determinadas por el SENA-CEGAFE.

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR.

La oferta debera contener todas las especificaciones esenciales requeridas en este
numeral, garantizar que las impresiones sean de primera calidad, nuevos, libres de
defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las respectivas normas de calidad
en el caso en el que aplique. En caso de presentarse inconsistencias, el contratista
debera reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de
entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad.
Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro del tiempo sefalado
por el SENA, este podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de
las multas sefaladas en el contrato.

El proponente debe entregar los mismos productos ofertados en el evento de resultar
adjudicatario del contrato.

El SENA podra adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto
oficial asignado, por lo tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes
sea el primero en el orden de elegibilidad y sea con quien se contrate, acepta aumentar la
cantidad de algunos items ofertados, segun lo establezca la entidad hasta copar la
totalidad del presupuesto oficial del presente proceso contractual. El proponente de obliga
a entregar los bienes adicionales de los items que sean indicados por el Centro de
formacion, bajo las mismas condiciones de precio final y calidad indicadas en el presente
proceso contractual.

7. ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de analisis de las
Entidades Estatales del Decreto 1082 de 2015, en el que se establece el deber de las
entidades estatales de analizar el sector relativo del objeto del proceso de contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de
riesgo y en atencién a la guia emitida para la elaboracion de estudios del sector (G-EES-
02) por parte de Colombia Compra Eficiente, el Centro de Gestion Administrativa y
Fortalecimiento Empresarial SENA Regional Boyaca, presenta a continuacion el estudio
econdmico del sector requerido para dar inicio al proceso contractual por la modalidad de
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contratacion de minima cuantia, el cual hace parte de la planeacién del proceso de
contratacion y materializa los principios de planeacion, responsabilidad y transparencia,
consagrados en la Ley 80 de 1993.

La actividad economica a la cual pertenece la prestacion del servicio de fotocopiado y
empaste de planos pertenece a una actividad econémica del sector terciario.

Las actividades econémicas del sector terciario, también llamado sector de servicios
se encarga de los objetos intangibles (bienes y servicios) destinados a satisfacer las
necesidades de los demas sectores de la produccidn y de los consumidores.
Por ejemplo: los servicios de television, el comercio, el transporte.

Sector terciario o de servicios. Incluye todas aquellas actividades que no producen una
mercancia en si, pero que son necesarias para el funcionamiento de la economia, abarca
las actividades relacionadas con los servicios materiales no productivos de bienes, que se
prestan a los ciudadanos, como la Administracién, la ensefianza, el turismo, salud etc.”.

En Colombia las actividades econémicas se encuentran clasificadas por el DANE con la
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas (CIIU),
que es la clasificacion internacional de referencia de las actividades productivas. Su
objetivo principal es proporcionar un conjunto de categorias de actividades que puedan
utilizarse para la recopilacion y la presentacion de informes estadisticos de acuerdo con
esas actividades.

El servicio de prestacién de servicio de fotocopiado y empaste de planos, segun el
Departamento Nacional de Estadistica DANE se encuentra clasificado de la siguiente
manera:

SECCION N. Actividades de servicios administrativos y de apoyo.

Esta seccion abarca diversas actividades de apoyo a actividades empresariales
generales. Esas actividades difieren de las clasificadas en la seccion M, «Actividades
profesionales, cientificas y técnicas», en que su finalidad principal, no es la transferencia
de conocimientos especializados.

DIVISION 82. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO DE OFICINA Y OTRAS

ACTIVIDADES DE APOYO A LAS EMPRESAS.

Esta division comprende la prestacion de diversos servicios administrativos de oficina
corrientes, asi como la realizacién de funciones corrientes de apoyo a las empresas, a
cambio de una retribucién o por contrata. Abarca también todas las actividades de
servicios de apoyo que se proporcionan normalmente a las empresas y que no se
clasifican en otra parte. Las unidades clasificadas en esta division no suministran personal
operativo para realizar el conjunto de las operaciones de una empresa.

SECCION 8219.Fotocopiado, preparacion de documentos y ofras actividades
especializadas de apoyo a oficina.

Esta clase incluye:

Diversas actividades de copia y preparacion de documentos y actividades especializadas
de apoyo de oficina. Las actividades de copia/impresiones abarcadas son solo las de
pequena tirada:

* La preparacion de documentos.
* Los servicios de escritura de discursos.

* La edicion y la correccion de pruebas de documentos.
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« La mecanografia, el procesamiento de texto y edicion electronica.
+ Los servicios de apoyo de secretaria.

» La transcripcion de documentos y otros servicios de secretaria.

» La escritura de cartas o de historiales profesionales (curriculos).

« El alquiler de apartados de correos y otras actividades relacionadas con el correo
(excepto la publicidad directa por correo).

« El fotocopiado.
* La reproduccion.
+ El disefio de procesos (blueprinting).

« Otros servicios de copia de documentos no acompafados de servicios de impresion,
como los de impresién en offset, impresion rapida, impresion digital o servicios de
preparacion para la prensa.

INDICADOR Total, Nacional SECTOR
(Actividades
profesionales,
cientificas, y
técnicas; Actividades
de servicios
administrativos y de
apoyo.)

PIB (Primer trimestre de 323.776 19.787
2022)
% participacién del sector - 6.055
al PIB Nacional.
Tasa de crecimiento PIB 221 14.5

Fuente: DANE: Producto Interno Bruto (PIB). Valores a precios corrientes- Base 2015.
Datos originales. Miles de millones de pesos. 2005.2022. Primer Trimestre. Actualizado e/
16 de mayo de 2022.

CRECIMIENTO POR ANO SECTOR (Actividades profesionales, cientificas, y
técnicas; Actividades de servicios administrativos y de apoyo) Primer trimestre de
2022.

ANO PIB TOTAL | PIB SECTOR TASA DE TASA DE
(Actividades PARTICIPACION | CRECIMIENTO
profesionales, DEL SECTOR DEL SECTOR
cientificas, y
técnicas;
Actividades de
servicios
administrativos y
de apoyo) Primer
trimestre de 2022)

2019 248.026 16.121 6.49 7.3
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2020 259.992 17.018 6.54 5.6

2021 2673669 17.283 6.45 1.6

2022 326.776 19.787 6.05 14.5

Fuente: DANE: Producto Interno Bruto (PIB). Valores a precios corrientes- Base 2015.
Datos originales. Miles de millones de pesos. 2005.2022. Primer Trimestre. Actualizado el
16 de mayo de 2022.

e El producto interno bruto nacional en el primer trimestre del afno 2022 es de
326.776 (Miles de millones de pesos), y el PIB del sector (Actividades
profesionales, cientificas, y técnicas; Actividades de servicios administrativos y de
apoyo) Primer trimestre de 2022) en el primer trimestre del afio 2022 es de 19.787
(Miles de millones de pesos).

o EIl sector de Actividades profesionales, cientificas, y técnicas; Actividades de
servicios administrativos y de apoyo, tiene un 6.05% de participacion en el PIB
total de la economia en el primer trimestre del afio 2022.

e El crecimiento del PIB total en el primer trimestre del afio 2022 es de 22.1 y el
crecimiento del sector de Actividades profesionales, cientificas, y técnicas;
Actividades de servicios administrativos y de apoyo, en el primer trimestre del afio
2022 es de 14.5%.

e La tendencia de la produccion del sector mas especifico de (Actividades
profesionales, cientificas, y técnicas; Actividades de servicios administrativos y de apoyo),
es en general de crecimiento en los Ultimos cuatro anos, excepto en el 2021, donde el
crecimiento es menor, debido a la crisis econémica que dejo la emergencia sanitaria, pero
muestra crecimiento significativo en el afo 2022, correspondiente a la reactivacion
economica por el retorno a la normalidad, ademas de tener una participacion sostenida
durante el tiempo de estudio.

Los indicadores anteriormente descritos nos dicen que el sector de actividades
profesionales, cientificas, y técnicas; Actividades de servicios administrativos y de apoyo,
es un sector representativo en la economia dado que contribuye en buena parte en la
produccion nacional (6.05%) del PIB en el primer trimestre de 2022) y crece todos los
afnos, donde su crecimiento en el primer trimestre de 2022 fue de (14.5%) con la misma
tendencia de crecimiento del nivel nacional (22.1%), dandonos un indicio de que el
servicio que se pretende contratar, se encuentra dentro de una actividad tipificada,
clasificada y en buena medida representativa dentro de la economia colombiana.
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7.9 ESTUDIO DE LA OFERTA

En la ciudad de Tunja se encuentran los siguientes establecimientos comerciales o
proveedores para el servicio de impresion y foco piado de planos:
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7.10 ESTUDIO DE LA DEMANDA /ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES

Se estudio varias entidades donde se requeria este servicio de impresién de planos y se
encontréd lo siguiente:
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VIGENCIAD
MODALIDAD L0 F| cumon
OBJETO VALOR |  FORMADEPAGO DE | GARANTIAS EXIGIDAS
ENTIDAD CONTRATOS
OFERENTES
(DIAS)
N0 St REGUERE A
ALQULER 0 CONSTITUCION DE UNA
MPRESORAS  PARA POLZA DE GARANTIA
MINIA CUANTIA | (IMPRESIONES. ESCANER _ 180 DIAS O ADEMAS
ALCALDIA  |Y FOTOCOPIAS) POR gggﬂ%gg“ﬁg&ggg HASTA CONFORMIDAD CON EL
MUNCIPIODE | MONTO AGOTABLE QUE| § 15000000 | priv '3 PRETIP R AGoTaR 2 |ART7DELALEY 1150 DE
SUESCA | REQUIEREN LAS o PRESUPLES 27, CONCORDANTE
\C00621 | DEPENDENCAS DE LA 10} 10 CON EL DECRETO 1082
ADMINISTRACION  DEL DE 215, NO ES
MUNICIPIO DE SUESCA NECESARIO  SUSCRER
GARENTIAS
HINIA CUANTIA | PRESTACION 0
ESCUELA | SERVICIO D
m S (GUAS) .
MO, | CON  PERIODICIDAD LA ENTIDAD  COM
SUPERCR | PARA LOS ESTUDIANTES i L L
JONSENOR  [DE LA INSTITUCION | & g o | NSVAL DAMENT .
! ] ON| < 20400000 | CERTIFICACION ~~ DE| 150 DIAS 0 [ARTICULO 2212154
MARCELIANO |EDUCATNA  ESCUELA | RTICULO _ 22.12.1.24.
, CUMPLMENTO  POR DEL DECRETO 1082 DE
EDUARDO [ NORMAL ~  SUPERIOR PARTE DEL SUPERVISOR 2015 NO EXIGE GARANTIA
CANYESDE | (PRINCIPAL Y SEDES) DEL L SUPERVIS 2 '
LETCA | MUNICPIO DE LETICIA
0521 | AMAZONAS
T o
FOTOCOPIAS A BLANCO Y PO;‘EA 0 bw«rf‘a
N CUANTA | NEGRO Y FULL COLOR FACTURA ELECTRONICA o e SN
MINBA CUANTIA | o " FORTALECER LOS CON LOS REQUISITOS DE WAS B
T i R~ CONFORMIDAD CON EL
wcpooe |PROCECS | stasssel e By ieng|  H0MS @ |ARTTOELALEY 130 0E
LETICIA , 2007, CONCORDANTE
ETOR | WSIONALES D LAS BUENO  DE LA 2 PR
DIFERENTES SUPERVISION eoele
e DE 2015 N0 ES
il R NECESARIO  USCRER
L : GARANTIAS

7.11 ESTUDIO DE LA DEMANDA / ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD

Teniendo en cuenta el andlisis histérico de contrataciones del SENA Centro de Gestion
Administrativo y de Fortalecimiento Empresarial SENA respecto la Prestacion del servicio
para fotocopiado y empaste de planos para la nueva sede del Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial no se encontraron procesos similares en
los ultimos 3 afios.

7.11.1 PRECIOS DEL MERCADO “COTIZACIONES”.

El 15 de julio de 2022, el comité estructurador publico en SECOP Il un evento de

cotizacion

referenciada como COT-026-2022-CEGAFE para solicitar cotizaciones

respecto al proceso la Prestacion del servicio para fotocopiado y empaste de planos para
la nueva sede del Centro de Gestién Administrativa y Fortalecimiento Empresarial, con
plazo hasta el 21 de julio de 2022 para presentar cotizacion, en la que hubo 450
proveedores habilitados para entregar informacién, de los cuales uno (1) se intereso en
el proceso por lo tanto por este medio se recibié una
evidencia tonada de la plataforma SECOP I
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Se anexa cotizaciones, de igual forma se puede consultar en plataforma SECOPII, con el
siguiente link:
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPl=

CO1.PP1.19475683&isFromPublicArea=True&isModal=False

REF: OFERTA ECONOIIICA PROCESO No CCT-026-CEGAFE
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De igual forma se pidieron cotizaciones por interno para realizar de manera idonea los

precios de referencia, se allego una cotizacion al centro de formacion es la siguiente:

GCCON-F-046 V.02



SEMA

CiLdac

TUuNIA

COTIZACION PLANOS PARA RADICACION CURADURIA

ESCANER PLANOS PLIEGO:

- Rl
163 Ex:
O s

Facansr Flaros L

Valor Unitario; $4.500

e Plang
svarer Planos Arguitec

icr Planos Estr

Urban<ticos

WCricas

drales

IMPRESION DE PLANOS PLIEGO:

- 8 Esciner Plang Uraanicliras ¥ 2. 32

i Plaras de Movimooenta de Tierras

seantarueeta Topoprrdtico

G P angs Arguitestonicos X =23

scaner Aia

o8 Bslructurales < a=050

. 3 Bzcanar Plaros de Moav miento de Tiorras % 4= 30

¢ A Dscare Planos fevantamienta Topagraficn £ 416

Valor Unitaric: $4.800 Total: 956x4500=

OTROS:

e 20 lolder 2.5 pulgadas 516,200 .. ..
o 0 Impreviongs on

= 187 paita planos

color para rotulade ao Folder y cojes S1.200

92 *5200.....

Total: 239x4500= 239 (1.075.500)

{4.588.800)

L A324.000
e e 2 30,000

S38 400

ELVALUR TOTAL DE LA PRESENTL COTIZACION FS DE 56 U56.700. (SFIS MILLONES CINCUFNTA V SEI1S At

SETECIENTOS PESGS M/CTE}

7.12 PRECIOS DE REFERENCIA / ESTUDIO DEL MERCADO

El comité econdémico estructurador sujeto a los antecedentes, registros histéricos de la
Entidad y Estudio de Mercado para el Presente Proceso, establece como Precio de
Referencia el promedio de las dos cotizaciones para cada item, asi:

ITEM COPIADO CAN VALOR VALOR VALOR VALOR
S DIGITAL DE T UNITARIO UNITARIO PROMEDIO TOTAL
PLANOS PRE- PRE- PRE- SEGUN
TAMANO COTIZACIO | COTIZACIO | COTIZACIONE | PROMEDI
PLIEGO N1 N2 S (0]
1 Urbanisticos 8 3800 4500 $
$ 4150 33.200
2 Arquitecténico | 59 3800 4500 $
s $ 4.150 244.850
3 Estructurales 163 3800 4500 $
$ 4.150 676.450
4 Movimientode | 5 3800 4500 $
tierras $ 4.150 20.750
5 Levantamiento | 4 3800 4500 $
topografico $ 4.150 16.600
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Impresion de | Cant
planos
tamaiio
pliego
6 Urbanisticos 32 4500 4800 $
$ 4.650 148.800
7 Arquitectonico | 236 4500 4800 $
s $ 4.650 1.097.400
8 Estructurales 652 3700 4800 3
S 4.250 2.771.000
9 Movimiento de | 20 4000 4800 $
tierras $ 4.400 88.000
10 Levantamiento | 16 4000 4800 $
topografico $ 4.400 70.400
Varios Cant
11 Folder de 2.5" | 24 15400 16200 $
$ 15.800 379.200
12 Impresion 24 1200 1200
color tamafio
carta para
marcacién de
portadas de 3
folder $ 1.200 28.800
13 Cajas de 12 7500 8000 $
archivo $ 7.750 93.000
14 Impresion 12 1200 1200
color tamafio
carta para
marcacién de
cajas de $
archivo $ 1.200 14.400
15 Paquete de 10 13000 17000
bolsillo
portaplano $
*100 $ 15.000 150.000
TOTAL $
5.832.850

NOTA 1: La adjudicacion se realizard TOTAL por el valor total del presupuesto
establecido para el presente proceso y no presentar la oferta por la totalidad de los items
que componen el proceso llevara al oferente a estar incurso en causal de rechazo.

NOTA 2: La propuesta econdémica debera ser presentada mediante la Plataforma del
SECOP |l sin celdas o formulas ocultas, incluido valor del IVA (cuando aplique) y se

sugiere que los valores sean aproximados al entero (sin decimales).

NOTA 3: El valor total y unitario establecido como precio de referencia se encuentra con
IVA incluido segun corresponda.

NOTA 4: El valor Total e items (IVA Incluido en caso de que aplique) sin excepcién
ofrecido no podran superar el precio de referencia establecido durante la verificacion.
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NOTA 5&: El valor total de la propuesta, servira para escogencia de la mejor oferta
economica.

NOTA 6: EL Valor Unitario Total y Por item con IVA (cuando aplique) que el oferente
relacione sera fijo y firme, el cual debe tener una vigencia igual al tiempo de ejecucion de
la orden de compra y/o servicio.

NOTA 7: PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS: de conformidad al Decreto 1082 del
2015 la Administracién verificara de acuerdo con lo consagrado en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4., el cual expresa:

(...) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacién obtenida

del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad
Estatal debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan el
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las
ofertas (...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre
su valor, responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no
ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la
Entidad Estatal debe continuar con su anélisis en el proceso de evaluacion de
ofertas. (...)

El comité econémico evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen
OFERTAS CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos
contenidos en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion” elaborada por Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la informacion
disponible, seran objeto de verificacion de precios que aparenten ser artificialmente bajos,
las propuestas econémicas que en su oferta evidencien un descuento mayor al
30% respecto del precio de referencia establecido por la entidad.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
($5.832.850,00), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere
lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos.

8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
($5.832.850,00),

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el centro de
formacion adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para la
prestacion del servicio para fotocopiado y empaste de planos para la nueva sede del

Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial, es de CINCO
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MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA
PESOS MCTE ($5.832.850,00),tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO

de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

Nro. Fec | Fecha de | Dependencia Posicién Catalogo de | Fuent | ValorenLetras | Valor en |
de ha vencimiento Gasto e Nameros.
CDP | de del CDP

CcD

P

202 | 2022-12-31 930524 CENTRO DE | C-3699-1300-14-0- Nacién | SIETE 7.123.854,00 |
5922 | 2- GESTION 3699009-02 MILLONES

07- ADMINISTRATIVAY | ADQUISICION DE CIENTO

201 FORTALECIMIENTO | BIENES Y VIENTRES MIL

EMPRESARIAL-
BOYAC -
CONSTRUCCIONES
Y

ADECUACIONES

SERVICIOS - SEDES
CONSTRUIDAS -
FORTALECIMIENTO
DE LA
INFRAESTRUCTURA
Y LA

CAPACIDAD
INSTITUCIONAL DEL
SENA A NIVEL
NACIONAL

OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y
CUATRO
PESOS MCTE

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta la cuantia del proceso a adelantar y en vista que no supera el diez
por ciento (10 %) de la Menor Cuantia del SENA, la modalidad de Seleccion a adoptar
es la de Minima Cuantia: en cumplimiento, en concordancia con el Articulo 2°,
Numeral 6 de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la
Subseccion 5, Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, el
cual reglamenta la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, y senala el
procedimiento a seguir cuando la entidad desee adquirir bienes, servicios y obras cuyo
valor no exceda al diez por ciento (10 %) de la menor cuantia.

El presente proceso se realiza en atencion a la normatividad aplicable y a la circular
03-2022-000011 del 26 de enero de 2022 se precisan las cuantias para la vigencia de
2022 en materia de Contratacion Estatal para el SENA de la siguiente manera:

CONCEPTO

e —————————————————————
_—

Salario minimo legal mensual para 2022.

CUANTIAS
$1.000.000,00

— e ————————
Presupuesto SENA para la vigencia 2022. $4.054.436,184.000
Presupuesto SENA expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes. 4.054.436.184
$1.000.000.000,00
Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV).
ﬁ#
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia. $100.000.000,00
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11. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de servicios

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.

2,

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad
de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.
Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes
y de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacidn los cuales hacen parte
vinculante del contrato.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA
por conducto del funcionario que ejercera la supervision.
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del Contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA.
Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Entregar al SENA la factura, la certificacion del Representante Legal o del
Revisor Fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social y aportes parafiscales,
a pagar el 1% del valor del contrato antes de IVA en estampillas pro-desarrollo de
la U.P.T.C. las cuales seran entregadas en la Oficina de Contratacion del Centro,
inmediatamente entregue los elementos a satisfaccion.
El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal y la
celebracion de subcontratos, todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por
su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad
alguna por dichos actos.
Asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del
contrato) los honorarios o salario, indemnizaciones y demas prestaciones,
afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y
que se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de
vinculacién que aplique con las personas naturales que subcontrate. Los pagos
sefalados deberan hacerse en forma oportuna y cumplida so pena de ser
denunciado ante las autoridades competentes.
Suscribir y suministrar las garantias que se requieran para la contratacion
respectiva.
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10. Indicar la cuenta bancaria para el pago correspondiente mediante abono a
cuenta.

11. Las omisiones o ambigiledades que se puedan presentar en las especificaciones
del SENA no exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega
de los bienes ylo servicios, de primera calidad. Si el contratista encuentra
inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, debe hacer corregir o
aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecucion del contrato.

12. El CONTRATISTA, sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que se desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicios a la administracion o a terceros.

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueran necesarios.

14. E| contratista se obliga a cumplir todos los protocolos de bioseguridad que ha
establecido el SENA para el desarrollo de actividades dentro de las instalaciones
del Centro de formacion y sus subsedes y debera disponer de los respectivos
elementos de bioseguridad necesarios para el ingreso al centro de formacion.

15. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto de este.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Garantizar que los precios que figuran en la propuesta son comerciales, que no
violan ninguna regulacion y que no seran aumentados ni recargados de ninguna forma.

2. Para el servicio de ploteo y foto plano se debe emplear papel Bond minimo de 90
gramos.
3. Los planos impresos deberan ser entregados en el centro de formacion o donde

requiera la supervision del contrato, segun una programacion semanal dispuesta
entre las partes, y de acuerdo con la necesidad y en el momento requerido.

4. Los planos, y foto planos deberan ser de la mejor calidad de impresion, es decir
full color. Asi mismo el archivo digital debera ser en maxima resolucion.
5. El contratista debera tener un plotter en la ciudad de Tunja, dado que un

funcionario de la curaduria urbana No 1 debera acompanar el proceso de copiado de
planos ya que son documentos que deben mantener cadena de custodia.

6. En su recibo el supervisor del contrato verificara que cumplan con las exigencias
técnicas pactadas; de no encontrar el producto conforme, lo devolvera para su cambio al
contratista, quien debera reemplazarlo sin costo alguno para la entidad

7. El contratista debera pagar los derechos reprograficos que se generen por la
impresion y fotocopias de los planos requeridos, si se requiere segun la norma.
8. Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos,

cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). Nota: El SENA podra verificar
en cualquier momento que el proveedor cumpla con los lineamientos de la “Guia Técnica
de Seguridad y Salud en el Trabajo con lineamientos para restaurantes y cafeterias” y/o
versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma Compromiso (SENA).

9. REQUISITOS DE ORDEN SANITARIO Y AMBIENTAL: Atender el manual de
requisitos ambientales para la compra de productos y servicios emitido por la Direccion de
Planeacion y Direccionamiento Corporativo de la Direccion General, el cual establece la
implementacién de compras con criterios ambientales y herramientas para mejorar el
conocimiento de las compras sostenibles en el marco de consumo responsable, en lo que

aplique al presente proceso contractual. Dar Cumplimiento a las politicas, programas y
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controles operativos que suscriba subsistema de gestién ambiental SENA, para logar el
cumplimento de los resultados previstos, incluida la mejora de su desempefo ambiental,
de conformidad a la normatividad que para el efecto aplica como La Ley 99 de 1993;
Decreto 1076 de 2015 y certificacion ISO 14000, 1:2015, ISO 9001:2015.

10. REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN.EL TRABAJO: Dar cumplimiento a
las obligaciones del sistema de seguridad social (Salud, pension y riesgos laborales), asi
como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que
acrediten todos los anteriores, de lo cual el supervisor sera garante de conformidad a la
normatividad que para el efecto aplica como el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2,
Titulo 4, capitulos 1, 2, 3, y 6, Articulo 2.2.4.1.3, Articulo 2.2.4.6.1, Articulo 2.2.4.6.4,
Articulo 2.2.4.6.8; Resolucién 0312 de 2019 Ministerio del Trabajo, el proveedor debera
remitir:

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
que. evalua los estandares minimos.
2. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la

aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019

11. El Contratista debe cumplir con los protocolos de Bioseguridad ante la prevencion
de contagio de COVID-19 de conformidad a la normatividad que para efecto aplica como,
Resolucion 350 de 2022 “Por medio de la cual se definen los criterios y condiciones para
el desarrollo de las actividades econémicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo
de bioseguridad para la ejecucion de estas”.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

C. Suministrar la informacién que previamente requiera EL
CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Prestar la mayor colaboracién al Contratista para la correcta ejecucion
del objeto contratado.

f.  Emitir los respectivos informes de supervision que correspondan a los
bienes efectivamente entregados.

g. Realizar el pago oportunamente, previo el cumplimiento de los requisitos
legales y fiscales por parte del Contratista y previa la verificacién del
cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

h. Dar a conocer los protocolos de Bioseguridad establecidos por la
entidad para la ejecucion de las actividades contractuales dentro de las
instalaciones de esta.

14. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato serd de quince (15) dias, contados a partir del

cumplimiento de del perfeccionamiento y legalizacion del contrato (entiéndase aceptacion
en plataforma SECOP II, registro presupuestal y aprobacién de la garantia tnica); o hasta
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agotar el presupuesto, el evento que primero ocurra, en todo caso no podra exceder la
vigencia fiscal 2022

15. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos legales y fiscales se fija la ciudad de Tunja - Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial SENA regional Boyaca, direccion: Calle 19
No 12-29, municipio de Tunja, Departamento de Boyaca.

16. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se | Determine el | Requisito para el pago
realizaran porcentaje que cada
durante el | pago representa
contrato frente al valor total
del contrato
100% El SENA pagara el valor del contrato en un pago , de conformidad con el
PAGO 1 avance de ejecucion del contrato, previa presentacion de la correspondiente

factura electronica (en caso de estar obligado) o cuenta de cobro; para la
realizacion del pago, el contratista debe acreditar previamente encontrarse al
dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, por lo que debe allegar (certificacion del revisor fiscal, contador
plblico o representante legal de encontrarse a paz y salvo, junto con las
planillas y recibos de pago), estampillas de la U.P.T.C., por valor del uno por
ciento (1%) del valor del contrato antes de IVA, certificacion bancaria, estos en
cumplimiento de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y la Ordenanza 030
del 25 de Octubre de 2005 y el informe de supervision expedido por la persona
designada por el Centro. El SENA efectuara las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debe cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacién y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia
tinica de cumplimiento, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.
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17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere Interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la|El supervisor del contrato debera
misma no sea integral (juridica, técnica, | contar con la idoneidad requerida y
financiera, contable y administrativa), | cumplir con los lineamientos dados
indique las condiciones de idoneidad que | por el manual de supervision
debe cumplir quién realizaria la | adoptado por la entidad.

supervision:

En razén a lo anterior el Ordenador del gasto designa a la Instructora JESSICA
MILLAN PENUELA, como supervisora del contrato. Quién verificard la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion es total por el presupuesto asignado para el presente proceso.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Como criterios de verificacion para habilitar, el proponente debera acreditar la
suficiente capacidad econémica, financiera, juridica y técnica, para lo cual tendra que
cumplir con todos y cada uno de los requisitos que se establecen a continuacion:

20. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. Del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad financiera
c) Capacidad Técnica

A. CAPACIDAD JURIDICA

Como circunstancia habilitante para participar en el presente proceso de contratacion, el
proponente debera acreditar la suficiente capacidad juridica para lo cual tendran que
cumplir con todos y cada uno de los requisitos que se establecen a continuacion:

1. CARTA DE PRESENTACION

La carta de presentacién de la propuesta debera estar debidamente diligenciada segun la
informacion del modelo suministrado por EL SENA y firmada por el proponente. En caso
de ser una persona juridica, unién temporal o consorcio, debera venir firmada por el
representante legal, debidamente facultado en los términos de la Ley.
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En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que €l o sus
integrantes si el mismo es un consorcio o una union temporal no se encuentra(n)
incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos
de intereses, establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de
la Ley 1150 de 2007 y las demas normas pertinentes.

Igualmente, debera efectuar las demas manifestaciones sefialadas en el formato de carta
de presentacion de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de
presentacion, las mismas se entenderan efectuadas con la presentacion de la propuesta
respectiva.

Los proponentes deberan tener en cuenta igualmente, la INHABILIDAD POR
INCUMPLIMIENTO REITERADO (LEY 1955 DE 2019) asi:

De conformidad con el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019, para la acreditacion de este
factor, se tendra en cuenta las multas impuestas que se encuentren registradas en el
Certificado de Registro Unico de Proponentes y las conocidas por la entidad a través de
un medio idéneo que hayan sido impuestas en una misma vigencia fiscal, conforme a las
siguientes reglas:

a) Haber sido objeto de imposicién de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno
o varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afos
b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por o menos dos
(2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante los tltimos tres (3) afios;

c) Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.

La inhabilidad a se extendera a los socios de sociedades de personas a las cuales se
haya declarado esta inhabilidad, asi como a las sociedades de personas de las que
aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.

Poder

Cuando el oferente actlie a través de apoderado debera acreditar mediante documento
legalmente expedido, con anterioridad a la presentacién de la oferta, que su apoderado
esta expresamente facultado para presentar la oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos
legales para el efecto, EL SENA le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que
senale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias de la
modalidad de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi
como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. En todo caso, los
poderes deberan cumplir con lo prescrito en el articulo 74 del Coédigo General del
Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que
participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién
temporal.
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En todos los casos los documentos deberan sujetarse al cumplimiento de los requisitos
legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos
en el exterior con el propdsito que obren como prueba conforme con los articulos 251 del
Codigo General del Proceso, y las demas normas vigentes. Si se tratare de documentos
expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se
requerira unicamente de la Apostilla. Cuando el documento se encuentre en idioma
diferente al espafiol, debera ser traducido por traductor oficinal con su firma debidamente
legalizada.

Autorizacion para presentar propuesta y suscribir el contrato.

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o
union temporal requiere autorizacion de sus érganos de direccion para presentar oferta y
para suscribir el contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la
cual sera de fecha anterior a la presentacion de la oferta.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara
el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le
faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacidn prevista anteriormente, EL
SENA solicitara al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el
efecto, dicha autorizacion debera ser expedida con anterioridad a la presentacion de la
oferta.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL.

Juridicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con
establecimientos de comercio.

Se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales
con establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio
de origen nacional, constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, con anterioridad a
la fecha en la que venza el plazo para la presentacién de propuestas y con su domicilio
principal en Colombia.

Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditara las siguientes condiciones.

. Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio social y/o matricula mercantil en la cual debera constar su existencia, objeto,
duracion y nombre de su representante legal o de la persona o persona que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. EL SENA verificara la
informacién en la pagina web www.rue.org.co. El certificado debe contar con una fecha de
expedicion igual o inferior a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se
haga la remision a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las
limitaciones a las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos.
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b. Acreditar un término minimo de duracion remanente de la sociedad y/o establecimiento de

a.

comercio, de dos (2) anos, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la
entrega del servicio o de la vigencia del contrato.

. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la

presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Por lo tanto,
aportara los documentos relativos al acto de nombramiento y posesion del representante
legal, y demas documentos necesarios para demostrar las facultades del funcionario.

Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el
caso de las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, segun el tipo de sociedad comercial que se acredite; de manera que le permita a
la persona juridica y/o natural la celebracién y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Publica

Se consideraran personas juridicas nacionales de naturaleza publica, aquellas entidades
conformadas bajo las Leyes de la Republica de Colombia, que por virtud de la Ley o del
acto que autorice su constitucion y segun la participacion estatal que se registre en ellas,
deban someterse al régimen de derecho publico, tratese de entidades territoriales o
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y representacion
se deriven de la Constitucion o la ley. Para el efecto, deberan mencionarse los
documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso
por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y
oponibilidad ante terceros. En todo caso, debera mencionarse el documento mediante el
cual se dio la autorizacion para la suscripcién del contrato, impartida por el organo
competente, sin perjuicio de lo cual, sera responsabilidad de la persona juridica
correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y
administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y
oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentacion de la propuesta.

Acreditar que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracion y
ejecucién del contrato.

Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentacion
de la propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos
el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Juridicas Publicas o Privadas de Origen Extranjero

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o
privadas de origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacion
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la

legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacién deberan cumplir con
las siguientes condiciones:
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a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con fecha de
expedicion igual o inferior a un (1) mes anterior a la fecha de la presentacion de la
propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades para presentar la Propuesta, participar en
todas las etapas del presente proceso de seleccion y suscribir el Contrato.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentara
adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del o6rgano social
correspondiente que autorice al representante legal para presentar la Propuesta, la
suscripcién del Contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion
en el caso de resultar Adjudicatario.

b. Acreditar un término minimo de duraciéon remanente de la sociedad, de dos (2) afios,
contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega del servicio o de la
vigencia del contrato.

c. Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el
objeto de la presente contratacion o actividades afines y/o le permita a la persona juridica
la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podra ser el
mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio
o union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona
natural, debera acreditar su condicion de Abogado o Comerciante, con el documento
respectivo vigente, expedido en Colombia.

Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos
para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el
proposito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 74
y 251 del codigo general del proceso, y demas normas vigentes sobre abolicion de la
legalizacion para documentos publicos extranjeros (apostille).

Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratandose de los
documentos de indole legal, la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hara
exigible hasta el dia habil anterior de la adjudicacién, de manera que para efectos de
presentar la propuesta EL SENA aceptara documentos en fotocopias simples; para el
caso de los documentos de caracter técnico deberan allegarse en original y con todas las
formalidades al momento de entrega de la oferta.

En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea
aplicable un convenio o tratado internacional que verse sobre la supresién del requisito de
legalizacion (convencion 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el
proponente DEBERA APORTAR LOS DOCUMENTOS IDONEOS Y PLENOS DE
FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en
idioma extranjero que requieren de actos notariales o que se consideren documentos
publicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, debera el proponente aportar el original
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del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos Yy
certificados, asi como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera
que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento en
el expedido en el exterior o en idioma extranjero.

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento
juridico, los actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta seran
tenidos como INEXISTENTES conforme al art. 898 del C de Co.

En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado
constituido en Colombia, para todos los efectos de la contratacion.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos
los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del
consorcio o union temporal.

Persona Natural

Si el oferente es una persona natural, acreditara las siguientes condiciones:

a) Acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil, el cual sera verificado por el
SENA.
b) Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de

matricula mercantil, lo cual sera verificado por el SENA. n la pagina web www.rues.org.co

C) Acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente relacionada con
el objeto de la presente contratacion, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

Propuestas Conjuntas — Proponentes Plurales

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unién
temporal.

En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por
la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberan cumplir los
siguientes requisitos:

a) Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en uniéon temporal, y la capacidad de sus
representantes para la constitucion del consorcio o de la union temporal, asi como la
presentacion de la propuesta, celebracién y ejecucion del contrato. EL SENA verificara
dicha informacién a través del certificado de existencia y representacion legal y/o en el
certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva, segun
sea el caso en la pagina web www.rue.com.co.

b) Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en
el acuerdo de asociacion correspondiente, senalando las reglas basicas que regulan las
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c)

d)

e)

h)

relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de
los miembros del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de dos (2)
afos, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o
de la vigencia del contrato.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o union
temporal tienen un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de
dos (2) afios, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los
bienes o de la vigencia del contrato.

La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacién del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera designar un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales deberan acreditarse mediante la presentacion del
documento consorcial o de constitucién de la unién temporal en el que se consignen los
acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o0 uniones temporales se acreditaran mediante la presentacion del documento
consorcial o de constitucién de la union temporal en el que se consignen los acuerdos y la
informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o
naturales, deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del
presente Pliego de Condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o
juridicas, en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociaciéon que
se constituye (consorcio o unién temporal), se presumira la intencion de concurrir al
proceso de seleccion en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de
asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de Ia
Ley 80 de 1993. En cualquier caso, se verificara que todos los miembros del Consorcio o
la Uniéon Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial directamente relacionada
con el objeto del proceso.

3. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA NATURAL

4. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

El proponente debe presentar certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se
acredite el cumplimiento en el pago de los aportes en los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
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lugar, correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debe
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007. Este requisito es exigible para personas naturales y juridicas con personal
vinculado laboralmente.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion
Familiar, Sena e ICBF), asi:

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacién original expedida por el
revisor fiscal o representante legal, seguin corresponda.

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion original
expedida por el contador o en su defecto por el oferente.

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de
sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mediante planilla.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la
seguridad social integral y parafiscales, segun corresponda, o si presentandola ésta no se
ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la
Entidad requerirda al proponente para que la aporte o subsane lo pertinente dentro del
plazo que le senale para el efecto.

El oferente con su oferta presentara certificacion original suscrita por el revisor
fiscal o el representante legal segtin corresponda, manifestando que la sociedad no
se encuentra en mora en los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De
lo_contrario_se entiende que la empresa esta reportada en mora y no podra
presentarse en el proceso de contratacion estatal de conformidad con el ultimo
inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2102.

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que
se encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del
presente proceso de seleccion.

Si la oferta es presentada por un consorcio o uniéon temporal, cada uno de sus miembros
deben presentar de manera independiente la anterior certificacion.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo gravedad de juramento, respecto de su fidelidad y veracidad.

Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y juridicas de
origen extranjero sin sucursal en Colombia.

Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadania, de la tarjeta profesional del
revisor fiscal y del certificado de antecedentes profesionales vigente.

Nota 3. Para aquellas sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, que por sus trabajadores
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devenguen hasta diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes, de que trata el
articulo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberan anexar certificacion firmada por el
representante legal mediante cual especifigue en que rango de aplicacion se encuentra la
empresa respecto a la exoneracion de estos aportes.

Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de
la obligacién de aportes parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por
los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes, de que trata el articulo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberan anexar
certificacion firmada, mediante cual especifique en que rango de aplicacidn se encuentra
respecto a la exoneracion de estos aportes.

5. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La propuesta debe estar acompaiiada del compromiso anticorrupcién firmada por el
proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el
Formulario correspondiente.

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta
suscrito por el proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma
para el efecto, o si el compromiso esta incompleto o su contenido no esta conforme a lo
exigido en el Anexo del pliego de condiciones, EL SENA le requerira para que lo allegue o
subsane lo pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

6. CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificara a través de la pagina web de
la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios del representante
legal de la empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio.

7. CERTIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES

De conformidad con el articulo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificara a
través de la pagina web de la Policia Nacional, los antecedentes judiciales del
representante legal de la empresa proponente o de |Ia persona natural con establecimiento
de comercio.

8. VERIFICACION DEL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolucion
No. 5149 de 2000 y la circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloria General
de la Republica, EL SENA verificara que los proponentes, persona natural y/o juridica y
cada uno de los miembros del consorcio 0 union temporal, segun el caso, no aparezcan
reportados en el boletin de responsables fiscales CGR, ingresando para el efecto a la
pagina www.contraloria.gov.co, modulo de responsabilidad fiscal/temas
relacionados/boletin de responsables fiscales.

9. FORMULARIO DE MANIFESTACION DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES
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10. EXPERIENCIA

Debe presentar como minimo una (1) y maximo dos (2) certificaciones de contrato
suscrito con Entidad Publica y/o Privada, cuyo objeto (s) sean iguales o similares al del
presente proceso de seleccion, cuyo valor, sumadas las certificaciones sea igual al 100 %
o superior al valor del presupuesto asignado del presente proceso, Las certificaciones
deben venir debidamente suscritas por la persona facultada para expedirla. En la (s)
certificacion de cada contrato, debera indicarse el valor inicial y el valor de las adiciones
en el caso de que se hayan presentado, caso en el cual se tomara como unico valor el
correspondiente a la sumatoria del valor inicial y sus adicciones.

Para la evaluacién de estos aspectos se tendra encuentra las certificaciones aportadas
por los oferentes las cuales deben contener como minimo la siguiente informacion:

* Nombre, valor y objeto del contrato el cual debe ser igual o similar al del presente
proceso de seleccion.

* Documento que especifique el cumplimiento del contrato y si dentro de la ejecucion del
mismo se presentaron o no observaciones (de calidad o cumplimiento) y si las mismas
fueron subsanadas.

En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), la experiencia se
acreditara por todos sus integrantes. En todo caso la sumatoria de la experiencia de los
contratos acreditados por los integrantes del consorcio o union temporal debera ser sea
igual o superior al valor del presupuesto asignado en el presente proceso.

La calificacion de experiencia se realizara en proporcion al porcentaje de participacion que
tengan los integrantes de la union temporal o consorcio, plasmado en el documento de
conformacion.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que
participé en la ejecucion de un contrato bajo la modalidad de Consorcio o Union
Temporal, estas deberan expresar su porcentaje de participacion.

EL SENA, se reserva el derecho de verificar y solicitar durante el traslado a observaciones
a las evaluaciones, la informacién y soportes que considere necesarios para verificar la
informacion presentada.

11. DECLARACION BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE
INTERESES Y DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y
COMPLEMENTARIOS. (LEY 2013/2019)

El futuro contratista, sin excepcion, deberan descargar el instructivo y llenar el formato de
acuerdo lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019. Por lo anterior, me permito remitir los links
de los formatos e instructivos asi:

1. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-
31 instructivo dbrrci.pdf. (instructivo para la publicacion y divulgacion vy
declaracion del impuesto sobre renta y complementarios- ley 2013 del 30 de
diciembre de 2019).

2. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad

https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda (consulta ciudadana)

4. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30
Declaracion_bienes rentas conflicto interees.xlsx (formato de  publicacion
proactiva declaracion de bines y rentas y registro de conflictos de interés.

w
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12. PACTO DE TRANSPARENCIA
La propuesta debe estar acompanada del pacto de transparencia firmada por el
proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el
Formulario correspondiente.

13. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES
La propuesta debe estar acompafiada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales
firmada por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida
forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada
segun el Formulario correspondiente.

14. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

La propuesta debe estar acompanada del certificado de aplicacion de normas de
prevencion y control del lavado de activos y financiacién del terrorismo firmada por el
proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el
Formulario correspondiente.

15. REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO:

1. Certificado ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal del resultado y nivel de implementacion del SG-SST de acuerdo con
la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019, se debe anexar la autoevaluacion de la Implementacion.

B. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
1. FICHAS TECNICAS.

Los oferentes deberan presentar la ficha técnica describiendo la especificacion de los
insumos a contratar donde se evidencia las especificaciones técnicas de calidad vy
cantidad.

2. GARANTIA LEGAL Y TIEMPO DE RESPUESTA

Los oferentes deberan presentar mediante documento firmado por el representante legal
u apoderado la garantia técnica y el tiempo de respuesta de la siguiente manera:

Garantia legal

De acuerdo con lo establecido en los articulos 7 al 17 de la Ley 1480 del 12 de octubre 11
‘Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras
disposiciones”, el proponente debera anexar la garantia técnica y término de respuesta a
los requerimientos suscrita por el representante legal o su apoderado asi:

¢ Que ampare la calidad de la impresion y/ o fotocopiado del plano

¢ Que ampare las especificaciones técnicas de la impresion y/ o fotocopiado del
plano.

e Que cubra el producto terminado y/o la calidad de impresién y/ o fotocopiado del

plano.
GCCON-F-046 V.02



e Que sea por un término no inferior a un (1) meses contados desde el momento de
la recepcion a satisfaccion de la impresion y/ o fotocopiado del plano ofertado.

e Que garantice efectuar el cambio inmediato de la impresion de los planos cuando
lleguen a presentar defectos, o que no relnan las condiciones necesarias para
que se realicen de manera idonea las actividades necesarias para las cuales sera
utilizado el bien y/o servicio.

- Termino de repuesta de la garantia legal

El término de respuesta de la garantia técnica no debe ser superior de (2) dias calendario
para los insumos, contados a partir del requerimiento realizado al contratista por parte del
SENA.

o Estaran a cargo todos los costos en que deba incurrir para el cumplimiento de
su deber de garantia.

e El material de reposicion debe ser entregado en el mismo lugar de entrega del
elemento inicial.

e El contratista debe responder por la garantia minima presunta por vicios
ocultos.

C. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacion de cumplimiento de los requisitos financieros estara a cargo del
comité evaluador y se analizaran con base en la revision de cumplimiento de los
documentos financieros, presentados por los proponentes, asi los cuales son los
siguientes:

1. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el regimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico
Tributario RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas juridicas y/o naturales
integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran individualmente éste requisito,
cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior
conforme el Articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el Articulo 66 de la
Ley 488 de 1998 que adiciond el Articulo 437 del mismo Estatuto.

2. CERTIFICACION BANCARIA.
Certificacion bancaria no mayor a 30 dias de expedicion a la fecha del cierre del presente
proceso.
El Cumplimiento de los requisitos y verificacion de los Documentos de orden Financiero
se evaluaran como Aportado o No.

21. ANALISIS DE RIESGOS:
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22. GARANTIAS

Segun el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, el cual reza “Garantias La
Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies"; de acuerdo a lo anterior, NO ES
OBLIGATORIA la exigencia de garantias en este tipo de procesos, pese a ello una vez
analizadas las caracteristicas y especificaciones técnicas del proceso de contratacion,
la entidad requiere solicitar al adjudicatario garantias que son indispensables para
cubrir cualquier contingencia que se pueda suscitar en la ejecucion del contrato, toda
vez que los servicios a suministrar son de gran importancia para el SENA.

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO

con vigencia igual al plazo
total de ejecucion del
contrato y seis (6) meses
mas.

Por un valor equivalente al
CUMPLIMIENTO: veinte (20%) del valor del
contrato

Con una vigencia igual al
plazo del contrato y seis (6)
meses mas.

Por un valor equivalente al
veinte (20%) del valor del
contrato

CALIDAD DE LOS BIENES
SUMINISTRADOS:

Clausula penal pecuniario

En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el SENA hara efectiva la
clausula de multas y la penal de conformidad con el procedimiento establecido en la
minuta del contrato, sin perjuicio de las demas acciones judiciales pertinentes
encaminadas a la consecucion del cobro del monto que exceda el valor de la clausula
penal pactada del 20 % del valor total del contrato.

Nota: En atencidén al nuevo Sistema Electrénico de Contratacion Publica, el contratista

deber establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP Il del presente
proceso de contratacion.

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: de acuerdo con lo establecido por el
Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del decreto 1082 de 2015 moedificado por el Decreto 1860 de 2021,
se establece lo siguiente: Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado
con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.3.
Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su regimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacién deberan observarse los
rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacién. PARAGRAFO 2. Para efectos de la
limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta
(60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales

independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
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solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional/.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000) Sl

24. ACUERDOS COMERCIALES:

Que en cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,
se verificd en la pagina web del Ministerioc de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos
Comerciales y Tratados de Libre Comercio (TLC) negociados por Colombia en los
capitulos de Contratacion Publica, se evidencio que este proceso SE ENCUENTRA
COBIJADO POR ACUERDOS COMERCIALES como se enuncia a continuacion:

Entidad Presupuesto del Fireinekia
Pais Con Acuerdo Comercial Estatal Proceso de | Excepcion L
. . " A Contratacién
incluida Contratacién Aplicable al
cubierta
superior al valor | Proceso of el Aciisrds
del Acuerdo | de Contratacion P .
5 Comercial
Comercial
ALIANZA CHILE Sl sI NO s
PACIFICO Si
MEXICO Sl NO Sl
. Si
PERU NO NO NO
CANADA Sl Sl NO Sl
CHILE Sl Si NO Si
COREA Sl Sl NO Si
COSTA RICA Sl Sl NO Sl
ESTADOS AELC Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS Sl Sl NO Sl
MEXICO Si Si NO Si
TRIANGULO EL SALVADOR Sl
NORTE S| NO S|
GUATEMALA Si Sl NO Sl
HONDURAS Sl Sl NO Sl
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UNION EUROPUEA Sl NO NO NO

COMUNIDAD ANDINA Sl Si NO Sl

Los Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las ofertas con el
fin de dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas.

Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en dias calendario. Este plazo debe
contarse a partir de la fecha de publicacion del Aviso de Convocatoria y hasta el dia en
que vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratacion. De
conformidad con la siguiente tabla:

P PLAZO BIENES Y SERVICIOS | PLAZO CUANDO HAY

ZQI;ERCIAEON AGUERDD PLAZO GENERAL | DE CARACTERISTICAS | PUBLICIDAD EN EL PLAN
TECNICAS UNIFORMES ANUAL DE ADQUISICIONES
ALIANZA PACIFICO 30 dias 10 dias 10 dias
CANADA 30 dias 10 dias 10 dias
CHILE 10 dias 10 dias 10 dias
COREA 30 dias 13 dias 10 dias
COSTARICA 30 dias 10 dias 10 dias
ESTADOS AELC 10 dias 10 dias 10 dias
ESTADOS UNIDOS 30 dias 10 dias 10 dias
UNION EUROPEA 30 dias 10 dias 10 las
25. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o no, X
a los lugares o zona objeto del contrato. si NO

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra X

Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una visita para X

verificacién de informacion a las sedes o instalaciones del proponente.
Sl NO:

26. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

En relacion al Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los
proponentes deben dar obligatorio cumplimiento al Disefio e implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), segun el decreto 1072 de 2015,
que tiene por objeto definir las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST, que deben ser
aplicadas por todos los empleadores publicos y privados, los contratantes de personal
bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de
economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener
cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y
los trabajadores en misién.
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Igualmente, deben dar cumplimiento a la Resolucion 0312 de 2019 que aplica a los
empleadores publicos y privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de
contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e
independientes, a las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, a las
agremiaciones u asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de
Seguridad Social Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes
afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales y los trabajadores en mision; a las
administradoras de riesgos laborales; a la Policia Nacional en lo que corresponde a su
personal no uniformado y al personal civil de las fuerzas militares, quienes deben
implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo en el marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos
Laborales.

Para asegurar el cumplimiento de la normatividad colombiana Legal Vigente aplicable en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo de los requisitos mencionados, el proponente
debera suministrar: certificado de la A.R.L no mayor a un afo, donde conste que el
contratista tiene documentado la autoevaluacién del SG-SST incluidos los estandares
minimos que se reglamenten, de acuerdo al nimero de trabajadores y nivel de riesgo; 6
Registro de la Autoevaluacion no mayor a un afo firmada por el Represente Legal y
Profesional con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo y curso de 50 horas en SG-
SST vigentes (adjuntar licencia SST y certificado del curso).

Nota 1: El profesional que realice la autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al
perfil establecido en la Resolucion 0312 de 2019. En caso que el proponente sea persona
natural y/o independiente y quien es la unica persona responsable del desarrollo del
objeto contractual, no esta obligado a la implementacién de los estandares minimos del
Sistema de Gestiéon de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar
la cobertura al Sistema General de Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de
2016, por lo anterior debera presentar el formulario de afiliacion con sello de |la Entidad y/o
certificado de afiliacion.

Por otra parte, el oferente debera allegar el Certificado de Implementacion del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, GCCON-F-065 de la Entidad SENA,
firmado por el represente legal o persona Natural. (Anexo Invitacion Publica).

Nota 2: La Entidad aclara que el futuro contratista, para dar inicio al desarrollo del servicio
contratado, debe allegar los soportes pertinentes que evidencien que el personal que
utilizara para dar inicio a la ejecucion del contrato se encuentra debidamente afiliado al
régimen de seguridad social en pension, salud y riesgos laborales, lo anterior y toda vez
que el mismo es un requisito indispensable desde el primer dia del desarrollo de las
actividades.

27. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica

28. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

29. ANEXOS

1. PAA
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. DESIGNACION DE COMITES

. RESOLUCION NO 0334/2022

. ESCRITURA DEL LOTE 984

. CONTRATO DE CONSULTORIA
. CERTIFICADO DE PLANO FI

® N O oA W N

. ORDENANZA 078/2019

Dagoberto Juan B
Subdirector del Centro de|Gestion Administrativa
y Fortalecimientp Empresarial

Elaboro el siguiente comité estructurador:

Comité Juridico: Apoyo juridico  Gestion
] contratos

Marina Nathally
Rosales P.

Comité Ambiental: _ _
nde Profesional de apoyo coordinacion
administrativa

Diana Forero Gonzalez

el

Laura Natalia Neira

Comité Seguridad Y Salud | Gonzalez Apoyo Seguridad y salud en el
En El Trabajo: Trabajo

0

Reviso:

G2y

Gustavo Enrique Cely Camargo
Coordinador administrativo

45
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