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Florencia, Agosto 22 de 2022

Periodista

XIMENA POVEDA VELEZ

Jefe de Prensa
GOBERNACION DEL CAQUETA

Asunto: Informe de actividades correspondientes al primer pago por producto, del periodo
entre el 10 de Agosto al 22 de agosto de 2022.

En cumplimiento al contrato de prestacion profesionales No. 202200000487 del 09 de agosto
del 2022, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS ESTRATEGIAS COMUNICATIVAS Y PERIODISTICAS QUE PERMITAN
VISIBILIZAR, FORTALECER Y POSICIONAR LAS ACCIONES DEL GOBIERNO “CAQUETA SOMOS
TODOS” A TRAVES DEL ACOMPANAMIENTO DE LA OFICINA DE PRENSA, me permito presentar
el siguiente informe.

RELACION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y ACTIVIDADES.

1. REALIZAR LA REDACCION Y O EDICION DE BOLETINES DE PRENSA Y DOCUMENTOS
OFICIALES DE LA JEFATURA DE PRENSA.
Durante el periodo de ejecucion de este informe se realizardon cuatro (4) Boletines de
Prensa, (8) ocho entrevistas sobre la gestion del Gobernador Arnulfo Gasca Trujillo y
las diferentes Secretarias, como acciones para apoyar la generacion de contenido
desde la Oficina de Prensa.

2. DESARROLLAR LA LOGISTICA PUBLICITARIA DE LAS RUEDAS DE PRENSA REALIZADAS
POR LA GOBERNACION DEL CAQUETA.
Para la visibilizacion de la gestion del Gobernador Arnulfo Gasca Trujillo se realizé el
acompafiamiento a cuatro (4) Ruedas de Prensa asi como el cubrimiento de las visitas
del Gobernador a los diferentes municipios, asi como entrevistas a diferentes

Secretarios de Despacho con material audiovisual.
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3. IMPLEMENTAR LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION PARA LA GOBERNACION DEL

CAQUETA, Y ATENDER A LOS REQUERIMIENTOS EN MATERIA DE COMUNICACIONES
HECHAS POR LA JEFE DE PRENSA.

Para apoyar en la implementacion de las estrategias de comunicacién, realicé el
cubrimiento periodistico de actividades y reuniones en acompafiamiento al
Gobernador Arnulfo Gasca Trujillo y de algunos secretarios.
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4. REALIZAR EL MANEJO DE IMAGEN INSTITUCIONEL A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION.

Asisti a las reuniones convocadas por la Oficina de Prensa para establecer las estrategias
comunicativas desarrolladas en el marco de la ejecucién de este contrato y acompafié a los
Secretarios y Secretarias en el cubrimiento periodistico de sus actividades.




5. ALIMENTAR PERIODICAMENTE LAS CARTELERAS INSTITUCIONALES INTERNAS DE LA
GOBERNACION CON NOTICIAS Y DATOS DE INTERES DE LA ENTIDAD.

Se realiz6 de manera semanal la alimentacion de las carteras institucionales, de las diferentes
acciones realizadas en cabeza del Gobernador Arnulfo Gasca Trujillo como mandatario, y de las
diferentes secretarias.
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6. REALIZAR LA PUBLICACION DE INFORMACION EN LAS REDES SOCIALES OFICIALES DE
LA GOBERNACION DEL CAQUETA.

Se apoyo a la Oficina de Prensa en los requerimientos de publicacién de informacién
en las diferentes redes sociales, relaciono los siguientes enlaces:

FAN PAGE

https://www.facebook.com/381430708542179/posts/pfbidOUrHjTMsRkzuE1Sb
RPpWPiE23kSyZQRvC7036NktYt02)5QTdjpYnkLjH9fx11g9Ql/?d=n
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https://www.facebook.com/100064839993920/posts/pfbid024W8PVCE26vM8q
8jLe5iWdnnrDCBwpyAXAS8vxwWINXhMTS5TtBIpHEcKnCNcKbapwml/?d=n

https://www.facebook.com/100064839993920/posts/pfbid0jp7FmWj577SnuVtL
ocgjzihV4alpUJufVell)V69AbHurwYLCYzrZneTRx4HTIrHKI/?d=n

https://www.facebook.com/100064839993920/posts/pfbid02Wvf5rl7Y1ZUXgTE
BvGcdnDItFXUkMXvNXGmDJo2U8M9s23cwaEkVGmzHkjYwVgeGl/?d=n

https://www.facebook.com/100046608501967/posts/pfbidOvHY2MzCeYBEMPCF
D5xzzWiSPezKhaQMDG6i4VtvgjaaAchMDX6TcgH2uC46JwKgZfl/?d=n

https://www.facebook.com/100046608501967/posts/pfbid02pgCRX1wsVZ252sQ.
71rhy9VyP9Ar9yhsuyhbpBfjVH3Y5DuskoYDSbxC86AHLpss8l/?d=n

https://www.facebook.com/photo?fbid=593823675514577&set=a.55965094559
8517

https://www.facebook.com/100046608501967/posts/pfbid031vPDfBH1yWrScHp
uRuZ1tSwNVuhkEg2eWhbD6swbm7sjAj2GTqAzLulMXnynvtell/?d=n

7. ACOMPANAR AL JEFE DE PRENSA PARA COORDINAR LA PARTICIPACION MEDIATICA
DEL GOBERNADOR EN LAS VISITAS A NIVEL DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

Se apoyo a la Oficina de Prensa en los diferentes eventos para coordinar la participacion
medidtica del Gobernador del Caquetd en diferentes visitas, como lo muestra el registro

Fotografico.




8. REALIZAR LA ALIMENTACION PERIODICA DE LAS REDES SOCIALES DE GOBERNADOR
DEL CAQUETA.

Se realizé el apoyo de edicion de material audiovisual que se produce en la Oficina
de Prensa, durante el lapso correspondiente a este informe.

9. ACOMPANAR AL GOBERNADOR EN LAS VISITAS QUE REALICE EN LOS DIFERENTES
MUNICIPIOS.

Se realizo el acompafiamiento al Gobernador ARNULFO GASCA TRUJILLO, a diferentes visitas
que realizaron en municipios tales como Cartagena del Chaira, San Jose del Fragua y Florencia

RELACION DE ANEXOS PARA ARCHIVO DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO

Se anexan los soportes de cada una de las actividades descritas y la planilla de pago
correspondiente a la seguridad social de julio de 2022.
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