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EL INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO -
IDEP

PLIEGO DE CONDICIONES
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. 01 de 2019 IDEP - CMA

OBJETO:

Contratar la prestacion del servicio de intermediacién de seguros, asesoria integral en el
manejo del programa de seguros que el Instituto para la Investigacién Educativa y el Desarrollo
Pedagdgico - IDEP requiera para la proteccién y cubrimiento de los riesgos a las personas, lo
bienes muebles e inmuebles, asi eomo de los activos e intereses patrimoniales de su
propiedad y aquellos que estén bajo su responsabilidad, o por los que llegare a ser
responsable.

Bogota D.C., marzo de 2019
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INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS:

Conforme lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA
Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP, se permite convocar a LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, a
participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual y asi acatar estrictamente el
cumplimiento de los principios de transparencia, economia y responsabilidad de los postulados que
rigen la funcién administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcién - correo electronico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co - al sitio de denuncias del programa en la pagina Web
www.anticorrupcion.gov.co; por correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8 No. 7-27;
Bogotd D.C. También puede reportar el hecho a través del Portal de SECOP II.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitacion y el contrato que
forma parte del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion
Politica y las Leyes consagran. Para tal efecto debera diligenciar el ANEXO COMPROMISO
ANTICORRUPCION.

CUMPLIMIENTO DIRECTIVAS 003 Y 004 DE 2010 Y CIRCULAR 01 DE 2011

Conforme con lo dispuesto en las Directivas No. 003 del 13 de agosto de 2010, 004 del 07 de septiembre
de 2010 y la Circular 01 del 13 de enero de 2011 expedidas por la Alcaldia Mayor de Bogot4, al
proponente que se le adjudique el contrato podra contratar con menores de edad, siempre y cuando
cumpla cabalmente con los pactos, convenios y convenciones internacionales que regulan la materia.

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA 01 DE 2011

El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP
promovera la democratizacion de las oportunidades econémicas en el Distrito Capital y promocion de
estrategias para la participacion real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o
excluidas de la dindmica productiva de la ciudad.
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RECOMENDACIONES AL PROPONENTE

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

. Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en convocatorias publicas y para celebrar contratos con las entidades estatales
segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

3. Asegurese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y verifique la vigencia para los

documentos que la requieran.

5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta Invitacion Publica.

6. Cumpla las instrucciones que en esta convocatoria publica se imparten para la elaboracion
de su propuesta.

7. Revise los anexos y formatos contenidos en esta invitacién publica y diligéncielos
correctamente.

8. Tenga presente la fecha y hora previstas en la plataforma transaccional del SECOP Il para
el cierre de la convocatoria publica, en ningln caso se recibiran propuestas radicadas o
entregadas fuera del término previsto, a excepcidon que se compruebe que existe
indisponibilidad en la plataforma.

9. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de
Su propuesta.

10.EIl IDEP podra verificar cualquier informacién que se allegue con la propuesta a través de la

autoridad o institucién que considere pertinente.

N
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CRONOGRAMA PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
No. 01 de 2019 IDEP — CMA

ACTIVIDAD FECHAS

LUGAR

Publicacion del Aviso de
convocatoria y convocatoria | Del 28 de febrero al 07

Portal de Contratacion SECOP 1
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

manifestaciones de Interés
en participar y limitar la
convocatoria a MIPYME

a MIPYME de marzo de 2019

Publicacién del proyecto de | Del 28 de febrero al 07 | Portal de Contratacion SECOP IlI.

pliego de marzo de 2019 www.colombiacompra.gov.co/Secop/secop-ii

Observaciones al proyecto Portal de Contratacién SECOP IlI.

de pliego de condiciones Del 28 de febrero al 07 | www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
de marzo de 2019

Estudio de las | 08 de marzo de 2019 Portal de Contratacién SECOP IlI.

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Publicacion del Acto | 11 de marzo de 2019
Administrativo de Apertura 'y
publicacién de Pliego de
condiciones definitivo

Portal de Contratacion SECORP II.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

dia 19 de marzo de 2019

Presentacion de | Desde el 11 al 18 de-| Portal de Contratacién SECOP II.
observaciones y/o | marzo de 2019 www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
aclaracion de pliegos

Expedicion de adendas. Hasta las 7: 00 pm del | Portal de Contratacién SECOP II.

Cierre y presentacion de | Hasta el 21 de marzo de
propuestas. 2019 a las 10:00 a.m.

Portal de Contratacion SECOP II.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
Ver horarios de la plataforma

Verificacion y Evaluacion de | Del 22 al 27 de marzo de
las propuestas 2019

Comité Evaluador IDEP.

Publicaciéon del informe de | 28 de marzo de 2019
la evaluacién

Portal de Contratacion SECORP II.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Observaciones al informe | Del 29 de marzo al 02 de
de evaluacién abril de 2019

Se recibiran a través de la plataforma
transaccional del SECOP Il Portal de
Contrataciéon SECORP |II.

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Audiencia de orden de | 03 de abril de 2019
elegibilidad y adjudicacion | 10:00 a.m
del Concurso de Méritos

Portal de Contratacion SECORP II.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Suscripcion del contrato | 04 de abril de 2019
electrénico.

Portal de Contratacién SECOP IlI.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Cumplimiento de requisitos | Dentro de los tres dias
legalizacién ejecucion del | habiles siguientes (del 05
contrato. al 09 de abril de 2019)

Portal de Contratacion SECOP II.
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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CONVOCATORIA A MIPYMES

Que dentro del término fijado no se recibié ninguna manifestacién de interés para limitar la convocatoria
a MIPYME, por tanto, no se cumplié con los requisitos contemplados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en el sentido de presentarse tres (3) solicitudes de MIPYME,
razon por la cual el proceso se adelantara de manera abierta.
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CAPITULO 1

GENERALIDADES DEL PROCESO
1.1 OBJETO

Contratar la prestacion del servicio de intermediacion de seguros, asesoria integral en el manejo del
programa de seguros que el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico -
IDEP requiera para la proteccion y cubrimiento de los riesgos a las personas, lo bienes muebles e
inmuebles, asi como de los activos e intereses patrimoniales de su propiedad y aquellos que estén
bajo su responsabilidad, o por los que llegare a ser responsable.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO

Comprende los tramites inherentes a la adquisicion de las pélizas necesarias para el adecuado
cubrimiento contra los riesgos a que estan expuestos los bienes e intereses de la entidad y aquellos
por los que fuere responsable, o le correspondiere asegurar en virtud de disposicion legal o
contractual, manejo de pdlizas, implementacion del sistema de seguros de los bienes de la entidad
o de aquellos que le corresponda asegurar, obtencion de descuentos y tramites de documentos ante
las compafiias de seguros, presentacion de reclamaciones, tramites y atencion hasta la obtencién
del pago de la indemnizacion por las reclamaciones que se,originen en la ocurrencia de siniestros
gue afecten las pdlizas.

Igualmente, el intermediario prestara la asesoria requerida para la elaboracion de los estudios
previos con sus respectivos anexos Yy los pliegos de condiciones de los procesos de contratacion en
las modalidades establecidas en la Ley, para la escogencia de las compafiias de seguros con quién
se contrate el programa de seguros que requiera la entidad, asi como la asesoria y la evaluacion
técnica y econémica de las ofertas que se presenten en el correspondiente proceso.

Para los efectos de la presente contratacién, el programa de seguros a contratar comprende
las siguientes pélizas, aunque ‘'se aclara que éstas pueden variar dependiendo de las
necesidades que requiera la entidad.

Todo Riesgo Dafigos Materiales

Manejo Global Entidades Oficiales

Transporte de Valores

Automoviles

Responsabilidad Civil Extracontractual
Responsabilidad Civil Servidores Publicos

Seguros Obligatorios en Accidente de Transito — SOAT
Infidelidad y Riesgo Financiero

©ONO A~ WNE

1.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

Las condiciones técnicas minimas sobre las cuales el oferente debe presentar su propuesta son las
siguientes:
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CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
Portal de Colombia Compra Eficiente

UNIDAD
item UNSPSC ESPECIFICACION TECNICA DE
MEDIDA

CANTIDAD
SOLICITADA

El corredor de seguros sera el
intermediario, asesorara integralmente
en el manejo del programa de seguros
que el Instituto para la Investigacion
Educativa y el Desarrollo Pedagdgico -
IDEP requiera para la proteccion y
cubrimiento de los riesgos a las
personas, lo bienes muebles e
inmuebles, asi como de los activos e
intereses  patrimoniales de su
propiedad y aquellos que estén bajo su
responsabilidad, o por los que llegare
a ser.

Especificamente se solicita asesoria y
capacitacién en los ramos a contratar
tales como:

Todo Riesgo Dafios Materiales

Manejo Global Entidades Oficiales

Transporte de Valores

Automoviles

Responsabilidad Civil

Extracontractual

e Responsabilidad Civil Servidores
Puablicos

e Seguros Obligatorios en Accidente
de Transito — SOAT

¢ Infidelidad y Riesgo Financiero

84131501 meses 12

Adicionalmente es conveniente contar
con asesoria en reclamaciones e
indemnizaciones y asi mismo en la
prevencion de pérdidas y de
constitucién de polizas que requiera el
IDEP asi no se encuentren
contempladas en el programa de
seguros del IDEP, pero que puedan
afectar los intereses patrimoniales del
Instituto.
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1.4 VISITA NO OBLIGATORIA
N/A
1.5 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

Los fundamentos juridicos que soportan el presente proceso se encuentran en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

A su turno el Articulo 32 de la Ley 80 de 1.993 dispone: “Son contratos estatales todos los actos
juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente
Estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de
la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen & continuacion”, y en
su numeral 2 sefiala: “Contrato de consultoria. Son contratos de Consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi
como las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.” (...). (Subrayado fuera del texto
original).

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.2.1:2.1.3.1., establece: “Procedencia del
Concurso de Méritos: Las Entidades Estatales deben seleccionar sus contratistas a través del
concurso de meéritos para la prestacién de servicios de consultoria de que trata el numeral 2 del
articulo 32 de la Ley 80 de 1.993.7 (...).

En este orden de ideas, Contratar la Prestacion del Servicio de Intermediacién de Seguros, asesoria
integral en el manejo del programa de seguros que el Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagdgico -IDEP requiera para la proteccion y cubrimiento de los riesgos a las personas,
lo bienes muebles e inmuebles, asi como de los activos e intereses patrimoniales de su propiedad y
aquellos que estén bajo su responsabilidad, o por los que llegare a ser responsable, corresponde a
una seleccion del contratista bajo la modalidad de un concurso de méritos abierto.

1.6 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion de contratista, el contrato y su
liquidacién, se fundamenta en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015,
las leyes civilesy comerciales y demas normas que adicionen, complementen o regulen las
condiciones del objeto de la contratacion y en términos especificos por el presente pliego de
condiciones y los actos administrativos que se expidan con relacién al presente proceso de
contratacion.

1.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que se derive de la presente convocatoria publica sera de doce
(12) meses, y/o hasta la fecha de vencimiento de los seguros expedidos, contados a partir de la
aprobacion de la garantia. El lugar donde se prestara el servicio sera en la ciudad de Bogota.

Av. Calle 26 N° 69D-91 Centro Empresarial Arrecife
Torre Peatonal, Oficinas 805 — 806 — 402A — 402B
Cadigo postal: 110931

Tel.: 2630603
www.idep.edu.co M EJ o R

Info: Linea 195 PARA TODOS




o Codigo: FT-GC-08-33
f’EE;;’ PLIEGO DE CONDICIONES | Versi6n: 2
CONCURSO DE MERITOS
A EoaoTADC ABIERTO Fecha Aprobacion: 03/05/2017
Instituto pa[;zi:::;z‘;sgge:(lﬁgg;::caxwayel Paglna 11 de 49

1.8 FORMA DE PAGO

El contrato no generard erogacién alguna para el IDEP. La contraprestacion que recibira el
intermediario de seguros seleccionado sera la comisién que le reconozca la aseguradora que resulte
seleccionada en el proceso que se surta para la contratacion de Seguros. Lo anterior de acuerdo al
Articulo 1341 del Coédigo de Comercio.

1.9 PRESUPUESTO OFICIAL

El contrato de intermediacion de seguros no generara erogacion alguna, por tanto no se expide
Certificado de Disponibilidad Presupuestal que comprometa el presupuesto oficial de la Entidad.

1.10 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos con
ocasion de la ejecucion del presente contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno del CONTRATISTA con EL INSTITUTO.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas-contractuales, evitando dilaciones que
puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

4. Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracién del presente contrato,
y de la ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007 y sus decretos reglamentarios.

5. Cumplir con los pagos de los aportes a salud, pensiones y riesgos laborales de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto 780 de 2016 y 1273 de 2018 y demas normatividad vigente. A partir
del 1ero de octubre de 2018 el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral.

6. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato.

7. Acatar las instrucciones que’le imparta el supervisor en virtud de la ejecucion del presente
contrato.

8. Mantener la confidencialidad de la informacion suministrada por EL INSTITUTO, la cual solo
podra ser utilizada para la correcta ejecucién del servicio contratado.

9. Presentar oportunamente al supervisor, los informes de actividades y demas que se soliciten
sobre cualquier aspecto de la prestacion del servicio.

10. Suscribir las actas relacionadas con la ejecucion del contrato.

11. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

12. Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de los activos de informacion y el uso adecuado
delinternet y del correo electrénico que fije la entidad en cualquier sentido.

13. Mantener libre al INSTITUTO de cualquier dafio o perjuicio originado de reclamaciones
provenientes de terceros y que se deriven de la ejecucion de sus obligaciones o de sus
subcontratistas o dependientes.

14. Cumplir con el Cédigo de Buen Gobierno adoptado mediante Resolucion No. 045 de 2017 y
el plan de gestion ética publicado en la pagina web de la entidad.

15. Cumplir con las normas juridicas y principios que protegen los derechos moralesy
patrimoniales que la ley concede a los autores de obras o creaciones y responder por
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cualquier reclamo que en materia de derecho de autor se llegare a presentar exonerando al
INSTITUTO de cualquier responsabilidad por tal hecho.

16. Contar con la autorizacién correspondiente en el evento de requerir tratamiento de datos
personales, cumpliendo con la politica de privacidad y tratamiento de datos, adoptada
mediante la Resolucién interna No.40 de 2017y el Manual Interno de politicas
y procedimientos de proteccion de datos personales del IDEP publicado en la pagina web de
la entidad.

1.11 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir en un todo lo establecido en las Especificaciones Técnicas, lo cual se
consignara en el documento que incluye la propuesta para el desarrollo dé la consultoria,
adicionalmente a las siguientes obligaciones:

Prestar sus servicios de intermediacion y asesoria integral permanente en la contrataciéon de una
0 varias compafiias de seguros que se encarguen del manejo de las Pdlizas que constituyen el
Programa de Seguros que requiere la Entidad para amparar adecuadamente a las personas,
bienes muebles de propiedad del IDEP e intereses patrimoniales y de los que legalmente sea o
llegare a ser responsable, cualquiera sea su procedimiento juridico o normativo, de acuerdo con
los ramos y coberturas que requiera para la vigencia 2019 — 2020.

2. Elaborar un plan general de seguros, para atender las necesidades del IDEP, a partir del
Programa que actualmente se tiene contratado y el programa de seguros que presente como
oferte, previo analisis de los riesgos y los requerimientos de cobertura de los mismos.

3. Elaborar los estudios comparativos sobre las tarifas en relacion con las coberturas ofrecidas por
cada ramo y pdliza, en desarrollo de los previstos por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015 informaciones que debe tenerse en forma oportuna para definir el
programa de seguros a contratar.

4. Realizar un analisis de los riegos a asegurar de acuerdo al presupuesto asignado y la elaboracion
de los pliegos de condiciones para la convocatoria publica de la vigencia 2019 - 2020, para la
contratacion del programa de seguros.

5. Asesorar a la entidad en la elaboracion de los estudios previos y pliegos de condiciones para la
seleccion de la compafia que maneje el nuevo programa de seguros de la entidad, asi como
prestar los servicios de apoyo, acompafiamiento y asesoria en la evaluacién de las propuestas
presentadas en dicho proceso.

6. Asesorar al IDEP en la celebracién de los contratos de seguros que requiera, asi como en sus
renovaciones, adiciones y prérrogas.

7. Analizar y revisar las podlizas, sus anexos, condiciones, cladusulas, deducibles y demés
documentos expedidos por la compafia de seguros en virtud del aseguramiento de los bienes e
interés asegurables del Instituto y de las cuales se le adjudiquen la respectiva convocatoria
publica.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prestar asesoria permanente al IDEP en todo lo relacionado con el programa de seguros y
presentar de manera trimestral: a) Un informe sobre las actividades desarrolladas y en todos lo
relacionado con el programa de seguros, Y, b) Un informe sobre los estudios de nuevas tarifas y
coberturas, discriminando el comportamiento de los diferentes ramos de seguros que conforman
el programa de seguros que requiere la Entidad.

Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna, ante la compafiia aseguradora, por intermedio
de las personas ofrecidas en la propuesta, las reclamaciones por los siniestros que se presenten
en el Instituto, durante la vigencia del contrato y los que se presenten y se sigan su‘estudio a
pesar del vencimiento de las polizas, procurando obtener las indemnizaciones que correspondan
en las mejores condiciones de modo tiempo y cuantia para el IDEP.

Garantizar la idoneidad del personal designado por la firma para la prestacion del servicio de
intermediarios, en caso de ser modificado debera reunirlas misma o mejores condiciones a las
ofrecidas. En todo caso el IDEP, podra solicitar el cambio por el incumplimiento de los deberes
del personal dependiente del Contratista, sin que ello implique relacién laboral alguna.

Poner a disposicion del IDEP, su infraestructura de cémputo y sistematizacién, con el fin de llevar
estadisticas, control de vencimientos, facturacién, control de siniestros y demas aspectos
relevantes del programa de seguros, asi como, asesorar; resolver y sustentar las consultas de
orden legal en temas directamente relacionados con el manejo de pdlizas, reclamaciones por
siniestros e indemnizaciones que requiera la Entidad:

Prestar asesoria acerca de la metodologia que debe utilizarse para llevarse a cabo el avalu6 de
los bienes e intereses patrimoniales del IDEP.

Asesorar, resolver y sustentar las consultas de orden legal en temas directamente relacionados
con el manejo de pdlizas, reclamaciones e indemnizaciones que le formulen.

Solicitar la expedicion de las pélizas en forma oportuna, mantener vigentes las polizas del
programa de seguros del Instituto dentro de los plazos y montos establecidos, asi mismo controlar
los vencimientos de las poélizas y presentar a la Entidad, con un (1) mes de anticipacién a los
mismos, una propuesta de recomendacién para la contratacion del programa de seguros, para su
estudio y aprobacién de las modificaciones necesarias.

Presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la iniciacion de la ejecucion del contrato
el cronograma’para el desarrollo del Programa de Prevencién de Perdidas, entendido este como
las actividades y recomendaciones tendientes a detectar, prevenir, minimizar o eliminar todos
aquellos riesgos potenciales que puedan materializar los riesgos cubiertos con cada una de las
pélizas a contratar por parte del IDEP. El cual contendra las siguientes actividades: Cobertura 'y
Condiciones: EIl corredor mediante el empleo de criterios técnicos usualmente empleados,
debera analizar las condiciones de cada una de los pdlizas que conforman el programa de
seguros del IDEP y recomendar las condiciones de cobertura de cada una de las pélizas que
integran dicho programa de seguros, teniendo en cuenta entre otros aspectos la siniestralidad y
la situacion del mercado asegurador, asi como los estudios técnicos que soportan y justifiquen la
toma de decisiones para la renovacion de los seguros o la contratacion de amparos y coberturas
adicionales. La propuesta procurara, propender por la maximizacion de coberturas y la
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minimizacién de costos, de igual manera debera registrar la informacion y estadisticas mas
comunes de los siniestros presentados, determinando las causas de los mismos y sus
caracteristicas recurrentes con el fin de impartir recomendaciones apropiadas para la prevencién
o reduccién de las pérdidas y para mejorar las coberturas. En conclusion, la propuesta de
coberturas y condiciones deberd identificar la necesidad latente de cobertura del riesgo y debe
contener como minimo tres (3) mecanismos de prevencion o reduccion de pérdidas que mas se
ajuste al cubrimiento de las necesidades de la Entidad, teniendo en cuenta la pertinencia,
coherencia y aplicabilidad del programa propuesto. Y Prevencién de Pérdidas: El corredor
debera ofrecer un programa de prevencion de pérdidas para la totalidad de los ramos a’contratar,
en el cual se sefialen las recomendaciones, sugerencias y campafias que permitan prevenir o
disminuir los riesgos en cada uno de ellos, minimo tres (3) recomendaciones, sugerencias y
campafas para cada uno de los ramos.

16. Elaborar los instructivo para cada ramo de seguros, incluyendo especificamente el procedimiento
a sequir por el IDEP en caso de reclamaciones y/o siniestro.

17. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucién del Contrato asi mismo prestar
los servicios de manera inmediata y tener la disponibilidad de tiempo y personal requerido para
el debido cumplimiento del objeto contractual.

18. Cumplir con la afiliacién y pagos de aportes a salud, pensiones y riesgos laborales de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 789/2002, Ley 1122/2007 y Ley 1562 de 2012 (aporte integral) y demés
normatividad vigente.

1.12 PLIEGO CONDICIONES

El pliego del concurso de méritos, se podra consultar en la plataforma transaccional del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secopii

Las observaciones o aclaraciones del pliego de condiciones deberan ser realizadas en la plataforma
transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii

1.13 APERTURA DEL PROCESO

El concurso de méritos se abrira en el lugar, fecha y hora sefalados en el cronograma del proceso
sefialado en la plataforma transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii

1.14 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones, los estudios y documentos previos del concurso de méritos a que se refiere
el Decreto 1082 de 2015, estaran disponibles para su consulta en la plataforma transaccional del
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii

1.15 INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES
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Las observaciones o aclaraciones al proyecto del pliego de condiciones deberan ser realizadas en
la plataforma transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii

La entidad analizara las inquietudes presentadas por los proponentes y cuando dichas solicitudes
impliqguen modificaciones al pliego de condiciones, éstas se haran mediante ADENDAS
NUMERADAS, tal como lo establece el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, que formaran
parte del mismo y seran de obligatorio analisis para la preparacién de la propuesta. Este documento
se publicara en el la plataforma transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii .
En todo caso se podran expedir adendas a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo
para presentar ofertas.

La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por el (los) proponente(s), no produciran
efecto suspensivo sobre el plazo de presentacién de la propuesta. Las consultas, preguntas y las
correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso.

1.16 DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL CONCURSO DE MERITOS

Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las estipulaciones del pliego, para
un ofrecimiento del objeto del proceso de seleccién y realizar los analisis necesarios, para presentar
su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio. Por la sola
presentacion de la propuesta, se considera que el proponente realizé el examen completo de todos
los aspectos que inciden y determinan su presentacion.

La exactitud, confiabilidad, o integridad de la informacion consultada por el proponente, esta bajo su
propia responsabilidad, asi como la interpretacion que haga de la informacién obtenida en las
distintas etapas del proceso.

El proponente sufragard todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacién de su propuesta. Igualmente le corresponderd la responsabilidad de
determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los deméas costos
tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracién del contrato, segun la asignacién
de costos y riesgos previstos para la adquisicién de los bienes objeto del proceso, para lo cual
obtendran asesoria calificada. El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL
DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP no es responsable en ningin caso de dichos costos,
cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccion.

1.17 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
La propuesta deberd ser presentada a través de la plataforma transaccional del SECOP Il en la fecha

y hora dispuesta para el efecto. El proponente debera entregar su oferta en dos sobres uno técnico
y otro econémico por valor de 1 peso.

NOTAS GENERALES:
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1. Se solicita que todos los documentos y certificaciones a los que se refiere el pliego de
condiciones, emitidas en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y
en traduccion simple al castellano.

2. Las enmiendas, entrelineas y raspaduras deben ser debidamente salvadas.

3. Las propuestas deberan entregarse través de la plataforma transaccional del SECOP II.

4. La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP, segn el
cual dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y aceptacion durante la vigencia de
la garantia de seriedad de la propuesta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira,
salvo que este retiro obedezca a la configuracion de una causal de inhabilidad o incompatibilidad
sobreviniente.

5. El proponente sera responsable de advertir que su propuesta contiene informacion confidencial,
privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana; debiendo indicar tal
calidad y expresando las normas legales que le sirven de fundamento. En todo caso, el
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-
IDEP se reserva el derecho de revelar dicha informacién a su Comité Evaluador, con el fin de
evaluar la propuesta.

6. No se aceptan propuestas:

— Parciales,

— Enviadas por correo, e-mail o fax,

— Presentadas después de la fecha y hora fijadas para el cierre,

— Presentadas en sitios o condiciones diferentes de los que se han previsto en el cronograma,
— Alternativas.

1.18 PRORROGA DEL PLAZO DEL CONCURSO DE MERITOS

Cuando el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO - IDEP lo estime conveniente o por solicitud de los interesados, se podra prorrogar
el plazo comprendido entre la apertura y el cierre del concurso de méritos, antes de su vencimiento,
para lo cual se emitirhd la correspondiente adenda firmada por el (la) Ordenador del Gasto y
debidamente publicada en la plataforma transaccional del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.coe/secopii , con una antelacion minima de un (1) dia habil a la diligencia
de cierre, con el fin de comunicar la decisién sobre la misma a los interesados.

1.19 PLAZO DEL PROCESO Y CIERRE DEL PROCESO

El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha sefialada para la apertura
del proceso y fecha, hora y lugar establecidas para el cierre de la misma, sefialado en el cronograma
del proceso en la plataforma transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii.

Los correspondientes soportes del cierre, como la apertura de oferta sera publicado en la plataforma
transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii

1.20 TERMINO PARA LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-
IDEP, a través del comité evaluador designado, realizara la verificacion de las propuestas dentro del
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término sefialado en el cronograma en la plataforma transaccional del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secopii. Dentro de ese término, evaluard las propuestas y podra
solicitar a los proponentes en igualdad de condiciones hasta la adjudicacion, las aclaraciones y
explicaciones que estime indispensables.

Cuando a juicio del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP, el plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas no permita concluir
esta etapa, la entidad podréa prorrogarlo mediante acto motivado (aviso).

1.21 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION

EIINSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP
colocara a disposicion de los proponentes los informes de verificacion y evaluacion de las propuestas
por un término de tres (3) dias habiles, que permaneceran en la plataforma transaccional del SECOP
Il www.colombiacompra.gov.co/secopii, para que los proponentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes, las cuales deberan hacerse por medio del SECOP II, dentro del término
sefialado.

Las observaciones formuladas por los proponentes a los informes de evaluacion juridica, financiera
y técnica elaborados por la entidad, seran resueltas un dia antes de la audiencia de adjudicacion y
de ser necesario en la misma audiencia.

El informe de verificaciéon y evaluacion se publicara en'la plataforma transaccional del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secopii

1.22 CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de la propuesta, entre otros, los siguientes:

1. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo oferente ya sea directamente o por
intermedio de otra persona.

2. Cuando no se presenten las aclaraciones y/o documentos habilitantes requeridos por la Entidad,
dentro del plazo establecido por el IDEP. No subsanar la ausencia de requisitos o la falta de
documentos.

3. Cuando no cumpla con las condiciones para participar, no logre subsanar o aclarar los
documentos que le indique la Entidad, 6 cuando habiéndose presentado o aclarado no cumplan
con los requerimientos exigidos.

4. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o

apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no

presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone
de las facultades necesarias.

El mayor plazo ofrecido para la ejecucion.

No cumplir con los indicadores financieros sefialados en el Pliego.

La presentacion de ofertas parciales.

Cuando no esté acompafiada la propuesta, de la garantia de seriedad de la oferta, o cuando a

pesar de haberse presentado y acompafiado con la propuesta, no logre subsanarse la correcta

presentacion de la misma. La no presentacion de garantia de seriedad de forma simultanea con

la oferta sera causal de rechazo con base en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015.

©No O
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9. Siel (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta.

10. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

11. Cuando la oferta se presente en forma extemporanea y/o fuera del aplicativo en la plataforma
transaccional del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secopii, a excepcion de que se
acredite certificado de indisponibilidad de la pagina.

12. Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley.

13. Cuando el proponente influya o presione sobre el estudio de la propuesta.

14. Cuando la duracién de las personas juridicas proponentes no sea superior a un (1) afio, contado
a partir de la fecha en que debe cumplirse el plazo de ejecucion del futuro contrato.

15. Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo por concepto de pagos parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a cajas de compensacion y sistemas de
seguridad social en pensiones y salud y riesgos laborales.

16. Cuando el objeto social incluido en el certificado de existencia y representacién legal no le
permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

17. Cuando una persona natural o juridica, por si 0 por interpuesta persona, forme parte de mas de
un consorcio o unién temporal que presenten propuesta para esta licitacién; asi mismo, cuando
una persona presente mas de una oferta para este proceso.

18. Cuando las propuestas no cumplan con la totalidad de las generalidades, especificaciones
técnicas, cantidades minimas y condiciones minimas solicitadas en estos pliegos de
condiciones.

19. Cuando no se encuentren debidamente inscritos y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio de su jurisdiccién o cuando no se encuentre en firme
su inscripcion o renovacioén para la fecha de cierre del proceso.

20. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disoluciéon a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del CAdigo de Comercio.

1.23 FACTORES DE SELECCION.QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Para el Concurso de Méritos la oferta méas favorable sera la que se ajuste a los preceptos enunciados
en el numeral 4, articulo 5 dea Ley 1150 de 2007, que reza:

“En los procesos para la seleccion de consultores se hara uso de factores de calificacion destinados
a valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto. De conformidad con las condiciones que
sefiale el reglamento, se podran utilizar criterios de experiencia especifica del oferente y del equipo
de trabajo, en el campo de que se trate.

En ningln caso se podra incluir el precio, como factor de escogencia para la seleccién de
consultores”.

1.23.1 Factores Habilitantes del Oferente

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 5° la Ley 1150 de 2007, se selecciona objetivamente la
propuesta, cuando: “DE LA SELECCION OBJETIVA. Es objetiva la seleccién en la cual la escogencia
se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.
En consecuencia, los factores de escogencia y calificacién que establezcan las entidades en los
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pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los siguientes criterios: 1. La capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes,
seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccién y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del
presente articulo. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. La verificacion documental de las condiciones antes
sefialadas sera efectuada por las Camaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el
articulo 6° de la presente ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva certificacion”.

La verificacién de las propuestas se hara sobre los siguientes aspectos:

REQUISITO HABILITANTE CUMPLE / NO CUMPLE
Juridico CUMPLE / NO CUMPLE
Financiero Y Organizacional CUMPLE / NO CUMPLE
Técnico y experiencia CUMPLE / NO CUMPLE

1.23.2 Factores de Calificacién de las Propuestas

Una vez surtida la verificacién de los factores habilitantes de los oferentes, el Comité Evaluador, de
acuerdo con los criterios estipulados en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y en los
pliegos de condiciones, efectuara los estudios del caso y el andlisis comparativo de la propuesta mas
favorable, teniendo en cuenta los factores de evaluacion y ponderacién con un puntaje maximo de
1000 puntos, detallados a continuacion:

FACTOR PUNTAJE
Evaluacion Experiencia Especifica del Proponente 450
Experiencia en la administracion de programas de seguros en 295
entidades estatales
Experiencia en el manejo de reclamaciones por siniestros 225
Evaluacion de la formacién y experiencia personal propuesto 350
Apoyo a la Industria’Nacional 190
Mecanismos de” Integracion de personas con limitacion- 10
Discapacidad

TOTAL 1000

1.24 DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

EIINSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP
declarara desierto el presente proceso, entre otros, en los siguientes casos:

1. Cuando las propuestas no cumplan con las condiciones habilitantes.
2. Cuando no se presenten ofertas.
3. Por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.
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La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante acto motivado, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

En caso de los numerales 1 y 3 este acto administrativo de desierto se notificara a todos los
proponentes. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion.

1.25 CRITERIOS DE DESEMPATE

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, con el fin
de dirimir un empate respecto del puntaje total de dos o mas ofertas, de manera que una u otra
queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes reglas:

1. Se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. De continuar con el empate, se preferira la oferta presentada por una Mipyme nacional.

3. De continuar el empate se preferird la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal o
promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional
gue tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) nila Mipyme,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

4. De continuar el empate se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

5. Por ultimo, de continuar el empate, en audiencia publica se procederd a realizar un sorteo
mediante el método de suerte y azar, a través de balotas.

1.26 SORTEO DE BALOTAS

En el evento que apligue el sorteo, para determinar a quién se le adjudique, la entidad citara a los
proponentes empatados a realizar un sorteo de acuerdo a las siguientes reglas:

1. Se numeran cinco (5) balotas, del uno (1) al cinco (5) y seran colocadas en una bolsa.

2. Se daré inicio al sorteo de acuerdo al orden de inscripcién en la plataforma transaccional del
SECORP Il en la audiencia de adjudicacién, el primer oferente extraera dos (2) balotas quedando
tres (3) en el interior de la bolsa.

3. El participante en voz alta indicara cual es el valor de la sumatoria de sus dos (2) balotas, las
cuales seran puestas nuevamente en la bolsa.

4. Acto seguido se repetira este procedimiento con los demas oferentes habilitados para el sorteo.

5. El participante con el valor mas alto de la sumatoria de sus dos (2) balotas sera el ganador.

6. De persistir el empate este procedimiento se repetira hasta tanto resulte un ganador.
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7. Nota: Los requisitos establecidos para Mipymes o la Ley 361 de 1997, deben ser acreditados con
la oferta, para ser tenidos en cuenta como criterio de desempate.

1.27 ADJUDICACION

El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO -
IDEP hara la adjudicacion, dentro del término fijjado en el cronograma. Este término podra
prorrogarse mediante acto administrativo y la prérroga podra ser por un término no mayor a la mitad
del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administracion asi lo exijan, de
conformidad con lo previsto en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La adjudicacion del presente proceso se efectuara a través de la plataforma transaccional del
SECORP Il y se seguira el procedimiento dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 1082 de
2015, y mediante resolucion motivada que se entendera notificada en dicha audiencia, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 9° de la Ley 1150 de 2007.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, y contra él
no procede recurso alguno por la via gubernativa, no obstante a lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripciébn del mismo, sobreviene una
inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste
podra ser revocado, caso en el cual la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral
12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En caso que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de
seleccion, el contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO - IDEP
no aceptara reclamo alguno con relaciéon’a ellos.

1.28 ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Para efectos de asignar el orden de elegibilidad, una vez culminadas las verificaciones de los
requisitos habilitantes, asi como la asignacion de puntajes por los factores de ponderacion, y
habiéndose efectuado los requerimientos previos a que hubiere lugar y obtenidos sus
correspondientes respuestas, el Comité Evaluador trasladaran sus conceptos a la Oficina Asesora
Juridica del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP, donde se estableceré el orden de elegibilidad de los proponentes, ordenando
las propuestas’segun el PUNTAJE FINAL obtenido por las mismas, de mayor a menor y se asignara
el primer puesto en el orden de elegibilidad al mayor puntaje, el segundo al siguiente, y asi
sucesivamente, para que posteriormente en la Audiencia de Adjudicacion en la plataforma
transaccional del SECOP II, se abra el Sobre No. 2, Propuesta EconOmica, para realizar la
correspondiente revision y evaluacion.

1.29 FIRMA DEL CONTRATO

El contrato se firmara de manera electrénica a través de la plataforma transaccional del SECOP II.
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Si por algun motivo no se pudiere firmar el contrato dentro del periodo de validez de la propuesta, el
proponente seleccionado tendra la obligacion de anexar el certificado de modificacion de la péliza
de seriedad que amplie su vigencia, por un término igual a la mitad del inicialmente fijado.

1.30 RENUENCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el proponente seleccionado no suscribe el contrato dentro del término previsto, se hara efectiva a
favor del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP, en calidad de sancién, la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por
la garantia.

En este evento, el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP podra adjudicar el contrato, dentro de los QUINCE (15) dias siguientes, al
proponente calificado en segundo lugar del orden de elegibilidad siempre y cuando su propuesta sea
igualmente favorable para la entidad.

1.31 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

Dentro del término fijado en el cronograma, el contratista debe constituir una garantia Unica a favor
de la entidad contratante, la cual debe ser publicada en la plataforma transaccional del SECOP I

1.32 GARANTIAS DEL CONTRATO

La Entidad establece como mecanismo adicional de cobertura ante el riesgo de incumplimiento del
contrato, la constitucién por parte del contratista de una garantia, con el fin de garantizar el
cumplimiento del contrato de consultoria, el contratista debera constituir la Garantia que tenga el
presente amparo.

GARANTIA VALOR O PORCENTAJE MINIMO VIGENCIA MINIMA
Cumplimiento 10% del valor del presupuesto estimado del proceso | Duracion del contrato y
del programa de seguros de la vigencia 2019, el | cuatro meses mas

cual corresponde a la suma de $6.307.600

Salarios y | 5% del valor del presupuesto estimado del proceso | Duracién del contrato y
prestaciones del programa de seguros de la vigencia 2019, el | tres afios mas
sociales cual corresponde a la suma de $3.153.800

El contratista ampliara los plazos iniciales de los amparos en el evento de extenderse el plazo de
ejecucion del contrato

1.33 LIQUIDACION

La liquidacién del contrato se efectuara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del
término previsto para la ejecucién del contrato.
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1.34 ACUERDOS COMERCIALES

La presente contratacion NO esta cobijada por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado
Colombiano teniendo en cuenta los manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente no aplica
para el presente proceso de contrataciéon por la cuantia y la naturaleza de los servicios requeridos,
lo anterior en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.1 y s.s., del Decreto Nacional 1082 de 2015.

1.35 TIPIFICACION, ESTIMACION, ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES Y MECANISMOS

DE COBERTURA

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, riesgo es un evento que puede generar
efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o

en la ejecucidén de un Contrato.

A continuacién se sefalan en la respectiva matriz los riesgos identificados para la presente
contratacién y su respectivo plan de tratamiento conforme a los manuales expedidos por Colombia

Compra Eficiente:

a. MATRIZ DE RIESGOS EN EL DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL

No. 1 2 3 4 5 6 7 8
Clase General General General General General General Especifico Especifico
Fuente Externo Externo Externo Externo Externo Interno Externo Externo
Etapa Contractual Contractual Contractual | Precontractual | Contractual Seleccién Contratacion Ejecucion
Tipo Comerciales, | Operacional | Operacional Operacional Operacional | operacional Técnico Econdmico /
legales, Operacional
regulatorias
Descripcion Cambio en la Suministro Las Error en la No prérroga | Incumplimie | Cambios en | Aumento de
regulacion tardio de compafifas | informacion de | de polizas al nto de las la
de los ramos | informacién de seguros los bienes vencimiento | condiciones | condiciones | siniestralida
contractuales de las se abstienen asegurados de la ylo de los ddela
pélizas por” | de presentar vigencia requisitos bienes entidad
parte de la oferta al cuando habilitantes asegurados contratante
entidad y/o | programa de exista la por parte de posterior a
corredor de seguros necesidad todos los la fecha del
seguros proponentes cierre del
que proceso
generaron el
rechazo de
todas las
ofertas
Consecuencia | Invalidez de Errénea Dejar No pago de un Dejar a la Declaratoria | Modificacién | Indemnizaci
dela las relacion de expuesta a siniestro del entidad sin de desierto de las 6én por
ocurrencia del condiciones bienes e la entidad bien que no se el respaldo el proceso clausulas de parte de
evento de precio intereses guedando presenta en el de un de las polizas contratista
pactadas en patrimoniale sin pélizas listado programa de | contrataciéon que de los
el contrato S a asegurar de seguros | suministrado a | seguros que conforman siniestros
inicial las compafiias permita el programa ocurridos
de seguros y/o resarcir de seguros bajo la
que se econ6émicam de la entidad | vigencia de
presente ente ala para
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infraseguro del | entidad, en adecuarlas a la poliza
bien afectado el caso del las nuevas afectada
acaecimient condiciones
o de un de los
evento bienes
amparado asegurados
enel
programa se
seguros
Probabilidad 1 2 1 2 1 1 1 2
Impacto 1 2 5 5 5 2 3 3
Valoracion del 4 3 8 5 7 3 4 5
riesgo
Categoria Bajo Bajo Riesgo Medio Alto Bajo Bajo Medio
externo
b. MATRIZ DE RIESGOS DE LA CONTRATACION
No. 1 2 3
Clase GENERAL GENERAL GENERAL
Fuente INTERNO EXTERNA EXTERNO
Etapa CONTRATACION y EJECUCION CONTRATACION
EJECUCION
Tipo OPERACIONALES y | OPERACIONAL Y OPERACIONAL
REGULATORIOS REGULATORIOS
Descripcion Que no se presenten las | Reclamaciones de terceros | Que el contratista no

garantias requeridas o que su
presentacion sea tardia.

sobre la  contratacion
celebrada por el IDEP

suscriba el contrato

Consecuencia

Se afecta el inicio del contrato;

Iniciacibn de la via

Se afecta el requisito de

el IDEP

de la | en la fecha estimada | gubernativa, para posterior | perfeccionamiento del
ocurrencia del | inicialmente accion judicial contrato

evento

Probabilidad Improbable Improbable improbable

Impacto Inejecucidn del contrato Posibles demandas contra | Inejecucién del

contrasto de prestacion
de servicio

Valoracién del

La Oficina Asesora Juridica

La O. A. J. y la Supervision

La O. A. J. requerira al

riesgo aplicando las medidas minimas | del contrato debera | contratista para la
para mitigar el riesgo — | observar en todo momento | suscripcion del contrato
requerimiento inmediato al | las condiciones legales y | en el término estipulado,
contratista- el impacto se | de ejecucion del contrato o) pena de la
disminuye inejecucion del mismo.
Categoria MENOR MENOR MENOR
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CAPITULO 2

DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION Y EVALUACION
2.1 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA DE LOS PARTICIPANTES
Este factor comprende el estudio juridico de las propuestas y sus documentos, tales como:
2.1.1 Carta de presentacién de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo
No. 1 “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el represéntante legal del
proponente o su apoderado, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona
juridica, en unién temporal o consorcio o promesa de sociedad futura, debe venir suscrita por el
representante legal debidamente facultado en los términos de ley.

2.1.2 Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal, persona natural y/o
Apoderado si lo tiene.

2.1.3. Autorizacion para presentar propuesta y suscribir el contrato.

Si el estatuto social del oferente impone restricciones a la autorizaciéon para la presentacién de la
propuesta y la suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de
gobierno social. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a
cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

2.1.4 Certificado de Existencia y Representacion Legal

Se debera anexar con fecha menor'a un mes, contado a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el
objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del
mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

Tanto la persona natural con establecimiento de comercio, como la persona juridica, deben acreditar
como minimo un (1) afio de constituido respecto del cierre de este proceso. Ademas, el proponente
debe acreditar que la duracién de la sociedad no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y un
(1) afio més.

2.1.4.1 Objeto social de los participantes.

Podran presentar propuesta en la presente convocatoria publica, las personas juridicas y naturales.
También podran participar Uniones Temporales o Consorcios o promesa de sociedad futura
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conformados especificamente para esta convocatoria, ya sean Corredores, agencias 0 agentes
independientes de seguros.

El objeto social de los participantes sera la prestacién del servicio de intermediacion de seguros,
asesoria integral en el manejo del programa de seguros que el Instituto para la Investigacion
Educativa y el Desarrollo Pedagogico -IDEP requiera para la proteccion y cubrimiento de los riesgos
a las personas, lo bienes muebles e inmuebles, asi como de los activos e intereses patrimoniales de
su propiedad y aquellos que estén bajo su responsabilidad, o por los que llegare a ser responsable.

A continuacion, se detalla la clasificacion de las personas que pueden participar en el proceso de
seleccion:

2.1.4.2 Persona Juridica Nacional de Naturaleza Privada
Se consideran persona juridica nacional de naturaleza privada aquellas sociedades que hayan sido
constituidas de acuerdo con la legislacién nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

2.1.4.3 Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Publica

Se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza publica aquellas sociedades que hayan
sido constituidas por disposicion legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislacion nacional y que
tengan su domicilio principal en Colombia.

2.1.4.4 Personas Juridicas Publicas o Privadas de Origen Extranjero

Se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no
hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que tengan o no domicilio en
Colombia a través de sucursales.

2.1.4.5. Personas Naturales o Establecimientos de Comercio
Si el proponente es persona natural deberd anexar la fotocopia de la cédula de ciudadania, si la
propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de comercio, si es establecimiento
de comercio ademas debera adjuntar Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil, si tiene esta
obligacién de acuerdo con el articulo 19 del Cddigo de Comercio.

2.1.5. Apoderado
Si la propuesta se presenta por intermedio de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado a través del respectivo poder que asi lo acredite.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion,
suscribirlos documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar
la informacidn que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion
del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.
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El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada
uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos
expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en
el articulo 251 del Cédigo General del proceso y demas normas vigentes.

2.1.6 Propuestas Conjuntas

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas. Debera aportar el acta de conformacion de la unién temporal o consorcio.

2.1.7 Autorizacion expedida por autoridad competente.

Para Corredores de Seguros el proponente debera presentar certificado expedido por la
Superintendencia Financiera de Colombia, con 30 dias calendario de expedicidn, contados a partir
de la fecha definitiva de cierre del presente proceso, mediante el cual se acredite la representacién
legal, su calidad, las multas y/o sanciones.

Para Agencias y Agentes independientes de seguros, el proponente debera aportar certificaciones
de cinco (5) Compafias Aseguradoras vigiladas por la Superintendencia Financiera de Colombia,
para prestar servicios en Colombia en el momento de presentar la oferta , en la que evidencie: 1.
Idoneidad, 2. Que cuente con las claves con las cuales se encuentra vinculada, 3. Manejo en alguno
de los ramos requeridos por el IDEP, 4. Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la fecha definitiva del cierre del presente proceso.

21.8 RUT
Deberé allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen
tributario que le aplique, conforme a lo dispuesto en el Decreto 2460 de 2013.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberé presentarse el
RUT de cada uno de sus integrantes

2.1.9 Garantiade Seriedad de la Propuesta

Cada proponente deberd constituir junto con su propuesta una garantia de seriedad de la oferta a
cargo del proponente y a favor del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y
DESARROLLO PEDAGOGICO — IDEP mediante cualquiera de los mecanismos de cobertura del
riesgo establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado del proceso del programa de seguros de la
vigencia 2019, el cual corresponde a la suma de (Sesenta y tres mil millones setenta y seis mil pesos
m/cte ($63.076.000), con una vigencia desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la
aprobacion de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa Contractual, no obstante, no
podra ser inferior a tres (3) meses. El proponente podra otorgar, como mecanismo de cobertura del
riesgo: una péliza de seguro, constituir un patrimonio auténomo (fiducia), o una garantia bancaria.

2.1.10 Constancia de Cumplimiento de Aportes Parafiscales
Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente debe probar
el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter
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parafiscal (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), para lo cual las personas juridicas lo
haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal 0 en su defecto por el representante legal
y las personas naturales mediante declaracion juramentada.

2.1.11 Compromiso Anticorrupcion

La propuesta debe estar acompafiada del Compromiso Anticorrupcion firmada por el proponente o
por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el Formato dispuesto para ello.

2.1.12 Pacto de Probidad

La propuesta debe estar acompafiada del pacto de probidad firmado por el proponente o por el
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segun el anexo de este pliego de condiciones.

2.1.13 Certificacién Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificar4 a través de la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de cada uno de los proponentes.

2.1.14 Certificacion Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personeria
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificard a través de la pagina web de la
Personeria, los antecedentes disciplinarios de cada uno de los proponentes.

2.1.15 Certificacion Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Nacién
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificara a través de la pagina web de la
Contraloria General de la Nacién, los antecedentes fiscales de cada uno de los proponentes.

2.1.16 Certificacion Antecedentes de Judiciales y administrativos de la Policia Nacional
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificara a través de la pagina web de la de la
Policia Nacional, los antecedentes judiciales de cada uno de los proponentes

2.1.17. Certificacion del RUES:

Constancia de la consulta en el Registro Unico Empresarial y Social - RUES en donde se evidencia
que el proponente no encuentra multas, sanciones, inhabilidades impedimentos y prohibiciones del
registro mercantil durante la presente vigencia.

2.1.18 Cumplimiento Ley 905 de 2004

Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 905 DE 2004 y otorgar el criterio de
desempate establecido en el pliego de condiciones, el tamafio de la Mipyme del proponente ha de
estar verificado por la respectiva CaAmara de Comercio y esta informacion ha de estar registrada en
el correspondiente Registro Unico de Proponentes o certificado de existencia y representacion legal,
informacidn ésta que sera verificada por los comités respectivos.

En el eventual caso de no figurar esta informacion en el Registro Unico de Proponentes la verificacion
se sujetara a los siguientes parametros:
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Mediana empresa:

a. Debe presentar la planilla de aportes parafiscales en donde se acredite que cuenta con una
planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores, o,

b. Acreditar que cuenta con unos activos totales por valor entre 100.000 a 610.000 UVT, los cuales
se obtendran de la informacién financiera contenida en el RUP.

Pequefia empresa:
a. Debe presentar la planilla de aportes parafiscales en donde se acredite que cuenta con una
Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores, o,
b. Acreditar que cuenta con unos activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de
cinco mil (5.000) salarios minimos mensuales legales vigentes, los cuales se obtendran de la
informacidn financiera contenida en el RUP.

Microempresa:
a. Debe presentar la planilla de aportes parafiscales en donde se acredite que cuenta con una
planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores, o,
b. Acreditar que cuenta con unos activos totales excluida la vivienda por valor inferior a quinientos
(500) salarios minimos mensuales legales vigentes, los cuales se obtendran de la informacion
financiera contenida en el RUP.

La anterior regla serd aplicada a las empresas o sociedades extranjeras que no tengan domicilio en
Colombia o en su defecto aportaran los estados financieros en fisico.

2.2 VERIFICACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL
2.2.1 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

Con el objeto de realizar el andlisis finarciero se acude a los procesos registrados en SECOP con
objeto similar, donde se verifica los indicadores de capacidad financiera para este tipo de
convocatorias, teniendo en cuenta la liquidez con que deben contar los proponentes para el
cumplimiento de los compromisos contractuales.

El proponente deberé acreditar el cumplimiento de los siguientes indices de capacidad financiera,
los cuales seran verificados en el correspondiente Certificado de Inscripcion, Clasificacion y
Calificacion del Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de Comercio del domicilio
respectivo, el cual debe estar en firme y con estados financieros a 31 de diciembre de 2017

FORMULA
Activo corriente / Pasivo corriente

INDICADOR MARGEN

indice de Liquidez

Mayor o igual a 1

indice‘de Endeudamiento

Pasivo Total / Activo Total

Menor o igual a 70%

Raz6én de Cobertura de

Utilidad operacional / Gastos

Mayor o igual a 1

Intereses de intereses

[NDICE DE LIQUIDEZ: Mayor o igual a1
INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Menor o igual al 70%
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Mayor o igual a 1
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Nota 1: Los proponentes que no tengan gastos de intereses y cuya utilidad operacional sea positiva
quedan habilitados respecto al indicador de cobertura de intereses.

Nota 2: Los proponentes que presenten una utilidad operacional negativa o igual a cero no cumpliran
con el indicador de Razén de Cobertura de Intereses.

Nota 3: Para los consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura los indices se
verificaran 6 determinaran, segun corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, luego
se aplicara el porcentaje de participacién en el consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura y finalmente se suman como subtotales, para obtener el indice de referencia.

2.2.2. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los siguientes indices de capacidad
organizacional, los cuales seran verificados en el correspondiente Certificado de Inscripcion,
Clasificacion y Calificacion del Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de Comercio
del domicilio respectivo, el cual debe estar en y con estados financieros a 31 de diciembre de 2017

INDICADOR FORMULA MARGEN
Rentabilidad del | Utilidad operacional /| Rentabilidad del patrimonio positiva, la cual
patrimonio Patrimonio deber ser mayor o igual a 1%
Rentabilidad del | Utilidad operacional / Activo |'Rentabilidad del activo positiva, la cual debe
activo total ser mayor o igual a 1%

Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio. Mayor o igual a 1%
Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total. Mayor o igual a 1%

Nota: Para los consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura los indices se
verificardn 6 determinaran, segun corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, luego
se aplicaré el porcentaje de participacién en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y finalmente se suman como subtotales, para obtener el indice de referencia.

2.2.3 IDENTIFICACION' TRIBUTARIA

2.2.3.1 Registro Unico Tributario- RUT

El Proponente debera presentar el respectivo certificado expedido por el ente legal, donde conste si
se encuentra en representacion de una persona juridica o natural debidamente registrada, y que su
actividad econémica, principal o secundaria, corresponde a la del objeto a contratar.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los miembros debera presentar éste
documento.

2.2.3.2 Registro de Informacién Tributaria — RIT

El Proponente deberéa presentar el respectivo Registro de Informacion Tributaria (RIT), expedido por la
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Secretaria Distrital de Hacienda, con la informacion personal y tributaria actualizada.
2.3. VERIFICACION DE LOS ASPECTOS TECNICOS
2.3.1 EXPERIENCIA

El proponente y todos los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
deben presentar la inscripcion en el registro Unico de proponentes RUP, expedido por la respectiva
camara de comercio en Colombia, el cual debe encontrarse vigente y en firme a la‘fecha de
presentacion de la propuesta, con fecha de expedicién igual o inferior a los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta, en la siguiente clasificacién

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
Cddigo UNSPSC 84131500

SEGMENTO 34 Servicios Financieros y de Seguros

FAMILIA 13 Servicios de seguros y pensiones

CLASES 15 SerV|c.|os para estructura y propiedades y
posesiones

En el evento en que la propuesta sea presentada por un” consorcio o unién temporal o promesa de
sociedad futura, cada uno de sus integrantes debera estar inscrito, calificado y clasificado segun las
identificaciones indicadas.

e EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE:

La verificacion de la experiencia no tiene puntaje alguno, pero habilita o no para la participacién del
proceso de seleccion. El oferente debera acreditar en el Registro Gnico de proponentes como minimo
diez (10) contratos ejecutados como intermediario de seguros administrando programas de seguros
de entidades publicas o privadas.

La calificacion de los consorcios y uniones temporales se llevar4d a cabo por la sumatoria de
esfuerzos, para el cumplimiento de los requisitos establecidos.

2.3.2. CONDICIONES TECNICAS

Especificaciones Esenciales: La oferta deberd cumplir con la totalidad de las especificaciones
sefialadas en el numeral 3.3. ESPECIFICACIONES GENERALES DEL OBJETO A CONTRATAR
Y/O FICHA TECNICA del presente estudio previo, para lo cual el oferente debera consignar en el
anexo respectivo, si se compromete o no a cumplir con lo exigido.

2.3.3 EQUIPO DE TRABAJO

El proponente deberd presentar con su propuesta los documentos que acrediten la formacion
académica y la experiencia que certifiquen el cumplimiento de los requisitos del personal y perfiles
minimos exigidos segun condiciones abajo descritas, para el personal profesional que se detalla en
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el cuadro siguiente; por lo tanto, esta parte del equipo debera estar conformado al momento de
presentacion de la propuesta ya que sera verificado como requisito habilitante de la misma.

El corredor debera poner a disposicién del IDEP el siguiente equipo de trabajo:

No. Rol de cada
Personas Perfil Formacion académica | Experiencia especifica Profesional
solicitadas
. ~ .| Prestar” asesoria
o Cinco afios en el manejo P
Una especializacién en Juridica en la
de programas de -
seguros o en derecho | . 9 estructuracion de
1 Abogado comercial o en derecho intermediacion de los pliegos para
- ; seguros contados & i
administrativo o en X . la  contratacion
s partir del titulo L
contratacion . de las pdlizas del
profesional .
Instituto.
Cinco afios en €l manejo | Asesorar al IDEP
de programas de|en la
intermediacion de | contratacion de
Economia, seguros, contados allas polizas que
Administracion y partir’del titulo o tarjeta|cubran de Ia
Contaduria 6 profesional | profesional 6 Tres afios | mejor manera los
1 Administrador en carreras de experiencia en el|riesgos a los que
del Riesgo pertenecientes al &rea” | manejo de programas de | est4d expuesto el
del conocimiento de intermediacion de | Instituto en su
Ingenieria, arquitectura, |seguros, contados a |actividad.
urbanismo y afines partir del titulo o tarjeta
profesional y una
especializacion en
riesgos y/o seguros.
Efectuar la
Cinco afios en el manejo | atencion integral
de intermediacion de |del programa de
seguros contados a|seguros
Profesional L partir de la fecha del|contratado por la
/ Cualquier disciplina con | : )
1 cualquier R titulo profesional y/o a|entidad
oA especializacion : .
disciplina partir de la Matricula|asesorando las
Profesional, en el caso | reclamaciones y
reglamentados por la|el manejo
Ley. general de las
polizas.

El proponente mediante documento suscrito por el representante legal certificara el personal minimo
exigido para atender el contrato de intermediacion de seguros.

Para acreditar la formacion académica del personal propuesto, el proponente debera presentar los

siguientes documentos:
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e Fotocopia del diploma o acta de grado
e Fotocopia de la matricula profesional.

Los titulos obtenidos en el exterior, deberan presentarse debidamente homologados por la autoridad
competente.
Adicionalmente el proponente debera anexar:

e Hoja de vida de cada persona propuesta.

e Certificados que acrediten la experiencia de cada persona propuesta.

e Carta de compromiso para prestar sus servicios en el contrato que se derive del presente
proceso de seleccion, con la disponibilidad de tiempo solicitada, de cada persona propuesta.

2.3.4 OFERTA ECONOMICA

El contrato de intermediacién de seguros no generara erogaciéon alguna, por tanto, no se expide
Certificado de Disponibilidad Presupuestal que comprometa el presupuesto oficial de la Entidad.

2.3.5 DESEMPATE

Una vez surtida la asignacién de puntos establecida en el punto 6.4.1. Factores de calificacion de
las propuestas, y de existir empate, el Comité Evaluador acudira a los siguientes criterios para
resolverlo:

1. Se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. De continuar con el empate, se preferira la oferta presentada por una Mipyme nacional.

3. De continuar el empate se preferira la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal

0 promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme
nacional que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o,accionistas de los miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa
de sociedad futura.

4, De continuar el empate se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite en
las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante
del oféerente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

5. Por dltimo, de continuar el empate, en audiencia publica se procedera a realizar un sorteo
mediante el método de suerte y azar, a través de balotas.
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CAPITULO 3
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

3.1. FACTORES DE EVALUACION O PONDERACION
3.1.1 Factores de calificacién de las propuestas

Una vez surtida la verificacion de los factores habilitantes de los oferentes, el Comité Evaluador, de
acuerdo con los criterios estipulados en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, efectuara los
estudios del caso y el analisis comparativo de la propuesta mas favorable, teniendo en cuenta los
factores de evaluacién y ponderacién con un puntaje maximo de 1000 puntos, detallados a
continuacion:

FACTOR PUNTAJE
Evaluacion Experiencia Especifica del Proponente 450
Experiencia en la administracion de programas de seguros en 295
entidades estatales
Experiencia en el manejo de reclamaciones por siniestros 225
Evaluacion de la formacién y experiencia personal propuesto 350
Apoyo a la Industria Nacional 190
Mecanismos de Integracion de personas con limitacion- 10
Discapacidad

TOTAL 1000

Experiencia especifica del proponente (400 puntos)

Al proponente se le asignara un maximo de cuatrocientos cincuenta puntos 450 puntos de acuerdo
a las siguientes condiciones:

Experiencia ADICIONAL ala minimarequerida en la administracién de programas de seguros
en entidades estatales (maximo 225 puntos)

El proponente debera acreditar experiencia con entidades publicas como minimo en tres (3)
contratos ejecutados, cuyo objeto haya consistido en la intermediacion y/o corretaje de seguros, que
aparezcan registrados en el RUP. Adicionalmente el proponente debe aportar una certificaciéon de
cada contrato que demuestre la experiencia especifica en la contratacion de los ramos de
responsabilidad civil de servidores publicos y/o manejo global con entidades publicas del orden
nacional0 territorial.

Asignacién de Puntaje: En este criterio se asignard un maximo de doscientos veinticinco (225)
puntos, de acuerdo con el siguiente procedimiento:
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Nimero de Certificaciones de
Contratos Ejecutados Puntaje maximo
Entre3y5 50
Entre 6y 8 100
Entre 9y 11 180
Mas de 12 225

Nota 1: Las certificaciones para acreditar este puntaje deben ser diferentes a las aportadas como
requisito habilitante.

Nota 2: En caso que el proponente haya participado en unién temporal 0 consorcio se tendra en
cuenta la experiencia que acredite de forma individual.

Experiencia en el manejo de reclamaciones por siniestros (maximo 225 puntos)

El proponente debera acreditar la experiencia en el manejo de reclamaciones por siniestro, mediante
la presentacion de cuatro (4) certificaciones emitidas por el cliente del proponente, en donde se
indique el valor pagado del siniestro en alguno de los ocho (8) ramos indicados en seguidas lineas,
0, durante las vigencias 2010 — 2018.

El oferente para efecto de acreditar la asesoria de intermediario de seguros, aportara certificaciones
de los contratos inscritos en el RUP, en alguno de los ramos requeridos por el IDEP.

z
©

RAMOS
Todo Riesgo Dafios Materiales
Manejo Global Entidades Oficiales
Transporte de Valores

Automoviles

Responsabilidad Civil Extracontractual
Responsabilidad Civil Servidores Puablicos

Seguros Obligatorios en Accidente de Transito — SOAT
Infidelidad y Riesgo Financiero

0 |N (O (o b~ W N (-

Asignacion de Puntaje: Se evaluaran cuatro (4) certificaciones de minimo 15 Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes y con la sumatoria de las cuatro certificaciones, en salarios minimos,
se aplicard el método de evaluacion con regla de tres inversa, asi:

A la oferta habil que presente el mayor nimero expresado en salarios minimos mensuales leglaes
vigentes se le asignara el mayor puntaje, es decir, 225 puntos. Para la valoracion de las demas
ofertas se aplicara la siguiente férmula:
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Puntaje Precio = (VPM * 225) / V
Donde:

VPM = Valor de la propuesta con mayor niumero de experiencia expresada en SMMLV
Vv = Valor de la Oferta a Evaluar.

Para verificar el siniestro y el valor pagado de éste, el oferente debera presentar las certificaciones
expedidas por las entidades o empresas contratantes, con los siguientes datos:

e Nombre del Contratante.

Objeto del contrato.

Fecha de iniciacion (dia, mes, afio) y terminacion del contrato (dia, mes, afio).
Indicacién del siniestro y el valor pagado de este,

Nombre, firma y cargo de la persona que certifica.

Evaluacion de la Experiencia del Personal Propuesto (350 puntos):

Se otorgara puntaje a la experiencia especifica adicional a la minima solicitada en el numeral 7.3.2.1,
asi

ABOGADO (200 Puntos)
e Experiencia especifica adicional a la minima requerida (200 puntos):

Se obtendra 200 puntos cuando se acrediten experiencia adicional a la minima exigida, de acuerdo
a la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTAJE
Inferior o igual a' 5 Afios 0
Superior a 5 Afios e inferior o igual a 7 Afios 100
Superior a7 Afios e inferior o igual a 9 Afios 150
Superior de 9 Afos 200

Administrador del riesgo (100 Puntos):
e Experiencia especifica adicional a la minima requerida (100 puntos):

Se obtendra 200 puntos cuando se acrediten experiencia adicional a la minima exigida, de
acuerdo a la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTAJE
Inferior o igual a 5 Afios 0
Superior a 5 Afos e inferior o igual a 7 ARos 30
Superior a 7 Afos e inferior o igual a 9 Afios 50
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| Superior de 9 Afios | 100 |

PROFESIONAL EN CUALQUIER DISCIPLINA (50 puntos):

e Experiencia especifica adicional a la minima requerida (50) puntos:
e Se obtendra 200 puntos cuando se acrediten experiencia adicional a la minima exigida, de
acuerdo a la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTAJE
Inferior o igual a 5 Afios 0
Superior a 5 Aios e inferior o igual a 7 Afos 15
Superior a 7 Afos e inferior o igual a 9 Aflos 30
Superior de 9 Aios 50

Certificaciones para acreditar la experiencia del personal propuesto:

Las certificaciones aportadas para acreditar la experiencia del personal propuesto, deben contener:

e Nombre del Contratante.

e Objeto del contrato.

e Cargo desempeiiado.

e Fecha de iniciacion (dia, mes, afio) y terminacion del contrato (dia, mes, afio).
e Nombre, firma y cargo de la persona que certifica.

Las certificaciones que no contengan la informacién que permita su evaluacion, no seran tenidas en
cuenta, salvo en el caso que se anexe a la propuesta copia del acta de terminacion, liquidacién o
certificacién del contrato, para lo cual ‘se tomara la informacién que falte en la certificacién de lo
sefialado en estos ultimos.

Para el céalculo de la experiencia del personal en afios se tendra en cuenta el tiempo efectivo
calendario trabajado y no s€ contabilizaran traslapos por proyectos simultaneos, es decir, en caso
de traslapo se contabilizara una sola vez dicho periodo.

Para efecto de la evaluacion, las fechas de inicio y terminacion de contratos (que aparecen en las
certificaciones), seran véalidas con dia, mes y afio; o con mes y afio; caso en el cual se contabilizara
el mes completo; o Gnicamente con afio, caso en el cual se contabilizara a partir del Gltimo mes del
afio de inicio hasta el primer mes del afio de finalizacién.

NOTA: Las certificaciones que acrediten la experiencia especifica del proponente y del personal
propuesto, expedidas por firmas o empresas privadas debe anexarse el respectivo contrato, de lo
contrario, no seran tenidas en cuenta para establecer la experiencia solicitada.
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APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (190 puntos):

Para efectos de la evaluacion del aspecto Proteccion a la Industria Nacional, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 816 de 2003, reglamentada parcialmente por el Decreto 2473 del 09 de julio de
2010, el concursante deberd informar en la carta de presentacion de la propuesta y en el anexo
respectivo del proceso, acerca de la nacionalidad del personal que laborara para el concursante en
la ejecucidn del contrato resultante de este proceso de seleccion.

PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE
Si todo el personal contratado para la ejecucién del contrato de consultoria
es de nacionalidad colombiana, obtendrd el puntaje sefialado. Este aspecto
se acreditara mediante la informacién que sobre la nacionalidad del personal
suministre el concursante o el representante legal del concursante en la carta 190
de presentacién o el Anexo “Proteccion a la industria nacional”.

Si dentro del personal contratado para la ejecucion del contrato de consultoria
hay personal de nacionalidad colombiana y extranjera, obtendra el
puntaje sefialado. Este aspecto se acreditara mediante la infermacion que
sobre la nacionalidad del personal suministre el concursante o el
representante legal del concursante en la carta de presentacién o el Anexo 140
“Proteccion a la industria nacional”.

Si todo el personal contratado para la ejecucién del-contrato de consultoria
es de nacionalidad extranjera, obtendra el puntaje sefialado. Este aspecto
se acreditara mediante la informacién que sobre’la nacionalidad del personal 0
suministre el concursante o el representante legal del concursante en la carta
de presentacién o el anexo “Proteccién a la industria nacional’”.

MECANISMO DE INTEGRACION SOCIAL DE LAS PERSONAS CON LIMITACIONES

Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en la ley 361 de 1997, el proponente para lograr
el puntaje asignado debe adjuntar con su propuesta la siguiente documentacion en el anexo
respectivo:

1. Certificacion expedida por la oficina de trabajo del ministerio de trabajo, en la cual se acredite que
el proponente es el empleador y tiene en su némina por lo menos un minimo del 10% de sus
empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la presente ley.

2. Que la vinculacién del personal tenga a lo menos una antigliedad en la empresa de seis (6) meses
presentado la planilla de la respectiva nébmina

PUNTAJE PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. (10)

Segun lo previsto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.6. (Adicionado por el articulo 1° del Decreto 392 de 2018).
En los procesos de licitaciones publicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de
preferencias a favor de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberan otorgar el
uno por ciento (1%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los
proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal,
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de acuerdo con los siguientes requisitos: 1. La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara el nUmero total de trabajadores vinculados
ala planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccién.
2. Acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Verificados los anteriores requisitos, se
asignaré el 1%, a quienes acrediten el nimero minimo de trabajadores con discapacidad, sefialados
a continuacion:

Numero total de trabajadores de Numero minimo de trabajadores
la planta de personal del con discapacidad exigido
proponente

Entre 1y 30
Entre 31 y 100
Entre 101 y 150
Entre 151 y 200
Més de 200

QR IWIN(F

Paragrafo. Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de personal
del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la
experiencia requerida para la respectiva contratacion.
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ANEXO AL DE 2019
CONTRATO

ELECTRONICO No.

CONTRATANTE:

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagégico

NIT:

CONTRATISTA:

’ NIT.

o 5:5;‘|esentante
BOGOTA cc
MEJOR |
PARA TODOS  OBJETO:

ALCANCE:

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA
Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO - EL IDEP.

830007738 - 1

Contratar la prestacion del servicio de
intermediacion de seguros, asesoria integral en
el manejo del programa de seguros que el
Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagogico - IDEP requiera para la
protecciéon y cubrimiento de los riesgos a las
personas, lo bienes muebles e inmuebles, asi
como de los activos e intereses patrimoniales de
su propiedad y aquellos que estén bajo su
responsabilidad, o por los que llegare a ser
responsable.

Comprende los tramites inherentes a la
adquisicion de las pdlizas necesarias para el
adecuado cubrimiento contra los riesgos a que
estan expuestos los bienes e intereses de la
entidad y aquellos por los que fuere responsable,
o0 le correspondiere asegurar en virtud de
disposicion legal o contractual, manejo de
poélizas, implementacién del sistema de seguros
de los bienes de la entidad o de aquellos que le
corresponda asegurar, obtenciéon de descuentos
y trdmites de documentos ante las compafiias de
seguros, presentacion de reclamaciones,
tramites y atencion hasta la obtencién del pago
de la indemnizacién por las reclamaciones que
se originen en la ocurrencia de siniestros que
afecten las pdlizas.
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Igualmente, el intermediario prestara la asesoria
requerida para la elaboracion de los estudios
previos con sus respectivos anexos Y los pliegos
de condiciones de los procesos de contratacion
en las modalidades establecidas en la Ley, para
la escogencia de las compafiias de seguros con
quién se contrate el programa de seguros que
requiera la entidad, asi como la asesoria y la
evaluacion técnica y economica de las ofertas
que se presenten en el correspondiente proceso.

Para los efectos de la presente contratacién,
el programa de seguros a contratar
comprende las siguientes pdlizas, aunque se
aclara que éstas pueden variar dependiendo
de las necesidades que requiera la entidad.

1. Todo Riesgo Dafios Materiales

2. Manejo Global Entidades Oficiales

3. Transporte de Valores

4. Automoviles

5/ Responsabilidad Civil Extracontractual

6. Responsabilidad Civil Servidores
Publicos

7. Seguros Obligatorios en Accidente de
Transito — SOAT
8. Infidelidad y Riesgo Financiero

PLAZO:
Doce (12) meses, y/o hasta la fecha de
vencimiento de los seguros expedidos, contados
a partir de la aprobacién de la garantia. El lugar
{/ALOR: donde se prestara el servicio sera en la ciudad de

Bogota.

El contrato de intermediacibn de seguros no
generara erogacion alguna, por tanto no se
expide Certificado de Disponibilidad
Presupuestal que comprometa el presupuesto
oficial de la Entidad.

CLAUSULADO GENERAL
La forma o modo de pago se realizara de acuerdo con lo
1.FORMA O MODO DE | establecido en los estudios y documentos previos, los cuales

PAGO: hacen parte integral del contrato electronico. PARAGRAFO
PRIMERO- Para la realizacion de cada pago derivado del
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presente contrato EL CONTRATISTA, deberd allegar al
supervisor los siguientes documentos quien debera dar recibo a
satisfaccion de los mismos: i) Informe de actividades
correspondientes al periodo y ii) Soporte que acredite que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, de conformidad con el ingreso base de
cotizacion que le corresponde de acuerdo con la normatividad
vigente. PARAGRAFO SEGUNDO. - El supervisor del contrato,
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de
radicacion de los informes dara expedicién del cumplido a
satisfaccion y/o solicitud de ajustes a los mismos. Si no se
acompafian los documentos requeridos para el pago, el término
para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se
presenten en debida forma o se haya aportado el Ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. PARAGRAFO TERCERO.- RADICACION DE
PAGO: La radicacion de la factura o cuenta de cobro del
contratista cuyo pago tiene como fuente de recurso transferencia,
debe estar realizarse dentro del rango comprendido entre el
primero (01) al vigésimo tercer (23) dia calendario del mes, en
coherencia con el Programa Anual de Pagos — PAC; si este Ultimo
dia no es habil, se debe anticipar la fecha de facturacion para el
dia habil inmediatamente anterior, en su defecto, tendra que
presentar la’ factura o la cuenta de cobro en el mes siguiente
dentro del mismo rango. Para los pagos realizados por la fuente
de recursos propios o recibidos en administracion el rango de
recepcion de facturas y/o cuentas de cobro por parte de tesoreria
del IDEP sera del rango del primero (01) al vigésimo octavo (28)
dia calendario del mes. PARAGRAFO CUARTO. ABONOS EN
CUENTA: Los citados pagos se efectuaran mediante
consignaciéon en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA
reportd6 a EL INSTITUTO. PARAGRAFO QUINTO. CALCULO
DEL IVA. El porcentaje por concepto del impuesto al valor
agregado IVA se calculara, de conformidad con las disposiciones
que rijan la materia, si a ello hubiere lugar. PARAGRAFO SEXTO
- REAJUSTE AL PESO: EL CONTRATISTA con la suscripcién
del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar
tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por
exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 50.
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2.0BLIGACIONES

Le corresponde al contratista el cumplimiento de las obligaciones
especificas y generales contenidas en los estudios y documentos
previos, las cuales hacen parte integral del contrato electrénico,

INSTITUTO

ESPECIFICAS Y | incluidas las correspondientes al Sistema General de Seguridad
GENERALES DEL | Social y de Riesgos Laborales en el marco de la normatividad
CONTRATISTA vigente, asi como las disposiciones sefialadas en las politicas de
los Sistemas de Gestibn Ambiental y Gestién en Seguridad y

Salud en el Trabajo.
3 OBLIGACIONES DEL Le corresponde al IDEP el cumplimiento de las obligaciones

especificas y generales contenidas en los estudios y documentos
previos, las cuales hacen parte integral del contrato electrénico.

4.SUPERVISION

La supervisién del presente contrato se ejercera a través del
funcionario delegado a través de la plataforma del SECOP 1l y/o
quien haga sus veces, el cual tendra los permisos
correspondientes para acceder al equipo de trabajo del contrato.
El supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del
articulo 4 y numeral 1o del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 y
deméas normas establecidas sobre la materia. Ademés de la
establecidas en el Manual de Contratacion para el instituto, EL
SUPERVISOR tendra las siguientes obligaciones: a. Velar porque
el contratista se ~encuentre afiliado y realice los pagos
correspondientes -a los aportes a salud, pensiones y riesgos
laborales de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 789/2002, Ley
1122/2007 (aporte integral), Ley 1562 de 2012, el Decreto 0723
del 15 de abril de 2013 y demdas normatividad vigente. b.
Suministrar toda la informacién normativa y técnica disponible para
la ejecucion del contrato, asi como también, brindar el apoyo
administrativo y logistico que se requiera. c. Supervisar
administrativamente el desarrollo y ejecucién del contrato, lo que le
permita acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas y
a los documentos e informacion que soportan la labor del
contratista d. Exigir al Contratista la informaciéon que considere
necesaria para verificar la correcta ejecucion del contrato y para
ejercer de manera general el control del mismo. e. Verificar
directamente que el contratista cumpla con las condiciones de
ejecucioén del contrato, segun los términos pactados y tendra la
facultad de requerir por escrito al Contratista para que corrija el
incumplimiento en los que incurra o pueda incurrir. f. Verificar que
las especificaciones y condiciones particulares de los servicios
contratados, correspondan a las solicitadas, definidas y
aceptadas en el contrato. g. Verificar mediante visitas o mediante
el examen de los documentos que el supervisor del contrato
considere pertinente, las condiciones de ejecucion del objeto
contratado. h. Cualquier modificacion al contrato debe ser
debidamente justificada y previamente autorizada por el (la)
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ordenador (a) del gasto. i. Vigilar e inspeccionar el objeto
contractual dentro del término de ejecucién, cronograma y demas
condiciones establecidas. j. Resolver en oportunidad todas las
consultas presentadas por el contratista y hacer las
observaciones que estime conveniente. k. Expedir el certificado
de cumplimiento al contratista respecto de las obligaciones objeto
del presente contrato, previa entrega de la factura por parte del
mismo, si a ello hay lugar, y de la copia del documento que
acredite el pago por parte del contratista al sistema de Seguridad
Social Integral y/o aportes parafiscales, segun corresponda. |. La
documentacion anterior deberéa remitirla al Area Financiera del
instituto para el tramite de pago correspondiente, con copia a la
Oficina Asesora Juridica para que repose en la carpeta
pertinente. m. Informar a la Direccion General con copia a la
Oficina Asesora Juridica cualquier incumplimiento en las
obligaciones del contratista. n. Constatar a la fecha de
vencimiento del contrato, su total cumplimiento. Si llegaré a tener
dudas sobre la ejecucién del mismo no podra expedir el
certificado de cumplido final, hasta tanto no se clarifiquen las
dudas o novedades que considere son irregulares. fi. Solicitar la
suspension temporal de la ejecucion del contrato por
circunstancia de fuerza mayor o caso fortuito, justificando
plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan los hechos de la suspensién, ante el competente
contractual para su consulta y decisién. o. Autorizar el tramite del
desembolso”a la Tesoreria del Instituto, previa expedicion del
recibo a satisfaccion de los bienes o servicios contratados,
teniendo en cuenta que la fecha de la factura o cuenta de cobro
del contratista debe estar dentro del rango del primero (01) al
décimo octavo (18) dia calendario del mes, en coherencia con el
Programa Anual de Pagos — PAC; si este Ultimo dia no es habil,
se debe anticipar la fecha de facturacion para el dia habil
inmediatamente anterior, en su defecto, tendra que presentar la
factura o la cuenta de cobro en el mes siguiente dentro del mismo
rango. p. De acuerdo con lo establecido en la Resolucion
Reglamentaria No. 047 del 23 de noviembre de 2004, expedida
por la Contraloria, el supervisor debera comunicar a la Contraloria
de Bogota, aquellas situaciones que conozca en ejercicio de sus
funciones que pueda poner en riesgo el patrimonio publico o
hayan causado detrimento patrimonial a la entidad contratante.
Para tales efectos, deberd comunicar la existencia de estas
situaciones de manera inmediata al organismo de control fiscal.
g. Las demas inherentes a la funcion asignada. - CAMBIO DE
SUPERVISOR: El cambio de supervisor procedera cuando: i) El
Ordenador del Gasto asi lo disponga, ii) por razones de fuerza
mayor o caso fortuito, ii) por ausencia temporal o definitiva. Para
lo cual Ordenador del gasto procedera a nombrar el nuevo
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supervisor mediante memorando, que hace parte integral del
presente contrato. Si el supervisor en ejercicio se encuentra en
condiciones de suscribir un acta lo hara conjuntamente con el
designado en su reemplazo, en esta constara: estado de
ejecucion del contrato, relacion de documentos que entrega y
observaciones que considere pertinentes. Si no es posible la
suscripcién conjunta dejard constancia del estado en que se
encuentra el contrato al asumir el ejercicio de estas funciones.
PARAGRAFO SEGUNDO. De acuerdo con lo establecido en la
Resolucién Reglamentaria No. 047 del 23 de noviembre de 2004,
expedida por la Contraloria, el supervisor deberd comunicar a la
Contraloria de Bogotd, aquellas situaciones que conozca en
ejercicio de sus funciones que pueda poner en riesgo el
patrimonio publico o hayan causado detrimento patrimonial a la
entidad contratante. Para tales efectos, debera comunicar la
existencia de estas situaciones de manera inmediata al
organismo de control fiscal.

EL CONTRATISTA deberd constituir a favor del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y LA DESARROLLO
PEDAGOGICO- IDEP, una Garantia Unica con los siguientes
amparos:

VALOR O )
: PORCENTAJE VIGENCIA MINIMA
GARANTIA MINIMO
CUMPLIMIENTO 10% Duracion del contrato y
cuatro meses mas
. PRESTACIONES 5% Duracion del contrato y tres
5. GARANTIAS SOCIALES afios mas

PARAGRAFO PRIMERO. - CONSTITUCION DE LA GARANTIA
UNICA. La garantia de que trata la presente clausula debera
constituirse por parte del CONTRATISTA dentro de los tres (03)
primeros dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato y
deber4 ser publicada en el SECOP Il. PARAGRAFO
SEGUNDO.- REPOSICION DE LA GARANTIA.- EL
CONTRATISTA deber& reponer la garantia antes mencionada,
cuando en razén de las sanciones impuestas, o de otros hechos,
se disminuyere o agotare cuando el valor de las mismas se vea

El contratista declara que para el momento de la suscripcion del
contrato, se encuentra afiliado al sistema general de seguridad
social en salud y pensién, y, e inmediatamente después de la
firma electronica del contrato deberé estar afiliado a la ARL.

6.DECKARACION
CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONAL SGSS

7.DECLARACION
CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONAL CON
LAS NORMAS DEL

El contratista se obliga a cumplir con las normas medio
ambientales y de salud ocupacional y seguridad industrial
vigentes para las entidades publicas
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MEDIO AMBIENTE

8.MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
obligaciones derivadas del presente contrato por causas
imputables al Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o
caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley
95 de 1890, EL INSTITUTO podra imponer al Contratista multas,
cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento
(0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
quince (15) dias calendario. Esta sancién se impondra conforme
alaley y se reportara a la Camara de Comercio, en los términos
de ley. - MULTA POR MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el
contratista no constituya dentro del término y en la forma prevista
en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la poéliza de
garantia Unica y/o alguno de los requisitos de legalizacion, el
instituto mediante acto administrativo, podra imponer una multa
cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento
(0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
diez (10) dias calendario, alcabo de los cuales el instituto podra
declarar la caducidad.

9.PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o
parcial de las obligaciones derivadas del contrato, el contratista
pagara al INSTITUTO, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente (igual porcentaje de la péliza de cumplimiento) del
valor total del contrato cuando trate de incumplimiento total del
mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que
no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena
pecuniaria se considerard como pago parcial y definitivo de los
perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado,
siempre que los mismo se acrediten el pago de la clausula penal
pecuniaria estara amparado, mediante poéliza de seguros en las
condiciones establecidas en el presente contrato. Estas
sanciones se impondran con fundamento en el principio de
autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la ley 80 de
1993 y del derecho al debido proceso de qué trata el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007 y art. 86 de la Ley 1474 de 2011.
APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES
PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucién por medio de la
cual se imponen algunas de las sanciones previstas, el contratista
dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria para su pago. Las multas no seran
reintegrables aun en el supuesto que el contratista de posterior
ejecucion a la obligacién incumplida. En caso de no pago
voluntario y una vez en firme la resoluciéon que imponga la multa,
podré ejecutarse la garantia contractual, o compensarse tomando
del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o acudiendo a
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cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccién coactiva.- Se entiende aceptado el contenido de la
presente clausula y su obligatoriedad por parte del contratista,
cuando éste ultimo suscribe el contrato.
El presente contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto
10. LIQUIDACION: en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley

1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
terminacion.

11.INTERPRETACION,
MODIFICACION,

Son aplicables al presente contrato el sometimiento aas leyes
nacionales, la terminacion, modificacién, interpretacion
unilaterales y caducidad, en los términos establecidos en la

RELACION LABORAL:

TERMINACION normatividad vigente, en especial en los articulos 14, 15, 16, 17y
UNILATERALES Y 18 de la Ley 80 de 1993 o en las normas que lo modifique o
CADUCIDAD . y q a
sustituyan.
12. SOLUCION DE E_n caso de presentarse controversias o dlfe(enC|as d_urante la
vigencia del presente contrato, se podra recurrir a los
CONTROVERSIAS . S .
mecanismos de solucion directa de conflictos de acuerdo con los
CONTRACTUALES - . .
procedimientos legales establecidos por las normas vigentes
La terminacién anticipada del presente contrato procedera por: a)
Por mutuo acuerdo de las partes. b) Por muerte del contratista o
liquidacion de la sociedad c) Por la declaratoria de caducidad por
) parte del INSTITUTO en la forma y con los efectos previstos en
13.TERMINACION el articulo 18 de 1a Ley 80 de 1993 y demas normas que la
ANTICIPADA modifiquen o adicionen. d) Cuando EL INSTITUTO establezca
por cualquiermedio que el contratista se encuentra incluido en la
lista de control para el lavado de activos y financiaciéon del
terrorismo. E) Demdas Factores que generen una terminacién
anémala de la ejecucion del contrato
) El presente contrato sera ejecutado por EL CONTRATISTA con
14. EXCLUSION DE | absoluta autonomia e independencia y, en desarrollo del mismo,

no se generara vinculo laboral alguno entre el IDEP y EL
CONTRATISTA.

15.INHABILIDADES,
INCOMPATIBILIDADES
Y PROHIBICIONES
DECLARACION
ESPECIAL:

El contratista declara bajo juramento, que se entendera prestado
con la firma de su hoja de vida generada a través del Sistema de
Informacién Distrital del Empleo y la Administracion Publica-
SIDEAP, o la allegada por la persona juridica, que no se halla
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
sefialadas por la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el
articulo 18 de la ley 1150 de 2007, y demas disposiciones que
rijan la materia. Si llegare a sobrevenir inhabilidad e
incompatibilidad en el contratista, cederd el contrato previa
autorizacién escrita del instituto o, si ello no fuere posible,
renunciara a su ejecucion.
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De conformidad con lo sefialado en el literal f) del articulo 4 de la
Ley 23 de 1982, el titular de los derechos de autor sobre las obras
o creaciones objeto del presente contrato, sera el INSTITUTO.
Cualquier uso, emision, distribucion, difusién o promocion total o
parcial de los programas u obras resultantes de la ejecucion del
presente contrato, se podra adelantar Unicamente de manera
gratuita por cada una de las partes, con inclusion de los
correspondientes reconocimientos que le corresponde a cada
una de ellas de conformidad con los porcentajes de participacion.
En cualquier caso, el contratista requerira autorizacion escrita por
parte del instituto cuando realice con terceros, (ajenos a la
relacién contractual), o por si misma, cualquier tipo de estudio,
recomendacion o analisis sobre los documentos generados o
pertenecientes al objeto del contrato. El contratista en desarrollo
de sus obligaciones pactadas en el contrato, respondera por
cualquier reclamo que en materia de derecho de autor se llegare
a presentar exonerando al /INSTITUTO de cualquier
responsabilidad por tal hecho. De igual manera, si durante la
ejecucion del contrato, el CONTRATISTA utiliza otras obras de
propietarios diferentes como textos, obras, fotografias y dibujos
entre otros, asi como presentaciones protegidas por los derechos
conexos como fonogramas e interpretaciones, éste se
compromete a disponer de las autorizaciones correspondientes,
exonerando también por este hecho al instituto de cualquier
reclamacion.

16. DERECHOS DE AUTOR
Y CONEXOS

No se podra ceder este contrato, ni subcontratar, total o
parcialmente, a persona alguna natural o juridica, nacional o
extranjera, sin el consentimiento previo y escrito del INSTITUTO.

El contratista se obliga a indemnizar al EL INSTITUTO con
ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones
previstas en el presente contrato. El contratista se obliga a
mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que
tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio
18.INDEMNIDAD: 0 perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. El
contratista mantendra indemne a la entidad estatal contratante
por cualquier obligacién de caracter laboral o relacionado que se
originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el
contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que
se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del
contrato electronico.
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
19. NORMATIVIDAD 1082 de 2015 y demas normas que los adicionen y modifiquen.
APLICABLE: Manuales, procedimientos, instructivos, circulares y demas
lineamientos vigentes.

17. CESION Y
SUBCONTRATACION
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20.PERFECCIONAMIENTO

Y EJECUCION:

El presente contrato se entiende perfeccionado a partir de la
suscripcién del mismo a través de la plataforma del SECOP Il y
expedicion del registro presupuestal, por parte del INSTITUTO.
Para su ejecucion requiere la aprobacion de la garantia Unica
constituida por el contratista. Conforme con el Art. 223 del
Decreto Ley 19 de 2012, el presente contrato sera publicado en
el Sistema Electronico para la Contratacion Publica —SECOP 1.

21. DOMICILIO:

Para todos los efectos legales, contractuales y fiscales atinentes
a este contrato, las partes acuerdan como domicilio la ciudad de
Bogota Distrito Capital, donde para constancia y de conformidad
con su contenido lo suscriben.

22. NOTIFICACIONES.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las
partes deban hacer en desarrollo del presente contrato, deben
constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo
si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la
persona y a las direcciones indicadas a continuacion: Al
supervisor del contrato el Subdirector Administrativo, Financiero
y de Control Disciplinario y/o quien haga sus veces al teléfono
2630603 Ext. 104, y al correo electrénico cplazas@idep.edu.co y
al contratista en las direcciohes registradas en la hoja de vida de
la funcién publica, que hace parte integral del presente contrato

Este documento hace parte integral del contrato electrénico, asi como: los estudios y
documentos previos, y demas soportes que lo conforman, la solicitud de elaboracién del
contrato y sus anexos, la oferta o aceptacién del CONTRATISTA, los soportes del contratista,
certificacién de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios y administrativos del contratista
y los demas documentos que anteceden y complementan el presente contrato.

Nombre / Cargo Firma
Aprobé Claudia Lucia Saenz Blanco. Directora General IDEP
Revis6 Adriana Diaz Izquierdo - Jefe de la Oficina Asesora Juridica
Elaboré Dayana Yiseth Rengifo Flérez. Profesional Especializada Oficina Asesora Juridica
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes.
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