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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta, 24 de Agosto de  2022  
 
Señor (a) 
Camilo Ernesto Duran Castilla 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3360266 del año 2022 
  

Coordinador Académico 
Centro C.A.S.A 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3360266 del año 2022 

 
GERMAN RODOLFO NAVAS DULCEY, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.267.455 
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro CASA, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
.  
Valor y forma de Pago: : El valor total del presente contrato es máximo de TREINTA Y NUEVE 

MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL ($ 39.975.000) PESOS MCTE. incluido IVA. 
Esta suma será cancelada por el SENA al CONTRATISTA en pagos mensuales, cada pago será 
proporcional a los días de ejecución del contrato en el periodo, el valor que corresponde a la 
prestación del servicio durante un mes contable es TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA 
Y SIETE MIL QUINIENTOS ($ 3.997.500) PESOS MCTE., el plazo es Diez (10) Meses 
 
 
Plazo: Será hasta el 04 de Diciembre de 2022. 

 
OBJETO:  

Contratar servicios personales de carácter temporal para orientar formación titulada, 
complementaria y virtual según  los modelos formativos establecidos del CASA SENA  
Regional Santander. Formación complementaria virtual sin idiomas. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar el desarrollo de las 
competencias de los aprendices en 
el área del programa de formación 
titulada, complementaria y/o virtual 

Impartir formación en la 
ejecución de las fichas No. 
2621779-2601280-
2602312-2628343-
CONTABILIDAD 
RECONOCIMIENTO 

Configuración de la 
herramienta 
Territorium para 
cada uno de los 
cursos y 
alistamiento, 
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RECURSOS 
FINANCEROS, 2621780 
ELABORACION DEL 
PRESUPUESTO PARA 
LAS FINANZAS 
PERSONALES-2628344-
CUENTAS CONTABLES.  
Realizando la apertura,  
ejecución,  cierre de la 
formación. 
 

ejecución y cierre 
de las fichas con 
evidencias en sofia 
plus. 

2 Evaluar el proceso de aprendizaje 
diligenciado oportunamente. 

Diligenciar encuestas 
cuando sean solicitadas y 
evaluaciones.  

Juicios evaluativos 

3 Cumplir con el objeto del contrato 
descrito en los horarios y lugares 
que el Sena indique 

ejecución de las fichas No. 
2621779-2601280-
2602312-2628343-
CONTABILIDAD 
RECONOCIMIENTO 
RECURSOS 
FINANCEROS, 2621780 
ELABORACION DEL 
PRESUPUESTO PARA 
LAS FINANZAS 
PERSONALES-2628344-
CUENTAS CONTABLES. 
.realizando la apertura y 
ejecución de la formación. 

Listado de 
Asistencia sofiaplus 

4 Cumplir los lineamientos 
establecidos en la guía Orientación 
Formación Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje GFPI-G-014. 

Aplicar la guía en la 
ejecución de la formación, 
el cual se ve reflejada el 
cumplimiento en la 
evaluación. 

Plataforma 
sofiaplus 

5 Participar de reuniones, 
Capacitaciones y comités citados 
y/o delegados por la Subdirección 
del centro. 

Asistencia a las 
capacitaciones citadas 
virtualmente, en el 
cronograma y horario 
establecido. 

Fotos o pantallazos 
de las capacitaciones 
y/o reuniones. 

6 Acreditar que se encuentra al día en 
el pago mensual de los aportes del 
Sistema Seguridad Social Integral 
(Salud, Pensión y Riesgos 
Laborales) s/n Ley 1150/2007 y Ley 
1562/2012. 

Ejecución del pago 
mensual de la seguridad 
social de acuerdo a lo 
estipulado en el contrato. 

Presentación de las 
planillas mensuales 
de pago. 
 
No.4460719845 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el . No.4460719845  de la planilla, expedida por SOI y correspondiente al mes de JULIO DE 2022. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI___NO__x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
GERMAN RODOLFO NAVAS DULCEY 
Contratista 
C.C. 91.267.455  

Recibí a satisfacción: 
 
CAMILO ERNESTO DURAN CASTILLA 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3360266 del año 2 
Coordinador Académico 
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Evidencia 1- Fichas programa formación complementaria virtual –contabilidad reconocimiento recursofinancieros-elaboración presupuesto finanzas 
personales-cuentas contables 

 

Evidencia 2 – Anuncios Bienvenida al programa cuentas contables todas las fichas  
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Evidencia 3 – Videoconferencia web contabilidad reconocimiento recursos financieros 

 

                                                              Evidencia 4 – Asociar aprendices ruta aprendizaje análisis financiero 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: AGOSTO  2022 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.3360266 – GERMAN RODOLFO NAVAS DULCEY 

Página 4 de 4 
 

 

                       

                  



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GERMAN RODOLFO NAVAS DULCEY

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/08/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2601280 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 IDENTIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

02 CONTABILIZAR LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO

03 VERIFICAR QUE LOS REGISTROS CONTABLES CUMPLAN CON NORMAS DE RECONOCIMIENTO

04 GENERAR REPORTES CONTABLES DE LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2597955 - EVALUACION SOLICITUDES FINANCIERAS BAJO LA
NORMATIVIDAD SARLAFT.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

EVALUAR SOLICITUDES FINANCIERAS DE ACUERDO CON
TIPO DE PRODUCTO Y MANUAL TÉCNICO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. DESCRIBIR EL PROCESO DEL RIESGO QUE SE PRESENTA CON RESPECTO AL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL
TERRORISMO DE ACUERDO CON LA NORMATIVA, SARLAFT.

2. INTERPRETAR LA INFORMACIÓN PRESENTADA POR EL CLIENTE, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD SOBRE EL RIESGO DE
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO, SARLAFT

3. REVISAR QUE LA INFORMACIÓN ENTREGADA POR EL CLIENTE ESTÉ DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD SARLAFT.

4. AJUSTAR EL PROCESO DE REVISIÓN DE GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD SARLAFT.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

2602312 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 IDENTIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

02 CONTABILIZAR LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO

03 VERIFICAR QUE LOS REGISTROS CONTABLES CUMPLAN CON NORMAS DE RECONOCIMIENTO

04 GENERAR REPORTES CONTABLES DE LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,00

2621779 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 IDENTIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA
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02 CONTABILIZAR LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO

03 VERIFICAR QUE LOS REGISTROS CONTABLES CUMPLAN CON NORMAS DE RECONOCIMIENTO

04 GENERAR REPORTES CONTABLES DE LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

2592614 - CONTABILIDAD: RECONOCIMIENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 IDENTIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

02 CONTABILIZAR LOS DIFERENTES TIPOS DE OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE RECONOCIMIENTO

03 VERIFICAR QUE LOS REGISTROS CONTABLES CUMPLAN CON NORMAS DE RECONOCIMIENTO

04 GENERAR REPORTES CONTABLES DE LOS HECHOS ECONOMICOS SEGÚN NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

2621780 - ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL MANEJO
DE LAS FINANZAS PERSONALES.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodología y guía
técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR LOS COMPONENTES DEL PRESUPUESTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA.

2. ELABORAR PRESUPUESTO SEGÚN NECESIDADES PERSONALES Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.
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3. COMPROBAR LOS RESULTADOS DEL PRESUPUESTO SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA.

4. 4. PROPONER ACTIVIDADES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA PRESUPUESTO REALIZADO Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: GERMAN RODOLFO NAVAS DULCEY

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 154,00
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