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ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-5 

Consecutivo PAA No. 4405 
 

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 
ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 

 
El Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD – es una Entidad descentralizada del 
orden distrital, creada mediante el Acuerdo No. 4 del 8 de febrero de 1978 del Concejo de 
Bogotá, como la encargada de ser el ente rector de la recreación y el deporte, como un 
establecimiento público con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio 
independiente adscrita a la Secretaria de Cultura, Recreación y Deporte del Distrito Capital 
y pertenece al Sistema Nacional del Deporte cuya misión es la de: “Generar y fomentar 
espacios para la recreación, el deporte, la actividad física y la sostenibilidad de los parques 
y escenarios, mejorando la calidad de vida, el sentido de pertenencia y la felicidad de los 
habitantes de Bogotá D.C.” 
 
Así las cosas, como una de las funciones atribuidas a la Subdirección Administrativa y 
Financiera en el artículo 11 de la Resolución 006 de 7 de julio de 2017 “Por la cual se 
modifica la estructura organizacional y las funciones de las dependencias del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte, y se dictan otras disposiciones” se encuentra la de: “(…) 
19) Dirigir la implementación, administración y gestión de los recursos tecnológicos e 
informáticos del Instituto.” 
 
Es conveniente resaltar que el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones, dentro del Marco de la Transformación Digital para el Estado 
Colombiano1, en su numeral 2.2 contiene elementos para evaluar el estado actual de la 
entidad partiendo de tres ámbitos: procesos, personas y tecnología; y, en segundo lugar, 
se desarrollará los aspectos y recomendaciones para eliminar las barreras que impiden o 
ralenticen la transformación digital, igualmente a través de la Directiva Presidencial No. 3 
del 15 de marzo de 20212, dicta recomendaciones de uso en lo que respecta a los 
Servicios de Nube y Seguridad Digital. 
 
Por lo anterior, y en atención al continuo avance de servicios, procesos y redes en el sector 
tecnológico como factores que permiten a las organizaciones su normal funcionamiento y 
competitividad, es necesario garantizar el fortalecimiento de la infraestructura IT frente a 
los servicios de mantenimiento, soporte, garantía y administración de la red institucional 
que posee la entidad con el fin de reducir costos y expandir su cobertura de forma 
centralizada; así como optimizar el manejo de riesgos, respondiendo por la continuidad del 
negocio, a través de la resolución de problemas de forma efectiva y eficaz, propendiendo 
además por la eficiencia en la operación de la infraestructura IT (servidores, 
almacenamiento, elementos de red, seguridad, entre otros). 
 
El Instituto en aras de fortalecer la infraestructura de las redes LAN / WLAN que 
actualmente están soportadas en equipos activos de red como son: switches de core y de 
acceso, access point; también incluye un gestor administrativo de red que permite controlar 

                                                           
1 https://www.mintic.gov.co/portal/715/articles-149186_recurso_1.pdf  
2 
https://dapre.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DIRECTIVA%20PRESIDENCIAL%2003%20DEL%2015%
20DE%20MARZO%20DE%202021.pdf  

https://www.mintic.gov.co/portal/715/articles-149186_recurso_1.pdf
https://dapre.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DIRECTIVA%20PRESIDENCIAL%2003%20DEL%2015%20DE%20MARZO%20DE%202021.pdf
https://dapre.presidencia.gov.co/normativa/normativa/DIRECTIVA%20PRESIDENCIAL%2003%20DEL%2015%20DE%20MARZO%20DE%202021.pdf
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y manejar los dispositivos adquiridos, por lo que es necesario realizar su renovación debido 
a que la carencia de este servicio en la nube no permitiría la administración y gestión de 
los dispositivos de red, incrementando el riesgo de caídas de red, obsolescencia de 
versiones sobre los firmware y software de los switches, falta de soporte especializado y 
asistencia técnica frente a fallos de hardware. 
 
Por lo anterior y considerando que los servicios de SmartCare y SmarNet para la 
actualización y soporte técnico de todos los elementos activos de red del Instituto que 
integran la solución Cisco - Meraki, para los AP Access Point y switches de acceso 
respectivamente, cuenta con los siguientes beneficios:  
 

• Remplazo de partes en los tiempos requeridos por el Instituto. 
• Actualizaciones permanentes del software de administración de los equipos a 

nivel de firmware propio de cada equipo. 
• Acceso permanente al Centro de Asistencia Telefónica de Cisco. 
• Acceso registrado a herramientas e información en línea del fabricante de los 

equipos Cisco. 
 
La renovación de los servicios de SmartNET Total Care le proporcionan al Instituto: 
 

• Resolución más rápida de problemas 
A través de la plataforma en nube se pueden identificar los problemas 
rápidamente, optimizando los procesos en la administración de incidentes 
mejorando los niveles de servicio de IT de tal manera que ayudan a minimizar el 
tiempo de inactividad y promueven la continuidad del negocio. 

 
• Mitigación del riesgo 

Con el apoyo de los expertos técnicos de Cisco (Centro de Asistencia Técnica 
de Cisco) y  las herramientas inteligentes que monitorean en todo momento el 
estado de la infraestructura informática, se reducen los riesgos que se lleguen a 
presentar, pues de forma proactiva, es decir actuar de manera rápida y 
estratégica, se pueden planear actualizaciones de los productos sin afectar el 
normal desempeño de las actividades del Instituto. 

 
Y con Meraki Enterprise Licence: 
 

• Centralización en la gestión de dispositivos 
Los servicios dispuestos en la nube para elementos Meraki garantizan de 
manera centralizada, su administración y control. 

 
Por lo anterior y considerando que dichos elementos son del fabricante CISCO SYSTEMS, 
es necesario continuar con los servicios de Cisco Smart Net Total Care Service y Meraki 
Enterprise License, lo cual garantiza el acceso a ingenieros especializados en la resolución 
de incidentes, acceso a la base de conocimientos en línea, actualizaciones de software de 
los dispositivos, acceso de administración y gestión a través de WEB y dispositivos 
móviles, reemplazo de hardware por garantía, descubrimiento (generación y control de 
inventario) y control de elementos Cisco / Meraki. 
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2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL 
CONTRATO A CELEBRAR 

 
2.1 OBJETO.  
 
Renovar el licenciamiento, garantía y soporte de la plataforma de comunicaciones del 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD- soportada bajo el fabricante Cisco 
Systems a través de su servicio de SmartNET Total Care y Meraki Enterprise Licence, 
descritas en las especificaciones técnicas. 
 
2.1.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 
 
El servicio del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en el cuarto nivel del Clasificador de 
Bienes y Servicios, en caso de no ser esto posible corresponderá al tercer nivel. Cómo se 
indica en la siguiente tabla: 
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1 43232800 43 23 28 00 Software de administración de redes 

2 43232900 43 23 29 00 Software para trabajo en redes 

3 81111800 81 11 18 00 
Servicios de sistemas y administración de componentes de 
sistemas 

4 81112200 81 11 22 00 Mantenimiento y soporte de software 

 
2.1.2 VISITA TÉCNICA 
 
No aplica 
 
2.1.3 ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS 
TÉCNICOS Y DISEÑOS: 
 
Las especificaciones del objeto del contrato se encuentran descritas en el documento 
anexo, denominado ficha técnica, el cual hace parte integral del estudio previo. 
 
2.1.4 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Los servicios objeto de la presente contratación deberán ser prestados en la Sede 
Administrativa del IDRD: Calle 63 No. 59a – 06 ubicada en la ciudad de Bogotá, o en la 
sede o lugar en la cual se llegaré a trasladar la misma. 
 
2.2 INFORMACIÓN DEL CONTRATO  
 
2.2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
1. El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envío de citaciones, 

comunicaciones y requerimientos a través la plataforma transaccional del SECOP II y 
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se responsabiliza por su diaria verificación. De igual formar autoriza con el 
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al 
correo electrónico registrado en el SECOP II y/o al diligenciado en la carta de 
presentación de la propuesta. PARAGRAFO: Podrá en todo caso, el supervisor, 
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos 
a través de otros medios digitales o físicos, siempre y cuando se permita la 
trazabilidad de la actuación, a la luz de la normatividad vigente. 

2. Publicar en el SECOP II los documentos de ejecución contractual, incluida la Garantía 
Única de Cumplimiento al día hábil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los 
demás de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el 
supervisor del contrato.  

3. Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la 
devolución con los expedientes a cargo con la documentación foliada, legajada, 
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estándares y directrices de 
gestión documental y Tablas de Retención Documental (TRD) vigentes. 

4. Dar aplicación a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestión del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte.  

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca con 
ocasión del contrato. 

6. Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, 
obras o creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. (Si aplica)  

7. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita del Subdirector 
Administrativo y Financiero. (Si aplica) 

8. Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnológicos (hardware y 
software) y hacer la devolución de los mismos en el estado en que los recibió, salvo el 
deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica) 

9. Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la 
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so 
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica) 

10. Realizar la afiliación a la administradora de riesgos laborales – ARL, que ampare los 
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica) 

11. Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento 
u ejecución del contrato. (Cuando el contrato lo requiera). 

12. Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales 
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica) 

13. Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y 
Distrital. 

14. Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el 
supervisor o interventor del contrato. 

15. Utilizar los sistemas de información implementados en el IDRD ingresando, 
actualizando y consultando la información que en ellos reposa, como soporte al 
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones y 
talleres que se realicen para su utilización. (Si aplica) 

16. Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la 
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del 
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas) 

17. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor 
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos 
seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que 
la modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas jurídicas contratistas). 
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18. Mantener la vinculación laboral o la relación contractual durante el plazo de ejecución 
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica 
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de 
enero de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica) 

19. Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el 
respectivo pago, cuando se trate de contratos de prestación de servicios profesionales 
y de apoyo a la gestión. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologías contractuales 
se deberán presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el 
pago dentro de los plazos establecidos en los contratos o en los cronogramas de 
ejecución contractual. (Si aplica). 

20. Realizar las solicitudes de modificación al contrato, en caso de requerirse, como 
mínimo dentro de los diez (10) días hábiles anteriores a la fecha en que se pretende 
su efectividad.  PARAGRAFO: El IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la 
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificación y las necesidades de la contratación.  

21. Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al 
Almacén, que le sean entregados para la ejecución del contrato. (Si aplica) 

22. Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestión 
documental “ORFEO”. (Si aplica) 

23. Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si 
aplica)  

24. Para el último pago, deberá allegar el formato de paz y salvo para contratistas 
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos 
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecución contractual. (Si aplica) 

25. El contratista se compromete a no divulgar la información y documentos categorizados 
como información pública clasificada y pública reservada que se encuentren en el 
Sistema de Gestión del Instituto.  (Si aplica) 

26. Cumplir con el Código de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)  
27. Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos 

estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreación y Deporte - IDRD, para 
aquellos casos en los que sea convocado 

28. El contratista dará cumplimiento al Código de Integridad del Servicio Público, o la 
norma que lo modifique o sustituya. 

29. Conocer y dar aplicación a la políticas y lineamientos sobre equidad de género y 
enfoque diferencial adoptadas por el Instituto. 

30. Realizar y presentar la evaluación de los módulos de inducción y reinducción del 
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST, que se encuentran en la 
plataforma Isolución del Instituto. 

31. Informar al supervisor los incidentes ocurridos en el desarrollo del objeto contractual, 
en el formato REPORT diseñado para tal fin. 

32. Informar los accidentes de trabajo sufridos en el desarrollo del objeto contractual al 
supervisor del contrato, registrarlo en la plataforma de la ARL Positiva y enviar copia 
de la respectiva investigación del accidente al responsable de SG-SST 

 
2.3. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Cumplir con todas las condiciones y especificaciones previstas en la ficha técnica y 

demás documentos que hacen parte integral del contrato, para lo cual, empleará todos 
sus recursos técnicos, económicos, físicos y logísticos, necesarios para garantizar el 
normal desarrollo del objeto contractual. 

2. Presentar dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de 

inicio un cronograma de trabajo con las actividades a desarrollar para la puesta en 
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marcha de los elementos del objeto del contrato, según las indicaciones del supervisor 

del contrato o personal de apoyo designado por él. 

3. Asignar el personal que sea necesario para implementar la solución contratada a nivel 
físico y lógico en la topología de la red del IDRD, que incluye el personal presentado en 
la propuesta, quien deberá estar disponible en los tiempos designados por el 
supervisor. En caso de ser necesario el reemplazo temporal o definitivo del personal, 
deberá contarse con validación previa del supervisor del contrato, no afectar la 
prestación del servicio y tener igual o mejor perfil y experiencia a la definida en la ficha 
técnica y estudio previo. 

4. Realizar la entrega, instalación y activación de las licencias relacionadas en la ficha 
técnica que hace parte integral del presente proceso, por el término de doce (12) 
meses contados a partir de la fecha de su activación. 

5. Cumplir con el programa de servicios y mantenimiento del switch core (Cisco) - Switch 
de acceso (Cisco Meraki) – AP Access Point (Cisco Meraki) establecido por el 
fabricante en los equipos relacionados en la ficha técnica. 

6. Cumplir con las funcionalidades del licenciamiento de los servicios SmartNET Total 
Care y Meraki Enterprise license establecido por el fabricante en los equipos 
relacionados en la ficha técnica. 

7. Cumplir con los parámetros establecidos en el programa de licenciamiento, soporte 
técnico y garantías de equipos el cual se encuentra relacionado en la ficha técnica. 

8. Ejecutar las actividades de networking necesarias para implementar e integrar la 
solución contratada a nivel físico y lógico en la topología de la red del IDRD. 

9. Brindar asistencia técnica telefónica o vía web o presencial en las instalaciones del 
Instituto, bajo el esquema de atención 8x5xNBD, cuando la necesidad lo amerite y el 
Instituto lo solicite, hasta solucionar completamente el problema.  

10. Realizar una transferencia de conocimiento de cuatro (4) horas al personal designado 
por el supervisor del contrato sobre los servicios del SmartNET Total Care y Meraki 
Enterprise license sobre la plataforma de gestión y control sobre los elementos 
descritos en la ficha técnica. 

11. Garantizar el cumplimiento del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo 
(SG_SST) y la implementación y cumplimiento de los protocolos de bioseguridad en la 
prevención y mitigación de enfermedades, que le sean aplicables a su actividad, en 
concordancia con la normatividad vigente expedida por el Gobierno Nacional, los 
lineamientos del Ministerio de Salud y Protección Social y las disposiciones distritales.  

12. Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto del contrato. 
 
2.3.1. Obligaciones del IDRD. 
 
1. Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecución del objeto contratado. 
2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
3. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello 
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

4. Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de 
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada 
con la inclusión económica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de 
la dinámica productiva de la ciudad. (Cuando aplique) 

5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al 
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecución del contrato, 
conforme al artículo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez 
reglamentado por el Gobierno Nacional). 
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6. Verificar lo establecido para el presente contrato, en lo relacionado con el 
cumplimiento del Decreto 332 de 2020. (Cuando aplique).  
 

2.3.2. CRITERIOS AMBIENTALES. 
 
No Aplica 

 
2.3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES 
 
No Aplica 
 
2.3.4 SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA 
 
La supervisión del contrato será ejercida por el Profesional Especializado 07 del Área de 
Sistemas Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera o la persona 
designada para tal fin por el ordenador del gasto, para que disponga e informe sobre lo 
inherente del contrato, ejerza el desarrollo y la vigilancia del cumplimiento del objeto y las 
obligaciones del contrato. 
 
Ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación y en el 
Manual de Supervisión del IDRD y está obligado a vigilar permanentemente la ejecución 
del objeto contratado. Deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el 
artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.   
 
Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y 
las demás normas concordantes vigentes.  
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar sus actividades en un tercero.   
 
En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del 
supervisor, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y 
a la Subdirección de Contratación. 
 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
Las partes suscribirán un contrato de prestación de servicios que se regulará por las 
normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007, decretos reglamentarios y demás normas aplicables o aquellas que los modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
 
2.5 APLICACIÓN DECRETO DISTRITAL N° 332 DE 2020 
 
El IDRD, en consideración a los lineamientos impartidos en el artículo 3° del Decreto 332 
de 2020 relacionado con las “MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA LAS MUJERES EN LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA EN EL DISTRITO CAPITAL ARTÍCULO 3º. VINCULACIÓN 
DE MUJERES EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO”, ha definido para la 
presente contratación que no es posible la aplicación del artículo en mención dadas las 
características específicas del contrato a celebrar. 
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Como primera medida se puede concluir desde el ejercicio profesional de la ingeniería que 
son muy pocas las mujeres que están asociadas a la prestación de servicios de las 
tecnologías así lo enuncia un artículo del 21 de septiembre de 2021 del periódico en su 
versión en línea de La República que se titula “Solo dos de cada 10 trabajadores en el 
sector de las TIC en Colombia son mujeres”3. 
 
La presencia de las mujeres en el sector de la tecnología y la información viene creciendo 
en los últimos años, pero dicho incremento sigue siendo muy lento y poco representativo. 
 
En Colombia, por ejemplo, dependiendo de la fuente, el porcentaje de mujeres que ocupa 
posiciones en IT está entre 15% y 20% de la fuerza laboral del país, según Galé Mallol, 
presidenta ejecutiva de Asotic. 
 
Al hablar de América Latina la cifra no se aleja mucho, pues al promediar lo evidenciado 
en los países de la región, solo 30% de las mujeres forma parte de la industria de la 
tecnología. 
 
Colombia cuenta en la actualidad con una de las tasas de emprendimiento más altas de la 
región, con un porcentaje cercano a 17% y al hablar de las mujeres, alcanzan 14,6%. 
Yanire Braña, CEO de MET Community, una asociación internacional sin ánimo de lucro 
que apoya e impulsa el emprendimiento femenino, explicó que el problema es que a la 
hora de emprender, “las mujeres están más enfocadas en servicios de distribución, retail o 
salud”, por lo que la tecnología no alcanza más de 5%”. 
 
Por otro lado, Colombia Digital con el objetivo de fomentar el uso y apropiación de 
tecnologías de la información y las comunicaciones (TIC) en el país y con 20 años de estar 
constituida menciona en su artículo publicado: ¿Cómo va la inclusión laboral de la mujer 
en el sector de la tecnología en Colombia?4, afirma, por ejemplo, que mientras la 
participación masculina en la industria es de 61%, la femenina ocupaba solamente 39% 
hasta marzo del año pasado.  
 
Por su parte, la consultora en transformación digital y Miembro Fundadora de Mujeres TIC 
Colombia, Paola Restrepo, aseguró que el factor común entre el sinnúmero de cifras, es la 
evidente brecha de género que aún persiste en el sector IT.5 
 
Por lo anteriormente expuesto y realizado el análisis desde la realidad, si bien es cierto, 
corresponde a la Entidad promover la participación de las mujeres en la ejecución de los 
contratos y en este sentido, requeriría de la participación de por lo menos el 45.5% de 
mujeres en la ejecución  del contrato como lo menciona el Decreto 332 de 2020 en la 
Rama de Actividad Económica: Información telecomunicaciones; este porcentaje no se 
solicitará, en razón al argumento estadístico en el que la participación de las mujeres en la 
actividad de la tecnología es bajo por lo que no sería posible garantizar el cumplimiento 
del porcentaje indicado, aunado al hecho que para la ejecución del contrato solo se 
requiere la participación de una (1) persona. 
 

                                                           
3 https://www.larepublica.co/internet-economy/solo-dos-de-cada-10-trabajadores-en-las-tic-son-mujeres-
3237847 
4 https://www.colombiadigital.net/opinion/como-va-la-inclusion-laboral-de-la-mujer-en-el-sector-de-la-tecnologia-
en-colombia 
5 https://brechacero.com/paola-restrepo-hemos-dado-un-paso-gigante-pero-aun-incipiente-en-brecha-de-
genero/ 
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2.6 DEFINICIONES 
 
Las definiciones se encuentran contenidas en la ficha técnica que hace parte integral del 
presente estudio previo. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS 
QUE SOPORTAN SU ELECCION. 

 
Mínima Cuantía, corresponde al procedimiento para escoger al contratista en la adquisición 
de bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad, aplicable a todos los objetos de contratación cuyo valor no exceda el 
diez por ciento (10%) de la menor cuantía sin importar la naturaleza del contrato. 
 
En tal sentido, con fundamento en lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y 
lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015; y teniendo en cuenta la 
descripción de las actividades a desarrollar y que el presente proceso de contratación no 
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantía, de conformidad con lo previsto por la 
Subdirección de Contratación, mediante Memorando 20228000009143 del 11 de enero de 
2022, donde se indica que la contratación bajo la modalidad de mínima cuantía será hasta 
por la suma de $ 65.000.000,oo; así como su razonable confrontación con el análisis del 
sector, se establece que la modalidad de selección es la DE MÍNIMA CUANTÍA. 
 
Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas 
en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la 
Ley 2069 de 2020, en cuanto a las modalidades de selección y reglas de escogencia de 
dichas modalidades, reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021; así 
como el Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones aplicables. 
 
Que en lo que concierne, al Manual de Contratación del Instituto Distrital de Recreación y 
Deporte, adoptado mediante Resolución N°. 200 del 17 de Julio de 2020, se excluyen de la 
revisión del Comité de contratación 4.2.2.1. Sesiones: “(…). Los procesos de selección por 
la modalidad de mínima cuantía (…)”. 
 
Que, por lo anterior, enmarcándose la Contratación bajo la modalidad de selección de 
mínima cuantía, la misma no será presentada en el Comité de Contratación del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte IDRD. 
 
Resulta pertinente mencionar que una vez revisada la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano en la página Web de Colombia Compra Eficiente, se encontró el Instrumento 
de Agregación de Demanda para la Adquisición de Software por Catálogo que requieran 
las Entidades Estatales CCE-139- IAD-2020, vigente hasta el 24 de febrero de 2023; sin 
embargo el referido instrumento no contiene la totalidad de los servicios de licenciamiento 
que requiere la entidad respecto de todos los elementos físicos que posee el Instituto, 
conforme a lo descrito en la ficha técnica que hace parte integral del proceso. 
 
En virtud de lo expuesto y en atención que el monto de la contratación no excede del 10% 
de la menor cuantía, el referido instrumento de agregación de demanda no sería aplicable 
según los términos del artículo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, razón por la cual la 
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modalidad de selección aplicable corresponde a la mínima cuantía, independiente del 
objeto contractual. 
 
Lo anterior se encuentra en consonancia con la posición adoptada por Colombia Compra 
Eficiente, mediante concepto C–105 de 2022, Radicado No.20220218001656 del 18 de 
febrero de 2022, que establece en el numeral: 3. Respuesta “(…) la nueva regulación 
establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, 
no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios 
y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda 
del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el 
procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en 
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato. Con todo, es 
pertinente resaltar que el parágrafo 1 del mismo artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica que el 
reglamento determinará, como una suerte de precisión a la regla general en la mínima cuantía, las 
particularidades del procedimiento en relación con la posibilidad que tienen las entidades estatales 
para realizar estas adquisiciones de mínima cuantía a Mipymes o establecimientos que 
correspondan a la definición de «gran almacén», señalada por la Superintendencia de Industria y 

Comercio (…).” Subrayado fuera del texto original. 
 
En ese mismo sentido el Numeral 12.3. Concurrencia de Selección Abreviada por Acuerdo 
Marco de Precios y Mínima Cuantía - del Manual de Modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía V. 2 del 15 de julio de 2022, expedido por la Agencia Nacional de Contratación 
Pública Colombia Compra Eficiente, estableció que con la expedición de la Ley 2069 de 
2020, se derogó de forma tácita el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019, que había 
adicionado el parágrafo 3 del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y que por tanto exigía a 
las entidades estales acudir a la modalidad de selección por Acuerdo Marco de Precios en 
caso de concurrencia con la Mínima Cuantía; razón por la cual y con fundamento en el 
artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, cuando el 
valor del objeto a contratar no excede el 10% de la menor cuantía de la entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con 
base en la modalidad de selección de Mínima Cuantía, pues en este caso no debe tenerse 
en cuenta el objeto sino el valor del contrato, tal como ocurre con el presupuesto del 
presente proceso. 
 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO. 

 
4.1. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor total del presupuesto oficial para este proceso será hasta por la suma de 
CUARENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL 
DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/L ($ 48.584.231), incluidos todos los impuestos 
del orden Nacional y Distrital, así como las estampillas y los costos directos e indirectos 
que conlleve su ejecución. 
 
El contrato será financiado con recursos de funcionamiento de la vigencia fiscal 2022 y 
cuenta con la siguiente clasificación del gasto: 
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CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE – FONDO 

PROGRAMA DE 
FINANCIACION 

CODIGO 

POSPRE DE 
FUNCIONA 

MIENTO 
CODIGO -
NOMBRE 

POSPRE DE 
FUNCIONAMIENTO 

CODIGO 
- NOMBRE 

FONDO  
CODIGO – 
NOMBRE 

PRODUCTO 
MGA 

CODIGO - 
NOMBRE 

PRODUCTO PMR 
CODIGO - 
NOMBRE 

VALOR 

F_211 N/A 

O21202020070373390 
Derechos de uso de 
otros productos de 

propiedad intelectual 

1-100-F001_VA 
Recursos distrito 

N/A N/A $ 60.000.000 

 TOTAL $ 60.000.000 

 
El contrato está asociado a las siguientes metas proyecto: 
 

PROGRAMA DE 
FINANCIACIÓN 

CÓDIGO 
META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR 

-- -- -- 

 VALOR No aplica 

 
Nota: El servicio solicitado para los elementos CISCO – MERAKI se encuentra exento de 
IVA de acuerdo con lo establecido en el artículo 476 del Estatuto Tributario <Artículo 
modificado por el artículo 11 de la Ley 2010 de 2019>. “21. Suministro de páginas web, 
servidores (hosting), computación en la nube (cloud computing)”, situación que aplica solo 
a los 38 elementos que son gestionados por la plataforma en la nube: Meraki Enterprise 
Licence y que se encuentran relacionados desde el ítem 2 al 39 de la ficha técnica. Caso 
contrario ocurre con el elemento switch de core, Ítem 1 de la ficha técnica, donde se 
adquiere el servicio de SmarNET de Cisco, que representa el cubrimiento por parte de 
fabricante sobre sus partes, razón por la cual sobre este elemento si es aplicable el 
impuesto de IVA. 
 
Justificación del Valor Estimado 

En atención a los lineamientos y especificaciones establecidas por la entidad para el 
análisis de precios, se tomó como referencia y valor aproximado el precio unitario de 
mercado de cada uno de los ítems requeridos por el IDRD, que correspondió a la suma de 
CUARENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL 
DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS ($ 48.584.231) moneda legal colombiana. Para 
establecer el valor se tomaron las medidas de tendencia central señaladas a continuación: 
Valor de la Media Aritmética entre las cotizaciones 2,3,4 para los ítems 1 al 18; valor de la 
Media Aritmética entre las cotizaciones 1,2,3,4 para el ítem 19; valor de la Mediana entre 
las cotizaciones 2,3,4 para el ítem 20; valor de la Media Aritmética entre las cotizaciones 
3,4 para el ítem 21 y el valor de la Mediana entre las cotizaciones 2,3,4 para los ítems del 
22 al 39. 
 
Para todos los efectos, entiéndase la Cotización 1 (la presentada por BOYRA S.A), la 
Cotización 2 (la presentada por REDNEET), la Cotización 3 (la presentada por MCO 
GLOBAL SAS) y la Cotización  4 (la presentada por NETMASK S.A.S) y los ítems del 1 al 
39 corresponden al inventario de equipos a cubrir que se encuentra discriminado en la 
ficha técnica que hace parte integral del proceso. 
 
Todo lo anterior de acuerdo con el Análisis de Precios que hace parte integral del proceso. 
 
 



                                                                   

Página 12 de 32 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-5 

4.2. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El IDRD adjudicará el proceso, a la oferta de menor precio, que cumpla con las 
condiciones de la invitación; razón por la cual el valor del contrato corresponderá al valor 
de la referida oferta.  
 
4.3 PLAZO 
 
El plazo del contrato será de DOCE (12) MESES, contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
4.4. FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato será pagado por el INSTITUTO al contratista en un (1) solo pago 
correspondiente al 100% del valor del contrato, una vez las licencias y servicios requeridos 
por el IDRD hayan sido efectivamente entregados, activados y recibidos a satisfacción por 
el supervisor del contrato, donde certifique el cumplimiento del objeto del contrato. 
 
Es conveniente aclarar que dada la actividad económica de este proceso y consecuente a 
la intermediación del parther o distribuidor autorizado con el fabricante, los pagos se 
efectúan directamente a él y por el valor total del contrato, previa entrega y recibo a 
satisfacción de las licencias y servicios requeridos por la entidad, debido a variables 
exógenas como la tasa representativa del mercado del dólar, que indican que no sería 
procedente efectuar pagos parciales.  
 
En adición a lo anterior y en razón a que el pago se realiza contra entrega del bien o 
servicio, tampoco se requiere establecer la capacidad financiera mínima para participar en 
el presente proceso ni la forma de verificar su cumplimiento, de conformidad con lo previsto 
en el numeral 3.2.Invitación a Participar del Manual Modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía V.2., del 15 de julio de 2022, expedido por la Agencia Nacional de Colombia 
Compra Eficiente.  
 
El pago debe incluir los costos, gastos e impuestos a que haya lugar, así como la totalidad 
de los gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista en relación con la 
suscripción, legalización y ejecución del contrato, los cuales se realizarán previa 
programación del PAC y la entrega de los siguientes documentos, junto con la respectiva 
autorización del Supervisor del contrato: 
 

a. Cuenta de Cobro / Factura. 
b. Acta de recibo debidamente suscrita por el supervisor del contrato. (Cuando 

aplique) 
c. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (Cuando aplique) 
d. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, 

correspondiente al periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, 
cuando se trate de personas naturales. 

e. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o 
aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de personas 
jurídicas. 
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Nota 1. Para efectos de los pagos, el contratista deberá acreditar el pago de los aportes 
parafiscales y su afiliación obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, 
salud y pensiones, conforme al artículo 182 de la ley 100 de 1993,  Decreto Nacional 2353 
de 2015, la Ley 789 de 2002, Ley 797 y 828 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de 
2007, Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demás que las 
adicionen, reglamenten, complementen o modifiquen, so pena de hacerse acreedor a las 
sanciones establecidas en la mismas. 
  
Nota 2. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 2024 de 2020, el Artículo 16 del 
Decreto Distrital 189 de 2020 y la Directiva 003 del 24 de febrero de 2021 de la Secretaría 
Jurídica Distrital, el plazo de pago por parte de la entidad debe ser máximo de treinta (30) 
días calendario luego de recibidos los bienes o servicios establecidos, siempre y cuando se 
cuente con el recibo a satisfacción del supervisor y se haya cumplido con los demás 
requisitos a cargo de contratista. 
 
En caso que el IDRD requiera del contratista alguna aclaración, corrección o subsanación 
en la factura o documentos soporte, dicha solicitud interrumpirá el cómputo del plazo para 
pago, el cual se continuará calculando a partir del día siguiente en que el contratista realice 
los ajustes o subsanación requerida. En consecuencia, el tiempo que utilice el contratista 
para analizar y decidir sobre las observaciones formuladas por el IDRD, no se contará para 
la causación de interés moratorio alguno. 
 
Nota. 3. El pago respectivo se hará con sujeción a la programación anual de caja PAC de 
conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley orgánica de presupuesto y sus decretos. Las 
sumas que la entidad contratante se obliga a pagar están sujetas a las apropiaciones 
presupuestales y a la situación de fondos del (PAC). 
 
Nota. 4. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los 
documentos requeridos para el pago, el término para realizar el referido trámite solo 
empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya 
aportado el último de los documentos requeridos. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Parágrafo. En caso que el Contratista, esté obligado a facturar electrónicamente, debe 
presentar la factura electrónica o documento equivalente, según lo establecido en el 
artículo 616-1 del Estatuto Tributario, validada previamente por la DIAN, como requisito 
necesario para el pago, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 de 
2020, en concordancia con la Resolución 0042 de 2020 y demás normas que los 
modifiquen, complementen o sustituyan. 
 
4.5 ANÁLISIS DEL ESTUDIO DE MERCADO Y DEL SECTOR 
 

Ver anexo adjunto, denominado “Estudio del Sector” el cual hace parte integral del 
estudio previo. 
 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

 
De conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de 
escogencia del presente proceso de selección tienen la siguiente justificación: 
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5.1. REQUISITOS HABILITANTES: 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, 
el manual para los requisitos habilitantes – Colombia Compra Eficiente, el Manual 
Unificado de Contratación, Supervisión e Interventoría del IDRD, la capacidad jurídica y la 
experiencia mínima de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como 
requisitos habilitantes para su participación en los procesos de contratación y no otorgarán 
puntaje. La Entidad verificará tales requisitos y calificará las propuestas como 
HABILITADO o NO HABILITADO. Los oferentes interesados en la presente convocatoria 
deberán acreditar los requisitos habilitantes que a continuación se describen:   
 
Potestad de verificación: 
 
La Entidad podrá verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la 
totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las 
fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere 
necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
Así mismo, la Entidad en relación con la oferta económica efectuará las comparaciones 
del caso, mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o 
condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral 2. del artículo 
5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 
 

CRITERIOS DE VERIFICACIÓN HABILITADO / NO HABILITADO 

Aspectos Jurídicos Habilitado / No Habilitado 

Verificación de Experiencia y aspectos técnicos Habilitado / No Habilitado 

 
5.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS  
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, 
nacionales o extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por 
sí mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura 
conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas 
anteriormente. 
 
El objeto social de los proponentes deberá tener relación con el objeto del presente 
proceso de selección, y debe ser suficiente para poder ejecutar el objeto del contrato. Las 
estructuras plurales deberán adjuntar el certificado de existencia y representación legal de 
cada uno de sus miembros, en el que los integrantes deben tener en su objeto social la 
descripción de actividades suficientes para poder ejecutar el objeto del presente proceso 
de selección. 
 
Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad 
e incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los artículos 8 y 
9 de la Ley 80 de 1993, en los artículos 2. 2.1.1.2.2.5. Inhabilidades con ocasión de la 
presentación de otras ofertas y 2.2.1.1.2.2.8. Inhabilidades de las sociedades anónimas 
abiertas del Decreto 1082 de 2015, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 5 de la Ley 
828 de 2003, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demás 
disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia. 
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Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso 
de selección o durante la ejecución del contrato o sobre alguno de los miembros de un 
Consorcio o Unión Temporal, se dará aplicación al artículo 9 de la Ley 80 de 1993 y 
normas concordantes y complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e 
incompatibilidades, se observarán las indicadas en el artículo 10 de la Ley 80 de 1993 y 
disposiciones concordantes y complementarias. La manifestación sobre ausencia de 
inhabilidades e incompatibilidades se entenderá hecha bajo la gravedad de juramento con 
la suscripción de la carta de presentación de la propuesta. 
 
La evaluación de los aspectos jurídicos será realizada por el comité evaluador que para el 
efecto sean designados por el Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD, el cual 
verificará los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en la 
Invitación Pública y las disposiciones legales vigentes.  
 
El proponente deberá adjuntar los siguientes documentos de carácter jurídico, cuya 
presentación constituye un factor de verificación de cumplimiento de la propuesta, más no 
otorgará calificación alguna, pero habilita o deshabilita la oferta 
 
5.1.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 
 
El proponente deberá diligenciar y publicar la carta de presentación de la oferta, en el 
formato publicado en la invitación pública respectiva, la cual deberá ser suscrita por el 
proponente, con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del 
juramento que no se encuentra incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o 
inhabilidad para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los 
procedimientos, contenidos y obligaciones recíprocas establecidas en el proceso de 
selección, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 

 Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado 
conforme a la ley y los estatutos sociales. 

 Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por sí mismo. 

 Si es consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido 
designado representante en el documento de constitución. 

 Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual 
debe anexar el poder respectivo con la manifestación expresa de las facultades 
otorgadas y sus limitaciones. 

 
La carta de presentación se diligenciará de acuerdo con el Formato No. 1 de la invitación 
pública.  
 
5.1.1.2. CERTIFICADO DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 
LEGAL 
 
El proponente PERSONA JURÍDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de 
existencia y representación legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos: 
 

a) Debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente. 
b) El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que 

se solicita en este proceso. 
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c) La persona jurídica proponente deberá acreditar que su duración no será inferior al 
plazo de ejecución del contrato y treinta (30) meses más. 

d) La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no 
podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del 
proceso. 

e) Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una 
entidad diferente a la Cámara de Comercio, el proponente deberá presentar el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la autoridad 
competente, con una fecha de expedición no superior a noventa (90) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que establezca el 
organismo regulador. 

f) Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta, 
autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, 
etc.), en la que conste que el representante legal está plenamente facultado para 
presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la 
propuesta. El documento de autorización deberá presentarse debidamente suscrito 
y expedido con anterioridad a la presentación de la propuesta. 

 
En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, deberá acreditar que se 
encuentra inscrito en el registro mercantil de la Cámara de Comercio del respectivo 
domicilio, en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente 
relacionada con el objeto del contrato. El registro mercantil debe ser expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad competente y estar vigente, expedido con antelación 
máxima de treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del presente proceso 
 
Si el proponente es un CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA, producto de la integración de personas jurídicas y/o personas naturales, se 
deberán presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes. 
 
Cuando el proponente sea una PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA sin domicilio en 
Colombia y no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que 
acredite la inscripción de la personería jurídica en el Registro correspondiente del país 
donde tenga su domicilio principal, así como los documentos que acrediten su existencia y 
representación legal debidamente apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 
de 1998. Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para 
representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en 
Colombia. 
  
En el evento que el proponente fuere una CAJA DE COMPENSACIÓN deberá presentar 
Certificado de Existencia y Representación Legal con vigencia no mayor a 30 días 
calendario, expedido por la Superintendencia del Subsidio Familiar, en la que conste 
domicilio y representación legal. Igualmente, deberá allegar los Estatutos en los cuales 
consten las facultades del representante legal y que el término de duración de ésta no es 
inferior a la del plazo del contrato y treinta (30) meses más. Así mismo, su objeto social 
debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o actividades afines. 
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Cuando el proponente fuere una PERSONA JURÍDICA SIN ÁNIMO DE LUCRO 
domiciliada en Bogotá, D.C., el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, 
vigilancia y control con vigencia no mayor a 30 días calendario, expedido por la 
Subdirección Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo 
de lucro- Superpersonas Jurídicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el 
cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social. 
 
Nota: En todos los eventos en que las actividades económicas estén vigiladas por 
autoridades que ejerzan la inspección, vigilancia y control, deberán allegar certificado 
vigente donde conste los requisitos anteriormente descritos para cada una. 
 
5.1.1.3. COPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DE LA PERSONA NATURAL O DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA 
 
La persona natural o el representante legal de la persona jurídica debe presentar copia de 
la cédula de ciudadanía, o de extranjería según corresponda La persona natural extranjera 
sin domicilio en Colombia debe presentar la copia de su pasaporte con la visa respectiva 
de conformidad con la Resolución No. 6045 del 2 de agosto de 2017 o la norma que regule 
la materia. 
 
Si la propuesta se presenta en consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de 
proponente plural se deberán anexar las copias de cédula de ciudadanía o documento de 
identificación de los integrantes personas naturales, de los representantes legales de cada 
una de las empresas o sociedades que integren el proponente plural, así como la del 
representante designado. 
 
5.1.1.4. DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, 
(cuando sea el caso). 
 
Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite 
su conformación y representación, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993, el cual debe: 
 

a) Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y 
número del documento de identificación y domicilio. 

b) Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no debe ser inferior 
al plazo de ejecución del contrato objeto del presente proceso y treinta (30) meses 
más, contado a partir del cierre del presente proceso de selección, en todo caso 
con la presentación de la oferta se compromete a que en caso de requerirse 
prorrogar en el contrato mantendrá vigente la duración o unión temporal. 

c) Indicar el porcentaje de participación de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o proponente plural. 

d) Designar el Representante del consorcio o unión temporal quien suscribirá la 
propuesta y el contrato de resultar adjudicatario.  

e) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión 
temporal y señalar las reglas básicas que regulen su relación y responsabilidad. 

f) Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e 
ilimitada de los miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, 
según la participación de sus miembros en la ejecución del contrato, para la 
imposición de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la 
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responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratándose de los miembros de la unión 
temporal, la responsabilidad es limitada según su grado de participación. 

g) Presentar manifestación de que ninguna de las partes podrá ceder su participación 
en el consorcio o unión temporal a los demás integrantes o a un tercero. 

h) Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal. 

i) Cada integrante debe cumplir con los requisitos del presente estudio previo y la 
invitación publica ya sean personas naturales o jurídicas. 

j) Suscribir el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio por 
cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 
Asimismo, en caso de ser necesario, el documento deberá ir acompañado de aquellos 
otros que acrediten que quienes lo suscriben tienen la representación y capacidad 
necesarias para dicha constitución y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de 
la presentación de la propuesta y del contrato resultante. 
 
5.1.1.5 CERTIFICACIÓN DEL PAGO DE LOS PAGOS PARAFISCALES, 
 
El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la 
propuesta, de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el 
formato dispuesto por la entidad. 
 
Si es persona jurídica, el formato que certifica deberá ser suscrito por el Revisor Fiscal, o 
el Representante Legal, según corresponda.  
 
Si es persona natural, el formato deberá suscribirse por el proponente, y deberá estar 
acompañado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y 
parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta. 
 
Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o 
persona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, deberá 
adjuntar a su propuesta la certificación de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al 
sistema de seguridad social del país de origen donde pertenece la empresa extranjera. 
 
En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, El IDRD 
durante el proceso de selección podrá solicitar los soportes de la información antes 
señalada. 
 
En todo caso, el IDRD verificará la información presentada antes de la celebración del 
contrato correspondiente y antes de cada pago del mismo, en los términos del artículo 50 
Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Adicionalmente, el proponente debe diligenciar el Formato “CERTIFICACIÓN DE PAGOS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 
2002” 
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5.1.1.6. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES 
FISCALES. 
 
La entidad verificará que el proponente NO debe estar reportado en el boletín de 
responsables fiscales. Por lo anterior, y en consonancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 
2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad fiscal 
de competencia de las contralorías, el IDRD verificará que la correspondiente persona 
natural o jurídica según se trate, no se encuentra reportada en el boletín de responsables 
fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. En 
el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado vigente expedido 
por la Contraloría General de la República, en el(los) cual(es) conste que no está(n) 
incluido(s) en el boletín de responsables fiscales, podrá aportar el mismo con su 
propuesta. 
 
5.1.1.7. VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
 
El proponente NO debe contar con antecedentes disciplinarios. Por lo anterior, el IDRD 
verificará que el proponente y el representante legal, persona natural o jurídica, la Unión 
Temporal o Consorcio, según se trate, no se encuentra inhabilitada para contratar en los 
términos de la Ley 80 de 1993. 
 
5.1.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE 
 
El proponente NO debe contar con antecedentes judiciales por lo que la Entidad hará la 
verificación de conformidad con el artículo 93 del Decreto 019 de 2012, de los 
antecedentes del representante legal. 
 
5.1.1.9. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – POLICÍA NACIONAL. 
 
La Entidad consultará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de 
Defensa Nacional – Policía Nacional, que el proponente se encuentre al día en el pago de 
las multas de conformidad con lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 
“Código Nacional de Policía y Convivencia”. 
 
Nota: No se podrá suscribir contrato con el proponente que a título individual o respecto 
de alguno de sus integrantes en caso de ser plural, estén en mora por un lapso de seis (6) 
meses en el pago de las multas que hubieren sido impuestos con fundamento en el actual 
Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 
5.1.1.10. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO RUT 
 
El proponente debe allegar fotocopia de la inscripción en el Registro Único Tributario, de la 
persona jurídica, natural, o de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión temporal, 
según el caso. 
 
Los Consorcios o Uniones Temporales a quién se les adjudique el presente proceso de 
contratación deberán presentar previo a la aceptación de la oferta, copia del número de 
identificación tributaria (NIT) del consorcio o unión temporal, esto con el fin de efectuar los 
respectivos trámites presupuestales y de pago ante el IDRD y la inclusión del NIT en la 
aceptación de la oferta. 
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5.1.11. OTROS DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES 
 

 Garantía de seriedad de la oferta 
 
Cada proponente deberá constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN 
Y DEPORTE – IDRD, una póliza otorgada por una Compañía de Seguros o entidad 
bancaria legalmente establecida en el país, a favor de entidades estatales con el fin de 
asegurar la seriedad de la propuesta presentada por el proponente, la suscripción del 
contrato y la expedición de la póliza que ampare el mismo, en caso que el proponente 
resulte favorecido, la cual deberá contar con los requisitos descritos a continuación. 
 

ASEGURADO Y 
BENEFICIARIO 

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE – IDRD NIT 

860.061.099-1 

TOMADOR  La garantía de seriedad de la propuesta debe señalar expresamente que 
el tomador corresponde al proponente; por lo tanto, debe identificarlo 
plenamente, por su nombre o razón social, tal como conste en el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por el organismo facultado para el efecto en el país de origen 
de los proponentes extranjeros, si es persona jurídica, o en el respectivo 
documento de identidad, si es persona natural. 

 Tratándose de proponentes plurales (consorcios, uniones temporales, 
promesa de sociedad futura) la garantía debe ser otorgada por todos y 
cada uno de los integrantes del proponente plural (indicando el nombre o 
razón social de cada uno de sus integrantes y sus porcentajes de 
participación en la propuesta). 

NUMERO DEL PROCESO 
Relacionar el número del proceso previsto en la invitación pública. 

VIGENCIA Por el término de Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del 
proceso de contratación. En todo caso la garantía de la propuesta deberá 
estar vigente hasta el perfeccionamiento y legalización del contrato resultante 
del proceso de selección. 

OBJETO Renovar el licenciamiento, garantía y soporte de la plataforma de 
comunicaciones del Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD- 
soportada bajo el fabricante Cisco Systems a través de su servicio de 
SmartNET Total Care y Meraki Enterprise Licence, descritas en las 
especificaciones técnicas 

VALOR ASEGURADO En cuantía equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial. 

FIRMAS La garantía de seriedad debe presentarse suscrita por el banco o asegurador 
y por el proponente. 

 
Esta garantía la hará efectiva el IDRD en los casos establecidos en artículo 2.2.1.2.3.1.6 
del Decreto 1082 de 2015, esto es, cuando ocurra alguno de los siguientes eventos: 
 
(i) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal 
prórroga sea inferior a tres (3) meses. 
(ii) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas. 
(iii) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
(iv) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
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5.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
5.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE – (CUMPLE/NO CUMPLE) 
 
El proponente deberá acreditar la experiencia especifica mínima habilitante mediante la 
presentación de hasta TRES (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, iniciados, 
ejecutados y terminados o liquidados, celebrados con entidades públicas o privadas en 
los cuales acredite la experiencia solicitada en el presente numeral.  
 
De conformidad con lo indicado en el Decreto 1860 de 2021, para verificar la experiencia 
de PROPONENTES MIPYMES deberá acreditar la experiencia mínima habilitante 
mediante la presentación de hasta CINCO (05) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS 
iniciados, ejecutados y terminados o liquidados, anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección; celebrados con entidades públicas o privadas 
 
Los valores de los contratos certificados aportados por el proponente deberán en 
sumatoria ser igual o superiores al 100% del presupuesto del proceso, expresado en 
SMMLV, que para el caso concreto corresponda a (48,58 SMMLV). 
 
Para efectos de la valoración de los salarios, se tendrá en cuenta la fecha de finalización 
del contrato, de acuerdo con el contenido de la siguiente tabla: 
  

AÑO 
SALARIO MÍNIMO 
LEGAL VIGENTE 

2022 $1.000.000 

2021 $908.526 

2020 $ 877.802 

2019 $ 828.116 

2018 $ 781.242 

2017 $ 737.717 

2016 $ 689.455 

2015 $ 644.350 

 
El proponente deberá acreditar con las certificaciones de contratos aportadas, experiencia 
en: Prestación de servicios en las renovaciones del licenciamiento a través de sus 
servicios de SmartNET Total Care y Meraki Enterprise Licence, donde conste la 
siguiente información: 
 
Nota 1: Para el caso de que el proponente sea una Mipyme domiciliada en Colombia 
deberá acreditar dicha condición de la siguiente forma: 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante la presentación del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

 
Nota 2: De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. Adicionado por el 
artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los criterios de clasificación 
empresarial son los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único 

https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Normatividad/DECRETO%201860%20DEL%2024%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202021.pdf
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Normatividad/DECRETO%201860%20DEL%2024%20DE%20DICIEMBRE%20DE%202021.pdf
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&2.2.1.13.2.2
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Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, 
derogue o sustituya. 
 
Nota 3: Tratándose de proponente plural, el criterio diferencial habilitante solo se 
aplicará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
5.1.2.2. Documentos que acreditan la experiencia del proponente 
 
Con el fin de acreditar experiencia en la ejecución de contratos similares al que se 
pretende celebrar con este proceso de selección, el proponente debe relacionar en el 
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” los contratos que pretenda hacer valer 
en el presente proceso para verificar y evaluar. 
 
Adicionalmente, deberá aportar las certificaciones de los contratos relacionados, donde 
conste la siguiente información: 
 
Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante 
legal o funcionario competente de la entidad pública y/o privada que expide la certificación 
y deben contener como mínimo la siguiente información: 
 

 Nombre o razón social de la empresa contratante 

 Nombre del contratista. 

 Número del Contrato. (Si contiene número) 

 Objeto del Contrato 

 Plazo 

 Valor final del contrato. 

 Fechas de inicio y terminación. 

 Firma de la persona autorizada indicando nombre completo, cargo y número 
telefónico. 

 El IDRD no aceptará AUTOCERTIFICACIONES. 
 
Entiéndase auto certificación por: 
 

 Certificación expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. 

 Certificación expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el 
oferente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal hayan hecho parte. 

 Certificación expedida por los profesionales requeridos para acreditar su propia 
experiencia 

 
Cada certificación de contrato u orden se analizará por separado. En caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos u órdenes adicionales a la principal, estas se 
contarán como una sola. 
 
Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 
 

 Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el 
funcionario competente. 

 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante 
legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 
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 Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 
natural con quien se celebró la relación contractual. 

 
Nota 1: No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad 
contratante. Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad 
del juramento. 
 
En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la información 
anteriormente descrita, podrá adjuntar entre otros la siguiente documentación: 
 

 Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el 
porcentaje de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión 
temporal. 

 La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del 
acta de inicio, de la orden de inicio o con el documento previsto en el contrato. 

 La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia 
del acta de recibo definitivo, acta de liquidación o con el documento previsto en el 
contrato. 

 El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el 
documento que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfacción cuando el 
contrato se encuentre terminado y en proceso de liquidación. 

 Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfacción o el documento 
que haga sus veces o con copia del acta de liquidación. 

 
Se aceptará como equivalente a la acreditación de experiencia de este numeral, copia de 
los contratos debidamente suscritos junto con la respectiva acta de liquidación, siempre y 
cuando tales documentos contengan e indiquen los requisitos mencionados anteriormente. 
 
No se entenderá acreditada la experiencia cuando el proponente presente fotocopias de 
contratos sin la correspondiente certificación o sin allegar el acta de recibo a satisfacción 
o acta de liquidación del contrato. 
 
Nota 2: Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no 
cuentan con más de tres (3) años de constituidas, en caso de ser necesario se deberá 
aportar adicional a los documentos válidos para la acreditación de experiencia, una 
certificación suscrita por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según 
corresponda), donde se indique la conformación societaria de la empresa y los 
respectivos contratos que pretenden acreditar el requisito de la experiencia. 
 
EXPERIENCIA ADQUIRIDA EN MODALIDADES ASOCIATIVAS (Consorcio, Unión 
Temporal o Promesa de sociedad futura) 
 
Respecto a la experiencia aportada por uno de los integrantes del proponente plural o 
singular proveniente de figuras asociativas, se afectará el valor de las mismas, de 
acuerdo con porcentaje de participación de este integrante en el contrato respectivo 
ejecutado bajo la modalidad asociativa (Consorcio, Unión Temporal o Promesa de 
sociedad futura). 
 
En este evento, para efecto de acreditar la experiencia exigida, se debe presentar el 
documento de asociación. 
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REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA DE CONSORCIOS, 
UNIONES TEMPORALES Y PROMESAS DE SOCIEDAD FUTURA: 
Los proponentes plurales deberán tenerse en cuenta los siguientes criterios: 
 
Regla de Sumatoria: Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la 
experiencia requerida en valor (expresada en SMLMV) será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes proponente plural, en todo caso cada uno de los 
integrantes deberán aportar al menos una certificación de experiencia. 
 
En certificaciones de acreditación de experiencia proveniente de cesión de contratos, se 
deberá aportar documentos de cesión donde se indique claramente los porcentajes de la 
cesión efectuada, para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo al objeto 
del presente proceso. 
Según lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes 
presenten contratos suscritos con el IDRD, la Entidad se reserva el derecho de realizar 
las verificaciones correspondientes en sus propios archivos. 
 
Nota 3: De conformidad con lo establecido en el artículo 3 y ss. de la Ley 222 de 1995 y la 
Guía de Asuntos Corporativos expedida por Colombia Compra Eficiente numeral III, no se 
tendrá en cuenta la experiencia del proponente en eventos de escisión o liquidación de una 
persona jurídica. 
 
Nota 4: Si, a partir de los documentos soporte de cada contrato o servicio, el proponente no 
acredita toda la información necesaria para llevar a cabo la verificación, el IDRD podrá 
solicitar información adicional. 
 
Nota 5. Todos los soportes y documentos que se adjuntan en el portal del SECOP II, de la 
propuesta deben ser legibles y verificables. 
 
Nota 6: En caso de que el proponente no adjunte con su propuesta el “FORMATO 
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE”, el equipo evaluador requerirá al 
proponente durante el termino de traslado establecido en el cronograma, con el fin de que 
allegue aclaración o subsanación referente a los requisitos habilitantes conforme a las reglas 
de subsanabilidad establecidas por la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1882 de 2018. 
 
5.1.2.3. Otros documentos técnicos habilitantes 
 
Para el presente proceso la entidad requiere que el proponente adjunte la siguiente 
documentación y certificaciones que permitan garantizar la idoneidad y respaldo para la 
correcta ejecución del contrato: 
 
El proponente debe adjuntar a la propuesta, lo siguiente: 
 

 Certificación vigente, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso por el fabricante Cisco 
Systems, en la que conste que el proponente se encuentra como distribuidor 
autorizado en Colombia como mínimo en la categoría Premier Certified Parther y 
autorizado en Cisco Cloud Meraki. 

 

 Certificación vigente con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, suscrita por el Representante 
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Legal donde se compromete con el cumplimiento del programa de licenciamiento, 
soporte técnico y garantías de equipos, garantizando la asesoría y respaldo para la 
operación, funcionamiento, mantenimiento, suministro de repuestos y asistencia 
técnica.  
 

5.1.2.4 Personal requerido 
 
El proponente deberá acreditar que cuenta con el personal, perfil y experiencia, 
relacionada a continuación: 
 

 Un (1) Ingeniero con título profesional en Ingeniería de Sistemas, Ingeniería de 
telecomunicaciones, Ingeniería de Sistemas de Información, Ingeniería Informática, 
Ingeniería Electrónica, Ingeniería Telemática, con mínimo tres (03) años de 
experiencia profesional relacionada en las carreras mencionadas: Tarjeta o 
matrícula profesional vigente. Los títulos obtenidos en el exterior deberán estar 
homologados de conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la 
materia. 

 Certificado CCNP (Cisco Certified Network Professional Enterprise) vigente y Cisco 
Certified Specialist Enterprise Wireless Implementation vigente o Certificado CCNA 
vigente o Certified Meraki Network Associated- CMNA vigente para atender las 
necesidades de la entidad y la gestión del proyecto en su integridad en la 
prestación del soporte, configuración y mantenimiento especializado sobre los 
elementos objeto de esta contratación. 
  

Nota. 1. El personal ofrecido prestará los servicios en la forma propuesta y señalada en 
la Ficha Técnica durante todo el plazo de ejecución del contrato, sin perjuicio que la 
entidad durante la ejecución del contrato y a través del Supervisor del mismo, apruebe la 
sustitución o reemplazo del personal propuesto, siempre y cuando el nuevo personal 
cumpla con el mismo o mejor perfil y experiencia de la relacionada en el presente 
numeral. El proceso de vinculación y empalme de los profesionales de reemplazo 
entrantes tendrá que ser surtido de modo integral, oportuno y corroborado por la 
Supervisión designada por el IDRD. 
 
Nota. 2. Para acreditar el perfil y la experiencia el proponente deberá entregar junto con la 
propuesta:  
 

 Hoja de vida del personal, donde conste la información de experiencia y formación 
académica solicitada. Información que se entiende verídica y entregada bajo la 
gravedad del juramento. El Proponente al presentar la hoja de vida del personal 
mínimo requerido garantizará la idoneidad del profesional, así como la inexistencia 
de restricciones, sanciones u otras circunstancias o situaciones vigentes, expedidas 
por los entes competentes (Contraloría, Procuraduría, antecedentes y medidas 
correctivas de la Policía Nacional), que le impidan el ejercicio profesional. 

 Soportes que acreditan lo relacionado en la hoja de vida tales como: Diploma título 
profesional y Acta de Grado, tarjeta o matricula profesional vigente, certificaciones 
de experiencia profesional y Certificado CCNP (Cisco Certified Network Professional 
Enterprise) vigente y Cisco Certified Specialist Enterprise Wireless Implementation 
vigente o Certificado CCNA vigente o Certified Meraki Network Associated- CMNA 
vigente. La documentación de soporte presentada, debe estar acorde con la 
información contenida en la hoja de vida. 
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Si con la información anteriormente descrita, el IDRD requiere verificar la información 
contenida en los documentos presentados, podrá solicitar los soportes que considere 
necesarios para su verificación. 
 
5.1.2.4.1. Documentos para Acreditar la Experiencia Específica: 

 
Cada una de las certificaciones aportadas como soporte de la experiencia específica 
solicitada debe contener como mínimo la siguiente información: 
 

 Nombre o razón social del contratante o empleador. 

 Nombre o razón social del contratista o empleado. 

 Objeto del Contrato. 

 Plazo. 

 Número del Contrato (en caso de que exista) 

 Alcance de los trabajos ejecutados, funciones u obligaciones, según el caso, 
describiendo las actividades desarrolladas en el contrato y que correspondan 
a las solicitadas. 

 Fecha de iniciación y terminación, indicando día, mes y año. (En caso que la 
fecha solo indique año y mes, para el cálculo del tiempo de la experiencia 
serán tomados a partir del último día del mes inicial y el primer día del mes 
final.) 

 No se aceptan auto certificaciones, es decir, no se aceptarán certificaciones 
expedidas por el mismo proponente para acreditar su propia experiencia, 
certificándose a él mismo. 

 
El INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE, podrá solicitar los 
soportes que considere necesarios para verificar la autenticidad de los documentos 
presentados. 
 
Las certificaciones deben venir debidamente suscritas con nombre, firma, cargo, 
dirección y teléfono de la persona facultada para expedirla así: 
 
Certificación Expedida por Persona Natural: 
 
En caso que la certificación sea expedida por una persona natural, deberá aportar 
adicionalmente, copia del contrato laboral o de prestación de servicios, donde se pueda 
determinar el cargo y las actividades desarrolladas por el profesional dentro de la 
ejecución de este. 
 
Certificación Expedida por Personas Jurídicas o Entidades Públicas: 
 
Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente así: 

 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas: por el representante legal 
de la empresa contratante, o la persona competente para suscribirlo, así mismo 
deberá aportar copia del contrato laboral o de prestación de servicios, en donde se 
pueda determinar el cargo y las actividades desarrolladas por el profesional dentro 
de la ejecución de este. 

 Para contratos suscritos con entidades públicas: por el ordenador del gasto de la 
entidad contratante o el funcionario competente. 
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Si el profesional propuesto desarrolló sus labores como servidor público, la certificación 
deberá contar con la descripción de las funciones desempeñadas, las cuales deberán 
guardar relación con el perfil al cual es propuesto el profesional, en el caso que dicho 
documento no relacione las funciones desempañadas o las mismas no guarden relación 
con el perfil solicitado esta experiencia no será tenida en cuenta para efectos de la 
evaluación. 
 
No se aceptarán certificaciones expedidas o suscritas por supervisores externos a la 
Entidad o Persona Jurídica contratante. 
 
 
Certificación Expedida por el Mismo Proponente: 
 
Si las certificaciones con las que se pretende acreditar la experiencia específica de los 
profesionales objeto de evaluación corresponden a contratos ejecutados por el mismo 
proponente o en consorcio o uniones temporales de las cuales formó parte, el proponente 
debe presentar los siguientes documentos: 

 Certificación expedida por el contratante (CONTRATISTA o EN CONSORCIO O 
UNIONES TEMPORALES) donde conste que el profesional trabajó en el proyecto 
ejecutado. 

 Copia del contrato o del proyecto suscrito entre el contratista y el contratante, en el 
cual el profesional propuesto prestó sus servicios, o la certificación expedida por la 
entidad contratante. 

 Certificación o acta de liquidación, o acta de recibo final, o cualquier otro 
documento suscrito por el contratante o su delegado (PERSONA NATURAL O 
JURÍDICA, PUBLICA O PRIVADA QUE CONTRATO LA EJECUCIÓN DEL 
PROYECTO) donde se pueda verificar perfil del cargo para el profesional propuesto 
y que efectivamente hizo parte de la ejecución del proyecto. En el evento que dicha 
certificación no cuente con esta información deberá presentar la documentación 
adicional donde se logre evidenciar que el profesional efectivamente ocupó el perfil 
propuesto. 
 

Nota 1: Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o socios 
de la persona jurídica, o la persona natural o el representante legal de consorcios o 
uniones temporales, que ofertan dentro del presente proceso, deberá aportar además de la 
certificación, copia del respectivo contrato o certificación suscrito entre el certificador y el 
contratante, dicha certificación debe contener el perfil del cargo del profesional propuesto, 
en el evento que la certificación no cuente con el perfil del profesional propuesto deberá 
presentar la documentación adicional necesaria donde se logre evidenciar el perfil. 
 
Nota. 2. Se aceptará como equivalente a la certificación de experiencia, copia de los 
contratos laborales o de prestación de servicios acompañado de la respectiva acta de 
liquidación o informe final de ejecución del contrato laboral o de prestación de servicios, 
debidamente suscritos por el contratista y el contratante, siempre y cuando tales 
documentos contengan los requisitos exigidos para las certificaciones. 
 
En caso que el profesional certificado haya participado en el desarrollo de un contrato 
como contratista deberá presentar una certificación expedida por el contratante donde se 
registre el cargo o perfil desempeñado como profesional en la ejecución de este. 
 



                                                                   

Página 28 de 32 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-5 

Nota 3. Las certificaciones de experiencia laboral del profesional deben identificarse de 
manera clara y organizarse en orden cronológico de la más reciente a la más antigua. La 
Certificado CCNP (Cisco Certified Network Professional Enterprise) vigente y Cisco 
Certified Specialist Enterprise Wireless Implementation vigente o Certificado CCNA vigente 
o Certified Meraki Network Associated- CMNA vigente deben encontrarse plenamente 
identificadas y cargarse como documento aparte. 
 
5.1.2.4.2. Cómputo de la Experiencia 
 
La experiencia profesional del personal se considerará y contará a partir de la matricula 
profesional y deberá ser soportada con las certificaciones aportadas por el proponente 
para el profesional. 
 
Para el cálculo de la experiencia específica se determinará sumando la experiencia 
acreditada en las certificaciones y no se tendrán en cuenta los traslapos, ni auto 
certificaciones, lo anterior para cuando la experiencia sea requerida en años. 
 
5.3. CRITERIO DE SELECCIÓN PRECIO – EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 
Los proponentes deberán presentar como parte de su oferta, una Propuesta Económica en 
los términos y condiciones descritos en el documento complementario de Invitación 
Pública.  Para presentar esta Propuesta Económica, el proponente deberá diligenciar en el 
formulario del SECOP II, en la sección “Propuesta Económica”. 
 
El proceso será adjudicado al proponente que oferte la MENOR OFERTA ECONÓMICA y 
cumpla con las condiciones establecidas en el presente estudio previo e invitación pública. 
En caso que esta propuesta no cumpla con dichas condiciones, el IDRD verificará el 
cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente hasta adjudicar o declarar desierto el proceso según corresponda (Decreto 
1082 Artículo 2.2.1.2.1.5.2.). 
 
5.4 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES: 
 
En caso de empate, el IDRD llevará a cabo el procedimiento previsto en el artículo 35 de la 
Ley 2069 del 2020, y reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.17. Decreto 1860 de 2021; 
que se encuentra detallado en el DOCUMENTO COMPLEMENTARIO publicado en la 
plataforma transaccional SECOP II. 
 

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES  

 
La tipificación, estimación y asignación de riesgos se encuentran contenidas en documento 
Anexo – Matriz de Riesgos Cisco Meraki donde se relacionan todos los riesgos 
detectados, probabilidad, impacto y valoración del mismo de acuerdo con el objeto de este 
proceso de contratación, el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a 
celebrar. 
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7. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 
7.1 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO: 
 
El Contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Distrital de Recreación y Deporte, 
con Nit 860.061.099-1 como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las 
garantías que se indican a continuación, opciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. 
del Decreto 1082 de 2015, para lo cual deberá dar cumplimiento a las estipulaciones 
establecidas en el citado Decreto y en el presente documento: 
 

● Contrato de seguro contenido en una póliza. 
● Patrimonio autónomo. 
● Garantía Bancaria. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4. del Decreto 1082 de 2015, 
cuando la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal), la 
garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 
 
La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte. El CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos 
necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato. 
 
Será a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de 
constitución y mantenimiento de la garantía. 
 
En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución del 
contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantía 
otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 
 
De conformidad con lo señalado en el inciso primero del artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 
1082 de 2015, el contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando éste se haya 
visto reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. 
 
Así mismo, según lo dispuesto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 
1082 de 2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligación de obtener, 
ampliar o adicionar la garantía en los casos antes señalados, el IDRD procederá a solicitar 
a quien expidió la garantía, que emita la correspondiente modificación de la misma 
ampliando el valor asegurado y la vigencia de los amparos, de conformidad con lo pactado 
en el contrato o en sus modificaciones, remitiendo a su vez copia del documento por medio 
del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su plazo o suspende la ejecución 
del mismo, o del acto administrativo, debidamente ejecutoriado, por medio del cual se ha 
declarado su incumplimiento. 
 
Todas las manifestaciones contenidas en la póliza o en las condiciones generales de la 
misma, contrarias o diferentes a las establecidas en el pliego de condiciones y en especial 
para cada uno de los amparos solicitados, se tendrán por no escritas. 
 
De acuerdo con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.3.2.2., del Decreto 1082 de 2015, si hay 
lugar a cesión del contrato a favor del garante, éste está obligado a constituir las garantías 
previstas en el contrato. 
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El contratista deberá en el SECOP II publicar en el plazo establecido en el cronograma del 
presente proceso, las garantías solicitadas por la entidad. 
 
Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el 
contratista otorgará a favor del Instituto Distrital de Recreación y Deporte, una garantía que 
ampare los siguientes riesgos: 
 
De acuerdo con el análisis anterior la garantía debe cubrir los siguientes amparos: 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

 
Cumplimiento 

Veinte por ciento (20%) del valor 
total del contrato 

Igual al plazo de ejecución del 
contrato y cuatro (4) meses más. 
En todo caso su vigencia se 
extenderá hasta el plazo previsto 
para la liquidación del contrato. 

 
Calidad del servicio 

Veinte por ciento (20%) del valor 
total del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más. En 
todo caso su vigencia se extenderá 
hasta el plazo previsto para la 
liquidación del contrato. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales. 

Cinco por ciento (5%)  del  valor 
total del contrato. 

Plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más. 

 
En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga en su vigencia, el 
contratista estará obligado a ampliar o prorrogar las pólizas en forma proporcional de 
manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberán ser asumidos 
por el contratista. 
 
En el evento en que la entidad que expida la póliza de seguro que sirva de garantía del 
contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a través 
de Entidad Competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de 
la garantía aportada, el Contratista deberá de manera inmediata presentar nuevas pólizas 
o  reemplazar la expedida por la compañía de seguros intervenida, sujeta a toma de control 
o en proceso de liquidación. 
 
En todo caso, corresponderá al IDRD, realizar todos los actos de verificación, estudio, 
seguimiento, ejecución, aprobación y custodia, así como todos los demás actos que sean 
necesarios para la efectividad de las mismas 
 

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO 
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA 

COLOMBIA. 

 
Según lo previsto en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos 
de Contratación, Versión CCE-EICP-MA-03 (V1. 24/11/2021), publicado por la Agencia 
Colombia Compra Eficiente “Las Entidades Estatales que adelanten sus Procesos de 
Contratación bajo el régimen del Estatuto General de la Administración Pública, no deben 
hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa o para la 
enajenación de bienes del Estado”.   
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En virtud de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación, Versión CCE-EICP-MA-03, publicado por la Agencia Colombia 
Compra Eficiente y en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015, se revisaron los siguientes aspectos en cada uno de los Acuerdos 
Comerciales vigentes celebrados por Colombia, con capítulos de contratación pública: 
 

a. El IDRD se encuentra incluido en la cobertura del capítulo de compras públicas. 
b. La cuantía del proceso lo somete al capítulo de compras públicas. 
c. Los bienes y servicios a contratar se encuentran excluidos de la cobertura del 

capítulo de compras públicas. 
 

Así las cosas, la lista de los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso 
corresponde a los siguientes: 

 

Acuerdo Comercial 
Entidad Estatal 

Incluida 

Presupuesto del 
Proceso de contratación 

superior al Valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

Cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 
Alianza Pacífico 

Chile NO N/A N/A NO 

México NO N/A N/A NO 

Perú NO N/A N/A NO 

Canadá NO N/A N/A NO 

Chile SI NO N/A NO 

Corea NO N/A N/A NO 

Costa Rica NO N/A N/A NO 

Estados Unidos NO N/A N/A NO 

 Estados AELC NO N/A N/A NO 

México NO N/A N/A NO 

Triángulo norte El Salvador SI NO N/A NO 

Guatemala SI NO N/A NO 

Honduras NO N/A N/A NO 

Unión Europea SI NO N/A NO 

Israel NO N/A N/A NO 

Reino Unido e Irlanda del Norte SI NO N/A NO 

Comunidad Andina SI N/A N/A SI 

 
En consecuencia, el presente proceso de selección se encuentra cubierto por el Acuerdo 
Comercial de la Comunidad Andina de Naciones; dado que la Decisión 439 de 1998 de la 
Comisión de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de 
Contratación. 
 
Es importante señalar que, el IDRD debe dar a los servicios prestados por proponentes de 
la Comunidad Andina de Naciones – CAN (Bolivia, Ecuador y Perú) el mismo trato que da 
a los servicios colombianos. La Decisión 439 de 1998 establece que la única excepción a 
los servicios de proponentes de la CAN es el transporte aéreo, para el cual no hay Trato 
Nacional. 
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9. ANEXOS Y FORMATOS 

 
Hacen parte integral del presente Estudio Previo los documentos que se listan a 
continuación, razón por la cual se deberá tener en cuenta toda la información allí descrita 
para la ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección: 
 
Anexos: 
 

 Anexo – Matriz de Riesgos Cisco Meraki.pdf 

 4405 Ficha técnica CISCO MERAKI v10.pdf 

 20223300263993 MemoRespuestaFinanciera.pdf 

 20222500327803_EstudioSectorMemoRespuesta.pdf 

 20222500327803_EstudioSector.pdf 

 CDP No. 6112 de 2 de agosto de 2022 
 
 
 
 
Formatos: 

 Análisis de precios PAA-4405 Licenciamiento CISCO 03.08.2022.pdf 
 
 
En mi condición de responsable de los recursos de funcionamiento, certifico que la Entidad 
cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso del proceso de selección. 
 
 
 
 
 
__________________________________________ 
HÉCTOR ELPIDIO CORREDOR IGUA  
Subdirector Administrativo y Financiero 
 

Revisó: Ing. Javier Ríos Molina - Profesional Especializado Grado 07 – Área de Sistemas  

Preparó: Ing. Diego Alejandro Vargas – Área de Sistemas  

 
 
Se deja constancia que la presente contratación se encuentra enmarcada dentro del Plan 
Anual de Adquisiciones vigente. 
 
 
 
 
__________________________________________ 
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 


