PLAN DE TRABAJO Ty
7 N
M MECIF D D TOFAL
CONTRATO NO. 1001.84.1987.2022
BRI O E B FTRAET AL REALIZAR SEGUIMIENTO A EMPLAZAMIENTOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y EIECUTAR LAS ACTUACIONES
: LA CORRESPONDIENTESEN ARAS DE FORTALECER LAS FINANZAS FUBLICAS MUNICIPALES DE YOPAL.
ACTIVIDAD COMO SE DESARROLLA DONDE 5E DESARROLLA QUE RECURSOS SE REQUIEREN  |[CUANDO LO ENTREGA CRONOGRAMA

se realizara una base para hacer
seguimiento a 30 Emplazamientos
mensuales emitidos, incluyendo los

Actividad No 1. De la base . b
terminos de vencimientos. Se

asignada debera realizar el

L revisara en los sistemas de Se entregan a medida que las solicitudes se
Mmmc__a_maa a [T T T R —— Humano Tecnologicos[vayan recepcionando oportunamente en|A medida que alleguen las solicitudes en el
mplazamientos emitidos por 3 s . , . . Ty

k. Par o) contribuyente cumplio con la|En la Diagonal 15 No 15 -21,Palacio|{computador, escaner ellos tiempos estipulados .|aplicativo Qfdocument Web se dara respuesta a

la Secretaria de Hacienda, de

los tributos que administra presentacion y pago de la|Municipal Alcaldia de Yopal, impresora) Elementos de|Exceptuandose cuando el contribuyente nojcada proceso asignado de la base de los 30
i A 5 2 " :

verificando  la  respuesta declaracion.  Se  analizara  la papeleria. allegue respuesta se procede a darlexpdientes.

lallegada itk i informacion sustentada por el continuidad del proceso.

contribuyente y se determinara la
veracidad en la informacion que
allega y se compara con lo
declarado.

contribuyentes.

En relacion a la actividad No 1,
despues de analizado el Proceso se
determinara: si el contribuyente

i i i Se entregan a medida que alleguen los - . o
__?,. iday _“__cm, En S_wn_o:n_o: uOuc-”_ﬁ n"u _:wo:._:w u: ____ u“_nmn:.u Humano Tecnologicos trib g tas: s mo_.n,nanmm mm vaan SegGn vaya surtiendose las solicitudes que
a actividad No 1, proyectar los|veracida en lo declarado se ; , contribuyentes icitu Y e

o : ik : En la Diagonal 15 No 15 -21,Palacio|{computador, escaner e 1 ¥ 3 alleguen en el aplicativo Qfdocument Web se
autos de archivo o resolucion|proyectara auto de archive, de lo ; < ¢ recepcionando, generando asi la respuesta E . .

¢ , A . |Municipal,Alcaldia de Yopal. impresora) Elementos de proyectara auto de archivo, resolucion sancion y
sancion y aforo  segln|contrario se proyectara resolucion

. de manera oportuna en los tiempos|. .., .
i Al bt papeleria. liguidaicon de afaro, segin corresponda.
corresponda. sancion y/o liquidacion de afaro. estipulados .

Actos  adminstrativos que  se
proyectarcn dentro del termino
legal establecido.

Se revisa en la pagina web de
SEMCA el numero de guia para
revisar que el Acto Administrativo
Actividad No 3. Realizar|fue notificado al contribuyente. Si el

seguimiento al proceso de|contribuyente cambio de domicilio y Se realiza una base en excel de las guias

notificacion de las actuaciones|no fue actualizada en el RITY se Humano Tecnologicos|enviadas y se coteja con la pagina web de

dministrativas emitidas en|publica en pagina web del|En la Diagonal 15 No 15 -21,Palaciof(computador, escaner e|SEMCA con el fin de obtener el soporte de|Revisibn semanal de las GujaR&p@sardyiadas de
cada proceso  adelantado,|Municipio.Con  respecto  a  las|Municipal, Alcaldia de Yopal. impresora) Elementos de|Motificacion para archivarlo al expediente y|cada uno de los expedientes.

situacion gue debe llevarse|comunicaciones oficiales se revisa papeleria. proceder a seguir con el proceso que se adelante

acabo dentro del termino legal|en el RUES,sistemas de informacion con el expe

establecido para el efecto. del municipio,pagina web de las
empresas para verificar las nuevas
direcciones y que la notificacion sea
efec
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