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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

 
Málaga, 19 de agosto de 2022  

 
 
Señor (a) 
OSCAR ALFONSO PEÑA AMAYA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3182465 de 2022 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 
Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 
Bucaramanga 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual del 
mes de agosto del año 2022 
 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3182465 de 2022 
 
Lisbeth Zelandia Suárez Suárez, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.007.011.309 de Cúcuta N.S, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA MILLONES 
OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL TREINTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N. ($50.866.035). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos iguales por los meses de febrero a diciembre 
de 2022 por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTICUATRO MIL CIENTO OCHENTA Y CINCO PESOS 
00/100 M.N. ($4.624.185) cada uno incluido Iva. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre del 2022 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la atención integral de los usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial, bajo la estructura de la ruta de emprendimiento SENA y la gestión de 
proyectos especiales. 
 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas para el 
cumplimiento de los lineamientos 
estratégicos, objetivos y metas 
establecidos por el SENA, según la 

Revisión, planeación para la 
ejecución de las metas del 
SBDC Centro de Desarrollo 

Cronograma plan de 
acción 
correspondiente al 
Orientador Senior. 
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planeación regional y del Centro de 
Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento 

Empresarial del SENA CATA 
para la vigencia 2022 

Registros 
fotográficos. 

2 Gestionar y hacer seguimiento al plan de 
Acción individual formulado con base en 
los lineamientos del SENA, según la 
planeación regional y del Centro de 
Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento, Fondo 
Emprender y Fortalecimiento 
Empresarial 

Atención oportuna a cada uno 
de los lineamientos 
establecidos por la Dirección 
Nacional y Regional de 
Emprendimiento del SENA, en 
conjunto con las acciones del 
SBDC Centro de Desarrollo 
Empresarial del SENA Centro 
Agroempresarial y Turístico de 
los Andes, con el propósito de 
brindar un servicio pertinente 
a los emprendedores, 
empresarios, aprendices y 
comunidad en general. 

Reunión equipo de 
trabajo del SBDC 
CATA. 
Actas. 
Registros 
fotográficos. 
Correos electrónicos. 
Informe seguimiento 
de metas 

3 Apoyar con la gestión y cumplimiento de 
las metas asignadas estableciendo las 
acciones requeridas para lograr su 
ejecución. 

Se adelanta plan de trabajo 
para el cumplimiento de los 
indicadores establecidos 
según las etapas del proceso 
del SBDC Centro de Desarrollo 
Empresarial. 

Reunión equipo de 
trabajo del SBDC 
CATA 
Registros 
fotográficos. 
Correos electrónicos. 
Reunión vía Microsoft 
Google Meet 

4 Registrar de manera confiable, oportuna 
y con calidad la información referente al 
desarrollo de sus servicios en las 
plataformas tecnológicas de la Entidad, 
de manera coherente con las evidencias 
de prestación del servicio 

En el mes de agosto del 2022, 
se registra de manera 
oportuna la información que 
respecta a cada plan de 
negocio en la plataforma de la 
entidad: Sistema de 
Información para la Gestión de 
Emprendimiento SIGE 

Correos electrónicos. 
Pantallazos. 
Registro en la 
plataforma. 

5 Participar en las jornadas de divulgación 
y orientación para el fomento de la 
cultura del emprendimiento atendiendo 
los lineamientos establecidos 

Acompañamiento y 
participación presencial y 
virtual en las jornadas de 
orientación a emprendedores 
sobre cultura emprendedora, 
emprendimiento y 
empresarismo; publicación y 
difusión de video clip diseñado 
como herramienta de apoyo, 
con el propósito de divulgar la 
fase de sensibilización y 
presentación de la oferta de 

Videoclip. 
Enlace de inscripción.  
Reporte de inscritos.  
Registros 
fotográficos. 
Registros de 
asistencia. 
Correos electrónicos. 
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servicios del SBDC Centro de 
Desarrollo Empresarial. 
 
Adicional, se realiza 
orientación y socialización de 
los servicios de 
emprendimiento y 
empresarismo a los 
aprendices del programa de 
formación titulada en 
Tecnología en ADSO, Ficha No. 
2558366. 

6 Asesorar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, ideación y 
validación temprana, formulación de 
planes de negocio, con recursos del 
Fondo Emprender y/o otras fuentes de 
financiación 

Asesoría y acompañamiento a 
emprendedores y empresarios 
de acuerdo con los 
lineamientos establecidos 
para cada proceso: 
Se realiza orientación y 
socialización de los servicios 
de emprendimiento y 
empresarismo a los 
aprendices del programa de 
formación titulada en 
Tecnología en ADSO, Ficha No. 
2558366. 
 
En la etapa de formulación de 
planes de negocios Fondo 
Emprender: 
Cultivo, producción y 
comercialización de 
arándanos Ana Maria Vega 
Moreno. 
Verifícame (plataforma web y 
móvil). 
Los Piquetes de Mi Nona. 
 
En lo que respecta a la 
creación de empresas OFF en 
el presente mes se realizó 
acompañamiento y asesoría a 
la empresa denominada 
Tienda Agropecuaria San 
Isidro del municipio de Soatá 
Boyacá. 

Actas. 
Registros 
fotográficos. 
Correos electrónicos. 
Registros  
de asistencias. 
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7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en marcha de 
las empresas creadas con recursos del 
Fondo Emprender u otras fuentes de 
financiación, realizando asesorías 
programadas a las empresas sea de 
manera virtual o física 

Para el mes de agosto del 
2022, se adelanta proceso de 
puesta en marcha OFF a las 
empresas:  
Industrial de Carbones 
Castellanos SAS. 
Super Tienda Barajas. 

Correos electrónicos. 
Actas. 
Registros 
fotográficos. 
Registros de 
asistencias. 
Llamadas telefónicas. 

8 Acompañar a los Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA que lo 
requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la 
generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 

En el mes de agosto del 2022, 
se adelanta asesoría y 
acompañamiento en la etapa 
de fortalecimiento 
empresarial a las siguientes 
empresas: 
Asociación de Ovinocultores y 
Caprinocultores de Cerrito – 
ASOVICACER. 
Carnes Finas El Normando de 
Concepción. 
Barber House Clase A. 
Jpulmee (cafetería, heladería, 
transformación y 
comercialización de pulpa de 
fruta). 
Ingeo Topógrafos. 
Delicias La Morita. 
Practi Ya. 

Correos electrónicos. 
Actas. 
Registros de 
asistencias. 
Registros 
fotográficos. 
 

9 Apoyar en la gestión de los lineamientos 
emitidos por el SENA, en lo que respecta 
al proceso de asesoría al empresario en 
Fortalecimiento Empresarial 

Se adelanta asesoría y 
acompañamiento en la etapa 
de fortalecimiento 
empresarial a las siguientes 
empresas: 
Asociación de Ovinocultores y 
Caprinocultores de Cerrito – 
ASOVICACER. 
Carnes Finas El Normando de 
Concepción. 
Barber House Clase A. 
Jpulmee (cafetería, heladería, 
transformación y 
comercialización de pulpa de 
fruta). 
Ingeo Topógrafos. 
Delicias La Morita. 
Practi Ya. 

Correos electrónicos. 
Actas. 
Registros de 
asistencias. 
Registros 
fotográficos. 
 

10 Acompañar la gestión del enlace regional 
para la consolidación de alianzas 

Participación en la 
videoconferencia sobre la 

Registro fotográfico. 
Correos electrónico. 
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estratégicas que permitan el acceso de 
los empresarios atendidos a mecanismos 
y fuentes de financiamiento y de 
comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 
inversión, financiación, comercialización 
y acceso a mercados con y entre 
empresarios buscando la sostenibilidad 
empresarial 

evaluación de acreditación de 
la convocatoria nacional de 
Fondo Emprender No. 88 – 

Multisectorial. 
Participación en la reunión de 
seguimiento a metas del SBCD 
Centro de Desarrollo 
Empresarial de la Regional 
Santander correspondientes al 
mes de agosto del 2022. 

Registro de asistencia. 

11 Subir de forma periódica el cargue de 
evidencias en las condiciones y en el 
medio definido por el SENA, de la gestión 
y asesoría brindada a los empresarios de 
los programas de emprendimiento y 
fortalecimiento empresaria 

En el mes de agosto del 2022, 
se adelanta cargue de la 
información de cada uno de 
los procesos en el drive de la 
Dirección Regional de 
Emprendimiento. 

Registro fotográfico. 
Enlace de ingreso al 
drive. 

12 Realizar acompañamiento e interacción 
100% virtual por la ruta CREAR y CRECER 
o Presencial a los emprendedores y 
empresarios, de manera oportuna y 
eficiente de acuerdo con los tiempos 
establecidos para cada ciclo de servicio, 
utilizando los diferentes medios que la 
entidad coloca a disposición para la 
respectiva prestación del servicio. 

Participación en la 
videoconferencia sobre la 
evaluación de acreditación de 
la convocatoria nacional de 
Fondo Emprender No. 88 – 
Multisectorial. 

Correos electrónicos. 
Registro de 
asistencia. 
Registro fotográfico. 

13 Ejecutar los indicadores establecidos por 
la Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA 

En periodo correspondiente al 
mes de agosto del 2022 se 
cumplieron los siguientes 
indicadores: 
Creación de empresa OFF: 
Tienda Agropecuaria San 
Isidro del municipio de Soata 
Boyacá. 
Puesta en marcha OFF a las 
empresas:  
Industrial de Carbones 
Castellanos SAS. 
Super Tienda Barajas. 
En la etapa de formulación de 
planes de negocios Fondo 
Emprender: 
Cultivo, producción y 
comercialización de 
arándanos Ana Maria Vega 
Moreno. 
Los Piquetes de Mi Nona. 

Llamadas telefónicas. 
Mensajes vía 
WhatsApp. 
Actas. 
Correos electrónicos. 
Informe seguimiento 
de metas. 
Registros 
fotográficos. 
Registro de 
asistencias. 
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Verifícame (plataforma web y 
móvil) 
Fortalecimiento empresarial: 
Carnes Finas El Normando de 
Concepción. 
Barber House Clase A, 
ubicadas en el municipio de 
Concepción Santander. 
Asovicacer (asociación de 
ovinocultores y 
caprinocultores del Cerrito). 
Jpulmee (cafetería, heladería, 
transformación y 
comercialización de pulpa de 
fruta). 
Delicias La Morita. 
Ingeo Topógrafos. 
Practi Ya. 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 
57222 

Málaga – Soatá (vereda 
La Chorrera) - Málaga 26 de julio del 2022 26 de julio del 2022 

2. 

58222 

Málaga – Cerrito (vereda 
Corral Falso, sector Tierra 

Negra) - Málaga 28 de julio del 2022 28 de julio del 2022 

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7845608344 de la 
planilla, SOI del mes de julio del 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI__ NO X he 
suscrito otro u otros contratos con entidad (s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y publicado 
en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en (05) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
Firma 
 
LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ 
Contratista 
C.C. 1007011309 de Cúcuta N.S 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
OSCAR ALFONSO PEÑA AMAYA 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3182465 de 2022 
Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 



 
 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE AGOSTO DE 2022 

 

 

Tema: Participación en la reunión de seguimiento de metas del SBCD Centro de Desarrollo 
Empresarial Regional Santander correspondiente al mes de agosto del 2022. 

 

 

 

 
 

Tema: Asesoría, acompañamiento y formalización a la Convocatoria Nacional FE No. 88: 
Multisectorial, primer corte, de la idea de negocio denominado Cultivo, Producción y 
Comercialización de Arándanos Ana Maria Vega Moreno. 



 
 

 

 

Tema: Asesoría, acompañamiento y formalización a la Convocatoria Nacional FE No. 88: 
Multisectorial, primer corte, de la idea de negocio denominado Los Piquetes de Mi Nona. 

 
 
 

 
 

 
 

Tema: Asesoría, acompañamiento y formalización a la Convocatoria Nacional FE No. 88: 
Multisectorial, primer corte, de la idea de negocio denominado Verifícame (plataforma web y 
móvil) del Sr Jesús Mario Rodríguez, emprendedor asignado por el canal virtual. 

 



 
 
 

 

 

Tema: Asesoría y acompañamiento en la etapa de preparación de Pitch Local de la idea de negocio 
denominada Ganadería Lechera Hernandez del municipio de Chiscas Boyacá. 

 
 
 

 

Tema: Asesoría y acompañamiento en la etapa de creación de empresa OFF a la Tienda 
Agropecuaria San Isidro del municipio de Soata Boyacá. 

 



 
 

 

 

Tema: Participación y acompañamiento en la visita de seguimiento al SBDC SENA CATA por parte 
del equipo de Emprendimiento del SENA Regional Santander. 

 



 
 

 

Tema: Asesoría y acompañamiento en el programa de Fortalecimiento Empresarial a la Asociación 
de Ovinocultores y Caprinocultores de Cerrito - ASOVICACER, contó con la participación de la 
Subdirectora (e) de Centro y la Líder de Emprendimiento del SENA CATA. 

 
 

 

Tema: Participación y acompañamiento en el lanzamiento de la IV oferta educativa del SENA Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes. 

 
Firma:  
 
LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ  
Contratista  
C.C. No. 1.007.011.309 de Cúcuta.  
Contrato No. CO1.PCCNTR. 3182465 de 2022. 




