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Unidad ejecutora

DANE | ' FONDANE | |

Tipo de contrato

Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion

Tipo de informe

periodico ‘ 4 Final |- |

Contratista

JESSYK A CHERYL MANJARRES ALVARADO

C.c.

1004424598

Numero de contrato

941 del 04/12/2019

Objeto del contrato

VIGENCIA FUTURA PRECIO

ciudad de Santa Marta -ECO 413-.

IPC_ICCP_ICCVP_ICTC_ICTP_ICESP_PPA_TH TU_OT. Prestacion de servicio de
apoyo a la gestion para tomar informacion de precios, cantidades, especificaciones,
aplicacion de'novedades técnicas y observaciones que justifiquen las variaciones de
precios de las diferentes canastas de los indices de precios y costos, garantizando
que cada cotizacion cumpla los pardmetros requeridos y que contenga las
especificaciones estandarizadas para cada articulo y de esta manera cumplir con la
calidad que necesita la informacion dentro de los cronogramas establecidos. Para Ia

Supervisor del

contrato

Diana Patricia Rojas Alfonso

Periodo del informe

Febrero de 2019

Numero de Descripcion de Obligaciones Actividades desarrolladas o producto**
obligacion

*
Asistir y aprobar el curso entrenamiento y En este periodo no hubo entrenamiento,

1 dominar los conceptos impartidos en el mismo. | dominé los conceptos de la investigacion
-Elaborar la programacion y plan de rutas y de | Elaboraré la programacion y plan de rutas
desplazamiento diario a las fuentes, teniendo | y de desplazamiento diario a las fuentes,
en cuenta el periodo de recoleccion anterior de | teniendo en cuenta el periodo de
cada uno de las fuentes - articulos de las | recoleccion anterior de cada uno de las
diferentes investigaciones de indices de | fuentes de la Zona 4 IPC para un total de
precios y costos, asi como realizar la | 1813 articulos en 221 fuentes
distribucion de las fuentes de forma uniforme
por grupo de gasto y clase fuente de manera

2 diaria, semanal y mensual, con base en las
programaciones historicas y garantizando la
uniformidad de la canasta dentro del periodo
de recoleccion. -
Entregar a su coordinador o a quien haga sus | Entregué al coordinador, la programacion
veces, la programacion diaria de la recoleccion | diaria de la recoleccion y cumpli
y cumplir oportunamente, sin detrimento de la | oportunamente, sin detrimento de la
calidad de la informacion, revisandola | calidad de la informacion, revisandola
cuidadosa y detalladamente para comprobar | cuidadosa y detalladamente para un total

3 que esté completa y guarde consistencia y | de 1813 articulos en 221 fuentes

veracidad.
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Realizar geo referenciacion de fuentes con el

Realicé geo referenciacion de fuentes con

4 aplicativo de! geo portal. el aplicativo del geo portal.
Verificar y actualizar la direccion y los datos | Verifiqué y actualicé la direccion y los
5 generales de las fuentes, segun los | datos generales de las fuentes, segun
lineamientos estandarizados una vez la fuente | lineamientos estandarizados, para un total
es visitada. de 1813 articulos en 221 fuentes
Visitar la fuente directamente, entrevislarse | Visité directamente 221 fuentes, me
con el responsable de brindar la informacion y | entrevisté con ei responsable de brindar la
tomar los datos de los precios de acuerdo con | informacion y tomé los datos de los
las especificaciones diligenciadas en las | precios de acuerdo con las
diferentes investigaciones de indices de | especificaciones diligenciadas, incluyendo
precios y costos, incluyendo los nuevos | los nuevos articulos que entraron en la
articulos que puedan entrar en la canasta de | canasta de IPC
la investigacion  correspondiente.  Para
6 garantizar la compiletitud de las
especificaciones, debera actualizarlas o incluir
adicionales cuando sea necesario
Realizar la revision de los mensuales | Revise los mensuales observados del mes
observados del mes de proceso contra los | de Febrero contra los formularios
formularios anteriores, verificando que los | anteriores, verificando que los formularios
formularios pre diligenciados contengan toda | pre diligenciados tuvieran toda la
la informacion (Especificaciones - precios - | informacion. Ademas, verifigué con el
cantidades - cambios de la fuente, etc.). En | analista directamente desde el sistema,
7 caso de tener diferencias verificarlas con el | para identificar el motivo de la no
analista directamente desde el sistema, para | completitud o si tenia informacion faltante
identificar el motivo de la no completitud y si | la completé en el mismo mes
se tiene informacion faltante debe completarse
en el mes de proceso. - _ )
Dentro de la elaboracion de la programacion | Tuve en cuenta las fechas de visita de los
tener en cuenta las fechas de visita de los | articulos conocidos como Mensuales
articulos conocidos como  mensuales | Observados, Dentro de la elaboracion de
observados, la cual no puede exceder las | la programacion. Asi mismo, estuve atento
fechas del envio de soportes. Asi mismo, | en el mes de Febrero sobre los cambios
deberd estar atento en e mes sobre los | enlos precios de dichos bienes o servicios
cambios en los precios de dichos bienes o | y en caso de presentar cambios después
8 servicios y en caso de presentar cambios | de la recoleccion inicial, informé al
después de la recolecciéon inicial, debera | coordinador
informar a su coordinador o quien haga sus
veces. ]
Indagar con la fuente la explicacion sobre el | Indagué con la fuente la explicacion sobre
comportamiento de las variaciones para | el comportamiento de las variaciones para
justificarlo en las observaciones de cada | justificarlo en las observaciones de cada
cotizacidon y a su vez estar al tanto de las | cotizacion y a su vez estuve al tanto de las
9 caracteristicas y evoluciones del mercado | caracteristicas y evoluciones del mercado
local. o local.
Recuperar en cada recoleccion mensual las | Recuperé en la recoleccion de Febrero las
cotizaciones salientes y. a medida que se | cotizaciones salientes y a medida que se
10 vayan generando informar a su coordinador o | fueron generando informé al coordinador

‘quien haga sus veces.

Cumplir diariamente con la entrega de la

informacion del Dispositivo Movil de Captura

‘Cumpli diariamente con la entrega de la

informacién  del

Dispositivo Movil de
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(DMC) para las cargas y descargas en las
instalaciones  del DANE, segun los
lineamientos establecidos y/o las instrucciones
enviadas por DANE central.

Captura (DMC) para las cargas vy
descargas en las instalaciones del DANE
Santa Marta, para un total de 1813
articulos en 221 fuentes

Registrar en el reporte de fuentes visitadas la
fecha, nombre completo de la persona que

Registré en el reporte de fuentes visitadas

la fecha, nombre completo de la persona

conceptos en la recolecciéon de la informacion.

12 brinda la informacion 'y la  firma | que brinda la informaciéon y la firma
correspondiente, para tener evidencia de las | correspondiente. Ademas archiveé
visitas a las fuentes, ademds de archivar | ordenadamente los soportes
ordenadamente los soportes correspondientes | correspondientes a mensuales
a mensuales observados, planillas de | observados, planillas de transporte,
transporte, planillas de revisita y en general | planillas de revisita.
cualquier documento fisico requerido en la
investigacion.

Realizar los calculos de los articulos | Realicé los calculos de los articulos
mensuales observados el mismo dia de | mensuales observados el mismo dia de
recoleccion y su correspondiente captura en el | recoleccion y su correspondiente captura
DMC. Asi mismo, debera entregar el |en el DMC. Asi mismo, entregué el
formulario al analista asignado para que lo | formulario al analista asignado para que lo
13 evalle en caso de requerir verificacion. evalue en caso de requerir verificacion
para un total de 1813 articulos en 221
fuentes
Responder oportunamente las inquietudes de | Respondi oportunamente las inquietudes
las fuentes que, a juicio del analista local, | de las fuentes que, a juicio del analista
analista  central, coordinador local vy/o | local, analista central, coordinador local
coordinador central, requieren aclaraciones | y/o coordinador central, requirieron

14 adicionales o correcciones y se envian a | aclaraciones adicionales o correcciones
verificar durante el operativo.

Realizar la recoleccion que corresponda | Realicé la recoleccion que correspondié a

15 cuando se presenten modificaciones en la | la muestra para el caso de educacion y
muestra para el caso de educacién vy | arrendamientos, correspondiente a la
arrendamientos. Zona 4
Ubicar nuevas fuentes cuando sea necesario, | Ubiqué un total de 3 nuevas fuentes, de
de acuerdo con los criterios establecidos. Las | acuerdo con los criterios establecidos por
fuentes que nacen en la ciudad y se vuelven | DANE central en la Zona 4
representativas deben ser incorporadas en la
canasta de las diferentes investigaciones de

16 indices de precios y costos.

Comunicar y entregar informe al coordinador o | Comuniqué y entregué informe al
quien haga sus veces, sobre los problemas | coordinador, sobre los problemas que
que se detecte en el proceso de recoleccion | detecté en el proceso de recoleccion en la
para su respectivo andlisis y retroalimentacion, | Zona 4 IPC.

L7 al mismo tiempo que proponer alternativas de

| solucioén. N
Estudiar permanentemente los manuales de | Estudié permanentemente los manuales
diligenciamiento y la matriz de descripciéon de | de diligenciamiento y la matriz de
articulos de las diferentes investigaciones de | descripcién de articulos de las diferentes
indices de precios y costos y aplicar sus | investigaciones de indices de precios y
I8 costos y apliqué sus conceptos en la

recoleccion de la informacion.

Conocer y manejar el DMC disponible para la

Conoci y manejé el DMC disponible para
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recoleccion de indices.

El contratista debera estar en disposicion de |

aceptar cualquier cambio con respecto al
sistema de recoleccidn en cuanto a las

[a recoleccion de indices

cambio con respecto al sistema de
recolecciéon en cuanto a las tecnologias

Estuve en disiposivcié-r;de_a_cépt:?c_ﬂalquier

4

designadas por el supervisor del contrato.

supervisor del contrato

Fecha de elaboracion del informe: 01 de Marzo de 2019

L 20 tecnologias utilizadas. ] utilizadas ) ]
Mantener total reserva sobre la identificacion | Mantuve  total reserva sobre Ia
de las fuentes, sus precios y articulos o | identificacion de las fuentes, sus precios y
21 productos y no divulgar la informacién que | articulos o productos y no divulgué la
CONOZCa por causa o con ocasion del contrato. | informaciéon que conoci  por causa o con
o ocasion del contrato o
Asistir puntualmente a las reuniones o re | Asisti puntualmente a las reuniones o re
inducciones operativas que se requieran para | inducciones operativas que se requirieron
tratar aspectos metodologicos, tecnolégicos y | para tratar aspectos  metodologicos,
técnicos de la investigacion con el fin de | tecnolégicos y técnicos de la investigacién
22 mejorar o socializar procesos que en el | con el fin de mejorar o socializar procesos
desarrollo del operativo se requieran. que en el desarrollo del operativo se
______ - _ requieran
Apoyar, en los casos que se requiera, la | Apoye, la recoleccion y verificacion de la
recoleccion y verificacion de la informacién, | informacion, asi como actividades de
asi como actividades de consultas con las | consultas con las fuentes, revision de
fuentes, revision de datos y re visitas a los | datos y re visitas a los establecimientos
23 establecimientos que hacen parte de las | que hacen parte de las investigaciones de
investigaciones de indices de precios y costos. | indices de precios y costos

Diligenciar adecuada y oportunamente el | Diligencié adecuada y oportunamente el
formato de control diario de transporte y otros | formato de control diario de transporte y
24 transportes, en cumplimiento de los | otros transportes, en cumplimiento de los

lineamientos establecidos por la entidad. lineamientos establecidos por la entidad
Desarrollar las demas actividades | Desarrollé demas actividades relacionadas
25 relacionadas con el objeto contractual | con el objeto contractual designadas por el

“Nimero de 1a obligacion prevista en la clausula de obligaciones especificas del contrato, que se relaciona con la actividad que especifica en |2
siguiente columna. Relacione solo aquellas obligaclones que tuvieron algun desarrollo en el periodo del informe. **relaciones las actividades
realizadas durante el periodo del presente informe o producto si aplica.

Anexo al bresente informe de actividades la(s) tﬁlénillé_g'de seguridad social N° 4265615258 del mes
Febrero, con fecha de pago 20/02/2019 '

Nombre del contratista: JESSYKA CHERYL MANJARRES

VARADO v
LUK @J’/au]fau%%/

Identificacion: 1.004.424.598 expedida en Santa Marta ‘QM

Visto Bueno Supervisor
Nombre: DIANA PATRICIA ROJAS ALFONSO
Cargo: Profesional Universitario Grado 2044-06
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