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ACTA No. 0007 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ DE CONTRATACION Y CONVENIOS DEL CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS. 

 

CIUDAD Y FECHA:  
Popayán 11 de agosto de 2022 
 

HORA INICIO: 
03:00 pm  

HORA FIN: 
4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de videoconferencias  
 
 

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 
 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
Se cito al comité de compras del centro de comercio y servicios para los siguientes procesos: 

1. Procesos materiales de formación Eléctricos TA Y TP 
1. Procesos materiales de formación Químicos TA Y TP 
2. Proceso Dotación Bienestar al aprendiz 

 

Por lo anterior se relaciona agenda.  

1. verificación de asistentes al comité. 
2. Verificar la coherencia e integralidad de los estudios previos para los procesos que se realizaran 

en este caso servicio de operador logístico. 
3. socialización de toda la documentación que se requiere para el proceso de contratación 
4. realizar recomendaciones y modificaciones a que haya lugar en los estudios previos. 
5. verificar la modalidad de contratación por la que se realizara el proceso. 
6. acta final con compromisos y autorizaciones. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Desarrollo de los puntos de la agenda y apreciaciones, modificaciones a tener en cuenta para el estudio 
de mercado y construcción de los estudios previos. Anexar la agenda que se remitió en la invitación. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. En la ciudad de Popayán, a los 11/agosto/2022, siendo las 03:00 p.m., previa convocatoria a los 
miembros e invitados a la sesión del Comité, observando lo dispuesto en la Resolución No. 19- 
00013 2022, se reunieron en la sala de video conferencias, las siguientes personas de acuerdo 
con sus calidades y/o experticia.  

 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD 

JHON JAIRO MOTTA CALDERON Subdirector de Centro 

EDWARD MESA Jurídico de Centro 

VIRGINIA DEL CARMEN VALENCIA 
ILLERA 

Líder SIGA-CCYS 
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FRANCI RIVERA Apoyo Financiero 

LIZ BETANCOURTH SALAZAR Planeación 

DIDIER MUÑOZ Componente SST 

LAURA DANIELA ORDIEREZ ZUÑIGA Líder de Tecno Parque 

ALBA RAQUEL SALDARRIAGA Lìder Bienestar 

 
Se realiza llamado a lista y se verifica que existe quórum amplio y suficiente para dar inicio al 
Comité Compras. 
 
Procesos materiales de formación Eléctricos TA Y TP 
 

2. Se procede a socializar el estudio de mercado desarrollado y se comparte para visualización la 
ficha técnica con la estimación de precios para el proceso. En este punto se comenta que debido 
a las dificultades con la presentación de las precotizaciones lanzadas mediante página web Sena, 
SECOP 2, redes sociales, dentro del término - manual de contratación administrativa de la 
entidad. 
 

Por lo anterior la decisión del área de planeación fue utilizar como metodología para la estimación de 
precios el análisis de consumos y precios en grandes plataformas y precios históricos del año 2021 como 
lo establece el manual de contratación de la entidad: 
 

 4.2.3. ESTUDIO DEL MERCADO Y DEL SECTOR:  
2. Históricos: El área que presenta la necesidad podrá hacer uso de la información histórica que 
el SENA tenga respecto a la contratación del objeto contractual, cuantía, modalidad y 
condiciones, así como de la información que pueda ser consultada de otras entidades; la 
información debe ser comparable teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad 
con el mercado y la variación del IPC, y no podrá superar los tres (3) años anteriores a la fecha 
del respectivo estudio de mercado.  
 
Con el avance en la información e identificación de todos los ítems de la lista maestra 
suministrada por el área de la necesidad de proceder a la aprobación de este proceso. 
 

3. Revisada la documentación se realizan sugerencias en cuanto a las casillas de observaciones en 
la ficha técnica y los comentarios al proveedor realizadas por los instructores como conocedores 
y apoyos técnicos en la creación de estas listas. 
 

4. Se ratifica la modalidad de contratación de acuerdo con el presupuesto asignado para el proceso 
de electrónicos y otros de TP y TA 
 

 
OBJETO VALOR 

APROXIMADO 
MODALIDAD RUBRO DECISIÓN 

CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACION 
(ELECTRONICOS Y OTROS) PARA LAS 
LINEAS PROGRAMATICAS 
TECNOPARQUE Y TECNOACADEMIA 
CCYS RC 

$ 88.748.779 Convocatoria 
pública por la 
modalidad 
Selección 
Abreviada-Subasta 
Inversa 

930769 C-3605-1300-2-0-
3605007-02 

APROBADO 
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CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACION 
(ELECTRONICOS Y OTROS) PARA LAS 
LINEAS PROGRAMATICAS 
TECNOPARQUE Y TECNOACADEMIA 
CCYS RC 

$ 68.965.420 Convocatoria 
pública por la 
modalidad 
Selección 
Abreviada-Subasta 
Inversa 

930770 C-3605-1300-2-0-
3605007-02 

APROBADO 
 

 
El presupuesto se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal - CDP 15822 

 
Teniendo en cuenta, que la estimación para el proceso es de $157.714.199, el comité de compras 
determina que la modalidad de contratación es por Selección Abreviada por Subasta Inversa y la tipología 
contractual será de compra, esto de acuerdo con la necesidad del área. 

 
Las metas asociadas al programa y el desarrollo de las formaciones orientan a que el proceso de 
materiales de formación tenga las siguientes observaciones presentadas en los estudios previos. 

 

 Entrega en la ciudad de Popayán. 

 Plazo de entrega: 45 días, disponibilidad en inventario y registro fotográfico del mismo 
(el área de la necesidad indicara que elementos posiblemente serán importados o de 
difícil entrega). 

 Elementos deban tener una garantía superior a 6 meses. 

 Para a entrega: rotulación acorde de los elementos de la ficha técnica,  

 Plazo máximo 5 de diciembre 

 Criterios de sst para todos los procesos 
 

 
Procesos materiales de formación Químicos TA Y TP 
 

5. Se procede a socializar el estudio de mercado desarrollado y se comparte para visualización la 
ficha técnica con la estimación de precios para el proceso. En este punto se comenta que debido 
a las dificultades con la presentación de las preconizaciones lanzadas mediante página web Sena, 
SECOP 2, redes sociales, dentro del término - manual de contratación administrativa de la 
entidad. 
 

Por lo anterior la decisión del área de planeación fue utilizar como metodología para la estimación de 
precios el análisis de consumos y precios en grandes plataformas y Cotizaciones que llegaron atreves de 
SECOP II y correo electrónico Institucional (ANNAR, QUIMPO, PROFINAS, ARTILAB, ELIZABETH CRISTINA 
MUÑOZ, MARCELA JIMENEZ, ISABEL TOVAR, INSTRUMENTALIA, MERCADOS VALLE, GRUPO DIDACTICA, 
ALAPALMA, ENCARGUELO Y QUIM.) 

 
Con el avance en la información e identificación de todos los ítems de la lista maestra suministrada por 
el área de la necesidad de proceder a la aprobación de este proceso. 

 
6. Revisada la documentación se realizan sugerencias en cuanto a las casillas de observaciones en 

la ficha técnica y los comentarios al proveedor realizadas por los instructores como conocedores 
y apoyos técnicos en la creación de estas listas. 
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7. Se ratifica la modalidad de contratación de acuerdo con el presupuesto asignado para el proceso 
de químicos y vidriería de TP y TA 

 
 

OBJETO VALOR 
APROXIMADO 

MODALIDAD RUBRO DECISIÓN 

CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACION 
(QUIMICOS Y VIDRIERIA) PARA LAS 
LINEAS PROGRAMATICAS 
TECNOPARQUE Y TECNOACADEMIA 
CCYS RC 

$ 19.461.295 Convocatoria 
pública por la 
modalidad de 
Mínima Cuantía. 

930769 C-3605-1300-2-0-
3605007-02 

APROBADO 
 

CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACION 
(QUIMICOS Y VIDRIERIA) PARA LAS 
LINEAS PROGRAMATICAS 
TECNOPARQUE Y TECNOACADEMIA 
CCYS RC 

$ 30.000.000 Convocatoria 
pública por la 
modalidad de 
Mínima Cuantía 

930770 C-3605-1300-2-0-
3605007-02 

APROBADO 
 

 
El presupuesto se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal - CDP 15922 

 
Teniendo en cuenta, que la estimación para el proceso es de $ 49.461.295, el comité de compras 
determina que la modalidad de contratación es por Mínima Cuantía y la tipología contractual será de 
compra, esto de acuerdo con la necesidad del área. 

 
Las metas asociadas al programa y el desarrollo de las formaciones orientan a que el proceso de 
materiales de formación tenga las siguientes observaciones presentadas en los estudios previos. 

 

 Las fichas de datos de seguridad por cada sustancia química. 

 Cada sustancia química debe venir rotulado según el sga. 

 Entrega en la ciudad de Popayán. 

 Plazo de entrega: 30 días, disponibilidad en inventario y registro fotográfico del mismo ( 
el área de la necesidad indicara que elementos posiblemente serán importados o de 
difícil entrega). 

 Transporte, debe tener señalización se que transporta sustancias químicas. 

 Elementos deban tener una garantía superior a 6 meses. 

 Para a entrega :rotulación acorde de los elementos de la ficha técnica, entrega en 
Popayán acorde con el supervisor. 

 
Procesos Dotación- Bienestar 
 

8. Se procede a socializar el estudio de mercado desarrollado y se comparte para visualización la 
ficha técnica con la estimación de precios para el proceso. En este punto se comenta que debido 
a las dificultades con la presentación de las preconizaciones lanzadas mediante página web Sena, 
SECOP 2, redes sociales, dentro del término - manual de contratación administrativa de la 
entidad. 
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Por lo anterior la decisión del área de planeación fue utilizar como metodología para la estimación de 
precios el análisis de consumos y precios en grandes plataformas (MERCADO LIBRE, LINIO, VITRI-
CRISTALES, JUMBO, JORDAN BRANK,LILI PINK ) 
 
Con el avance en la información e identificación de todos los ítems de la lista maestra suministrada por 
el área de la necesidad de proceder a la aprobación de este proceso. 

 
OBJETO VALOR 

APROXIMADO 
MODALIDAD RUBRO DECISIÓN 

CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACION 
(QUIMICOS Y VIDRIERIA) PARA LAS 
LINEAS PROGRAMATICAS 
TECNOPARQUE Y TECNOACADEMIA 
CCYS RC 

$ 12.760.000 Convocatoria 
pública por la 
modalidad de 
Mínima Cuantía. 

930742 C-3603-1300-14-0-
3603025-02 

APROBADO 
 

 
El presupuesto se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal - CDP 14622 

 
Teniendo en cuenta, que la estimación para el proceso es de $ 12.760.000, el comité de compras 
determina que la modalidad de contratación es por Mínima Cuantía y la tipología contractual será de 
compra, esto de acuerdo con la necesidad del área. 

 
Las metas asociadas al programa y el desarrollo de las formaciones orientan a que el proceso de 
materiales de formación tenga las siguientes observaciones presentadas en los estudios previos 
 

 PLAZO: 30 DIAS 

 CRITERIOS PARA SST COMO TODOS LOS PROCESOS. 
 
 
 
 
 
 

CONCLUSIONES 

 
Aprobada la información socializada respecto al estudio de mercado y estimación de precios se concreta 
las siguientes actividades. 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Entrega de documentos al área jurídica para lo de su competencia. LIZ BETANCOURTH 

Proyección documentos previos y publicaciones de los procesos 
aprobados en la plataforma de contratación SECOP ll 

EDWARD MESA 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
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PÚBLICA              PRIVADO              SEMIPRIVADO                SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABL
E 

FECHA 

1. Entrega de documentos para proyección de estudios previos, 
invitación publica para posterior publicación en el SECOP II. 
MODALIDAD: Mínima cuantía. 
 

2. Elaboración y proyección de estudios previos, matriz de riesgos, 
invitación pública, tramite ante Dirección Regional, para posterior 
publicación en el SECOP II. 
 

3. Publicación SECOP II 
 

Liz 
Betancourth 
 
 
Edward 
Mesa 
 
 
Edward 
Mesa. 

17/08/2022 
 
 
 
 
17/08/2022 

 
 
 
Un día 
posterior 
a la 
Autorizaci
ón de 
Dirección 
Regional 
 

Se anexa citación con la agenda enviada mediante correo. 

 
 
  

   X 
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