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- PROCESO

LANECESIDAD: OFICINA ADMINISTRATIV.
FECHA DE ELABORACION: 18 de agosto de 2022
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y

ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS
DEL INFIHUILA.

PLAZO: Cuatro (04) meses y quince (15) dias, contados desde la
suscripcién del acta de inicio sin superar el 30 de
diciembre de 2022.

(PRESUPUESTO ASIGNADO DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA

Y CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS
PESOS ($18.854.282,00) IVA INCLUIDO
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T ELVALORESTIMADO DEL CONTRATOY SUJUSTIFICACION i =

El valor del presupuesto oficial para el presente proceso de seleccién fue determinado mediante consulta a las
diferentes empresas, dedicadas a la prestacion de este tipo de servicio y, de acuerdo al volumen aproximado de
mensajeria enviado. Las empresas qué presentaron cotizaciones de las tarifas fueron: PAPELERIA NOTA §
CONTACTO EMPRESARIAL ANFRA, PAPELERIA MEDELLIN, DISTRIBUCIONES KEYLOR. Por su parte'
algunos elementos se consultaron a traves de plataformas oficiales. '

Se tomé como referencia los costos ofrecidos por las empresas cotizantes, permitiendo determinar el menor
precio del mercado de acuerdo a las necesidades que presentan las diferentes dependencias del Instituto

Analisis histérico en la Entidad contratos similares:

AROS| VALOR CONTRATO BANCOA?,E,Z':%ECTOS CODIGO | SECTOR DE GASTO
2021 $14,667,650.00 NA NA NA
2020 $0,00 NO SE HIZO COMPRA
2019 $16,819,475.00 NA NA NA
L 2018 $24,737,300.00 NA NA & \%\
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ESTUDIO DE MERCADO:

Se solicitaron cotizggione§ a 4 empresas del sector y de la region a las cuales se les remitio oficio firmado por el
j§f§ deI'Are.a Administrativa invitandolos a participar del proceso del estudio de mercado, contestando con el
diligenciamiento del formato de cotizaciones enviado:

EMPRESAS INVITADAS A
PARTICIPAR DEL PROCESO
COTIZACIONES

PAPELERIA NOTA §

CONTACTO EMPRESARIAL ANFRA
PAPELERIA MEDELLIN
PAPELERIA CARTAGENA
PAPELERIA DESCUENTOS

DISTRIBUCIONES KEYLORD
De las seis (06) empresas invitadas, respondieron positivamente cuatro (04) empresas, por lo cual se realizé el
proceso de promediar los valores de las cuatro (04) cotizaciones recibidas, obteniendo el siguiente resultado:

EMPRESAS QUE PARTICIPARON | VR.TOTAL, IVA
PROCESO COTIZACIONES INCLUIDO
PAPELERIA NOTA 5 $7,684,015.00
CONTACTO EMPRESARIAL ANFRA $22,392,250.00
PAPELERIA MEDELLIN $16,941,845.00
DISTRIBUCIONES KEYLORD $17,228,747.00

Es de precisar que como se puede observar en el cuadro resumen anterior, el valor de la cotizacion de la empresa
Nota 5, es considerablemente baja con respecto a las otras tres (03), en razén a que en su cotizacién no
incluyeron dos (02) de los elementos solicitados, razén por la cual no se pudo incluir en el promedio para
establecer el presupuesto del proceso y se excluyé, quedando solamente tres (03) empresas asi:

EMPRESAS QUE PARTICIPARON VR. TOTAL, IVA
PROCESO COTIZACIONES INCLUIDO
CONTACTO EMPRESARIAL ANFRA $22,392,250.00
PAPELERIA MEDELLIN $16,941,845.00
DISTRIBUCIONES KEYLORD $17,228,747.00
VALOR PROMEDIO 3 COTIZACIONES $18,854,282.00

Que de acuerdo a lo observado, por dos posibles oferentes, fue ncesario realizar nuevamente e arjah

de cada uno de los pvalores propuestos para el presente presupuesto, motivo por el cual se procedi
consultar plataformas oficiales.

Calle 10 No.5-05 Tercer piso Teléfonos: 8711234-8711168-8711169 FAX 8711194 Neiva — Huila.
www.infihuila.gov.co - contacto@infihuila.gov.co

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

/’ MODELO INTEGRADO PLANEACGION

. Y GESTION (MIPG) Codigo: GBS- R-02-03
7/””””/[ ﬂ Fecha Aprobacion:
£ wann et st d S of 2l Marzo 2022
E T
ESTUDIOS PREVIOS Version: 08
Pagina 3 de 4
De lo anterior se procedid a establecer un presupuesto oficial, que se encuentra ajustado a la realidad
del mercado nacional.
PRESUPUESTO OFICIAL
VALOR
N UNIDAD UNITARIO
o ITEM MEDIDA CANTIDAD VA
INCLUIDO
1 | GANCHOS CLIPS PEQUENOS GALVANIZADOS (x100) CAJA 1 $22.680,00
2 CAJAS PARA ARCHIVO No12-200, tamafio 21 de ancho * 40.5 UNIDAD 1
cm de largo y 26 cm de alto $5.469,00
CARPETAS 4 ALETAS MEMBREATADA CON LOGO DE
3 INFIHUILA MATERIAL DESACIFICADO DE MINIMO 600 UNIDAD 1
GR/ME PH = 7, COLOR BLANCO CARTULINA DE ACABADO
LISO $4.754,00
LAPICES GRAFITO HB No. 2 POR 12 UNIDADES CAJA 1 $6.789,00
5 | SACAPUNTAS METALICO SENCILLO UNIDAD 1 $535.00
6 PAPEL BOND CARTA ECOLOGICO 75 Grs, RESMA X 500 UNIDAD 1
HOJAS $18.900,00
PAPEL BOND 20 TAMANO OFICIO DE 75 Grs, RESMA POR UNIDAD 1
7 500 HOJAS $25.900,00
PEGANTE EN BARRA DE 40 Grs UNIDAD 1 $6.990,00
PORTAMINAS 0.7 mm UNIDAD 1 $1.712,00
10 MINAS PARA PORTAMINAS POLIMERIZADAS 0,7 mm (caja CAJA 1
x12) $27.600,00
11 RESALTADOR PUNTA CON 3 ANCHOS DE LINEA UNIDAD 1
(VARIEDAD DE COLORES) $1.320,00
12 | BANDERITAS ADHESIVAS DE COLORES TIPO FLECHA (X5) | PAQUETE 1
$1.885,00
13 | MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ROJO UNIDAD 1 $1.646,00
14 | MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO AZUL UNIDAD 1 $1.646,00
PAD MOUSE CON ALMOHADILLA Y BASE ANTIDESLIZANTE
15 SOPORTE GEL gt : $18.249,00
16 | TONER LASER JET HP 85A NEGRO UNIDAD 1 $425.33200
17 | ALMOHADILLA HUELLERO DACTILAR REDONDO UNIDAD 1 $2.812.0
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1§ HUMECEDOR DACTILAR 20 GRS UNIDAD 1 $4.577,00
19 | CINTA TRANSPARENTE DE 48mm X 40mts | UNIDAD 1 $2.631,00
20 | TABLA PLANILLERA EN ACRILICO TAMANO OFICIO UNIDAD 1 $7.015.00
21| DEVOLUTVOS DE 4 CM X2 OM UNDAD | 1 | e
22 | BOMBILLOS LED LUZ BLANCA9W : UNIDAD 1 $10.547,00
23 | LAPICERO RETRACTIL SEMI GEL 0.7 CAJA X12 CAJA 1 $14.100,00
24 | LAPIZ CORRECTOR 7 ML UNIDAD 1 $5.900,00
25 | SSD Externo con capacidad de 1TB UNIDAD 1 $659.000,00
26 | Pen Drive 3.0 de 16Gb UNIDAD 1 $23.000,00
27 | Pen Drive 3.0 de 32Gb UNIDAD 1 $46.000,00
28 | Capa Memorex 8.5gb 8x Dvd + R Doble Paquete X5 PAQUETE 1 $42.000,00

Super Kit De Limpieza S5EN1
1 Cepillo Antiestatico

1 Limpiador de contactos |
29 | 1 Alcohol Isopropolico GL 1 $85.000,00
1 Limpia pantallas

1 trapito + cepillo
1 Manilla antiestatica
30 | Crema Pasta Disipadora Refrigerante UNIDAD 1 S
31 | Tapete antiestatico UNIDAD 1 T
32 | calculadora de oficina UNIDAD 1 P
—3—3_ papel Tacos Notas Adhesivas X 400 Hojas 76x76mm UNIDAD 1 «6.450:00

Por lo anterior, se determiné tomando el menor valor de los precios unitarios como presupuesto oficial para el
presente proceso la suma de DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
DOSCIENTOS OCHENTA'Y DOS PESOS ($18.854.282,00) IVA INCLUIDO, Por lo anterior, para la ejecucion
de este contrato el contratista debera acogerse a los precios presentados en la propuesta, los cuales no podran
superar el monto acé establecido.

IDELBERIFABON LOPEZ CAMIL RES \BONELO GUAHUNA
Profesi Universitario. Profesional-Contratista
Responsdble Técnico Responsable Financiero.
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