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Villavicencio, 19 de Julio de 2022 /

Sefores
Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar cer‘tijﬁcado de no existencia de personal segun las caracteristicas
descritas a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR:

“Fortalecimiento en el proceso de gestion documental en la gerencia de rentas de

acuerdo a los lineamientos establecidos en los procedimientos y normatividad
archivistica”’

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.Concertar con el asesor de Gestién Documental el cronograma mensual de las acciones de
apoyo para el fortalecimiento de gestion en las areas deStgnadasf

2. Realizar el proceso de clasificacion, ordenacion y descripcion de los archivos de gestion de
la Gerencia de Rentas, a las series documentales concertadas con el asesor de gestién y el
Gerente de Rentas, de acuerdo con el “proceso de organizacion archivos de gestién® de la
Gobernacion del Meta y demas normatividad archivistica vigente.|

3. Apoyar las acciones necesarias para la divulgacion y capacitacién de las orientaciones
generadas en materia archivistica expedidas por el Archivo General de la Nacién a los
funcionarios de la Gerencia de Rentas de la Gobernacién del Meta.

PERFIL Técnico

EDUCACION Titulo de formacion tecnlca profesional en cualquier modalidad rd
EXPERIENCIA | Un (01) afio de experiencia laboral

Segun Decreto No. 115 de 2020 “Mediante el cual se establece los requisitos, equivalencias
y criterios para determinar los honorarios de contratitas de prestacion de servicios

profesionales y de apoyo a la gestién de la administracion central del Departamento del
Meta”.

TABLA DE HONORARIOS
Categoria Requisitos Honorarios

TECNICAY |[TiTULO DE FORMACION  TECNICA
TECNOLOGICA | PROFESIONAL Y UN (01) ANO DE $2.400.000

EXPERIENCIA LABORAL
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Secretaria Administrativa

RDENADOR DEL GASTO
i

Firma:

?

_ Firma: [ \ é% N Firma:
B+ N

Bernardo A. Hernandez . Angela Hernandez \_” FABIO ALEJANDRO
Muge hamb: Novoa Nombre™""1 SANDOVAL HERRERA

Asesor Juridico Profesional Universitario Gerente de Servicio al
Cargo Externo - CPS Cargo; — CPS Secretaria Cargo: Ciudadano y Gestion

administrativa Documental
Proyectd Reviso Aprobd

Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co
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LA SUSCRITA GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de la administracion central del Departamento del Meta,
se evidencié que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrolio del Objeto
a Contratar y las obligaciones especificas relacionadas en la presente solicitud.

NELSI ORREGO RESTREPO
GERENTE DE TALENTO HUMANO
\

Notas:

1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segun las caracteristicas del proceso
3. El objeto y las cifras se deben escribir en mintscula y negrita
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