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INFORME DE SUPERVISIÓN PARCIAL Y/O FINAL 

DATOS GENERALES 

PERÍODO A QUE CORRESPONDE EL 
INFORME 

1 al 28 de febrero de 2022 

INFORME PERIÓDICO X 

INFORME ÚNICO  

 

DATOS DEL SUPERVISOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR JENNY ADRIANA BAUTISTA BOHORQUEZ 

DEPENDENCIA AREA TALENTO HUMANO 

CARGO COORDINADORA ASUNTOS LABORALES Y SALUD 
OCUPACIONAL 

 

DATOS DEL CONTRATO SUPERVISADO 

NÚMERO Y TIPO DE CONTRATO BGA-009-2022 

OBJETO Contratar en nombre de la NACIÓN – CONSEJO 
SUPERIOR DE JUDICATURA – DIRECCIÓN 
EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN 
JUDICIAL DE BUCARAMANGA, la prestación de 
servicios de apoyo de vigías de salud para el 
fortalecimiento de las medidas de prevención del 
contagio y de la propagación del COVID -19, en las 
sedes judiciales de mayor afluencia de la Seccional 
Santander. 

CONTRATISTA CRUZ ROJA COLOMBIANA SECCIONAL 
SANTANDER 

FECHA DE CONTRATO Enero 25 de 2022 

NIT DEL CONTRATISTA 890210619 

VALOR CIENTO SESENTA Y OCHO MILLONES 
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MCTE 
($168.480.000) incluido IVA, impuestos y demás 
erogaciones de ley, con cargo a la Unidad Ejecutora 02. 

PLAZO El plazo de ejecución del contrato será de tres (3) 
meses, contado a partir de la suscripción del Acta de 
Inicio. 

SUSPENSIÓN N/A 

VENCIMIENTO PÓLIZAS Y GARANTÍAS N/A 

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

 DESCRIPCION OBLIGACIONES 
 

(Deberá hacer un recuento sucinto de las 
obligaciones contempladas en el Contrato y/o 
comunicación de Aceptación de Oferta) 

DESCRIPCION ACTIVIDADES REALIZADAS POR 
EL CONTRATISTA EN CUMPLIMIENTO DE SUS 

OBLIGACIONES 

1) Ejecutar el objeto del Contrato, 
conforme lo establecido en el 
presente estudio. 

Se ha venido dando cumplimiento por parte del 
contratista a esta obligación. 

2) Cumplir con los requisitos de legalización y 
ejecución del presente contrato. 

Se dio cumplimiento a esta obligación para iniciar la 
ejecución del contrato.  
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3) Cumplir con el objeto del contrato de 
manera responsable, eficiente y oportuna. 

Se ha venido dando cumplimiento a esta obligación  por 
parte del contratista, dando cumplimiento al objeto 
contractual en las sedes establecidas. 

4) Presentar mensualmente ante el 
supervisor del contrato y/o a la Coordinación 
de Seguridad y Salud en el Trabajo un informe 
de las actividades realizadas por los vigías de 
salud. 

Se está dando cumplimiento a esta obligación.  

5) Disponer el personal en los municipios y 
sedes judiciales determinadas en el acápite 
“Especificaciones del Objeto Contractual” del 
presente documento. Excepcionalmente 
deberán acudir a las sedes de otros 
municipios cuando las circunstancias del caso 
así lo ameriten. 

Se dio cumplimiento a cabalidad esta obligación por 
parte de contratista. 

6) Guardar la confidencialidad respecto de la 
información médica o condiciones de salud 
que llegaré a conocer con ocasión de la 
ejecución del contrato. 

A la fecha se ha dado cumplimiento a esta obligación 
contractual por parte del contratista. 

7) Guardar confidencialidad respecto de la 
información y/o datos de los servidores 
judiciales, la cual será de uso exclusivo del 
Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en 
el Trabajo de la entidad 

A la fecha se ha dado cumplimiento a esta obligación 
contractual por parte del contratista. 

8) Mantener vigente el Registro Especial de 
Prestadores de Servicios de Salud del 
Ministerio de Salud y Protección Social 

Actualmente el contratista cuenta con este documento 
vigente 

9) Pagar los salarios y prestaciones sociales 
en forma oportuna a todo el personal que 
utilice en la ejecución del Contrato, y en 
general, dar estricto cumplimiento a la 
totalidad de obligaciones con el sistema 
integral de seguridad social y parafiscal, 
derivadas de la ejecución del Contrato. 
El personal que el contratista ocupe en la 
ejecución del Contrato, no tendrá ninguna 
vinculación laboral, civil, ni comercial con el 
Consejo Superior de la Judicatura. La 
responsabilidad derivada de estas 
vinculaciones correrá a cargo exclusivo del 
contratista. 

Se ha allegado la correspondiente certificación de 
pagos de prestaciones sociales con cada factura 
presentada en razón del presente contrato. 

10) Atender los requerimientos, 
solicitudes y sugerencias que formule el 
Supervisor del contrato, quien será el 
representante directo de la Entidad durante la 
etapa de ejecución del contrato. 

Se ha mantenido una buena comunicación con el 
contratista para la correcta ejecución del contrato. 

11) Suministrar toda la información que le sea 
solicitada para verificar el cumplimiento 
del contrato 

Se ha mantenido una buena comunicación con el 
contratista para la correcta ejecución del contrato. 

12) Propender porque en las entradas y al 
interior de las sedes no se formen 
aglomeraciones de personal y se cumpla el 
distanciamiento social de dos (2) metros. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

13) Efectuar el proceso diario de monitoreo 
del estado de salud y toma de temperatura de 
los Servidores Judiciales, Contratistas, 
Judicantes y usuarios del Servicio Público de 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 



 

 

Consejo Superior de la Judicatura 

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Bucaramanga - Santander 
 

 
 

 
 

Carrera11 No. 34 – 52 piso 5º - Bucaramanga Tel. 6422095 Ext.1001  

Centro Administrativo Municipal – Fase II 

www.ramajudicial.gov.co 
 

SC5780-4-

20 

Administración de Justicia en las sedes 
dispuestas para tal fin. 

14) Verificar que los servidores judiciales, 
contratistas, judicantes y visitantes cumplan 
las disposiciones y recomendaciones en 
relación con la prevención del contagio por 
COVID-19, previstas en los protocolos. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

15) Fomentar las medidas de autocuidado y 
uso adecuado de los Elementos de 
Protección Personal, por parte de los 
servidores judiciales, contratistas y 
judicantes. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

16) Cuando se requiera, realizar inspecciones 
de uso adecuado de EPP de bioseguridad al 
interior de cada sede judicial o administrativa. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

17) Verificar que los protocolos de limpieza 
realizados por los servidores a sus sitios de 
trabajo y por el personal de limpieza se 
cumplan. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

18) Presentar las cuentas de cobro o factura 
de los servicios prestados con los respectivos 
soportes para el pago. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

19) Asumir por su cuenta y riesgos los gastos 
que se generen con ocasión del cumplimiento 
del objeto del presente contrato. 

Se ha dado cumplimiento de esta obligación por parte 
del contratista 

20) Elaborar en forma conjunta con el 
Supervisor y presentar a la Dirección 
Ejecutiva, el proyecto de Acta de Liquidación 
del Contrato, dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes al pago efectivo de la totalidad del 
contrato, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

Una vez finalizado el plazo establecido se procederá a 
realizar esta actividad. 

 

2. CONCEPTO DEL SUPERVISOR SOBRE EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL OBJETO 

DEL CONTRATO. 

Para el periodo certificado, el contratista ha prestado un buen servicio en las 24 sedes contratadas, 

dando cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato, brindando una atención oportuna 

en las sedes donde se está prestando el servicio. Cumpliendo a cabalidad las siguientes funciones: 

 Velar porque a las entradas y al interior de las sedes no se formen aglomeraciones de 
personas y se cumpla el distanciamiento social de un (1) metro entre personas. 

 Tomar la temperatura y en caso de fiebre informar a la persona sobre la imposibilidad de 
ingresar a la sede y al supervisor del contrato. 

 Activar el protocolo de aislamiento ante caso probable. 

 Diligenciar el formato de ingreso a sedes. 

 Entregar elementos de protección personal (EPP) a los servidores judiciales que ingresen a 
las sedes. 

 Orientar sobre las obligaciones de cuidado y las reglas de permanencia en las sedes. 

 Verificar cumplimiento de reglas de ingreso y permanencia 

 Verificar el correcto uso de tapabocas por parte de las personas que ingresen y 
permanezcan en las sedes. 

 Rendir informe diario correspondiente sobre los hallazgos de cada jornada. 

 Informar de manera inmediata a la Coordinación del SG-SST de la Dirección Seccional de 
Administración Judicial, sobre los casos sospechosos, probables y positivos de COVID-19. 
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  Acatar las instrucciones y recomendaciones dadas por el supervisor del contrato y por la 
Coordinación del SG-SST del Nivel Central. 
 

3. INFORME GENERAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA. 

 
El contratista para este periodo, ha prestado de manera satisfactoria el servicio contratado, brindando 
la atención en sitio en las sedes donde se presta el servicio con profesionales capacitados para tal 
fin con óptimas condiciones de salubridad y garantizando el cumplimiento de los protocolos de 
bioseguridad. 
 
 

                                               
JENNY ADRIANA BAUTISTA BOHORQUEZ 

FIRMA SUPERVISOR 
 

 
Fecha Elaboración: marzo 25 de 2022 
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Ciudad:  BUCARAMANGA

Nombre del Supervisor: JENNY ADRIANA BAUTISTA BOHORQUEZ

Teléfono: 6422095 Ext 1206

Fecha de Inicio contrato :

Fecha de finalización de contrato inicial: 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD U2 VALOR TOTAL

1

Contratar en nombre de la NACIÓN – CONSEJO SUPERIOR DE

JUDICATURA – DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE

ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE BUCARAMANGA, la prestación

de servicios de apoyo de vigías de salud para el fortalecimiento

de las medidas de prevención del contagio y de la propagación

del COVID -19, en las sedes judiciales de mayor afluencia de la

Seccional Santander.

1

$ 56.160.000

$ 56.160.000

Los servicios prestados mediante esta orden fueron prestados, recibidos y verificados a entera satisfacción por la

  supervisión de este contrrato del 1  al 28 de febrero de 2022

En constancia se firma en Bucaramanga, a los 13 días de enero de 2022

Jenny Adriana Bautista Bohorquez 

Contrato BGA-009-2022

Supervisora

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Nº BGA-  009- 2022

Formulario  No. 1   MODELO DE CUMPLIDO

NOMBRE EL CONTRATISTA: CRUZ ROJA COLOMBIANA SECCIONAL SANTANDER

NIT. 890210619

Febrero 1 de 2022

Abril 30 de 2022

COSTO TOTAL
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FECHA DE SOLICITUD

RUBRO PRESUPUESTAL

CONCEPTO

BENEFICIARIO:

VALOR UNIDAD 02 No. CDP  1622

VALOR UNIDAD 08 No. CDP  

COORDINADOR DE AREA

FIRMA

SI NO

NO 

APLIC

A

1

X

2
x

3
X

4

X

5
X

6
X

7
X

8
X

9
X

10
X

11
X

Firma de quien recibe y verifica documentos (Area Financiera)

Fecha recibido: _______________________________________________________________ Hora recibido: __________________

Firma Autorizacion de pago 

Fecha autorizada para pago : ____________________________________________________________________

Requisitos de las Facturas / Documento equivalente
a. Estar denominada expresamente como factura de venta.

b. Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

c. Apellidos y nombre o razón social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado

d. Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta

e. Fecha de su expedición

f. Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados

g. Valor total de la operación

h. El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

Oficio, memorando, resolucion y/o acto administrativo según sea el caso debidamente firmado

Certificacion de Infraestructura del tipo de modificacion al bien inmueble

Imagen de SECOP II de los documentos cargados para pago

Firma de quien elabora y/o tramita (Area Resp. Gasto)

Observaciones: 

Copia del RUT y Copia de la Certificacion Bancaria

Copia Planilla Autoliquidación de Aportes de seguridad social de los ultimos 6 meses ó Certificación de pago al día de 

aportes, debidamente firmada por el Representante Legal y Contador Público Titulado o Revisor Fiscal de la empresa

Cumplido(s) en original(es) del(os)  supervisor (es) del contrato FIRMADO

Entradas de Almacén (si lo requiere). 

Acta de Corte de Obra, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato, supervisores 

designados y Representate legal de la Entidad

Acta de Recibo Final del Contrato, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato,  

supervisores designados y Representa legal de la Entidad

GUIA PARA LA RADICACION DE DOCUMENTOS PARA PAGO

AREA FINANCIERA

DOCUMENTOS ANEXOS

GASTOS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO - INVERSION

Cuenta de cobro (persona natural, No responsable de Iva) o Factura ELECTRONICA (Persona Natural Responsable 

de IVA, Régimen Común y Persona Jurídica) ORIGINAL ambas deben contener los requisitos mínimos legales 

exigidos por la DIAN. Art. 617 E.T.

Factura Electronica aprobada en Olimpia (SIIF Nación)

$ 56.160.000 No. RP 1422

-$                                                                  No. RP

Jenny Adriana Bautista Bohorquez

Consejo Superior de la Judicatura

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial

Bucaramanga – Santander

REMISION DE CUENTAS - LISTA DE CHEQUEO

25/03/2022

27-01-02-021
No. Contrato     BGA-009-2022

Contratar en nombre de la NACIÓN – CONSEJO SUPERIOR DE JUDICATURA -

DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE 

BUCARAMANGA, la prestación de servicios de apoyo de vigías de salud para el 

fortalecimiento de las medidas de prevención del contagio y de la propagación del COVID -

19, en las sedes judiciales de mayor afluencia de la Seccional Santander.

CRUZ ROJA COLOMBIANA SECCIONAL SANTANDER
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