
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato CD-05-2022-0324 
 
Plazo de Ejecución Desde: 26-01-2022 Hasta: 30-09-2022  
 
Nombre y Apellido del Contratista:  ANDREA CAROLINA ZABALA DÍAZ 

 
No. Documento de Identificación: 1045701607 
  
Periodo: Correspondiente a AGOSTO de 20212 
 
No. de Pago: 07  

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Obligación Contractual   

 
Producto 

 

1. Atender los trámites y procedimientos  
Administrativos requeridos por la dependencia. 

1. organización, empalme, encarpetado y foliación 

de las hojas de vida de los docentes del sector 

privado, para su posterior integración al archivo 

central del departamento de GAD. Cumpliendo con 

las metas establecidas.  

2. Realizar actividades necesarias y conexas de tipo 
operativo que sean requeridas para la ejecución del 
contrato.  

2. se realizó digitalización de archivos de las hojas 

de vidas de los docentes del sector privado. 

3. Demás actividades que sean asignadas por la 

Secretaría Distrital de Educación en cumplimiento 

del objeto contractual. 

3. se hizo revisión de archivos ya encarpetados, y 

se empalmaron con los documentos que ingresaron 

nuevos. 

Se digito en la base de datos los documentos 

nuevos y ser reviso los ya existentes. Dando así  

actualización a la base de datos de hojas de vida. 

 

 
 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 
 
 

    
__________________________ 
Andrea Carolina Zabala Díaz 

C.C. 1045701607 

Contratista 


