
INFORME DE GESTIÓN Y ACTIVIDADES 

Correspondiente a un (8) octavo pago a treinta y uno (31) de agosto de 2022 

 

 

Actividad % de 

avance de 

la actividad 

Evidencia o Soporte Fecha de 

ejecución de 

la actividad 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apoyar en la supervisión del 
contrato de suministro de 
combustible. 

 

100% *Revisión de facturación por cortes. 
*Seguimiento a ejecución del contrato 
*Realización de órdenes de pago 

Quincenal  

100% *Entrega de informe de seguimiento semanal 
o quincenal a corte de consumo enviado por 
Terpel 

Semanal 

100% *Cambio de placas por mantenimiento(s) 
*Reasignaciones de chip(s) 
*Entrega de chip(s) 
*Seguimiento a ejecución de contrato 
*Entrega de reportes e informes solicitados 
*Apoyo en inconvenientes presentados en 
sistema RUMBO TERPEL 
*Reuniones con Terpel, Policía Nacional y 
otros. 
*Prorrogas y adiciones a la orden de compra 
*Control de chips maestros 
* Suministro a los diferentes vehículos de 
apoyo. 
 

agosto de 2022 

Coordinar el mantenimiento 
del parque automotor del 
Distrito. 

100% * Organización de las hojas de vida del 
parque automotor y anotaciones. 
* Apoyo en el mantenimiento a las diferentes 
maquinas del Cuerpo de Bomberos. 
* Gestión y apoyo de limpieza de bodega calle 
30 
* Seguimiento al proceso de mantenimiento 
de los diferentes automotores  
* Recepción y revisión de cotizaciones 
enviadas por contratista. 
* Seguimiento para nuevo proyecto de 
sistematización del parque automotor. 

 
Registro fotográfico 
 
Seguimiento a reparación OQN566 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Semanal 



Limpieza bodega calle 30 
Parte interna 

 
 

 
 
Parte externa 

 
 
Apoyo desvara OQN562 

  
 
Revisión de estado de busetas 

 
 
 

 

 

 

Actividad % de avance de 

la actividad 

Evidencia o Soporte Fecha de ejecución 

de la actividad 
Acompañamiento a reuniones 
que tengan relación con los 
automóviles, motocicletas, 
bicicletas y en general 
cualquier medio de transporte 
del Distrito, o de los que sean 
utilizados por este, en virtud 
de cualquier inquietud o 
requerimiento que le sea 
expuesto por el supervisor 

100% Gestión de compra de 
baterías para diferentes 
automotores 
 
 
Pago de impuestos de unidad 
móvil para saneamiento y 
gestión de traspaso. 
 
Seguimiento a adición y 
ejecución para 

agosto de 2022 



mantenimiento de máquinas 
de bomberos 

Proyectar oficios o conceptos 
que tengan relación con los 
automóviles, motocicletas, 
bicicletas y en general 
cualquier medio de transporte 
del Distrito, o de los que sean 
utilizados por este, en virtud 
de cualquier inquietud o 
requerimiento que le sea 
expuesto por el supervisor 

100% Correos u oficios proyectados 
para las gestiones 
pertinentes. 
 
 

agosto de 2022 

Revisar el Kilometraje de los 
vehículos asignados en la 
operación del Distrito. 

100% Se realiza seguimiento a 
automotores en plataforma 
de Terpel con rendimientos y 
consumos mensuales. 

agosto de 2022 

Realizar gestiones en general 
que tengan relación con los 
automóviles, motocicletas, 
bicicletas y en general 
cualquier medio de transporte 
del Distrito, o de los que sean 
utilizados por este, en virtud 
de cualquier inquietud o 
requerimiento que le sea 
expuesto por el supervisor 

100% Gestión para traspaso de 
unidad móvil de la oficina de 
la mujer. 
 
Informe de gestión. 

agosto de 2022 
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