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| DATOS

CONTRATISTA: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ

DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: AMANDA YANIRA PARADA
HERRERA

[ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD |

e Durante el periodo comprendido entre el 1 al 31 de agosto se

realizo la supervision de los procesos de digitalizacién, calidad y
. armado de 2514 documentos fisicos.

« Organizacion de notas devolutivas vigencias 2012 hasta 2022 en
los respectivos anaqueles y se remueven cajas y muebles para
abrir espacio en linea de produccién (imagen 1)

e Organizacion de documentacion de correcciones por relacién en
cajas x300, el resultado de esta labor arrojo un total de 13 cajas
debidamente relacionadas. (Imagen 2)

e Traslado de muebles y sillas de la divisién de correcciones por
reparacion de la locacién.

» Escaneo y alistamiento de turnos de pertenencias a diario.

» Entrega de 68 cajas foliadas de fuid vigencia 2017 y 2018.

» Se termina la revisibn de 550 cajas fuid junto con Gestion
Documental.

* Se encaja hasta el mes de febrero 2018 para su respectivo fuid.
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Diana Bejaran
Lider linea de produccién
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Amianda Yanira FParada Herrera
Supervisora del ¢ontrato
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