
Cartagena de Indias, 30 de agosto  de 2022 

 

 

LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 

 

DEBE A: 

 

ALFREDO JOSE MUÑOZ VELASQUEZ 

 

LA SUMA DE $2.000.000.oo (DOS MILLONES DE PESOSM/C) 

LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO 

ADMINISTRADOR DOCUMENTAL PARA APOYO POR PARTE DEL 

CONTRATISTA A LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA, EN TODO LO 

REFERENTE A LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA SECRETARÍA GENERAL - 

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

PERIODO DEL 1 DE AGOSTO DE 2022 AL 30 DE AGOSTO  DE 2022 

 

FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORRO N° 058570087062 DE 

DAVIVIENDA. 

 

 

Atentamente, 

 

 

ALFREDO JOSÉ MUÑOZ  VELÁSQUEZ 

C.C. N° 8.667.408 de Barranquilla 

 

 



Cartagena de Indias, 31 de Agosto del 2022

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión de la cuenta de cobro del contratista: ALFREDO JOSE MUNOZ VELASQUEZ, identificado(a) 

con cedula de ciudadia No. 8667408, con el contrato de servicios No. CO1.PCCNTR.3856841 en su cuota No. 1
encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se exigen para su 

pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% de la cuota del 

contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo de las 

actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

OBSERVACIONES: INFORMACION CORRECTA.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS E PALOMARES AMADOR

CC 73138667

ASESOR



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO 
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.3856841

1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 01 de Agosto del 2022

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: ALFREDO JOSE MUNOZ VELASQUEZ

CC/NIT: 8667408

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NIT: 806000054-2

1.5 Supervisor:
Nombre: NORMA RIZZO PEREZ

Cargo: SECRETARIA GENERAL

1.6 Objeto:

La prestación de servicios de apoyo a la gestión como Técnico de 

archivo para apoyo por parte del Contratista a la Personería Distrital de 

Cartagena, en todo lo referente a las actividades propias de la 

SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

1.7 Plazo: 5 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 01 de Agosto del 2022

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3856841

2.1 CDP No: 166

2.2 CRP No: 442

2.3 Valor del contrato: $ 10000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3856841

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema 

SIAP y/o SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, 

para acreditar el cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido 

entre 01 de Agosto del 2022 al 30 de Agosto del 2022 y que dicho informe de actividades satisface 

el cumplimiento las obligaciones contraídas en el Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así 

mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema SIAP y/o SECOP II su factura o 

cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue objeto de 

verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 

financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 31 de Agosto 
del 2022
Atentamente, 

NORMA RIZZO PEREZ

SECRETARIA GENERAL



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.3856841

OBJETO

La prestación de servicios de apoyo a la gestión como Técnico de archivo para apoyo por parte del Contratista a la Personería 

Distrital de Cartagena, en todo lo referente a las actividades propias de la SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA

VALOR DEL CONTRATO $ 10000000

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES

FECHA FIRMA DEL CONTRATO 01 de Agosto del 2022

FECHA INICIO DEL CONTRATO 01 de Agosto del 2022

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACION:
8667408

NOMBRES Y APELLIDOS: ALFREDO JOSE MUNOZ VELASQUEZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE ACTIVIDADES: Del 01 de Agosto al 30 de Agosto del 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Radicado Fecha Nombre Descripcion Lugar

SEG8667408202262142
2022-

08-30
DIGITALIZACION DE ARCHIVOS

Sigo ingresando al sistema del archivo central los 

números de folios de la serie Bienes urbanísticos y la 

señora Isabel Vitola, regresa 8 declaraciones 

juramentadas y se guardan en sus respectivas cajas.

PERSONERIA

SEG8667408202262141
2022-

08-29
ENTREGA DE EXPEDIENTES DE AREAS

El señor Manuel Ramírez solicita las escrituras y planos 

del Barrio República de Venezuela, se le busca y se le 

informa lo encontrado, se siguen ingresando al sistema 

los folios de la serie Bienes urbanísticos.

PERSONERIA

SEG8667408202261851
2022-

08-26
DIGITALIZACION DE ARCHIVOS

Sigo ingresando al sistema del archivo central los 

números de folios de la serie Bienes urbanísticos y le 

entrego trabajo al personal del archivo central.

PERSONERIA

SEG8667408202261850
2022-

08-25
DIGITALIZACION DE ARCHIVOS

Le entrego trabajo al personal del archivo central y sigo 

ingresando al sistema del archivo central, los números de 

folios que los trabajadores le hacen a los diferentes 

fólderes de la serie Bienes urbanísticos, se han ingresado 

hasta la caja 50.

PERSONERIA



SEG8667408202261678
2022-

08-24
MESA TRABAJO

Visito a las dependencias de Control Interno, me atiende 

la señora Maribel Araujo y Prensa y me atiende la señora 

Mercedes Romero, para socializar las Tablas de 

Retención Documental.

PERSONERIA

SEG8667408202261676
2022-

08-23

ENTREGA DE DECLARACIONES 

JURAMENTDAS

El señor Huberto Visbal solicita las declaraciones 

juramentadas de Fernández Alfonso Cantillo Martínez y 

de Esmeralda del Carmen Bravo Medina, se le buscan y 

se les llevan a su oficina.

PERSONERIA

SEG8667408202261677
2022-

08-23
MESA TRABAJO

Voy a las oficinas de Trabajo Social y me atiende la 

señora Isabel Vitola y a la oficina Jurídica y me atiende la 

señora Edenia Álvarez, para socializar las Tablas de 

Retención Documental, se conversa y se habla de lo 

plasmado en las TRD y atienden sus sugerencias.

PERSONERIA

SEG8667408202261674
2022-

08-22
ENTREGA DE EXPEDIENTES DE AREAS

La señora Bienvenida Gulfo solicita las carpetas con 

documentos de la caja menor del año 2019, se le 

encuentran 3 tomos y se le envían a su oficina.

PERSONERIA

SEG8667408202261675
2022-

08-22
MESA TRABAJO

Hago las visitas a las oficinas de servicios públicos y me 

atiende la señora Eliana Castillo y la oficina de Bienes 

Urbanísticos y me atiende la señora Yira Vergara, para 

hacer la socialización de las Tablas de Retención 

Documental.

PERSONERIA

SEG8667408202261435
2022-

08-19
MESA TRABAJO

Visito las dependencias de Vigilancia administrativa, para 

socializar las Tablas de Retención Documental, me 

atienden Cecilia Leal y Leonor Hurtado y en Derechos 

humanos me atiende la Dra. Carmen Agamez, se 

socializa la TRD y se les entrega su respectiva copia.

PERSONERIA

SEG8667408202261367
2022-

08-18

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 

DEPURACION Y FOLIACION DE 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Organizo y reorganizó los fólderes de la serie Bienes 

urbanísticos la caja 38, se le colocan de nuevo las sub 

series y los números de lis fólderes.

PERSONERIA

SEG8667408202261368
2022-

08-18
MESA TRABAJO

Socializar las Tablas de Retención Documental en las 

dependencias de Comunidad Mujer y la Familia, me 

atienden: el Dr. Marlon Yanes, Maholis Perez y Carlos 

Rivera, por Comunidad y la Dra. Jackelin Guerra y 

Margoth Guerra por Mujer y la Familia, me hacen unas 

observaciones, se van a tener en cuenta, para evaluarlos 

e incluirlas en la TRD.

PERSONERIA

SEG8667408202261364
2022-

08-17
MESA TRABAJO

Visitas las dependencias de Dirección Administrativa y 

Secretaria General, para socializar las TRD, me atienden, 

Liliana Ocampo, Jimmy Sierra, Luis Palomares, Sandra 

Cuello y la Dra. Norma Rizzo.

PERSONERIA

SEG8667408202261365
2022-

08-17

ENTREGA DE DECLARACIONES 

JURAMENTDAS

El señor Huberto Visbal solicita la declaración 

juramentada de Ricardo Miguel Cerpa Meléndez, se le 

busca y se le lleva a su oficina.

PERSONERIA



SEG8667408202261366
2022-

08-17

ENTREGA DE DECLARACIONES 

JURAMENTDAS

El señor Huberto Visbal solicita la declaración 

juramentada de Sonia Esther Sierra Hamburger, se le 

busca y se le lleva a su oficina.

PERSONERIA

SEG8667408202261362
2022-

08-16
MESA TRABAJO

Visito la dependencia de Personería Auxiliar para hacer la 

socialización de las Tablas de Retención Documental, me 

atiende la señora Ibett Barrios, me dice que tiene en la 

TRD varias Series Documentales que esa oficina no 

maneja, se anotan y se le dice que se van a eliminar y 

otra que hay que agregar.

PERSONERIA

SEG8667408202261363
2022-

08-16
MESA TRABAJO

Visito el Despacho y me atiende la señora Bienvenida 

Gulgo, para hacer la socializacion de las Tablas de 

Retención Documental, se le explica cómo funcionan las 

TRD, la señora Bienvenida sugiere el cambiar el tiempo 

de permanencia en el archivo de gestión.

PERSONERIA

SEG8667408202261097
2022-

08-12
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La señora Edenia Álvarez solicita la historia laboral de la 

Sra. Alcira Esther Sierra Martínez, se le busca y se le 

manda a su oficina con el Sr Miguel Martínez.

PERSONERIA

SEG8667408202261094
2022-

08-11
MESA TRABAJO

Llega al archivo una comisión de la Alcaldía, la Dra. 

Jocelyn y el Sr Jorge, con la Dra. Norma y Sandra Cuello, 

nos revisan varias informaciones del archivo, nos revisan 

el FUID y nos hacen varias recomendaciones para tener 

muy en cuenta.

PERSONERIA

SEG8667408202261096
2022-

08-11

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 

DEPURACION Y FOLIACION DE 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Empiezo a corregir los nombres y colocar los respectivos 

folios a la serie Bienes urbanísticos, Empiezo por la caja 

35, 36, 37, 38, 39 y 40.

PERSONERIA

SEG8667408202261092
2022-

08-10
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La Dra. Ibis Montalvo solicita 20 historias laborales, se le 

consiguen 10 y se le entregan al señor Daniel Mendoza.
PERSONERIA

SEG8667408202261093
2022-

08-10

ENTREGA DE DECLARACIONES 

JURAMENTDAS

La señora Isabel Vitola solicita la declaración juramentada 

de la señora Edelmira Berrio Martínez, se le busca y el 

señor Miguel Martínez se la lleva a su oficina.

PERSONERIA

SEG8667408202260659
2022-

08-08

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 

DEPURACION Y FOLIACION DE 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Imprimo los sticker de las historias laborales que estaban 

deteriorados y los cambio, se los coloco en las cajas 

X200, se cambian 25 sticker, le entrego trabajo a Mary 

Muz, Patricia, Carolina y Álvaro, se le hace seguimiento al 

trabajo en unas dependencias de la entidad.

PERSONERIA

SEG8667408202261090
2022-

08-08

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 

DEPURACION Y FOLIACION DE 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Le entrego trabajo al personal del archivo a Mary Luz, 

Patricia, Carolina y Álvaro. Le sigo pegando los sticker a 

las cajas X200 de Bienes urbanísticos, Personería Auxiliar 

y Contratos.

PERSONERIA

SEG8667408202260658
2022-

08-05
MESA TRABAJO

En el día de hoy realizamos un lavaton en las oficinas de 

Conciliación y del archivo central. Participó todo el 

personal del archivo.

PERSONERIA



SEG8667408202260515
2022-

08-04
MESA TRABAJO

Mesa de trabajo en el archivo central con la Dra. Norma 

Rizzo, Sandra Cuello y todo el personal del archivo, para 

diseccionar el trabajo que se va a empezar a realizar en 

las distintas dependencias de la Personería y reforzar los 

conocimientos.

PERSONERIA

SEG8667408202260516
2022-

08-04
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La Dra. Ibis Montalvo solicita 10 historias laborales y que 

se las entregue al señor Daniel Mendoza: Luna Herrera 

Miriam, Domínguez Ahumada Cyra, Thorne Padilla 

Esther, Estrada Pérez Cecilia y otras.

PERSONERIA

SEG8667408202260308
2022-

08-03
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La Dra. Ibis Montalvo me solicita 23 historias laborales, se 

le buscan y se les entregan a los señores Joel Baena y 

Daniel Mendoza, le entrego trabajo al personal del archivo 

central.

PERSONERIA

SEG8667408202260514
2022-

08-03
ENTREGA DE EXPEDIENTES DE AREAS

La señora Mahonis de Comunidad, solicita la Corporación 

Veeduría Social Cartagena de Indias, Presidente Carlos 

Bossa Ojeda.

PERSONERIA

SEG8667408202260307
2022-

08-02
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

Le entrego trabajo al personal del archivo central y 

termino de enviarle lo que me solicitó la Dra. Ibis Montalvo 

de las Historias laborales, para dar respuesta a la CNSC.

PERSONERIA

SEG8667408202260212
2022-

08-01
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La señora Yeny Peña solicita la historia laboral de Ana 

Agresott Ortega, se le busca y se le lleva a su oficina.
PERSONERIA

SEG8667408202260213
2022-

08-01
ENTREGA DE HISTORIAS LABORALES

La doctora Ibis Montalvo solicita el tomar fotos a las actas 

de posesión y liquidación a 20 historias laborales, tales 

como Valdelamar Herrera Idelfonsa, Vera Rossi Teresa, 

Iriarte Velez Eunice, Jay De Puerta Sonia y otras.

PERSONERIA

Numero Total de Actividades: 32

ALFREDO JOSE MUNOZ VELASQUEZ

C.C 8667408

Contratista



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $0 $0 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0 $130,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $0 $0 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0 $130,300

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $0 $0 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0 $130,300

1 CC 8667408 MUÑOZ ALFREDO                  0 $0 $0 EPS002 30 $1,000,000 $125,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,000,000 0.522% $5,300 0 $0 $0 No $130,300

Total         Afiliados( 1) $0 $0 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0 $130,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 8667408 MUÑOZ VELASQUEZ ALFREDO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CIUDAD SEVILLA MZ E LOTE 3 CARTAGENA-BOLIVAR 6456678 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-08 2022-08 18077720 9438927530 I 2022/09/05 2022/08/30 BANCO DE OCCIDENTE 0 $130,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 8667408 MUÑOZ VELASQUEZ ALFREDO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CIUDAD SEVILLA MZ E LOTE 3 CARTAGENA-BOLIVAR 6456678 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-08 2022-08 18077720 9438927530 I 2022/09/05 2022/08/30 BANCO DE OCCIDENTE 0 $130,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 $0 $0 $5,300

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $5,300 $0 $0 $5,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $0 $0 $125,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $125,000 $0 $0 $125,000

TOTAL 1 $130,300 $0 $0 $130,300
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