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Datos basicos

01 - Datos basicos del proyecto

Nombre

Levantamiento del inventario documental de la Alcaldia de San José de Cucuta

Cdédigo BPIN
2021540010073
Sector
Gobierno Territorial
Es Proyecto Tipo: No Fecha creacion:  06/04/2021 21:04:38
Identificador: 393629
Formulador: Eric Manuel Nifio Pinilla
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA

Contribucion ala politica publica

01 - Contribucién al Plan Nacional de Desarrollo
Plan
(2018-2022) Pacto por Colombia, pacto por la equidad

Estrategia Transversal
3015 - XV. Pacto por una gestion publica efectiva

Linea

301501 - 1. Transformacién de la administracién publica

Programa

4599 - Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracién publica territorial

02 - Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial

Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial
Plan de Desarrollo para Norte de Santander 2020-2023 IMAS OPORTUNIDADES PARA TODOS

Estrategia del Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial

3.4 Mas Oportunidades para el Buen gobierno.

Programa del Plan Desarrollo Departamental o Sectorial

3.4.1 Fortalecimiento de la capacidad de gestion departamental
03 - Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Cucuta 2050, estrategia de todos

Estrategia del Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Linea 6: Gobierno transparente, ético y moral
6.1 Cucuta avanza hacia un gobierno abierto

Programa del Plan desarrollo Distrital o Municipal

Programa 1: Gobierno Abierto: Una politica por la transparencia y el acceso a la informacion publica

Servicio de gestion documental

04 - Instrumentos de planeacion de grupos étnicos

Tipo de entidad

Instrumentos de planeacion de grupos étnicos

Impreso el 7/04/2021 4:56:54 p.m.
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA

Impreso el 7/04/2021 4:56:54 p.m.

Identificacion y descripcion del problema

Problema central

Inexistencia del inventario documental de la alcaldia municipal de San José de Cucuta

Descripcién de la situacién existente con respecto al problema

Los archivos de todas las secretarias estan dispersos e insuficientemente organizados y no cuentan con inventarios documentales, lo cual
genera dificil acceso a la informacion. Este inventario debe ser levantado por cada dependencia, para lograr una mejor identificacién de la
informacién para luego almacenar conforme a las normas archivisticas.

Magnitud actual del problema — indicadores de referencia

A partir del afio 2019 el Municipio de San José de Cucuta ha sido medido con el indice de la Politica de Transparencia, acceso a la
informacion y lucha contra la corrupcién con una calificacién de 67,3 sobre 100, lo cual aun no es una calificacién 6ptima, careciendo de
politicas de gestion eficaces y eficientes.
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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01 - Causas que generan el problema

Causas directas Causas indirectas

1. Falta de un inventario documental actualizado y confiable 1.1 Existencia de fondos acumulados sin inventario documental

02 - Efectos generados por el problema

Efectos directos Efectos indirectos

1. Inexistencia del inventario documental de la alcaldia 1.1 Dificultad en el desarrollo de procesos administrativos
municipal de San José de Cucuta
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Identificacion y analisis de participantes

01 - Identificacion de los participantes

Participante Contribucién o Gestion

Actor: Municipal Facilitar los espacios y los insumos necesarios, y mano de obra para realizar el levantamiento del
i inventario documental de gestion.
Entidad: Cuacuta - Norte de Santander

Posicion: Beneficiario

Intereses o Expectativas: Tener el inventario
documental de gestién actualizado

Actor: Nacional Acompafiamiento de las actividades de ejecucién del proyecto.
Entidad: Archivo General De La Nacion

Posicion: Cooperante

Intereses o Expectativas: Que la administracién

municipal de Cucuta cumpla con politicas
transparencia y acceso a la informacién

02 - Analisis de los participantes

Mediante cooperacion del Archivo General de la Nacion y la administracién municipal realizara acompafiamiento para cumplir con los
lineamiento de el Modelo Integrado de gestion y planeacion MIPG.

Actividades:
Mesas de trabajo

Mesas de concertacion
Reuniones de socializacion
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Poblacion afectada y objetivo
01 - Poblacién afectada por el problema

Tipo de poblacién

Personas

NUmero
777.106

Fuente de la informacion
DANE 2018

Localizacion

Ubicacion general Localizacion especifica

Regién: Centro Oriente

Departamento: Norte de Santander
Municipio: Cucuta
Centro poblado:

Resguardo:

02 - Poblacién objetivo de la intervencion

Tipo de poblacién

Personas

NUmero
531

Fuente de la informacion

Alcaldia Municipal de Cucuta

Localizacién
Ubicacién general Localizacion especifica Nombre del consejo comunitario
Region: Centro Oriente

Departamento: Norte de
Santander

Municipio: Cucuta
Centro poblado:

Resguardo:
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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5. Objetivos especificos

01 - Objetivo general e indicadores de seguimiento

Problema central

Inexistencia del inventario documental de la alcaldia municipal de San José de Cucuta
Objetivo general — Propésito

Realizar el levantamiento de inventario documental

Indicadores para medir el objetivo general

Indicador objetivo Fuente de verificacion

indice de Transparencia y acceso a la Medido a través de: Namero Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestién (FURAG)

Informacién Publica
Meta: 71,3

Tipo de fuente: Informe

02 - Relaciones entre las causas y objetivos

Causadirecta 1 Realizar inventario documental

Falta de un inventario documental
actualizado y confiable

Causa indirecta 1.1 Realizar diligenciamiento del formato Unico establecido de gestién documental

Existencia de fondos acumulados sin
inventario documental

Alternativas de la solucidon

01 - Alternativas de la solucioén

. Se evaluara con esta
Nombr la alternativ . E
ombre de la alternativa herramienta stado

LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE Si Completo

A~ A

Evaluaciones arealizar

Rentabilidad: Si
Costo - Eficiencia y Costo minimo: Si
Evaluacién multicriterio: No
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Alternativa 1. LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE
DE CUCUTA

Estudio de necesidades

01 - Bien o servicio

Bien o servicio
Inventario documental, Tabla de Valoracién Documental con la organizacion de los fondos acumulados.

Medido a través de

Numero

Descripcién
2019 40,00 100,00 -60,00
2020 50,00 100,00 -50,00
2021 50,00 100,00 -50,00
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT

Analisis técnico de la alternativa

01 - Anaélisis técnico de la alternativa

Analisis técnico de la alternativa

En cumplimiento con el acuerdo 002 de 2004 “por el cual se establecen los lineamientos basicos para la organizacién de los fondos
acumulados y lo que la Constitucidn Politica de Colombia en su articulo 8 dispone que es obligacion del Estado y de las personas proteger
las riqueza culturales y naturales de la nacion”, igualmente el articulo segundo de la ley 80 de 1989 sefiala las funciones del archivo general
de la nacion y en su literal b) estipula fijar politicas y establecer los reglamentos para garantizar la conservacion y el uso adecuado del
patrimonio documental de la Nacion y en virtud a los principio generales de la Ley General de Archivos “que el objetivo esencial de los
archivos es el de disponer de la documentacion organizada en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para uso de la
administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia”.
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT
Localizacion de la alternativa

01 - Localizacion de la alternativa

Ubicacion general Ubicacién especifica

Regién: Centro Oriente
Departamento: Norte de Santander
Municipio: Clcuta

Centro poblado:

Resguardo:

Latitud:

Longitud:
02 - Factores analizados

Aspectos administrativos y politicos,
Otros
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Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT

Cadena de valor de la alternativa

Costo total de la alternativa: $ 1.994.000.000,00
1 - Objetivo especifico 1 Costo: $1.994.000.000

Realizar inventario documental

1.1 Servicio de gestién documental  (Producto principal del proyecto) 1.1.1 Realizar Inventario Unico Documental en su estado natural mediante el
levantamiento de la informacién que se encuentra en cada una de las

. . , . dependencias de la alcaldia municipal.
Medido através de: Nimero de sistemas

. Costo: $ 594.000.000
Cantidad: 1,0000

Costo: $ 1.994.000.000 Etapa: Inversion

Ruta critica: Si

1.1.2 Almacenamiento adecuado de la totalidad del inventario documental (sitio
de ubicacion, insumos para el almacenamiento y para la operacion, herramientas
y equipos para operacion, etc.).

Costo: $ 1.400.000.000

Etapa: Inversién

Ruta critica: Si
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Impreso el 7/04/2021 4:56:55 p.m.

Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT

Actividad 1.1.1 Realizar Inventario Unico Documental en su estado natural mediante el
levantamiento de la informacion que se encuentra en cada una de las dependencias de la alcaldia

municipal.

Periodo [Mano de obra
calificada

$594.000.000,00

$594.000.000,00

I-_\

Actividad 1.1.2 Almacenamiento adecuado de la totalidad del inventario documental (sitio de
ubicacién, insumos para el almacenamiento y para la operacién, herramientas y equipos para
operacion, etc.).

Materiales

1 $1.400.000.000,00

T

$1.400.000.000,00

I-_\
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Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT
Analisis de riesgos alternativa

01 - Analisis deriesgo

7 ! S - Probabilidad . e
. Tipo de riesgo Descripcion del riesgo Medidas de mitigacion

Asociados a Debido al contexto actual Probabilidad: Dificultad para realizar las actividades  Uso de implementos de Proteccion
fenémenos de origen generado por la pandemia por el 3. Moderado presenciales de capacitacion y Personal EPP.
biolégico: plagas, Covid-19, es posible que se socializacion.
epidemias dificulten las condiciones para  Impacto: 2.
actividades presenciales de Menor

capacitacion y socializacion.

2-Componente  1-Propdsito (Objetivo general)

Administrativos Incumplimiento en la meta Probabilidad: Vinculacion de personal sin la debida  Realizar una contratacién adecuada.
Tg‘ trazada y los procesos 3. Moderado idoneidad y experiencia
5 relacionados.
= Impacto: 3.
S Moderado
a
De calendario Demora en el desarrollo e Probabilidad: Posible aplazamiento de actividades. Apoyo de aliados estratégicos para
E implementacion de la gestion 3. Moderado el cumplimiento del cronograma.
2 publica por la no mejora de la
g situacion de pandemia por el Impacto: 3.
< Covid-19. Moderado
[32)
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT

Ingresos y beneficios alternativa

01 - Ingresos y beneficios

Propiciar que la informacion esté disponible y accesible permitiendo dar respuestas oportunas a cualquier requerimiento o solicitud, evitando y
reduciendo pagos por sanciones legales debido a incumplimientos.

Tipo: Beneficios
Medido a través de: Pesos
Bien producido: Otros

Razén Precio Cuenta (RPC): 0.80

$500.000.000,00 $500.000.000,00
2 1,00 $2.000.000.000,00 $2.000.000.000,00
02 - Totales
Periodo Total beneficios Total
1 $500.000.000,00 $500.000.000,00
2 $2.000.000.000,00 $2.000.000.000,00
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Alternativa 1

Flujo Economico

01 - Flujo Econdmico

Beneficios | Créditos(+) | Costos de Costos de Costos de Amortizacion | Intereses de Valor de Flujo Neto
e ingresos preinversion | inversion (-) | operacién (-) ) los créditos (-)| salvamento
(+) Q) +)
0 $0,0 $0,0 I $0,0 $0,0
1 $400.000.000,0 $0,0 $0,0 $1.700.000.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $-1.300.000.000,0
2 $1.600.000.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $1.600.000.000,0
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Indicadores y decisidon

01 - Evaluacion econdmica

Indicadores de rentabilidad Indlcadqrgs d.e SR Indicadores de costo minimo
eficiencia

Valor Presente Tasa Relacion Costo Costo por beneficiario Valor presente de Costo Anual

Neto (VPN) Interna de | Beneficio (RCB) los costos Equivalente (CAE)
Retorno
(TIR)

Alternativa: LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA

$281.344.966,18 23,08 % $1,17 $3.169.808,51 $1.683.168.316,83 $95.663.509,46

Costo por capacidad

Servicio de gestion documental
(Producto principal del proyecto) $1.559.633.027,52

03 - Decisioén

Alternativa
LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Indicadores de producto

01 - Objetivo 1

1. Realizar inventario documental

Producto
1.1. Servicio de gestion documental  (Producto principal del proyecto)

Indicador

1.1.1 Sistema de gestién documental implementado
Medido a través de: NUimero de sistemas

Meta total: 1,0000
Férmula:
Es acumulativo: No

Es Principal: Si

Programacién de indicadores

0

1,0000
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Indicadores de gestion

01 - Indicador por proyecto

Indicador
Porcentaje De Implementacion Del Sistema De Gestion Documental Institucional

Medido a través de: Porcentaje
Cdodigo: 9900G012

Férmula: Psgd = Dd / Td

Tipo de Fuente: Informe

Fuente de Verificacion: Informe realizado

Programacién de indicadores

0 100

Total: 100
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT
Impreso el 7/04/2021 4:56:56 p.m.
Esquema financiero

01 - Clasificacién presupuestal

Programa presupuestal

4599 - Fortalecimiento a la gestién y direccion de la administracion publica territorial

Subprograma presupuestal
1000 INTERSUBSECTORIAL GOBIERNO
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02 - Resumen fuentes de financiacion

Inversion CUCUTA Municipios Propios $0,00
1 $1.994.000.000,00

2 $0,00

Total $1.994.000.000,00

$1.994.000.000,00

Total Inversion

Total $1.994.000.000,00
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LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUT
Impreso el 7/04/2021 4:56:56 p.m.
Resumen del proyecto

Resumen del proyecto

Resumen L .
e Descripcion Indicadores Fuente Supuestos

_ Realizar el levantamiento de inventario indice de Transparencia Tipo de fuente: Informe Implementacion
_g o documental y acceso a la ) de equipos de
o % Informacién Publica Fuente: Formulario Unico de Proteccion
.8 & Reporte de Avances de la Personal

Gestion (FURAG) (tapabocas, etc)
R 1.1 Servicio de gestion documental  (Producto  Sistema de gestion Tipo de fuente: Informe Vinculacion de
‘g‘ 9o principal del proyecto) documental personal idéneo
< S implementado Fuente: FURAG ycon
2%g experiencia.
E —
o=
O
5 Tipo de fuente: Apoyo de aliados
1.1.1 - Realizar Inventario Unico Documentalen  Nombre: Porcentaje De estratégico para
su estado natural mediante el levantamiento de la  |jmplementacion Del Fuente: el cumplimiento
3 informacion que se encuentra en cada una de 1as  gjstema De Gestion efectivo de
S dependencias de la alcaldia municipal.(*) D Ve e | cronograma
= . .
S 1.1.2 - Almacenamiento adecuado de la totalidad QELITETE siTiahiE!
= del inventario documental (sitio de ubicacién, . S
< insumos para el almacenamiento y para la Unidad de Medida:
operacion, herramientas y equipos para Porcentaje

operacion, etc.).(*)
Meta: 100.0000

(*) Actividades con ruta critica
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