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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DANIELA OSPINA COLORADO 0
CEDULA DE GIUDADANIANo, | 1.026.1 80.073 | oE | CALDAS e
TELEFONO DE CONT;ACTO | 304-5568924 FIJO W m 1-
E-MAIL PERSONAL [ dospinac07@gmail.com l(l
E-MAIL INSTITUCIONAL | dospinac07@gmail.com l&
BaNcO [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 24584250425 |« cA.[ X J& cc| e
No O TRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 18.419.400,00 |«
1025 E | 2022 |4- HONORARIOS MENSUALES $2—046600,00| *
Prestar con plena autonomia t&cnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar fa
OBJETO DEL CONTRATO |aplicacion de las politicas internas de [a SNR frente al Sistema de Gestidn Documents! de las oficinas de registro de .

instrumentos plbficos a nivel nacional, en el desanollo de los lineamientos de linea de produccidn.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | TAMARA CAROLINA CASTRILLON GAVIRIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR ] COORDINADORA ADMINISTRATIVA | &
CDP Ne. 60322 # CRP No. 180622 .
ECHA APROBACION
FEGHAGDF 26/01/2022 | FECHACRY 26/01/2022 PR Dia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 31] 01| 2022 [«
CIUDAD | MEDELLIN 0 oy (DB Mes  Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | ANTIOQUIA CONTRATO [ 31] 10] 2022 |
MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia TOTAL BE EJECUCION DEL CONTRATO
ACGTA DE INICIO [0 ] 02 | 20224'4- E III .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | |(. CDP No. |« crP No. “
FEGHA FINAL DE LA ADICION Y/O Diz___ Mes flo  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA i
; T e e | |«
p—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.046.600,00 | ﬂ:‘ﬂ O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS s | |4. | |¢.
E 2.046.60,00 ||—] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 01 | 08| 2022 |« PAGONo. NoDias AGOSTO
PERIODO DE PAGO
AL 30 Jo08] 2022 [«[ 07 e 100%|  AGOSTO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO [JE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIQN DE PAGO

Lo e AT

Valor del Pago Hazon Saocial Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SURA al 125%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE

2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||"| 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS &« o
3 D BORALES (AR 5300 \RP SURA 0.522%

TOTAL A PAGAR % 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 57395262 L]

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.419.400,00 X": '[J?:ngo SALDO POR{|PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 5 2.046.600,00 ||& || $ 2.046,600,00 $ 16,372.800,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |« | $ 4,093.200,00 $ 14,324.200,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 5 2.046.600,00 [« | $ 6.139.800,00 $ 12.279.600,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 5 2.046.600,00 ||« | $ 8.186.400,00 $ 10.233.000,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 ||« || § 10.233.000,00 $ 8.184.400,00

' PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.046,600,00 ([« || $ [12,279.600,00 5 6.139.800,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO % 2.046.600,00 ||« || $ [14.326.200,00 $ 4.093.200,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «[3s - ) -
PAGO 0% VALOR DEL PAGO w3 - 5 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO || s - % -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|3 - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO &5 - 5 -

Dia Mes Afio
ERIODG DE PAGO pEL| 01 [08] 2022 |  paco M. AGOSTO |
AL | 30 | 08| 2022 [o7] ||| AcosTO |

INTF
EVIDENGIAS

BT

P T Lok 3
* sl o phae: | 8

1. Recepeidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando Las a-iﬂdades realizadas duranie el mes de AGOSTO del afio
cumplimienio a kas normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR con una 2022 jLkron las siguientes:

periodicidad de cada hora, diligenciando y firmzndo &l formulario de control de lumos de

linea dé produccion,

2. Alistamiento del documento; organizar la documentacion de acusrdo a los principios de )
MACROPROCESO: Gestion Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - !
PR-01-FR-01

PROCESD: Gestion precontractual, contractual,

A innidasién Ao . X! frnlas !
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FORMAT;O INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

P ¢

s AR G £ Mt B

Bogola D.C., - Colombia
hitp:fhsvnw.supernolariado.gov.co

correspondencia@supermatariado.gov.co

pricridad y range establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpela independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con gl
Instructivo. :

3. Digitalizacion de documentas: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayoer e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en &) SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el lumo en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar €l formularios de ¢&lificacion o formulario de correccitn o nota devolutiva o mayor
valor {segun sea &) caso); por Ullimo se debe buscar por el sisterna SGP-IRIS el turno
asignado en radicacidn y adjuntar, realizar verificacién cecmpleta.

4. Calidad del documento: el digilador debe verificar &l turno del documento fisico, conira el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hajas en blanco, validar
paginacian,

5. Realizar la indexacion: Ascciar un lipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacién del documento: validar gue el recibo de caja fisico ceincida can el umo del
documento digitalizado y los dalos basicos, verificar consecutivo, paginado y [a tipificacién
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documenta como fue recibide en ventanilla y de acuerdo
al tumo respectivo en el archivo lemporal en orden de turao los decumentos clasificando,
tumos devuelios y los de mayor valor, mientras dura el ramite intema, difgenciar al formato
de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del trdmile registral: Una vez realizada la segunda digitafizacién se
ubica el documento generado por la ORIF como respuesia a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccidn yfo mayor valor, este documento se
anexa al lurno clasificando los tumnos de documentos identificades como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en ef drea dispuesta que permita su idenlificacion. Para los documentos
calificades o coregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal ta documentacion

y separa la copia con desline a registro ¥ [a del usuario, se anexa el formulario de calilicacion
o formulario de correccidn a cada paguete se enfrega a ventanilla el identificado para el
usuario; €1 paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario,

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de |a infraestructura lecnoldgica enfregada por la SNR para desempedar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimienta
ala Ley de General de Archive. (Enlrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la adiministracion y manejo de los bienes eniregade para [a ejecucion del
centrato,

11. Manlener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del conlralo,

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 de) Archivo General de la Nacién, las normas que lo
medifiquen y demas normalividad vigente que rige [a malesia,

MACROPROCESO: Geslidn Conlraciual Codigo: MP - GNCT - PC - 01 -

PR-01-FR-01

PROGESC: Gestion precontraciual, contractual,

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Version: 01

Las achividades realizadas duranle el mes de AGOSTO del aho
2022 fueron las siguientes:

- DIGITALIZACION: 1803
-EMBARGOS: 339

-NOTAS DEVOLUTIVAS: 37
-TESTAMENTOS: 56
-PERTENECIAS: 96

-REVISION TURNOS POR IRIS: §72
-CALIDAD: 65

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en os cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexes.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO OE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

S BT

Una vez verificade el desarrollo de las actividades asignadas para el preéénte periodo, se deja constangia que el
{la} contratista DANIELA OSPINA COLORADO iHentificado (a) con cedula de" ciudadania
No 1.026.160.073 de CALDAS cumplid  sastifittoriamente con el obleto y |lobligaciones
del contrato de Preslacion de Servicios No 1025 de 2022 conforme II: normas, especificaciones, prgcedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP Na. 180622 CDP No 60322

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTDS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afic

oERI0D0 DE PAGD pet| 01 [ 08| 2022 | pacone. | || AGOSTO |
aL| 30 fog| 2022 | [o7]| ||| AGOsSTO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 31 mes de AGOSTO de 2022

“uae osdllon ¢
Firma Supervisor

TAMARA CAROLINA CASTRILLON GAVIRIH

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

;' CONTRATI!

\LhoidUp Oshoar O .
Firma Contratista
DANIELA OSPINA COLORADO

Cedula de Ciudadania No
1.026.160.073 DE CALDAS |
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INFORME EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES

EVIDENCIAS PERIQDO: DEL 01 AL 30 DE AGOSTO DE 2022

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 1052 DE 2022

No.

NOMERE DEL CONTRATISTA: DANIELA OSPINA COLORADO

CEDULA DE CIUDADANIA: 1026160073

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 1 DE FEBRERO DE 2022

FECHA DE TERMINACION: 31 DE OCTUBRE DE 2022

PLAZO DE EJECUCION: NUEVE (9) MESES,

LUGAR DE EJECUCION: OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
! pUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Las actividades realizadas durante el mes de AGOSTO de 2022 son las siguientes:

EMBARGOS:332 NOTAS DEVOLU:37 |TESTAMENTOS:56 PERTENENCIAS:96

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS: 1803

CALIDAD: 65

REVISION DE TURNOS PCR IRIS: 573

Firma Contratista
DANIELA OSPINA COLORADO

Caduia de Ciudadanfa No.
1.026.130.073 de Caldas

Yovews CoSHin) &

Ql
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Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por ias personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o més frabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como confratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NO_X

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X __ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
Sl NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _ X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de AGOSTO de 2022.

Atentamente,

e Bl cor O

NOMBRE DANIELA OSPINA COLORADO
CC.1026160073
@ Superintendencia de Notariade y Registro
;fj:_ﬁ} m Calls 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
wwo | B @ Bogota D.C. - Colombia
hitp:fAsnvw.supernotariado.gov.co
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