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Superintendencia de la Economia Solidaria

ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRES:I'ACION DE SERVICIOS DE
VIGILANCIA, SEGUIMIENTO Y RADICACION A LOS TRAMITES JUDICIALES DE LA
SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Superintendencia de la Economia Solidaria, organismo técnico de supervision de las
cooperativas y demas organizaciones de la economia solidaria que no se encuentran
sujetas a supervision especializada del Estado, puede actuar como parte activa o pasiva
en numerosos procesos judiciales instaurados ante la jurisdiccidn de lo contencioso
administrativo, con ocasidén de sus funciones de vigilancia, inspeccién y control, sin
perjuicio de las que se deriven por los demas actos inherentes al servicio.

Por lo antericr, la vigilancia y seguimiento de los procesos que cursan en su contra y en
los que la entidad hace parte, se debe realizar de manera permanente, oportuna, eficaz y
responsable en aras de minimizar el riesgo del dafo antijuridico y evitar fallos en contra
que puedan lesionar los intereses de la Entidad y generar responsabilidad a los directivos
y funcionarios de la Superintendencia.

La Superintendencia de la Economia Solidaria no tiene sucursales fuera de Bogota para
ejercer la vigilancia y seguimiento de los procesos que cursan en las distintas ciudades
del pais, para lo cual se requeriria el desplazamiento constante de funcionarios de planta
para adelantar dicha gestion, con el fin de verificar el estado de los procesos judiciales y
de esta manera evitar que la Entidad deje de actuar en las diferentes etapas procesales, u
obtener fallos en su contra por el no seguimiento oportuno de los mismos.

Aunado a lo anterior, dentro de la Oficina Asesora Juridica actualmente se cuenta con un
grupo interno de trabajo conformado por cinco profesicnales del derecho de planta, para
atender los procesos judiciales que fluctdan en lo corrido del afio, teniendo en cuenta los
expedientes que terminan, las demandas que eventualmente instaure la entidad y
aquéllas que se presenten en contra de ella.

Dadas las funciones y ubicacion del personal de planta concentrado en la Unica sede de
la Superintendencia en la ciudad de Bogota, los factores indicados anteriormente los
cuales constituyen un impedimento trascendental para desempefiar a cabalidad la funcién
de vigilancia y seguimiento permanente a los procesos juridicos, conforme a las
exigencias que hace la defensa judicial del Estado y teniendo en cuenta que los distintos
procesos se encuentran radicados en las diferentes ciudades del territorio nacional, se
hace necesario la contratacion de una firma especializada para que desarrolle de esta
gestion.
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La importancia dentro del esquema de defensa judicial, la vigilancia y estricto seguimiento
a los procesos judiciales resulta de especial relevancia, toda vez que permite conocer de
manera oportuna las distintas actuaciones judiciales y tener absoluto control sobre las
distintas etapas procesales, garantizando de esta manera la eficacia y efectividad en la
defensa juridica de la Superintendencia de la Economia Solidaria, de lo contrario, se
generaria un altisimo riesgo de dafio para la Entidad y el incumplimiento de las directrices
impuestas por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, sin perjuicio de las
responsabilidades de caracter disciplinario, penal, fiscal y de repeticion para el
representante legal de la entidad y los funcionarios involucrados dentro del proceso
judicial.

Es importante que el servicio de vigilancia judicial cuente con un sistema de informacion
(software), con capacidad técnica suficiente que permita mantener vigente, actualizada y
completa toda la informacion de las actuaciones procesales proferidas en cada uno de los
procesos judiciales en los que sea parte activa o pasiva, la SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA; las mimas sean notificadas de conformidad con la Ley, y estén
a disposicion de la Entidad.

Asi mismo, dicho software debera tener la capacidad suficiente para brindar
oportunamente una alerta temprana por correo electrénico, el reporte de la vigilancia de
los procesos judiciales, sobre el vencimiento de los términos previstos para las
respectivas actuaciones procesales; ademas de publicar y consultar en ella la imagen de
todas las actuaciones procesales que se hayan surtido dentro de los procesos judiciales,
y debera reposar la totalidad del historial de cada proceso judicial; dichos soportes deben
estar dispenibles en medio magnético (digital o audio), segun el caso

Con fundamento en las razones expuestas, se hace necesario contratar los servicios de
una firma especializada en la vigilancia de procesos judiciales, con cobertura a nivel
nacional, que garantice un seguimiento eficaz y oportuno a cada uno de los procesos
judiciales, asi como la efectiva actuacion de la Superintendencia dentro de los mismos.

En la actualidad cursan procesos judiciales en las ciudades de Armenia, Bogota D.C.,
Cartagena, Cali, Bucaramanga, Florencia, lbagué, Medellin, Monteria, Mocoa, Neiva,
Pasto, Popayan, Santa Marta, Tunja, Manizales y Villavicencio.

Para garantizar la correcta prestacion de los servicios de vigilancia y seguimiento a los
procesos juridicos, se requiere que el contratista tenga su domicilio en la ciudad de
Bogota, D.C., en consideracion a que la Superintendencia tiene su sede en esta ciudad y
no tiene dependencias en otras ciudades, de ahi la importancia de estar coordinando las
distintas actividades en forma personalizada y realizando permanentemente reuniones de
seguimiento para impartir directrices y establecer criterios de eficiencia y efectividad, e
implementar los correctivos que sean necesarios en aras de tener abscluto conocimiento
y control sobre cada proceso judicial

El efectivo cumplimiento en las operaciones y servicios, apropiados para la adecuada
defensa juridica de la Superintendencia de la Economia Solidaria, en cumplimiento a la
gjecucion de actividades dentro del funcionamiento de la entidad A-02-02-02-008
“Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién”

Asli las cosas, la Superintendencia de la Economia Solidaria no cuenta con el nimero de
funcionarios de planta suficientes para cubrir las necesidades que demanda la labor de
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vigilancia, seguimiento y radicacion de los procesos judiciales, lo cual se ve agravado por
los costos que representaria el desplazamiento constante de los funcionarios de la
entidad a las diferentes ciudades del territorio nacional donde cursan procesos en que es
parte la Entidad, conllevando ademas un menoscabo de la atencién de las funciones en
sede administrativa.

1.1 Panorama actual

En el mercado actual existen proveedores de los servicios de vigilancia y seguimiento
diario de procesos judiciales, buscando una solucion que no implique un impacto
financiero significativo para la Supersolidaria y que evite el desplazamiento frecuente de
los funcionarios de la entidad.

En tal sentido es conveniente acudir a proveedores que tengan la posibilidad de ofrecer
servicios de vigilancia y seguimiento diario de procesos judiciales, con una cobertura en
todas las ciudades a nivel nacional.

Los servicios requeridos implican una vigilancia y seguimiento diario a todos los procesos
que cursan actualmente a favor o en contra de la Superintendencia, un informe semanal,
mensual y cuando le sea requerido, sobre el estado actual de los procesos juridicos,
remision de copias que le sean requeridas de las diferentes actuaciones judiciales dentro
de cada uno de los procesos y la radicacidon de documentos cuando sea solicitado por la
Superintendencia de la Economia Solidaria.

1.2. Justificacion técnica

La contratacidn de este servicio permite a la Superintendencia de la Economia Solidaria
mantener diariamente disponible la informacion sobre el estado real y actual de cada uno
de los procesos judiciales, a fin de realizar la defensa técnica juridica en cada etapa
procesal de manera oportuna y minimizar el riesgo de fallos adversos.

Adicionalmente, contar con este servicio permitira a la Superintendencia obtener de forma
celera copia de las diferentes providencias proferidas por los Despachos Judiciales en
todas las ciudades a nivel nacional, asi como la radicacion de documentos cuando asi lo
requiera la Superintendencia.

1. DESCRIPCION' DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

21. OBJETO:

PRESTAQION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA, SEGUIMIENTO Y RADICACION A

LOS TRAMITES JUDICIALES DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA

SOLIDARIA

2.2, IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

El contrato a celebrar corresponde a uno de prestacion de servicios, definido en el articulo
32 de la Ley 80 de 1993 asi: “Son contratos de prestacion de servicios los que celebren
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las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos soélo podran celebrarse con personas
naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimientos especializados. En ningun caso estos contratos generan relacion
laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente
indispensable”.

2.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS:

Cédigo UNSPSC | Producto

80121609 Servicios de investigacion legal

24, ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES DEL SERVICIO

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccién debera prestar
el servicio de vigilancia y seguimiento de los procesos judiciales en los diferentes
despachos judiciales del pais en los que sea parte la Superintendencia de la Economia
Solidaria, servicio que se diferencia integramente de la representacion judicial, que es la
facultad que se le otorga a una persona natural o juridica para representar en un juicio los
derechos e intereses de un tercero.

Para cumplir con el objeto mencionado el contratista debera tener cobertura nacional y
debera contar con experiencia en vigilancia, seguimiento y control de procesos judiciales.
La informacién sobre los diferentes estados procesales que periédicamente suministre el
contratista a la entidad, debera ser veraz, por lo que debe tener conocimiento de las
diferentes etapas procesales y de los medios de control o clases de procesos, los tipos de
providencias judiciales y los recursos que proceden en su contra, las distintas
modalidades de notificacion de las decisiones judiciales -estados, edictos,
emplazamientos, notificaciones; asi como sobre bases de datos relacionadas con el
manejo de informacién de procesos judiciales.

La vigilancia y seguimiento de los procesos se adelantara por el proponente que resulte
adjudicatario, previa entrega por parte de la entidad de la lista de los procesos, su
ubicacion, indicacidon de las partes, despacho judicial y demas informacion que se
requiera.

El proponente debe tener la capacidad tecnoldgica suficiente que le permita la
sistematizacién de la informacién procesal, y de esta forma comunique permanentemente
a la Superintendencia y de forma clara cada una de las actuaciones surtidas en el
proceso, el estado real en que se encuentra y su identificacién plena. Por lo tanto, el
contratista debe contar con una plataforma que permita ingresar diariamente la
informacion obtenida en los despachos judiciales sobre estados, edictos, fijaciones en
lista y notificacion de traslados, asi como el filtrado y la extraccion de la informacion de los
procesos a hojas de calculo como Excel u otras similares.

Dicha plataforma debe tener una capacidad de almacenamiento que garantice que toda la
informacion de los procesos se registre de forma completa y contar con una
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infraestructura de seguridad que garantice que la informacién sea transmitida de manera
encriptada. Asi mismo la plataforma tecnolégica debe permitir que los abogados de la
Oficina Asesora Juridica ingresen a verificar el movimiento de los procesos judiciales, asi
como la generacién de reportes y estadisticas que sean requeridos por la supervision del
contrato.

El sistema debe garantizar alta calidad optica y alta velocidad de transmision, por lo que
se debe contar con sistemas de procesamiento de imagenes y capacidad de transmisién y
almacenamiento ilimitado en un centro de datos.

En aquellos procesos donde el vencimiento de términos sea explicito en la informacién
publicada, se debe generar una alerta, a través de una agenda electrénica que se
configure para cada usuario.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y el valor determinado por el estudio de
mercado como el presupuesto oficial, la modalidad de seleccidon para escoger al contratista
sera la de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, conforme a los preceptos legales,
principios y parametros de seleccion previstos en la Ley 80 de 1993 o Estatuto General de
Contratacién, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015. El contrato que se suscriba, se regira de acuerdo con el articulo 13 de
la Ley 80 de 1993, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente regladas en la Ley 80 de 1993,

COMPONENTE AMBIENTAL Y DE CALIDAD.

El contratista debera responder ante su supervisecr por la aplicacién de las disposiciones
del sistema de control interno (MECI), sistema de gestion documental, el sistema de
gestion de calidad, el sistema de gestion ambiental, el sistema de seguridad de la
informacidn, sistema de seguridad y salud en el trabajo y la gestién integral de riesgos, de
los procesos y actividades relacionadas con el objeto del contrato.

4. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

Las variables consideradas para determinar el valor estimado para el presente proceso de
contratacién son: estudio de mercado a través de solicitud de cotizaciones y criterio
historico de contrataciones realizadas por la entidad para el servicio de vigilancia judicial
durante las cuatro ultimas vigencias (2015, 2016, 2017y 2018).

Solicitud de cotizaciones

Para determinar el valor de los servicios requeridos se solicitaron cotizaciones a distintos
proveedores como se relaciona a continuacion:

EMPRESA OFICIO INVITACION A COTIZAR | FECHA
LANDACOM 2019110001831 08/02/2019
ICARUS.COM.S.A.S | 20191100018411 08/02/2019

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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DIGITAL WARE 20191100018391 08/02/2019
CLAVE JUDICIAL 20191100018401 08/02/2019
LITIGAR.COM S.A. | 20181100018341 08/02/2019
GRUPO HISCA 20191100018321 08/02/2019
PROVIRED S.A.S. 20191100018331 08/02/2019

Solo cuatro (4) empresas presentaron cotizaciones de las cuales se obtuvieron los

siguientes valores:

VALOR VALOR JADMEDIO
EMPRESA UNITARIO UNITARIO
DESCRIPCION CANTIDAD COTIZANTE MENSUAL | MENSUAL gg:'gg;?_
SIN IVA CON IVA
CON IVA
LITIGAR.COM $9.000 $10.710
SA
GRUPO | " ico00 | s 20000
Vigilancia procesos Bogota 30 [GARUS GOM $15.115
SAS. $15.000 $17.850
PROVIRED
SAS $10.000 $11.900
LITIGAR COM
Vigilancia procesos otras SA $12.000 $14.280
ciudades - distintas de
Bogota-, como son: Armenia, GRUPO $16.200 $20.000
Bucaramanga, Cali, 30 HISCA $18.983
Cartagena, Florencia, Ibague, ICARUS COM ’
Manizales, Medellin, Mocoa, SAS. $15.000 $17.850
Neiva, Pasto, Popayan, Santa
Marta, Tunja, Villavicencio. PRg:’:]FS{ED $20.000 $ 23.800
LITIGARCOM | ¢ 20000 | $23.800
SA
GRUPO
L $12.150 $15.000
Radicacién de Documentos | 0 a 20 HISCA $ 16.543
en Bogota mensuales | |CARUS COM ’
SAS. $3.000 $3.570
PROVIRED
SAS $20.000 $23.800
LITIGARCOM | ¢ 27000 | $32237
SA
GRUPO
N $ 16.200 $ 20.000
Radicacion de Documentos | 0a20 |HISCA $22.877
Fuera de Bogota mensuales | |ICARUS COM )
SAS. $ 3.000 $ 3.570
PROVIRED
SAS $ 30.000 $35.700
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Nota 1. El valor total de la oferta presentada por LITIGAR COM S.A. es de VEINTE
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA
PESOS ($ 20.574.840) MCTE.

Nota 2. El valor total de la oferta presentada por GRUPO HISCA es de VEINTE
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($ 20.900.000) MCTE.

Nota.3. El valor total de la oferta presentada por ICARUS.COM.S.A.S es de TRECE
MILLONES TRECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS (3
13.351.800) MCTE.

Nota 4. El valor total de la oferta presentada por PROVIRED S.A.S, es de
VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL PESOS (8
24.871.000) MCTE.

4.1. Criterio histérico

Adicionalmente, la Superintendencia tiene en cuenta el promedio de los valores unitarios
histéricos mensuales IVA incluido que ha pagado por los servicios de vigilancia y
seguimiento a los procesos judiciales en las vigencias 2016, 2017 y 2018 como se
observa a continuacion:

VALOR POR PROCESO:

. ST ~ ['VALOR = UNITARIO
VIGENCIA - gggggrgm_ | MENSUAL  IVA
: i S HINCEUIDO

2016 Seguimiento y $21.677

vigilancia procesos

2017 judiciales $28.963

2018 $16.573

PROMEDIO $22.404

El promedio de los valores unitarios mensuales incluido IVA en las vigencias 2016, 2017 y
2018 por la vigilancia de procesos judiciales en la ciudad de Bogota y en otras ciudades a
nivel nacional es de $22.404

4.2, Promedio valor unitario mensual de revisién y seguimiento de procesos:
Teniendo en cuenta el sondeo de mercado realizado a través de la solicitud de

cotizaciones y el promedio de los precios histéricos que ha pagado la Supersolidaria por
el servicio de vigilancia y seguimiento de procesos judiciales, se obtiene los siguientes

promedios de los valores unitarios mensuales incluido IVA:

PROMEDIO PROMEDIO PROMEDIO
. COTIZACIONES | PRECIOS VALOR
DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR HISTORICOS UNITARIC
UNITARIO VALOR MENSUAL CON
MENSUAL CON | UNITARIO IVA
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IVA

MENSUAL CON
IVA

Vigilancia
Bogota

procesos

30

$15.115

$22.404

$18.760

Vigilancia procesos
otras ciudades -
distintas de Bogota-,
como son: Armenia,
Bucaramanga, Cali,
Cartagena, Florencia,
Ibagué, Manizales,
Medellin, Mocoa,
monteria, Neiva,
Pasto, Popayan,
Santa Marta, Tunja,
Villavicencio

30

$18.983

$22.404

$ 20.694

de
Fuera

Radicacion
Documentos
de Bogota

0 a

20
mensuales

$16.543

$16.543

$16.543

de
en

Radicacion
Documentos
Bogota

0 a

20
mensuales

$22.877

$22.877

$22.877

4.3.

PRESUPUESTO OFICIAL

Ahora bien, para efectos de determinar el presupuesto oficial de la presente contratacion
la entidad tiene en cuenta las siguientes variables: a) el resultado del estudio de mercado
realizado por la entidad en el cual se obtuvieron los promedios de los valores unitarios
mensuales IVA incluido para la vigencia 2019; b) el niumero de procesos judiciales en los

que actualmente es

parte

la Superintendencia de

la Economia Solidaria 48,

correspondientes a 25 en la ciudad de Bogota y 23 en otras ciudades, mas el estimado de
12 procesos en los que pudiere ser parte durante la vigencia de 2019; y ¢) el plazo
estimado de ejecucidn del contrato, equivalente a 11 meses.

PROMEDIO PLAZO
VALOR ESTIMADO
DESCRIPCION UNITARIO | CANTIDAD | DE | i VA
MENSUAL EJECUCION
CON IVA (en meses)
Vigilancia procesos $15.115 30 95 $ 4.307.775
Bogota ) B
Vigilancia procesos
otras ciudades - $18.983
distintas de Bogota- 30 9.5 $5.410.155
, como son:
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Armenia,
Bucaramanga, Cali,
Cartagena,
Florencia, Ibagué,
Manizales, Medellin,
Mocoa, Neiva,
Pasto, Popayan,
Santa Marta, Tunja,
Villavicencio

Radicacion de $16.543
Documentos Fuera de 0-20 9.5 $3.143.470
Bogota

icaci6 $ 22877 4.346.630
Radicacion de 0-20 9.5 $4.346.

Documentos en Bogota

PRESUPUESTO OFICIAL IVA INCLUIDO $17.207.730

Por lo anterior, se determina el presupuesto oficial para la presente contratacién en la suma
de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS
($17.207.730) MCTE.

El presupuesto oficial se cubrird con cargo al presupuesto de la Superintendencia,
conforme al certificado de disponibilidad presupuestal CDP) que para el efecto expida la
Secretaria General de |a entidad.

5. REQUISITOS HABILITANTES:

Para la contratacion del servicio, se requiere que el contratista cumpla con los siguientes
requisitos y presente la documentacién exigida:

CAPACIDAD JURIDICA:

a) Carta de presentacion de la oferta: Los proponentes deberan presentar la carta de
presentacion conforme el modelo contenido en la invitacion plblica del proceso de
seleccion.

b) Copia de documento de identidad del Representante legal o persona natural.

c) Para personas juridicas: se debera allegar copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por Camara de Comercio o quien haga sus veces,
con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes de antelacion al cierre del
proceso, donde conste el objeto social, quién ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo. El objeto social debera comprender actividades tales como
las requeridas en el presente proceso de contratacion.

La sociedad o firma debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato/y un
(1) afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de
1993, término que se contara a partir de la fecha programada para la aceptacién
de la oferta. En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la
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d)

f)

9)

h)

)

k)

Céamara de Comercio o quien haga sus veces, se haga la remisidn a los estatutos
de la sociedad o firma para establecer las facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Para personas naturales (cuando aplique), se exige la presentacion del respectivo
certificado de matricula mercantil que cumpla con las mismas condiciones exigidas
en el presente numeral. En ambos casos, la matricula mercantil debera
encontrarse renovada hasta el afio 2016 inclusive.

Consorcios o unicnes temporales: Si la propuesta es presentada por un Consorcio
o una Unién Temporal, se tendrd como oferente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las perscnas que lo conforman
individualmente consideradas. Se debera presentar el documento de conformacién
del Consorcio o de la Unién Temporal conforme el modelo contenido en la
invitacién publica del proceso de seleccidn.

Copia del Registro Unico Tributario actualizado.

Copia de certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), fiscales
(Contraloria) y de policia del representante legal o de la persona natural. (Esta
informacién es obtenida directamente por la Superintendencia de a Economia
Solidaria)

Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal cuando aplique,
sobre el cumplimiento en el pago de aportes al sistema de general de seguridad
social integral. Para personas naturales, certificacion (planilla y constancia de
pago) del cumplimiento de sus obligaciones con el SGSSI.

Oferta econdémica: Que incluya los detalles y caracteristicas de los servicios
ofrecidos, expresando que el proponente se obliga a cumplir las exigencias
detalladas en el estudio previo y la invitacién publica. Incluir el LV.A en el valor de
la oferta cuando aplique. El valor de la oferta no podréa superar el valor establecido
como presupuesto oficial. SE ADJUDICARA EL CONTRATO AL PROPONENTE
QUE OFREZCA EL MENOR PRECIO CORRESPONDIENTE A LA SUMATORIA
DE LOS PRECIOS UNITARIOS SENALADOS EN LA OFERTA (IVA INCLUIDO).

El proponente debe garantizar que los servicios ofrecidos cumplen con las
especificaciones exigidas por la entidad mediante documento suscrito por el
representante legal de la persona juridica o la persona natural proponente; asi
mismo el proponente debera certificar que mantendra los precios ofrecidos en su
propuesta durante toda la ejecucién del contrato.

Formato de inscripcién de contratistas debidamente diligenciado y firmado (formato
anexo).

Certificacion de cuenta bancaria expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre
del proceso.

Carta de compromiso de transparencia (formato anexo).

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto del presente
proceso, mediante la presentacién de certificaciones expedidas por los contratantes, en
las que se acredite la celebracion, ejecucion y terminacién de maximo dos (2) contratos
celebrados con entidades publicas, privadas u otros clientes.

Las certificaciones mediante las cuales se acredite la experiencia deberan contener como
minimo la siguiente informacion:

« Empresa o entidad contratante, direccién, telefono y nombre de la persona que
expide la certificacién.

* Objeto: vigilancia y/o seguimiento de procesos judiciales

¢ Valor del contrato: La sumatoria de las dos (2) certificaciones debe ser igual o
superior al 150% del valor del presupuesto estimado para el presente proceso.

¢ Valoracion del Cumplimiento del contrato. El contrato debe haberse terminado y su
ejecucion calificarse como buena, satisfactoria, excelente o con otra expresién que
demuestre su cumplimiento. No se aceptan contratos con calificacién regular o mala.

¢ En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria de la
experiencia que los integrantes acrediten de manera proporcional a su participacion en
el presente proceso.

NOTA 1: La Supersolidaria podra verificar las certificaciones con la entidad emisora.
NOTA 2: Si en una de las certificaciones presentadas se relaciona mas de un contrato,

solo se tendran en cuenta aquellos contratos que cumplan con las condiciones
requeridas.

6. CONDICIONES DEL CONTRATO POR CELEBRAR

6.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de nueve (09) meses quince (15) dias o hasta el
agotamiento de los recursos disponibles, lo que ocurra primero, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, en todo caso dicho plazo no
podra exceder del 31 de diciembre de 2019.

6.2. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en las ciudades del territorio nacional en las cuales se encuentran
los despachos judiciales en los que actualmente cursan procesos en favor o en contra de
la Superintendencia, y en la de aquellos despachos en que llegare a notificarse el inicio de
nuevos procesos, durante la ejecucion del contrato.

Sin embargo, el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.

6.3. FORMA DE PAGO

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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El valor por el cual se adjudique el contrato se cancelara al contratista en pagos
mensuales correspondientes al monto facturado de acuerdo con el nimero de procesos
revisados o monitoreados durante el periodo. Para la realizacién de cada pago se
requiere presentacion de la factura o cuenta de cobro, informe de actividades del
contratista, soporte de pagos al sistema de seguridad social y certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato,

Los pagos se efectuaran con dinero proveniente del rubro presupuestal “A-02-02-02-008
“Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion”. Previa presentacién de la
respectiva cuenta de caobro, informe de actividades, constancia de pagos al sistema de
seguridad social integral y recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

Los pagos se realizaran dentro de los 30 dias siguientes a la radicacion de los
documentos requeridos para pago y en todo caso estaran sujetos al PAC.

El pago de la primera cuenta debera anexarse acta de inicio.
Para el pago de la dltima cuenta de cobro o factura, debera anexarse:

I) Informe final de actividades suscrito por el supervisor del contrato;

1) PAZY SALVO correspondiente firmado por el funcionario a cargo del Almacén de
la Superintendencia de la Economia Solidaria, el funcionario a cargo de la Oficina
de Planeacion y Sistemas, y el funcionario a cargo de la custodia del Archivo
Central de la Superintendencia y

Ill) Formato F-GEIN-015 completamente diligenciado indicando eliminacion de usuario
y debidamente firmado por el jefe de la dependencia correspondiente.

6.4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas las demas
actividades inherentes al desarrollo del objeto del contrato, se tendran como tales las
siguientes:

6.4.1. Obligaciones generales:

1. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y
entrabamiento que afecten el debido desarrollo del objeto contractual.

2. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion
oportuna y confiable respectos de los asuntos a su cargo.

3. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible
emitir por escrito una explicacion que fundamente este acto.

4. Mantener informado al supervisor de cualquier circunstancia que afecte la debida
ejecucion del contrato.

5. Presentar oportunamente segln la forma de pago pactada la cuenta de cobro yfo
factura radicandola en medio fisico en la entidad y a través de la plataforma del
SECORP Il

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIiA SOLIDARIA
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Adjuntar al primer informe copia del acta de inicio del contrato debidamente
suscrita por partes.

Estar afiliado a los sistemas de salud, pension y ARL, efectuar las cotizaciones
correspondientes y cumplir sus obligaciones con las normas vigentes sobre la
materia. La SUPERSOLIDARIA dara aplicacion a lo dispuesto en las leyes 797 de
2003, 789 de 2002, 1150 de 2007, 1438 de 2011 y los decretos que las desarrollen
o reglamenten.

Suministrar la informacion necesaria y facilitar la verificacion de la afiliacion y pago
de aportes al sistema general de seguridad social en salud, de acuerdo con el
decreto 1703 de 2002.

Realizar mensualmente los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad
Social Integral y adjuntar al informe el soporte respectivo.

El contratista debe afiliarse y dar cumplimiento a todas las obligaciones en relacién
con el sistema general de riesgos laborales de acuerdo con lo dispuesto en la ley
1562 de 2012 y el decreto 723 de 2013. Para ello debera presentar al momento de
suscripcion del contrato, o practicarse, dentro de los seis (6) meses siguientes al
perfeccionamiento del mismo, un examen preocupacional y allegar el certificado
del mismo a la Secretaria General. Cuando el término de ejecucién del contrato
sea inferior a seis meses, este examen deberad ser aportado antes de la
terminacién del mismo. El valor del examen preocupacional serd asumido en su
totalidad por el contratista.

No ceder, ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previa y escrita
de la SUPERSOLIDARIA.

Responder por los bienes que le sean asignados para la ejecucion del contrato,
conservarlos en buen estado de funcionamiento y devolverlos al Supervisor a la
finalizacion del contrato.

Entregar los archivos fisicos y digitales de los documentos que fueron elaborados
y utilizados por el contratista en ejecucion del objeto contractual.

Ceder a la SUPERSOLIDARIA los derechos patrimoniales que puedan surgir
sobre los desarrollos, informes, productos y en general los resultados de la
ejecucién del contrato.

Mantener la confiabilidad y confidencialidad en el manejo de toda la informacién de
la SUPERSOLIDARIA a que tenga acceso en virtud del contrato suscrito, asi como
la seguridad y privacidad de la misma. El contratista no podra suministrar
informacién alguna, ni facilitar copia de los archivos, ni utilizarlos sin autorizacion
expresa de la entidad. El uso indebido de informacion por parte del contratista o su
divulgacion a terceros sin previa autorizacion, dard lugar a que |la
SUPERSOLIDARIA inicie las acciones civiles y/o penales procedentes.

Velar por la adecuada conservacion, uso y manejo de la informacién, los
documentos y archivos que se deriven del ejercicio de actividades. Para tal efecto,
el contratista debe mantener organizados dichos documentos de conformidad con
las tablas de retencién documental establecidas en la SUPERSOLIDARIA.

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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17. Desarrollar las actividades necesarias para la documentacién, aplicacion,
medicion, evaluacion, mantenimiento y mejora continua del sistema integrado de
gestion, conformado por el sistema de gestién de calidad, el modelo estandar de
control interno, sistema de gestion ambiental y demas sistemas que adopte y deba
adoptar la SUPERSOLIDARIA, asi como participar activamente en las actividades
de sensibilizacién, capacitacion y auditoria que se convoquen.

6.4.2. Obligaciones Especificas:

1.

Efectuar diariamente una estricta vigilancia y seguimiento a todos los procesos
judiciales y acciones constitucionales, donde esta Superintendencia sea parte activa o
pasiva, en los distintos despachos judiciales del pais.

Entrega y radicacién en los distintos despachos judiciales de oficios, memoriales,
pruebas, alegatos, recursos, solicitudes de desarchive y/o demas documentos en los
diferentes procesos en los que sea parte activa o pasiva, cuando asi lo requiera la
Superintendencia.

Para la 6ptima ejecucion de contrato se solicita el cumplimiento de los siguientes
Requisitos tecnologicos:

a) La Empresa que preste el servicio de vigilancia judicial debera contar con un
sistema de informacion (software) y con capacidad técnica suficiente que
permita mantener vigente, actualizada y completa toda la informacion de las
actuaciones procesales proferidas en cada uno de los procesos judiciales en
los que sea parte activa o pasiva de la SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA; dicho software debera tener la capacidad suficiente
para publicar y consultar en ella la imagen de todas las actuaciones procesales
que se hayan surtido dentro de los procesos judiciales, permitiendo imprimir y
guardar la imagen en otro dispositivo, asi como escuchar y guardar en otro
dispositivo los audios de las audiencias que se profieran dentro de los
procesos que se encuentren en Oralidad.

b) EIl contratista contara con la proteccién necesaria frente a la vulnerabilidad de
software ofrecido para la ejecucién del contrato.

c) El software que utilice el CONTRATISTA debe permitir el acceso a la
informacion desde cualquier lugar y en tiempo real.

d) EIl software que utilice el CONTRATISTA para reportar la vigilancia de los
procesos judiciales, debe permitir el acceso permanente de la
SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA la informacion en
linea, esto es, las 24 horas del dia y los 7 dias de la semana durante el tiempo
de duracién del contrato.

e) Crear y habilitar el nimero de usuarios que la entidad necesite para el acceso
al software que utilice el CONTRATISTA para publicar y reportar la vigilancia
de los procesos judiciales en los cuales es parte procesal la
SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA, para lo cual debera
entregar el codigo de acceso por apoderado y a los demas funcionarios y/o
contratistas de la Superintendencia que autorice el supervisor del contrato.

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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f) Poner a disposicion de la SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA
SOLIDARIA, a través del software que utilice el CONTRATISTA para reportar
la vigilancia de los procesos judiciales, las diferentes piezas procesales (los
documentos, las copias, las imagenes y/o el audio de las actuaciones que se
hayan realizado dentro de los procesos en los cuales es parte activa o pasiva
esta Entidad) proferidas con anterioridad a la fecha de ejecucién del contrato
con el fin de contar con la totalidad de las mismas en cada uno los expediente
fisicos; este requerimiento sera atendido en el menor tiempo posible sin que
exceda los 10 dias habiles siguientes a la solicitud.

g) Prestar ala SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA un servicio
de alerta temprana, por correo electrénico y a través del software que utilice el
CONTRATISTA para reportar la vigilancia de los procesos judiciales, sobre el
vencimiento de los términos previstos para las respectivas actuaciones
procesales.

h) La informacién obtenida sobre todas y cada una de las actuaciones vy
providencias judiciales que sean notificadas de conformidad con la Ley, deben
estar a disposicion de la SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA
SOLIDARIA en la plataforma que el CONTRATISTA disponga para la consulta
de los procesos, en la cual también debera reposar la totalidad del historial de
cada proceso judicial; dichos soportes deben estar disponibles en medio
magneético (digital o audio), segun el caso.

4. Revisar diariamente en cada despacho judicial los movimientos de los procesos en las
diferentes ciudades en las cuales se inicie un nuevo proceso del cual sea parte activa
o pasiva la entidad, con el fin de que la SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA
SOLIDARIA pueda ejercer el control respectivo, contando con una informacion
actualizada y veraz de sus procesos, indicando:

a) Fechas de las distintas actuaciones procesales, indicando la dltima notificada por
los despachos judiciales

b) Fecha concreta y puntual de la notificacién de la actuacién o fijacién en estados o
edictos.

c) Remision diaria de copias o fotocopias de las diferentes actuaciones judiciales

(autos, sentencias u oficios

5. Levantar la informacién directamente de los despachos judiciales en los que se es
parte activa o pasiva la SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

6. Generar y enviar diariamente a los correos electrénicos que disponga la
SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA, el reporte de los movimientos
y/o actuaciones procesales (Notificaciones por estado, traslados, emplazamientos,
fijaciones en lista, edictos, diligencias, solicitudes de desarchive, entro otros), en los
procesos judiciales en los que es parte activa o pasiva esta Superintendencia. Esta
informacién debe remitirse el mismo dia en que se produzca la actuaciéon procesal o
mas tardar el siguiente dia habil en las condiciones que disponga el supervisor del
contrato.

7. Atender los requerimientos técnicos y de informacion (diversos informes) solicitados
por la SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA con el fin de optimizar

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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10.

11.

12.

la utilizacién de los servicios ofrecidos, el cual no podra exceder los tres (3) dias
habiles siguientes a la solicitud del mismo.

Informar la ubicacion de los procesos judiciales nuevos y en curso que sea adelanten
en los diferentes despachos en los cuales esta Superintendencia reporte como parte
demandada, con el fin de autorizar su vigilancia.

Las alertas que informan las actuaciones surtidas es los procesos judiciales en que es
parte procesal esta Superintendencia debe cumplir con las siguientes condiciones: i)
deben ser enviadas a los contactos establecidos por la SUPERINTENDENCIA DE LA
ECONOMIA SOLIDARIA ii) debe contener la parte resolutiva de las providencias
proferidas por los funcionarios judiciales, en cual se pueda inferir claramente la
actuacién que debera desplegar esta Superintendencia, iii) La informacién se
publicara en el software que utilice el CONTRATISTA y se comunicaran a través de
correo electronico.

Poner a disposicion de esta Entidad, y cuando asi se le requiera todos los
documentos, las copias, las imagenes y/o el audio de todos y cada una de las
actuaciones realizadas dentro de los procesos, y que se encuentren relacionadas en
los expedientes, en el menor tiempo posible sin que exceda las doce (12) horas
laborales contadas a partir de la notificacién.

Reportar las decisiones que tome el operador judicial en las audiencias surtidas dentro
de los procesos que cursen en el sistema procesal oral.

Ademas del seguimiento diario, elaborar y presentar los siguientes informes a la
Oficina Asesora Juridica:

a) Presentar un informe diario en formato Excel con la relacion de las actuaciones
procesales surtidas en el dia inmediatamente anterior dentro de los procesos
judiciales en los que esta Superintendencia es parte activa o pasiva, de acuerdo a
los parametros establecidos por el supervisor del contrato.

b) Presentar un informe mensual que cumpla los estandares técnicos sefalados a
continuacion:

i. Relacion de procesos vigentes, discriminando cuéles presentaron actuaciones
judiciales durante el respectivo mes y cuales no.

i. De los procesos que presentaron actuaciones judiciales, indicar el tipo de
actuacion, la fecha y la informacion de lo ordenado por el despacho judicial.

iii. Relacion de procesos terminados y archivados durante el mes.

iv. Teniendo como referente la informacién que le remite la SUPERINTENDENCIA
DE LA ECONOMIA SOLIDARIA de los procesos judiciales notificado
semanalmente, informar cuéles de ellos no fueron ubicados en los despachos
judiciales.

v. Informar mensualmente el inventario de procesos judiciales en los cuales es
parte activa o pasiva este Superintendencia (identificados en los distintos
despachos judiciales) indicando cuantos y cudles se encuentran incluidos en
vigilancia.

SUPERINTENDENGIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

vi. Relacionar los procesos en los cuales se profirid sentencia indicando la instancia
y el sentido del fallo.

vii.  Anexar en medio magnético las diferentes piezas procesales de las actuaciones
que se surtieron en el correspendiente mes de servicio, lo cual incluye el soporte
digital (audio y video) de las audiencias celebradas en oralidad.

c) Rendir los demas informes relacionados con las actividades desarrolladas en
relacién con el objeto contratado y todos aquellos que le sean solicitados por la
Entidad a través del Supervisor del contrato.

d) Entregar a la terminacién del contrato un informe final en medio impreso y
magnetico que dé cuenta del nimero de procesos que cursan en los diferentes
despachos judiciales del pais, su estado actual, procesos archivados y demas
novedades surgidas en cada uno de ellos en el desarrollo del contrato, este
informe debe ir acompafiado de la elaboracién de estadisticas.

Entregar un backup o copia de la informacion consignada en el software ofrecido para
la ejecucién del contrato, esto es, la relacién de procesos junto con todas las piezas
procesales (los documentos, las copias, las imagenes y/o el audio) que se hayan
surtido dentro de los procesos en los cuales es parte activa o pasiva esta Entidad.
Reunirse con la Oficina Asesora Juridica de la Superintendencia, cuando ésta lo
requiera para que rinda informacion de los diferentes procesos en los cuales la
Superintendencia haga parte como sujeto procesal.

Atender las solicitudes que realicen los apoderados de cada proceso, en forma escrita,
verbal, o telefonica de la verificaciéon de los procesos, ubicacion y tramite especial de
informacion de los mismos.

Informar oportunamente a la Superintendencia sobre los fallos condenatorios y
absolutorios indicando la fecha de la providencia y notificacién de los mismos.
Suministrar la informacién procesal fidedigna que requiera la Superintendencia via
telefénica, fax, correo electrénico etc., para actuar en forma oportuna.

No ceder, ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacidn previa y escrita de la
Superintendencia.

Acreditar mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el Representante
Legal, el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension
y Riesgos Profesionales) y los parafiscales (Caja de Compensacién Familiar, SENA e
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), de sus empleados, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y paragrafo segundo del articulo 1°
de la Ley 828 del 10 de julio 2003.

Garantizar la oportunidad y fidelidad de la informacion. El correo electrénico con la
informacion de los procesos de Bogota debera llegar a la Superintendencia a mas
tardar a las 11:00 p.m del mismo dia, mientras que la informacion del resto del pais
debera llegar a la Superintendencia a mas tardar a las 11:00 a.m del dia habil
siguiente a la publicacion.

Mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad de la
Superintendencia de la Economia Solidaria, a la que tenga acceso en desarrollo del
objeto del contrato y no podra divulgarla a terceras personas, en caso de
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incumplimiento de los aqui pactado por parte del contratista, la Superintendencia de la
Economia Solidaria ejercera las acciones legales que sean del caso.

22. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista.

23. Las demas necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

24. Contar con proteccion frente a vulneracién del software para la ejecucion del contrato.

25. Tener habilitada la pagina de internet del contratista las veinticuatro (24) horas del dia,
durante el tiempo de duracién del contrato, para permitir su consulta diaria por parte
del supervisor y de los apoderados que tienen a cargo los procesos judiciales.

26. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y
de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013, y Ley 1474 de 2011.

7. SUPERVISION

La supervision estara a cargo de la funcionaria Rosalba Pardo Pardo, profesional
Especializado de la Oficina Asesora Juridica.

8. DISTRIBUCION DE RIESGOS DEL PRESENTE PROCESO.
Se anexa matriz de Riesgos

9. RIESGOS AMPARADOS CON GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA
EXIGIR EN EL ]
PROCESO DE CONTRATACION.

El CONTRATISTA garantizara el cumplimiento de las obligaciones emanadas del
contrato, mediante la constitucion de la garantia Unica a favor de |la
SUPERINTENDENCIA en una Compafiia de Seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya péliza matriz se encuentre legalmente auterizada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, la cual debera amparar:

EL CONTRATISTA prestara Garantia Unica a favor de LA SUPERINTENDENCIA, que
avalara el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones surgidas del contrato,
para lo cual constituird una podliza de seguros, o, patrimonio auténomo, o garantia
bancaria, expedidas por una entidad bancaria o compafia de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, que debera amparar los siguientes riesgos:

Cumplimiento General del Contrato: El contratista debe constituir garantia de
cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, que cubrird a la
SUPERINTENDENCIA de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o
parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; del
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
contratista; y el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. El amparo
de cumplimiento sera por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucién y cuatro (4) meses mas.

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA
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Calidad de los servicios prestados: El contratista debe constituir garantia de calidad de
los servicios prestados, que cubrird a la entidad por los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del servicio prestado. Se constituira por un valor equivalente al veinte
por ciento (20%) por ciento del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y cuatro (4) meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal asignado
para la ejecucion del contrato: cubrira a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados
por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para ejecuciéon contrato
amparado. Se otorgara por el cinco por ciento (5%) del valor total de contrato con vigencia
igual al término de ejecucidn y tres (3) afios mas.

EL CONTRATISTA debera actualizar las vigencias de la garantia de conformidad con la fecha
de iniciacion del contrato.

El hecho de la constitucion de esta garantia no exonera al CONTRATISTA de sus
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

De igual manera, el contratista declarard que no se encuentra incurso en ninguna de las
inhabilidades y e incompatibilidades consagradas en la Constitucion y la nomatividad
contractual.

10. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO

La presente contratacion no esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de
Libre Comercio vigente con el Estado Colombiano.

Bogota,

SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

Supervision para el crecimiento social y econdamico del sector solidario
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