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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES JUNIO 2022.

DATOS INFORMATIVOS

NOMBRE: Hilda Maria Suarez Gonzalez.
N° CONTRATO: 939 de 2022.
DEPARTAMENTO: Gestion Documental.
CARGO: Asistencial.

FECHA: 30 de Agosto del 2022.

ANTECEDENTES

Previo al contrato suscrito entre la Superintendencia de Notariado y Registro para presentar los
servicios como “Asistencial’”, me permito poner en consideracion el presente informe de
actividades laborales realizadas desde el 01 de Agosto hasta el 30 Agosto del presente afio.

OBJETIVO
Cumplir con las funciones encomendadas por mi supervisor de acuerdo con las exigencias
institucionales.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Toma de temperatura a usuarios y funcionarios.

¢ Desinfeccion de sillas y ventanillas.

e Registro en planillas de todos los usuarios que se acercan a las instalaciones de la orip.

e Proceso de desinfeccion de manos con alcohol tanto a los usuarios como a los
funcionarios.

e Procurar el distanciamiento a no menos de dos metros entre los usuarios que entran a la
orip y a los funcionarios también.

e Registro de todas las personas que entran a la orip que manifiestan presentar sintomas
respiratorios para prohibirles el ingreso, hasta tanto no se les quiten los sintomas.

Atentamente, VISTO BUENO

MAAI“ SUAREZ GONZALEZ TRISCHA THIN TOLEDO KASIMIR

Contratista Registradora Seccional de I.P. (E)

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Cddigo: de Soledad - Atlantico
CNEA-PO-02-FR-20 Direccion: Autopista Aeropuerto No. 23 -1325
03-12 - 2020 Centro Comercial Plaza de la Arboleda 2Do Piso

E-mail: ofiregissoledad@supernotariado.gov.co



