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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Florencia, 31 de Agosto del 2022  
 
Señor (a) 
ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3225159 

Coordinadora Programas Especiales 
Formación Profesional Integral 
Florencia 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Agosto del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3225159 del año 2022 

 
MAYRA ALEJANDRA MARIZANCÉN SILVA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.018.417.256 de Bogotá D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en SBDC Centro de 
Desarrollo Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
CUATRO MILLONES SESENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($44.067.200). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por 

el mes de febrero de 2022 por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL 
TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.203.360) b) nueve pagos iguales correspondientes 
a los meses de marzo a noviembre de 2022 por valor de CUATRO MILLOMES 
CUATROCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($ 4.406.720) cada uno, y 

un pago final por el mes de diciembre de 2022 por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS 
TRES MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.203.360). 
 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2022. 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el 
desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene incidencia del programa 
SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

 
Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 De la formación: 

1 Apoyar los procesos 
de planeación de la 
oferta formativa de las 

No he sido designado por la 
Dinamizadora Rural de 
Centro para participar en los 

No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 
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actividades 
relacionadas con la 
formación para el 
trabajo en 
emprendimiento según 
lo establecido en los 
lineamientos 
entregados por la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

procesos de planeación de 
la oferta formativa, ya que 
aún no se programa realizar 
los talleres de planeación 
2022. 

2 Articular con los 
instructores de 
emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los 
procesos de formación 
a través de 
mecanismos de 
atención diversificados 
y estratégica 
didácticas adaptadas a 
las condiciones locales 
bajo la estrategia 
aprender haciendo con 
materiales de 
formación cuando 
aplique. 

Realicé alistamiento y 
matricula en la formación 
Producción Agropecuaria 
Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
Socioculturales en la ficha 
2593407 e Implementación 
de buenas prácticas 
ganaderas en fincas 
lecheras con ficha 
2593444, en la cual elaboré 
la planeación pedagógica. 
 
Realicé en los meses 
febrero, marzo, junio y julio 
alistamiento de las 
formaciones Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos Socioculturales 

en la ficha 2487094, 
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas en la 

ficha 2487587 y 2508902 y 
Manejo técnico y 
administrativo de 
pequeñas y medianas 
granjas avícolas de 
ponedora comercial con 
ficha 2578002 e 
Implementación de 
buenas prácticas 
ganaderas en fincas 
lecheras con ficha 
2593444; en las cuales 
elaboré las planeaciones 

2.1 Formatos de planeación 
pedagógica de las formaciones 
Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En Contextos 
Socioculturales en las fichas 
2593407, 2487094 y 2554587, y 
Emprendimiento En La Producción 
De Especies Dulces Acuícolas en las 

fichas 2487587 y 2508902 y Manejo 
técnico y administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial con ficha 2578002 
e Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras con ficha 2593444. 
 
2.2 Guías de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación de las 
formaciones las formaciones 
Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos Socioculturales en las 
fichas 2593407, 2487094 y 2554587, 
Emprendimiento En La Producción 
De Especies Dulces Acuícolas en 
las fichas 2487587 y 2508902 y 
Manejo técnico y administrativo de 
pequeñas y medianas granjas 
avícolas de ponedora comercial 
con ficha 2578002 e Implementación 
de buenas prácticas ganaderas en 
fincas lecheras con ficha 2593444.    

 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
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pedagógicas, guías de 
aprendizaje e instrumentos 
de evaluación y matricula 
de aprendices. 
 
 

Enlace del DRIVE 
Obligación 2 

3 Ejecutar las acciones 
de formación haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos", bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - 
asincrónica de 
acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de 
Formación Profesional 
Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Ejecute las acciones de 
formación de acuerdo a los 
procedimientos y 
lineamientos establecidos 
por dirección de formación 
profesional integral en las 
formaciones Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos 
Socioculturales, Manejo 
técnico y administrativo 
de pequeñas y medianas 
granjas avícolas de 
ponedora comercial 
matriculadas en las fichas 
2554587, 2578002. 

3.1 Registro de Tiempos Sofia Plus 
del mes de agosto 2022. 
 
3.2 Registro de asistencias de las 
formaciones Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial e 
Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras matriculadas en las fichas 
2554587, 2593407, 2578002, 
2593444. 
 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 3 

4 Asegurar el reporte de 
información con 
claridad, oportunidad y 
veracidad en los 
sistemas de 
trazabilidad y 
seguimiento 
dispuestos de manera 
temporal o 
permanente por el 
SENA entre ellos Sofia 
Plus para el 
seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato 
y al Dinamizador Rural 
de Centro del 

Reporté a través de correo 
electrónico a la 
Dinamizadora Rural de 
Centro los archivos planos 
con los datos de las 
personas a matricular en 
Sofía Plus en las 
formaciones 
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas,  
Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos 
Socioculturales, Manejo 
técnico y administrativo 
de pequeñas y medianas 
granjas avícolas de 

4.1 Formato de Inscripción de 
aspirantes a los programas de las 
Formaciones Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial e 
Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras en las fichas 2554587, 
2593407, 2578002 y 2593444  
 
4.2 Rutas de aprendizaje creadas en la 
cual se asociaron aprendices en las 
fichas  2554587, 2593407, 2578002 y 
2593444 de las formaciones 
Producción Agropecuaria Para La 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%202?csf=1&web=1&e=63K2hq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%203?csf=1&web=1&e=xZtGdZ
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programa SER de su 
Centro de Formación o 
quien cumpla sus 
funciones. 

ponedora comercial e 
Implementación de 
buenas prácticas 
ganaderas en fincas 
lecheras con fichas 
2593407, 2554587, 
2487094, 2487587,  
2508902, 2578002 y 
2593444. 
Creé en los meses de 
febrero, marzo, mayo, junio 
y julio las rutas de 
aprendizaje y asocié los 
aprendices en las fichas 
2487094, 2487587, 
2508902, 2554587, 
2578002, 2593407 y 
2593444. 
Presenté el informe 
mensual de actividades del 
mes de mayo donde se 
evidencian los avances de 
las obligaciones para el 
desarrollo del contrato No 
CO1.PCCNTR.3225159 
 

Seguridad Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial e 
Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras. 
 
4.3 Informe mensual de actividades  
GC_1018417256_1822_AGOSTO_2022 
GF_1018417256_1822_AGOSTO_2022. 
 

Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 4 

5 Articular con los 
servicios 
institucionales como 
SENNOVA y 
AGROSENA en 
beneficio de los 
aprendices y 
emprendedores del 
programa SER de 
acuerdo con las 
orientaciones del 
Dinamizador Rural de 
Centro. 

Participé de la reunión 
articulada con los servicios 
institucionales de los 
programas de 
AGROSENA, desarrollada 
el día 23 de mayo del 
2022. 
 

Listado de asistencia a la reunión de 
articulación con el programa de 
AGROSENA. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica en el mes de 
mayo. 
 

6 Programar y reportar a 
su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a atender, 
de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a 
la salida, en el marco 

Programé los procesos de 
formación a atender durante 
el mes de julio  mediante  
planeación pedagógica las 
formaciones Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos Socioculturales 
Manejo técnico y 
administrativo de 

6.1 Formato de planeación pedagógica 
de las fichas 2593407, 2554587, 
2487094, 2487587, 2508902, 2578002 
y 2593444 de las formaciones en 
Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Emprendimiento 
En La Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%204?csf=1&web=1&e=uCml5Z
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de su objeto 
contractual. 

pequeñas y medianas 
granjas avícolas de 
ponedora comercial, 
matriculadas en las fichas 
2593407, 2554587, 
2578002, 2593444 y en los 
meses anteriores 
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, 

2487587, 2508902 y 
2408902.  
 
 

medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial, 
Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras. 
 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 6 

7 Evaluar los resultados 
de aprendizaje en un 
plazo no mayor a ocho 
días hábiles luego de 
finalizada la formación. 

Evalué los resultados de 
aprendizaje de las 
formaciones en Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos 
socioculturales, Manejo 
técnico y administrativo 
de pequeñas y medianas 
granjas avícolas de 
ponedora comercial  e 
Implementación de 
buenas prácticas 
ganaderas en fincas 
lecheras para las fichas 
2554587, 2593407, 
2578002 y 2593444. 

7.1 Reportes de juicios evaluativos de 
las formaciones Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial e 
Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas 
lecheras en las fichas 2554587, 
2593407, 2578002 y 2593444. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 

del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 7 

8 Entregar información 
con calidad y 
oportunidad para la 
creación de la unidad 
productiva resultado 
de los programas de 
formación 
desarrollados en las 
líneas de 
autoconsumo y 
negocios rurales, así 
como la inscripción en 
el sistema de 
información de la 
Agencia Pública de 
Empleo del SENA, de 

Esta actividad no se 
desarrolló en el mes objeto 
de cobro ya que en los 
procesos no se ha realizado 
la entrega de materiales de 
formación para así proceder 
con la creación de las UP. 

 
No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%206?csf=1&web=1&e=5yhZiy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%207?csf=1&web=1&e=jcksHk
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los aprendices de la 
línea de 
empleabilidad. 

9 Apoyar las jornadas de 
diseño y desarrollo 
curricular conforme a 
las necesidades de la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento y 
la Subdirección de 
Centro. 

Esta actividad no se 
desarrolla en el mes objeto 
de cobro ya que no he sido 
designado por la 
coordinación académica 
para participar en jornadas 
de diseño y desarrollo 
curricular. 

No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 

 De apoyo a la gestión del emprendimiento rural: 

10 Apoyar la aplicación 
del diagnóstico 
empresarial de la 
unidad productiva en 
fase 1 y 2 según 
corresponda con 
veracidad y calidad. 

Apoyé la aplicación del 
diagnóstico empresarial en 
fase 1 y 2 de la unidad 
productiva “Piscícola Palma 
Azul” de la formación en 
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, 

matriculada en la ficha 
2487587 y 2508902. 
 

Pantallazo del formato de diagnóstico 
fase 1 y 2 de la unidad productiva 
“Acuícola La Rastra” con ficha 
2487587 y “Acuícola Morrocoy” con 
ficha 2508902. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica del mes de 
mayo 
 
 

11 Apoyar la ejecución y 
participación de 
unidades productivas 
en actividades de 
comercialización 
(incluyendo 
mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y 
financiera cuando se 
requiera, así como las 
actividades de 
fomento realizadas por 
los Centros de 
Desarrollo 
Empresarial. 

Apoyé la participación de 
los aprendices de las 
Unidades Productivas  
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, 
Producción Agropecuaria 
Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
socioculturales e 
Implementación de 
buenas prácticas 
ganaderas en fincas 
lecheras de las fichas 

2508902, 2487094 y 
2593444 en la  Rueda 
Financiera de FINAGRO en 
la Cámara de Comercio de 
Florencia el día 11 de 
agosto 

11.1 Fotos de la participación de 
aprendices Emprendimiento En La 
Producción De Especies Dulces 
Acuícolas, Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos 
socioculturales e Implementación 
de buenas prácticas ganaderas en 
fincas lecheras de las fichas 
2508902, 2487094 y 2593444 en la  
Rueda Financiera de FINAGRO. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 11 

12 Participar en las 
jornadas de 
actualización y 
transferencia 
tecnológica 

Participe en las reuniones 
de instructores SER sobre: 
instrucciones rueda 
financiera FINAGRO el día 
8 del mes de agosto, y el 

12.1 Captura de pantalla de correo 
enviado por la Dinamizadora Rural.  
12.2 Listado de asistencia al 
entrenamiento desarrollado por el 
equipo SBDC. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EnzWI3FvNmxLuo34BzB7kWoB7-2IdjgaAtCE_WNMyR50pg?e=3a0b2y
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convocadas por el 
Dinamizador Rural de 
Centro y la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento. 

entrenamiento desarrollado 
por el equipo SBDC sobre 
estructuración de un plan 
de negocios y modelo 
Canvas el 22 de agosto 

 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 12 

13 Articular con el 
instructor de 
emprendimiento en las 
formaciones de 
negocios rurales para 
la construcción del 
modelo de negocios 
con los aprendices, así 
como la creación de 
unidad productiva 
cuando corresponda.   

Articulé con el instructor de 
emprendimiento para la 
construcción del modelo de 
negocios para la formación 
Emprendimiento En La 
Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, 
matriculadas en las fichas 
2487587 y 2508902. 

Pantallazo del desarrollo del modelo 
de negocios Canvas de la formación 
Emprendimiento En La Producción 
De Especies Dulces Acuícolas, con 

fichas 2487587 y 2508902. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica del mes de 
mayo. 
 

14 Identificar y registrar la 
sistematización de 
casos exitosos 
generados en las 
actividades 
relacionadas con la 
formación para el 
trabajo en 
emprendimiento. 

Esta actividad no se ejecutó 
en el mes objeto de cobro, 
pero se programa realizar 
identificación y 
sistematización de los 
casos exitosos de unidades 
productivas y empresas 
rurales una vez se vaya 
avanzando en la ejecución 
de la formación. 

No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 

15 Consolidar la creación 
de XXX unidades 
productivas rurales 
sostenibles cuando su 
línea de formación 
corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo Este 
ítem se ajusta de 
acuerdo con los 
diseños curriculares 
que se asignen). 

Esta actividad no se 
ejecutó en el mes objeto 
de cobro ya que la 
creación de unidades 
productivas rurales se 
realizará una vez se haga 
entrega de materiales de 
formación. 
 

No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 

16 El contratista se 
compromete a 
evidenciar lo 
establecido en la guía 
para la ejecución del 
programa SER así 
como en la lista de 

Realicé diligenciamiento del 
Acta N° 1 concertación de 
horario para las 
formaciones matriculadas 
en las fichas 2593407 y 
2593444, Acta N° 2 de 
Selección de unidad 

16.1 Evidencia de inducción (Acta N° 1 
de concertación de horario e 
inducción) Fichas 2593407 y 2593444. 
16.2  Acta N° 2 de Selección de la 
Unidad Productiva 2593407. 

16.3 Carpeta de Portafolio del 
instructor 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligaci%C3%B3n%2012?csf=1&web=1&e=fD0S7a
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/Portafolio?csf=1&web=1&e=7mfpqV
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chequeo - portafolio de 
evidencias para cada 
caso. 

productiva para las 
formaciones Producción 
Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En 
Contextos Socioculturales 
con ficha 2593407 y 
actualización del portafolio 
de evidencias acorde a la 
lista de chequeo, según la 
guía para la ejecución del 
programa SER. 
 

 
Evidencia que reposa en el portafolio 

del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligacion 16 

17 OPCIONAL DE 
ACUERDO CON LOS 
DISEÑOS 
CURRICULARES 
ASIGNADOS 
 De apoyo a la 
empleabilidad: 

 Realizar acciones 
de formación para 
la ocupación rural 

 Realizar 
orientación 
ocupacional 
personalizada y 
grupal, para las 
personas 
formadas en el 
programa SER en 
procura de 
mejorar sus 
posibilidades de 
inserción en el 
mercado laboral. 

 Apoyar la gestión 
la inscripción de 
empresas rurales 
y unidades 
productivas en el 
aplicativo 
establecido para 
este fin. 

Esta actividad no se ejecutó 
en el mes objeto de cobro, 
ya que no he sido 
designado por la 
Dinamizadora Rural de 
Centro para ejecutar 
acciones de formación para 
la ocupación rural. 

No se genera evidencia para el mes de 
agosto. 

 GENERALES 

18 Realizar su afiliación 
ante la administradora 
de riesgos laborales 
que disponga el 
SENA, bajo la clase de 

Se realizó la afiliación del 
instructor Mayra Alejandra 
Marizancén Silva el día 14 
de febrero del 2022 a la 
ARL Positiva. 

Certificado de afiliación a la ARL 
Positiva. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio 

del instructor y el DRIVE de la 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones/Obligacion%2016?csf=1&web=1&e=EzMY9i
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riesgo tipo II 
relacionada con 
labores agrícolas. 

Esta obligación se 
cumplió al 100%. 

coordinación académica del mes de 
febrero. 
 

19 Presentar o gestionar 
la certificación en las 
normas de 
competencia ““Orientar 
procesos formativos 
presenciales con base 
en los planes de 
formación 
concertados” y 
“0rientar procesos 
formativos en la 
modalidad a distancia 
con base en los planes 
de estudio”, cuando al 
momento de 
contratación, no se 
cuente con ellas 
dentro del 1er 
semestre 2022. 

Me certifiqué en el mes 
objeto de cobro en la NCL 
“Orientar Procesos 
Formativos Presenciales” 

19.1 Pantallazo del correo recibo con 
juicio emitido de resultados de 
evaluación de competencias laborales 
en la norma “Orientar Procesos 
Formativos Presenciales”  
 
Evidencia que reposa en el portafolio 
del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica en el mes de 
junio 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 
Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron 
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con 
el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

     

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7846510283 de la planilla expedida por SOI, correspondiente al mes de julio del 2022. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 

documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.  

 
 
Evidencias en (70) folios 
 
Evidencias del cuarto pago 

1. Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestación de servicios 
personales N° CO1.PCCNTR.3225159 

2. Copia de pago de la planilla de seguridad social del mes de Agosto de 2022 
3. Informe mensual de actividades 
4. Evidencias mensuales. 

 

Evidencias de obligaciones contractuales    

 
2.1 Formatos de planeación pedagógica de las formaciones Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales en las fichas 2593407, 2487094 y 
2554587, y Emprendimiento En La Producción De Especies Dulces Acuícolas en las fichas 
2487587 y 2508902 y Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas 
de ponedora comercial con ficha 2578002 e Implementación de buenas prácticas ganaderas 
en fincas lecheras con ficha 2593444. 

2.2 Guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación de las formaciones las formaciones 
Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales en 
las fichas 2593407, 2487094 y 2554587, Emprendimiento En La Producción De Especies 
Dulces Acuícolas en las fichas 2487587 y 2508902 y Manejo técnico y administrativo de 
pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial con ficha 2578002 e 
Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras con ficha 2593444.    
3.1 Registro de Tiempos Sofia Plus del mes de Agosto 2022. 
3.2 Registro de asistencias de las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de ponedora comercial e Implementación de buenas prácticas 
ganaderas en fincas lecheras matriculadas en las fichas 2554587, 2593407, 2578002, 

2593444. 
4.1 Formato de Inscripción de aspirantes a los programas de las Formaciones Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico 
y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial e 
Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras en las fichas 2554587, 
2593407, 2578002 y 2593444  
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4.2 Rutas de aprendizaje creadas en la cual se asociaron aprendices en las fichas  2554587, 
2593407, 2578002 y 2593444 de las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y 
medianas granjas avícolas de ponedora comercial e Implementación de buenas prácticas 
ganaderas en fincas lecheras. 
4.3 Informe mensual de actividades GC_1018417256_1822_AGOSTO_2022 y 
GF_1018417256_1822_AGOSTO_2022. 
6.1 Formato de planeación pedagógica de las fichas 2593407, 2554587, 2487094, 2487587, 
2508902, 2578002 y 2593444 de las formaciones en Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales, Emprendimiento En La Producción 
De Especies Dulces Acuícolas, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas 
granjas avícolas de ponedora comercial, Implementación de buenas prácticas ganaderas en 
fincas lecheras. 
7.1 Reportes de juicios evaluativos de las formaciones Producción Agropecuaria Para La 
Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de 
pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial e Implementación de buenas 
prácticas ganaderas en fincas lecheras en las fichas 2554587, 2593407, 2578002 y 2593444. 
11.1 Fotos de la participación de aprendices Emprendimiento En La Producción De Especies 
Dulces Acuícolas, Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos 
socioculturales e Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras de las 

fichas 2508902, 2487094 y 2593444 en la  Rueda Financiera de FINAGRO. 
12.1 Captura de pantalla de correo enviado por la Dinamizadora Rural.  
12.2 Listado de asistencia al entrenamiento desarrollado por el equipo SBDC. 
16.1 Evidencia de inducción (Acta N° 1 de concertación de horario e inducción) Fichas 2593407 y 
2593444. 
16.2  Acta N° 2 de Selección de la Unidad Productiva 2593407. 

16.3 Carpeta de Portafolio del instructor 
 

Las evidencias soporte (archivos en digital), reposan en el drive dispuesto por la supervisora del 

contrato en el enlace: AGOSTO, Obligaciones 

 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
MAYRA ALEJANDRA MARIZANCÉN SILVA  
Contratista 
C.C. No. 1.018.417.256 de Bogotá D.C  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
ALBA LUZ MENDEZ ROJAS  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3225159 de 2022  
Coordinadora Programas Especiales 
Formación Profesional Integral 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/Portafolio?csf=1&web=1&e=7mfpqV
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO?csf=1&web=1&e=c34Hft
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/amendezr_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202022/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022/MAYRA%20ALEJANDRA%20%20MARIZANCEN%20SILVA/7.%20AGOSTO/AGOSTO/Obligaciones?csf=1&web=1&e=vNJDLb
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OBLIGACIÓN  2 

2.1 Formatos de planeación pedagógica de las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En 
Contextos Socioculturales en las fichas 2593407, 2487094 y 2554587, y Emprendimiento En La Producción De Especies 
Dulces Acuícolas en las fichas 2487587 y 2508902 y Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas 
de ponedora comercial con ficha 2578002 e Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras con ficha 
2593444. 
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2.2 Guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación de las formaciones las formaciones 
Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales en 
las fichas 2593407, 2487094 y 2554587, Emprendimiento En La Producción De Especies 
Dulces Acuícolas en las fichas 2487587 y 2508902 y Manejo técnico y administrativo de 
pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial con ficha 2578002 e 
Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras con ficha 2593444.    

 
 

PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE PECUARIA 

 Denominación del Programa de Formación: IMPLEMENTACION DE BUENAS 

PRACTICAS GANADERAS EN FINCAS LECHERAS 

 Código del Programa de Formación: 73321499 

 Nombre del Proyecto: N/A 

 Ficha caracterización: 2593444 

 Fase del Proyecto: N/A 

 Actividad de Proyecto:  

 Competencia: ORDEÑAR ANIMALES DE LA EMPRESA PECUARIA SEGÚN 

NORMATIVIDAD. 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 

 Prepara instalaciones, equipos, insumos y animales según protocolo establecido por la 
empresa, normatividad vigente y buenas prácticas ganaderas.  

 Ejecuta rutina de ordeño de acuerdo con protocolo establecido, normatividad vigente y 
buenas prácticas de ordeño.  

 Conduce la leche al sitio de almacenamiento y conservación según protocolo establecido.  

 Diligenciar reportes e informes de producción o de novedades según parámetros.  

 Dispone de residuos según protocolo establecido y normatividad vigente 

 
Duración de la Guía: 50 Horas. 
 

PRESENTACIÓN: Para obtener una leche de buena calidad se deben cumplir una serie de 

normas y procedimientos recomendados. Se debe empezar por producirla en buenas 

condiciones, conservarla adecuadamente en la finca mientras es recogida y transportada a 

la planta recibidora o transformadora. De allí en adelante, se debe transportar y conservar 

refrigerada, para que llegue a los distribuidores y consumidores finales en muy buenas 

condiciones. 

El buen manejo es el aspecto que más incide en la obtención de leche de buena calidad, 

sobre todo en lo que a calidad higiénica se refiere. Cubre todas las fases del ordeño, desde 

antes de empezar, o sea los labores previas al ordeño, el ordeño en sí y las labores 

después del ordeño. 
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Con el desarrollo de esta guía, el aprendiz desarrollara las capacidades para realizar un 

buen alistamiento de los utensilios, instalaciones, equipos insumos y operarios aplicando 

las Buenas Prácticas de Ordeño. 

2. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE. 

3.1 Actividad de Reflexión Inicial: La producción de leche en el Caquetá es el renglón más 

importante de la actividad económica del departamento, pero para ser eficientes debemos 

cumplir normas y realizar procedimientos correctos en el proceso de ordeño, si producimos 

leche y no aplicamos las BPG las BPO no podemos garantizar un producto de buena calidad y 

por lo tanto no seremos competitivos en el ámbito departamental, nacional y mucho menos 

internacional. 

La normatividad vigente para las producciones pecuarias exige que las instalaciones 

cumplan con un mínimo de requisitos, preservando el bienestar animal, conservando el 

medio ambiente y teniendo en cuenta normas de seguridad industrial y salud 

ocupacional. 

¿Creé que las instalaciones con que se encuentran en las fincas ganaderas de 

pequeños y medianos productores de leche cuentan con estos requisitos mínimos y por 

qué? 

 

3.2  Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

necesarios para el aprendizaje. 

 ¿Cree usted que los ganaderos de la región aplican las BPO y obtienen leche de alta 

calidad? 

 ¿Cuáles cree que son las principales razones de obtener una leche de mala o buena 

calidad higiénica y sanitaria en la unidad productiva o región? 

 ¿Cuáles creen sean las razones por la cual la mayoría de los productores de leche en 

el departamento no son eficientes, rentables y competitivos? 

 Que experiencia tiene en instalaciones pecuarias. 

 Para usted, cuáles y como son las instalaciones ideales para realizar el proceso de 

ordeño.  

 

3.3 Actividades de apropiación del conocimiento (Conceptualización y 

Teorización).  

Conocer la Resolución 067449 (08/05/2020)  “Por medio de la cual se establecen los requisitos 
para obtener la certificación en Buenas Practicas Ganaderas BPG en la producción de leche”, 
emitida por el ICA. 
¿Cómo influyen las BPG en la productividad del sistema de producción? 
¿Qué aspectos se deben tener en cuenta en la implementación de las buenas prácticas 

ganaderas? 
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¿Cómo contribuye a la seguridad alimentaria la implementación de BPG? 

¿Cuáles son las buenas prácticas de ordeño? 

¿Por qué en el departamento es tan difícil la modernización y empresarización del campo? 

- INVESTIGACIÓN DIRIGIDA   

En grupos de cuatro aprendices   con la guía del instructor 

A. Realizar consulta acerca de la situación actual de la ganadería a nivel departamental, nacional 

y mundial teniendo en cuenta los siguientes aspectos (población, distribución, sistemas de 

producción, producción,  importaciones, principales empresas comercializadoras de leche, precios   

etc. 

B. Consultar como son   las instalaciones idóneas (tipos)  para realizar el ordeño aplicando las 

Buenas Prácticas de Ordeño (BPO), Buenas Prácticas Ganaderas (BPG), cuales equipos, 

insumos, utensilios se deben  tener listos y la indumentaria de los operarios para realizar el 

proceso según criterios técnicos.  

C. Diseñar un formato para verificar las condiciones de instalaciones, equipos, insumos, manejo, 

operarios, etc. 

Al final se realizará por grupos la sustentación de las consultas y entre todos se diseñará el 

registro de verificación previa del ordeño 

 

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento. 

- PRÁCTICA GUIADA 

Visitar Dos explotaciones pecuarias, revisar instalaciones y diseño, condiciones de manejo, 

indumentaria de los operarios, revisar equipos de ordeño. 

Según lo aprendido realizar actividades de mantenimiento de instalaciones, herramientas y 

equipos 

En grupos de 4 aprendices elaborar y presentar informe de la práctica y plano (vistas laterales 

divisiones, sala de ordeño vista desde arriba) con medidas a escala de un diseño de instalaciones 

para realizar el ordeño aplicando las BPO que a sus criterios se ajusten a un sistema de 

producción. 

 Ambiente Requerido : salón de clases,  Instalaciones pecuarias, unidad productiva   

 Materiales    marcadores, lápiz, lapicero, hojas, regla, compas, video vean, computador 

ropa calzado y elementos de protección personal acordes a la labor, técnicas adecuadas 

de manejo de cargas y posturas, procedimiento de seguridad para el uso de maquinaria y 

equipo 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

 
Evidencias de Desempeño 
Observación de la rutina de 
ordeño según criterios técnicos y 
protocolo establecido 
 
Evidencias de Producto: 
Plano de diseño de instalaciones 

 
 
 
Establece protocolo rutina de 
ordeño de acuerdo a las 
BPO 
 
 
Verifica y mantiene las 
condiciones de instalaciones, 
equipos, insumos y operarios 
para el desarrollo de las 
buenas prácticas de ordeño. 
 

 
Técnica: Protocolo rutina de 

ordeño  
Instrumento: Lista de 

chequeo 
 
 

Técnica: Informe Plano de 
Diseño de instalaciones 
Instrumento : Lista de 

chequeo 
 

 

5. GLOSARIO DE TERMINOS 

 Leche: Es el producto de la secreción mamaria normal de los animales bovinos, bufalinos, 

ovinos y caprinos lecheros sanos, obtenida mediante uno o más ordeños completos, sin 
ningún tipo de adición, destinada al consumo en forma de leche líquida 

 Inocuidad: La garantía de que un alimento de origen animal no causara daño al 

consumidor cuando el mismo sea preparado o ingerido de acuerdo con el uso que se 
destine 

 Calidad de la leche: Es el cumplimiento de las condiciones mínimas de calidad e 

inocuidad que debe tener la leche. 

 Trazabilidad: El seguimiento a un producto alimenticio desde su origen, hasta llegar al 

consumidor final, pasando por toda la cadena de suministros. 

 Tiempo de Retiro: Es el tiempo que debe esperar entre la última aplicación de un 

medicamento veterinario a la hembra en producción hasta entregar la leche para consumo 
humano, con el fin de garantizar la ausencia de residuos o que sus límites sean inferiores a 
los máximos permitidos por la autoridad competente 

 Leche Cruda: Leche que no ha sido sometida a ningún tipo de tratamiento térmico o de 

higienización o un tratamiento que tenga un efecto equivalente 

 BPO: Buenas Prácticas de Ordeño. 
 

6. REFERENTES BIBLIOGRÁFICOS 

 Roger Mellenberger, Depto. de Ciencia Animal, Universidad del Estado de Michigan y 

Carol J. Roth, Depto. de Ciencia Lechera, Universidad de Wisconsin-Mádison Abril, 2000 
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 DECRETO 616 DE FEBRERO 28 DE 2006 del Ministerio de la Protección Social. 

 http://www.engormix.com/ engormix 

 http://inta.gob.ar/ Instituto Nacional de Tecniologia Agropecuaria.  

 www.agronet.gov.co  agronet 

 www.unipamplona.edu.co/.../implementacion_buenas_ptactica.pdf Unipamplona 

 http://intranet.uach.cl/dw/canales/repositorio/archivos/994.pdf 

 https://www.youtube.com/watch?v=BYhq4wByO_Q SISTEMA DE ORDEÑO MECANICO - 
ROCKINK - TECNOSAC  

 https://www.youtube.com/watch?v=PIgfGQTOruQ Ordeño mecánico portátil venezolano 

 https://www.youtube.com/watch?v=VX4lIXbAfNY Instalación Equipo de Ordeño - 
Agroingenieros 

 https://www.youtube.com/watch?v=WJ1LaxbBxkw Establo de ordeño 

 https://www.youtube.com/watch?v=fzBvGphbIJw2. Alimentación de ganado tipo lechero. 

 https://www.youtube.com/watch?v=SIvEV1vW_uQ BPM Buenas Practicas Ganaderas en 
Producción de Leche 

 https://www.youtube.com/watch?v=BLnUuNCgEuk Buenas prácticas de ordeño 

 https://www.youtube.com/watch?v=U2DkmvywSNc Certificación en Buenas Prácticas 
Ganadera 

 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

ROBERTH HELDER 

ROJAS GARCIA 

INSTRUCTOR   SER 2 /02/2018 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 Nombre Cargo Dependenci
a 

Fecha Razón del 

Cambio 

Autor (es) Ricardo Rusinque 
 
Mayra Alejandra 
Marizancén Silva 

Instructor 
 
Instructor   

Programa 
SER 
 
Programa 
SER 

14/2/2022 
 
02/08/2022 

Cambio de Actividades 
 
Cambio Actividades de 
apropiación del 
conocimiento, tiempo 
de la guía y actividades 
de evaluación 

 

 

 

http://www.engormix.com/
http://inta.gob.ar/
http://www.agronet.gov.co/
http://www.unipamplona.edu.co/.../implementacion_buenas_ptactica.pdf
http://intranet.uach.cl/dw/canales/repositorio/archivos/994.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=BYhq4wByO_Q
https://www.youtube.com/watch?v=PIgfGQTOruQ
https://www.youtube.com/watch?v=VX4lIXbAfNY
https://www.youtube.com/watch?v=WJ1LaxbBxkw
https://www.youtube.com/watch?v=fzBvGphbIJw
https://www.youtube.com/watch?v=SIvEV1vW_uQ
https://www.youtube.com/watch?v=BLnUuNCgEuk
https://www.youtube.com/watch?v=U2DkmvywSNc
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE PECUARIA 

Denominación del Programa de Formación: PRODUCCION AGROPECUARIA 
PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES 

Código del Programa de Formación: 76130648 

Nombre del Proyecto: N/A 

Ficha caracterización: 2554587 

Fase del Proyecto: N/A 

Actividad de Proyecto: 

Competencia: MANEJAR ESPECIES PECUARIAS CONFORME CON CRITERIOS TÉCNICOS 
Y NORMATIVA DE PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLÓGICA. 

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 

 Monitorear actividades de manejo de especies pecuarias de acuerdo  con 
procedimiento y normativa. 

 Aplicar ajustes al proceso de manejo de especies pecuarias de acuerdo con 
normativa ecológica. 

 
Duración de la Guía: 72 Horas. 
 
2. PRESENTACIÓN: Uno de los componentes claves de la producción animal es el relacionado 
con el manejo de las diferentes etapas productivas de las especies pecuarias el cual se debe 
realizar con criterios técnicos, ecológicos y de BIENESTAR ANIMAL. Es un objetivo de esta 
formación, conocer los requerimiento técnicos a implementar en la especie a producir (avícola) 
que en materia de manejo e instalaciones que requieren las especies pecuarias en la empresa y 
de esta forma lograr obtener de ellas el mayor margen de rentabilidad, con un enfoque ecológico, 
técnico y de bienestar animal y que contribuyan de manera directa al mejoramiento de la calidad 
de vida del empresario del campo. 
 
Con el desarrollo de la presente guía en el componente manejo de registros, plan sanitario, planes 
de bioseguridad, manejo integrado de plagas, tiempos de retiro y cuarentena y actividades de 
limpieza y sanitización en la producción de especies Avícolas (pollo de engorde, pollo engorde 
campesino, gallina criolla); a través del manejo técnico avícola. 
 
3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE. 
 
3.1 Actividad de Reflexión Inicial:  
Hoy en día, los productores pecuarios han implementado registros como un mecanismo de control 
en la producción de sus propiedades. Esto ha permitido medir los resultados, comparar lotes, 
índices productivos y económicos, y analizar su evolución de forma positiva o negativa a lo largo 
del tiempo. 

Toda Unidad Productiva (UP) necesita registrar los movimientos, acontecimientos y demás 
eventos que ocurren en el día a día. Por eso es recomendable adoptar o diseñar un sistema que 
permita documentar con precisión todos los eventos que se produzcan. 
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Hay diversos sistemas para llevar un registro, desde un simple papel y lápiz, hasta el uso de 
sofisticados programas de computador. Es importante tener claro que los registros deben ser 
simples y prácticos, enfatizando los factores de producción. 

 
Tiempo para la actividad: 1 hora. 

 
3.2 Actividades de contextualización e identificación de conocimientos necesarios para el 
aprendizaje 
 
 
Realizar un diagnóstico inicial de las UP, manejo de registros, 
parámetros a evaluar y formatos necesarios para llevar a cabo 
la actividad propuesta, así como la secuencia adecuada. 
 
1. Identifique: la actividad avícola en las UP, así como las ventajas y desventajas de llevar 
registros, además sugerir como estrategias para un adecuado manejo de la información.  
2. Diseñe formatos de registros necesarios en las UP avícolas. 
3. Ejecute la aplicación de manejo de registros, realizando análisis de los mismos y estrategias de 
producción para mejorar la rentabilidad de la producción avícola acorde al plan diseñado 
anteriormente. 
 
Tiempo para la actividad: 35 horas. 
 
 
3.3 Actividades de apropiación del conocimiento 

 
Realizar análisis de producciones avícolas, estimando datos productivos y en mesa redonda hacer 
lluvia de ideas proponiendo soluciones. 
 
Tener en cuenta:  
 

¡Lo que no está escrito, no existe! 

 
¡Lo que no se mide no se puede evaluar, y lo que no se evalúa no se puede mejorar! 

 
En la medida en que haga cuentas, la toma de decisiones será más acertada. 
 
Tiempo para la actividad: 36 horas. 
 
 
3.4 Actividades de transferencia de conocimiento 
 
En grupo de 5 aprendices  proponer planes de Bienestar animal, manejo integrado de plagas, 
tiempo de retiro cuarentena por medio de un diseño de Plan Sanitario según los requerimientos, 
necesidades y afectaciones de la región. 
 
 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

La avicultura es un 
negocio próspero que 

requiere excelente 
manejo y 

administración. 
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Evidencias de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias de 

Conocimiento: conceptos 

de bioseguridad, bienestar 

animal y plan sanitario. 

Evidencias de 

desempeño:  

Monitoreo del manejo 

productivo de especies 

avícolas. 

Evidencias de Producto: 

Diligenciamiento de 

registros y protocolos de 

manejo. 

Reconoce actividades 

técnicas para la producción 

de especies avícolas 

 

Diseño de formatos de 

registros para las UP 

avícolas. 

 

 Realiza un plan sanitario de 

animales en 

correspondencia con la 

normatividad vigente. 

Observación 

  

 

 

 

Lista de chequeo. 

 

 

 

 
5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 
Registro productivo: herramienta que almacena datos de interés que permite analizar y obtener 
información muy valiosa de ellos. 
 
Mortalidad: (En este caso) cantidad de aves que mueren durante el lote de producción. 
 
Conversión alimenticia: Es una medida de la productividad de una animal y se define como la 
relación  entre el alimento que consume con el peso que gana. 
 
Eficiencia alimenticia: es un parámetro clave para la rentabilidad. Con precios altos de alimento, 
resulta rentable  incrementar la eficiencia alimenticia mediante la mejora de la digestibilidad del 
alimento. 
 
Índice de productividad: Indica la potencia del alimento para generar ganancia diaria (peso) con 
un óptimo consumo de alimento medido en puntos; cuanto mayor sea, es mejor; es un parámetro 
colombiano. 
 
Formato: define la forma en que la información se organiza. 
 
Análisis: se entiende por examen minucioso y pormenorizado de un asunto para conocer su 

naturaleza, características, estado y factores que intervienen.  
 
 
6. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 

Acosta P, D. A & Jaramillo B, A. H. 2015. Cartilla Manejo pollo de engorde. Sena. Tomado de: 
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https://repositorio.sena.edu.co/bitstream/handle/11404/4618/Manejo_de_pollo_de_engorde.PDF;j 
sessionid=E2D1A47FCB1D6E35070ED2D23CBCD0BA?sequence=1 
 
 
7. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Mayra Alejandra 

Marizancén Silva 

Instructor 

Técnico 

Pecuario 

 

Programa SER 

 

02 agosto 2022 

 
 
8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 

Cambio 

Autor (es) 
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OBLIGACIÓN  3 
3.1 Registro de Tiempos Sofia Plus del mes de Agosto 2022 
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3.2 Registro de asistencias de las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial 
matriculadas en las fichas 2554587, 2578002, 2593407 y 2593444. 
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OBLIGACIÓN  4 
4.1 Formato de Inscripción de aspirantes a los programas de las Formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad 
Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial e Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras en las fichas 2554587, 2593407, 
2578002 y 2593444 
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4.2 Rutas de aprendizaje creadas en la cual se asociaron aprendices en las fichas  2554587, 2593407, 2578002 y 2593444 de 
las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales, Manejo técnico y 
administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercial e Implementación de buenas prácticas 
ganaderas en fincas lecheras. 

 
 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 
 
 
4.3 Informe mensual de actividades GC_1018417256_1822_AGOSTO_2022 
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GF_1018417256_1822_AGOSTO_2022 
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OBLIGACIÓN  6 
6.1 Formato de planeación pedagógica de las fichas 2593407, 2554587, 2487094, 2487587, 2508902, 2578002 y 2593444 de las 
formaciones en Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos Socioculturales, Emprendimiento En 
La Producción De Especies Dulces Acuícolas, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de 
ponedora comercial, Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras. 

 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 
 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 
 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 

 
 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 
 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

GTH-F-087 V.01 
 

OBLIGACIÓN  7 
7.1 Reportes de juicios evaluativos de las formaciones Producción Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos 
Socioculturales, Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas de ponedora comercia e 
Implementación de buenas prácticas ganaderas en fincas lecheras en las fichas 2554587, 2593407, 2578002 y 2493444. 
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OBLIGACIÓN  11 
 
11.1 Fotos de la participación de aprendices Emprendimiento En La Producción De Especies Dulces Acuícolas, Producción 
Agropecuaria Para La Seguridad Alimentaria En Contextos socioculturales e Implementación de buenas prácticas 
ganaderas en fincas lecheras de las fichas 2508902, 2487094 y 2593444 en la  Rueda Financiera de FINAGRO. 
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OBLIGACIÓN  12 
12.1 Captura de pantalla de correo enviado por la Dinamizadora Rural.  
 

 

 
 
12.2 Listado de asistencia al entrenamiento desarrollado por el equipo SBDC. 
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OBLIGACIÓN  16 
 

16.1 Evidencia de inducción (Acta N° 1 de concertación de horario e inducción) Fichas 2593407 y 2593444. 
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16.2  Acta N° 2 de Selección de la Unidad Productiva 2593407. 
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16.3 Carpeta de Portafolio del instructor 

 

 

 
 

 


