CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Institulo Distrital de Recreacion y Deporte

07 R 20

MEMORANDO

Radicado IDRD No 20195G00155893
MR REAU R AR BRI

Bogota D.C, 06/03/2019

PARA: JHAIR FERNANDO ORREGQC PEREIRA

Subdirector de Contratacion
DE: Subdireccién Técnica de Recreacion y Deportes
ASUNTO: Solicitud elaboracion Contrato de Prestacion de Servicios

Respetuoso Saludo,

Segun lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 y con el fin de
cumplir con las metas trazadas para el proyecto Tiempo Escolar Complementario, de la
Subdireccién Técnica de Recreacién y Deportes, se requiere contratar la prestacion de
servicios, a través de la modalidad de contratacién directa de la persona relacionada a

continuacién, para lo cual remito la documentacidén necesaria para la elabcracion del
respectivo contrato:

Linea del Plan Anual Objeto Nombre dentificacién
de Adquisiciones
[ETRD 266 Formador Técnico Deportive RAMIREZ BALCAZAR MANUELANDRES [80.856.685

Cordialmente,

ébu\,&_

JOSE JOAQUIN SAENZ MORENOQ
-Subdirector Técnico de Recreacién y Deportes

Anexos: Una (1) carpeta y un (1) CD

Proyectd: Alejandro Lopez Abrew — Contratista Apoyo Juridico TE.C. o‘,(
Revisd: Maryid Castafieda — Contratista S.T.R.D.

Calle 63 No. 59A .06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 195
Cddigo Postal: 111221

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
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Bogedd, D.C. 21/e1r201% ’ Ne.
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DEPENDENCIA SOLICITANTE  (zetoiors o ks SUBDIRECCION TECNICA DE RECREAGION ¥ DEPCRTES I

l

TIPO DE CONTRATO RECURSG HUMANG
iy CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION l l |Sebvociorm de g e} Sl I

QOBJETO CONTRATC

Prestar sus serviclos de apoyo & la gestidn como FCRMADOR TECNICO DEPORTIVO para la formacian integral y deportiva de los niftos, nifas ¥ adolescantes:perienecientes a las
Institutiones Educativas del Distrilo atendidas por el proyecto de Inversién Tiempe Escolar Complementarip.
(99) CONTRATOS

CONVENIENC A |

Dentro del plan de Accién 2019 det proyecto Tlempe Escolar Complementario se encuentra matriculada y aprobada la actividad "Seslones de Clases”, lgualmente dentro del plan de
adquisiciones 2019 se encuenira proyectada s contratacién de servicias como FORMADOR TECNICO DEPORTIVO que realicen las sesicnes de clases del e lemético deporte y
actividad fistca, que permitiran coadyuvar al cumplimiento de las metas estabiecidas por ef proyecto en cuanto a {a elencidn de los ceniros de interds en los diferantes IED asignattos por el

proyecta.

OPORTUNIDAD ]

La exigencia p de las r id que sa busca salislacer con la ejecucion del proyeclo Tiempa Escolar Complementarie. hace oportuna o contratacidn de fos formadores
deportivas, en el centro de interés requerido para ¢ desamollo y direccién de los procesos formativos realizados en cada IED asignada.

JUSTIFICACION }

E} proyecto Tiempo Escolsr Complementarlo tiens como ohjefive primordial, "Ofertar altemativas de deporte y actividad fisica a los ascolares de [as Inslituciones Educativas Distritales, a
través de los centros de Interés, con el propésilo de contrbulr 8 1a formaclén integral y a cambios comportamentales de los mismos”, para dar cumplimiento a este ebjetivo. se requiere la
contratacidn del talenio humana indispensable para realizar las sesiones del clases dando cumpiimiento al proceso pedagbpico utifzado en cada centro de interes, es por ello que se
justifica fa contratacién de los farmadores que permita Hevar a cabo las sesiones da clases indispensables para der curmplimiento & fas metas establecidas por e prayacts. Lo anterior]
tenienda en cuenia que en la planta de personal de la entidad no existen los cargos y los suficientes funcionerios que plcancen & suplir esta necesidad.

Py

PLAZO DE EJECUCION GCHO (8] MESES ¥ OCHO (8) OIAS
MOMBRE Y CLASIFICACKSN DE LAS FUENTES DE FINANCIACION
COD. ¥ NOMBRE DEL | PORCENTAJEDE LA CLASIFICACION DEL
RUBRA O PROYECTO |  AGTIVIDAD DEL GASTODE INVERSION | - FUENTE DET‘:{';'EEIJ:S;“E - | DETALLE FUENTE - VALOR
{Seteccions de i ieia) PROYECTQ QUE SE (Selacckons oy by kota} [Seieociors d e dats) IDRD
AFECTA jsigancie) {Suwacions de ls ieis) (Setecciond de i fa}
03040075 PERSONAL
20 ADMINSTRADOS BE 11030261 RECURGOS
1077 TIEMPO ESCOLAR CONTRATADO PARA APOVAR < 03 » RECURSOS P
COMPLEMENTARIO 1100w LAS ACTIVIDADES PROPIAS OE | ADMINISTRADGS CESTIACION CESTHACIAN ESPEC FICA %1.890.504.000
DERORTES
TOTAL $ 1.880.504.000

Certifico que |as fuentas de financiacion asignadas en este esiudio de convenlencia para financiar el objete contractual a realizarse, estan de acuerda con las nomas vigentes apficables

P
o34 Jonquin Sdenz Morena C.C. B1.425,659
Nombta y Flrma del Ordenador del Gaste y Namero de Cedula.

ESPACIQ PARA SER DILIGENCIADQ PQR LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Ls viabllicas expedida porin Oficlng Asesors do
Pl 1on 3¢ refiers a In coh In del objeto
APROBADO DEVUELTO D contraclual cen ta formulacion del proyecto de
Inversién, 1a ficha EB) lan Anual de
Adquisicio

FECHA DE INGRESQ _:-1 H:&R 20]9
FECHA DE SALIDA -T MAR ng

Vnﬁ%efe Oﬁcina%a da Pm('eaclbn

ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS Vi1




e e TR
Indlituia Nisital de Recrendidr’y Deparie

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
N.LT. 860.061.099-1

SUBDIRECCIGN ADMINISTRATIVA Y FINANGIERA
AREA DE PRESUPUESTO

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 1008
FECHA: 01032018 -~ CODIGO : 211

EL SUSCRITO PROFESIONAL ESPECIALIZADO 10 DEL AREA DE PRESUPUESTO CERTIFICA :

Que a la fecha los registros de ejecucidn presupuestal, muestran el siguiente saldo de Aprapiacion,

SALDO APROPIACION GENERAL RUBRO 3314501111077 . 29,925,000,000.00
£oDIGO NOMBRE DE LA CUENTA FUENTE CONCEPRTO VALOR DETALLE
PRESUPUESTAL GASTO
3311504111077 A-Tiempo Escolar Complementario 11030201 7 5103040075 s 1,880,504,000,00

Se expide esta Certificacion a solicitud de:
— JOSE JOAQUIN SﬁE,NZ MOREND

COMPROMISO: 2PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOY(D A LA GESTION COMO FORMADOR TECNICO DEPCRTIVO PARA LA FORMACICN
INTEGRAL Y DEPQRTIVA DE LOS NINOS NINAS Y ACOLESCENTES PERTENECIENTES A LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL DISTRITO ATENDIDAS POR EL PROYECTO DE INVERSION TEC "

VALOR DE: § 1,890,504,000.00
DOCUMENTO SOPORTE No.: 190705 ~~

1,

Scbre esta misma apropiacion se han expedido a la fecha certificados de disponibifidad, para compromisos por un valor de L
\S 12,343,375,274.00 e 10s cuales no han sido reservados ni anulados

DISPONIBILIDAD NETA § 15691,120,726.00

Este Certificado tiene una vigencia hasta el 31 de Diciembre del 2019 /

GILBERTO AUGUSTZ J‘\LI\\M\NQ1 HERNANDEZ |

. |
PROFESIQNAL ESPECRL KADO 10 |
Liberacion parcial por vilor § \ Saldo § |
Solicitado: No. s
Fecha: Firma: N
\

Pagina. 1 X ‘

Programa:  $PGMPRES @ ‘ ’ ot

\suario ANDRESMORENG 5 9001 ‘ y'

e icontec

rmyitan: IN1RIAGE10AGI  eangermn
Calle 63 Mo. 59A 06 [ Tel. 6605480/ www.idrd.gov.co
SEVEN - Presupuesto <o Gobierne (PG) - Digkal Ware Lida.
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ALCAL DA AEATOR
DE BFOGOTADC
G, TURR, NEGREATKIN Y DEPORTE
Inwinns DwwEM o Reasedion y Dapirte

RELACION NECESIDAD CONTRATACION FORMADORES y MATRIZ NECESIDAD CENTRO DE INTERES

| Consecutvo: | 687
FECHA DE SQOLICITUD - DEPENDENCIA SOLICITANTE
= i
1A A g - -
104 1R 201 S.T.R.D. - DEPORTES - TE.C.
PROYECTO TIEMPO ESCOLAR COMPLEMENTARIO VIGENCIA 2019

I. INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

1. NUMERO DE ESTUDIANTES PROYECTADOS A

BENEFICIAR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO 70.000

2. NUMERO TOTAL DE FORMADORES A

CONTRATAR PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO 829

3. NUMERO TOTAL CENTROS DE INTERES A

DESARROLLAR EN LA EJECUCION DEL PROYECTQ %

1. INFORMACION ESPECIFICA DE LA OPERACION EN LA(S) IED EN DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

1. CONTRATISTA - FORMADOR(A) . RAMIREZ BALCAZAR MANUEL ANDRES

ORLANDO HIGUITA ROJAS {IED)

FUTSAL 4 15-20

2. INSTITUCION(ES) EDUCATIVA(S} EN LA(S) CUAL(ES)
PRESTARA SUS SERVICIOS Y CENTRO(S) DE INTERES QUE

ENSENARA

* En caso de existir cambios en los datos de la informacidn, se debe anexar el documento soporte quedo justifigue.

A

FIRMA CONTRATISTA OPERATIVO(A) SOLICITANTE FIRMA JEFE DE AREA SOLICITANTE

FOMENTC AL DEPORTE V.2




OEBAgTADC.
CULTURA RECREACION ¥ BEPORTE

s rstns 46 Recrenodn § Oapone

LINEAMIENTOS TECNICOS PARA LA ENSENANZA DE LOS CENTROS DE INTERES

CENTRO DE INTERES CICLOS RECOMENDADOS GRUPOS/MINIMO | GRUPOSIMAXIMO
Actividad Fisica 1al v 15 20
Ajedrez lal IV 15 20
Atletismo lal IV 15 20
Badminton Il al.iv 10 15
Baloncesto nNav 15 20
Baile Deportivo Ital IV 15 20
Balonmano Il al ¥ 15 20
Belshol alv 15 20
Bmx / flatland Ialv 10 15
Boxeo alv 10 15
Canotaje al v 10 15
Capoeirg lallv 15 20
Clellsmo/Ciclomontafiismo arv 10 15
Escalada Il al IV 10 15
Esgrima Ihal v 15 20
Futbol Ilal Vv 18 25
Fitbol de saldn Ilal vV 15 20
Futsal llatv 15 20
Gimnasia lalll 15 20
Iniciacion al Movimiento Edades 4 - 5 afios 15 20
Judo Ikal v 15 20
Karate ial vV 15 20
Levantamiento de pesas Ivalv 10 15
Lucha Ilal v 15 20
Natacién Fal IV 14 Por Carril
Patinaje Ial Iv 18 20
Porras lat v 10 15
Rugby 1 alv 15 20
Skateboarding Ilal IV 10 15
Squash 1AL IV 8 10
Softhol Il at IV 15 20
Tackwondo i al -IV 15 20
Tenis de campo il al IV- 10 15
Tenis de mesa Tal vV 10 15
Ultimate Il ak v 18 25
Volelbol Il at v 15 20

FOMENTO AL DEPORTE V.2
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EETUDIOS PREVIOS CONTRATOS PRESTACION DE SE SERVICIOS FROFESIONALES ¥ APOYD A LA GESTION O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTIS ICOS GIJE SO0LO

e PUEDEN ENCOMENDARSE A DE?ERMNRDAS PERBCNAS NATURALES

[ FECRATE EOLCITUY
[V ] ol ' HUBDIREGCION TECMICA OF Recnmmén ¥ DEPORTE - ORTE - AREA O DEPORTEE - TEC

B e e T
T.DESCRIPCION DE LA NECEBIDAD. QUE LA ENTIDAD PRETENOE BATISFAGER CON F1. PROCESD DE CONTRATACION!

EL) fisiea, umm"mmmnmc-mmnms-mnmeymumlummummLnmumms.mmm th BTRD, cuknin can
mnwa-wummhﬂmﬁ Rucidinbantsl Deportive o 100 3 100. 'fhnnamrmmrb TEL ¥ "Recrencibn Active 365",

Para Il fin, uno g Sus proyecies pRases v Tempo Estota Complamentario qus m:nmnqmmm'ommmmcumnnmmeum
rmueemmummdmumwmw;-mmammm EmmnuuwmmunmdnmumNMMuamma

ILIII,N*hIhmm
Son varin fa smmhlmumdummpdummmmhmmmmmwmh fpcidn de ke . cofi wnth del prden divirtal 3 i O AT EEMTeS,
[aacial ermiras du Inteds deportives,
mmmuwummnmnmmmmmdmma.nmmuummumd-m ) con 1w ED'S
i ‘pwutpm-ﬂamcum coma pilar i uammehMWlummhmmnﬂmm
ma-mmnuummm it dep cuyas epicen s mmmummmaw.m-m«umm&m
[Come quisa qua s intsrks I tanté de ja 4 commu del inviiuvte Dititel e R 1 v Dapoite coRfivar con'el pesl 4 ddum-md-rmmamma
1 % para lob e yoon o 4 nmhdmﬂnnumum:xclmlnhmpw an o Comaiie, o 0 Bt BUS
Corvents | antra I e ya tndicadis; nmmnuummma-mmnmmdammwnmm umna peowih wq.m,. PG ilﬂﬁnﬂmm
mwahmﬂndﬂ mmmmedmmwmmumudo.vmmrmw 1SrhEsores, Hores pro dafiortivey, T21 femiadieres ticnient
wdwnsy du 9 Gebtorst 1ED sdacrites 8 Ine diversis (EG neidiinn con cargo .:dbonmmh cmnmmmmmmumwmw-dmumu

¥4
Adensnicionag N"lelﬂl dentre Co W actividad “Betiones g Clase”.
Et pricsonts estudio Cominponte » i cortiataciin de novants y nusve (99] formmcores thenices dapotivad.
ETRL ¥ opostunc reslizar la prevents

En aste ordsn de kssn ¥ con ¢ preséedo da daf s h o i Que 3x cosrallan an loy proy

OrrETRGiAn,
T, DERCRIPCION DEL DEE‘I’D A CONTRATAR, CON SUE' EGPEK‘JFWM:IDHEB e nguhn]

Prostar sus sarvicios de apoyo a j6 gestidn come FORMADOR fEcmco DEPGQRTIVO para la formecion Integral y deportiva da loa nlﬁos niflas y ndoloscenins pertanecianiss & las
Instituciones Educativas dai Distriio stendides por of proyectd de inverskén Tismpo Escolar Complemantado.

amnnmcnmpmameﬁmmmm Tierics d f pidn ¥ Drpone, en stalants BTRD. como Mespansable du disehur. coordiner y ejocutst]-

11 TIFC DEL CONTRATO A cou'm\-rontmmhs LCONTAATE D8 FRESTACION DE
CELEBRAR Dmmi SERVICIS D ARDYO A LA GESTON D“w“mm‘“
12 GBLIGACIONES OENERALES :.r u':n:u Geneiaies qow rogian & oo serin s ralablocis en &l Hotamenic ‘CIIVLIES GANaraia GonifAIos PESLACSA e Bervicias, &l cusl hate panz]

1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS]
DEL CONTRATHITA

TP Bachifer. o

EDUCACIAN mnd-Fm-dmrm enmm:nuemanwm.-fumu-h Recrenddn. M
2.4 PERFIL DEL CONTRATISTA FORMAGION  Nempla, J;f’ '
Treiren y sela (38) mesey de experie s conp de deports formatvo (deficldn en of wiculs 16 de Ley 191 de1983).
EXPERIENCIA Doe {12) meses do Sl 1ahackmada £on peacascs de deporte tormathvo {defrickin an o 7ticido 15 da ba Ley 181 da 1985].
1 plize e ejocuckin del contrato serk de OGHO (%) MESES'Y OCHO (9} DIAS, No ¢ condraio 3n d suspndido

mmmmm &n mon A los paribdos db ricssa dacolar ‘asiabiaciios en ia Resolycitn 2054 dal 23 de ottubro go 2018 “Por medfio de ls cusd so
| pare of afo 3018 ¢n los estabincimientns aducathms oficinles die sducacitn presscolar, tisica y media y
2.5 PLAZO DE EJECUCITN DEL CONTRATC }nrmne: Infantlles en converlo BOISSED da Bognis O. €.", expedida por (s Secreiarin do Educaciin caf Dislito, 8 saber
1585 £0 da lbfndeﬂﬂ §dias
(7 al 20 da |unlo'de 2015 - 12 dlas
O7 &l 11 de-octubee do 2019 - 5 dlnx

18 LUOAR DE EJECUCHON DEL CONTRATO INSTITUTO DIBTRITAL DE RECAEACIGN ¥ GERORTE / AREA OF DEPORTES / BOGOTA D. €.
27 VALOR EBTIMADO DEL T EATEVALDA WCLUYE TODOR LGS MPUEETOS, TASAS ¥ E D

CONTRATO S CONTRBLCHINER 8 Ne

1.8 NUMERD CERTIFICARO OISPONIBILIGAD 1008 52501 ¢ s o 2010

PRESUPUESTAL

ARALITIE AN NFE AUIFMES ¥V EEEIMNAS VR
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4. ANALIZIS QUE 6OPORTA EL YALOR ESTIMADO DEL CON‘I'RM‘D;Y BU JUSTIFICACION.

Par 8 nteresars ¢ol ciris o cordrater i 4 ﬂln---"‘- i h nmtmmnmmshmmmmwmhnmh,nhmm‘hg.n
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DEBUGUTA DL,
CULTURA, RECREADION ¥ DEPORTE

Wishinite Disdens do Rissisacibe v Dopods
Bogota D.C  miércoles, 13 de febrero de 2015 Certificado TH 2019- 3385

LA SUSCRITA PROFESIONAL ESPECIALIZADA 222- 11
DEL AREA DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA QUE:

Verificado el manual de funciones de la planta de personal de la Entidad, se constatd que a la fecha es.insuficiente o
no existe personal suficiznte gue pueda realizar |a siguiente actividad de acuerdo ala solicitud:

Dependencia Subslireccion Técnica de Recreacion y Deportes
Memorando 95163  Fecha miércoles, 13 de febrero de 2{F19
QOkjeto

Prestar sus servicios de apoyo 2 12 gestidn como FORMADOR TECNIZO DEPORTIG para |s formacién intepral y deportiva de los nifins, nifias
v adolescentes pertenecientas a las instituciones Educativas del Distrito atendidas por el oroyecio de inversidn Tiempo Escolar
C o m 12 | 2 m e n t ] 4 1 0

Qbligaciones

1. Presentar al superviser del contrato mediante el 5, al consejo academico fdirectivo de fa tED asignada, durante 1as 3 {tres) primeras
semanas, la propueasta generdl del pian forimador para cada uno de los grupes/ciclos de acuerdo conla gula pedagdgica del prayecto, plan
pedagdgice del centro de inderds asignado, las mallas curniculares, v desempefios anuales en el formato elaborado bor ef equipe
pedagogico, v, mensualmente hacer [as respectivas modificaciones segdn se requiera, 2, Ejecutar 1as sesiories de ¢lase estabigcidas por el
proyecto TEC, para eilo debe ner en cuenta que la sesidn, la compone (1) hora de preparacion {acreditada con la planeacidn de 1z sesidn
a2 el SIM), (2] horas de ejecuddn (s acredita con la asistencia en el SIM) y (1) hora de acompafiamienta (desplazamientos a fus escanarios
deportivas), adicionalmente sagin los requerimientos del proyecto se podrd homologar la sesion de clase con acrividades de orden
operativo, pedagdgico, social requeridas y establecidas en virtud de tas otras de las obligacicnes consagradas an el contrato hasta un
maximae de 7, avaladas previzmente por ef Gestor i1ED de suzona 3. Reclamar con ¢l encargado del sisterna de informacidieel ysuario y
cenirasena SiM dentro de los tres {3} dias habiles siguientes a la firma del acta de incio. 4. Realizar la inscripcion, v registro de asistencia de
fes estudiantes gue partiopan en cada centro de interés asignado, por cads una de las sesiones maxime (12h) después de gjecitadas las
rrismas en ¢l Sistema de infermacidn del proyecto. 5. Flanear v subir la ejecucidn de cada una de las sesiones de cdase implementadas af
Sistama de Informacién Misicnal {SIM}, de manera quinzenal dentre de 1os dos (2) prieneros dias calendario de cada quincena. $. Solicitar a
iz 1ED los antecedentes o condiciones médicas de sus estudiantes para casos especificos (alergias, asma. patelogias o lesiones
musculoesqueltéticas, etc ), y-determinar el alcance de las actividades a realizar con 16s estudiantes. 7. Solicitar v veriticar que tedos ios
nfios Inscritos en el centro de interéds alleguen copia de su camné de £PS, & Reportar en caso de existir alguna novedad yv/o problemitica en
et desarvolio la sesidn & de suobjeto contractual, de ferma inmadiata o hasta en un thempo no superior a las acha {8) horas, desde acaecida
lz misma, haciendo estu ante su Gestor IED y/o supervisor mediante el Sisterma de Informacian Misionat, 9. Asistir a las actividades
programadas a nivel técnics, nperative o administrativo en 1asitD, el IDRD o la SED que tengan gue wer con et cumplimientn de su objeto
contractuai. 1C. Identificar técnica y deporbvamente los estudiantes de {os centros de interés que cumplen condiciones para
entrenaniiento en el proyecto de semilleras daportivos de TEC y remitirios al Gestor IED, 11, Cntregar para la firma def acta de inicio y
mantenar vigente durante 13 ejecucion del contrato, la certificacidn del turso de primer respondiente O curso de primeros auritios o curso
da soporte vital bédsico o curso de salvamento acudtico ¢ curses relacionados, expedido por institucion cor autorzandn oficiai, so pena de
) poder ejecutar ninguna de las actividades del contrate. 12, Ser garante de los derechas de los nifics, nifias v adolescentes consagrados la
Ley 1098 de 2006 y sus normas reglamentarias y cuinplir ivs manuales de Convivencia Escolar de cada Colegio. 13, Cumplir cun log
linramientos determinades operativa v pedagdgicamente en el centro de interés asignado, en concordancia a lo dispuesto en &l formato de
recesidades del formador gu= hace parte integral del presente contrato. 14, Dar cumplimiento estricle al acuerdo de confidentislidad de ia.
entidad y al sistema de gestién de seguridad de 13 informacion $&S!. 15, Participar en eventos lacsles, distritales, nacionates o
internacionales que le sean programados por €l Supearvisor del Contrato, para la representacion de la entidad o para apoyar el desarrollo de
actividades relacionadas con fa misidn ¢e la entidad y con su objete contractual o para el acomeaiiamiento de las delegacionss
canformadas para dichos eventos. Pardgrafo: La participacidn en los eventos Nacionales o Internacicnales deban ser autorizados par la
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Dirercion General o por la Subdireccidn Técnica de Recrestion y Deportes del 1IDRD. 16. Solizitar de manera forimal {correo electrénico u
oficio} 2l Supervisor del contrato, indicands la fechs de inicio y de terminacion, con minimo ocho (8} dias de antelacién, [a suspensién vy
amplizcién de suspension del contrato de acuerde con las causales establecidas por ia normatividad vigente v los lineamientos de fa
entidad. En caso de gue la causal de suspensién na permita la antelacidn establecida, ef contratista deberd solicitar dicha suspension de
forma inmediata mediante correg electrénico al Supervisor del contrato; asi mismo deberd realizar oportunamente la transaccidn de
suspensibn, ampliacion de suspensian y reinicio en ia plataforma SECGP 1 y veriticar su publicacidn. 16. £n caso de presentarse una
terminacion anticipada realizar oportunamente |3 transaccién y verificar su publicacion enla piataforma transaccional SECOP 11, 18,
Registrar en el informe mensual de actividades, 1a gestion adelantada referante 3 los documentas asignados en el Sisterna de Gastion
Documental ORFEQ, 19, Elaboras y cargar mensuslmente a 1z plataforma SECOR 1, el informe de ejecucidn de |a gestidn adelantada
debidamente firmadao por ef supervisor, que eviderncie al cumpbmiento de las obligaciones pactadas en el contrato, 2n tas fechas
e 5 t 3 b | 2 c i d z s e n e ! m i 5 m 4

Lo anterior en cumpiimiento de lo establecido en el Decreto 1737 del 21 de sgosto de 1938, modificade
parcialmente por el Decreto 2209 del 28 de octubre de 1998, asi como del Procedimiente de Contratos de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a {a Gestion, establecido en 2l Suhsisterna Gestion de Calidad def IDRD, en &l
cual se sefiala como requisito previo para 13 celebracién de contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestidn, a certificacién de insuficiencia o inexistencia de personal, expedida por la Profesional
Especializada Responsable del Area Taiento Humano.

Lz presente certificacidn tiene vigencia de noventa dias {80) a partir de la fecha de expedicidn. De no ser
utilizada perderd su validez v deherd solicitarse nuevamente al Area Talento Humano.
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