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DOCUMENTO DE VERIFICACIÓN DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA PROCESO 

CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 
 

El Doctor SEBASTIÁN SALDARRIAGA RIVERA mayor de edad y vecino de esta ciudad, 
identificado con la cédula de ciudadanía número 1.014.225.583 de Bogotá, D.C, en su condición de 
Alcalde Local de Sumapaz, designación conferida por la Alcaldesa Mayor de Bogotá mediante 
Decreto 190 del 13 de mayo de 2022, en atención a lo establecido en el artículo 1 del decreto distrital 
374 de 2019, procede a evaluar la IDONEIDAD de LINNA NATALY CABRA COY identificado con 
la C.C. No. 1.214.213.207 expedida en Chiquinquirá, para ejecutar el objeto descrito a continuación 
y en consecuencia para suscribir un contrato de prestación de servicios soportado en el artículo 
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015: 

  

1. OBJETO 
 

Cesión del CPS-057-2022 “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURÍDICOS PARA 
APOYAR LOS ASUNTOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POST-
CONTRACTUALES DEL ÁREA DE GESTIÓN DE DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDÍA 
LOCAL DE SUMAPAZ” 
 
 
REQUISITOS 

  

1. Ser persona natural. 
 

2. No encontrarse dentro de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la constitución y en la ley. 

 
3. Formación Académica: Título Profesional en Derecho, con tarjeta profesional vigente. 

 
4. Experiencia Más de veintitrés (23) meses de experiencia laboral certificada. 
 
5. Presentar la propuesta directamente acompañada de los siguientes documentos: 

 
• Hoja de Vida del SIDEAP validada por la entidad  
• Declaración juramentada de Bienes y Rentas del SIDEAP 
• Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
• Fotocopia de la libreta militar, en caso de ser hombre menor de 50 años 
• Fotocopia Diploma de bachiller o acta de grado  
• Fotocopia de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la 

Nación. 
• Fotocopia de antecedentes disciplinarios de la Personería Distrital. 
• Boletín de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República 
• Certificado Judicial vigente expedido por la Policía Nacional 
• Certificado de Medidas Correctivas vigente expedido por la Policía Nacional 
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• Registro Único Tributario –RUT- 
• Registro Información Tributaria- RIT- actualizado 
• Certificación de afiliación o planilla de pago del último mes a seguridad social 

como independiente 
• Certificación Bancaria expedida por la entidad financiera correspondiente, 

donde manifieste expresamente que posee cuenta corriente o de ahorros, 
en alguna entidad financiera afiliada al sistema automático de pagos SAP 
que maneja la Tesorería Distrital de Bogotá, indicando número y tipo de 
cuenta y el nombre de la entidad financiera. 

• Certificado de Examen Ocupacional vigente 
• Formato de autorización de consulta inhabilidades por delitos sexuales. 
• Certificado de consulta de inhabilidades delitos sexuales Ley 1918 de 2018. 
• Consulta declaración juramentada de bienes SIGEP. 
• Formato relación de contratos de prestación de servicios. 
• Vigencia de tarjeta profesional (cuando aplique). 

 
 

3  PRESUPUESTO OFICIAL 

Se establece la suma de SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($66.000.000) M/CTE 
según Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por el responsable de presupuesto.  
 

4    VERIFICACIÓN 
 
Se procede a realizar la verificación de la documentación aportada por la oferente, según los 
parámetros previstos en los estudios previos así: 
 

LINNA NATALY CABRA COY SI. Con soportes completos. CUMPLE 

Hoja de Vida  SIDEAP 
Aporta, debidamente diligenciada y validada 
por la entidad  

CUMPLE 

Declaración de bienes y rentas 
debidamente SIDEAP. 

Aporta, debidamente diligenciada CUMPLE 

Fotocopia de la Cédula de 
Ciudadanía 

No. 1.214.213.207 de Chiquinquirá CUMPLE 

Fotocopia Libreta Militar  No Aplica CUMPLE 

Certificación de Estudios  

Diploma de grado que la acredita como 
abogada de la Fundación Universitaria San 
Gil, de fecha junio 11 de 2021.  
 
Adicionalmente aporta Certificado de 
terminación académica donde se acredita 
haber egresado desde junio 05 de 2020 

CUMPLE 
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Fotocopia de las certificaciones 
que acrediten experiencia 
requerida. 

EMPRESA: ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
BUENAVISTA 

Contrato: CPS-202201001 
Cargo: Contratista 
INICIA: 4 de enero de 2022 
TERMINA: 02 de Julio de 2022 
EXPERIENCIA: 6 meses  
 
Contrato: CPS-202101007 
Cargo: Contratista 
INICIA: 25 de enero de 2021 
TERMINA: 24 de julio de 2021 
EXPERIENCIA: 6 meses  
 
Contrato: CPS-202101051 
Cargo: Contratista 
INICIA: 28 de julio de 2021 
TERMINA: 30 de diciembre de 2021 
EXPERIENCIA: 5 meses  
 
 
Contrato: CPS-202001007 
Cargo: Contratista 
INICIA: 23 de enero de 2020 
TERMINA: 22 de junio de 2020 
EXPERIENCIA: 5 meses  
 
Contrato: CPS-202001047 
Cargo: Contratista 
INICIA: 1 de julio de 2020 
TERMINA: 30 de diciembre de 2020 
EXPERIENCIA: 6 meses  
 
 
 
 
 
TOTAL EXPERIENCIA: DOS (2) AÑOS 
CUATRO (4) MESES 
 

 
 
 
 
 
 
 

CUMPLE 
 
 
 

Fotocopia de antecedentes 
disciplinarios de la Procuraduría 
General de la Nación  

Aporta CUMPLE 

Fotocopia de antecedentes 
disciplinarios de la Personería 
Distrital.  

Aporta CUMPLE 
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Boletín de responsabilidad fiscal 
de la Contraloría General de la 
República 

Aporta CUMPLE 

Fotocopia del Certificado Judicial 
vigente 

Aporta CUMPLE 

Certificado de Medidas Correctivas 
Código Nacional de Policía vigente 

Aporta CUMPLE 

Registro Único Tributario –RUT Aporta CUMPLE 

Registro Información Tributaria- 
RIT- 
 

Aporta CUMPLE 

Ultimo pago de seguridad social o 
afiliación al sistema de Seguridad 
Social 
 

Aporta certificados de afiliación en salud a 
Nueva EPS como cotizante y al Fondo de 
Pensiones Obligatorias Porvenir. 

CUMPLE 

Certificación bancaria 
Aporta, Certificado de Bancolombia, con 
fecha del 19 de agosto de 2022 

CUMPLE 

Examen pre ocupacional. Aporta CUMPLE 

Formato de autorización de 
consulta inhabilidades por delitos 
sexuales. 

Aporta 
CUMPLE 

Certificado de consulta de 
inhabilidades delitos sexuales Ley 
1918 de 2018 

Aporta 
CUMPLE 

Consulta declaración juramentada 
de bienes SIGEP 

Aporta 
CUMPLE 

Formato relación de contratos de 
prestación de servicios 

Aporta 
CUMPLE 

Vigencia de tarjeta profesional 
(cuando aplique). 

Aporta certificado del Consejo Superior de la 
Judicatura.  

CUMPLE 

 
 

5. RESULTADO 
 
De acuerdo con la documentación presentada y la evaluación realizada por la Entidad, LINNA 
NATALY CABRA COY identificado con la C.C. No. 1.214.213.207 expedida en Chiquinquirá, 
acredita los requisitos de idoneidad y experiencia exigidos para ejecutar el objeto previsto, por lo 
que se decide celebrar Cesión del contrato de prestación de servicios No. CPS-057-2022.  
 
 
Proyectó:  Aracelys Elisa Rivera Vizcaíno– Abogada de Apoyo FDRS  
Revisó: David Camilo Cahuana Martínez - Profesional Universitario Grado 18 FDRS 
Aprobó:  Patricia Abril Ospitia  – Abogada de Contratación FDRS 
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