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OBJETIVO GENERAL

Incrementar y fortalecer la productividad y la competitividad de la comunidad, reducir al maximo el
impacto ambiental que posean por su actividad econémica los emprendedores y microempresas a
intervenir mediante la generacién de productos innovadores, fortalecimiento empresarial y desarrollar
acciones colectivas en los distintos eslabones de la cadena de valor mejorando sus ingresos, su
competencia laboral y reactivacién econémica.

ESPECIFICOS:

1. Lograr la participacién de emprendedores de la localidad para participar en el proceso de
formacion y el acceso a capitalizacion para potencializar su rentabilidad, generando empleo
y fomento a nuevas industrias y actividades econémicas.

2. Realizar un diagnoéstico local de la vocacion productiva empresarial y de emprendimientos
locales del sector para caracterizarlos de acuerdo con su actividad econémica.

3. Realizar encadenamientos productivos para afianzar los lazos entre microempresas y
emprendimientos y asi lograr una sinergia entre ellos.

4. Realizar acompafamiento personalizado a cada emprendedor beneficiado con el proyecto
con el fin de mejorar o elaborar su plan de inversion o idea de negocio para tener una mayor
efectividad en sus procesos y ganancias.

5. Realizar mentorias personalizadas a los emprendimientos beneficiados con el fin de guiar y
asesorar al empresario en el proceso de toma de decisiones que son clave para el futuro.

6. Fortalecer sus capacidades y procesos de emprendedores, a partir de sus habilidades que se
identifiquen en cada uno de ellos y poder lograr una mejora continua.

7. Apoyar emprendimientos o MiPymes para reducir al maximo el impacto ambiental que
posean por su actividad econdmica.

DESCRIP(}I()N DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLARAN EN LA
EJECUCION DEL PROYECTO

Para el desarrollo de los componentes se realizardan cuatro acciones que tienen como finalidad
coordinar y programar la forma de intervencién y de desarrollo de cada uno de los componentes del
proyecto:

Componente 1. Revitalizacion y formacion de capacidades para emprendedores.
Componente 2. Reactivacién y reconversion verde

Estas acciones son:

Conformacion del comité técnico, para cada componente
Presentaciones piiblicas.

Conformacion del equipo administrative del proyecto
Especificaciones técnicas por componente

e Lo b b

Nota: Previo a la suscripcion del ACTA DE INICIO el contratista debe hacer entrega de las hojas de
vida con sus respectivos soportes, de todo el recurso humano que se contratard para la correcta
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ejecucion del contrato (coordinador), al apoyo a la supervisién designado por la FDLSF, para su
respectiva aprobacién.

NOTA : El contratista presentara la metodologia, cronograma y términos de referencia para dar
inicio a la ejecucién previa aprobacién del supervisor del contrato y/o quien delegue en su
momento.

COMITE TECNICO

En esta fase se conformard un Comité de técnico para los componentes, integrado por:

El Alcalde y/o quien delegue
El Coordinador(a) del Proyecto por parte de la contratista

Referente de Secretaria de Desarrollo Econémico para la Alcaldia Local de Santa Fe (como
invitado)

Estos comités se reunirdn como minimo una vez al mes durante la ejecuciéon del proyecto y sus
funciones estaran dirigidas a:

1.
2.

7.

8.

Avalar el proceso de seleccion de la poblacién que participara en el proyecto.

Conocer y validar el plan de trabajo y el cronograma presentados por el contratista,
metodologia, estrategias pedagogicas y hojas de vida aprobadas mediante acta por el comité.
Hacer seguimiento permanente a la ejecucion del proyecto, evaluando su desarrollo y
proponiendo los ajustes y recomendaciones necesarios para el 6ptimo cumplimiento de los
objetivos y las metas propuestas

Avalar los ajustes que se deban realizar sobre los procesos planteados

Aprobar el disefio de todas las artes preliminares que se encuentran implicitas para la etapa
de convocatoria y presentacion piblica con el visto bueno de la oficina de prensa de la
Alcaldia de Santa Fe.

Avalar la propuesta pedagogica y metodologica presentada por el contratista para cada
componente

Validar las hojas de vida de cada uno de los profesionales y personal de apoyo requerido por
el contratista para el desarrollo del proyecto con la idoneidad requerida.

Actas de reunion debidamente diligenciadas y formalizadas

Notal. Podran asistir como invitados a este comité representantes de otras entidades de la Localidad
en la medida que se requiera articular acciones del proyecto con sus respectivas instancias y quienes
seran invitados con anticipacion.

Nota 2. Para la firma del acta de inicio el contratista debera contar con el visto bueno del comité de
seguimiento tras la verificacién de las hojas de vida entregadas en la propuesta y que coincidan con
el recurso humano dispuesto para el desarrollo del proceso de acuerdo con las especificaciones
técnicas del presente anexo, excepto el coordinador.

PRESENTACION PUBLICA
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Dentro de los primeros (20) dias de ejecucion del contrato, el contratista realizard una presentacién
publica del proyecto a la cual deben ser convocados e invitados la Administracién Local (Alcaldia
Local y Junta Administradora Local - JAL), v los habitantes de la localidad en general, donde se
tendran en cuenta el sector de microempresas y emprendedores de la localidad.

La presentacion que se realizara deberad contener toda la informacién acerca del proyecto del contrato
y sus componentes, su objeto, las actividades contempladas, el presupuesto y los resultados esperados
suscrito en la ejecucion, asi como el plan de accidn, cronograma de actividades y los requisitos para
la inscripcidn de los participantes, entre otros. Dicha presentacién deberd ser revisada y aprobada por
el comité técnico del proyecto.

PRODUCTOS Y MEDIOS DE VERIFICACION

e Presentacion publica virtual del contrato
e  Documento de la presentacién en Power Point.
e Registro control de asistencia de los participantes a la presentacion publica.
e Registro Fotogrifico.
c. PIEZAS PUBLICITARIAS

El contratista deberd cumplir con las siguientes especificaciones para la realizacién de las piezas
publicitarias para los componentes de convocatoria del proyecto.:

Diseifiar, elaborar y distribuir los volantes media carta y full color, donde se evidencien los requisitos
para la inscripcidn y datos del proyecto.

Disenar, elaborar y distribuir los afiches doble carta full color, para cada actividad de convocatoria
del proyecto, donde se evidencien los requisitos para la inscripcién y datos del proyecto, la ubicacion
de los afiches debe ser en sitios estratégicos de la localidad como como universidades, iglesias,
centros educativos, restaurantes, centros comerciales, sistema de transporte masivo, juntas de accion
comunal y demads espacios de participacion y organizaciones existentes de la localidad.

Realizar publicidad del proyecto a través de los medios comunitarios (medios digitales, prensa, radio
y/o television), asi como en las redes sociales oficiales aprobados previamente por la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldia Local. Esta publicidad debe ir orientada a convocar MiPymes y
empresas interesadas para que participen en el proceso de inscripcidn.

Coordinar con el drea de prensa de la Alcaldia local de Santa Fe las piezas para redes sociales de la
Alcaldia.

El contratista debera garantizar de acuerdo con la estrategia concertada en Comité Técnico, que todas
las organizaciones e instancias de participacion de la localidad, conozcan el proyecto para lo cual
deberd entregar el respectivo soporte de las reuniones realizadas.

La fecha de los eventos programados para la convocatoria, deberan contar con los datos de lugar y
horario en los que se realizarin previamente las inscripciones. Estas fechas hardn parte del
cronograma de actividades y serdn aprobadas en Comité Técnico.
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Asi mismo por solicitud de la Secretaria Distrital de Mujer, se deber4 utilizar un lenguaje incluyente
(Acuerdo 381 de 2009) y tener en cuenta el protocolé de comunicacién libre de sexismo.

CONFORMA CION DEL EQUIPO ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO

El proyecto contard con un coordinador general del proyecto, quien deberd encargarse de las
actividades de alistamiento, capacitacién, asesoria, seguimiento y acompaifamiento de los
beneficiados de cada componente, garantizar la asistencia a los procesos de formacion, realizar un
acompafamiento personalizado a cada beneficiado del proyecto, supervisar y controlar el recurso
asignado para cada emprendedor o Mi Pymes, realizar los informes de seguimiento de cada
beneficiario.

Asi mismo, se garantizara el recurso humano, técnico y logistico necesario para el desarrollo de las
diferentes actividades concernientes al éxito de la ejecucién del proyecto.

COORDINADOR GENERAL

Se debera contar con un Coordinador General con Titulo profesional en dreas relacionadas con
ciencias econémicas y/o administrativas y/o derecho, especialista en alta gerencia y/o gerencia de
proyectos y/o direccion de empresas y/o emprendimiento, con experiencia profesional Minima de
cinco (5) afios, contados a partir de la terminacién y aprobacion del Pensum académico de educacién
superior y con experiencia especifica de minimo tres (3) afios en la ejecucién de proyectos de andlisis,
disefio y evaluacién de proyectos de impacto social, acciones de identificacién y estrategias de
intervencion y diagnostico en comunidades, emprendimientos y reactivaciéon economica.

Este profesional se encargard entre otras cosas de la organizacion, ademds de las actividades de
coordinacion, deberd desarrollar actividades de capacitacion, selecciéon y acompafiamiento en la
gjecucion y evaluacion del proyecto, tiene la obligacién de mantener la unidad de direccién, control
y comunicacion, mediante la coordinacién de la gestién administrativa del proyecto y la informacién
constante a la supervision.

Sus responsabilidades serdn:

e Planear, organizar, coordinar, ejecutar y controlar todas las actividades, tanto en el disefio y
ejecucion de la propuesta pedagogica como en la capacitacion, acompafiamiento y monitoreo
de la ejecucidn de las actividades del proyecto.

e C(Crear y ejecutar una estrategia para lograr que la comunidad se apropie del proyecto, para
cada uno de los componentes del proyecto.

e Aprobar junto con el comité de seguimiento el arte final y disefios de las piezas publicitarias,
logos, pancartas, pasacalles, plegables, afiches, al igual que coordinar su distribucién y
verificacion.

e Preparar y garantizar el alistamiento y apropiacion de la logistica de las diferentes
actividades, al igual que coordinar la consecucidn de espacios de talleres y asesoria.

e Mantener permanentemente la comunicacién con la Alcaldia de Santa Fe.
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e KEjecutar y monitorear las actividades propuestas en el plan de accién, verificando el
cumplimiento de las metas programadas.

e  QGarantizar la entrega de los recursos y los medios para todas las actividades de capacitacion,
eleccidn, ejecucion y evaluacidon de cada componente.

e Organizar las medidas de seguridad y la gestion de riesgos en la preparacion y realizacion de
las actividades.

e Agsistir a los procesos de formacién de cada uno de los componentes, verificando asistencia
de los beneficiaros del proyecto y cuamplimiento de la carga académica para cada uno de ellos.

e Coordinar los procesos de administracién técnica y financiera del proyecto.

e Brindar informacién a los beneficiarios del proyecto.

e Elaborar la ficha técnica para los medios de comunicacién del proyecto y las actividades, con
fechas, responsables y actividades.

e Realizar reuniones con el Comité de acompafiamiento y seguimiento y verificar el
cumplimiento de la programacién.

e Supervisar el acompafiamiento personalizado a cada beneficiario de los componentes del
proyecto.

e Realizar la revision mensual de la documentacién entregada por cada entidad para la
realizacion de los desembolsos respectivos.

e Elaborar y aplicar continuamente, una bateria de indicadores de contexto, gestién (procesos
e insumos), logros, resultados, productos, satisfaccién y lecciones aprendidas, apoyados en
testimonios de los participantes, haciendo énfasis en la aplicacion del objeto, objetivos,
principios y marco referencial de los presentes estudios previos.

e Coordinar y gestionar con el apoyo a la supervision, ante el Almacén de la Alcaldia de Santa
Fe, el proceso de entradas y salidas de materiales, elementos, equipos y/o instrumentos, lo
que implica la proyeccion y tramite del acto administrativo de entrada y salida.

e Presentar informes mensuales, desagregando las actividades en forma detallada, al igual que
el informe final en medio magnético al FDL de Santa Fe.

e Apoyar las actividades de difusion, convocatoria y preseleccion que requiera el proyecto para
el cumplimiento de la meta.

e Contribuir en el proceso de capacitacion, seleccidén y acompanamiento en la formulacion,
adjudicacion, ejecucién, evaluacion y seguimiento de cada componente del proyecto.

e Realizar el seguimiento y control a las actividades que se desarrollen con los beneficiados en
la entrega de incentivos dentro de cada componente.

e Confirmar la asistencia de los participantes a todos los eventos de capacitacién y remitir la
informacidn requerida via electronica.

e Velar por la buena calidad en la ejecucidn, presentacién y publicacién del proyecto con el fin
de garantizar su utilidad en la comunidad.

e Registrar y archivar los documentos soporte de la ejecucion de las actividades del proyecto.

A continuacion, se describird cada componente a desarrollar:

ESPECIFICACIONES TECNICAS POR COMPONENTE
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COMPONENTE 1. REVITALIZACION Y FORMACION DE CAPACIDADES PARA
EMPRENDEDORES

La baja productividad de las empresas informales responde a factores como el incentivo a mantener
una escala reducida para evitar deteccion de las autoridades, el bajo acceso al crédito, menores tasas
de inversion, el intensivo uso de mano de obra poco calificada, incentivos menores a la adopcién de
tecnologia y entrenamiento, la menor acumulacién de capital humano, el uso intensivo de los recursos
naturales y el uso restringido de los bienes publicos.

El mejoramiento del ambiente de negocios y la reduccién de los costos de la formalizacién de las
empresas permitird aumentar la formalidad, incrementar la demanda laboral calificada y fortalecer a
las micro, pequefias y medianas empresas (Mipymes). El financiamiento 174 Plan Nacional de
Desarrollo 2018-2022 Pacto por Colombia, pacto por la equidad de las etapas tempranas del
emprendimiento permitird que las nuevas empresas puedan realizar sus inversiones e innovar en
productos y procesos, de forma que el tejido empresarial produzca bienes y servicios de mayor valor
agregado y permita sofisticar la estructura productiva del pais. Esto se complementara con programas
de adopcidén de conocimiento y tecnologia e innovacién empresarial, con un especial énfasis en la
digitalizacion y las industrias 4.0 y con estimulos a la investigaciéon y desarrollo privado en
tecnologias y sectores de alto impacto.

Por otro lado, el acceso al financiamiento por parte de las micro, pequefias y medianas empresas
(MiPymes) es restringido y costoso frente a otros paises de similar desarrollo. Solo la mitad de las
pequeiias y medianas empresas (pymes) solicitan crédito, lo cual se debe a los tramites y requisitos
de solicitud, asi como a los costos de otorgamiento. Persisten los retos para el desarrollo de este
mercado, en términos de cobertura, tarifas asociadas a instrumentos de depésito mecanismos de
recaudo y transferencias.

Las modalidades de financiacion distintas al crédito bancario, tales como crowfunding,
financiamiento de mercado o factoring, entre otros, estin poco desarrollados, en parte por la falta de
una arquitectura que asegure el registro, cdlculo y seguridad sobre el cumplimiento de las operaciones.
En particular, solamente el 1% de las microempresas han usado el factoring (ANIF, 2018).

En ese sentido, la Alcaldia Local de Santa Fe, busca promover el emprendimiento y reducir la
informalidad, educar y promover habilidades para el emprendimiento, desarrollar una mentalidad,
cultura y otros habilitantes del emprendimiento, crear iniciativas de desarrollo y fortalecimiento
empresarial, asi mismo promover el uso de mecanismos que incentiven la inversion al capital
emprendedor para su crecimiento econdomico.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

Emprendimiento: Una manera de pensar y actuar orientada hacia la creacién de riqueza. Es una
forma de pensar, razonar y actuar centrada en las oportunidades, planteada con visién global y llevada
a cabo mediante un liderazgo equilibrado y la gestion de un riesgo calculado, su resultado es la
creacion de valor que beneficia a la empresa, la economia y la sociedad (Fuente: Ley 1014 de 2006).
El emprendimiento empresarial se entiende desde la fase de ideacién de un negocio, hasta la fase de
pre-consolidacién en el mercado; es decir, desde el momento de la generacion de la idea de negocio,
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hasta tres afos después de su puesta en marcha (que es cuando logra cruzar el denominado “valle de
la muerte” e inicia su consolidacion en el mercado y fase de maduracion).

Emprendedor: Es una persona con capacidad de innovar; entendida esta como la capacidad de
generar bienes y servicios de una forma creativa, metddica, ética, responsable y efectiva (Fuente: Ley
1014 de 2006).

Formacioén para el emprendimiento: La formacién para el emprendimiento busca el desarrollo de la
cultura del emprendimiento con acciones que buscan entre otros la formacién en competencias
bésicas, competencias laborales, competencias ciudadanas y competencias empresariales dentro del
sistema educativo formal y no formal y su articulacién con el sector productivo (Ley 1014de 2006).
Apoyo a los procesos de formalizacion: Brindar apoyo a través de la divulgacién, difusién, asesoria,
proyeccion de planes de accién y acompaiiamiento en el conocimiento y aplicacion de la normatividad
vigente. Se espera lograr que las empresas entren en un proceso de formalizacién con especial énfasis
en el procedimiento de registro de la empresa y en el cumplimiento de los requisitos formales de
vinculacién laboral.

Asistencia técnica: Para la ejecucién del proyecto este término se concibe como la herramienta
mediante la cual expertos en diferentes dreas proporcionan a los emprendedores y empresarios
conocimientos especializados en procesos administrativos, productivos, de comercializacion,
financieros y legales entre otros.

Unidades productivas: Son aquellos negocios que llevan mds de tres afios en el mercado y que
pueden o no encontrarse formalizadas (MiPymes — Ley 590 de 2000).

Fortalecimiento empresarial: Se explica como un cambio de estado empresarial, en el que la unidad
productiva deberd presentar mejoras medibles en los aspectos intervenidos (Fuente: Subdireccién
Emprendimiento / SDDE).

Emprendimiento por oportunidad: Se entiende como el desarrollo de un negocio que va desde la
fase de ideacion hasta la fase de pre-consolidacion en el mercado. Es decir, desde el momento de la
generacion de la idea de negocio, hasta tres afios después de su puesta en marcha (que es cuando logra
cruzar el denominado “valle de la muerte” e inicia su consolidacién en el mercado y fase de
maduracion). Este tipo de emprendimiento se distingue por tener un 6ptimo potencial de crecimiento
que permitird su escalabilidad. Asi mismo, hacen uso eficiente del conocimiento, la ciencia y la
tecnologia y tienen una buena expectativa de acumulacion de capital que va mds alla de la generacion
de ingresos para la subsistencia. (Fuente: Subdireccién Emprendimiento / SDDE).
Emprendimiento tradicional: Son emprendimientos que tienen un crecimiento por su estructura
competitiva, pero que no cumple con criterios de ventas, rentabilidad y sostenibilidad alta. Se
caracteriza porque sus productos y/o servicios no tienen diferenciadores y en algunos casos no tiene
capacitada su mano de obra, presentan poco uso de tecnologias, pero por lo general estin
formalizadas.

Emprendimiento por necesidad: Este emprendimiento estd encaminado a generar los ingresos
diarios para vivir, se obtienen bajos niveles de ingresos, utilidad y activos. Se caracteriza por no tener
una planificacién o visién de crecimiento para el futuro, por esta razén no se tiene un valor agregado
o perspectiva de mercados nacionales o internacionales.

OBJETIVO GENERAL
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Promover el emprendimiento, incentivando la apropiacién del disefio los procesos de innovacién, asi
como el mejoramiento de las habilidades digitales, potencializando la propuesta de valor de los
emprendedores de etapa temprana de la localidad, creando iniciativas de desarrollo y fortalecimiento
empresarial que busquen fortalecer su productividad y competitividad reduciendo el impacto
econémico que ha generado la pandemia COVID-19.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Convocar minimo ciento sesenta (160) emprendimientos y seleccionar minimo 44
beneficiarios del proyecto de acuerdo con los términos de referencia que genere el contratista
avalado por el comité técnico.

2. Determinar el grado de madurez empresarial en cuanto a apropiacién de herramientas
tecnolégicas y procesos de innovacién de producto.

3. Formar, acompaiiar, asesorar y orientar técnicamente a los emprendedores en procesos de
disefio e innovacion para sofisticar las caracteristicas morfoldgicas, funcionales y de
presentacién de sus productos y/o servicios.

4. Formar, asesorar y acompaiar a los emprendedores en la inmersién de estrategias
comerciales como el marketing digital y el e-commerce, para acceder a nuevos mercados.

5. Formar. asesorar y acompafiar a los emprendedores en el conocimiento y adopcién de
herramientas basicas de propiedad intelectual para mejorar la rentabilidad y competitividad
de la empresa.

6. Desarrollar capacidades en los emprendimientos en temas cultura de emprendimiento,
fortalecimiento empresarial y en aspectos financieros relacionados con su modelo de negocio
para la toma de decisiones.

ACTIVIDAD 1. CONVOCATORIA E INSCRIPCION

El contratista debera presentar el plan de trabajo en donde se especifique de manera detallada cémo
se llevard a cabo la estrategia de convocatoria, asistencia técnica, seguimiento y demas componentes
del programa. Se debera igualmente adjuntar el cronograma y perfiles de los profesionales que se
requieran para el desarrollo de las actividades técnicas de fortalecimiento a los emprendimientos.

Asi mismo realizard un proceso de convocatoria amplio, abierto, atractivo y consagrado al principio
de la transparencia, con el fin de llegar a los emprendimientos locales, unidades productivas familiares
y/o poblacionales dedicadas a actividades tradicionales que permiten generar ingresos (autoempleo),
especialmente de mujeres y diferentes grupos poblacionales de la localidad.

Este proceso de convocatoria se realizard haciendo uso de medios digitales y presenciales, se podra
realizar perifoneo, volanteo y realizar las acciones de promocién y socializacién que considere
pertinentes para atraer a los y las emprendedoras al programa.

Estas actividades se apoyaran con la difusién a través de redes sociales de piezas y contenido atractivo
para los posibles beneficiarios. Las entidades distritales podrin apoyar este proceso de convocatoria,
de tal manera que la poblacién de interés pueda conocer la informacién del programa y registrarse.
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Se debe lograr la inscripcién de al menos ciento sesenta (160) emprendimientos de la localidad y con
esta base el contratista disefiard una rdbrica de seleccién la cual serd aprobada por el comité donde
especifique los factores a tenerse en cuenta en el proceso de seleccién de cuarenta y cuatro (44)
emprendedores beneficiarios.

El apoyo incluye actividades de fortalecimiento empresarial, aspectos financieros relacionados con
su modelo de negocio, habilidades empresariales y digitales, herramientas bésicas de propiedad
intelectual, herramientas tecnolégicas y procesos de innovacion del producto y/o servicio, asi como
un incentivo econdémico, en la entrega de materia prima o insumos para inversion, del cual se hard
seguimiento de su correcto uso.

REQUISITOS DE INSCRIPCION

e Formulario de inscripcién diligenciado (Google forms), con la siguiente informacion:

e Persona que representa el emprendimiento, su informacién bésica y de contacto

e Emprendimiento e informacion bdsica de reconocimiento con un modelo de negocio
escalable y estructurado.

e Espacio para adjuntar documentacién

e Fotocopia del Documento de Identidad del participante. Si el postulante es de nacionalidad
extranjera, deberd contar con el Permiso Especial de Permanencia expedido por la entidad
competente.

e Factura de servicio publico del mes inmediatamente anterior del domicilio principal donde

se ejerce la actividad econdmica.

Tener una iniciativa productiva en marcha (enviar fotografias del emprendimiento).

No estar incurso en causales de disolucién

Grupo poblacional

Condicién de vulnerabilidad

ENTREGABLES

Plan de trabajo

Términos de Referencia
Cronograma

Reporte de inscripciones
Bases de datos de inscritos

ACTIVIDAD 2. SELECCION

El contratista debera realizar verificacién de los documentos solicitados y entregara las evidencias
respectivas de aquellos que puedan participar en el proceso. identificando, creando una carpeta digital
con cada seleccionado con los documentos soporte solicitados en la inscripcién.

Se considerardn exitosos aquellos emprendimientos que cumplan con los términos de referencia
aprobados en comité técnico.
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El contratista debera disefiar e implementar el instrumento/plataforma en el cual los empresarios
seleccionados podran encontrar informacién de interés, agenda de actividades, visualizar su avance,
interactuar con otros emprendedores y creard un canal de comunicacion abierta via WhatsApp con
los emprendedores seleccionados en el programa.

El contratista deberd cumplir con la selecci6én de minimo CUARENTA Y CUATRO (44)
emprendedores con modelo de negocio. En caso que los participantes cumplan con los siguientes
criterios de enfoque poblacional, tendrdn un mayor puntaje para la seleccidn, lo cual se vera reflejado
en la ribrica de seleccidn:

e  Mujeres victimas del conflicto armado, madres cabeza de hogar, jovenes, indigenas, mujeres
campesinas, adultas mayores, mujeres rurales Cuidadores (hombres y mujeres) - Personas
con discapacidad (hombres y mujeres), Comunidad LGBTI, comunidad NARP.

e Por otro lado, deberd incluir proyectos de emprendimiento para jévenes con idea de negocio,
liderados por colegios de la localidad que cumplan con los requisitos de inscripcién
solicitados, para lo cual la institucion educativa en el item No. 02 adjuntara adicionalmente
carta de compromiso establecida en comité técnico.

NOTA: Los criterios de enfoque diferencial deben cumplir con el 100% de los requisitos solicitados.
En caso de cumplir serdn priorizados en el registro exitoso previa autorizacion del comité técnico
del proyecto.

El contratista realizara el diagnéstico de cada una de los emprendimientos seleccionados, con el fin
de realizar el andlisis de brechas. Obteniendo una base de datos con la caracterizacion final de cada
uno de los beneficiarios y sus brechas empresariales, la cual serd entregada al Fondo de Desarrollo
local.

Diagnéstico e identificacion de brechas: Corresponde a una evaluacion que se hace al emprendedor
de su unidad productiva en base a criterios, que permita conocer el estado de arte o situacién actual.
Este proceso se realiza a través de la realizacion de un cuestionario estructurado de preguntas respecto
de variables asociadas a: producto/servicio, produccién/operacién, logistica, comercial, financiero y
manejo de herramientas digitales. Con ello se busca visualizacién el estado actual y facilitar la
deteccion de oportunidades de mejora por parte de la formacién buscando priorizar las necesidades
de inversion que den respuesta a las brechas detectadas, y asi canalizar los esfuerzos en objetivos
especificos dependiendo del grado de desarrollo de cada item evaluado.

El contratista elaborara los instrumentos de recoleccién de informacién para el diagnostico de cada
emprendimiento y la identificacién de brechas empresariales y productivas. De acuerdo con los
resultados del diagnéstico y la linea base de cada emprendimiento el contratista clasificara los
emprendimientos de la siguiente manera:

e catorce (14) emprendimientos nivel superior
e diez (10) emprendimientos nivel alto

e veinte (20) emprendimientos nivel menor

Nota: Estos resultados serdn aprobados en Comité técnico.
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ENTREGABLES

e Informe del proceso desarrollado y los resultados obtenidos.

¢ Base de datos de seleccionados

e  Documento que da cuenta de la trazabilidad del proceso y los resultados de la seleccion de
acuerdo con las visitas

e Diagnostico y caracterizacion de cada emprendimiento seleccionado.

Estos documentos serdn entregados en carpeta digital para cada uno de los seleccionados.

ACTIVIDAD 3: FORMACION Y ASESORIA

El contratista desarrollard un proceso de asistencia técnica a los emprendimientos seleccionados que
busquen innovar y mejorar las caracteristicas morfoldgicas, funcionales y de presentacion de sus
productos y/o servicios iniciales, a través del acceso a una bolsa de asesorias/mentorias individuales.

Asi mismo, deberi disefiar el contenido de formacién tedrico-prictica para emprendedores, en un maximo
de 200 horas totales, que incluya las siguientes tematicas:

Modulo Componente Il;;:a)rll'zi;lizd

1 Formacion cultura emprendimiento 16

11 Formacidn aspectos legales y propiedad intelectual 10

111 Formacidn en gestion financiera 22

IV Formacién en economia circular 16

v Formacién diseno e innovacion y desarrollo Tedrico 24

VI Formacién disefio e innovacion y desarrollo Prictico 40

VII Formacidn estrategias comerciales y marketing digital 32

VIII Formacion fortalecimiento empresarial 40
TOTAL HORAS 200

El costo de formacién debera incluir: Instalaciones, recurso humano, insignias digitales, materiales
de clase, diplomas, estacién de café en cada sesion de clases, laboratorios especializados y
acompanamiento personalizado para el entregable de cada médulo.

El contratista debera garantizar la formacién practica en laboratorios especializados para tal fin.
Al final de la formacio6n el contratista entregara en compaiiia de cada emprendedor un documento técnico

donde se evidencie el proceso realizado durante la formacién y aplicacion de conocimientos adquiridos a
sus productos y servicios y cudl fue su transformacién e innovacién durante este periodo, entregando
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evaluacion y resultados, asi mismo el plan de inversion donde se describirdn las materias primas, insumos
y/o productos que necesita para reactivar su economia.

El emprendedor formado deberd entregar de acuerdo con el proceso de formacién, el plan de inversién
ajustado a su actividad econdmica, en el cual invertira el recurso de la capitalizacién con su respectivo
estudio de mercado. De acuerdo con la evaluacién y resultados entregados, el contratista deberd
seleccionar de acuerdo a la evaluacion en transformacién, innovacién, disefio y desarrollo de los planes
de inversion, asi:

e catorce (14) emprendimientos nivel superior
e diez (10) emprendimientos nivel alto
e veinte (20) emprendimientos nivel menor

ENTREGABLES

Documento técnico inicial por emprendedor
Plan de Trabajo

Plan de Inversion

Documento técnico final por emprendedor
Reporte de Evaluacion y resultados
Certificado Académico a cada participante
Insignia digital a cada emprendimiento
Fotografias

Cada documento deberd encontrarse en una carpeta digital por emprendedor.
MICROSITIO WEB

El confratista garantizara un micrositio de emprendedores donde se llevard a cabo actividades como: Crear
un espacio de comunicacion WEB exclusivamente del proyecto donde los beneficiarios del componente
de revitalizacion puedan conocer noticias, actividades, eventos del proceso y poder interactuar entre ellos
mismos dando a conocer sus productos y servicios y asi poder crear cadenas de valor entre ellos mismos
para afianzar su proceso de ventas de sus productos o servicios entre ellos.

ACTIVIDAD 4. ENTREGA DE CAPITALIZACIONES

Se entregaran las capitalizaciones de la siguiente manera:

14 EMPRENDIMIENTOS CATALOGADOS AL | Hasta $7.000.000
FINALIZAR CON NIVEL SUPERIOR
10  EMPRENDIMIENTOS CATALOGADOS AL | Hasta $5.000.000
FINALIZAR CON NIVEL ALTO
20 EMPRENDIMIENTOS NIVEL MENOR Hasta $3.000.000

Una vez seleccionados el total de emprendedores, se entregard el incentivo econémico representados
en capital de trabajo: compra de materiales, materias primas, insumos y compra de equipos que se
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encuentren relacionados directamente a las actividades del emprendimiento, por medio de actas de
compra, facturas y demds documentos legales en la que se describira a detalle cada bien y/o servicio
solicitado por cada emprendedor.

Esto deberd ser avalado y autorizado por el Apoyo a la Supervisiéon en Comité Técnico.

Para poder recibir el beneficio de la capitalizacién el emprendedor debera cumplir con los siguientes
requisitos:

e Haber cumplido con el 95% del proceso de formacién y desarrollar la totalidad de actividades
de este componente

e  Agsistir puntualmente a todas las sesiones de acompafiamiento y respetar las fechas y horarios
programados.

e Agistir a las sesiones de acompafiamiento, seguimiento y evaluacién aportando saberes y
disposicion con el fin de generar competencias técnicas, administrativas vy financieras que
permitan gestionar de manera adecuada el negocio.

e Brindar informacién veraz y oportuna sobre el emprendimiento para el levantamiento de la
linea base, diagnéstico, formulacién del plan de mejora y el levantamiento de la linea de
salida.

e Destinar los recursos de la capitalizacién para el fortalecimiento y crecimiento empresarial
del emprendimiento seleccionado.

e Disponer del tiempo necesario para el proceso de mentoria.

e Firmar las actas de asistencia y/o documentos de soporte de las sesiones de acompafiamiento
recibidas.

e Comunicar oportunamente cualquier situacién o razén de fuerza mayor que le impida
finalizar la formacidn.

e Asumir plena responsabilidad por el incumplimiento, inasistencia o inconstancia con las
responsabilidades y tareas del proceso.

e Firmar el acta de compromiso. (anexo)

NOTA 1: Los bienes que se entreguen como capitalizacién deberdn ser ingresados al almacén de la
Alcaldia antes de ser entregados a cada emprendedor.

NOTA 2: Los términos de referencia para la evaluacién y seleccion del valor de capitalizacidn serdn
aprobados por el comité técnico del proyecto, teniendo en cuenta el diagndstico inicial, su
caracterizacién y el resultado obtenido en el proceso de formacién.

El valor del plan de inversién contempla lo indicado en el Articulo 447 del Estatuto tributario
Nacional “TITULO 1IV. LA BASE GRAVABLE, en la venta y prestacion de servicios, regla
general, la base gravable sera el valor total de la operacion, sea que esta se realice de contado o a
crédito, incluyendo entre otros los gastos directos de financiacién ordinaria, extraordinaria o
moratoria, accesorios, acarreos, instalaciones, seguros, comisiones, garantias y demds erogaciones
complementarias, aunque se facturen o convengan por separado y aunque, considerados
independientemente, no se encuentren sometidos a imposicion”
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El contratista garantizara que el estudio de mercado realizado sea con proveedores idéneos legalmente
constituidos, se entregaran todos los soportes correspondientes para comprobar la idoneidad del
recurso.

Estos recursos financieros incluyen el valor de impuestos, IVA, tasas, pdlizas y/o contribuciones a
las que haya lugar. El 100% de los recursos financiables deben ser enfocados en el proyecto
presentado, a través de materiales de consumo y/o servicios que permitan la ejecucion de este.

Para este caso, el presupuesto dispuesto por el Fondo de Desarrollo Local se conforma de la siguiente
manera:

DESCRIPCION VALOR VALOR VALOR
INCENTIVO 1 INCENTIVO 2 INCENTIVO 3

Valor base antes de IVA | $5.882.353 $4.201.681 2.521.008

IVA (19%) $1.117.647 $798.319 $478.992

Valor Total incluido IVA | $7.000.000 $5.000.000 $3.000.000

Cada una de las operaciones econdmicas realizadas por el contratista debera observar la normatividad
vigente, en especial la tributaria y estardn sujetas a las condiciones establecidas en las
responsabilidades que para cada caso se identifican tanto en el RUT como en el RIT de quien
suministra el bien y/o servicio, de igual manera deberd observarse lo establecido en la ley 789 de
2002 y demas normas aplicables.

Nota 1. Esta tabla es de caracter informativo, al momento de la presentacién publica se aclarard con
los participantes los posibles descuentos por iniciativa de acuerdo con las particularidades tributarias
aplicables a los casos.

NOTA 2: La informacion anteriormente relacionada, debera ser incluida de forma obligatoria en las
presentaciones publicas a realizar.

NOTA 3: El item correspondiente a capitalizacion no es ofertable, toda vez que es el valor que
representado en bienes o servicios, deberd ser entregado a la comunidad, incluyendo impuestos
dependiendo la responsabilidad tributaria del oferente.

El plan de inversion debera presentar Tabla presupuestal con la distribucion de los recursos
cumpliendo con las siguientes caracteristicas:

Cada item que necesiten deberan presentarlo con las especificaciones técnicas requeridas. No se
podran solicitar marcas especificas de productos.

Deberédn entregar por item tres cotizaciones, para bienes y/o elementos deberan ser empresas legal
mente constituidas y para servicios y/o recursos humanos de personas naturales acompaiados del
respectivo RUT (las facturas deben cumplir con los requisitos legales —facturacion autorizada por la
DIAN que incluya los impuestos correspondientes y/o cuenta de cobro para prestacion de servicios).
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La modalidad de entrega de este recurso serd en especie (No se dara dinero en efectivo) y su
formalizacion dependerd de la legalidad de la organizacion.

El plan de inversién debe contemplar recursos para la adquisicion de elementos de consumo. se
entiende por Fungibles o Elementos de Consumo aquellos que se extinguen o desaparecen como tal
con el primer uso que se haga de éstos o en lapsos de tiempo relativamente cortos; es decir que por
su composicion material y destino de uso no tenga posibilidad de recuperacion.

NOTA 1: El contratista a través del Coordinador General, realizard la verificacién del estudio de
mercado realizado por cada organizacion, detallando los elementos, costos, facturas y demads
documentos soporte presentados, y avalard su adquisicion, previamente a la ejecucion de su plan de
inversion.

NOTA 2: Para la entrega con Acta de recibido a satisfaccién y Acta de compromiso y buen uso, se
tiene a considerar que en el Manual de Procedimientos administrativos y contables para el manejo y
control de los bienes en las entidades de Gobierno de Bogotd, D.C; el Marco Normativo contable y
la Politica transversal de propiedad, planta y equipo emitidos por la Secretaria de Hacienda Distrital;
al verificar los bienes requeridos por los emprendimientos , el valor de éstos en su generalidad son
inferiores a dos (2) SMMLYV. Por lo cual no son considerados como activos y por ende no entran a
ser parte de los inventarios de la ALSF. Igualmente, la sentencia C324 de 2009 considera en uno de
sus apartes “la trasferencia gratuita de bienes estatales a particulares era posible, siempre y cuando,
no se tratase de un acto de mera liberalidad del Estado sino del cumplimiento de deberes
constitucionales expresos que aseguraran la igualdad material”.

La adquisicién y entrega de los elementos avalados para ejecutar el proyecto, a cada emprendimiento
beneficiado, estard a cargo del contratista, labor que sera avalada por el apoyo a la supervision del
contrato.

C.) CAUSAL DE DEVOLUCION DE LOS RECURSOS DE CAPITALIZACION

El comité técnico del proyecto podrd determinar la suspension, reduccién o retencidn en la entrega
de recursos, sobre la ocurrencia de alguna de las siguientes causales:

e Si se comprueba el incumplimiento de lo planteado en la ficha, el cronograma y/o el
presupuesto del proyecto.

e Sise confirma que los recursos entregados han sido o se estan utilizando de manera diferente,
parcial o totalmente, a los fines establecidos en la ficha, el cronograma y/o el presupuesto del
proyecto.

e Si se comprueba el suministro de informacion inexacta durante cualquiera de las etapas del
proceso y que ésta haya incidido directamente en la asignacion de los recursos.

e Por la no entrega de informes técnicos y financieros que den cuenta de la ejecucion del
proyecto ambiental.

ENTREGABLES
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e Actas de compra
e Actas de compromiso
e Facturas y soportes
e Reporte de evaluacion de seleccionados
e Ingreso y Salida de Almacén

ACTIVIDAD 5. CLAUSURA (MUESTRA EMPRESARIAL)

La muestra empresarial generard escenarios de aprendizaje en donde los beneficiarios del
componente de acuerdo a sus capacidades identifican oportunidades de negocio, las cuales son
plasmadas a través de un proyecto que se expone y se realiza a toda la comunidad invitada en la
clausura, permitiendo el desarrollo de las competencias propias adquiridas en el proceso de
formaci6n, asi mismo el emprendedor tendrd la oportunidad de presentar sus productos y/o
servicios innovadores y tendrd nuevas alternativas en el &mbito laboral.

El contratista garantizard la logistica con todos los elementos y recurso humano para la realizacion de la
muestra empresarial de los emprendedores beneficiados, asi mismo garantizari la asistencia de las
entidades publicas, instancias de participacion de la localidad, invitacion a grandes empresas del sector.

Se deberd coordinar con los medios comunitario y el drea de prensa de la Alcaldia Local la presentacién
por redes sociales de la muestra empresarial y realizara una rueda de negocios'.

Nota: El comité técnico aprobara la logistica del evento previa presentacién del plan que contemple la
planeacién, organizacién, administracién, produccion, ejecucién y demds acciones logisticas necesarias

para la realizacion del evento solicitado del contratista.

ENTREGABLES

Fotografias y videos del evento

ACTIVIDAD 6. SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Para la etapa de seguimiento de la consolidacidn de la capitalizacion de los cuarenta y cuatro (44)
emprendedores, el contratista deberd realizar una validacién de resultados del capital invertido, la
estrategia de validacién serd aprobada en Comité Técnico.

El contratista, debera presentar evidencias tipo fotografias y soportes y/o demds que se determinen
en Comité Técnico, que den cuenta del uso que hizo el beneficiario de los bienes y servicios del
recurso de capitalizacion, posterior a la entrega de este.

El contratista debera entregar un informe final de resultados de seguimiento por cada emprendimiento
seleccionado.

1 Es un mecanismo que permite el encuentro entre emprendedores, empresarios, inversores e instituciones que buscan lograr acuerdos
para abrir oportunidades de compra o venta de servicios, productos o procesos.
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Asi mismo, en caso de incumplir o abandonar el programa durante todas las etapas, el beneficiario
debera declarar que no interpondra ningun tipo de reclamacién contra el Fondo de Desarrollo Local
y acepta que, en el caso de no hacer el uso adecuado al recurso de capitalizaciéon y abandonar el
proceso de acompaiamiento posterior a recibir el recurso, estard en la obligacién de reembolsar la
totalidad de los bienes y servicios por el valor total entregado al Fondo de Desarrollo Local, bajo el
esquema que éste indique.

ENTREGABLES

e Informe Final con los resultados de evaluacion de seguimiento
e Fotografias y evidencias

COMPONENTE II. REACTIVACION Y RECONVERSION VERDE

Este componente va orientado a emprendimientos que en consecuencia de la pandemia COVID-19
tengan recuperacion econdmica de manera sostenible y climdticamente inteligente., orientados a
fomentar la transiciébn a economias verdes que promuevan el empleo. Se contemplan los
emprendimientos o0 Mi Pymes de cualquier tamafio o actividad econdmica, para que de manera
voluntaria desarrollen actividades de caricter preventivo para mejorar su desempefio ambiental,
yendo mads alla del cumplimiento normativo.

El objetivo del apoyo en a estos emprendimientos o Mi Pymes consiste en reducir al maximo el
impacto ambiental que posean por su actividad econémica, para que puedan seguir desarrollindose
sin problemas ni consecuencias negativas para el entorno. Entre algunos de los puntos clave en la
actividad econémica (producto o servicio ambiental) que desarrollan, se deberd tener en cuenta
actividades como:

gestion de residuos, la contaminacion, el reciclaje, ruidos, materias primas, procesos ecoeficientes y
muchos otros aspectos que den la posibilidad de mejorar el entorno y la calidad de vida de usuarios,
consumidores finales o comunidad en general de la localidad de Santa Fe.

OBJETIVO GENERAL: Reducir al maximo el impacto ambiental que posea el sector turismo-
gastrondémico de la localidad, por medio de procesos de formacién, para que puedan seguir
desarrollandose sin problemas ni consecuencias negativas para el entorno. generando mejorar el
entorno y la calidad de vida de usuarios, consumidores finales y/o comunidad en general.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Sensibilizar y concientizar a las Mi Pymes y/o emprendimientos del sector turismo-
gastronémico en temas orientados a fomentar la transicién a economias verdes.

2. Diagnosticar las Mi Pymes y/o emprendimientos de la localidad del sector gastronémico y
turismo.

3. Formar, acompafiar, asesorar y orientar técnicamente a los emprendedores en procesos
ambientales empresariales, economias verdes, gestién integral de residuos, reciclaje y
turismo sostenible.
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4. Acompafiar al emprendedor o Mi Pymes en la creacién del proyecto aplicable ambiental en
su negocio.

ACTIVIDAD 1. CONVOCATORIA E INSCRIPCION

El contratista debera presentar el plan de trabajo en donde se especifique de manera detallada como
se llevardn a cabo la estrategia de convocatoria, asistencia técnica, seguimiento y demds componentes
del programa. Se debera igualmente adjuntar el cronograma y perfiles de los profesionales que se
requieran para el desarrollo de las actividades de tormacion ambiental, la creacién del proyecto y los
términos de referencia para elegir a los beneficiarios del componente.

Se debe realizar el diagnéstico de acuerdo con la caracterizacién de los emprendimientos y/o
MiPymes - levantando la informacién ambiental por industria - Compras Responsables (insumos o
materias primas mas sostenibles) - Uso de recursos - Manejo de residuos.

Asi mismo se realizard la caracterizacién de las MiPymes y/o emprendimientos cuantitativa y
cualitativamente de acuerdo con la generacion, el manejo y la disposicion de residuos.

De acuerdo con el resultado del diagndstico, se realizard un proceso de convocatoria haciendo uso de
medios digitales, volanteo y demads estrategias de divulgacion, realizando acciones de promocién y
socializacion que considere pertinentes para atraer a los y las emprendedoras del sector turismo-
gastronémico.

Se debe lograr la inscripcién de al menos ochenta (80) emprendimientos y/o MiPymes de la localidad
y con esta base el contratista disefiard una ribrica de seleccion la cual serd aprobada por el comité
donde especifique los factores a tenerse en cuenta en el proceso de seleccion de veinticinco (25)
beneficiarios, que deben ser emprendedores o MiPymes.

Estas actividades se apoyaran con la difusion a través de redes sociales de piezas y contenido atractivo
para los posibles beneficiarios. Las entidades distritales podran apoyar este proceso de convocatoria,
de tal manera que la poblacién de interés pueda conocer la informacién del programa y registrarse.

REQUISITOS DE INSCRIPCION PARA EMPRENDIMIENTOS

e Formulario de inscripcién diligenciado (Google forms), con la siguiente informacion:

e Persona que representa el emprendimiento y/o mi pyme del sector turismo-gastronémico, con
informacién basica y de contacto

e RUT actualizado no mayor a 30 dias donde se demuestre que la actividad economica es del
sector turismo-gastronémica.

e Espacio para adjuntar documentacién

e Fotocopia del Documento de Identidad del participante. Si el postulante es de nacionalidad
extranjera, deberad contar con el Permiso Especial de Permanencia expedido por la entidad
competente.

e Factura de servicio piblico del mes inmediatamente anterior del domicilio principal donde
se ejerce la actividad econdmica.
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Tres fotografias del lugar donde ejerce la actividad econémica.
No estar incurso en causales de disolucion
Grupo poblacional
Condicién de vulnerabilidad

REQUISITOS DE INSCRIPCION PARA MIPYMES

Carta de postulacién al proyecto firmada por el Representante Legal de la MiPymes donde
indique direccidn, barrio, teléfono de contacto y correo electrénico, adjuntando los siguientes
documentos:

Certificado de existencia y representacion legal de la MiPymes con fecha de expedicion de
no mayor a 30 dias.

Copia del documento de identidad del representante legal.

RUT

Recibo publico donde se ejecuta la actividad econémica

Ultimo pago de planilla de seguridad social

Certificado de los ingresos por actividades ordinarias anuales a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior expedido por revisor fiscal, contador o representante legal.
Certificado de cuenta bancaria a nombre de la microempresa no mayor a 30 dias de
expedicidn.

ENTREGABLES

Plan de trabajo

Términos de Referencia

Cronograma

Informe del Diagnéstico realizado

Acta de reunion y listado de asistencia de la jornada de sensibilizacion
Fichas de caracterizacion

Reporte de inscripciones

Bases de datos de inscritos

ACTIVIDAD 2. SELECCION

El contratista debera realizar verificacion de los documentos solicitados y se seleccionaran minimo
veinticinco (25) emprendimientos y/o MiPymes que cumplan en un 100% con el proceso de
verificacion de acuerdo a la rubrica de seleccion concertada en comité técnico.

Se considerard exitoso aquellos emprendimientos y/o MiPymes que cumplan con los términos de
referencia aprobados en comité técnico y se seleccionaran por orden de registro exitoso.
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El contratista creard un canal de comunicacién abierta via WhatsApp con los emprendedores
seleccionados en el componente, donde podran encontrar informacién de interés, agenda de
actividades, visualizar su avance, interactuar con otros emprendedores.

ENTREGABLES

e Informe del proceso desarrollado y resultados obtenidos.
e Base de datos de seleccionados

¢ Documento que da cuenta de la trazabilidad del proceso y los resultados de la seleccién de
acuerdo con las visitas

Estos documentos serdn entregados en carpeta digital para cada uno de los seleccionados.

NOTA: En caso de no cumplirse con la inscripcion del sector turismo- gastronomico se ampliarad la
inscripcion a otras actividades economicas de la localidad previa autorizacion del comité técnico.
ACTIVIDAD 3: FORMACION Y ASESORIA

El contratista realizard un proceso integral de capacitacién y de acompafamiento a través del
ofrecimiento de un diplomado tedrico-prictico de formacién en la Mitigacién del impacto ambiental
generado por las actividades empresariales, desarrollando un proyecto ambiental aplicable en su

negocio. que contribuya a la sostenibilidad ambiental, embellecimiento y responsabilidad social.

Asi mismo, deberd disefiar el contenido de formacién tedrico-prictica para Mi Pymes y/o
emprendimientos, que incluya las siguientes tematicas:

INTENSIDAD
MODULOS COMPONENTES HORARIA

1 Formacion gestion ambiental empresarial 20

I Formacién economia circular 20

I Formaci6n negocios verdes inclusivos 20

v Formacién en Gestiéon Integral de Residuos Sélido y Técnicas de 20
reciclaje

v Formacidn turismo sostenible 20

TOTAL FORMACION 100

El costo de formacién debera incluir: Instalaciones, profesores, insignias digitales, materiales de
clase, diplomas, estacién de café en cada sesion de clases, laboratorios especializados y
acompanamiento personalizado para el entregable de cada maédulo.

El contratista deberd garantizar la asesoria y el acompafiamiento personalizado a cada beneficiario en
la elaboracion del taller de proyecto ambiental por un minimo de 18 horas por cada unidad productiva,
este serd el resultado del proceso de formacidn.
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El proyecto ambiental aplicable en el negocio es la evaluacién para que posteriormente se entrega la
capitalizacion que se utilizara en procesos de embellecimiento de su entorno, implementacién de
mejoras productivas y/o materializacion del proyecto presentado.

Adicional, en aras de hacer mds facil el proceso de seleccion de la capitalizacién de proyectos
presentados el contratista a través de una matriz multicriterio debera tener en cuenta los siguientes
factores:

e Concepto innovador: En el concepto se revisara el factor creativo y de innovacién como tal
de la idea planteada

e (Contexto de la idea: En el contexto se evalia, el entorno de donde nace la idea y que factores
externos la involucran o la afectan

e Pertinencia: se revisa el impacto y la satisfaccion de la idea, frente a una necesidad real del
emprendimiento y/o MiPymes.

e Concepto de Negocio Verde Inclusivo: Innovaciéon del proyecto en cuanto a productos,
servicios o procesos bajo un enfoque de sostenibilidad.

Por otro lado, el proyecto deberd contemplar el estudio de mercado y el estudio financiero de los
elementos y servicios que se requieren para ejecutarlo en su negocio.

Para la evaluacién del proyecto y posterior entrega de capitalizacion, los beneficiarios seleccionados
deberdn haber cumplido minimo con el 90 % de asistencia en los talleres.

El contratista deberd presentar al Comité Técnico los proyectos de cada beneficiario para la
aprobacion de la entrega de Capitalizaciones, con la ribrica de evaluacion de los proyectos.

ENTREGABLES

e Plande Trabajo

Reporte de Evaluacion y resultados

Certificado Académico a cada participante

Insignia digital a cada emprendimiento y/o MiPymes
Fotografias

Proyecto ambiental aplicable

Estudio de mercado

ACTIVIDAD 4. ENTREGA DE INCENTIVO ECONOMICO

El contratista deberd acordar y coordinar con cada emprendimiento y/o mi pyme seleccionada la
elaboracion del proyecto planteado en la formacion para la disminucién del impacto ambiental en su
actividad econdmica, asi como la entrega de los bienes y/o servicios requeridos para ejecutar el
proyecto ambiental aplicable, con los proveedores seleccionados que cumplan con los registros ante
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la DIAN, RUT, RIT, facturacién y/o documento equivalente, tal como lo establece el estatuto
tributario y en el caso de servicios, con las personas idéneas que presten los servicios requeridos.

El incentivo del proyecto se entregari en materiales y/o servicios hasta por el valor fijado en la tabla
de presupuestos del proyecto, este valor sera comparado con la informacién financiera en el informe
anexo al proyecto.

El valor del proyecto contempla lo indicado en el Articulo 447 del Estatuto tributario Nacional
“TITULO IV. LA BASE GRAVABLE, en la venta y prestacion de servicios, regla general, la base
gravable sera el valor total de la operacion, sea que esta se realice de contado o a crédito, incluyendo
entre otros los gastos directos de financiacién ordinaria, extraordinaria o moratoria, accesorios,
acarreos, instalaciones, seguros, comisiones, garantias y demds erogaciones complementarias, aunque
se facturen o convengan por separado y aunque, considerados independientemente, no se encuentren
sometidos a imposicion”

El contratista garantizara que el estudio de mercado realizado sea con proveedores idéneos legalmente
constituidos, se entregaran todos los soportes correspondientes para comprobar la idoneidad del

TeCurso.

El incentivo econdmico recibido serd de la siguiente manera:

INCENTIVO ECONOMICO ALTO NIVEL | 11 Hasta por $10.000.000
DE IMPACTO

INCENTIVO ECONOMICO BAJO NIVEL | 14 Hasta por $3.000.000
DE IMPACTO

Estos recursos financieros incluyen el valor de impuestos, [VA, tasas, pdlizas y/o contribuciones a
las que haya lugar. El 100% de los recursos financiables deben ser enfocados en el proyecto
presentado, a través de materiales de consumo y/o servicios que permitan la ejecucidn de este.

Para este caso, el presupuesto dispuesto por el Fondo de Desarrollo Local se conforma de la siguiente
manera:

DESCRIPCION VALOR INCENTIVO 1 | VALOR INCENTIVO 2
Valor base antes de IVA $8.403.361 $2.521.008

IVA (19%) $1.596.639 $478.992

Valor Total incluido IVA $10.000.000 $3.000.000

Cada una de las operaciones econémicas realizadas por el contratista debera observar la normatividad
vigente, en especial la tributaria y estardn sujetas a las condiciones establecidas en las
responsabilidades que para cada caso se identifican tanto en el RUT como en el RIT de quien
suministra el bien y/o servicio, de igual manera deberd observarse lo establecido en la ley 789 de
2002 y demds normas aplicables.
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Nota 1. Esta tabla es de caracter informativo, al momento de la presentaciéon ptiblica se aclarard con
los participantes los posibles descuentos por iniciativa de acuerdo con las particularidades tributarias
aplicables a los casos.

NOTA 2: La informacién anteriormente relacionada, debera ser incluida de forma obligatoria en las
presentaciones publicas a realizar.

NOTA 3: El item correspondiente a los incentivos econémicos no es ofertable, toda vez que es el
valor que representado en bienes o servicios, deberd ser entregado a la comunidad, incluyendo
impuestos, dependiendo la responsabilidad tributaria del oferente.

El proyecto aplicable ambiental deberd presentar Tabla presupuestal con la distribucion de los
recursos cumpliendo con las siguientes caracteristicas:

Cada item que necesiten deberan presentarlo con las especificaciones técnicas requeridas. No se
podran solicitar marcas especificas de productos.

Deberdn entregar por item la cotizacidn respectiva para bienes y/o elementos solicitados, deberan ser
empresas legal mente constituidas y para servicios y/o recursos humanos de personas naturales
acompaiiados del respectivo RIT (las facturas deben cumplir con los requisitos legales —facturacién
autorizada por la DIAN que incluya los impuestos correspondientes y/o cuenta de cobro para
prestacion de servicios).

La modalidad de entrega de este recurso sera en especie (No se dara dinero en efectivo) y su seleccién
para la entrega del incentivo se realizard de acuerdo a la formalizacién y necesidad ambiental de la
organizacion.

El proyecto ambiental contempla recursos para la adquisicién de elementos de consumo. se entiende
por Fungibles o Elementos de Consumo aquellos que se extinguen o desaparecen como tal con el
primer uso que se haga de éstos o en lapsos de tiempo relativamente cortos; es decir que por su
composiciéon material y destino de uso no tenga posibilidad de recuperacion.

NOTA 1: El contratista a través del Coordinador General, realizard la verificacién del estudio de
mercado realizado por cada organizacion, detallando los elementos, costos, facturas y demas
documentos soporte presentados, y avalard su adquisicion, previamente a la ejecucion de su proyecto.

NOTA 2: para la entrega con Acta de recibido a satisfaccion y Acta de compromiso y buen uso, se
tiene a considerar que en el Manual de Procedimientos administrativos y contables para el manejo y
control de los bienes en las entidades de Gobierno de Bogotd, D.C; el Marco Normativo contable y
la Politica transversal de propiedad, planta y equipo emitidos por la Secretaria de Hacienda Distrital;
al verificar los bienes requeridos por los emprendimientos , el valor de éstos en su generalidad son
inferiores a dos (2) SMMLYV. Por lo cual no son considerados como activos y por ende no entran a
ser parte de los inventarios de la ALSF. Igualmente, la sentencia C324 de 2009 considera en uno de
sus apartes “la trasferencia gratuita de bienes estatales a particulares era posible, siempre y cuando,
no se tratase de un acto de mera liberalidad del Estado sino del cumplimiento de deberes
constitucionales expresos que aseguraran la igualdad material”.
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La adquisicién y entrega de los elementos avalados para ejecutar el proyecto, a cada MiPymes o
emprendimiento, estard a cargo del contratista, previo ingreso y salida del almacén, labor que serd
avalada por el apoyo a la supervisién del contrato.

C.) CAUSAL DE DEVOLUCION DE LOS RECURSOS

El comité técnico del proyecto podrd determinar la suspensién, reduccion o retencion en la entrega
de recursos, sobre la ocurrencia de alguna de las siguientes causales:

1. Si se comprueba el incumplimiento de lo planteado en la ficha, el cronograma y/o el
presupuesto del proyecto.

2. Sise confirma que los recursos entregados han sido o se estan utilizando de manera diferente,
parcial o totalmente, a los fines establecidos en la ficha, el cronograma y/o el presupuesto del
proyecto.

3. Si se comprueba el suministro de informacién inexacta durante cualquiera de las etapas del
proceso y que ésta haya incidido directamente en la asignacién de los recursos.

4. Por la no entrega de informes técnicos y financieros que den cuenta de la ejecucion del
proyecto ambiental.

ENTREGABLES

Estudio de mercado por cada MiPymes o emprendimiento beneficiado con sus debidos soportes,
avalados por el comité técnico del proyecto.

Documentos para legalizacion del recurso.
ACTIVIDAD 5. SEGUIMIENTO, MONITOREO

Para la etapa de seguimiento de la consolidacion de la entrega del incentivo econdomico de los
veinticinco (25) proyectos ambientales aplicables, el contratista debera realizar una validacion de
resultados del capital invertido, la estrategia de validacién serd aprobada en Comité Técnico.

Se deberd realizar un seguimiento mensual minimo por el tiempo que se este implementando el taller
de impacto ambiental en la unidad productiva hasta su terminacion y entrega, luego se realizara un
seguimiento para revisar los resultados obtenidos del proyecto elaborado.

El contratista, deberd presentar evidencias tipo fotografias y soportes y/o demas que se determinen
en Comité Técnico, que den cuenta del uso que hizo el beneficiario de los bienes y servicios del
recurso de inversion, posterior a la entrega de este.

Asi mismo, en caso de incumplir o abandonar el programa durante todas las etapas, el beneficiario
deberd declarar que no interpondrd ningtin tipo de reclamacién contra el Fondo de Desarrollo Local
y acepta que, en el caso de no hacer el uso adecuado al recurso de capitalizacién y abandonar el
proceso de acompanamiento posterior a recibir el recurso, estard en la obligacidon de reembolsar la
totalidad de los bienes y servicios por el valor total entregado al Fondo de Desarrollo Local, bajo el
esquema que éste indique.
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ENTREGABLES

Fotografias del proyecto ambiental en sitio
Acta de reunion de visita

ENTREGA DE RESULTADOS DE LOS COMPONENTES DEL PROYECTO

El contratista debera presentar sus informes técnicos, administrativos, financieros (Contable), en los
formatos establecidos, avalados por el comité técnico, debidamente soportados por escrito y en medio
magnético, al apoyo a la supervision del Fondo de Desarrollo local, en los plazos establecidos en el
cronograma que contengan todos los entregables solicitados en cada actividad de los componentes.

Ademis el contratista deberd presentar al apoyo a la supervisién del Fondo de Desarrollo Local un
INFORME FINAL de los resultados obtenidos durante la ejecucion del proyecto y evaluacion de
participaciéon resaltando los logros obtenidos en todos los componentes como ambientales,
educativos, sociales, comunitarios, econdémicos, por escrito y en medio magnético, asi mismo los
cuadros estadisticos de participacion por género, UPZ, UPR, temas tratados, grupos etarios y demds,
como sugerencias del proyecto y autoevaluacion.

El informe final debe contener: listado de participantes, la bateria de indicadores, acta de
retroalimentacién, informando las debilidades y fortalezas del proyecto, copia de los paz y salvos
derivados del proyecto, copia en medio magnético de las bases de datos, los comunicados de prensa,
piezas publicitarias, copia de las publicaciones y notas en los medios de difusién, incluyendo el
registro audiovisual y demas informacion que surja como resultado de la ejecucién del proyecto.

Nota 1: No podran participar aquellos beneficiarios que fueron beneficiados en proyectos de la meta
2188 para la vigencia 2021, para ello, el apoyo a la Supervisién designado realizard el filtro
correspondiente de los seleccionados en el componente I del proyecto.
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