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1. DATOS DEL CONTRATO 
Contratista:  Leidy Viviana Chitiva Novoa 
Objeto:  Prestar servicios de apoyo y acompañamiento a la comunidad educativa 

(estudiantes, docentes y administrativos) en la Institución Educativa Distrital 
asignada de acuerdo con necesidad del servicio, en la ejecución de las actividades 
de prevención y mitigación de contagio por COVID 19, y promoción de estilos de 
vida saludable en contexto escolar, de acuerdo con la orientación técnica de la 
Dirección de Bienestar Estudiantil 

Valor del 
Contrato:  

Quince millones quinientos doce mil pesos M/CTE $15.512.000. 

Forma de Pago:  1. Un primer pago proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOSCIENTOS 
DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($ 2.216.000), por los días ejecutados desde la 
suscripción del acta de inicio del contrato hasta el último día del respectivo mes, si a 
ello hubiere lugar. 2.  pagos mensuales iguales por el valor de DOS MILLONES 
DOSCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($ 2.216.000) 
3. Un pago final proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOSCIENTOS 
DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($ 2.216.000) por los días ejecutados durante el 
último mes de contrato, si a ello hubiere lugar. 
Cada pago requiere previa presentación del informe de actividades por parte del 
contratista y de la certificación y/o aprobación del supervisor, el comprobante de 
pago de los aportes al sistema general de seguridad social y riesgos laborales en el 
porcentaje establecido en el marco normativo vigente, presentación del formato 
exigido por la dirección financiera debidamente diligenciado y la factura o 
documento equivalente cuando aplique. 

Plazo:  El plazo será de siete (7) meses, a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin superar el tiempo de la vigencia 
fiscal. 

Modificaciones:  Mod No. 1.  Prorroga de 2 meses y adición de $ 4.432.000. 
Fecha de Inicio: 24/01/2022 Fecha de Terminación: 23/08/2022 
Dependencia:  Dirección de bienestar estudiantil 
Supervisor - 
Cargo:  

Daniel Eduardo Mora Castañeda director de Bienestar Estudiantil 

 
2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
1. Prestar sus servicios en el 
marco del objeto contractual, 
en la Institución Educativa 
Distrital asignada y a sus 
sedes respectivas, en las 
fechas y horas acordadas 
previamente con el (la) rector 

1.1 elabore el plan de trabajo semanal 
solicitado por la estrategia para la ied 
Alfonso reyes echandia. 

FotoPlanMensual pdf 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
(a) del colegio. 

 

2. Apoyar en la adecuada 
actualización e 
implementación de los 
protocolos institucionales para 
el manejo, la prevención, 
contención y mitigación de la 
pandemia por COVID-19 con 
sus nuevas variantes y 
cualquier brote 
infectocontagioso. 

2.1 Realizo acompañamiento y apoyo en el 
protocolo de lavado de manos de los 
estudiantes al ingreso de la institución 
educativa distrital, con previa verificacion 
del funcionamiento de lavamanos portátiles, 
insumos de higiene en los baños (agua, 
jabon, toallas para secado de manos) que 
permitan a los estudiantes realizar un 
adecuado lavado de manos. 
2.2 Realizo verificacion en el cumplimiento 
de protocolo de espacios ventilados en las 
diferentes aulas de clase y demás espacios 
concurridos de la institución educativa 
distrital. 
2.3 realizo acompañamiento en comedor 
escolar en los diferentes horarios asignados 
para preescolar ,primaria y bachillerato   
Verificando el cumplimiento de lavado de 
manos antes y después de ingresar, 
evitando que los estudiantes utilicen la 
misma losa y cubiertos. 
2.4 realizo acompañamiento en las 
diferentes actividades realizadas por la ied  
asegurando cumplimiento de protocolos de 
parte de docentes y estudiantes. 
2.5 Realizo identificación de personal 
(estudiantes, docentes, administrativos) que 
presenten síntomas gripales 
suministrándoles tapabocas y recordando 
uso obligatorio al presentar cualquier 
síntoma respiratorio. 
 
 
 

20220819Acta pdf 

FotoComedor pdf 

FotoAcompañamiento pdf 

 

3. Apoyar a la IED asignada 
en el reporte de casos por 
enfermedad respiratoria, en el 
formulario publicado en la 

3.1Remito reporte de casos sospechosos a 
área encargada de realizar las alertas en la 
página de la sed. 
 

FotoListadoSeguimientos 
pdf 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
página institucional de la 
SED.  

 
4. Aplicar de manera inmediata 
el protocolo de la IED para el 
manejo inicial a presuntos 
casos asociados a brotes 
infectocontagiosos y activar 
ruta de atención.  

 

4.1 realizo valoración de algunos 
estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia que presentan  síntomas 
respiratorios; son trasladados a zona de 
aislamiento de la institución y se da aviso a 
su acudiente, gestionando la salida segura 
del colegio con respectivas 
recomendaciones. 

FotoListadoSeguimientos 
pdf 

5. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas con la 
comunidad educativa 
(estudiantes, docentes y 
personal administrativo) para 
la prevención del contagio por 
brotes infectocontagiosos las 
sedes de la IED asignada, 
durante las fechas y horas 
acordadas previamente con el 
(la) rector (a) del colegio. 

 

5.1 Realizo charlas informativas recordando 
las medidas de autocuidado que debemos 
seguir cumpliendo dentro de la institución 
educativa. 
5.2 Realizo charla informativa recordando 
etiqueta de la tos socializando con los 
estudiantes la forma correcta de estornudar 
o toser y su importancia en la prevención de 
contagios por covid 19 y demas 
enfermedades respiratorias. 
5.3 Realizo charlas informativas recordando 
los síntomas con los cuales se hace 
obligatorio el uso de tapabocas y los 
síntomas con los cuales se debe buscar 
atención medica inmediata. 
5.4 Realizo cartelera informativa con tema 
en nuestras manos esta cuidarnos del 
coronavirus como complemento a las 
charlas informativas, la expongo en los 
pasillos de la institución educativa. 
5.5 Realizo cartelera informativa con tema 
¿sabes estornudar correctamente? Como 
complemento de charlas informativas, la 
expongo en instalaciones de la institución 
educativa. 
5.6 Realizo juego de sopa de letras con 
tema gripe o influenza como complemento 
a charla informativa sobre detección de 
síntomas. 

20220819Acta pdf 

FotoCartelCovid pdf 

FotoCartelEstornudar pdf 

FotoSopaLetras pdf 

FotoLaberinto pdf 

FotoCartelCovidFamilia 
pdf 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
5.7 Realizo juego de laberinto donde los 
estudiantes ayudan a  los niños a escapar 
del coronavirus llegando al grifo para 
lavarse las manos 
5.8 Realizo cartelera informativa dirigida a 
padres de familia con tema prevenir los 
contagios por covid 19 y otras 
enfermedades respiratorias en familia si es 
posible, la expongo en la entrada de la 
institucion educativa. 
 

6. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas para la 
promoción en estilos de vida 
saludable (alimentación 
saludable, actividad física, 
movilidad segura, prevención 
de la accidentalidad y 
corresponsabilidad por el 
bienestar) en las sedes de la 
IED asignada, durante las 
fechas y horas acordadas 
previamente con el (la) rector 
(a) del colegio.  

 

6.1 Realizo acompañamiento en el 
comedor escolar, evitando desperdicios de 
alimento, verificando que consuman 
completo su alimento, correcta 
acomodación de losa y bandejas al 
terminar, correcto desecho de basuras. 
6.2 Realizo actividad sobre el uso de 
bebidas con efectos psicoactivos 
socializando cuales son los mas comunes 
entre ellos, efectos en el organismo y 
estadísticas de consumos de estas bebidas 
en los colegios. 
6.3 Realizo acompañamiento y apoyo en 
actividad de simulacro programada por 
gestión de riesgo y brigada escolar, 
exponiendo actitudes a reforzar y mejorar 
por parte de docentes y estudiantes. 
6.4 Realizo cartel informativo dirigido a 
familias con mensaje para reforzar los 
buenos habitos alimenticios desde casa, la 
expongo en entrada de la institucion 
educativa. 
6.5 Realizo acompañamiento a los 
estudiantes de bachillerato que desarrollan 
clase de educación fisica, invitando a 
docente a utilizar temas del aula virtual y 
fomentar consumo de agua como 
complemento a la actividad física. 
6.6 Realizo actividad sobre semaforo de 
transito a los estudiantes de transicion 

FotoComedorEscolar pdf 

FotoPsicoactivos pdf 

FotoSimulacro pdf 

FotoCartelFamilia pdf 

FotoActividadFisica pdf 

FotoSemaforo pdf 

FotoCuidoMiCuerpo pdf 

FotoLaberintoSaludable 
pdf 

FotoMitosAlimentacion pdf 

FotoAtencionIed pdf 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
socializando significado de cada color y 
precauciones que se deben tener al cruzar 
una calle. 
6.7 Realizo actividad como cuido mi 
cuerpo, donde dibujamos la silueta de uno 
de los estudiantes y cada estudiante 
escribio un habito saludable que realiza 
para cuidar cada parte de su cuerpo. 
6.8 Realizo juego de laberinto donde los 
estudiantes ayudaron al niño a llegar al 
colegio siguiendo el camino del desayuno 
saludable, socializando la importancia del 
desayuno. 
6.9 Realizo socializacion sobre mitos 
nutricionales, donde con los estudiantes 
discutimos cuales han escuchado 
desmintiendo  estos mitos. 
6.10 realizo apoyo a primer respondiente 
en casos de accidentes escolares y 
atención en situaciones de estado de salud. 

7. Participar en los procesos 
de capacitación que efectúe la 
SED para facilitar el desarrollo 
de sus actividades en la IED 
asignada y sus respectivas 
sedes.  

 

7.1 asistí a las capacitaciones de avances y 
saberes programadas por la sed. 
 

20220812ActaReunion pdf 

FotoReunion pdf 

8. Apoyar a la brigada escolar 
institucional en la actualización 
de los Planes Escolares de 
Gestión del Riesgo, donde se 
incluye el procedimiento 
operativo normalizado por 
COVID-19.  

 

8.1 para el mes de agosto no se realizó 
actividades para este item. 
 
 
 
 

n/a 

9. Diligenciar las herramientas 
y formatos solicitados por la 
Estrategia y presentar 
informes mensuales de las 

9.1 realizo informe de actividades  
correspondiente para el mes de agosto. 
9.2 elabore el plan de seguimientos 
solicitados por la estrategia mes de agosto 

InformeAgosto pdf 

FotoPlanSeguimientoSalu
d pdf 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
actividades desarrolladas en el 
marco del objeto contractual.  

 

para la ied Alfonso reyes echandia. 
 

   
FotoPlanSeguimientoEvs 
pdf 

 

10. Asistir y participar en las 
reuniones y mesas de trabajo 
a las que sea convocado (a) 
y/o formar parte de los comités 
de evaluación cuando le sea 
asignado. 

 

10.1 para el mes de agosto no se realizo 
actividades para este item. 
 
 
 
 

n/a 

11. Seguir los protocolos 
establecidos por el 
Ministerio de Salud 
y de Protección Social, así 
como de las autoridades 
competentes para el manejo, 
la prevención, contención y 
mitigación de la pandemia por 
COVID-19, así como consultar 
y poner en práctica los 
protocolos establecidos por la 
Entidad en la prevención del 
COVID-19 

 

11.1 realice presentación de medidas para 
prevención, promoción y conservación de la 
salud con ocasión de infecciones 
respiratorias. 
 

PresentacionResolucion 
pdf 

 
3. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO 
PAGO  

 

FECHA DE PAGO  
 

VALOR APORTADO  
(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 
inferior a un SMLV 

ENTIDAD 

SALUD JULIO DEL 
2022 

11/08/2022 125.000 Salud total 

PENSIÓN JULIO DEL 
2022 

11/08/2022 160.000 Porvenir 

ARL JULIO DEL 
2022 

11/08/2022 5.300 Sura 
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4. ESTADO RADICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA 
Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificó 
que SI__ NO_X_ se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el período objeto del presente 
informe. 
La anterior información corresponde a la verificación realizada por el responsable del manejo de la 
correspondencia en el área, remitida por correo electrónico, el cual se adjunta al presente en 01 folios.  
 
5. INGRESO A ALMACEN 
N/A 

6. DECLARACIÓN ESPECIAL  

El contratista declara que toda la información relacionada en el presente informe, corresponde 
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, así como los pagos 
efectuados en el marco del Sistema General de Seguridad Social Integral – SGSSI. Esta declaración se 
realiza bajo la responsabilidad del contratista.  

La supervisión verificó el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se 
establece la procedencia de la autorización del pago/ desembolso No. 08, el cual corresponde a 
$1.698.933  pesos m/cte. A la fecha el porcentaje de ejecución es: 100%.  
 
Fecha de elaboración: 31/08/2022 
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1. DATOS DEL CONTRATO 
Contratista:  Leidy Viviana Chitiva Novoa 
Objeto:  Prestar servicios de apoyo y acompañamiento a la comunidad educativa (estudiantes, 

docentes y administrativos) en la Institución Educativa Distrital asignada de acuerdo con 
necesidad del servicio, en la ejecución de las actividades de prevención y mitigación de 
contagio por COVID 19, y promoción de estilos de vida saludable en contexto escolar, de 
acuerdo con la orientación técnica de la Dirección de Bienestar Estudiantil 

Valor del Contrato:  Quince millones quinientos doce mil pesos M/CTE $15.512.000. 
Forma de Pago:  1. Un primer pago proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOSCIENTOS 

DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($ 2.216.000), por los días ejecutados desde la suscripción 
del acta de inicio del contrato hasta el último día del respectivo mes, si a ello hubiere lugar. 
2.  pagos mensuales iguales por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIECISEIS MIL 
PESOS M/CTE ($ 2.216.000) 
3. Un pago final proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIECISEIS 
MIL PESOS M/CTE ($ 2.216.000) por los días ejecutados durante el último mes de contrato, 
si a ello hubiere lugar. 
Cada pago requiere previa presentación del informe de actividades por parte del contratista 
y de la certificación y/o aprobación del supervisor, el comprobante de pago de los aportes al 
sistema general de seguridad social y riesgos laborales en el porcentaje establecido en el 
marco normativo vigente, presentación del formato exigido por la dirección financiera 
debidamente diligenciado y la factura o documento equivalente cuando aplique. 

Plazo:  El plazo será de siete (7) meses, a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin superar el tiempo de la vigencia fiscal. 

Modificaciones:  Mod No. 1.  Prorroga de 2 meses y adición de $ 4.432.000. 
Fecha de Inicio: 24/01/2022 Fecha de Terminación: 23/08/2022 
Dependencia:  Dirección de bienestar estudiantil 
Supervisor - Cargo:  Daniel Eduardo Mora Castañeda director de Bienestar Estudiantil 

 
2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 

1. Prestar sus servicios en el 
marco del objeto contractual, en 
la Institución Educativa Distrital 
asignada y a sus sedes 
respectivas, en las fechas y horas 
acordadas previamente con el (la) 
rector (a) del colegio. 

 

1.1Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermeria. 
1.2 durante el mes de enero  Revisé la circular 
001/2022 de la SED sobre las orientaciones 
para inicio de actividades. 
1.3 durante el mes de febrero realice 
socialización de obligaciones contractuales con 
el rector Pedro Iván Calderón Castaño y área de 
orientación de la IED ALFONSO REYES 
ECHANDIA con el objetivo de generar 
cronograma de acciones. 
1.4 durante el mes marzo realice el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia. 
1.5 durante el mes de abril realice el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia. 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto. 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
1.6 durante el mes mayo realice el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia. 
1.7 durante el mes de junio elabore el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia 
1.8 durante el mes de julio elabore el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia 
1.9 durante el mes de agosto elabore el plan de 
trabajo semanal solicitado por la estrategia para 
la ied Alfonso reyes echandia 
 

2. Apoyar en la adecuada 
actualización e implementación 
de los protocolos institucionales 
para el manejo, la prevención, 
contención y mitigación de la 
pandemia por COVID-19 con sus 
nuevas variantes y cualquier 
brote infectocontagioso. 

2.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
2.2 durante el mes de enero Realicé pieza 
informativa  sobre los recientes lineamientos 
establecidos por el Ministerio de Salud en 
prevención de COVID 19. 
2.3 durante el mes de febrero Realice charla 
informativa en las aulas de clase sobre medidas 
de prevención contra el COVID -19 y sus 
variantes, (uso correcto de tapabocas y lavado 
de manos frecuentemente).  
Realice control de temperatura, apoyo en el  
lavado de manos al ingreso de la institución, 
realice verificación de  espacios ventilados y 
estado de tapabocas. 
Realice Verificación y apoyo protocolos de 
bioseguridad  implementados por la  IED 
Alfonso Reyes Echandía de la localidad de 
bosa, asegurándome de generar cumplimiento 
de ellos. 
2.4 durante el mes de marzo  realice apoyo y 
acompañamiento en el lavado de manos al 
ingreso de los estudiantes a la ied Alfonso reyes 
echandia (verificando el correcto uso de 
tapabocas y entregando tapabocas a los 
estudiantes que no lo portan o que no se 
encuentren en un correcto estado de higiene). 
Realice charla informativa reforzando el tema 
del uso de tapabocas con imagen ilustrativa 
como estrategia para aclaración del nuevo 
lineamiento de la no obligatoriedad del uso de 
tapabocas en espacios abiertos. 
Realice verificación del cumplimiento de 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
espacios ventilados en las diferentes aulas de 
clase y demás espacios concurridos de la 
institución. 
Realice apoyo y supervisión en el lavado de 
manos de los estudiantes que ingresan a 
consumir alimentos en el comedor escolar. 
Realice supervisión en el comedor escolar 
verificando que el personal encargado de la 
distribución de alimentos cumpla con todos los 
protocolos de higiene y porten correctamente 
sus elementos de bioseguridad.  
Realice acompañamiento durante la ingesta de 
alimentos de los estudiantes en el comedor 
escolar con el fin de evitar desperdicios de 
comida, evitar que los estudiantes compartan 
los mismos cubiertos. 
Realice control de temperatura a estudiantes de 
la ied Alfonso reyes echandia. 
Realice apoyo y acompañamiento durante las 
actividades de izada de bandera, supervisando 
y asegurando el cumplimiento de los protocolos 
de bioseguridad. 
Realice apoyo y acompañamiento durante 
actividades de nombramiento de personero 
estudiantil, supervisando y dando cumplimiento 
a los protocolos de bioseguridad. 
Realice apoyo y acompañamiento durante 
actividad día de la mujer. 
Realice apoyo y acompañamiento durante 
actividad de día internacional del agua y 
reciclaje. 
2.5 durante el mes de abril  realice apoyo y 
acompañamiento en el lavado de manos al 
ingreso de los estudiantes a la ied Alfonso reyes 
echandia (verificando a la vez el correcto uso de 
tapabocas y entregando tapabocas a los 
estudiantes que no lo portan o que no se 
encuentren en un correcto estado de higiene). 
 Realice verificación del cumplimiento de 
espacios ventilados en las diferentes aulas de 
clase y demás espacios concurridos de la 
institución. 
Realice apoyo y supervisión en el lavado de 
manos de los estudiantes que ingresan a 
consumir alimentos en el comedor escolar.  
Realice supervisión en el comedor escolar 
verificando que el personal encargado de la 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
distribución de alimentos cumpla con todos los 
protocolos de higiene y porten correctamente 
sus elementos de bioseguridad. 
Realice acompañamiento durante la ingesta de 
alimentos de los estudiantes en el comedor 
escolar con el fin de evitar desperdicios de 
comida, evitar que los estudiantes compartan 
los mismos cubiertos. 
Realice acompañamiento en actividades 
realizadas por personal de la idrd asegurando el 
cumplimiento de los protocolos de bioseguridad. 
2.6 durante el mes de mayo realice 
acompañamiento y apoyo en el lavado de 
manos al ingreso de los estudiantes de la ied 
Alfonso reyes echandia de la jornada mañana y 
tarde. 
Realice verificación del cumplimiento de 
espacios ventilados en las aulas y demás 
espacios de la institución educativa. 
Realice apoyo y supervisión en el lavado de 
manos de los estudiantes que ingresan a 
consumir alimentos en el comedor escolar. 
2.7 Durante el mes de junio realice 
acompañamiento y apoyo en horario de entrada 
de los estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia de la jornada mañana y tarde, 
realizando apoyo en el lavado de manos, 
verificando buen funcionamiento de lavamanos 
portátiles, que los baños cuenten con toallas y 
jabón para que los estudiantes puedan realizar 
un correcto lavado de manos.  
Realice acompañamiento en comedor escolar, 
verificando lavado de manos antes y después 
de ingresar, evitando que los estudiantes 
utilicen la misma losa y cubiertos.  
Realice verificación del cumplimiento de 
espacios ventilados en las aulas y demás 
espacios de la institución educativa. 
realice acompañamiento en las diferentes 
actividades realizadas por la ied  asegurando 
cumplimiento de protocolos de parte de 
docentes y estudiantes 
2.8 Durante el mes de julio realice  
acompañamiento y apoyo en el protocolo de 
lavado de manos al horario de entrada de los 
estudiantes de la ied Alfonso reyes echandia de 
la jornada mañana y tarde, verificando buen 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
funcionamiento de lavamanos portátiles, que los 
baños cuenten con toallas y jabón para que los 
estudiantes puedan realizar un correcto lavado 
de manos. 
Realice acompañamiento en comedor escolar, 
verificando lavado de manos antes y después 
de ingresar, evitando que los estudiantes 
utilicen la misma losa y cubiertos.  
Realice verificación del cumplimiento de 
espacios ventilados en las aulas y demás 
espacios de la institución educativa.  
Realice acompañamiento en las diferentes 
actividades realizadas por la ied asegurando 
cumplimiento de protocolos de parte de 
docentes y estudiantes. 
2.9 para el mes de agosto realice 
acompañamiento y apoyo en el protocolo de 
lavado de manos de los estudiantes al ingreso 
de la institución educativa distrital, con previa 
verificación del funcionamiento de lavamanos 
portátiles, insumos de higiene en los baños 
(agua, jabón, toallas para secado de manos) 
que permitan a los estudiantes realizar un 
adecuado lavado de manos. 
Realice verificación en el cumplimiento de 
protocolo de espacios ventilados en las 
diferentes aulas de clase y demás espacios 
concurridos de la institución educativa distrital. 
realice acompañamiento en comedor escolar en 
los diferentes horarios asignados para 
preescolar ,primaria y bachillerato   
Verificando el cumplimiento de lavado de manos 
antes y después de ingresar, evitando que los 
estudiantes utilicen la misma losa y cubiertos. 
Realice acompañamiento en las diferentes 
actividades realizadas por la ied  asegurando 
cumplimiento de protocolos de parte de 
docentes y estudiantes. 
Realice identificación de personal (estudiantes, 
docentes, administrativos) que presenten 
síntomas gripales suministrándoles tapabocas y 
recordando uso obligatorio al presentar 
cualquier síntoma respiratorio. 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
 

3. Apoyar a la IED asignada en el 
reporte de casos por enfermedad 
respiratoria, en el formulario 
publicado en la página 
institucional de la SED.  

 

3.1Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
3.2 durante el mes de enero no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
3.3 durante  el mes de febrero realice reporte a 
persona encargada de generar las respectivas 
alertas en la ied alfonso reyes echandia. 
3.4 durante el mes de marzo realice reporte a 
persona encargada de generar las respectivas 
alertas en la ied alfonso reyes echandia. 
3.5 durante el mes de abril realice reporte de 
casos sospechosos a área encargada de 
realizar las alertas en la página de la sed 
3.6 durante el mes mayo realice reporte de 
casos sospechosos a área encargada de 
realizar las alertas en la página de la sed 
3.7 durante el mes junio realice reporte de 
casos sospechosos a área encargada de 
realizar las alertas en la página de la sed 
3.8 durante el mes julio realice reporte de casos 
sospechosos a área encargada de realizar las 
alertas en la página de la sed 
3.9 durante el mes agosto realice reporte de 
casos sospechosos a área encargada de 
realizar las alertas en la página de la sed 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 

4. Aplicar de manera inmediata el 
protocolo de la IED para el 
manejo inicial a presuntos casos 
asociados a brotes 
infectocontagiosos y activar ruta 
de atención.  

 

4.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
4.2 durante el mes de enero no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
4.3 durante el mes de febrero Realice valoración 
a algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería descartando 
presencia de síntomas respiratorios; si es 
necesario son trasladados a zona de 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
aislamiento de la institución y se da aviso a su 
acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.4 durante el mes de marzo realice valoración 
a algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería descartando 
presencia de síntomas respiratorios; si es 
necesario son trasladados a zona de 
aislamiento de la institución y se da aviso a su 
acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.5 durante el mes de abril realice valoración a 
algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería descartando 
presencia de síntomas respiratorios; si es 
necesario son trasladados a zona de 
aislamiento de la institución y se da aviso a su 
acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.6 durante el mes mayo realice valoración de 
algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería que presentan  
síntomas respiratorios; son trasladados a zona 
de aislamiento de la institución y se da aviso a 
su acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.7 durante el mes junio realice valoración de 
algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería que presentan  
síntomas respiratorios; son trasladados a zona 
de aislamiento de la institución y se da aviso a 
su acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.8 durante el mes julio realice valoración de 
algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería que presentan  
síntomas respiratorios; son trasladados a zona 
de aislamiento de la institución y se da aviso a 
su acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
4.9 durante el mes agosto realice valoración de 
algunos estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia en la enfermería que presentan  
síntomas respiratorios; son trasladados a zona 
de aislamiento de la institución y se da aviso a 
su acudiente, gestionando la salida segura del 
colegio con respectivas recomendaciones. 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
 
 
 
 

5. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas con la 
comunidad educativa 
(estudiantes, docentes y personal 
administrativo) para la prevención 
del contagio por brotes 
infectocontagiosos las sedes de 
la IED asignada, durante las 
fechas y horas acordadas 
previamente con el (la) rector (a) 
del colegio. 

 

5.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
5.2 para el mes de enero realice la proyección 
general de actividades a realizar en el próximo 
mes de febrero 
5.3 durante el mes de febrero realice cartelera 
informativa sobre las diferencias entre gripe, 
resfriado y omicron, se realizó exposición de las 
carteleras en las áreas de bachillerato para 
estudiantes de la i.e.d alfonso reyes echandia. 
 Realice cartelera informativa sobre la ruta 
correcta y adecuada forma del lavado de manos, 
realizo exposicion de las carteleras en las áreas de 
primaria y  bachillerato para estudiantes de la i.e.d 
alfonso reyes echandia. 
Efectué actividad con los estudiantes de 
preescolar  de la  ied Alfonso Reyes Echandía 
donde se les dibujo la  bacteria del coronavirus  
en la mano y ellos debían eliminarla por medio 
del correcto lavado de manos. 
Realice charla informativa en las aulas de clase 
sobre medidas de prevención contra el COVID -
19 y sus variantes, (uso correcto de tapabocas y 
lavado de manos frecuentemente). 
5.4 para el mes de marzo realice cartelera 
informativa sobre los lugares donde es 
obligatorio continuar con el uso del tapabocas. 
Realice charlas informativas fomentando la 
vacunación. 
Realice charla informativa reforzando el tema 
del uso de tapabocas con imagen ilustrativa 
como estrategia para aclaración del nuevo 
lineamiento de la no obligatoriedad del uso de 
tapabocas en espacios abiertos. 
Efectué actividad con los estudiantes de 
primaria de la  ied Alfonso Reyes Echandía 
donde les di un laberinto y ellos tenían que 
ayudar a la enfermera a encontrar el camino 
correcto para llegar a la vacuna. 
5.5 durante el mes de abril realice socialización 
con cartelera informativa invitando a la 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
comunidad educativa a realizar pronto reporte 
de síntomas respiratorios dando a conocer los 3 
pasos de la estrategia dar. 
Realice charlas informativas sobre protocolos de 
bioseguridad y autocuidado (lavado de manos, 
uso correcto de tapabocas, identificación de 
síntomas, vacunación). 
realice cartelera informativa fomentando la 
vacunación 
Realice charlas informativas fomentando la 
vacunación contra el covid 19, resolviendo 
dudas de los estudiantes, brindando información 
de puntos de vacunación activos donde pueden 
acudir. 
5.6 durante el mes mayo realice charla 
informativa sobre continuidad de protocolos de 
bioseguridad (lavado e higienización de manos) 
Realice charla informativa con estudiantes de la 
ied Alfonso reyes echandia fortaleciendo el tema 
de la importancia de seguir usando el tapabocas 
al presentar algún síntoma gripal. 
Realice charla informativa sobre la importancia 
de iniciar o completar esquema de vacunación 
contra el covid 19, indicando puntos de 
vacunación activos en la ciudad, horarios y 
respondiendo dudas de los estudiantes. 
Realice  socialización con cartel informativo 
fomentando la vacunación contra el covid 19 
5.7 durante el mes de junio realice charlas 
informativas sobre infección respiratoria aguda 
indicando medidas de prevención y 
autocuidado. 
Realice charla informativa sobre los casos 
donde es obligatorio el uso de tapabocas. 
Realice charla informativa sobre la importancia 
de mantener al día los esquemas de 
vacunación. 
Realice socialización de cartelera informativa 
con padres de familia dándoles información 
acerca de la infección respiratoria aguda (como 
evitar que se enfermen sus hijos, si contraen el 
virus como cuidarlos en casa, signos de alarma 
en los cuales se debe buscar atención médica). 
Realice socialización de cartelera informativa 
con estudiantes y docentes donde se les da a 
conocer que es la IRA (infección respiratoria  
aguda) síntomas y recomendaciones. 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
5.8 durante el mes de julio realice charlas 
informativas dando a conocer el boletín 378 de 
2022 del ministerio de salud en el cual 
recomienda el uso de tapabocas en espacios 
cerrados ante el incremento de casos por covid 
19, invitando a estudiantes y docentes a 
continuar con los protocolos de autocuidado.  
Realice carteleras informativas dando a conocer 
el boletín 378 de 2022 del ministerio de salud.  
Realice charlas informativas sobre las 
principales medidas de autocuidado ante el 
incremento de nuevos casos de civil 19, sus 
variantes y demás enfermedades respiratorias, 
Invitando a los estudiantes y docentes a seguir 
las recomendaciones y recomendando el uso de 
tapabocas en espacios cerrados dentro de la 
institución. 
Realice cartelera informativa sobre medidas de 
autocuidado.  
Realice socialización de cartelera sobre la 
etiqueta de la tos. 
5.9 durante el mes de agosto realice  charlas 
informativas recordando las medidas de 
autocuidado que debemos seguir cumpliendo 
dentro de la institución educativa. 
Realice charla informativa recordando etiqueta 
de la tos socializando con los estudiantes la 
forma correcta de estornudar o toser y su 
importancia en la prevención de contagios por 
covid 19 y demás enfermedades respiratorias. 
Realice charlas informativas recordando los 
síntomas con los cuales se hace obligatorio el 
uso de tapabocas y los síntomas con los cuales 
se debe buscar atención médica inmediata. 
Realice cartelera informativa con tema en 
nuestras manos esta cuidarnos del coronavirus 
como complemento a las charlas informativas, 
la expongo en los pasillos de la institución 
educativa. 
Realice cartelera informativa con tema ¿sabes 
estornudar correctamente? Como complemento 
de charlas informativas, la expongo en 
instalaciones de la institución educativa. 
Realice juego de sopa de letras con tema gripe 
o influenza como complemento a charla 
informativa sobre detección de síntomas. 
Realice juego de laberinto donde los estudiantes 
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Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
ayudan a  los niños a escapar del coronavirus 
llegando al grifo para lavarse las manos 
Realice cartelera informativa dirigida a padres 
de familia con tema prevenir los contagios por 
covid 19 y otras enfermedades respiratorias en 
familia si es posible, la expongo en la entrada 
de la institución educativa. 
 
 
 
 
 
 

6. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas para la 
promoción en estilos de vida 
saludable (alimentación 
saludable, actividad física, 
movilidad segura, prevención de 
la accidentalidad y 
corresponsabilidad por el 
bienestar) en las sedes de la IED 
asignada, durante las fechas y 
horas acordadas previamente con 
el (la) rector (a) del colegio.  

 

6.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
6.2 para el mes de enero realice la proyección 
general de actividades a realizar en el próximo 
mes de febrero. 
6.3 durante el mes de febrero realice 
acompañamiento y charla con estudiantes de la 
i.e.d. alfonso reyes echandia grado primaria en su 
hora de descanso, exponiéndoles una cartelera 
sobre la pirámide de la alimentación. 
 realice socialización con  estudiantes en la hora de 
descanso sobre la importancia de una alimentación 
saludable y completa 
mientras ellos consumen su refrigerio 
 Realice juego de la golosa para estudiantes de 
primaria de la ied alfonso reyes echandia, sobre la 
accidentalidad escolar. 
Se elaboró cartelera informativa sobre accidentes 
escolares promoviendo el autocuidado y el cuidado 
de otros. 
Realice folleto informativo sobre accidentalidad 
escolar, (autocuidado, accidentes más frecuentes, 
me cuido y te cuido). Se realiza charla con 
estudiantes de grados noveno decimo y once y son 
entregado los folletos. 
 Realice charla informativa en auditorio con 
estudiantes de la ied alfonso reyes echandia sobre 
accidentalidad escolar donde se expusieron temas 
como el alto índice de accidentalidad escolar en la 
institución, prevención y cómo actuar en caso de 
presentarse algún accidente. 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
Realice apoyo en evento de vacunaron del día 
sábado 26 febrero 2022. 
6.4 durante el mes de marzo  realice charlas 
informativas sobre las medidas de protección 
para evitar la gastroenteritis como estrategia 
para mitigar altos casos que se presentan en la 
institución 
Realice acompañamiento en hora de descanso 
de los estudiantes supervisando hora de 
compras en tienda escolar evitando desperdicio 
de alimentos y recordando la importancia de 
una buena alimentación y fomentando el 
consumo de agua. 
Realice charla informativa con estudiantes de la 
ied alfonso reyes echandia sobre accidentalidad 
escolar donde se hablaron temas como: alto 
índice de accidentalidad escolar, prevención y 
lugares de mayor riesgo de accidente. 
Realice dinámica con estudiantes de área de 
inclusión en donde se desarrolló actividad física 
con ellos además se les puso videos donde se 
les explicaba la importancia de desarrollar 
actividad física. 
Realice actividad dinámica pausas activas. 
Realice apoyo como primer respondiente en 
casos de accidentes escolares y atención en 
situaciones de estado de salud. 
Realice socialización de cartelera informativa 
sobre higiene del sueño. 
Realice presentación en diapositivas de power 
point sobre la higiene del sueño. 
6.5 durante el mes de abril realice 
acompañamiento a los estudiantes en hora de 
descanso de preescolar primaria y bachillerato 
en sus respectivos horarios evitando 
desperdicio de alimentos recordando la 
importancia del reciclaje e indicando el correcto 
desecho de residuos  
Realice acompañamiento en comedor escolar 
también evitando desperdicio de alimentos. 
Realice acompañamiento en actividades 
programadas por personal del idrd evitando 
acciones peligrosas e inadecuadas por parte de 
los estudiantes q puedan generar un accidente 
escolar. 
Realice charlas informativas sobre beneficios 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
de alimentación saludable, riesgos y 
enfermedades infantiles y prematuras como 
consecuencia de un mal habito alimenticio. 
Realice charla informativa sobre accidentalidad 
escolar. 
Realice campaña programada con personal de 
Colgate con estudiantes jornada mañana y tarde 
de los grados preescolar a sexto. 
Realice charla y actividad como complemento a 
la actividad de Colgate con el objetivo de 
enseñarles como  la alimentación saludable 
juega un papel primordial para la buena salud 
de nuestra boca. 
Realice folleto informativo y charla a estudiantes 
del programa al colegio en bici, 
concientizándolos  sobre la responsabilidad vial 
y autocuidado (uso correcto de elementos de 
protección). 
Realice socialización con estudiantes de la ied 
Alfonso reyes echandia donde se expone 
cartelera de movilidad segura. 
Realice apoyo como primer respondiente en 
casos de accidentes escolares y atención en 
situaciones de estado de salud. 
6.6 durante el mes mayo realice 
acompañamiento durante clase de educación 
física de los estudiantes de la ied Alfonso reyes 
echandia recordando la importancia de realizar 
regularmente actividad física. 
Realice actividad con estudiantes de grado 
transición de la ied Alfonso reyes echandia 
donde reparto imágenes de alimentos 
saludables y no saludables con el objetivo de 
que ellos los identifiquen. 
Realice acompañamiento y apoyo en actividad 
de alimentación saludable desarrollada por 
personal  de compensar. 
Realice actividad sobre consumo de agua con 
carteles informativos con el objetivo que los 
estudiantes de la ied Alfonso reyes echandia 
aprendan la importancia de consumirla y no 
consumirla. 
Realice apoyo y acompañamiento en 
actividades del festival de danzas y como 
complemento a esta actividad se fomenta entre 
los estudiantes la actividad física mediante el 
baile. 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
Elabore cartelera informativa sobre esquema de 
vacunación regular, lo expongo y lo socializo a 
la entrada y a la salida de los estudiantes de 
preescolar y primaria. 
Realice cartel informativo sobre virus de 
papiloma humano que socializo con las 
estudiantes de la ied Alfonso reyes echandia 
Como estrategia para la mitigación de contagios 
en trabajo con promotora de secretaria de salud 
realizo verificación de esquemas de vacunación 
de los estudiantes identificando aquellos que 
tienen su esquema incompleto y diligenciando 
la respectiva base de datos. 
Realice charlas informativas sobre movilidad 
segura con el objetivo que los estudiantes 
identifiquen las buenas y malas conductas de 
los actores viales. 
Elabore sopa de letras “sin motores para 
movernos se puede”. 
Realice apoyo como primer respondiente en 
casos de accidentes escolares y atención en 
situaciones de estado de salud. 
6.7 para el mes de junio realice realizo charlas 
informativas en horas de descanso de los 
estudiantes fomentando el consumo de agua. 
Realice charla informativa sobre la importancia 
del buen uso del comedor. 
Realice acompañamiento en la hora de ingesta 
de alimentos en el comedor escolar evitando el 
desperdicio de alimentos. 
Realice actividad de alimentación saludable con 
estudiantes de transición donde les expongo 
video de groovy el marciano, al finalizar el video 
realice preguntas sobre el tema. 
Realice acompañamiento a los estudiantes de 
bachillerato que desarrollan sus encuentros 
deportivos, invitando a docente a utilizar temas 
del aula virtual y fomentar consumo de agua 
como complemento a la actividad física. 
Realice cartelera informativa invitando a la 
comunidad educativa a realizar buen uso del 
comedor y su cuidado. 
Realice taller con estudiantes de primaria de la 
ied  Alfonso reyes echandia sobre 
accidentalidad escolar (juguemos al hospital). 
Realice actividad con estudiantes sobre platos 
saludables y no saludables. 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
Realice acompañamiento en actividades 
realizadas por la ied sobre el medio ambiente. 
6.8 durante el mes de julio realice pirámide 
saludable y no saludable donde los estudiantes 
identifican y ubican las diferentes imágenes de 
alimentos en las pirámides correspondientes, 
seguido de socialización sobre alimentación 
saludable. 
 Realice supervisión y acompañamiento a los 
estudiantes en el comedor escolar en sus 
respectivos horarios, asegurando el 
cumplimiento de lavado de manos antes de 
ingresar, evitando desperdicios de alimentos, 
recordando los beneficios del comedor y los 
modales que debemos tener.  
Realice actividad sobre movilidad segura 
semáforo de transito indagando entre los 
estudiantes si lo conocen, que colores lo 
componen y significado de cada color con 
ayuda de imágenes ilustrativas, realizando a la 
ves actividad donde los estudiantes armaron el 
semáforo con sus respectivos colores.  
Realice socialización sobre los beneficios de 
una alimentación saludable y consecuencias de 
una mala alimentación, seguida de juego de 
memoria busca parejas de alimentos.  
Realice charlas informativas sobre movilidad 
segura seguida de juego donde les expuse una 
imagen de una ciudad, donde los estudiantes 
deben colocar las imágenes de las personas y 
las señales de tránsito en el lugar 
correspondiente. 
Realice charlas informativas sobre alimentación 
saludable, indagando entre los estudiantes si 
tienen conocimiento de los beneficios de una 
alimentación adecuada y consecuencias de una 
alimentación incompleta o no saludable.  
Realice acompañamiento en actividades 
realizadas por la ied día de la ingeniería. 
6.9 durante el mes de agosto realice 
acompañamiento en el comedor escolar, 
evitando desperdicios de alimento, verificando 
que consuman completo su alimento, correcta 
acomodación de losa y bandejas al terminar, 
correcto desecho de basuras. 
Realice actividad sobre el uso de bebidas con 
efectos psicoactivos socializando cuales son los 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
más comunes entre ellos, efectos en el 
organismo y estadísticas de consumos de estas 
bebidas en los colegios. 
Realice acompañamiento y apoyo en actividad 
de simulacro programada por gestión de riesgo 
y brigada escolar, exponiendo actitudes a 
reforzar y mejorar por parte de docentes y 
estudiantes. 
Realice cartel informativo dirigido a familias con 
mensaje para reforzar los buenos hábitos 
alimenticios desde casa, la expongo en entrada 
de la institución educativa. 
Realice acompañamiento a los estudiantes de 
bachillerato que desarrollan clase de educación 
física, invitando a docente a utilizar temas del 
aula virtual y fomentar consumo de agua como 
complemento a la actividad física. 
Realice actividad sobre semáforo de transito a 
los estudiantes de transición socializando 
significado de cada color y precauciones que se 
deben tener al cruzar una calle. 
Realice actividad como cuido mi cuerpo, donde 
dibujamos la silueta de uno de los estudiantes y 
cada estudiante escribió un habito saludable 
que realiza para cuidar cada parte de su 
cuerpo. 
Realice juego de laberinto donde los 
estudiantes ayudaron al niño a llegar al colegio 
siguiendo el camino del desayuno saludable, 
socializando la importancia del desayuno. 
Realice socialización sobre mitos nutricionales, 
donde con los estudiantes discutimos cuales 
han escuchado desmintiendo  estos mitos. 
Realice apoyo a primer respondiente en casos 
de accidentes escolares y atención en 
situaciones de estado de salud. 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 

7. Participar en los procesos de 
capacitación que efectúe la SED 
para facilitar el desarrollo de sus 
actividades en la IED asignada y 
sus respectivas sedes.  

 

7.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
7.2 Para el mes de enero realice la información 
básica para compartir con las directivas 
docentes del colegio Alfonso reyes echandia 
sobre el acompañamiento que se realizará. 
7.3 durante el mes de febrero participe de las 
capacitaciones programadas por la sed. 
7.4 durante el mes de marzo participe de las 
capacitaciones programadas por la sed. 
Realice la evaluación programada por la sed. 
7.5 durante el mes de abril Participé en las 
capacitación presencial realizada por el equipo 
emergencias de la Secretaría de Salud 
realizadas el 11 de abril. 
Participe en la capacitación programada por la 
sed el día 12 de abril. 
Asistí a la capacitación de avances y saberes 
programada por la sed. 
Participé en las capacitaciones realizadas por el 
equipo PAI de la Secretaría de Salud realizadas 
el 22 y 26 de abril 
7.6 durante el mes mayo asistí a las 
capacitaciones de avances y saberes 
programadas por la sed. 
7.7 para el mes de junio asistí a las 
capacitaciones de avances y saberes 
programadas por la sed. 
 Asistí a la capacitación programada por la sed, 
socialización estrategias pedagógicas. 
Asistí a la capacitación programada por la sed 
socialización del cumplimiento y orden para 
presentar las actas del archivo. 
 Asistí a capacitación programada por la sed,  
red académica. 
7.8 durante el mes de julio asistí a las 
capacitaciones de avances y saberes 
programadas por la sed. 
7.9 durante el mes de agosto asistí a las 
capacitaciones de avances y saberes 
programadas por la sed. 
 
 
 
 
 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 
julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 

8. Apoyar a la brigada escolar 
institucional en la actualización de 
los Planes Escolares de Gestión 
del Riesgo, donde se incluye el 
procedimiento operativo 
normalizado por COVID-19.  

 

8.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
8.2 durante el mes de enero no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
8.3 durante el mes de febrero no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
8.4 durante el mes de marzo no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
8.5 durante el mes de abril no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
8.6 durante el mes de mayo no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
8.7 para el mes de junio no se realizó 
actividades para este ítem. 
8.8 para el mes de julio no se realizó actividades 
para este ítem. 
8.9 para el mes de agosto no se realizó 
actividades para este ítem. 
 
 
 
 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 

9. Diligenciar las herramientas y 
formatos solicitados por la 
Estrategia y presentar informes 
mensuales de las actividades 
desarrolladas en el marco del 
objeto contractual.  

 

9.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
9.2durante el mes de enero no se realizó 
actividades para esta obligación. 
9.3 durante el mes de febrero Se presenta 
informe de actividades  correspondiente para el 
mes de febrero 
9.4 durante el mes de marzo Se presenta 
informe de actividades  correspondiente para el 
mes de marzo 
9.5 durante el mes de abril Se presenta informe 
de actividades  correspondiente para el mes de 
abril 
9.6 durante el mes de mayo Se presenta 
informe de actividades  correspondiente para el 
mes de mayo 
9.7 durante el mes de junio Se presenta informe 
de actividades  correspondiente para el mes de 
junio 
Elabore el plan de seguimientos solicitados por 
la estrategia mes de junio para la ied Alfonso 
reyes echandia. 
realizo informe ejecutivo primer semestre 2022 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
9.8 durante el mes de julio Se presenta informe 
de actividades  correspondiente para el mes de 
julio 
Elabore el plan de seguimientos solicitados por 
la estrategia mes de julio para la ied Alfonso 
reyes echandia. 
se realizó actualización de bienes y rentas a 
sigep y sideap 
9.9 durante el mes de agosto Se presenta 
informe de actividades  correspondiente para el 
mes de agosto. 
Elabore el plan de seguimientos solicitados por 
la estrategia mes de agosto para la ied Alfonso 
reyes echandia. 
 
 
 
 

10. Asistir y participar en las 
reuniones y mesas de trabajo a 
las que sea convocado (a) y/o 
formar parte de los comités de 
evaluación cuando le sea 
asignado. 

 

10.1 Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
10.2 durante el mes de enero no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
10.3 Durante el mes de febrero asistí a la 
reunión con área de orientación, coordinación y 
docentes donde se trataron temas como 
actualización de protocolos de bioseguridad, 
accidentalidad escolar, apoyo en   
implementación de protocolos  para comedor 
escolar. 
10.4 durante el mes de marzo asistí a  reunión 
con área de orientación, coordinación y nueva 
rectora de la ied alfonso reyes echandia donde 
se trataron temas como: información general de 
la institución, protocolos de bioseguridad, 
manejo de enfermedades respiratorias y 
accidentalidad escolar. 
10.5 durante el mes de abril participe en 
reunión programada con área de orientación 
donde se trataron temas  sobre estrategias para 
fomentar los estilos de vida saludable dentro de 
los talleres en la  escuelas de padres realizados 
por la ied Alfonso reyes echandia. 
Realice reunión con coordinación de la ied 
Alfonso reyes echandia donde se trataron temas 
como aseguramiento de punto de aislamiento, 
continuación de protocolos ya establecidos 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
hasta terminar la emergencia sanitaria 
decretada por el gobierno nacional. 
10.6 durante el mes de mayo no se realizó 
actividades para este ítem. 
10.7 durante el mes de junio  no se realizó 
actividades para este ítem 
10.8 durante el mes de julio no se realizó 
actividades para este ítem. 
10.9 durante el mes de agosto no se realizó 
actividades para este ítem. 
 
 
 
 

11. Seguir los protocolos 
establecidos por el 
Ministerio de Salud 
y de Protección Social, así 
como de las autoridades 
competentes para el manejo, la 
prevención, contención y 
mitigación de la pandemia por 
COVID-19, así como consultar y 
poner en práctica los protocolos 
establecidos por la Entidad en la 
prevención del COVID-19 

 

11.1Preste mis servicios durante la ejecución 
contractual: realice inducción técnica y 
administrativa auxiliar de enfermería. 
11.2 Para el mes de enero Realice investigación 
y actualización de los protocolos de 
bioseguridad y los nuevos lineamientos 
establecidos por el gobierno nacional, para 
aplicarlos adecuadamente en la ied Alfonso 
reyes echandia 
11.3 durante el mes de febrero realice reunión 
con personal de servicios generales con el fin 
de establecer la implementación de los nuevos 
lineamientos acerca del covid 19, fortaleciendo 
los protocolos de bioseguridad ante la nueva 
variante 
11.4 Durante el mes de marzo realice  reunión 
con personal de seguridad de la ied Alfonso 
reyes echandia donde se trataron temas como 
los nuevos lineamientos, uso de tapabocas 
obligatorio para todo el personal, estudiantes, 
padres de familia, control en el ingreso de 
estudiantes por puerta asignada según 
distribución de cursos y horarios, higienización 
de manos a todo personal que ingrese a la 
institución educativa. 
11.5 durante el mes de abril realice 
presentación de la resolución 350 de 2022 Por 
medio de la cual se adopta el protocolo general 
de bioseguridad para el desarrollo de las 
actividades económicas, sociales, culturales y 
del Estado. 
11.6 para el mes de mayo realice presentación 
de la resolución 666 de 2022 por la cual se 

Carpetas de evidencias en 
share point: enero, febrero, 
marzo, abril, mayo, junio, 

julio, agosto 
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2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 
Evidencia Verificable  

 
prorroga la emergencia sanitaria por el 
coronavirus covid 19, declarada mediante 
resolución 385 de 2020, prorrogada por las 
resoluciones 84, 1462, 2230 de 2022, 2022, 
738, 315,1913 de 2021 y 304 de 2022. 
11.7 durante el mes de junio realice 
presentación sobre prevención de 
enfermedades respiratorias en época invernal 
según los parámetros descritos por el ministerio 
de salud. 
11.8 para el mes de julio realizo presentación 
resolución 1238 de 2022 
11.9 para el mes de agosto realice presentación 
de medidas para prevención, promoción y 
conservación de la salud con ocasión de 
infecciones respiratorias. 
 
 

 
3. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO 
PAGO  

 

FECHA DE PAGO  
 

VALOR APORTADO  
(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser inferior 
a un SMLV 

ENTIDAD 

SALUD 

Enero de 2022 
Febrero de 2022 
Marzo de 2022 
Abril de 2022 
Mayo de 2022 
Junio de 2022 
Julio de 2022 

Agosto de 2022 

24/02/2022 
22/03/2022 
12/04/2022 
23/05/2022 
07/06/2022 
18/07/2022 

        11/08/2022 
11/08/2022 

125.000 
125.000 
125.000 
125.000 
125.000 
125.000 
125.000 
125.000 

Salud total 
Salud total 
Salud total 
Salud total 
Salud total 
Salud total 
Salud total 
Salud total 

PENSIÓN 

Enero de 2022 
Febrero de 2022 
Marzo de 2022 
Abril de 2022 
Mayo de 2022 
Junio de 2022 
Julio de 2022 

Agosto de 2022 

24/02/2022 
22/03/2022 
12/04/2022 
23/05/2022 
07/06/2022 
18/07/2022 
11/08/2022 
11/08/2022 

160.000 
160.000 
160.000 
160.000 
160.000 
160.000 
160.000 
160.000 

Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 
Porvenir 

ARL 

Enero de 2022 
Febrero de 2022 
Marzo de 2022 
Abril de 2022 
Mayo de 2022 
Junio de 2022 

24/02/2022 
22/03/2022 
12/04/2022 
23/05/2022 
07/06/2022 
18/07/2022 

5.300 
5.300 
5.300 
5.300 
5.300 
5.300 

Sura 
Sura 
Sura 
Sura 
Sura 
Sura 
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3. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
Julio de 2022 

Agosto de 2022 
11/08/2022 
11/08/2022 

5.300 
5.300 

Sura 
Sura 

 
4. ESTADO RADICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA 
Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificó que SI__ 
NO_X_ se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el período objeto del presente informe. 
La anterior información corresponde a la verificación realizada por el responsable del manejo de la correspondencia 
en el área, remitida por correo electrónico, el cual se adjunta al presente en 01 folios.  
 
5. INGRESO A ALMACEN 

N/A 

6. DECLARACIÓN ESPECIAL  

El contratista declara que toda la información relacionada en el presente informe, corresponde fidedignamente a 
todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, así como los pagos efectuados en el marco del 
Sistema General de Seguridad Social Integral – SGSSI. Esta declaración se realiza bajo la responsabilidad del 
contratista.  

La supervisión verificó el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se establece la 
procedencia de la autorización del pago/ desembolso final, A la fecha el porcentaje de ejecución es: 100  %.  
 
Fecha de elaboración: 31/08/2022 
 

  
 
 
  


