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REQUISITOS RADICACION CUENTAS DE COBRO

NOMBRE CONTRATISTA: EDWARD GONZALO MENESES SIBO CONTRATO N.° _023 DE 2022
FECHA: AGOSTO 30 DE 2022 PAGO N.° 1 DE 4

NOMBRE DEL SUPERVISOR: __ FREDY ALEXIS NIEVES MARIN

ol REQUISITO ' |IMPRESO | SECOP | OBSERVACION

Cuenta de cobro o Factura de venta si es régimen comin /

Planilla de pago de seguridad social (Reégimen simplificado) y/o Certificacion de pago
de aportes a seguridad social y parafiscales (Régimen comiin)

Informe de actividades. (FOR-GESAD-12) !

Certificacién juramentada de retencién por rentas laborares (Solamente personas
naturales primer pago cuando aplique) (FOR-GESFIN-41)

Copia Primer hoja de RUT (solo en caso de actualizacion)

Do B W N =

Minuta u orden de compra segun corresponda (solo en caso de modificaciones)

Copia de certificacion de cuenta bancaria a nombre del contratista (Primer o unico
7 |Pagoy en caso de modificaciones) aplica solo para pago por medio de fransferencia

bancaria
Nota: A la entrega de ia certificacion, esta no puede ser mayor a 3 meses de su expedicién.

8 | Informe de supervision ( FOR-GESAD-42)

9 | Designacion de supervisor (solo en caso de modificaciones)

10 Copia del acto administrativo (Unicamente para los casos de Reservas
presupuestales y Cuentas por pagar de vigencias anteriores)

11 | Entrada a almacén {Cuando aplique)

Solamente para Gitimo pago:

12 | Acta de terminacién y/o liguidacion segin el caso (FOR-GESAD-25 / FOR-GESAD-26)

IMPORTANTE:

SENOR CONTRATISTA:

a. Los documentos del item 1 al 4 deben ser firmados y cargados digitalmente (PDF) en el portal de la contratacion SECOP ii.

b. Para los casos de facturacidn elecirdnica, se debe anexar cobia de la autorizacién numeracién de facturacién expedida por
la DIAN.

c. Para la prestacién de servicios de persona natural recuerde que el IBC de la securidad social y ARL DEBE SER del 40%
sobre el valor mensual a pagar.

d. Para los casos de certifi icacién de pago de @portes a seguridad social v parafiscales, este debe ir firmado por el
Representante Legal, Contador o Revisor Fiscal seqiin apligue, de quien se debe anexar copia de la tarjeta profesional y
antecedentes actualizados de la Junta central de contadores.

e. Solamente cuando tenga toda la documentacion con el Vo. Bo. del supervisor del contrato, se puede radicar la cuenta de cobro
en la oficina de Gestién financiera.

SENOR SUPERVISOR:

a. Lafecha de expedicidn de la cuenta de cobro o factura de venta anexa, debe corresponder al mes en que se esta radicando
la cuenta a Gestion financiera.

b. Es suresponsabilidad verificar que el pagoe de los aportes a seguridad social y parafiscales sean hqmdados con el IBC gue
corresponda para cada tibc v VALOR de contrato, ademéds de realizar la respectiva verificacion de jos aportes en el
ADRES.

¢. En caso de que no se encuentre descrito en el contrato el nombre del supervisor, anexar copia de la designacidén de

supervision.

. El Informe de supervision debe ser en original y cargado en formato PDF en el portal de la confratacion SECOP 1.

e. Unavez realizado el pago todos los documentos (incluida copia de la orden de pago y comprobante de egreso) deben
ser anexados a la carpeta expediente del coff{rato.
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Villavicencio, Agosto 30 del 2022

CUENTA DE COBRO No. 07

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

NIT. 800.104.048-2
Calle 40 No. 32 — 38 Centro

DEBE A:

EDWARD GONZALO MENESES SIBO, identificado con la cédula de
ciudadania No 1.121.859.398 de Villavicencio, la suma de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIEN PESOS MCTE
($2.454.100) MCTE, por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN EL ABEA DE SISTEMAS PARA EL APOYO A
LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y DE COMUNICACION DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E IMPLEMENTACION DE LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN LINEA, segun Contrato de Prestacion de
Servicios No 023 de Julio 22 del 2022, periodo comprendido del 23 de Julio al
22 de Agosto del 2022.

Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 488432287818 del Banco
Davivienda.

Cordialmente,

) ENESES SIBO

-859.398 de Villavicencio

NIT 1121859398-3

Carrera 9 No. 20 — 25 Las Camelias
CEL. 313 872 9393



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

identificacion dv Razon Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamenta Teléfona mxo_._o«wm_w%mz» e
CC 1121859398 MENESES 5180 EDWARD GONZALO INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR Y # 20 - 25 BRR CAMELIAS | VILLAVICENCIO-META 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipe Facha Pago
Pensldn Salud Pago Planiila Planlila Limite Pago Banco Dias Mora Valor
202207 2022-07 1860737962 9437470226 I 2022/08/23 1022/07/19 | BANCO DAVIVIENDA 0 $305,500
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Ne. | Identificacién Nombres Codigo |Dias Be Aparte Codigo _cam BT Aporte Codigo |Dias 18C Aptrte Codigo [Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte
1 {CC [1121899398  [MENESES SIBOQ 030t | 30 51,052,240 §168,400[ CCrCss| 30 51,052,240 $131,600 0 50 st Heaf 36 51,052,240 §5.500{ © 50 50
] |EDwARD GOMZALS | |
Total Affliados( 1) 51,052,240 5168,400 $1,052,240| §131,600 $0 $0 §1,052,240 §5,500 0| 80

ESi

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
COLPATRIA ARP

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

CAJACOPI ATLANTICO

Pagina 1 de 1

230301 800,224,808 8
14-4 860,002,183 9

CCFCH5 890,102,044 1

B LiglibABa I

$168,400

$168,400
35,500
$5,500
$131,600

§131,600
305,500

$131,600

$168,400
$168,400
$5,500
$5,500
$7131,600

2022/07/19 10:24 AM
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RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

mebre Contr'atista':

EDWARD GONZALO MENESES SIBO

ldentificacion:

1.121.859.398 de Villavicencio

Namero de contrato: 023 DE 2022

Periodo del informe:

Primero (1) 23 de Julio al 22 de Agosto de 2022

Valor del contrato $9.816.400
Numero de pagos &

Pago No. 1
Avance fisico (%): 25%

Descripcion de Actividades periodo

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

Proporcionar  capacitacion, asesoria,
soporte y dar solucion de manera inmediata
a los problemas de funcionamiento de los
sistemas informaticos y sistemas de
informacion de la Corporacién: (Servidores,
planta telefénica, camaras de seguridad,
computadores, impresoras, rack, redes de
datos y elementos audiovisuales).

Apoye en la realizacidon de soporte a los
inconvenientes diarios presentados por cada uno
de los funcionarios del Concejo municipal de
Villavicencio, para este periodo se realizd los
siguientes soportes:

< Julio 26 de 2022, realice instalacion office
2018 licenciado en el equipo portatil asighado
al concejal Jorge Garcia Cangrejo.

< Julio 29 de 2022, realice configuracion en
Excel por presentar errores cuando se
enviaba a imprimir en el equipo asignado al
Tesorero de la corporacion.

Apoye en el soporte al circuito cerrado de
televisién (camaras de seguridad) que se
encuentran en las instalaciones del Concejo
Municipal de Villavicencio.

< Julio 27 de 2022, realice manienimiento y
reparacion de la camara de seguridad
ubicada en la enirada del tercer piso, una vez
revisada se evidencia dafo en el adaptador
de corriente el cual se reemplaza y asi se
soluciona este inconveniente.

Julio 30 de 2022, realice mantenimienio
preventivo de la camara de seguridad
ubicada en la salida del tercer piso y asi
garantizar su normal funcionamiento.

Agosto 01 de 2022, realice mantenimiento vy
reparacion de la camara de seguridad
ubicada en la entrada al drea de servicios
generales, una vez revisada se evidencia
dafio en el adaptador de corriente el cual se
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reemplaza y asi se soluciona este

inconveniente.

Apoye en la realizacién de capacitaciones a los
funcionarios de la Corporacion, para este periodo
se realizd capacitacion sobre el tema de
migracion de nuestra pagina web y correos
electronicos a los servidores de MINTIC por tanto
se aclard como ibamos a salvaguardar la
informacion con la que contaba cada correo
corporativo y los pasos a seguir mientras todos
nuestros servicios son migrados por completo.

2. Brindar apoyo en la evaluacion de las

necesidades tecnolégicas de las areas
administrativas.

Apoye en la evaiuacion de las necesidades
tecnologicas que se presentan en el Concejo
Municipal de Villavicencio, para este periodo se
envio a Presidencia informe de estado de todas
las camaras de seguridad instaladas en la
corporacion publica, donde se evidencia la
necesidad de realizar mantenimienio preventivo
y correctivo para que el funcionamiento sea el
mas optimo y adecuado.

3. Formular y ejecutar el

programa de
mantenimiento de los sistemas informaticos
y actualizar las fichas técnicas de los
mismos regisirando la accion {écnica
realizada a cada uno de ellos.

Ejecute el programa de mantenimienio de la
corporacion, para este mes se realizd el
mantenimiento preventivo del equipo de computo
asignado al concejal Felipe Carrefio, Concejal
Marco Lopez Lozada, concejal Fabian Bobadilla
(Portatil) y equipo de cOmputo asignado al
profesion de Salud ocupacional Natalia morales,
Apoyo de presidencia Jenifer Duarte, a cada uno
de estos equipos se les realizo desmonte y
limpieza de disco duro, memoria ram, placa base,
circuito de conexion USB y LAN, circuito de
conexion bluetooth y wifi todo esto corresponde
al hardware, también se realizé limpieza de
registros temporales, registros de configuracion,
configuracion de servicios, actualizacion del
sistemas operativo y drivers cuando fue
necesario esto corresponde al sofiware.
También se realizé manienimientio correctivo al
equipc de computc todo en uno asignado al
concejal Fabian Bobadilla al cual se le realizo
cambio de disco duro HDD por disco durc SSD
porque presentaba fallas de rendimiento
{bloqueos y reinicios) en su uso diario por tanto
realizando este cambio de disco solucionamos
ias fallas que presentaba. A cada uno de los
equipos antes mencionados se les fue
actualizada la hoja de vida reportando el proceso
realizado a cada uno de ellos.
» Cronograma de mantenimientos
programados y realizados parael mes de
Agosto.
» Agosto 10 de 2022, Mantenimiento
preventivo equipo asighado al concejal
Felipe Carrefio
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» Agosito 16 de 2022, Mantenimiento
preventivo equipo asignado al concejal
Marco Lopez.

» Agosto 18 de 2022, Mantenimiento
preveniivo equipo asignado al concejal
Fabian Bobadilla.

> Agosto 22 de 2022, Mantenimienio

preventivo equipo asignado a la
profesiéon de Salud ocupacional Natalia
Morales

> Agosto 22 de 2022, Mantenimiento
preventivo equipo asignado a el Apoyo
de presidencia Jenifer Duarte

» Agosto 22 de 2022, Mantenimiento
correctivo equipo asignado al concejal
Fabian Bobadilla

Apoyar en la ejecucién de la politica de
seguridad informatica y los planes de la
oficina de gestion TIC del Concejo Municipal
de Villavicencio y actualizarla en caso de
ser necesario.

Apoye en la ejecucion de las politicas de
seguridad informatica y planes vigenies para
este afio, dentro de nuestro plan de seguridad y
privacidad de la informacién esté plasmado la
importancia de realizar de manera periddica las
copias de seguridad de la informacién que cada
uno de los funcionarios utiliza en su labor, desde
el area de TIC se garantiza el espacio para que
cada uno de los funcionarios realice esta copia la
cual se almacena en el servidor de aplicaciones
en {a ruta WSRVDCO3\BACKUP.

Apoyar en la rendicion de todos los informes
a que haya lugar para los drganos de control
y los que solicite el superior inmediato, para
la toma de las respectivas decisiones.

Apoye en la rendicién de informes solicitados al
area de TIC de manera oporiuna, para este
periodo aporte en la realizacion de informe
presentado a secretaria general de estado actual
del sistemas cerrado de television (camaras de
Seguridad) que estd funcionando en Ilas
instalaciones del Concejo Municipal de
Villavicencio, en &este se detalla el
funcionamiento y ubicacion de cada una de las
camaras de seguridad con las gue cuentz la
corporacion en donde se menciona que algunas
de estas no funcionan de la manera adecuada y
ofras es necesaric mantenimiento preventivo
para seguir garantizando su  correcto
funcionamiento.

Apoyar en la administracion de la pagina
web vy correos electronicos (e-mail),
encargandose de su alimentaciéon vy
actualizacion de manera constante vy
permanente (cargue de resoluciones, actas,
acuerdos, proyectos de acuerdo, planes,
programas institucionales y demas).

Apoye en la administracién de la pagina web y
correos electrénicos corporativos con los que
cuenta la corporacion piblica, actualmente nos
encontramos en migracion de servicios de
Colombia Hosting a MINTIC a la plataforma
GOV.CO Territorial. Para el presente periodo se
realizd backups de foda la informacién y bases
de datos que se utilizaban en la anterior pagina
web garantizando que esta informacion sea
publicada en su iotalidad en el nuevo porial del
Concejo Municipal de Villavicencio. De igual

| forme_se realizé copia de segunded de oS | |

in
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correos electronico corporativos en el programa
Outlook donde se garantiza tener el historico de
toda la informacién recibida y enviada.

7. Apoyar en

la administracibn de Ia
plataforma tecnolégica que haya adquirido
el Concejo Municipal de Villavicencio para la
realizacién de la trasmision de las sesiones
y grabar todo el material audio visual que se
genere en la corporacion.

Apoye en la administracion de los equipos de
audio {(Micréfonos) utilizados en la trasmision de
las sesiones realizadas por la corporacion, para
este periodo realice mantenimiento correctivo en
las tomas de conexién de algunos micréfonos
que presentaban fallas en su funcionamiento, por
tanto, se realizé soldadura elecirdnica en las
piezas con falencias y asl solucionamos este
inconveniente y se garantiza el normal uso de
fodos los micréfonos habilitados

8. Apoyar el

proceso de gestibn e
implementacién de! portal Unico del estado
colombiano (gobierno en linea).

Apoye en la administracion de la pagina web y
correos electrénicos corporatives con los que
cuenta la corporacion publica, actualmente nos
encontramos en migracion de servicios de
Colombia Hosting a MINTIC 2 la plataforma
GOV.CO Territorial. Para el presente periodo en
el subdominio asignado por el Ministerio de las
Tecnologias y comunicacion se realizd lo
siguiente:

» Actividades realizadas en la pagina INiCIO de

nuestro nuevo portal web

e Actualizacion de datos basicos como son:
nombre de la corporacion, direccion,
teléfono, correos electronicos autorizados
para recibir correspondencia.

» Actualizacién de logos institucionales en la
seccion mend como en el pie de pagina.

e Actualizacion de colores institucionales en
cada una de las paginas internas del portal.

e Actualizacion de banner principal donde se
disefiaron diferenies banners informativos
del estado actual de nuestro portal web.

e Creacidon de accesos rapidos ubicados
debajo del banner principal en &l cual esta
el acceso a Resoluciones, Actas, Acuerdos,
proyectos de acuerdo y ponencias.

s Actualizacién del slider de logo tipos de
instituciones del estado donde se agregb
link de acceso a la Alcaidia del Municipic y
a la Gobernacion del departamento.

v

Actividades realizadas en Ila pagina

CONCEJO Ia cual estd deniro del menu

NOSOTROS

¢ Publicacion de Mision y Visién de la
corporacion

o Publicacion del Organigrama de nuestra

Corporacién Publica
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e Publicacion de ias politicas de calidad del
Concejo Municipal de Villavicencio

» Actividades realizadas en [la pagina

NORMATIVIDAD de nuestro portal web.

« Creacidon de las siguientes categorias:
Acuerdos 2021, Acuerdos 2022,
Resoluciches Mesa Direciiva 2021,
Resoluciones Presidencia 2021.

e Cargue de informacién de todos los
Acuerdos del afio 2021

Actividades realizadas en la pagina ACTAS

de nuestro portal web.

e Creacion de las siguientes categorias: 2021
Y 2022

o Cargue de informacion de todas las actas

de los afios 2021 y 2022

v

Apoye en el almacenamiento de todas las copias
9. Realizar las copias de seguridad del de seguridad (Backups) correspondientes a este

g periodo, que generd de manera diarias y
software PIMISYS, tanto del aplicativo como | o 4tie2 of aplicativo contable PIMISYS en el

de las bases de datos de manera semanaly | senvidor de la aplicacion en la ruta_C:\Copias de
cumpliendo  con el  procedimiento | ja base de Datos las cuales son salvaguardadas
establecido para tal fin. en el servidor asignado y en un disco duro
externo que se encuenira custodiado por el
Técnico Administrativo del area

RELACION DE ANEXOS (SI APLICA)

Anexo 1. Informe detallado de actividades realizadas con evidencia fdtogréﬁca
Anexo 2. Formato de actividades diarias

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA

LO MENESES SIBO
398 de Villavicencio
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Contrato No. 004 de 2022
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 01

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 023 de 2022

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
SISTEMAS PARA EL APOYO A LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y DE
COMUNICACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E
IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN LINEA

PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 23 DE
JULIO DE 2022 AL 22 DE AGOSTO DE 2022.

EDWARD MENESES SIBO
CONTRATISTA

PRESENTADO A
FREDY A. NIEVES MARIN
SUPERVISOR

VILLAVICENCIO - 2022

Contrato No. 004 de 2022
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Fecha de presentacion del informe | AGOSTO 30 DE 2022
RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista: EDWARD GONZALO MENESES SiBO
Identificacién: 1.121.859.398 de Villavicencio

Numero de contrato: 023 DE 2022

Periodo del informe: Primer (1) 23 de Julio al 22 de Agosto del 2022
Valor del contrato $9.816.400

Numero de pagos 4

Pago No. 1

Avance fisico {%): 25 %

Descripcion de Actividades periodo

Para el desarrollo del presente contrato se cumple con la normatividad nacional y municipal;
y se desarrolla cumpliendo las siguientes ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Proporcionar capacitacion, asesoria, soporte y dar solucion de manera inmediata a los
problemas de funcionamiento de los sistemas informaticos y sistemas de informacién de
la Corporacion: (Servidores, planta telefonica, camaras de seguridad, computadores,
impresoras, rack, redes de dafos y elementos audiovisuales).

Apoye en la realizacion de soporte a los inconvenientes diarios presentados por cada uno
de los funcionarios del Concejo municipal de Villavicencio, para este periodo se realizd los
siguientes sopories:

> Julio 26 de 2022, realice instalacion office 2016 licenciado en el equipo portatil
asignado al concejal Jorge Garcia Cangrejo.

Contrato No. 004 de 2022
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» Julio 29 de 2022, realice configuracion en Excel por presentar errores cuando se
enviaba a imprimir en el equipo asignado al Tesorero de la corporacién.

Apoye en el soporte al circuito cerrado de televisién (cdmaras de seguridad) que se
encuentran en las instalaciones del Concejo Municipal de Villavicencio.

» Julio 27 de 2022, realice mantenimiento y reparacion de la camara de seguridad
ubicada en la entrada del tercer piso, una vez revisada se evidencia dafio en el
adaptador de corriente el cual se reemplaza y asi se soluciona este inconveniente.

__..‘ - ' - ? W R R T B R e o e P T e T R e ey e

Contrato No. 004 de 2022
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» Julio 30 de 2022, realice mantenimiento preventivo de la camara de seguridad
ubicada en la salida del tercer piso y asi garantizar su normal funcionamiento.

":’

Agosto 01 de 2022, realice mantenimiento y reparacion de la camara de seguridad
ubicada en la entrada al area de servicios generales, una vez revisada se evidencia

dafio en el adaptador de corriente el cual se reemplaza y asi se soluciona este
inconveniente.

Contrato No. 004 de 2022
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Apoye en la realizacion de capacitaciones a los funcionarios de la Corporacion, para
este periodo se realizo capacitacion sobre el tema de migracion de nuestra pagina web
y correos electronicos a los servidores de MINTIC por tanto se aclaré como ibamos a
salvaguardar la informacién con la que contaba cada correo corporativo y los pasos a
seguir mientras todos nuestros servicios son migrados por completo.

2. Brindar apoyo en la evaluacién de las necesidades tecnologicas de las éreas
administrativas.

Apoye en la evaluacion de las necesidades tecnoldgicas que se presentan en el Concejo
Municipal de Villavicencio, para este periodo se envié a Presidencia informe de estado
de todas las cadmaras de seguridad instaladas en la corporacion publica, donde se
evidencia la necesidad de realizar mantenimiento preventivo y correctivo para que el
funcionamiento sea el mas optimo y adecuado.
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3. Formular y ejecutar el programa de mantenimiento de los sistemas informaticos y
actualizar las fichas tecnicas de los mismos registrando la accion técnica realizada

a cada uno de ellos.

Ejecute el programa de mantenimiento de la corporacion, para este mes se realizé el
mantenimiento preventivo del equipo de cémputo asignado al concejal Felipe Carrefio,
Concejal Marco Lopez Lozada, concejal Fabian Bobadilla (Portatil) y equipo de computo
asignado al profesion de Salud ocupacional Natalia morales, Apoyo de presidencia
Jenifer Duarte, a cada uno de estos equipos se les realizo desmonte y limpieza de disco
duro, memoria ram, placa base, circuito de conexion USB y LAN, circuito de conexion
bluetooth y wifi todo esto corresponde al hardware, también se realizé limpieza de
registros temporales, registros de configuracién, configuracion de servicios,
actualizacién del sistemas operativo y drivers cuando fue necesario esto corresponde
al software.

También se realizd mantenimiento correctivo al equipo de cdmputo todo en uno
asignado al concejal Fabian Bobadilia al cual se le realizo cambio de disco duro HDD
por disco duro SSD porque presentaba fallas de rendimiento (bloqueos y reinicios) en
su uso diario por tanto realizando este cambio de disco solucionamos las fallas que
presentaba. A cada uno de los equipos antes mencionados se les fue actualizada la
hoja de vida reportando el proceso realizado a cada uno de ellos.

» Cronograma de mantenimientos programados y realizados para el mes de Agosto

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2022

—-«,__T_H- <
MES
EQUIPO ENEROQ {FEBRERO|MARZO|ABRIL|MAYO[JUNIO| JULIOIAGOSTO{SEPTIEMBRE| OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
DESKTOP r
E
LAPTOP ]
E
P
IMPRESORAS =
REDES £
E
ROUTERS ;
SERVIDORES z ﬁ 5
NOTA
El mantenimiento se registra en la hoja de vida de los equipos tecnologicos segun el listado de verificacion gue se encuentra en eifa. Con el
fin de mantener el buen funcionamiente de los eguipos tecnoiogicos del concejo Municipal, Este mantenimiento preventivo se realizara una
vez por afio.

WILFER EDUARDO SANTAMARIA LOPEZ EDWARD MENESES SIBO

T.A. MEDIOS TECNOLOGICOS TECNOLOGO DE SISTERAS
Aprobo Elakero
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» Agosto 10 de 2022, Mantenimiento preventivo equipo asignado al concejal Felipe
Carrefio.

Lopez.
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» Agosto 22 de 2022, Mantenimiento preventivo equipo asignado a el Apoyo de
presidencia Jenifer Duarte
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> Agosto 22 de 2022, Mantenimiento correctivo equipo asignado al concejal Fabian
Bobadilla
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4. Apoyar en la ejecucion de la politica de seguridad informética y los planes de la
oficina de gestién TIC del Concejo Municipal de Villavicencio y actualizaria en caso

de ser necesario.

Apoye en la ejecucion de las politicas de seguridad informatica y planes vigentes para
este afio, dentro de nuestro plan de seguridad y privacidad de la informacion esta
plasmado la importancia de realizar de manera periédica las copias de seguridad de la
informacion que cada uno de los funcionarios utiliza en su labor, desde el area de TIC
se garantiza el espacio para que cada uno de los funcionarios realice esta copia la cual

se almacena en el servidor de aplicaciones en la ruta \\SRVYDCO3\BACKUP.

-

equipoc > Backup (MMsnedce03) ()

Py ek
<OIMIOTE reck

ADMINSISTEMAS 22:08/20228% M a. &
ALMACEMN ANDRES ! 2321 %31 a m arg
ALMACEN ELIANA 02/ 2022 rla. m " ar

2 EDWAR MENESES SIEG | 2:03/202

DOCUMENTOS PAGINA WEB

EGUTIERREZ 31142021 643 &
EMENESES 003/ 2 9:58
GESTION DOCUMENTAL
PIMISYS 13:02/2018 G
PRESUPUESTO 2440

SECRETARIA 177052013 1203 p.m.  Car
SECRETARIA GENERAL 30/08:2022 1255 p. m,

SECRETARIA GENERAL 202 24/02/2022 9:28 3. m. :

SERVER 17/12:2020 10:62 3. 1
TALENTO HUMANG 16082022 10:55 2.
TESORERIA 24/08/2022 10:50 2. m
VENTANILLA UNICA 3/10/2018 11:38

ABOGADA CONTRATACION 0272022 10:00 a. my Carpetad
ACTAS 2022 1740172022 140 p. carpeta d

-

AUXILIAR PRESIDENCIA 250372002826 8. Carpeta de archivos
CALIDAD {0/2531 9:31 2. m Fhly el dmre b

= CUMIOTTCACTUTNES 13:07/2022 413 p. m.
CONCEIC MUMICIPAL 203720221033 8. arpeta de archivos
CONTRATACION 15:08/2022 1003 a. _arpeta de archivos
CONTROL INTERMO COMPARTIDO 5 10/2021 64 a m “arpeta d

PUBLICACION EN PAGINA WEB 9872021 2:06 p. v
SALUD OCUPACIONLL F062008 18:27 2. m. ’*f* Q€ r{npGgs
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5. Apoyar en la rendicién de todos los informes a que haya fugar para los organos de
control y los que solicite el superior inmediato, para la toma de las respectivas
decisiones.

Apoye en [a rendicion de informes solicitados al area de TIC de manera oportuna, para
este periodo aporte en la realizacion de informe presentado a secretaria general de
estado actual de! sistemas cerrado de televisién (camaras de Seguridad) que esia
funcionando en las instalaciones del Concejo Municipal de Villavicencio, en este se
detalla el funcionamiento y ubicacion de cada una de las camaras de seguridad con las
que cuenta la corporacion en donde se menciona que algunas de estas no funcionan
de la manera adecuada y otras es necesario mantenimiento preventivo para seguir
garantizando su correcto funcionamiento.
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6. Apoyar en la administracion de la pdgina web y correos electrénicos (e-mail),
encargandose de su alimentacion y actualizacion de manera constante y
permanente (cargue de resoluciones, actas, acuerdos, proyectos de acuerdo,
planes, programas institucionales y demas).

Apoye en la administracion de la pagina web y correos electronicos corporativos con los
que cuenta la corporacién publica, actualmente nos encontramos en migracién de
servicios de Colombia Hosting a MINTIC a la plataforma GOV.CO Territorial. Para el
presente periodo se realizo backup de toda la informacion y bases de datos que se
utilizaban en la anterior pagina web garantizando que esta informacion sea publicada
en su totalidad en el nuevo portal del Concejo Municipal de Villavicencio. De igual forma
se realizo copia de seguridad de los correos electrénico corporativos en el programa
Outlook donde se garantiza tener el histérico de toda la informacién recibida y enviada.

Mormbre

archive

contable_financiera

cantrol_politice

gestion_gvaluacion
t? nermatividad

planes

pot

par

sig

Vares

Fecha de medificacion ipo

| Archivo

<

P piebas@concejodeviiiavi...

? pruebas@concejadeviflavi...

~sistemas@concejodevillavi...
Bandeja de entrada
~AiGmail]
Borradores
Enviados
Papelera
Destacadios
Importarites
Sparr
Bandeja de salida
Carpetas de busgueda

Inicio Enviar y recibir
e et e S Ry

Vista  Ayuda

£} Enviary recibir todas las carpetas B> Enviartodo [ Actualizar carpeta

Tode Noleidos PorFecha >~ 1

sistemas@concejode...
Menszje de prucha de Mic...
Kensaje de comreo

141 p. m.

controlinterno@conc... 0
INFORME INDICADORES ¥ ...  viernas 26/08
Cardial Saluds, Envio

talentohumano taien..
Re; ACTUALIZACION TERML... viernes 26/08
Si companiarita, aceptarlos

ventanillaunicacmvi@...
PRUEBA CORREQS
DASDASDASDASDASDASDAS!

jueves 25/08

secretariageneral sec...

Re: solicitud link y audio  miércoles 24/08
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7. Apoyar en la administracion de la plataforma tecnolgica que haya adquirido el
Concejo Municipal de Villavicencio para la realizacion de la trasmision de las
sesiones y grabar todo el material audio visual que se genere en la corporacion.

Apoye en la administracién de los equipos de audio (Micréfonos) utilizados en la
trasmision de las sesiones realizadas por la corporacién, para este periodo realice
mantenimiento corrective en las tomas de conexién de algunos micréfonos que
presentaban fallas en su funcionamiento, por tanto, se realizé soldadura electrdnica en
las piezas con falencias y asi solucionamos este inconveniente y se garantiza el normal
uso de todos los micréfonos habilitados.

e s S
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8. Apoyar el proceso de gestion e implementacion del portal Gnico del estado
colombiano (gobierno en linea).

Apoye en la administracion de la pagina web y correos electrénicos corporativos con los
que cuenta la corporacién publica, actualmente nos encontramos en migracion de
servicios de Colombia Hosting a MINTIC a la plataforma GOV.CO Territorial. Para el
presente periodo en el subdominio asignado por el Ministerio de las Tecnologias y
comunicacion se realizd lo siguiente:

» Actividades realizadas en la pagina INICIO de nuestro nuevo portal web
e Actualizaciéon de datos basicos como son: nombre de la corporacion,
direccion, teléfono, correos elecirénicos autorizados para recibir

correspondencia.

e Actualizacion de logos institucionales en la seccién ment como en el pie de
pagina.

e Actualizacion de colores institucionales en cada una de las paginas internas
del portal.

e Actualizacion de banner principal donde se disefiaron diferentes banners
informativos del estado actual de nuestro portal web.

e Creacion de accesos rapidos ubicados debajo del banner principal en el cual
esta el acceso a Resoluciones, Actas, Acuerdos, proyectos de acuerdo y
ponencias.

e Actualizacion del slider de logo tipos de instituciones del estado donde se
agregd link de acceso a la Alcaldia del Municipio y a la Gobernacién del
departamento.

B govio

Inicia sesion

CAA . o 5 s s ;
?ﬁ ¥t Concejo Municipal de Villavicencio @

i

Participa v

CONCEJO
HUNERAL O

e

"7 ERROR - PAGINA EN CONSTRUCION
|

Esta pagina se encuentra en proceseo de actualizacién, por lo tanto aigun@
I l ments y funciones no se encuentran disponibles.

£ SOLICITA INFORMACION
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» Actividades realizadas en la pagina CONCEJO la cual esta dentro del ment
NOSOTROS

e Publicacion de Mision y Vision de la corporacion
e Publicacion del Organigrama de nuestra Corporacion Puablica
e Publicacion de las politicas de calidad del Concejo Municipal de Villavicencio

Conirato No. 004 de 2022



EJO
MUNICIPAL
DE VILLAVICENCIO

L Geafidnr cont preeesiet

i 800,104 048-2

Concejo

agosto 10 2022, 8:14 pm

» Actividades realizadas en la pagina NORMATIVIDAD de nuestro portal web.
e Creacién de las siguientes categorias: Acuerdos 2021, Acuerdos 2022,
Resoluciones Mesa Directiva 2021, Resoluciones Presidencia 2021.
¢ Cargue de informacion de todos los Acuerdos del afio 2021

» Transparencia > Normatividad

Normatividad

Raciantas

RESOLUTIONES MESA DIRECTIVA 2021
"POR MEDIO DE LA CUAL SE EXALTA Y Sk RECONOCE LA GESTION ¥ LABOR SOCIAL EN MEDIO DE LA CRISIS
DE LA PANDEMIA COVID-18 A LA POBLACION DE NUESTRO MUNICIPIO"

2 Kb Publicacion: Hate 20 horas | Expedizién: 12 de julio de 2021

2021

it ESOLUCICNES MESA DIRECTIVA 2

48 -poR MEDIO DE LA CUAL SE EXALTA ¥ SE RECONOCE LA GESTION Y LABOR SOCIAL EN MEDIO DE LA CRISIS _
3E LA PANDEMIA COVID-19 A SBLAGION DE NUESTRO MUNICIPIO" 3 ] i
BE LA PANDEMIA COVID-19 A LA POBLACION DE NUESTRO MUNICIPIO R R

Publicazion: Hare 20 heras | Expedician: 12 de julic de 2001
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+ Transparencin © Normatividad

Normatividad

Recientes

7 ACUERDOS 2021
"Por el cual se establecen los lineamientos para la formulacién de la politica publica para los nifios, nifias
entes ¥ jovenes con capacidades ¢ con talentos excepcionales matriculades en

e on: Hace 21 boras | Expedicion: 4 de diclembre de 2021
ACUERDOS 2021
“Por medio del cual se establece el estatuto de rentas del municipio de Villavicencio”
Publicazion: Race 21 horas | Expedicion: 4 de diciembra de 2021

15 Mo TR : 5 X
7 SOLICITA INFORMAGION

» Actividades realizadas en la pagina ACTAS de nuestro portal web.
e Creacion de las siguientes categorias: 2021 Y 2022
e Cargue de informacion de todas las actas de los afios 2021 y 2022

Participa v

> Transparencia » Actas

Actas

| Todas las categorias JEUULECELINEREHUEEEET

aw

ACTA 100 DE 2022

AL esion Plenaria Ordinaria - Segundo

I SOLICITA INFO!
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9. Realizar las copias de seguridad del software PIMISYS, tanto del aplicativo como
de las bases de dafos de manera semanal y cumpliendo con el procedimiento
establecido para tal fin.

Apoye en el almacenamiento de todas las copias de seguridad (Backup)
correspondientes a este periodo, que gener6 de manera diarias y automatica el
aplicativo contable PIMISYS en el servidor de la aplicacién en la ruta C:\Copias de la
base de Datos las cuales son salvaguardadas en el servidor asignado y en un disco
duro externo que se encuentra custodiado por el Técnico Administrativo del area.

Copia de la Base de Datos

} » Copia de la Base de Datos
lame Date modified fvpe Size

BB PINMISYS-2022-08-28-22-00-27.RAR

BB PIMISYS-2022-08-26-22-00-24.RAR 2672627 13:D; NInRAR archive 477 KE
B PIMISYS-2022-08-25-22-00-24.RAR 3735720221 DHNRAR archive 30 KE
B piMISYS-2022-08-24-22-00-26.RAR 10:0; R e g B
BB piMISYS-2022-08-23-22-00-24.RAR ! JinRAR archive s KE
BB PIMISYS-2022-08-22-22-00-24.RAR 2/2022 1 ConRAR archive "5 241 KB
B piMISYS-2022-08-15-22-00-24.RAR 1 ! JnBAR archive "k
B rimisys-2022 -22-00-24.R4R 182022 1 JnRAR archre

B PIMISYS-2022-08-17-22-00-22.RAR i WInRAR archive

B PIMISYS-2022-08-17-11-48-52.RAR 1772022 11 WnBAR archive

NP File fold

Responsable,

=

ENESES SIBO
9.398 de Villavicencio

Contratista
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- ANEXO 2
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CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION DE LAS TIC

CONTROL DE ACTIVIDADES DIARIAS
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