FORMATO UNICO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

CODIGO: GCO-020-PD-001--009

VERSION:02

| Unidad ejecutora

DANE ]

FONDANE

~Tipo de contrato

Servicios profesionales y de apoyo a la gestion

Tipo de informe

Periddico X

Final

1

- Contratista

LIANA PATRICIA HENAO SALAZAR

C.c.

39.212.579

Numero de contrato

074 del 2019

. Objeto del contrato

SERVICIOS_2019_EMS_TH_TU Prestacidn de servicios para realizar los procesos
preoperativo y de recoleccion, asesoramiento a empresas, validacion, analisis, consistencia y
envios de la informacién de la EMS para los periodos a recolectar en la ejecucion del contrato.

Supervisor del

-contrato_

LEIDY LAURA ARBOLEDA QUINTERO

Periodo del informe

FEBRERO DE 2019

. Namero de
i obligacion
3 *

Descripcion de obligaciones

Actividades desarrolladas o producto**

Asistir y aprobar el curso
entrenamiento y dominar los

conceptos impartidos en el mismo.

conceptos impartidos en el mismo.

Realizar la fase preoperativa de la
encuesta EMS, garantizando que
la revision y el proceso de
notificacion se realice en los
tiempos establecido

En el mes de febrero realicé la fase preoperativa de la'
encuesta EMS, garantizando que la revision y el proceso de !
notificacion lo realice en los tiempos establecidos !
Informacién que se encuentra en la ruta:

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA
HENAO\Comunicaciones\Enviadas\Notificaciones\FEBRER
O

Informar a las fuentes la apertura
del aplicativo para la rendicién de
la informacién de la EMS para los
periodos a recolectar en el
tiempo de ejecucion del contrato

En el mes de febrero informé a 76 fuentes. a traves del |
correo electronico, la apertura del aplicativo para la:
rendicion de la informacién de la EMS para el periodo a
recolectar de enero de 2019. Informacién que se encuentra ;
en la ruta:

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6.2-177
MTS\Comparto\LIANA
HENAO\Comunicaciones\Enviadas\Notificaciones\FEBRER
0]




No. No. No. No. No. No.
Empresa | Empresa | Empresa | Empresa | Empresa | Empresa

10204574 | 10601178 | 10601382 | 10601728 | 10601988 10603367
10205493 | 10601204 | 10601385 | 10601747 | 10602005 10603389
10211353 | 10601243 | 10601388 | 10601765 | 10602019 10603412

10600116 | 10601251 | 10601396 | 10601868 | 10602030 10603446 l
10600393 | 10601271 | 10601475 | 10601870 | 10602036 10603447 ‘
10600419 | 10601278 | 10601498 | 10601878 | 10602037 10603458

10600460 | 10601287 | 10601547 | 10601885 [ 10602185 10603714 !
10600555 | 10601298 | 10601548 | 10601950 | 10602241 10603777
10601007 | 10601312 | 10601549 | 10601952 | 10602265 10900349
10601031 | 10601337 | 10601551 | 10601961 | 10602348 10603649
10601040 | 10601373 | 10601652 | 10601963 | 10602994 10603714
10601164 | 10601379 | 10601653 | 10601964 | 10603006 jf
10601165 | 10601381 | 10601701 | 10601974 | 10603021

Visitar permanentemente a las
fuentes, asistirlas en el
diligenciamiento y captura de la
informacién y dar respuesta
oportuna a sus consultas; para
garantizar un adecuado
diligenciamiento de los formularios
acorde con las instrucciones
establecidas, completar la
informacién omitida, corregir los
errores y completar observaciones.

Informacion que se encuentra en la ruta: i
\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO \Soporte de Visitas *

10603649 |

Consultar y verificar con las
fuentes las inconsistencias y
variaciones presentadas antes de
realizar cualquier ajuste a los datos
y efectuar las observaciones
pertinentes, revisando la
informacion recibida y/o capturada
para los periodos a recolectar en el
tiempo de ejecucion del contrato

- 1

En el mes de febrero consulté y verifique a 68 fuentes las |
inconsistencias y variaciones presentadas antes de realizar |
cualquier ajuste a los datos y efectuar las observaciones |
pertinentes, revisando la informacion recibida y/o capturada, ‘
a través del correo electronico y llamadas telefonicas.
Informacién que se encuentra en la ruta:

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Directorio Gestion

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Comunicaciones

Monitorear y realizar un
seguimiento continuo al
desarrollo del operativo,
garantizando la cobertura y la
calidad final de la informacién

En el mes de febrero Monitoree y realice un seguimiento |
continuo al desarrollo del operativo, garantizando Ia;
cobertura y la calidad final de la informacion

Total fuentes asignadas: 76
Fuentes criticadas y enviadas: 68
Fuentes novedad enviadas:8

Informacién que se encuentra en la ruta:
\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\ Directorio Gestion
\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Cobertura

Ver anexo 1.




10

Realizar el seguimiento de la
actividad economica de las
empresas asignadas. Hacer
seguimiento a las fuentes en
deuda verificar y completar los
soportes del porqué de la
deuda y realizar la recoleccion
en el menor tiempo posible.

En el mes de febrero realice el seguimiento de la actividad

” . . . |
econdmica de las 76 empresas asignadas. En el periodo de !
recoleccion no quedaron fuentes en deuda. 1

14

Realizar la critica de informacién a
través de la verificacion de los
ajustes de los datos
prediligenciados, validacién de las
observaciones de los chequeos y
de las variaciones mensuales,
trimestrales y anuales fuera de
rango, andlisis del comportamiento
de la ficha de analisis, solicitar a la
fuente las correcciones y
observaciones pertinentes para
realizar la depuracion de
informacion.

En el mes de febrero realice la critica de informacion a 68 |
fuentes a través de la verificacion de los ajustes de los datos |
prediligenciados, validacion de las observaciones de los|
chequeos y de las variaciones mensuales, trimestrales vy |
anuales fuera de rango, analisis del comportamiento de la |
ficha de analisis, solicitar a la fuente las correcciones yi
observaciones pertinentes para realizar la depuracion de |
informacién. La critica fue registrada en los campos de
observacion del aplicativo de la EMS. i
Informacion que se encuentra en la ruta: ‘

|
i

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177 |
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Critica R

15

Atender los requerimientos sobre
las verificaciones solicitadas por el
DANE central y responder
oportunamente a las solicitudes o
aclaraciones de la informacion.

En el mes de febrero atendi los requerimientos sobre las !
verificaciones solicitadas por el DANE central y responder |
oportunamente a las solicitudes o aclaraciones de la |
informacion. Informacién que se encuentra en la ruta: 1
\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177 [
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Devoluciones

Numero de orden : 10601278-10601312

16

Realizar los envios de informacion
parcial y definitivos con los
estandares de calidad requeridos
en los tiempos establecidos

En el mes de febrero realice los envios de informacion
parcial y definitivos con los estandares de calidad
requeridos en los tiempos establecidos

Informacion que se encuentra en la ruta:

\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Cobertura

Ver anexo 1.

17

Monitorear de manera permanente
las fuentes prioritarias, velando por
la consistencia y rendicion de la
informacién de manera oportuna.

En el mes de febrero monitoree de manera permanente las
10 fuentes prioritarias, velando por la consistencia vy
rendicion de la informacion de manera oportuna |

|
g |
Informacion que se encuentra en la ruta: ;‘

\\medserver\Operativa_201 A\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Critica |

\\medserver\Operativa_201 O\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\ Directorio Gestion !




\\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Comunicaciones

10201570
10205493
10600460
10600555
10600888
10601031
10601162
10601204
10601298
10602019

Informar al asistente técnico o al
supervisor de la investigacion

Informé al asistente técnico o al supervisor de la
investigacion cualquier inconveniente presentado durante

SGC, en desarrollo de cada una de
las actividades del contrato.

Anexo 3: 13-02-2019-Capacitaciéon SIGI

18 cualquier inconveniente todo el proceso operativo, el equipo presento
presentado durante todo el inconsistencias durante el mes
proceso operativo.
En el mes de febrero realice la gestion para hacer
seguimiento a las empresas con novedad, y entregar los
soportes necesarios para la asignacion del codigo de
Realizar el operativo de campo novedad correcto
requerido para hacer seguimiento
a las empresas y/o Informacion que se encuentra en la ruta:
20 establecimientos con novedad, y
entregar los soportes necesarios | \\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
para la asignacion del codigo de | MTS\Comparto\LIANA HENAO\Soporte de
novedad correcto Novedades\Febrero
10600419-10601396-10601878-10601885-10601950
- 10602037-10603006-10603389 o
En el mes de febrero hice entrega de los informes
operativos teniendo en cuenta los parametros establecidos
Hacer entrega de los informes en la investigacion
21 opelrativos teniendo en cuenta los
parametros establecidos en la Informacién que se encuentra en la ruta:
investigacion \\medserver\Operativa_2019\llarboledaq\4,6,2-177
MTS\Comparto\LIANA HENAO\Pagos
L Anexo 2: Informe Operativo Mes de Febrero
Realizar las actividades de critica y | Realice las actividades de critica y validacion de la
22 validacién de la informacion en las | informacion en las instalaciones del DANE
instalaciones del DANE.
‘ Conoci y aplique los lineamientos del Sistema de Gestion de
Conocer y aplicar los lineamientos | Calidad SGC, en desarrollo de cada una de las actividades
24 del Sistema de Gestion de Calidad | del contrato. |




 Numero de la obligacién prevista en la clausula de obligaciones especificas del contrato, que se relaciona con la actividad que especlflca en la‘

' siguiente columna. Relacione solo aquellas obligaciones que tuvieron algan desarrollo en el periodo del informe. **relaciones las actividades <‘
realizadas durante el periodo del presente informe o producto si aplica. :

Anexo al presente informe de actividades la(s) planillas de seguridad social N° 4261798341 del mes
Febrero, con fecha de pago 2019/01/15

;’ Fecha de elaboracioén del informe: 7 de marzo del aiio 2019

'Nombre del contratista Liana Patricia Henao Salazar Q 6
Identificacion: 39.212.579 expedida en Barbosa ‘A} and SEhao @\ eriele

39212539

| Visto Bueno Supervisor
- Nombre: LEIDY LAURA ARBOLEDA QUINTERO .

1 Cargo: Supervisor, Control y Vigilancia
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