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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICIG'N "
Dia _Mes_ _ Aflo

f 01 I Q9T 2022 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDOCONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. 32.772.604 BARRANQUILLADE ¥
TELEFONO DE CONTACTO 301-2667097 3026198FIJO EXT. ¥

E-MAIL PERSONAL carmen bustos eiraldotShotmail.com *
E-MAIL INSTITUCIONAL «

DAVIVIENDABANCO ¥ NoDECUENTA 550488432178926 ¥ C.A. x \¥ c.c.
CONTRATO ACTUAL

$VALOR TOTAL DEL CONTRATO 7.743.600,00 ¥No Aflo

1360 2022DE ¥ $HONORARIOS MENSUALES 2.581.200,00 «
Prestar con plena autonomla tfecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el 
apoyo a la gestidn en el desarrollo de las actividades estableddas en el procedimlento de las tineas de producddn bajo los 
lineamientos del programa de gestidn documental de la SNR. Para la recepcidn. alistamiento, organizecidn, digitalizaddn, ¥ 
tipificacidn, control de calidad y disposicidn en unidades de conservacidn de los documentos misionales en ofidnas de 
registro

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO EVER CAUSADO ROA
CARGO DEL SUPERVISOR COORDINADOR ADMINISTRATIVO ¥

91922CDPNo. 464322¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACldN 

POLIZA6/07/2022FECHA CDF 5/08/2022FECHA CRF Dia Mes Aflo
LUGAR DE EJECUCION 09 08 2022 ♦

BARRANQUILLACIUDAD ¥ Dia Mes Aflo
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATODEPARTAMENTO ATLANTICO 09 I 11 I 2022 **
MESES DIASDia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INtCIO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
10 08 2022 ¥ 3 ♦ ¥

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Aflo

\¥ CDP No. « CRP No. ¥
MESES DIAS VALORDia Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA *¥ ¥¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 1.806.840,00 \¥VALOR A COBRAR H O

¥VALOR TOTAL U DE DIAS

% 1.806.840,00 MES A COBRARDia Mes Aflo
« PAGO No. No DlAS10 08 2022 AGOSTODEL

PERIODO DE PAGO
L [ 21 I 70%30 08 2022 01 AGOSTOAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y Registro
Celle 26 No. 13-48 Ini. 201
PBX 67 ♦(1)3282121
Bogota D.C.. - Colombia
httpi/Avww.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotar1ado.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlADESALUD(EPS) 125000 EPS SURA « 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
OE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSION 160000 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS5300

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9439193503 ¥

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 7.743.600,00 SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 1.806.840,00 $ 1.806.840,00 $* 5.936.760,00
$ $♦
$ $♦

$ $
$* $
$ $¥

$ $¥

$ $¥

$¥ $
$ $*
$ $¥

$ $¥

$ $¥

Dia Mas Afio

10 08DEL 2022 AGOSTOPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 08 2022AL 01 AGOSTO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO para prestar el apoyo a la gestifin en el desarrollo de las actividades 
estableddas en el procedimlento de las tineas de producciOn bajo los lineamlentos del programa de 
gestidn documental de la SNR. Para la recepdfin, alistamiento, organizacidn, digitalizacidn. 
tipificacidn. control de calidad y disposicidn en unidades de conservaddn de los documentos 
misionales en ofidnas de registro.

Recepdon. alistamiento, organizaddn. digitalizacion, tipificacion 
y control de calidad.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13.49 Int. 201
PBX 57 Ml) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
httpJAww.supemotarlado.flov.co
correspondendatgsupemotariado.flov.co
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MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01;

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 •08*2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO para prestar el apoyo a la gestidn en el desarrollo de las actividades 
establecidas en el procedimiento de las Ifneas de produccidn bajo los lineamientos del programa de 
gestibn documental de la SNR. Para la recepcibn. alistamiento, organizadbn, digitalizacibn. 
tipificadbn, control de calidad y disposidbn en unidades de conservadbn de los documentos 
misionales en ofidnas de registro,

En el proceso de caluidad verifico detalladamente al visualizar el 
documento que el tumo de radicadbn corresponds con el 
documento, seguidamente miro que el documento estb en su 
respective orden y realizado esto tipuifleo cada hoja eliminando 
las hojas en bianco y revise que todo estb en su respective 
orden, grabo y envlo el documento a pegado. Por otro lado, en el 
momento que se requiera tengo la disponibilidad de apoyar en 
cuatquier brea de la linea de produedbn de gestibn documental.

NOTA: Si se requlere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITAOO PARA MACROS
Superlntendenda de Notariado y Reqlstro
Celle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C.. •Colombie
http://wMfw.supemoter1aclo.gov.co
correspondencia@supernotariedo.gov.co
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versi6n: 01i

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 •08*2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado et desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

{la) CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDOcontratista
32.772.604No BARRANQUILLA

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1360 de 2022 
y demds normas tdcnicas exigibles.

de

del CRP No. 464322 CDP No 91922
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.806.840,00

UN MILLON OCHOCIENTOS SEIS MIL OCHOCIENTO CUARENTA PESOS CON 00 
CENTAVOS.

Valor en letras:

Dia Mes Afto

10 08 2022DEL AGOSTOPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 08 2022AL 01 AGOSTO

Para constancia se firma en BARRANQUILLA a los 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2022

SUPERVISOR

Firma Supervisor 
EVER C^USADO ROA 

COORDINAO®R ADMINISTRATIVO

CONTRATLSJA

Firma Contratista
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO 

Cedula de Ciudadania No 
32.772.604 DE BARRANQUILLA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superfntendencia de Notarlado y Reglstro
Calte 26 No. 13-49 In). 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota O.C., - Colombia
hnp://w*w/.supemotar1ado.gov,co
correspondencia@supemotariado,gov,co
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MACROPROCESO: Gestion Contractual
PROCESO: Gestion precontractual, contractual,

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales 
Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
_Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA 
DE CIUDADANlA No. 32.772.604.
Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cedula de ciudadam'a No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE 
CONTRATACI6N de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente 
nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada 
mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las 
conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, modificada por la Resolucion 01509 de 
11 de febrero de 2022, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, 
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, con cedula de ciudadam'a No. 32.772.604, quien en 
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE 
PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTlbN No. 1360 DE 2022, el cual se regira 
por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artlculo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia 
el cual se tramita por Ea Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan 
condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado 
y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con personen'a juridica, autonomia 
administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, 
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de 
Instrumentos Publicos; atenderS la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oftcinas de 
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccibn de las 
pollticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y 
registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la 
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacibn expedida por la 
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de 
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficsente para encargarse de la totalidad de las 
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacibn del perfil requerido 
en el estudio previo que garantice la consecucibn del objetivo detectado. 5). Que en aplicacibn de la 
mencionada normatividad y en armom'a con las demas normas vigentes del Estatuto de 
Contratacibn, es procedente la realizacibn de ia seieccibn del contratista mediante el procedimiento 
de Contratacibn Directa. 6). Que el proceso de contratacibn se encuentra incluido en el Plan Anuai 
de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccibn de Contratacibn revisb y concluyb que se cumple con 
todos los requisites legales para iniciar la presente contratacibn. 8). Que el presente contrato se 
regirb por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de 
ejecucion del contrato sera la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Barranquilla o, en el 
lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad de! servicio 
se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA 
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA 
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El tbrmino de ejecucion del presente contrato sera de TRES 
(03) MESES, Su ejecucibn se establecera a partir de la suscripcibn del acta de inicio entre el 
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de perfeccionamiento y legalizacibn 
del mismo y no podra superar el 31 de diciembre del 2022. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SIETE MILLONES 
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($7,743,600) M/CTE. b) Forma
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57+ {1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.suDemotariado.oov.cQ
correspondencia@supernotariado,gov.co
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MACROPROCESO: Gestion Contractual
PROCESO: Gestion precontractual, contractual,

ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales 
Format© Condiciones Adicionales para Contratos de Fecha: 05 - 05-2021

_____________ Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION NO. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON C^DULA 
DE CIUDADANIA No. 32.772.604. ___________________
.M§....Pa30- El valor del contrato se pagara en mensuaiidades iguales, sucesivas y vencidas cada una 
hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL DISCIENTOS PESOS 
M/CTE ($2,581,200), o proporcional por fraccidn de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte 
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion 
del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del 
contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (Saiud- Pensidn y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente 
contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asl:

Version: 01

CDP No. Valor Proyecto - Rubro
A-02-02-02-008-003

Actividad
91922 del 06 de julio

del 2022
$ 175.078.800,00 OTROS SERVICIOS 

PROFESIONALES, 
CIENTIFICOS Y T^CNICOS

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen 
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacidn del terrorismo, narcotr^fico, 
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera 
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a 
mnguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL 
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato 
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOWIPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara 
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no 
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el 
artlculo 127 de la Constitucidn Politica, los artfculos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 los artfculos 60 y 
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En 
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacidn y pago de perjuicios que por 
esta causa promueva un tercero contra ia Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera 
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATiSTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes 
obligaciones generates:

1‘ Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los piazos en los que se le determine, los documentos 
requendos para el inicio del contrato.

2' ?n0nnwU'r '? Gar!nt!a onica' dentro de los ,res (03) dl'as siguientes a la suscripcion del 
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26No. 53-49 lnt.201 
P8XS7 + (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia
http://www.SUDemotarlarin_____
coirespondenda@supemotariado.gov .co
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MACROPROCESO: Gestion Contractual
PROCESO: Gestion precontractuai, contractual, 

ejecucidn y liquidacion de procesos contractuales 
Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
_Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Version: 01

Fecha: 05 - 05 - 2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON C^DULA 
DE CIUDADANIA No. 32.772.604.

amparos previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de ios tres 
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente 
cumplidos Ios requisites de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacibn de 
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, 
encontrarse al dfa en el pago de Ios respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomfa tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a Ios parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presenter: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza e! pago discriminados 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe 
de supervision de cumplimiento de contrato prestacidn de servicios aprobado por el 
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la 
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP il.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

una vez

12. Corregir de forma inmediata cualquier falia o error que se cometa en la ejecucidn del objeto 
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de 

obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con Ios demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II Ios informes mensuales, dentro de Ios 

cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de Ios mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el 

sustancias psicoactivas.
consume de

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomah’a, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato Ios siguientes informes en original y copia o via correo 

electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta 
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado 
de ejecucion del objeto. B) Informe final a ia terminacion del contrato que consolide todas las
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Calle 26 No. 13-49 Im. 201 
P8X 57^(1) 3282121 
BogotaD.C., -Colombia 
http://www.suDemotariado.qQv.pn
correspondenciagsupemotariado.gov.co

P^gina 3 de 9

http://www.suDemotariado.qQv.pn


Cddigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-01

MJl'tJBNSlNWNCiA 
DE N'OfARIADO
A B£d«STRO

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de
Prestacion de Servidos y de Apoyo a la Gestion

Versidn; 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICiONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVlCIOS DE APOYO 
A LA GESTI6N No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA 
DE CIUDADANiA No. 32.772.604. _________________________________________________

actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, senaiando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen 
funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos 
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada 
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el 
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacidn y la tarjeta 
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizar^ al 
supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestibn de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacion que deba gestionar con objeto 
del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o normas del 
Archive General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental.

25. Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deber£n cumplirse en los plazos 
establecidos por la Direccion de Contratacibn y los lineamientos internes de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Proponer e implementar estrategias, planes e impartir directrices relacionadas con la 
prestacion del servicio a cargo de la linea de produccibn en las Oficinas de Registro de 
Instrumentos Publicos a nivel nacional, garantizando que los tumos de documentos 
ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la disposicibn final de los 
mismos.
Ejecutar la validacibn de requisites y de las condiciones flsicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el manual de validacibn de especificaciones tecnicas de 
seguridad de hojas notariales y las directrices que para el tema defina la SNR.
Custodiar y verificar la organizacibn de los documentos, ubicarlos en orden de turno en 
el area asignada para su custodia, mientras dura el tramite interno.
Reportar las novedades tbcnicas y tecnologicas que afecten el desarrollo de las 
actividades de la linea de produccibn en el momento de su ocurrencia al registrador(a) 
y/o coordinador(a) administrative (segun sea el caso), informando a su vez sobre el 
estado de los equipos, caidas intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser 
informadas a la Direccion tecnica de Registro y la Oil.
Coordinar el procedimiento de asignacibn de los documentos radicados en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a 
las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

2.

3.

4.

5.
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6. Validar el cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, 
digitalizacibn, calidad, indexacion, tipificacibn, armando y disposicibn ffsica en las 
unidades de conservacibn (FUID).
Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcibn de la inconsistencia, 
nombre del contratista, descripcibn y fecha de la solucibn.
Apoyar el proceso de Ifnea de produccibn en cuanto a alistamiento, digitalizacibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armando y disposicibn cuando se requiera.

9. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacibn con el objeto 
contractual en los lineamientos de ifnea de produccibn.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el 
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOPII, todos los documentos que hacen parte 
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos esten en 
regia, con las exlgencias establecidas en la contratacibn publica, so pena de las sanciones que haya 
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido 
y pagado viaticos, deberb legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, 
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA 
acredite la legalizacibn pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
FRENTE AL SISTEMA DE GEST|6n DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- 
SGSST: EL CONTRATISTA debera:
1) . Procurar el cuidado Integral de su salud.
2) . Contar con los elementos de proteccibn personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumira su costo.
3) . Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes 
de trabajo y enfermedades laborales.
4) . Participar en las actividades de Prevencibn y Promocibn organizadas por LA 
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5) . Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud 
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibiiidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberb ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPI II, mbximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcibn.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
Supertntendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Ini. 201 
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8. Efectuar cumplidamente los pages.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defeclo por el Servidor 

Publico designado por la Secretarfa General.
10. Aprobar la Garantta Unica del Contrato.
11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacidn y sancidn para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantar^ el seguimiento y verificacidn de las estipulaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan 
cargados en la piataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean de! caso, relacionadas con las actividades a realizar oor 
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adeiantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumpiimiento.

16. Adeiantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacidn de los danos que sufran 
desarrollo o con ocaston de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza y 
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando 
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo. el cual se ver3 reflejado en la piataforma 
SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en ffsico y a traves 
de la piataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento 
de lo establecido en (a clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion de! ultimo mes cobrado.

21. Las dem£s inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucidn interna que 
regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTiAS: El incumpiimiento a las obligaciones contractuales 
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL 
CONTRATISTA debera constituir a favor de ia Superintendencia de Notariado y Registro garantia 
unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: De Cumplimiento: Equivalente al diez (10%) del valor 
del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a
Superintendencia de Notariado y Registro 
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partir de la expedicidn de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe Inlciar en la
misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO:
En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione ef valor, EL 
CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dfas siguientes, a presentar el certificado de 
modificacion de la garantla de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO 
SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los 
terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa 
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en 
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la 
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los soficitados, 
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asf mismo, de acuerdo con lo anterior seri 
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA 
IERCERA: SUPERVISlbN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La 
vigilancia en la ejecucidn y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador 
Gestion Tecnoldgica y Administrativa GRIP Barranquilla, quien haga sus veces o quien designe 
el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna 
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los 
informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion 
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el 
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion 
cualquier modificacidn, aclaracidn, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente 
contrato. asi como estado de las obligaciones economicas y del termino de ejecucibn. 5). Elaborar 
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccibn del servicio pactado, siempre 
que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicibn del Contratista los 
equipos, software, recursos tecnolbgicos y locatives de acuerdo a la disponibilidad de estos, de 
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia 
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el 
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos 
requeridos para la legalizacibn del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion 
del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacibn original del acta de inicio dentro de los tres (03) 
dfas siguientes a la notificacibn del acto administrative de supervision. 9) Las dembs que legal y 
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 08044 del 30 de 
agosto de 2021, por la cual se adoptb el Manual de Supervision o Interventona de los contratos de 
la Superintendencia de Notariado y Reqistro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE 
TERMINAClbN: Se tendran como causales de terminacibn, ademas de las previstas en la Ley, 
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la pbliza de garantia dentro del termino 
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA 
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPClbN OPORTUNA: 
contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dfas siguientes a su envio, 
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciarb 
nuevamente la seleccibn para el perfii requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiendose a 
hacer uso debido de la informacibn que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,

En aquel evento en que no se suscriba el
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asj como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion 
algurta sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucidn 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad 
o de incumpiimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del 
contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tftulo de pena, una suma equivalente 
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al 
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumpiimiento de las 
obligaciones del contratista, este deber£ pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o 
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DfeCIMA NOVENA: MULTAS; a.) Con 
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren 
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada 
dia de incumpiimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de 
las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en !a Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacibn de otras sanciones a que hay lugar por el incumpiimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a 
que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que 
se liegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENClbN EN MORA: EL 
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIG^SIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMGN: Al presente contrato le 
aplicables las clbusulas excepcionales al derecho comun, de terminacibn, modificacibn e interpretacibn 
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15,16,17 y 18 de la Ley 80 de 
1993- CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del 
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin 
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del artfculo 41 inciso 3 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUClbN DE CONTROVERSIAS: La 
solucibn de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran 
resueltas a travbs de los mecanismos alternatives de solucibn de conflictos. En caso de que 
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo 
Contencioso Administrativo. PARAgRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este 
contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive 
durante el tiempo en que se estbn resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO 
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio 
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSlbN DE 
^ om^LC,6N LAB0RAL: ei presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista 
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomfa tecnica y administrativa For 
lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestadones sociales o cualquier otra 
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON C^DULA 
DE CIUDADANIA No. 32.772.604.
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia 
contra todo reclame, demands, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados pore! Contratista o su personal, durante la ejecucion del 
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demands o accion legal 
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el 
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y 
adelante ios termites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGfeSIMA SEPTIMA: 
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato Ios siguientes 
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). 
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al 
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el 
correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la 
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de Ios 
bienes, documentos, informacidn institucionai y de Ios elementos a su cargo. PARAGRAFO: 
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar Ios viaticos que se le hayan entregado para el 
desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: 
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZAClON. El presente contrato se considera 
perfeccionado con el aporte de Ios documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la 
plataforma Secop II, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL 
CONTRATISTA y el ordenadordel gasto de la SNR. Para su ejecucion requerird: 1). Expedicion del 
Registro presupuestal; 2). Constitucibn de la garantt'a por parte de el contratista y su aprobacibn por 
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afifiacion 
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacibn requerira: 1). Acto 
administrative por medio del cual se designs al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de 
Inicio, previo cumplimiento de Ios requisites antes seiialados.

Aprobo Transaccionalmerite: Camila Lucia Montes Ballestas. - Directora de Contratacidn y Ordenadora del Gasto en Asuntos Contractuales 
Reviso: Maria Alejandra Hormechea Garcia. - Abogada Dlreccidn de Contratacidn. ;,.
Proyectd: Catalina Vasquez Borrero. - Abogada Direccibn de Contratacibn.^ * 'fh-'

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 lnt.201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.sunemotariado.oov.co
corre$pondencia@supernotari3do.gov.co
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Format© Designacion como Supervisor de contrato

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

Bogota, D.C, 09 de agosto de 2022.

Doctor (a)
Coordinador Gestion Tecnologha y Administrative ORIP Barranquilla 
Quien haga sus veces o quien design© ei ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrative para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctora (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion 
No. 1360 DE 2022, suscrito con CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, labor que debe cumplir, teniendo 
en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos.83 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 y dem£s normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y 
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucibn del objeto de los contratos celebrados, su funcibn 
de vigilancia que se realize a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento tbcnico, administrativo, 
fmanciero, contable, yjundico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) 
contratista.

Portanto, la funcibn que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en 
el Estatuto de Contratacibn y en especial lo previsto en la Resolucibn No. 08045 del 30 de agosto de 2021 
de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adoptb el Manual de Supervision e Interventorla de la 
SNR.

De igua! manera, se dispone que el ACTA DE INIGO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha 
que acompaha el presente Acto Administrative, y esta enviarse a la Direccibn de Contratacibn, quien 
debera reportarlo al Sistema Electrbnico de Contratacibn Publics (SECOP II), con el fin de cumplir con los 
tbrminos previstos para la publicacibn, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los 
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la 
plataforma del Sistema Electrbnico de Contratacibn Publics (SECOP II), con el fin de proceder en esta al 
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto jurfdico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supen/isor.

Cordialmente,

CAMILA LUCIA MONTES’BALLESTAS 
DIRECTORA DE CONTRATACI6N

Revisd: Maria Alejandra Hormechea Garcia. - Abogada Direccidn de Contratacion. Lj/ 
Proyect6: Catalina Vdsquez Borrero. - Abogada Directidn de Contratacion.^ ^ ,C

Superintendencia de Notariado y Registro
Caile 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.supemotariado.aov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

http://www.supemotariado.aov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co
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! DC NOTAKIAOO 
l' a

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESb: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales 
Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de 

servicios
Fecha: 05 - 05 - 2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No, 1360 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO 

CEDULA DE CIUDADANIA: 32.772.604

PERFIL: AUXIUAR ADMINISTRATIVO 
FECHA DE INICIO: 10 DE AGOSTO DE 2022 
FECHA DE TERMINAClON: 09 DE NOVIEMBRE DE 2022 
PLAZO DE EJECUClGN: TRES (3) MESES
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $7,743,600
VALOR MENSUAL 2022: $2,581 200
FECHA DE APROBACI6N DE LA POLIZA: 09 DE AGOSTO DE 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 05 DE AGOSTO DE 2022 .
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 464322 DE 05 DE AGOSTO DE 2022

El dia 10 de Agosto de 2022 en las instaiaciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de la ciudad 
de Barranquilla, se reunieron EVER LUIS CAUSADO ROA en su calidad de supervisor y CARMEN ELENA 
BUSTOS GIRALDO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el 
objeto del Contrato No. 1360 de 2022.

Objeto: “Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como TECNICO ADMINISTRATIVO 
TIPO B para acompanar y liderar las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de la 
oficina de registro de instrumentos publicos de Barranquilla."

1
Se firma^njaiii de Barranquilla para los fines pertinentes el'dia 10 clfe Agosto me 2022/ J

&
r/

y
EVER LUl^CAUSAGp ROA"
Coordinator del Grupo de Gestion 
Tecnologica y Administrativa

CAREEN ELENA BUSTOS GIRALDO
Contratista 
C-.C. No. 32.772.604

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49 Ini. 201 - PBX (1)328-21- 21 

Bogota D.C. - Colombia 
htlp://www.5upernolariado.gov.co

http://www.5upernolariado.gov.co


Compromiso Presupuestal dc Gasto - v 
Comprobante.

Usuano Soioiante:
Umdad o Subunidad 
E|ccu1o(a Sdiaianlo

MHdcaronto OIEGO ARMANDO CARANTON LINARES

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

12-04-00-000

Fecha y Hota Sistema. 5^08/2022 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 91922 de (echa 2022-07-06. Se htzo el registro presupuestal con el slgulente delalle

Mun>e/o: I Unblad I Subunidad Ejccutora:1&4322 Fee ha Raglslre: 2022-08-05 12-04-00000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 
Tipo d» Moneda: COP-PesosVieaneU Pratupantal Actual Eatado: Gcnoado Taaa do Cambio: 0.00

Valor Initial: 7.743.60000 Voloc Total Opcmciones: 0.00 jVakK Actual: 7.743.600.00 Saldo i Obligar: 7.743.600.00
TERCERO ORIGINAL

tdomiOcacldn: Cidula de
Cludadania 327726CM Rai6n Social: CARMEN ELENA BUSTOS GIRALOO Medio d* Pago: AOono en cuenta

CUENTA BANC ARIA
055C48B432178<I2Numeto: g Banco: BANCO OAVIVIENOA S A. Tipo: Uha’a Eatado: Rvgisu&da

ORDENAOOR DEL GASTO
Identification: 10184436941 Nombre: [Cargo: [DIRECTOR OE CONTRATACION SNRCAM [LA LUCIA MONTES BALLESTAS

CAJAMENOR VlATICOS OOCUMENTO SO PORTE

CONTRATO
OEFecha de 

Registro:
Num. Sotlcltud do 
Comisl6n:

Wcmlllcaeidn: Genera Vlitlcoe: No Numero: 1369*2023 Tipo: PHESTACION Fecha: 2022-08-05
OE
SERVICIOS

Item para afectaciOn oe gasto

0EPENDENCIA posici6n caUlogo oe gasto FUENTE RECURSO SJTUAC.
12-044XMMO SNR NIVEL
CENTRAL GESTION 
GENERAL

*•02-02-02-006-003 OTROS 
SERVICIOS PROFESIONALES, 
CIENTlFICOS Y TECNICOS

VALOR
OPERACI6NPro pros FECHA OPERAClON20 CSF VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALOOXOBUGAR

7.743.600.00 0.00

Total: 7 743.600.00 000 7.743600.00 7.743.600.00

[Objelo:
[CONTRATO PRESTACION 0E SERVCIQS No.l360*2022 • TECNICO AOMINISTRATlVO TIPO B - SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL - OR1P BARRANOUILLA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCE DE AFECTACION DE PAC

| SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

POSICiON DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SAL DO POR OBLIGAR UNEAOEPAGO
12-04-00-000 [GASTOS GENE RALES PROPIQ^^F

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

7-2 2022-08-05 7.743.600.00 7.743.600.00 NINGUNO

Pagina 1 de 2



DETALLE DE LA GARANlfA

ALOO JUNIOR
patiKjo
BUSrA-MAJiXft-

trartscjrfMo

1
Kr.-yr-ui -’TniXS^ka

Rovisi6n
A&robacidn

.1 Apfooadis

1 h*ra de ilempo 
.IraaBRurndO

Ordenadon del 
Gaste
Ordcnatita act 
Gasto

CAMILA LUCIA
MONTES
BALIESTAS

.2 Apfoboda

«M1B—MM rtBMCTil

$
!:>

Id de isgaianiia C01.'ART%56192 
Refereucia de la garantia S5-44-105H7236

I
■i

Estado Aprobado t
Ju^ilfieaclon • Curopl<mter)tQ - CwnpHmi«RW del coriraio 

Tipo de garamla ConiraKi do seguro 
Pairimcntg ouidneme 
Garamia battca/ia

I

s
!

EnlWail rtseguradwa Seguros cef.estndo 
Numoro do peliza S5-44.10H1 ?236

Tomador Carmw! E-ena Busios Giraldd 
BwieRclarto Supcriniendiaada de nosanado >■ fogkire



•r* \

gttunoa
SmMooaA

NIT. MO.OOV47M

POUZA DE SEGURO DE CUMPUMENTO ENTHDAD ESTATAL

DECRETO1082DE 2015
CiUDAO DE EXPEDICtCiN

BARflANOULlA
SUCUHSAL

BARRANQULLA
NO.P6t.l2A

«5-M-1(mt7236
coo.sue ANEXO

65 0
F.6CHA EXPEDCldw

OIA UES ANO
05 1 M j 2022

, VIQENCtA DESOE 
DiA M£S A/\IO

ALAS
l-IORAS
00:00

, VIGENCIA HAST A 
DiA MES AKlO

ALAS
HORAS
23 SS

TlPO MOV1MCNTO
05 08 2022 09 2023 EMBON ORIGINAL05

T,mm I fiAHAWTPAr>n
iNOAffiRE 0 RAZON
ISOCIAL BUSTOS GAALDO, CAMIffiN ELENA IMNTIFICACKSN CC: 32.772.6M

nycC^:OR18 NR0.4S C- 58 j CIUDAD: BARRANQU UA. ATLANTICO TEtiPONO: 301266709?

ngt »^con«i«rM*> j HPMfPira&ri
iEGURADO/
■NEFtCIARlO: SUPERtNTENDENCtA OE NOTAWADO YREGBTNO IDENTIFICACtbN NfT: ^999.007-0
IECCI6N: CAUE 26 N 13-491^7 201 BOGOTA, O.C., OtSTRn-Q CAPITAL |tELEFQNOQUOAD: 3262121

lICfONAL:

06JETO PEL A60URO
com eiwmiSa a CQMBxcinns ssimAX.es di ut pCsisji

OJJULmfAi

6JKVXC3o|L TP,^.?0 t^J‘^Tm^/*U?^rn0^^l,^yrJi^t'l'!>''l‘1,r''0 ’* COWTSACTHALES. EM OUMMflLUn IIEL rtWTMSO US PaBCTACICS tMss^T^’ra^fssagr-ni ssv^s

AJRPAROS
SIS609'. PBBSTACrON OS SBSVICI0S

AKPASOS VIGKKCT A flRSDR VfGXNnA HAST A /.lwa actc/actiia:.
avLuanro cil cowsito ns/oa/aoas 09/05/3023 4774.240.00

aClaralkjnes

vai na PUMA mcta fHRTftfl Pvaclw*,iN IVA TOTAL A Pfpflff If pa A*Ff fflIR/lpft THTAl PI pf PAX^Ll
S t^‘,20.000^» $ ‘6.000.00 $ “5,320,00 mi $.........“*774,360.00‘33,320.00 CONTADO

MxnauaoBOOMMMio
■mm—e ^A.t y**0r
OSORIO JA(tAMH.:o ASBS0RBS OS 6BGORO :94S2T'“ 100.00

" W4JWOS “*•ESTAD0 8A 86 REREre WCANBm AL OBJETO Y 08SERVACIONES OE LA(S)

i
V
2

PA/u EFECTO oe NomcACKMes LA oateeadN oe sajwws del estadosa. es caarena ss no. ttm* - teuwnd: swtots . bahnanouxla
;i
is
£
I ic [le

c
3544-101117239

9 ei faCl.
ireo kjecc ooNOuirAH esta “Ouza in Nww.sEauHosQiutsrAOo.coM

F—UTT—«W»

OnOMA OA.11 MQ.|p.]OaOOaTAO£. * 31EHT7 (XflMZIA 1■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■



aportes 
en iinea Resumen General de Pago

DATOS 6ENERALES DEL APORTANTE

IMntiflcaclAn dv Razon Social Sueur sal PrincipalClose Aportante Direction Cludad-Depsnamento Tel«ono Exonerado SENA e 
IC6F

CC 327724CM KKTOS CilMLDO CARUEN OOU KR 18 « 45 C -56iMomNocNrc PRINCIPAL BARRANQiMJjk-ATlAhTICO 555S5SS No
DATOS GENERALES DE LA UQUIOACION

Periodo Clave Tipo Fee ha Pago
Pensidn Salud Pago Ptanilla. Planllla Limlie Pago Banco Dias Mora Valor

2022*05 2022*05 15145427 94J71M503 I 2022/07/02 2022/05/30 banco KoccioojTt* D S290.J00

RESUMEN DE PAGO

RIESGO CODIGO Nil DV AFILIADOS VALOR LIQUIOADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

• AFP|ADMINISTRADO«AS: 1) 
PORVENIR

ARL IADAUNISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPANIA D£ SEGUROS 
EPS (ADMWiSTRADORAS: I]

EPS SURA (ANTXS SUSALU0)

$160,000I $0 SO $160,000

230J01 800,224.808 8 $160,000 SO1 SO $160,000

1 $5,300 $0 $0 $5,300

14-23 660,011.153 6 $5,300

$125,000

1 $0 $0 $5,300

1 $0 $0 $125,000

EPS010 800.088,702 2 $125,0001 $0 so $125,000
TOTAL $290,3001 $0 $0 $290,300

Pagina 2 de 2
2022/08/30 01:42 PM



f£gl apones Resumen General de Pagot!l enifnea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

ld«ml(lcactdo dv Razon Social Ctoe Aportante Sucurul Principal Direction Cludad-Oepjrtamemo THAfono Eiconerado SERA e
ICBF

cc itmm BUSTOS GIRAiOO CaRMER ELEM4 INDtPENDICNTE PRINCIPAL BARRANQUILU-ATUNTICOKR 18r45C-58 S555SS5 HO
DATOS GENERAIE5 DE LA UQUiDACION

PeHtxfo Clave Tlpo Fee ha Paso
Peoiton Salud Pago Planllla Planilla UmRe Pago Banco Dias Mora ValorMn-os lun-os 94S9191503 ELUICO DC OCCIDCKTFJ02ZaW02 ?0?2<08/}D 0 -S29S.TOO

UQUIDACION DETALIADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESOOS PARAFISCALES

[ IdentlUcadon [ RombresNo. Codlpj |pias| IBC Codigo jCHosI Codigo |Pias| Codigo [Dias]npone IBC pw-l I Aportemaim
Aportc IBC Aporte IBC Apcte IBC

Suctnsal: PRINCIPAL (1 Aflllados) Sl.OCO.OOO $160,000 St.000,000 5125,000 51,000.000 $5,300
Centro de Trabajo: principal [ i AfiBados) $<.000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 •SO $1,000,000 $5,300 $0 $0
Ciudad: BARRAlrQuiLlA D^dn: ATtANrico! i Afilados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 SO $0

|cc |8U$T05 Caw.-K [aiO.ILl 10 S-MOO.KO SIW.tCO 115010 30 jl.KO.MC $1?S.C0G 0 $0 se S5.30C-K-23 30 S1,M»000 0 SO »
Total Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 50

Pagina 1 de 2
2022/08/30 01:42 PM



COMPAN1A Dir: SEGUROS

%
1ISS2ao
ii
*2

I POSITIVA
COMPARlA D£ SEGUROS S.A 

NIT 860.011.153-6

£
o
£M<
.1

L5

CERTIFICAQUE:

Verificada la base de datos de la compafiia se encontro que la senora CARMEN ELENA BUSTOS 
GIRALDO, identificada con Cedula de Ciudadam'a No. 32772604, contratista de la empresa 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro 

INDEPENDIENTE desde el 05/08/2022 y fecha fin de contrato 09/11/2022 con riesgocomo
1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS’. Ingrese el 
siguiente codigo (vaiido por un mes): 202201018153598.

3,>

£

Esta certificacidn se expide a los 08 dtas del mes de Agosto de 2022.

Cordialmente

GERENCIA DE AFIUACIONES Y NOVEDADES
positiva compaRIa de seguros s.a.

►'osJUvo Comnonii, dc tiv-iuroi Ssjv - MU; u > i ^ra:.a*n- sn-i
’U'.:':'1 ii: .'rjiv- / i'*,-.’1 {' i;::; iv.YaU'-'

l • •; .'it
El ernprcn 
es de todos

CO dimicnto
(O^osiS’Vii Utmijian!.-! rlo SegtHirs

Imp re so por Internet el 08/08/2022 11:25:58 a. m. 
fSCDC: 09/06/2022 11:25:96 a. m.

http://www.positivaenlinea.gov.co


wuimFormulario del Registro Unico Tributario
Cl S'*

2 Concepio 10 12 | Aciualizacidn

4. Numerode formulario 14837737670

177072124 198478020) 000001483773767 0

5. Niirnero de identifioacion Tritiutaria (NIT) 6. OV 12- DirecciOn sectional
Impuectos d« Bflf iwvjuiiu

ik.jSuzOn electrftnicri
3277260417 y/

~~IDENTIFICACI6N
24. Tipo de conirlbuyentc

Persona natural o sucesiOn iliquida
25. Tipo de documento

2 Cedula de Ciudadam’a
26. Numero dii Idcintificacidn 27. Fecna eicpediciiin

1 3 32772604 2 0 0 7,0 8,1 7
Lugar de expedicidn
COLOMBIA

28. Pels i6Q'4uud&d/ratimcipla29. Departamenlo
1 6 9 Atlantico

X'“~'v
o o 1

31. PriiTiar apollido \'v.-/" //' 34>GtrfSs nombresiCgtoA
32. Segundo ape lido

GIRALDO
33 Pnnor ronibrc

BUSTOS CARMEN
35. Razdn social S. j)

36. Nombre cc^nerclai

Obicaqi^n/^^ .
38. Pais 
COLOMBIA

39. Depanomonio 
16 9 AtlOntico

40. CludadrMunicipio 
0 8 Barranquilla</ 0 0 1

’x41. Oiroccion principal /%-•VCR 18 45 C 58 BRR SAN JOSE \^JJLX/ x.
carmen bustos giraldo@hotmail.coij/. v ■v42, Correo filectrdnice /< VV

44. Td4i9^.{ ’x./ ^-s/X.Xg 0 1 2 6 6 7 0 9 7[45 Teietono243. Cddigo postal
3 1 1 4 6 5 3

X.CLASIRCACION
Actividad econLimic^ , Oeupacidn

Actlvidad principal
47. Fecha inicio actividad

Otras actividades
52. Numero 
lablecimiont46. Codigo

|4 7 9 9H2 0 1 3,0 9.2 /[ [
48. C6c%?' 1 pstabloci2 5I- C6diga ntos50. Codiijc

^'CC^^nsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

S3. C6dlgo [4 9| |
49 - No responsable de IVA

X.

Obligadoe aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 B 9 10

55. Forma 56. Tipo Servido 1 2 354. Codigo
57 Mods11 12 13 14 15 16 17 18 19 2D

I 58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjulcio da las BCMalfcmclones a que hoya lugar. la Inscripcidn al Reglsim Unico Tributario -RUT., tend* Agenda indaflnida y en con.aeuencia no .a ..laird au ronovaddn
Para uso exclusivo de la DIAN ■--------------------------- —-------------------- - -------------------- -

60. No. de Folios:-□no 059. Anexos 0 [2022-07-19/11 :56: 55 □81. Fecha
Ls iriformaeidn suministrada_____ . .. .nuavds del loirnulario oficinl dc tnscripcion. acluallrsrlon. suSDonsiOn

ParSgrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016 
Finna del solicitanre:

Sin perjuicio de las verificadonos oue la DIAN resiles
Flrrna autonzada.

584 Nombre BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA 
985. Cargo CONTRIBUVENTE

Fecha generacibn documento PDF- 19-07-2022 11:57:30AM



s SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
LaguQida de la fe publico

MINISTER!© DE JUSTICIA Y 
DELDERECHOm

>r,

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1. OBJETO: Prestar con plena autonomfa tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de

Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los liheamientos de Imea de produccion

2. CONTRATISTA: CARMEN BUSTOS GIRALDO

3. PERIODO DE INFORME: 10/08/2022 al 30/08/2022. .

4. DEPENDENCIA: Gestion Documental

5. DESCRIPCI6N DE INFORME:

5.1. OBJETIVO DEL INFORME: El presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el avance de las 
actividades desarrolladas en la oficina de instrumentos publicos de Barranquilla.

Del periodo del 10 de agosto hasta el 30 de agosto se continua con el verificado de la entrada, 
organizacion de los documentos radicados ingresados por ventanilla ubicandolos en orden de turno 
desde el alistamiento, pasando por digitalizacion, calidad y armado de los mismos, dando asi 
cumplimiento de las metas diarias en los lineamientos de produccion, garantizando que los turnos de los 
documentos ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la disposicion final de los 
mismos, agilizando el trabajo en equipo de ORIP Barranquilla.

En el proceso de calidad verifico que el turno de radicacion corresponda con el documento, detallo que 
este el document© este en su orden respective, tipifico cada hoja, eliminando las hojas en bianco, se 
graba y envio el doefumento fisico a pegado para que quede listo y a disposicion cuando sea requerido.

eu ■c/

CARMAN BUSTOS GIRALDO 
C.C. No.32.772604 
CONTRATISTA

EVER CAttJSADO ROA 
CC 72.239/776 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos 
Departamento- Barranquilla
Oirecci6n: carrera 42d1 #80a-136 

TelSfono: 3672900
E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co

Codigo:
CNEA-PO-02-FR-20 
03 - 12 - 2020

mailto:ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO
& REGlSTRO 
is guoido dtlofe piibfico

Codigo: MR - GNFA - PO - 08 • PR ■ 05 
•FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATOPARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AfiO GRAVABLE 20__

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos delas 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dfas continuos o discontinuos, a dos (2) p mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 20__
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO y .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NoX
4. Dependiente Economico: SI__  NO V (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
aiios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO X i

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Gonstruccion (AFC)
SI__ NOX . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI__  NO
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los dias del mes de 0^6e 20 22- 

Atentamente, i

1.

x adjuntar extract© bancario del credito de

NOMBRE
CC.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26No.13-49 lnt.201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDemotariado.Qov.co 
correspondencia@supemot'ariado.gov.co

http://www.suDemotariado.Qov.co


CERTIFICADO
BOGOTA, D.C., 
BOGOTA, D.C., 
COLOMBIA,

15/07/2022

For medio de la presente hacemos constar que la senora CARMEN ELENA BUSTOS 
GIRALDO con C6dula de Ciudadanfa numero 32772604

Posee en el banco Davlvienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS 
Numero
Fecha de apertura

0550488432178926
14/07/2022

Cordlalmente,

BANCO DAVIVIENDA


