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] PRESTACION DE_ SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE

:CARACTER ADMINISTRATIVO EN EL DESPACHO DEL PERSONERO MUNICIPAL DE POPAYAN. |

_ CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCIGN

El Supervisor y/o Interventor dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica
que el Contratista ha cumpiido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades
descritas a continuacién, dentro del periodo de tiempo comprendido entre el | 01 hasta el 31 de agosto
de 2022y cumpliendo con el pago al Sistema de Seguridad Social, por lo que se autoriza el pago.

'DESARROLLO DE LA SUPERVISION

1. La contratista proyecté los documentos asngnados por el sefior Personero Municipal de Popayan © |

de conformidad con lo requerido.

2. La contratista realizé la revision diaria de los comreos elecirénicos institucionales:
contacto@personeriapopayan.gov.co y despachopersonero@gmail.com.

3. La contratista notificé y/o comunicé a cada uno de los usuarios y entidades de las actividades
desarrolladas por el Despacho en atencién a sus peticiones. Asi mismo, de las diferentes tutelas en
las que se vinculd a esta agencia del Ministerio Publico.

4. La contratista atendié a usuarios de manera presencial.

5. La contratista apoy6 en la revision de los documentos que ingresaron al Despacho de las distintas
dependencias de la Personeria para firma del sefior Personero Municipal de Popayan ©, y posterior
notificacion.

6. La contratista apoy6 en la asesoria juridica a la comunidad en temas de salud, servicios publicos,
penal, victimas y administrativos, de manera presencial.

7. Lacontratista debidamente autorizada por el Dr. Jaime Andrés Bonilia Vallecilla Personero Municipal,
asigno citas solicitadas por los usuarios:

- JAIRO MELENDEZ - 01 de agosto de 2022, 03:00 pm.

- ARELY PAZ, 08 de agosto de 2022, 04:00 pm.

- CARMEN GIRLESA VERA, 12 de agosto de 2022, 3:00 pm.

- YINA YAMILE CERON y NIDIA AURORA ZUNIGA, Judicantes, 22 de agosto de 2022, 4:00 pm.
- LUZ MARINA ARAUJO, 22 de agosto de 2022, 5:00 pm.

- JORGE NOGUERA, 24 de agosto de 2022, 4:00 pm.

- ALBERTO IBARRA, 24 de agosto de 2022, 5:00 pm.

- ARY MOSQUERA FLOR, 26 de agosto de 2022, 04:00 pm.

- MARIA STELLA CERON CHAMORRO, 29 de agosto de 2022, 4:00 pm.
- ALCIDES PARDO, 29 de agosto de 2022, 5:00 pm.

- ARY MOSQUERA, 31 de agosto de 2022, 4:00 pm.

8. La contratista informd segun las directrices del Dr. Jaime Andrés Bonilla Vallecilla Pérsonerd' :

Municipal, a los contratistas Dr. Santiago Fajardo, Dra. Diana Diaz, Dra. Maria Camila Cobo,. Dr.

Santiago Correa, Dra. Paola Torres, Dr. David Cruz, entre otros de la’ Personena Mumclpal su
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10.

1.

asnstenc:a a los acompananuentos y diferentes reuniones a las que él fue citado y se dificultaba su
comparecencia con el fin de que acudieran como delegados de esta Agencia del Ministerio Publico.
(VER ANEXC CD ACOMPANAMIENTOS).

La contratista autorizada por el sefior Personero realizé diferentes solicitudes al equipo de la
personeria, en relacion a diferentes actividades, tanto al de grupo de WhatsApp PERSONERIA DE
POPAYAN como a su abenado telefénico personal. (VER ANEXO CD SOLICITUDES A LOS
FUNCIONARIOS).

La contratista mantuvo enterado y recordé al Dr. Jaime Andrés Bonilla Vallecilla Personero Municipal,
las reuniones, charlas citas a usuarios, mesas de trabajo, Consejos de Seguridad, y demas diligencias
asignadas y programadas. (VER ANEXO CD PARA INFORMACION SENOR PERSONERO).

La contratista realizé la alimentacion de la agenda del Dr. Jaime Andrés Bonilla Vallecilla Personero
Municipal con el fin de mantenerio al tanto de las reuniones, citas para atencién a usuarios e
instituciones y demas diligencias donde se requeria su asistencia.

12. La contratista a peticién de la sefiora MERLY VIVIANA MINOTA, Jefe de Comunicaciones y/o prensa

13.

14.

15.

16.

17.

18.

de la Personeria Municipal, mantuvo informada a la mencionada contratista en relacién a las
actividades programadas a las que debia asistir el sefior Personero en las cuales se debia
documentar fotograficamente dicha asistencia para asi mismo publicaria en las redes sociales de la
entidad.

La contratista realizé una relacién en Excell de todos y cada uno los oficios notificados o remitidos
por correo electronico de las diferentes areas de la Personeria Municipal ( VER ANEXO CD-
EXCELL- CUADRO DE SEGUIMIENTO A PETICIONES Y QUEJAS PERSONERIA MUNICIPAL DE
POPAYAN - AGOSTO DE 2022)

La contratista autorizada por el sefior Personero proyecto los certificado de permanencias de fecha
0% y 17 de agosto de 2022. (VER ANEXG FISICO No. 1)

La contratista siguiendo instrucciones del sefior Personero realizd acompafnamiento el dia 27 de
agosto a las elecciones del Consejo Consultivo Departamental de Mujeres.

La contratista proyecté y notificé el oficio 2022-3606, en relacion a la reunion tema “La Yunga®
programada para el dia 24 de agosto de 2022, hora 9:00 am. (VER ANEXO FISICO No. 2)

La contratista proyectd y notifico el oficio 2022-3319, en relacién a la coadyuvancia sefiora AMADNA
VARGAS - Caso menor de edad Neiva Huila, (VER ANEXO FISICO No. 3)

La contratista siguiendo instrucciones del sefior Personero solicitd a varios contratistas de la entidad
la inscripcion y envio del reporte de la misma a la JORNADA VIRTUAL DE REFLEXION MUJER,
ETNIA Y TERRITORIQ, a llevarse a cabo el dia 24 de agosto de 2022, de 8:00 am a 12:00 pm, asi

» mlsmo como la asistencia al misma. (VER ANEXO CD AS!STENCIA A LA JORNADA VIRTUAL)

~“DOCUMENTOS ANEXOS = = - No. FOLIOS, CD’S, DVD’S -

>iNFORME DE ACTIVIDADES CON SU RESPECTNO
SOPORTE DIECISEIS (16) FOLIOS Y UN (1)

CUENTA DE COBRO

CD EVIDENCIAS. -

@personeriapop o
personeria.popayan {3
personeriadepopayan &
personeriadepopayan Q Carrera 6 Na.




P INFORME RECIB!DO A SATISFACCION DEL SUPERVISOR PARA PAGO DE
il HONORARIOS
o .FORMATO DE APLlCAClON RETEFUENTE-RENTA DE
| TRABAJO
PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y FACTURA |

Dado en Ia ciudad de Popayan, al primer (01) dia del mes de septiembre de dos mil veintidés
2022)

-
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